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Brasilia-DF, 09 de novembro de 2020.

Prezados Senhores,

Convidamos Vossas Senhorias a apresentarem proposta de precos para fornecimento
de material de expediente para consumo nas atividades do Tribunal de Contas do Distrito
Federal (TCDF), conforme especificacdes dispostas no Anexo | (Projeto Basico). E

extremamente recomendavel que os licitantes consultem o edital da Cotacéao,

e Disponivel em <http://www.tc.df.gov.br>, acessar a aba Transparéncia =>

LicitacBes e Contratos => Licitacbes em andamento => Cotacéo Eletrénica
n° 14/2020.

2. Para que a Administracdo possa adjudicar a Vossa Senhoria o direito de fornecimento
do objeto supracitado, solicitamos a confirmacéao e aceitacdo das condi¢des estipuladas nesta

Cotacao.
3. A proposta vencedora da Cotacao Eletronica devera:

a) Ser entregue no Servico de Licitacdo deste Tribunal ou enviada para o e-mail

selic@tc.df.gov.br, devidamente assinada pelo proponente, contendo

especificacdo clara do produto, inclusive marca e modelo, no prazo de 2 (dois)

dias Gteis, apds o0 encerramento da cotacéo.
b) ter a validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos;

c) conter prazo de entrega de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da Nota de Empenho;

d) informar: "Declaramos que atendemos aos requisitos previstos no art. 2° da Lei

Distrital n® 4.770/2012” (sustentabilidade ambiental), se for o caso.

e) Informar prazo de garantia de no minimo 12 (doze) meses contados do

recebimento definitivo, nos termos do Anexo | (Projeto Béasico).

4, A habilitacé@o dos licitantes sera verificada por meio do Sicaf (habilitacdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada nesta Cotagéo.

4.1. O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitagdo parcial no SICAF

deverd apresentar documentos que supram tais exigéncias.


http://www.tc.df.gov.br/
mailto:selic@tc.df.gov.br

Tribunal de Contas do Distrito Federal
SEGEDAM/SELIP
() Servigo de Licitacdo

Pag. 2 de 22
4.2. O licitante devera apresentar, Nno mesmo prazo para a entrega da proposta, a

seguinte documentacdo complementar:

I. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em
conformidade com o art. 193 da Lei n°® 5.172/1966 (Cdédigo Tributario
Nacional), c/c o inc. XIll do art. 4° da Lei n® 10.520/2002 e art. 14, inc. V, do
Decreto Federal n° 5.450/2005 c/c art. 7° do Decreto Distrital n° 25.966/2005.
Esta certiddo sera exigida se ndo estiver contemplada no SICAF; e

Il. Registro comercial, no caso de empresario individual; ou ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e

alteracGes ou da consolidacao respectiva.

4.3. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, ou que nele
constem como vencidos deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de

precos, em prazo idéntico ao estipulado para a entrega da proposta.

4.4. Em carater de diligéncia, poderdo ser solicitados, a qualquer momento, em
original ou por cépia autenticada, os documentos remetidos por fax ou e-mail, bem

como corre¢Bes ou omissdes na proposta e documentacao remetidas.

45, Os documentos encaminhados deverao estar em nome do licitante, com

indicacdo do numero de inscricdo no CNPJ.

4.6. A nédo apresentacdo da documentacao constante do inciso | do item 4.2 ndo
implicara em inabilitacdo do licitante, salvo se nao houver possibilidade de consulta

do documento via Internet.
DAS AMOSTRAS

5.1 Poder4d ser exigida apresentacdo de amostra do licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir
da solicitagdo deste Servigo de Licitacdo, com o objetivo de conferéncia da
especificagdo, qualidade e resisténcia, bem como auséncia de falhas no

funcionamento do material:

5.1.1 O descumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificacdo do

licitante.

5.2 A embalagem externa e interna devera apresentar texto claro em portugués (seréao

aceitas etiquetas, afixadas na prépria caixa, com a tradug&o do que estiver escrito
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em outra lingua na embalagem), informando nitidamente a data de validade, se for

0 caso, identificacéo do fabricante, o lote e a referéncia do material.

5.3 A avaliagdo da amostra sera realizada pelo Servico de Material (SEMAT), de cujo
resultado sera reproduzido em laudo, acessivel aos licitantes, consignando as
razBes que levaram a aceitacdo ou rejeicdo da amostra, nos termos do Anexo IV

(Modelo do Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra).

5.4 Em caso de reprovacao da amostra, o laudo previsto serd acompanhado de
fotografias digitais, sempre que possivel, que servirdo como meio de provas e

suporte das razdes de reprovacdo da amostra.

5.5A analise da amostra podera ser acompanhada pelos licitantes ou seus

representantes legais, quando prévia e formalmente requerida pelo interessado.

5.6 O 6nus do envio da amostra e de sua retirada das dependéncias do TCDF, caso

ocorra a reprovacao, sera de total responsabilidade do licitante.

5.7 A amostra aprovada ficara retida até a entrega do material pela adjudicataria para

verificacdo de conformidade do lote entregue com a amostra apresentada.

5.80 material apresentado como amostra, mesmo que aprovado, NAO ser&
considerado para fins deducdo do quantitativo previsto no Anexo Il
(Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas) a ser entregue pela
CONTRATADA, apds a emissédo da Nota de Empenho, nos termos do art. 75 da
Lei n® 8.666/1993.

6. O preco cotado devera incluir todos os tributos, taxas, embalagens, encargos sociais,
fretes, seguro, assisténcia/suporte técnico durante periodo de garantia, se for o caso, e

guaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto a ser fornecido.

7. Informo que, caso seja o adjudicatario, 0 pagamento sera processado no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a devida atestacdo da nota fiscal, sendo necesséria a

apresentagdo da 12 via da Nota de Empenho.

8. No caso de multa moratéria, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobranca, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicagdo de uma

das penalidades previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/1993.

9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, quando definidos em dias, excluir-

se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento.

9.1. Somente se iniciam ou vencem o0s prazos em dias que haja expediente neste

Tribunal de Contas do Distrito Federal.
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calendério oficial do Tribunal de Contas do Distrito Federal, salvo aqueles envolvendo
prazos definidos automaticamente pelo sistema ComprasNet.

10. Seguem anexos a este Edital:
10.1. Anexo | (Projeto Basico);
10.2. Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacées Técnicas);
10.3. Anexo lll (Modelo da Proposta de Precos);
10.4. Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificacdo de Conformidade da Amostra).

11. No caso de duvidas de ordem técnica, encontrar em contato com o Servigo de
Material (SEMAT) pelo telefone (61) 3314.2247, das 13h00 as 18h30 ou, para mais
informacd8es, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742 ou fax (61) 3314-2254,

Servigo de Licitagao.

Fica eleito o foro da Justica Comum do Distrito Federal, para dirimir eventuais davidas

relativas a presente Cotagdo Eletronica.

Atenciosamente,

ASSINADO DIGITALMENTE
Wildson Prado Oliveira
Servi¢o de Licitacéo
Chefe
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COTACAO ELETRONICA N° 11/2020- TCDF
ANEXO |

PROJETO BASICO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de material de expediente

para consumo nas atividades do Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, no primeiro

semestre do exercicio de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Reposicdo do estoque de material de consumo que serd utlizado nas

atividades do TCDF, no periodo de janeiro a junho de 2021, em atendimento ao

cronograma de aquisicao estabelecido pela Portaria TCDF n° 381, de 1997, alterada

pela Portaria TCDF n° 300, de 2012, conforme tabela a seguir:

PORTARIA TCDF N° 300, de 21/11/2012.

PERIODO 1° SEMESTRE 2° SEMESTRE
ENCAMINHAMENTO DO PEDIDO ATE 31/maio 30/novembro
PERIODO DE CONSUMO janeiro a junho julho a dezembro

2.2. MOTIVACAO

2.2.1. Razdes de direito:

2.2.1.1.
Servigos Auxiliares, aprovado pela Resolugdo TCDF n° 273/2014, cabe a

Conforme o art. 57, incisos Il, V e VII, do Regulamento dos

Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio (SELIP), por intermédio do
Servigo de Material (SEMAT):

2.2.1.1.1. Elaborar os pedidos de materiais de consumo em estrita

observancia ao calendario de compras vigente;

2.21.1.2. Organizar e armazenar 0s materiais de consumo,
exercendo o controle fisico, contabil e financeiro sobre recebimentos,

fornecimentos e estoques; e

2.2.1.13. Acompanhar as curvas de consumo dos materiais sob
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sua guarda, estabelecendo niveis de estoque minimo, maximo e ponto
de reposicdo, com vistas a propor as aquisicées necessarias, levando-
se em conta o consumo registrado no periodo e o tempo médio de

aquisicao, entre outros fatores.

2.2.1.2. A Portaria TCDF n° 381, de 1997, com redacdo dada pela
Portaria TCDF n° 300, de 2012, estabelece, em seu anexo, o calendario de
compras a ser seguido no ambito do TCDF.

2.2.2. Razdes de fato:

2.2.2.1. A presente aquisicao visa atender ao calendario de compras do
TCDF, sendo necesséria, nesta oportunidade, a reposicao dos estoques de
suprimentos de material de expediente para o desenvolvimento das atividades
do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

2.2.2.2. Adicionalmente, os itens aqui listados restaram fracassados no
Pregdo n° 30/2020, consoante visto o teor do Processo n° 2033/2020 no e-
TCDF.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Garantia do adequado funcionamento das atividades do TCDF, por meio da
manutencéao da disponibilidade dos materiais de expediente utilizados cotidianamente

nos diversos setores do Tribunal.

2.3.2. Preservacédo do estoque de material de consumo em nivel seguro para
atendimento das demandas que serdo geradas no periodo de janeiro a junho
de 2021.

DESCRICAO DO OBJETO

3.1.

ESPECIFICACAO TECNICA

3.1.1. Os materiais a serem fornecidos na presente aquisicdo deverdo possuir as
especificagbes e os quantitativos descritos no Anexo Il (Estimativa de Precos e

Especificagbes Técnicas).

3.1.2. Todos os materiais especificados na planilha do Anexo Il (Estimativa de Pregos
e Especificagcbes Técnicas) dever&do ser novos, de primeiro uso e possuir garantia de

troca, com prazo minimo de 12 (doze) meses, em caso de defeitos de fabricacao.
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4. MODELO DE FORNECIMENTO E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE FORNECIMENTO
4.1.1. No fornecimento dos produtos, deverdo ser observadas as especificagbes
técnicas estabelecidas e a aplica¢do uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de
qualidade, conforme o Iltem 3 e o Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacbes
Técnicas).
4.1.2. Os produtos seréo fornecidos de forma integral e imediata.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE
4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei n°® 8.666/1993, o presente Instrumento, 0s
demais anexos e a proposta do(s) adjudicatario(s) serdo partes integrantes da Nota de
Empenho de despesa, a qual substituird o Instrumento de contrato.
4.2.2. Arecusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis ap6s 0 seu envio caracteriza o descumprimento total da
obrigacao, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e faculta ao TCDF
convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacao.
4.2.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, na forma do disposto no §1° do art. 64 da Lei n® 8.666/1993.
4.2.4. E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto
do presente Instrumento.

4.3. DO LOCAL DA ENTREGA
4.3.1. Os materiais serdo entregues no Servico de Material (SEMAT), localizado na
Praca do Buriti, Edificio Anexo do TCDF, 2° Andar, Brasilia/DF, CEP 70.075-901,
telefone: (61) 3314-2247 ou 3314-2228, fax: 3314-2267, e-mail:
dimp.semat@tc.df.gov.br.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execucdo do contrato serd adotado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacéo de responsabilidades. Esse conceito define 0 CONTRATANTE
como responsavel pela gestdo do contrato e pela verificacdo de conformidade dos
produtos aos padrdes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel
pela entrega dos produtos de acordo com as especificacdes constantes do Item 3 e do

Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas).
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DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.2.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento

contratual, bem como para aprovar a execuc¢ao do objeto;

5.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por
ela credenciada;

5.2.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Instrumento
convocatério e demais anexos, exercendo a fiscalizagdo contratual mediante a
verificacdo da conformidade do objeto executado com as condi¢cfes, quantidades e

especificacbes estabelecidas;

5.2.4. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovacdo da
manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas no procedimento

de contratacéo;

5.2.5. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apds o

adimplemento da obrigacao;

5.2.6. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente

atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.2.7. Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas no cumprimento contratual, para fins de correcdo dentro do prazo

estabelecido;

5.2.8. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos necessarios pertinentes a
execucao contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de

Seus empregados e representantes;

5.2.9. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos funcionarios da
CONTRATADA a suas dependéncias, para fins de execucdo contratual, realizar
vistoria, bem como para avaliagdo de eventuais danos ocorridos com o0s bens moveis

e iméveis segurados;

5.2.10. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as

guantidades, condicdes e especificacdes definidas no presente Instrumento;

5.2.11.Aplicar a CONTRATADA as san¢fes administrativas regulamentares e

contratuais cabiveis, por descumprimento das obriga¢gfes assumidas.
DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Fornecer os materiais com eficiéncia e presteza, de acordo com as quantidades
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e os padrdes exigidos no Edital e em seus anexos;

5.3.2. Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificacdo, os produtos recusados na fase de recebimento;

5.3.3. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais, bem como pelo
custo de frete na entrega e demais custos inerentes ao fornecimento dos produtos

vendidos;

5.3.4. Manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as condigbes de habilitacéo
exigidas neste Projeto Basico, além de sujeitar-se a outras obrigacdes previstas no
Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n°8.078/1990), que sejam

compativeis com o regime de Direito Publico;

5.3.5. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou as supressfes

gue se fizerem necessarios, nos termos do art. 65, §1°, da Lei n° 8.666/1993;

5.3.6. Nao transferir a outrem, na forma do inciso VI do art.78 da Lei n°® 8.666/1993,

no todo ou em parte, o objeto da presente contratacao;

5.3.7. Nao utilizar o nome do TCDF ou sua qualidade de CONTRATADA em
gquaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de

visita, anincios e impressos, sem prévia e expressa anuéncia do TCDF,;

5.3.8. Recolher, no prazo estabelecido, os valores referentes a penalidades de multas
gue Ihe sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de

descumprimento das obriga¢cfes contratuais;

5.3.9. Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do objeto

da contratag&o, nos termos do art. 70 da Lei n°® 8.666/1993;

5.3.10. Respeitar as normas e os regulamentos do TCDF pertinentes a execucao do

objeto da contratacao;

5.3.11. Acatar as recomendacdes e solicitagcdes efetuadas pela fiscalizagcdo do ajuste,

atinentes ao atendimento da presente contratacao;

5.3.12.Fornecer ao CONTRATANTE todas as informacdes que esta considere
necessarias a fiel execucdo de suas obrigacBes contratuais, bem como aquelas

essenciais ao desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;

5.3.13.Entregar o(s) produto(s) em conformidade com as especificacbes técnicas

estabelecidas, na quantidade indicada na Nota de Empenho e em perfeitas condi¢cbes
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de uso, dentro do prazo estabelecido;
5.3.14. Assumir a responsabilidade pelo transporte do material adquirido.
DA FISCALIZACAO

5.4.1. A fiscalizacdo e o controle do objeto deste Instrumento serdo exercidos por
servidor, ou comissdo do TCDF, legalmente habilitado e designado para desempenhar
esta funcdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar
os direitos do CONTRATANTE, além das atribui¢bes elencadas no art. 2° da Instrucéo
TCDF n° 03, de 22/12/1997.

5.4.2. Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica

a corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizacdao do
CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucao do objeto contratado, bem como fixar prazo para as corre¢cbes das

falhas ou irregularidades constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer fornecimentos que estejam sendo realizados
em desacordo com o especificado neste Instrumento, ou ainda gque possa
atentar contra o sigilo de informacdes, a seguranca de pessoas ou bens do
CONTRATANTE.

5.4.4. As decisbes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia da
fiscalizacdo do objeto deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste

Tribunal em tempo habil para a adog&o das medidas convenientes.
DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

5.5.1. O prazo de entrega dos produtos constantes do Anexo Il (Estimativa de pregos
e Especificacdes técnicas) € de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da Nota de Empenho.

5.5.2. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo
ser prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente

empenhadas até 31 de dezembro, permitindo-se a inscricdo em restos a pagar.

5.5.3. Nos termos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993, os prazos de entrega

poderdo ser prorrogados, devendo ser mantidas as demais exigéncias do ajuste e
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assegurada a manutenc¢ao do equilibrio econdmico-financeiro.
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. O objeto contratado sera recebido por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, observado o disposto no art.
69 da Lei n°® 8.666/1993, da seguinte forma:

5.6.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo da

conformidade do objeto contratado com a especificacbes exigidas; e

5.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, ap6s a verificacdo do atendimento as

exigéncias dos termos contratuais, para a consequente aceitacao.

5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou comissdo autorizard o pagamento,
emitindo o aceite definitivo do objeto, por meio de termo circunstanciado também
assinado pelo representante da CONTRATADA, em 2 (duas) vias, o qual ficara com

uma destas.

5.6.3. Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo
servidor ou pela comissao, acarretard o ndo recebimento. O servidor ou a comissao
discriminara em termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, as irregularidades
encontradas, ficando a CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as
devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo,

cientificada de que esté passivel das penalidades cabiveis.

5.6.4. A CONTRATADA caberéa sanar as irregularidades apontadas no recebimento,
até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo o objeto
impugnado a nova verificacdo, ficando suspenso o pagamento até a execucdo das

correcBes necessarias, sem prejuizo de aplicacao das penalidades cabiveis.

5.6.5. O recebimento provisorio, ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga com relagdo ao objeto contratado, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela

lei ou pelo contrato.
DA GARANTIA DO OBJETO

5.7.1. Todos os materiais especificados no Anexo Il (Estimativa de Pregos e
Especificacdes Técnica) devem possuir garantia de troca com prazo minimo de 12
(doze) meses, em caso de defeitos de fabricacdo, contados do recebimento definitivo.
A troca de quaisquer produtos decorrente da execu¢do da garantia deve ser realizada

pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da notifica¢éo.
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5.8.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo, a CONTRATADA protocolizarg,
perante 0o CONTRATANTE, Nota Fiscal que, apos a devida atestagdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, mediante Ordem
Bancéria creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.8.2. Nos termos do Protocolo ICMS n° 42, de 03/07/2009, os contribuintes
enquadrados nos cédigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE (descritos no Anexo Unico do referido Protocolo), deverdo utilizar a Nota Fiscal
eletrénica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05, de 30/09/2005, em substituicdo a

Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A; salvo nas hipoteses previstas naquele Protocolo.

5.8.3. Nos termos do art. 3°, 84° da Portaria n°® 403/2009 da entdo Secretaria de
Estado da Fazenda do Distrito Federal, com redacéo dada pela Portaria SEF/DF n°
259/2013, a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletrébnica - NF-e, em
substituicdo a Nota Fiscal modelo 3, aplica-se, também, as prestacdes de servicos
sujeitos ao ISS para a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa
publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir
de 1° de abril de 2014.

5.8.4. Para que seja efetivado o pagamento, devera ser verificada previamente a
regularidade da empresa perante a Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), perante a
Fazenda Nacional, a Caixa Econbmica Federal (quanto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS), e a Justica do Trabalho (por meio da Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT). Nesse sentido, é necessaria a apresentacao das
Certiddes Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos 6rgaos, em plena validade,

caso as certiddes apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

5.8.5. Havendo erro no documento de cobrancga, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara pendente e o pagamento sera sustado, ou
suspenso, até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias;

nao ocorrendo, neste caso, quaisquer dnus contra 0 CONTRATANTE.

5.8.6. Caso o CONTRATANTE ndo cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1, pagara
a CONTRATADA atualizagdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da

Fundacéo Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera

ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos
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5.8.8. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso o produto fornecido seja
rejeitado pela fiscalizagdo do contrato; circunstancia em que devera ser substituido
pela CONTRATADA de modo a obter a aprovagéo da fiscalizacao.

5.8.9. Nos termos da Lei Distrital n° 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede, ou matriz
econbmica, seja estabelecida em outra unidade da federacdo, sem filial no Distrito
Federal, mas que, por for¢ca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de
servicos no Distrito Federal, em carater permanente ou temporario, fica obrigado a

inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF.
5.9. DO REAJUSTE DE PRECOS

5.9.1. O valor do objeto da presente licitacéo € fixo e irreajustavel.
5.10. DA GARANTIA CONTRATUAL

5.10.1. N&o seré exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n® 8.666/1993.
5.11. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA ser&

utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

5.11.2.0 uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também podera ser utilizado para

agilizar a comunicacao entre as Partes.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor total estimado para o objeto da presente licitacdo é de R$ 2.564,10 (dois mil,
guinhentos e sessenta e quatro reais e dez centavos) conforme detalhado no Anexo Il

(Estimativa de Precgos e Especifica¢cdes Técnicas).

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Instrumento correrdo
a conta dos recursos especificos consignados no orgamento do Tribunal de Contas do Distrito

Federal.

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Finangas do TCDF indicar4 o Programa

de Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o codigo de subatividade e outras informacdes
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atinentes a classificacdo orcamentéria das despesas oriundas da presente aquisicao.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. Aguele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo aceitar a
Nota de Empenho, deixar de entregar documentacéo exigida, apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do instrumento de ajuste, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de
contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas

previstas em Edital e no presente Instrumento e das demais disposic¢des legais.

8.2. O atraso injustificado na execucdo do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de
mora, calculada de acordo com as férmulas e os percentuais a seguir, a depender do tempo
total de atraso, garantida prévia defesa, sendo observadas eventuais prorrogacdes de prazo
autorizadas a critério do CONTRATANTE.

8.2.1. Célculo da multa de mora:

8.2.1.1. M:1=4%.(a/b).Ve, quando o tempo de atraso “a” for inferior ou
igual ao prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da

obrigacéo (a £ b); ou

8.2.1.2. M2=4%.Ve + 6%.[(a-b)/b].Ve, quando o tempo de atraso “a” for
superior ao prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da
obrigacéo (a > b), em que:

[T}

Mi: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for inferior
ou igual ao prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigacao, (a
<b);

M: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for
superior ao prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigagéo, (a

> b);

a: é o tempo total de atraso na execucgéo do objeto?, dado na mesma unidade
de medida do prazo contratual estabelecido;
b: € o prazo contratual estabelecido para o cumprimento da obrigacéo; e

Ve: € o0 valor da parte do objeto que foi demandada para execucao.

o tempo total de atraso na execuc¢ao do objeto corresponde ao tempo transcorrido entre o vencimento do prazo para o
cumprimento da obrigacdo e o momento de sua efetiva execucao.
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contrato.

8.3. A multa de mora apurada na forma do item 8.2.1.1 somente sera aplicada quando o
seu valor for maior ou igual a R$100,00 (cem reais).

8.4. Para dar efetividade a aplicagdo da multa de mora prevista no item 8.2.1.2, fica
estabelecido que seréa cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para a multa de mora,

guando o seu montante apurado for inferior ou igual a este valor.

8.5. Pela inexecucdo parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 12% (doze por cento) ou de 15% (quinze por

cento), respectivamente, sobre o valor total do contrato.

8.6. Para dar efetividade a aplicacdo das multas por inexecucao, prevista no item 8.5, fica
estabelecido que sera cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para cada multa,

guando o seu montante apurado for inferior ou igual a este valor.

8.7. A multa de inexecucdo total do contrato incidird ainda nos casos em que a
CONTRATADA, sem motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado,

solicitar a rescisao contratual.

8.8. As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente do CONTRATANTE ou, quando for o

caso, cobradas judicialmente.

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Serd adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM para julgamento e
classificacdo das propostas, observados os prazos maximos, as especificacbes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade definidos no

presente Instrumento.

9.1.2. Os materiais a serem adquiridos enquadram-se no conceito de bem comum,
nos termos da Lei n°10.520/2002 e do Decreto n® 10.024/2019, e possui valor
estimado dentro do limite estabelecido no art. 24, 1, da Lei n° 8.666/1993 (atualizado
pelo Decreto Federal n° 9.412/2018), podendo, portanto, ser adquirido por meio de

Dispensa Eletrénica.

9.1.3. No preco apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas

necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratacéo, inclusive todos os
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custos com salérios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da
CONTRATADA, como também transportes de qualquer natureza, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacao,
aluguéis, administracéo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,

direto ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Fornecedor.
DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

9.2.1. Além dos requisitos de habilitacdo verificados por meio do SICAF, a
PROPONENTE devera apresentar documentacdo de habilitagdo complementar,
imediatamente, ap0s sua convocacgdo, segundo os critérios estabelecidos na

legislacao vigente.
DAS AMOSTRAS

9.3.1 Podera ser exigida apresentacdo de amostra do licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da
solicitacdo do Pregoeiro, com o objetivo de conferéncia da especificacdo, qualidade e

resisténcia, bem como auséncia de falhas no funcionamento do material:

9.3.1.10 descumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificacdo do

licitante.

9.3.2 A embalagem externa e interna devera apresentar texto claro em portugués
(serdo aceitas etiquetas, afixadas na prépria caixa, com a traducdo do que estiver
escrito em outra lingua na embalagem), informando nitidamente a data de validade, se

for o caso, identificac@o do fabricante, o lote e a referéncia do material.

9.3.3 A avaliacdo da amostra sera realizada pelo Servico de Material (SEMAT), de
cujo resultado sera reproduzido em laudo, acessivel aos licitantes, consignando as
razdes que levaram a aceitacdo ou rejeicdo da amostra, nos termos do Anexo IV

(Modelo do Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra).

9.3.4 Em caso de reprovacdo da amostra o laudo previsto sera acompanhado de
fotografias digitais, sempre que possivel, que servirdo como meio de provas e suporte

das razdes de reprovagdo da amostra.

9.3.5 A anadlise da amostra podera ser acompanhada pelos licitantes ou seus

representantes legais, quando prévia e formalmente requerida pelo interessado.

9.3.6 O 6nus do envio da amostra e de sua retirada das dependéncias do TCDF,

caso ocorra a reprovagao, sera de total responsabilidade do licitante.

9.3.7 A amostra aprovada ficara retida até a entrega do material pela adjudicataria
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9.3.8 O material apresentado como amostra, mesmo que aprovado, NAO seréa
considerado para fins deducdo do quantitativo previsto no Anexo Il (Estimativa
de Precos e Especificagdes Técnicas) a ser entregue pela CONTRATADA, apés a
emisséo da Nota de Empenho, nos termos do art. 75 da Lei n° 8.666/1993.

10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1. A presente contratagdo esta fundamentada nos normativos abaixo relacionados e nos
gue vierem a substitui-los, desde que preservados os interesses da Administracdo e o seu

direito de avaliagdo da conveniéncia e oportunidade:
10.1.1. Leis n°s 8.666/1993; e 10.520/2002;
10.1.2. Decreto Federal n° 10.024/2019;
10.1.3. Decretos Distritais n°® 39.453/2018 e n° 40.205/2019;
10.1.4. Resolucdo TCDF 273/2014; e
10.1.5. Portarias TCDF n°s 381/1997 e 300/2012.

10.1.6 Instrucdo TCDF n° 3/1997.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Independentemente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta Dispensa
Eletronica implica a aceitacdo das condicdes nela presentes e submissao total as normas nela

contidas, bem como ao edital de Dispensa Eletrénica no 14/2020-TCDF:

= Disponivel em <www.tc.df.gov.br>, acessar a aba TCDF =>
Transparéncia Administrativa => Licitacdes/Contratos => Licitacdes em

andamento => Cotacao Eletronica => Edital n® 14/2020

11.2. E facultado ao TCDF, em qualquer fase desta Dispensa Eletrdnica, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢éo do processo, vedada a inclusédo posterior de
informagé&o ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo

e habilitacéo.

11.3. Caso os prazos definidos neste Instrumento ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa

Eletrénica.

11.4. Em caso de divergéncia entre normas infra legais e as contidas no Instrumento de

Dispensa Eletrbnica n°® 14/2020, prevalecerdo essas Ultimas.
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11.5. Em caso de duvida sobre a Dispensa Eletrdnica, € conveniente o contato com o
Servigo de Licitagdo, via fones (61) 3314-2742 ou 3314-2202, das 13h00h as 18h30h, para
obtencéo dos esclarecimentos que julgar necessarios.
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11.6. O esclarecimento de duvidas de ordem técnica podera ser realizado perante o Servico
de Material (SEMAT) do TCDF, localizado no 2° Andar do Ed. Anexo do Tribunal de Contas
do Distrito Federal, telefone (61) 3314-2274.

12. DOS ANEXOS

12.1. Anexo Il — Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas;
12.2. Anexo lll - Modelo da Proposta de Precos; e

12.3. Anexo IV - Modelo do Laudo de Verificacdo de Conformidade da Amostra.

13. DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO BASICO

13.1. Sao responsaveis pelo Projeto Basico a Chefe do Servico de Material (SEMAT) e o

Supervisor da Supervisédo de Planejamento da Contratagéo (SPC).
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ANEXO Il = ESTIMATIVA DE PRECOS E ESPECIFICACOES TECNICAS

ITE

UNID

QTD

ESPECIFICAGOES

Valor Unitario
Estimado
(R$)

Valor Total
Estimado
(R$)

rolo

Barbante de algod&o, composto por 8 (oito) fios, em
rolos com 250g.

5,52

49,68

unidade

800

Caixa em papeldo para arquivamento de processos,
medindo 37 x 25 x 14 cm, desmontavel e com abertura
na parte superior. Opcional: onda, com 550 gramas
(apresentar amostra).

2,16

1.728,00

caixa

Clips para papel, niquelado, n° 6/0, embalados em
caixas com 50 (cinquenta) unidades.

1,44

7,20

pacote

17

Elastico tipo latex n° 18 (dezoito), com alta resisténcia,
cx./pct. com 25g e validade de, no minimo, 1 (um) ano
a contar do recebimento provisorio.

1,95

33,15

pacote

20

Envelope plastico para pasta, tipo grosso, com 4
(quatro) furos, formato 250 x 340 x 0,015 mm. Pacote
¢/ 50 (cinquenta) unidades (apresentar amostra).

6,50

130,00

caixa

14

Etiquetas autoadesivas brancas, para IMPRESSORA
LASER DE ALTA VELOCIDADE n° 4, medindo 138,11
X 106,36mm, destacaveis, no formato carta,
embaladas em caixa com 100 (cem) folhas, com prazo
de validade indeterminado, composigao: papel acrilico
a base de agua (apresentar amostra).

24,84

347,76

pacote

13

Etiqueta autoadesiva da palavra “urgente”, tamanho
13mm x 44mm, na cor vermelha, pacote com 5 (cinco)
folhas, 12 (doze) etiquetas por folha, totalizando 60
(sessenta) etiquetas. Prazo minimo de validade de 2
(dois) anos a contar do recebimento provisario.
(apresentar amostra).

3,00

39,00

unidade

13

Fita adesiva crepe, larga, medindo 50m de
comprimento por 50mm de largura, com prazo de
validade de, no minimo, 1 (um) ano a contar do
recebimento provisério. Marca de referéncia: 3M,
sendo admitida outra similar com as mesmas
caracteristicas (apresentar amostra).

6,18

80,34

unidade

27

Fita adesiva em PVC para empacotamento,
transparente, medindo 50m de comprimento e 50mm
de largura, com prazo de validade de, no minimo, 1
(um) ano a contar do recebimento provisorio
(apresentar amostra).

3,86

104,22

10

unidade

25

Pincel Atdmico, escrita grossa, sendo 10 (dez) azuis,
10 (dez) pretos e 5 (cinco) vermelhos. Prazo de
validade de, no minimo, 1 (um) ano a contar do
recebimento provisério. (apresentar amostra).

1,79

44,75

VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)

2.564,10
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ANEXO Il — MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

[NOME DO LICITANTE], CNPJ, endereco, por meio de seu representante legal, vem
apresentar proposta de precos para o FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

para o TCDF, referente ao(s) item(ns) de n°(s) do Cotacao Eletrénica n°® 14/2020 do

TCDF, conforme abaixo:

ITE
M

UNID

QTD

ESPECIFICAGOES

Valor Unitario
(R$)

Valor Total
(R$)

rolo

Barbante de algoddo, composto por 8 (oito) fios, em
rolos com 250g.

(*)

unidade

800

Caixa em papeldo para arquivamento de processos,
medindo 37 x 25 x 14 cm, desmontavel e com abertura
na parte superior. Opcional: onda, com 550 gramas
(apresentar amostra).

(*)

caixa

Clips para papel, niquelado, n° 6/0, embalados em
caixas com 50 (cinquenta) unidades.

(*)

pacote

17

Elastico tipo latex n° 18 (dezoito), com alta resisténcia,
cx./pct. com 25g e validade de, no minimo, 1 (um) ano
a contar do recebimento provisorio.

(*)

pacote

20

Envelope plastico para pasta, tipo grosso, com 4
(quatro) furos, formato 250 x 340 x 0,015 mm. Pacote
¢/ 50 (cinquenta) unidades (apresentar amostra).

(*)

caixa

14

Etiquetas autoadesivas brancas, para IMPRESSORA
LASER DE ALTA VELOCIDADE n° 4, medindo 138,11
X 106,36mm, destacaveis, no formato carta,
embaladas em caixa com 100 (cem) folhas, com prazo
de validade indeterminado, composicdo: papel acrilico
a base de agua (apresentar amostra).

(")

pacote

13

Etiqueta autoadesiva da palavra “urgente”, tamanho
13mm x 44mm, na cor vermelha, pacote com 5 (cinco)
folhas, 12 (doze) etiquetas por folha, totalizando 60
(sessenta) etiquetas. Prazo minimo de validade de 2
(dois) anos a contar do recebimento provisorio.
(apresentar amostra).

(")

unidade

13

Fita adesiva crepe, larga, medindo 50m de
comprimento por 50mm de largura, com prazo de
validade de, no minimo, 1 (um) ano a contar do
recebimento provisério. Marca de referéncia: 3M,
sendo admitida outra similar com as mesmas
caracteristicas (apresentar amostra).

(")

unidade

27

Fita adesiva em PVC para empacotamento,
transparente, medindo 50m de comprimento e 50mm
de largura, com prazo de validade de, no minimo, 1
(um) ano a contar do recebimento provisorio
(apresentar amostra).

(")

10

unidade

25

Pincel Atdmico, escrita grossa, sendo 10 (dez) azuis,
10 (dez) pretos e 5 (cinco) vermelhos. Prazo de
validade de, no minimo, 1 (um) ano a contar do
recebimento provisério. (apresentar amostra).

(")

VALOR TOTAL (R$)

(*) Valor a ser langado no sistema ComprasNet.
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OBSERVACOES:
1) Prazo de entrega: maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento da Nota de
Empenho;
2) Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias corridos da data de
realizacdo do certame;
3) Garantia: Garantia de troca, com prazo minimo de 12 meses, nos termos do ltem 5.7.1

do Anexo | (Projeto Basico) do Edital de cotacao eletrdnica em epigrafe.

Nome da Empresa:
Endereco:

CNPJ:

Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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ANEXO IV — MODELO DO LAUDO DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE DA
AMOSTRA

IDENTIFICACAO:

Nome do Licitante:

CNPJ:

Amostra p/ o(s)
ltem(ns):

O Servico de Material (SEMAT) vem certificar, por meio deste Laudo, a(s) amostra(s)
enviada(s) pelo licitante acima identificado. Foi(ram) submetida(s) a verificacdo de
conformidade com o disposto no Edital de Cotacdo Eletrbnica n® 14 /2020 e anexos.

Concluindo-se pela:
( ) APROVACAO/( ) REPROVACAO, nos seguintes termos:

ETAPA | - VERIFICACAO EXTERNA E VISUAL DA AMOSTRA.

Situacédo: ( ) Aprovada () Reprovada

Justificativa:

ETAPA Il - TESTE DE UTILIZACAO/FUNCIONAMENTO DO PRODUTO

Situacdo: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia/DF, __ de de

Servigo de Material



