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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

LICITACAO COM TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA PARTICIPACAO
EXCLUSIVA DE ME’s/EPP’s — LEI DISTRITAL N° 4.611/2011

Regido pela Lei n° 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente, pela
Lei n° 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n°s 4.611/2011 e 4.770/2012, pelos Decretos
Distritais n°s 23.460/2002, 32.598/2010, 35.592/2014 e 39.103/2018, pelo Decreto Federal
n° 10.024/2019, recepcionado pelo Distrito Federal pelo Decreto Distrital n°® 40.205/2019, e pelas
demais legislagbes aplicaveis.

Contratacdo de empresa especializada para prestacao
eventual de servico profissional de fotografia, por meio do
OBJETO: Sistema de Registro de Precos (SRP), para atendimento das
necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal
(TCDF), por um periodo de 12 (doze) meses.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 24.09.2020 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

PROCESSO: 00600-00002420/2020-12
ESTIMATIVA: R$ 47.315,40
FORMA: SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
TIPO: MENOR PRECO
UASG: 974003
ENDERECO: Pal4cio Costa e Silva, Praca do Buriti, CEP|
PREGOEIRO: 70075-901, Brasilia, DF.
Alessandra Ribeiro Astuti CNPJ: 00.534.560/0001-26.
EQUIPE DE APOIO:
Gabriela Barbosa Faria FAX: (61) 3314-2254

Polyana Mota Resende
EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.qov.br

OBSERVACAQ: O Edital ficara disponivel nos sitios  www.tc.df.gov.br ou
www.comprasnet.gov.br. Respostas a pedidos de esclarecimento ou de impugnagdes, bem como
avisos de ordem geral, deverao ser consultadas no sitio www.comprasnet.gov.br, ndo ensejando,
portanto, qualquer responsabilizacdo ao TCDF por fatos oriundos da néo realizacdo de consultas
por parte dos licitantes ao referido sitio.
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por Despacho Presidencial de 05.08.2020, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que recebera até as 14h30min do dia 24.09.2020 (horario de Brasilia/DF),
PROPOSTAS Contratagdo de empresa especializada para prestacdo eventual de servico
profissional de fotografia, para atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito
Federal (TCDF), por um periodo de 12 (doze) meses. A licitagdo serd do tipo MENOR PRECO,
modalidade Pregao, em sua forma eletrdonica, mediante Sistema de Registro de Precos, de acordo
com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos. Os procedimentos desta licitagdo
serdo regidos pela Lei n°® 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente,
pela Lein® 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n°s 4.611/2011 e 4.770/2012, pelos Decretos
Distritais n°s 23.460/2002, 32.598/2010, 35.592/2014 e 39.103/2018, pelo Decreto Federal
n° 10.024/2019, recepcionado pelo Distrito Federal pelo Decreto Distrital n® 40.205/2019, e pelas

demais legislagfes aplicaveis.
CAPITULO | - DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para prestacao
eventual de servico profissional de fotografia, por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP),
para atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por um
periodo de 12 (doze) meses, conforme a quantidade e as especificacdes estabelecidas neste Edital

e em seu(s) anexo(s).

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no sistema

ComprasNet e as constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.
CAPITULO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Adespesacom a execucao do objeto desta licitacao é estimada em R$ 47.315,40 (quarenta
e sete mil, trezentos e quinze reais e quarenta centavos), que sera imputada a conta do crédito

consignado no orgcamento do CONTRATANTE, com o seguinte enquadramento:

Programa de Trabalho
Natureza da Despesa FT

Cddigo Subatividade Descricéao

Publicidade e Propaganda |33 90.39.59| Outros Servicosde |10

01.131.8231.8505.0008 Institucional Terceiros — PJ
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e no proximo exercicio ficara vinculada ao orcamento correspondente.
CAPITULO Ill - DA IMPUGNAQAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer

pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

3.1.1. Excepcionalmente a impugnac¢do poderd possuir efeito suspensivo, desde que

devidamente motivado pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

3.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacao

no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da data do recebimento da impugnacao.

3.3. Acolhida a impugnagé&o contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagcéo

das propostas.

3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao

Pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

3.5. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, responder aos pedidos de

esclarecimento no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da data do recebimento do pedido.

3.5.1. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vincular@o os participantes e a administracao.

3.6. A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra o presente
Edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no Decreto Federal
n°® 10.024/2019, recepcionado pelo Distrito Federal pelo Decreto Distrital n°® 40.205/2019, mediante
peticho a ser enviada exclusivamente, por meio eletrbnico, no endereco de e-mail

pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.7. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente

Edital, implicara a plena aceitagcéo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.

3.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos

de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.comprasnet.gov.br, sendo de responsabilidade dos

licitantes, seu acompanhamento.
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3.9. Nao serdo conhecidas as impugnac¢fes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no
caso de pessoas juridicas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou

nao identificado no processo para responder pela proponente.

3.10. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso,
de estatuto ou contrato social e suas posteriores altera¢gfes, se houver, do ato de designacdo do
administrador, ou de procurac¢ao publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para

impugnar o Edital).

3.10.1. O nado atendimento ao disposto neste item tera como consequéncia o recebimento
da impugnacdo como pedido de esclarecimento, caso encaminhada no prazo previsto no
item 3.4.

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o Sistema Eletrénico
provido pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), por meio do sitio

www.comprasnet.gov.br.

4.2. Parater acesso ao Sistema Eletronico, os interessados em participar deste Pregao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SEGES, onde também deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas para

sua correta utilizacao.

4.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
gualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. Nao poderdo participar desta licitacdo, sob pena de recebimento das sancdes previstas
neste Edital:

4.4.1. As empresas que:
I. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo;
Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

lll. estejam declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracao
Pudblica ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993;
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IV. estejam impedidas de licitar e contratar com o Distrito Federal, nos termos do art.
7° da Lei n°® 10.520/2002.

4.4.2. As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas no art. 9°
da Lei n°® 8.666/1993 ou naquelas previstas no art. 12 da Lei n°® 8.429/1992.

CAPITULO V — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

O licitante devera encaminhar proposta, preferencialmente preenchida na forma do Anexo Ill

(Modelo da Proposta de Precos), concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos

no Edital, exclusivamente por meio do Sistema Eletrdnico, até a data e o horario marcados para

abertura da sessao.

5.1.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no Sistema Eletrénico, o VALOR
UNITARIO POR ITEM, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais

despesas decorrentes da execucéo do objeto.

51.1.1 Os precgos unitarios e totais da proposta a ser encaminhada por meio
do sistema ComprasNet ndo poderéo exceder a 02 (duas) casas decimais. Havendo

necessidade de arredondamento, este devera dar-se para menor.

5.1.2. As propostas deveréo ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data de abertura da sessao publica estabelecida no predmbulo deste Edital, sendo que
os licitantes ficam liberados dos compromissos caso ndo sejam convocados para

contratagdo dentro do prazo de validade das propostas.

5.1.3. Seréa adotado o critério de MENOR PRECO TOTAL para julgamento e classificacdo
das propostas, observados 0s prazos maximos, as especificacdes técnicas e os parametros

minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

5.1.4. Nos termos dos arts. 40, X, 43, 1V, 44, 88§ 2°e 3°, e 48, | e Il, da Lei n° 8.666/1993, e
do art. 1° da Lei Distrital n°® 5.525/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n°® 39.453/2018
(PROIBE PAGAMENTO DE VALOR SUPERIOR AO ESTIMADO), serdo desclassificadas

as propostas que:

5.1.4.1. ndo atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio;

5.1.4.2. apresentarem, apos a fase de disputa, valores unitarios superiores aos

estimados no Anexo Il (Planilha de Especificacbes Técnicas e Estimativa de Precos)
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ou com pre¢os manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter a sua viabilidade demonstrada por meio de documentagéo
comprobatdria de que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e

gue os coeficientes de produtividade sao compativeis com a execuc¢édo do objeto.

5.1.4.2.1. Caso seja apresentada proposta com valores unitarios
superiores ao definido na condicdo prevista no subitem 5.1.4.2, o
licitante poderd ajustar o valor proposto ao estabelecido, apés
solicitacdo do Pregoeiro por meio de diligéncia, mediante
apresentacdo da proposta ajustada em sessdo publica eletrénica,

desde que nédo eleve outros itens como forma de compensagcéao.

5.1.5. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.1.6. Nessa fase ndo havera ordem de classificagdo das propostas, observado o disposto
no Capitulo 1X deste Edital (DO MODO DE DISPUTA).

5.1.7. Essa fase sera encerrada automaticamente com a abertura da sessao publica.

5.2. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a

habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

5.3. O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema Eletrénico, sob pena de
inabilitacdo, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

5.4. O licitante enquadrado como uma das entidades preferenciais, microempresa ou empresa
de pequeno porte, devera declarar, em campo préprio do Sistema Eletrbnico, que atende aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa
Lei.

5.4.1. O tratamento diferenciado, no ambito deste Edital, concedido as microempresas e as
empresas de pequeno porte, estende-se também, como entidades preferenciais, ao produtor
rural pessoa fisica e ao agricultor familiar conceituado na Lei n° 11.326, de 24 de julho de
2006, com situacdo regular na Previdéncia Social e no Municipio, que tenham auferido
receita bruta anual até o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006, bem como as sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario
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anterior, receita bruta até o limite supracitado, nela incluidos os atos cooperados e nao-

cooperados, nos termos do art. 34 da Lei n® 11.488/2007.

5.5. Afalsidade de quaisquer das declara¢gdes de que tratam os itens 5.2 a 5.4 sujeitara o licitante

as sancdes previstas neste Edital e na legislacéo.

5.6. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o

encerramento do envio de lances.

5.7. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necesséarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e jA apresentados, serdo encaminhados pelo licitante

melhor classificado apés o encerramento do envio de lances.
CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1. A abertura da sessao publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e

na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.

6.2. Durante a sessdo publica, somente sera considerada oficial a comunicacdo entre o
Pregoeiro e os licitantes ocorrida exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio

do Sistema Eletrbnico.

6.3. Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante a sessao publica
do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia

de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
CAPITULO VII — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3. Somente os licitantes com propostas classificadas participaréo da fase de lances.
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CAPITULO VIl - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do horario e do

valor consignados no registro de cada lance.

8.2.  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura

da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

8.3. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto

em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.4. Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado primeiro.

8.5. Durante a sesséo publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.
CAPITULO IX — DO MODO DE DISPUTA

9.1. Para este certame sera adotado, para o envio de lances, o modo de disputa aberto, na
conformidade com o inciso | do artigo 31 do Decreto Federal n°® 10.024/2019, observados os critérios

a sequir.

9.2. A etapa de envio de lances na sessdo publica durar4d dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos

do periodo de duracgéo da sesséao publica.

9.2.1. A prorrogacado automatica da etapa de envio de lances de que trata o item 9.2 sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacgéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

9.2.2. Na hip6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 9.2 € 9.2.1,

a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

9.2.3. Encerrada a sessao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos
do disposto no item 9.2.2, 0 pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor pre¢co, mediante

justificativa.
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9.2.4. Atendendo ao disposto no paragrafo Unico do art. 31 do Decreto Federal
n°® 10.024/2019, o intervalo minimo de diferenca de valores (ou de percentuais) entre os
lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance

que cobrir a melhor oferta, sera de: R$ 8,00 (oito reais).

9.2.5. Em conformidade com a Decisdo TCDF n° 68/2018 e com o art. 3° da Lei

n° 8.666/1993, o intervalo entre os lances finais nao podera ser inferior a trés (3) segundos.

9.25.1. Consideram-se lances finais, os dois Uultimos lances validos,

descartados os lances das licitantes desclassificadas ou inabilitadas.

9.3. No caso de desconexdo do Sistema Eletrénico para o Pregoeiro, no decorrer da etapa de
lances, se o sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo

recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

9.4. Quando a desconexdo do Sistema Eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao na forma eletrdnica serd suspensa e reiniciada somente
depois de decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no

endereco eletrbnico utilizado para divulgagéo.

9.5. Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre 02 (dois)
ou mais licitantes, mesmo apoés a aplicacdo do disposto nos capitulos XI e Xl deste Edital, como
critério de desempate, serd assegurada preferéncia, conforme previsto no § 2° do art. 3° da Lei n°

8.666/1993, sucessivamente, aos bens e servicos:
I. produzidos no Pais;
Il. produzidos por empresas brasileiras;

[ll. produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

Pais; e

IV. produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as

regras de acessibilidade previstas na legislacdo (art. 3°, § 2°, V, da Lei n° 8.666/1993).

9.5.1. Permanecendo o empate, a classificacao far-se-4, obrigatoriamente, por sorteio, pelo

sistema eletrbnico, dentre as propostas empatadas.
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9.5.2. Em caso de desempate realizado por meio do critério constante do inciso IV, o
licitante vencedor deverd manter as condi¢bes que Ihe deram preferéncia durante todo o

periodo de execucdo contratual, na conformidade com o art. 66-A da Lei n® 8.666/1993.
CAPITULO X — DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA

10.1. A presente licitacao é destinada a participagcéo exclusiva das entidades preferenciais, assim
consideradas as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
nos exatos termos do que dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal n2 123/2006, em
conformidade com o que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n2 4.611/2011, ndo havendo, portanto,

possibilidade de ocorrer o empate ficto previsto na citada Lei Complementar.
CAPITULO XI — DO DIREITO DE PREFERENCIA

11.1. A este certame ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n° 7.174/2010, que dispde sobre o regulamento da contratacdo de bens e servigos de informatica e

automacdo no ambito da Administracdo Publica Federal.
CAPITULO XIl — DA SUBCONTRATA(}AO COMPULSORIA E DA COTA RESERVADA

12.1. Tendo em vista a necessidade de compatibilizacdo e uniformidade dos itens que compdem
a presente licitacdo, ndo havera cota reservada para as entidades preferenciais, prevista no art. 26
da Lei Distrital n°® 4.611/2011, bem como subcontratacdo compulséria previsto no art. 27 dessa

mesma Lei.
CAPITULO Xlll - DA NEGOCIACAO

13.1. O Pregoeiro encaminhard pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida negociagdo de condicbes

diferentes daquelas previstas no Edital.

13.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.
CAPITULO XIV — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

14.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no prazo de 2

(duas) horas, contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema
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ComprasNet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance, preferencialmente preenchida na

forma do Anexo Il (Modelo da Proposta de Pregos), juntamente com

14.1.1. a declaragéo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770,
de 22 de fevereiro de 2012;

14.1.2. a declaracao de que disponibilizara os equipamentos estabelecidos no item 3.4.1, no

inicio da prestagéo do servico desta contratacao;
observando-se, ainda, o disposto no item 5.1.1.1 deste Instrumento.

14.2. O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacao ao estimado para contratacéo e verificara a habilitagdo do licitante conforme

disposicdes do Edital.

14.3. Havendo necessidade de envio de documentos complementares apés o julgamento da

proposta, esses deverdo ser encaminhados na forma do item 14.1.

14.4. Para efeito do julgamento da habilitacdo e da proposta, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas relativas aos documentos, desde que nao alterem suas substancias e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade

e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

14.5. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opcéo “Enviar Anexo” do
sistema ComprasNet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, ao Servico de Licitacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizado no 2° Andar
do Edificio Anexo do TCDF, Edificio Palacio Costa e Silva, CEP 70075-901, Brasilia/DF.

14.6. Havendo a necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o item 14.4 ou o recebimento dos documentos solicitados
na forma do item 14.5, a sessao publica somente sera reiniciada apds aviso prévio no Sistema

Eletrbnico com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, com registro em ata.

14.7. N&o se admitirhd proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de

propriedade do licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.
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O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada neste

Capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-a4 as sancdes previstas neste Edital.

14.9.

Se a proposta néo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagédo, o

Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,

até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital e seus anexos.

14.10.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o licitante com proposta de

MENOR PRECO TOTAL sera declarado vencedor.

15.1.

CAPITULO XV - DA HABILITACAO
O licitante devera apresentar a seguinte documentacao para habilitacao:
relatério de consulta, realizada pelo préprio licitante ou por delegacdo, ao Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF —, em que conste a validade das

regularidades fiscais e trabalhistas (habilitacdo parcial) na data de abertura do certame;

. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em conformidade com

o art. 193 da Lei n®5.172/1966 (CdAdigo Tributario Nacional), c/c o inc. Xl do art. 4° da Lei
n°® 10.520/2002 e art. 40, inc. V, do Decreto Federal n° 10.024/2019, recepcionado pelo
Decreto Distrital n° 40.205/2019. Esta certiddo serd exigida se néo estiver contemplada no
SICAF;

registro comercial, no caso de empresario individual; ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicédo

de seus administradores e altera¢des ou da consolidacao respectiva,;

Atestado(s) de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante jA executou ou estd executando, com qualidade
satisfatoria, a realizacdo de servicos de fotografia, com no minimo de 30 (trinta) saidas
profissionais. O atestado devera conter nome, enderec¢o, assinatura legivel, cargo na
empresa e telefone de contato do atestador, ou qualguer outro meio com o qual o TCDF

possa manter contato com a declarante, se for o caso;

Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social e demonstracdes contabeis do udltimo

exercicio social, devidamente assinado por profissional habilitado, j& exigiveis e
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apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira do licitante, de
acordo com os critérios estabelecidos nos itens 15.4 a 15.6 seguintes, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balangos provisérios. Sera considerado o dia 1° de junho do

presente exercicio como data a partir da qual serd obrigatéria a apresentacdo do balanco e

demonstracdes do exercicio imediatamente anterior ao do presente certame.

Declaracao, nos termos do art.30, Il e §6° da Lei n® 8.666/93, de que, quando da execucao
dos servicos, dispora de sede, filial ou escritorio no Distrito Federal, dotado de infraestrutura
administrativa e técnica adequada, com capacidade operacional para receber e solucionar

as demandas relativas a presente contratagao.

15.1.1. No SICAF, emitido pelo licitante para cumprimento do item 15.1.1, devera constar, no

minimo, a regularidade com os seguintes entes, em plena validade:
15.1.1.1 Receita Federal e PGFN;
15.1.1.2 Fundo de Garantia pelo Tempo de Servigo (FGTS);

15.1.1.3 Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT); e

15.1.1.4 Receita Estadual/Municipal/Distrital.

15.1.2. 0 licitante que n&o atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF (omissao
da situacdo com algum dos entes ou validade expirada) devera apresentar documento(s)

gue as supram, a ser(em) remetidos na forma do item 5.1

15.1.3. A ndo apresentacao do documento constante do inciso Il ndo implicara a inabilitacdo

do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de sua consulta via Internet.

O licitante que deixar de enviar a documentacgéao indicada neste Capitulo, sera inabilitado e

sujeitar-se-a as sancgdes previstas neste Edital.

15.3.

Somente serdo habilitadas as empresas em boa situagéo financeira, e esta sera mensurada

por intermédio da obtencao dos seguintes indices, 0os quais deverao ser calculados na forma abaixo

descrita, e cujo resultado terd no maximo duas casas decimais, sendo as demais desprezadas:

15.3.1.indice Liquidez Geral (LG):

_ AtivoCirculante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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15.3.2.indice de Solvéncia Geral (SG):

Ativo Total

SG =
PassivoCirculante+ Exigivela LongoPrazo

15.3.3.indice de Liquidez Corrente (LC):

_AtivoCirculante
PassivoCirculante

15.4. O licitante devera apresentar memorial de calculo especifico dos indices econémicos
financeiros em referéncia, que devera ser elaborado e assinado por profissional habilitado. Reserva-

se ao Pregoeiro o direito de rever os célculos, com auxilio do Servico de Contabilidade do TCDF.

15.4.1. Poderéo ser considerados, para fins de afericdo dos indices de que trata o item 15.3,
agueles apresentados na qualificacdo econdmico-financeira do SICAF, desde que esta nao
se apresente vencida na data de abertura do certame. Essa faculdade ndo dispensa a

apresentacdo da documentacdo constante do inciso IV do item 15.1.

15.5. As empresas que apresentarem resultado igual ou menor do que 01 (um) em quaisquer dos
indices constantes do item 15.3, quando de suas habilitacdes, deverdo comprovar patriménio
liguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, na forma dos 88 2° e 3°,

do artigo 31 da Lei n°® 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua Classificacao.

15.6. O Pregoeiro podera, ainda, consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes, para verificar as condi¢des de habilitacéo dos licitantes.

15.7. O licitante deve disponibilizar todas as informag¢des necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos: cOpia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do emissor do atestado e local em que foram

prestados os servigos / fornecimento.

15.8. Sob pena de inabilitagcdo, os documentos encaminhados dever&o estar em nome do licitante,

com indica¢do do numero de inscrigdo no CNPJ.

15.9. As exigéncias de habilitacéo de licitante estrangeiro serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, os quais poderao inicialmente ser entregues traduzidos para lingua portuguesa por

traducéo livre.
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15.9.1. Caso o licitante vencedor seja estrangeiro, para fins de assinatura do contrato ou da
ata de registro de pregos, os documentos de que trata esse item deverdo ser traduzidos por

tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos dispostos no Decreto n° 8.660, de 29

de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas

15.10. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome

da matriz.

15.11. Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com

efeito de certiddo negativa, observada a declaracéo de que trata o item 5.4 deste Edital.

15.12. A néo regularizacdo da documentacgéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, e facultara

ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagédo.

15.13. Para o recebimento da nota de empenho, ou para a assinatura do contrato, ou da ata de
registro de pregos, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital,
gue deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de

precos.

15.13.1. Caso o vencedor da licitacdo ndo comprove as condi¢cbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recuse a assinar o contrato ou a ata de registro de precos,
podera ser convocado outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para fazé-lo em

igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.
CAPITULO XVI — DA AMOSTRA

16.1. N&o se exigira demonstragdo dos servigos/produtos ofertados.
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CAPITULO XVII - DO RECURSO

17.1. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 20 (vinte) minutos, durante o qual
gualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar

sua intencdo de recurso.

17.1.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o

objeto ao licitante vencedor.

17.1.2.0 Pregoeiro examinari a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo proprio do

sistema.

17.1.3.0 licitante que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentarem contrarrazdes, também via sistema, em

igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente.

17.2. Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas raz8es ou contrarrazées de
recurso, o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista
dos autos, que permanecerédo franqueados aos recorrentes no Servico de Licitacdo do TCDF, bem

como no sistema de processo eletrénico do TCDF, no sitio http://www.tc.df.gov.br/, link “Consulta

Processual’, “Consulta Rapida”, por meio do numero do processo indicado na capa deste Edital.

17.3. As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro seréo
apreciados pela autoridade competente, que proferird deciséo definitiva antes da homologacao do

procedimento.

17.4. O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVIII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

18.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que

nao tenha havido recurso.
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18.2. A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e s6

podera ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou,

guando houver recurso, pela propria autoridade competente.

CAPITULO XIX — DA REVOGAGAO E ANULACAO

19.1. A autoridade competente poderd revogar a licitacdo por razbes de interesse publico

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar

tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante

parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.1.1.0s licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do

procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos

encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

CAPITULO XX — DA CONTRATACAO

20.1. A contratacdo sera regida, especialmente, pelos itens constantes do Anexo | (Termo de

Referéncia), a seguir elencados:

Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital

20.1.1. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS Item 4.2
20.1.2. DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS Item 4.3
20.1.3. DA PARTICIPACAO E DA ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS ltem 4.4
20.1.4. DA ADMINISTRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS Item 4.5
20.1.5. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS Item 4.6
20.1.6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO FORNECEDOR lter 4.7
BENEFICIARIO

20.1.7. DAS DISPOSICOES GERAIS DO REGISTRO DE PRECOS Item 4.8
20.1.8. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE Item 4.9
20.1.8.1 DO CONTRATO Item 4.9.2
20.1.9. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE Item 5.2
20.1.10. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA Item 5.3
20.1.11. DA GARANTIA CONTRATUAL Item 5.9
20.1.12. DAS SANCOES APLICAVEIS Item 8
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Anexo VIl do Edital — Minuta de Contrato

20.1.13. DA VIGENCIA Clausula 32
20.1.14. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ENTREGA Clausula 42
20.1.15. DO REAJUSTE DE PRECOS Clausula 62
20.1.16. DA FISCALIZACAO Clausula 102
20.1.17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO Clausula 122
20.1.18. DO PAGAMENTO Clausula 132
20.1.19. DO INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS Clausula 142
20.1.20. DAS SANCOES APLICAVEIS Clausula 152

20.2. Além do disposto no item 20.1, a contratacdo deverd obedecer as demais clausulas do

Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.

CAPITULO XXI — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Sao partes integrantes deste Edital o0 Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo Il (Estimativa
de Precos), Anexo lll (Modelo da Proposta de Precos), Anexo IV (Minuta da Ata de Registro de
Preco), Anexo V (Minuta do Contrato), Anexo VI (Modelo de Ordem de Servico) e Anexo VII (Modelo

de Cesséao de Direitos Autorais).

21.2. Independente de declaracdo expressa, a simples participagdo nesta licitacdo implica a
aceitacao das condicdes estipuladas no presente Edital e seus anexos e submissao total as normas

nele contidas.

21.3. Efacultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢ao do processo, vedada a inclusdo posterior
de informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e

habilitagc&o.

21.4. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,

eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

21.5. Os documentos eletronicos produzidos com a utlizagdo de processo de certificacdo
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
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21.6. Em caso de divergéncia entre as disposicfes contidas em normas infralegais e aquelas

contidas neste Edital, prevalecerdo as ultimas.

21.7. Este Pregao podera ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no inciso V do art. 4°, da Lei n® 10.520/2002.

21.8. Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n® 5.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIIl, da

Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de méo de obra infantil.

21.8.1.0 uso ou 0 emprego da méo de obra infantil podera constituir motivo para a rescisao

do ajuste e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sang¢des legais cabiveis.

21.9. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n°
38.365/2017, é estritamente proibido 0 uso ou 0 emprego de conteudo discriminatorio, relativo as
hipbteses previstas no art. 1° do mencionado diploma legal, podendo sua utilizacdo ensejar a

rescisdo do ajuste e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

21.10. Sem prejuizo do disposto no ltem 3.8:

21.10.1. 0 esclarecimento de duvidas de ordem técnica (Anexos | a V) podera ser
realizado junto a Assessoria de Comunicacgao Institucional (ASCOM), por meio dos telefones
(61) 3314-2380 ou 3314-2371, no horario das 13h00 as 18h30.

21.10.2. 0 esclarecimento de duvidas sobre o Edital podera ser realizado junto ao
Servico de Licitacdo (SELIC), por meio dos telefones (61) 3314-2742 e 3314-2202, no
horario das 13h00 as 18h30.

21.11. Para todos os atos praticados em decorréncia deste Edital, devera sempre ser observado o

horario de Brasilia/DF

21.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, quando definidos em

dias, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

21.12.1. Somente se iniciam ou vencem os prazos em dias que haja expediente neste
Tribunal de Contas.

21.12.2. Para fins do item 21.12, serdo considerados dias Uteis aqueles definidos no
calendario oficial do Tribunal de Contas do Distrito Federal, salvo aqueles envolvendo prazos

definidos automaticamente pelo sistema ComprasNet.
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CAPITULO XXIl = DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal, para dirimir eventuais controvérsias
relativas ao presente Pregao.
Brasilia/DF, em 9 de setembro de 2020.

ASSINADO DIGITALMENTE
Alessandra Ribeiro Astuti

Chefe Substituta do Servico de Licitag&o
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N.° 7/ 2020

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo eventual de servigco
OBJETO profissional de fotografia, por meio do Sistema de Registro de Precgos (SRP),
para atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal
(TCDF), por um periodo de 12 (doze) meses.
ESTIMATIVA R$ 47.315,40
FORMA EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
TIPO MENOR PRECO

RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA || TELEFONE: (61) 3314-2870

CONTRATAGAO: EMAIL: spc@tc.df.gov.br
Oswaldo Junqueira Vaz Junior

Darlan Lima Carneiro

EQUIPE TECNICA: TELEFONE: (61) 3314-2380
Polyana Resende EMAIL: pollyana@tc.df.gov.br
Valéria Cristina da Trindade Feitoza valeriafeitoza@tc.df.gov.br

imprensa@tc.df.qgov.br
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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo eventual de servico profissional de

fotografia, para atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Atendimento a demanda de prestacdo de servicos de fotografia para registrar

fiscalizagbes, eventos institucionais e outras agdes do TCDF, bem como atividades em

outros locais do Distrito Federal em que a Corte se faca presente por meio de seus membros

e servidores.
2.2.  MOTIVACAO

2.2.1. Razdes de direito:

2.2.1.1. Conforme estabelecido no art. 77, inciso X do Regulamento dos

Servicos Auxiliares, aprovado pela Resolucdo TCDF n° 273/2014, é da competéncia
dos ocupantes de cargos de natureza especial, de cargos em comisséo e de fun¢des
de confianca de direcdo, chefia e superviséo, as seguintes atribuicdes inerentes ao

papel gerencial e de carater geral:

2.2.1.1.1. Explicitar a necessidade, a motivagédo, os resultados a serem
alcancados, a especificacdo técnica, as quantidades e o orcamento de

contratacdo de bens e servigos pertinentes a sua area de atuacgao.
2.2.1.2. Ademais, compete a Assessoria de Comunicacao Institucional:

2.2.1.2.1. Produzir e fazer distribuir, periodicamente, para os diversos
veiculos de comunicacgdo, noticiario a respeito das atividades desenvolvidas

pelo Tribunal;

2.2.1.2.2. Coordenar a atividade de cobertura jornalistica no ambito de

atuacédo do Tribunal;

2.2.1.2.3. Editar e produzir informativos e publicacdes institucionais

periddicas com vistas a divulgacéo das realiza¢des do Tribunal.
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2.2.2. Razdbes de fato:

2.2.2.1. O objeto desta licitacdo tem como objetivo proporcionar, a Corte,
imagens de qualidade e exceléncia produzidas por profissionais qualificados para
isso, uma vez que o TCDF ndo dispbe, nos quadros efetivos e comissionados, de
servidores para o desempenho dessas atividades fundamentais, tampouco de
equipamentos adequados, o que justifica, portanto, a necessidade da presente

contratagao.

2.2.2.2. Esta contratacdo tem como objetivo auxiliar a Ascom na producao de
matérias, notas, esclarecimentos e publicacdes a serem divulgadas no site oficial da
Corte, na Intranet, nas redes sociais e em outros meios de comunicacdo, bem como

alimentar o banco de imagens da Corte.

2.2.2.3. A composicdo do acervo fotogréfico contribui ndo apenas com a
divulgacdo das atividades do TCDF, mas também com os trabalhos a serem
desenvolvidos pela Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservacdo da

Memoéria Institucional.

2.2.2.4. Além disso, a contratagdo visa a atender a demandas de outros
setores, caso sejam necessarias imagens em alta resolucdo e com qualidade de
exceléncia, para a instrucdo de processos de fiscalizacdo, producdo de revistas

técnicas, apresentacdes, relatorios de atividades, informativos e outras publicacdes.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADQOS

2.3.1. Atendimento a demanda de servigcos de fotografia, com qualidade e exceléncia
necessarias para producao de conteudo, para publicidade das a¢des da Corte no site oficial,
na Intranet, nas redes sociais e em outros meios de divulgacdo, e ainda para instrucéo

processual e producéo de publicagdes.

2.3.2. Composicdo de um banco de imagens para atendimento das necessidades da

Ascom, bem como dos demais setores deste TCDF.
JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA

2.4.1. Sugere-se a contratacdo por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP), visto
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gue a natureza do objeto da contratacdo impossibilita a definicdo prévia do quantitativo de
eventos a serem promovidos pela Administracdo que seréo cobertos pela contrata¢éo, nos
termos do inc. IV do art. 3° do Decreto Distrital n® 39.103/2018.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. DOS SERVICOS
3.1.1. Prestacéo de servicos de fotografia para o TCDF, nas condi¢des discriminadas neste
Termo de Referéncia, para eventos e acfes institucionais, que poderdo ocorrer nas
dependéncias do Edificio Sede, do Edificio Anexo e do Edificio Garagem do TCDF ou em
outras localidades do Distrito Federal em que a Corte se faca presente.

3.2. ESPECIFICACAO TECNICA

3.2.1. DOS SERVICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADQOS:

3.2.1.1. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunifes, audiéncias,
fiscalizacbes e outros eventos e acgles institucionais do TCDF sera realizada
mediante captagdo de imagem com equipamento profissional préprio da
CONTRATADA, em local a ser indicado pela Ascom.

3.2.1.2. Considera-se saida profissional o deslocamento do profissional para
cobertura fotografica em atendimento a solicitacdo de servicos expedida pela Ascom,

por periodo de até 3 (trés) horas, contadas do inicio do horario previsto para o evento.

3.2.1.3. Cada saida para registro fotografico devera gerar um gquantitativo
minimo de fotos estipulado na Ordem de Servi¢co (Anexo V — Modelo de Ordem de

Servico), em enquadramentos diversos a depender da caracteristica do evento.

3.2.1.4. Os arquivos digitais das imagens produzidas deverdo ser

disponibilizados em pen drive para a Ascom.

3.2.1.4.1. Na saida de cobertura fotografica, a CONTRATADA devera
disponibilizar a Ascom de imediato, ap6s o término do evento, pelo menos 3

(trés) fotos digitais de boa qualidade.

3.2.1.4.2. As demais fotos deverdo ser selecionadas, tratadas e

encaminhadas, em até 2 (duas) horas apés o término do evento — no
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formato JPEG, com largura de 45cm e altura de 30cm, resolugcéo de 300dpi’s
e qualidade de imagem méaxima 12 (doze) pontos —, para a Ascom,
que poderd solicitar a edicdo mais detalhada de fotos, as quais deverdo ser

entregues em prazo a combinar.

3.2.1.4.3. No ato de selecdo, deverdo ser descartadas, pela
CONTRATADA, as imagens sem qualidade, desfocadas, tremidas, com

enguadramento inadequado ou qualquer impropriedade perceptivel.

3.2.1.4.4. O tempo dispendido para selegéo, tratamento e entrega dos

arquivos digitais ndo sera, de forma alguma, computado como saida.

3.2.1.4.5. O pen drive serd disponibilizado pela CONTRATADA para que

a Ascom realize a transferéncia de arquivos, sendo devolvido apés a cépia.

3.2.1.5. Os servicos serdo executados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira,
no horério das 8h as 20h, e, eventualmente, em periodo noturno, finais de semana e
feriados, em locais e condi¢cbes estipuladas pela Ascom, ficando essa e/ou o
Cerimonial do TCDF responsdaveis por providenciar o acesso dos profissionais para
prestagdo dos servicos, caso 0 evento seja realizado fora das dependéncias do
TCDF.

3.2.1.6. Durante a realizagédo dos servi¢cos, o profissional ficar4 a disposi¢éo
da Ascom para cumprimento das pautas indicadas dentro do respectivo periodo,

devendo cumprir os horarios na sua integralidade.

3.2.1.7. Para realizacdo dos servicos, a contagem do tempo do servico sera
feita a partir da hora marcada para o inicio do evento, obrigando-se o profissional &
pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do
servico, podendo ser contabilizada mais de uma saida por evento, caso ele

ultrapasse 3 (trés) horas de duracao.

3.2.1.8. A CONTRATADA devera manter pessoal em gquantidade suficiente
para cobrir os eventos das pautas que poderédo ocorrer simultaneamente em locais
diferentes, sendo considerado cada profissional individualmente para efeito de

remuneracgdo da saida profissional.

3.2.1.9. As fotografias deverao ser produzidas em alta resolu¢do, de modo a
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permitir grandes ampliagcdes sem perda de qualidade, por caAmera fotografica digital
reflex Full-Frame, com resolucdo minima de 18 (dezoito) megapixels, com a
utilizacao de lentes claras de alta performance, (aberturas 1.4, 1.8, 2.8 e 3.5; zoom
16-35mm, 17-35mm ou assemelhadas; 70-200mm, 70-300mm, 400 e 600mm; lentes
grande angulares, incluindo fisheye); tripés para cameras e pecas de iluminacéo de

estudio com respectivos acessorios compativeis com o trabalho profissional.

3.2.1.10. As fotografias de autoridades que podem vir a compor o Mural de
Retratos da Corte serdo feitas em estudio, ou em local determinado pela Ascom,
coloridas e em preto e branco, com iluminacao especial, sombrinhas fotogréficas e
fundo profissional (nas cores preta e branca) préprio para retratos em estudio,
fornecidos pela CONTRATADA. A realizacdo de fotografias de autoridades nesse

formato sera contabilizada como saida de cobertura fotografica de até 3 (trés) horas.

3.2.1.11. Os servicos de tratamento das fotos s8o de responsabilidade da
CONTRATADA e devem ser feitos com a utilizacdo de software atualizado especifico
para tratamento/edicdo de imagens fotograficas (Adobe Photoshop, Photoshop
Lightroom ou outros de mesmo nivel técnico ou superior), de propriedade da
CONTRATADA, com o fornecimento de pen drives para gravacao/reproducdo das

imagens.

3.2.1.12. E vedada toda e qualquer manipulacdo que inclua ou exclua
elementos ou pessoas de forma que altere a substancia da imagem original, com

excecéo de solicitagdo expressa do CONTRATANTE.

3.2.1.13. Os servigos serdo solicitados a CONTRATADA, por escrito, mediante
e-mail emitido pela Ascom, contendo a data, a hora e o local da cobertura, podendo

também ser encaminhada solicitacdo por outro meio de comunicacao.

3.2.1.14. A CONTRATADA devera indicar um funcionario especializado, com o
respectivo niumero de telefone, para contato imediato, no sentido de atender aos
servigos excepcionais e urgentes solicitados pela Ascom nos fins de semana e

feriados, ou fora do horario normal de expediente.

3.2.1.15. A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE e-mail e
telefone para contato e ainda dispor de meio para armazenamento em nuvem para
compartilhar arquivos com o CONTRATANTE.

Pregéo Eletrénico SRP n° 28/2020 Péagina 26 de 70




TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
SECRETARIA DE LICITACAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
T SERVICO DE LICITACAO - SELIC

TCDF - SELIP/SELIC
Processo 2420/2020

Gabriela Barbosa

3.2.1.16. Todo material produzido na execucdo deste contrato devera seguir
padrdo de qualidade profissional, sendo que nas fotografias serdo considerados
aspectos técnicos como enquadramento, iluminacdo, definicAo da imagem,
temperatura de cor e exposicdo; e aspectos subjetivos, como habilidade do
profissional em registrar 0s momentos mais importantes dos eventos, capacidade de

sintese e nocBes de direcao de fotografia.

3.2.1.17. Todos os arquivos constantes dos pen drives deverdo ser nomeados

e descritos conforme os padrfes estabelecidos pela Ascom, com 0s seguintes

elementos:
3.2.1.17.1. Identificacdo do evento, local, data, assunto, descricdo da
foto/video;
3.2.1.17.2. Identificacdo dos personagens que comp8em a foto/video e

respectivas posicoes;

3.2.1.17.3.  Nome do fotégrafo (autor da imagem) e outras informacdes,

caso necessario.

3.2.1.18. Juntamente com a proposta, a empresa devera apresentar declaragéo
de que disponibilizard os equipamentos estabelecidos no item 3.4.1, no inicio da

prestacéo do servigo desta contratacao.

3.2.1.19. Os servicos de coberturas fotograficas serdo solicitados pelo

representante do TCDF com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas.

3.2.1.20. Cada evento sera considerado uma saida profissional, salvo quando

realizado nas dependéncias do mesmo Orgao.

3.2.1.21. A CONTRATADA deveréa arcar com todas as despesas da execucdo
dos servigos, incluida a utilizacdo de equipamentos e materiais de consumo, além

daquelas com transporte até o local de realizacdo do evento.

3.2.1.22. Ficara a cargo da Ascom a verificagdo da qualidade do produto
entregue, que podera ser recusado, implicando a substituicdo do produto julgado
inadequado pelo CONTRATANTE.
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3.2.1.23. A CONTRATADA devera refazer o servi¢co julgado inadequado, sem
gualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE, em prazo a ser definido pela Ascom,

em conformidade com a agenda disponibilizada pela Ascom.

3.2.1.23.1. Caso nao seja possivel refazer as imagens, a CONTRATADA

ficara sujeita as penalidades descritas neste Termo de Referéncia.

3.2.1.24. A CONTRATADA devera disponibilizar seus profissionais com
antecedéncia minima de 20 (vinte) minutos do horario previsto para o inicio do
evento, no local indicado pela ASCOM, bem como enviar, por e-mail, os dados
pessoais do(s) profissional(ais) destacado(s) para o atendimento do servico (nome,
RG e telefone).

3.2.1.25. Todas as imagens registradas durante a cobertura dos eventos
deverdo ser repassadas pela CONTRATADA a Ascom, considerando-se falta grave,
passivel de multa e rompimento contratual, a disponibilizacdo para terceiros e/ou

comercializagdo de qualquer imagem.

3.2.1.26. Observada a data designada na ordem de servico enviada, o TCDF
poderd alterar o evento e/ou as caracteristicas da cobertura fotografica, n&o

caracterizando hipétese de registro de nova saida.

3.2.1.27. Todos os direitos autorais de imagem, consectarios, patrimoniais e
demais resultados dos trabalhos intelectuais e/ou artisticos decorrentes da execucao
dos servicos previstos neste Termo de Referéncia serdo de propriedade do TCDF,

gue podera utiliza-los livremente.

3.2.1.28. Fica vedada & CONTRATADA qualquer utilizagéo, para quaisquer fins
e sob qualquer pretexto, do material fornecido ou produzido, sob as penas da
legislacao.

3.2.1.29. O CONTRATANTE podera cancelar, com até 2 (duas) horas de

antecedéncia do evento, os servigcos de cobertura fotografica, caso em que a

CONTRATADA néo fard jus a percepcédo de quaisquer valores.

3.2.1.30. Caso o evento seja cancelado com menos de 2 (duas) horas do inicio
previsto, a CONTRATADA fara jus a 50% (cinquenta por cento) do valor
correspondente a saida.
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3.2.1.31. Das atribuicbes do reporter-fotografico

3.2.1.31.1. Atender a demanda de cobertura fotografica de eventos de
interesse do TCDF, dentro e fora das dependéncias da Corte, bem como em
outras localidades do DF pautadas pela Ascom, que fara o controle e a

triagem dos eventos das pautas.

3.2.1.31.2. Operar camera fotografica digital profissional e acessérios,

com dominio e destreza.

3.2.1.31.3. Operar os equipamentos de iluminacdo de estudio e de

medicao de luz, com dominio e destreza.

3.2.1.31.4. Receber, controlar e transportar os materiais e equipamentos

indispensaveis a execuc¢éao do trabalho.

3.2.1.31.5.  Verificar as condi¢cdes de uso dos equipamentos fotogréaficos
com vista a detectar eventuais problemas ou necessidade de recarregar

baterias para que os equipamentos estejam sempre disponiveis para 0 uso.

3.2.1.31.6.  Prestar contas das atividades desenvolvidas dentro dos prazos

estabelecidos pela Ascom.

3.2.1.31.7.  Selecionar, editar, catalogar e arquivar fotografias dentro dos

padrbes estabelecidos pela Ascom.
3.2.1.31.8.  Enviar arquivos fotograficos, quando solicitado e autorizado.

3.2.1.31.9.  Operar programas de edicdo e tratamento de imagens como:
Adobe Photoshop e Photoshop Lightroom, ou outros de mesmo nivel técnico

Ou superior.
3.2.1.31.10. Executar demais atividades correlatas a funcéo.

3.2.1.31.11. Para cada fotdégrafo autorizado para a realizacdo do servico
devera apresentar documento cedendo os direitos autorais e patrimoniais dos
videos e das imagens produzidos no ambito do contrato, em favor do TCDF,

conforme Anexo VII.
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3.2.1.32. Da qualificacéo exigida

3.2.1.32.1. Escolaridade minima: nivel médio completo ou curso técnico
equivalente, comprovado mediante apresentacdo de cépia autenticada do
certificado ou diploma, expedido por instituicdo devidamente habilitada e

reconhecida pelo MEC.

3.2.1.32.2. Registro no 6rgdo regional da Secretaria de Trabalho do
Ministério da Economia, habilitagdo na Delegacia Regional do Trabalho (DRT)
e anotacao na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) na qualidade

de repoérter-fotogréfico.

3.2.1.32.3. Conhecimento técnico na operacdo de equipamentos

fotograficos digitais profissionais.

3.2.1.32.4. Dominio das técnicas de iluminacdo externa, interna e em

estudio.

3.2.1.32.5.  Experiéncia minima de 3 (trés) anos de exercicio profissional

como reporter fotogréfico.

3.2.1.32.6. Experiéncia minima de 2 (dois) anos em registro de imagens

institucionais ou corporativas.

3.2.1.32.7. Dominio no uso de programas de edi¢cdo e tratamento de
imagens como o Adobe Photoshop e o Photoshop Lightroom ou outros de

mesmo nivel técnico ou superior.

3.2.1.32.8.  Aptidao, discricdo, destreza e responsabilidade na execucao

de suas atribuicdes.

3.2.1.33. Da aceitabilidade dos profissionais que prestardo servi¢os

3.2.1.33.1. A CONTRATADA devera designar para analise prévia, no
minimo, 2 (dois) profissionais responsaveis pelo atendimento as
demandas do TCDF, devendo ainda apresentar & unidade responséavel
pela gestdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
assinatura do Contrato, ficha individual de todos os profissionais que

prestardo servicos para o TCDF, com dados atualizados, em pasta
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contendo toda a identificacdo do profissional (curriculo; foto; endereco;
telefone de contato; portflio com pelo menos 25 (vinte e cinco) fotografias
de trabalhos recentes e de temas variados e coépia dos seguintes
documentos: comprovante de escolaridade, comprovante de experiéncia e
qualificacado profissional, registro profissional, e certidGes negativas de

antecedentes criminais).

3.2.1.33.2. Os respectivos portfélios passardo pelo crivo da Ascom, que
podera recusar o profissional indicado pela CONTRATADA, caso a
gualidade do material apresentado ndo esteja de acordo com as

especificacBes deste Termo de Referéncia.

3.2.1.33.3. Caso a CONTRATADA venha a substituir um ou mais
profissionais prestadores de servico ao TCDF, ela devera comunicar, de
imediato, por escrito, o fato ao executor do contrato, devendo apresentar,
no prazo de 5 (cinco) dias, toda a documentacdo a que se refere o item
3.2.1.33.1.

DA VESTIMENTA

3.2.1.34.1.  Os profissionais dever-se-ao0 apresentar vestidos de forma

condizente com o servico e o ambiente de sua realizacdo, observando as

orientagBes da Ascom.

3.3.1.1.

DOS QUANTITATIVOS

3.3.1. A solicitagdo a ser feita pelo CONTRATANTE sera por numero de saidas, mediante

a expedicdo da respectiva Ordem de Servico.

Cada saida equivale a até 3 (trés) horas de prestacao de servigos.

3.3.2. Estimam-se 60 (sessenta) saidas para os servi¢os de fotografia.

3.3.3. O valor do servigo a ser pago sera contabilizado por saida e correspondera ao preco
unitario de saida profissional, multiplicado pela quantidade de saidas realizadas no decurso
do més em referéncia, deduzidos os valores referentes ao ajuste de pagamento pelo

Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR e as multas aplicadas.

DAS CONDICOES DE EXECUCAO
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3.41. A CONTRATADA devera disponibilizar o fotografo com um conjunto de
equipamentos, em perfeito estado de uso, para cobertura fotografica demandada pelo
CONTRATANTE, contendo, no minimo:

3.4.1.1. Céamera fotogréafica digital reflex Full-Frame profissional de, pelo

menos, 18 megapixels e que tenha contato PC;
3.4.1.2. Grip battery pack para camera fotografica;

3.4.1.3. Lente Objetiva 1: lente zoom de distancia focal 16-35mm ou 17-35mm
da mesma marca da camera fotografica especificada no item 3.4.1.1, com

abertura méaxima de, pelo menos, F/2.8 ao longo de toda a variagdo de zoom;

3.4.1.4. Lente Objetiva 2: lente zoom de distancia focal 70-200mm, da mesma
marca da camera fotografica especificada no item 3.4.1.1, com abertura maxima

de, pelo menos, F/2.8 ao longo de toda a variagdo de zoom;

3.4.1.5. Flash: flash de montagem de sapata, da mesma marca da camera
fotografica especificada no item 3.4.1.1; nimero guia de pelo menos 40; modos
de exposicado TTL e manual; poténcia variavel; cabeca de rebatimento; cabeca

giratdria; e conexao para uso com battery pack externo;

3.4.1.6. Battery pack externo para flash, compativel com o flash especificado
no item 3.4.1.5;

3.4.1.7. Bateria para camera fotografica, da mesma marca da cémera
especificada no item 3.4.1.1: 04 (quatro) unidades (duas para serem usadas no

Grip battery pack e duas para servir de reserva);

3.4.1.8. Carregador de bateria, compativel com a bateria especificada no item
3.4.1.7,

3.4.1.9. Cartdo de memaria de pelo menos 16GB, com velocidade de gravagéo
e leitura de pelos menos 45 megabytes por segundo, compativel com a camera

especificada no item 3.4.1.1: 02 (duas) unidades;

3.4.1.10. Leitor de cartbes, com conexdo USB, com entrada para o cartdo usado
na camera especificada no item 3.4.1.1.
3.5. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

3.5.1. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas estabelecidas no
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INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS — IMR (Anexo V - Clausula 4° da Minuta
do Contrato), o qual define objetivamente os niveis esperados de qualidade da prestacdo dos

servigos e as respectivas adequacoes de pagamento em fungéo de infracdes.

3.5.2. O nao atendimento do IMR e a consequente reducao do valor a ser faturado néo inibe

a aplicacdo das demais penalidades previstas nesta contratacéo.

3.5.3. Ocorrerda, ainda, a retencado do pagamento devido & CONTRATADA, sem prejuizo
das sangfes cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao

executar as atividades contratadas com a qualidade minima exigida.

3.5.4. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administracdo podera aplicar
multas, conforme a graduacgdo estabelecida da Clausula Décima Quinta do Contrato a ser

firmado.

3.5.5. Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou de caso fortuito, fica a critério deste
Tribunal modificar o horéario dos eventos que se realizaréo, o qual serd devidamente informado
a CONTRATADA.

DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

3.6.1. Em caso de divida técnica, é conveniente o contato do interessado com a Assessoria
de Comunicacéo Institucional (ASCOM) do TCDF, localizada na Praca do Buriti, Edificio
Anexo do Tribunal de Contas do DF, telefones (61) 3314-2380 / 2371 / 2392, das 13h00 as
18h30.

4.

MODELO DE PRESTACAO DO SERVICO

4.1.

DO MODELO DE PRESTACAO DO SERVICO

4.1.1. Os servicos serdo executados de forma integral, por meio do Sistema de Registro de
Precos (SRP), e o regime de execuc¢do sera o de empreitada por preco unitario, conforme

Anexo Il (Estimativa de Precos).

4.1.2. Para execucdo dos servicos do presente instrumento, deverdo ser observadas as

especificagdes técnicas estabelecidas no item 3.

4.1.3. Na execucdo dos servigcos deverdo ser observadas as especificagfes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, as normas técnicas e demais normas vinculadas

a execugado dos servigos.
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DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.2.1.

O Sistema de Registro de Pregos (SRP) é um conjunto de procedimentos para

registro formal de pregos relativos & prestacdo de servicos ou aquisicdo de bens, para

contratac@es futuras (art. 15 da Lei n° 8.666/93 c/c art. 2°, inciso I, do Decreto Distrital n®
39.103/2018).

4.2.2.

Apés a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitacdo pela

autoridade competente, serd efetuado o registro de precos mediante Ata de Registro de

Precos (ARP), a ser firmada entre o(s) licitante(s) vencedor(es) e o Tribunal de Contas do

Distrito Federal (TCDF), na forma da minuta constante do Anexo IV, observadas as

seguintes condi¢des:

4.2.3.

42.2.1. Serd incluido na Ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de
classificacdo do certame (art. 11, inciso Il e respectivo § 1° do Decreto Distrital
n° 39.103/2018), com o objetivo da formacgédo de cadastro de reserva, no caso de
exclusdo do primeiro colocado da Ata por cancelamento de seu registro, nas

hipbteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto Distrital n® 39.103/2018;

4.2.2.2. O preco registrado com indicag&o dos fornecedores sera divulgado no
Portal do Tribunal de Contas do Distrito Federal e no Portal de Compras do Governo

Federal, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

4.2.2.3. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na Ata serd

respeitada nas contratacdes.
Seréo registrados na Ata de registro de pregos, nesta ordem:

4.2.3.1. Os precgos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a

etapa competitiva; e

4.2.3.2. Os prec¢os e quantitativos dos licitantes que tiverem aceitado cotar o
fornecimento ou servico em valor igual ao do licitante mais bem classificado (em

forma de anexo a Ata de Registro de Prec¢os).
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4.2.3.2.1. Se houver mais de um licitante na situacdo acima descrita,
seréo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante

a fase competitiva.

4.2.4. A Ata de Registro de Pregos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para a futura contratacdo, inclusive com precos,
especificacBes técnicas, fornecedores e 6rgdos participantes, conforme as disposicdes

contidas neste instrumento convocat6rio e nas respectivas propostas aduzidas.

4.2.5. Observado o item anterior, o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF)
convocara o primeiro licitante classificado e, se for o caso, os demais classificados que
aceitarem fornecer pelo preco do primeiro, obedecida a ordem de classificacdo e os
guantitativos propostos, para assinatura da ARP, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis

contados da data de notificagdo da convocacéao.

4.2.6. O TCDF convocara formalmente o licitante classificado, informando o local, data e

hora para a reuniao e assinatura da ARP.

4.2.7. O prazo para que o licitante classificado compareca, ap6s ser convocado, podera ser
prorrogado, apenas uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito

pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal.

4.2.8. No caso de o licitante, apés convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar a
ARP, ou ainda quando o licitante vencedor ndo apresentar situacdo regular conforme
condicbes exigidas na habilitacdo, no ato da assinatura da ARP, sem prejuizo das punicbes
previstas em lei e neste instrumento, o pregoeiro podera, mantida a ordem de classificacao,
convocar os licitantes remanescentes, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des

propostas pelo primeiro classificado.

4.2.9. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a realizacéo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigBes (art. 15, 84° da Lei
n° 8.666/93 c/c o art. 19 do Decreto Distrital n°® 39.103/2018).

DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.3.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses contados da data

da sua assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, a
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expensas do TCDF.

4.3.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata 0 § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/1993 (art. 12, §1° do Decreto Distrital
n° 39.103/2018).

DA PARTICIPACAO E DA ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS

4.4.1. O Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF, localizado no Lote Municipal n. 4,
Praca do Buriti, CEP: 70075-901, Brasilia-DF, é o Orgdo Gerenciador responsavel pela
conducdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de precos e

gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

4.4.2. Fica vedada, desde ja, a utilizacdo da Ata de Registro de Preco por qualguer 6rgao
ou entidade da Administracdo que nao tenha participado do certame (art. 22, caput e § 1°,
do Decreto Distrital n°® 39.103/2018).

DA ADMINISTRAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.5.1. O Servigo de Licitagdo (SELIC) e a Assessoria de Comunicagdo Institucional
(ASCOM), dentro de suas competéncias, estabelecidas pela Resolu¢cao TCDF n° 273/2014,
serdo as unidades responsaveis pelos atos de controle e administracdo da Ata de Registro

de Preco decorrentes desta licitagéo.

4.5.2. A convocacado do fornecedor beneficiario pelo CONTRATANTE sera formalizada e
contera o endereco e 0 prazo maximo em que devera comparecer para assinar o contrato e

retirar o respectivo pedido, nos termos do Item 4.9.

4.5.3. O fornecedor beneficiario convocado na forma do item anterior que ndo comparecer,
ndo aceitar e/ou ndo assinar o Instrumento de ajuste ou ndo cumprir as obrigacoes
estabelecidas na Ata de Registro de Precos e neste Instrumento, estara sujeito as sancgdes

devidas, bem como ao cancelamento de seu registro.

4.5.4. Quando comprovada a hip6tese acima, o CONTRATANTE podera convocar o0s
demais fornecedores registrados, sendo observada a ordem de classificacdo e as condi¢bes

de fornecimento.

DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS
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4.6.1. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducéo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou produtos

registrados.

4.6.2. No caso previsto no item 4.6.1, cabe ao 6rgao gerenciador promover as negocia¢des
perante os fornecedores, sendo observadas as disposigdes contidas na alinea “d” do inciso
Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

4.6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a

reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado, observando-se o seguinte:

4.6.3.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo

de penalidade; e

4.6.3.2. A ordem de classificagc&o dos fornecedores que aceitarem reduzir seus

precos aos valores de mercado observara a classificagéo original.

4.6.4. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor

nao puder cumprir o compromisso, 0 érgao gerenciador podera:

46.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo
ocorra antes do pedido de fornecimento, sem aplicacdo da penalidade se confirmada

a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

4.6.4.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade

de negociacéo.

4.6.5. Nao havendo éxito nas negociacBes, o O6rgdo gerenciador deverd proceder a
revogacdo da Ata de Registro de Precos e adotar as medidas cabiveis para obtencao da

contratacdo mais vantajosa.
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO FORNECEDOR BENEFICIARIO

4.7.1. O fornecedor beneficiério tera seu registro de pre¢o na Ata cancelado, por intermédio

de processo administrativo especifico, assegurado o contraditorio e a ampla defesa:

4.7.1.1. A pedido, quando:
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4.7.1.1.1. Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da

Ata, por ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢a maior;

4,7.1.1.2. O seu preco registrado se tornar, comprovadamente,
inexequivel em funcao da elevacao dos pre¢cos de mercado, dos insumos que
compdem o custo das aquisicdes/contratacdes, e se a comunicacdo ocorrer

antes do pedido de fornecimento.
4.7.1.2. Por iniciativa do TCDF, quando:

4.7.1.2.1. O fornecedor beneficiario ndo aceitar reduzir o preco

registrado, na hipétese de este se tornar superior aos praticados no mercado;

4.7.1.2.2. O fornecedor beneficiario perder qualquer condicdo de

habilitac&o técnica exigida no processo licitatorio;

47.1.2.3. Por razbes de interesse publico, devidamente, motivadas e
justificadas;
4.7.1.2.4. O fornecedor beneficidrio ndo cumprir as obrigacdes

decorrentes da Ata de Registro de Preco;

4.7.1.2.5. O fornecedor beneficiario ndo comparecer ou se recusar a
retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes da Ata de Registro de

Preco;

4.7.1.2.6. Ficar caracterizada qualquer hipotese de inexecucéo total ou
parcial das condicdes estabelecidas na Ata de Registro de Preco ou nos

pedidos dela decorrentes;

4.7.1.2.7. O fornecedor sofrer sancéo prevista nos incisos Il ou 1V do
caput do art. 87 da Lei n°® 8.666/1993, ou no art. 7° da Lei n° 10.520/2002.

47.2. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, sera cancelada

automaticamente:
4.7.2.1. Por decurso do prazo de vigéncia;
4.7.2.2. Quando néo restarem quantitativos / fornecedores registrados.
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DAS DISPOSICOES GERAIS DO REGISTRO DE PRECOS

4.8.1. Nos termos do § 7° do art. 23 da Lei n°® 8.666/1993, o quantitativo minimo por item

dos servigos a serem cotados serd o constante do Anexo Il (Estimativa de Precos).

4.8.2. Nostermos do art. 48, Il da Lei n°® 8.666/1993, o(s) preco(s) unitario(s) maximo(s) por

Item a ser(em) aceito(s) é(sdo) o(s) constante(s) do Anexo Il (Estimativa de Precos).

4.8.3. A presente contratacdo sera processada pelo Sistema de Registro de Precos (SRP),
tendo em vista a adequacgdo desse sistema para contratacbes cuja natureza do objeto
impossibilita a definicdo do quantitativo a ser demandando pela Administragao, nos termos
do art. 39, inciso IV do Decreto Distrital n°® 39.103/2018.

DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.9.1. O(s) licitante(s) detentor(es) do(s) preco(s) registrado(s) podera(do) ser
convocada(s) a formalizar a contratac&do de fornecimento, observadas as condi¢des fixadas

no Edital e em seus anexos.

4.9.2. As contratacfes dos produtos registrados em Ata resultante da licitagdo seréo
efetuadas mediante assinatura de Contrato, em nome do fornecedor detentor do preco
registrado, sem prejuizo das demais disposi¢cdes constantes do Capitulo Il da Lei n°
8.666/1993.

4.9.3. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o Instrumento Contratutal, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis ap0Os seu envio, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
caracteriza o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os licitantes remanescentes registrados,

obedecida a ordem de classificacdo.

4.9.4. Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei n° 8.666/1993, o presente Instrumento, o Edital
de Licitacdo, os demais Anexos e a proposta do(s) adjudicatario(s) serao partes integrantes

da Nota de Empenho de despesa, a qual substituira o Instrumento de Contrato.

4.9.5. O prazo de que trata o item 4.9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
na forma do disposto no 81° do art. 64 da Lei no 8.666/1993.
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4.9.6. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto do

presente Instrumento.

MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1.

5.2.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execucao do contrato, sera implementado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacdo de responsabilidade, que define o CONTRATANTE como
responsavel pela gestédo do contrato e pela verificacdo de aderéncia dos servigos prestados
aos padrdes de qualidade exigidos e a CONTRATADA como responsavel pela execucéo

dos servicos e gestéo dos recursos humanos necessarios.

5.1.2. A execucdo dos servigos contratados pressupde a existéncia dos seguintes papéis e

responsabilidades:

5.1.2.1. Fiscal do Contrato: é o servidor ou comissdo de servidores
designados pelo CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela
fiscalizag&o técnica da execucgdo contratual e, ainda, pela verificacdo dos resultados

pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos;

5.1.2.2. Preposto: funcionario representante da empresa CONTRATADA,
responsavel por acompanhar a execu¢do do contrato e atuar como interlocutor
principal com o CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao

andamento contratual.
DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
5.2.1. Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura.

5.2.2. Efetuar o pagamento devido, ap6s o adimplemento da obrigacdo, mediante Nota
Fiscal devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias no

instrumento de ajuste.

5.2.3. Fiscalizar a prestacdo do servigo visando ao atendimento das especificagbes do

contrato.

5.2.4. Acompanhar e fiscalizar, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
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registro préprio falhas detectadas comunicando ao fornecedor as ocorréncias de quaisquer

fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela.

5.2.5. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no

cumprimento do instrumento de ajuste.

5.2.6. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA

as suas dependéncias, para a execuc¢ao dos servigos.

5.2.7. Atender as solicitagbes de esclarecimentos e pedidos de informacdes, em tudo

quanto for necessario a fiel execu¢do dos servicos.

5.2.8. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes, que venham a ser

solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seu preposto.
5.2.9. Cumprir todas as normas e condi¢cdes do Edital do certame.
5.2.10. Fornecer todas as informacdes e esclarecimentos formalmente solicitados;

5.2.11.Fornecer todos os documentos e condicdes necessarias para o bom e fiel

cumprimento da prestacao do servico.
5.2.12. Pagar o valor ajustado no prazo estabelecido no contrato.
5.2.13. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos realizados em desacordo com o contrato.

5.2.14. Proporcionar todas as condi¢des necessérias ao bom andamento da prestacéo dos

servigos contratados.

5.2.15. Notificar o fornecedor, formalmente, para realizacdo do servico de saidas
profissionais, informando nome do evento, periodo de realizacdo, hora, local, tipo e previsdo

estimada de tempo com, no minimo, 4 (quatro) horas de antecedéncia.

5.2.16.Rejeitar a prestacdo dos servicos objeto deste Instrumento por terceiros sem

autorizacao
DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Realizar a cobertura dos eventos realizados pelo TCDF, de acordo com as

notificagdes recebidas, nos locais, datas e horarios definidos, dentro da Regido do Distrito
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Federal.

5.3.2. Cumprir o Instrumento de Medigdo de Resultados - IMR e as demais determinacdes
contratuais e as orientagfes fornecidas pelo CONTRATANTE a cada demanda especifica

de servigo.

5.3.3. Na&o transferir para outrem, no todo ou em parte, a presente contratacdo, sem prévia

e expressa anuéncia do TCDF.

5.3.4. Indicar nome e telefone para comunicacdo e notificagdo para atendimento das
demandas, bem como esclarecimento de duvidas de qualquer natureza quanto aos servigos

a serem executados.

5.3.5. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicGes fiscais e parafiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais, bem como pelo custo
de deslocamento de pessoas e materiais, € demais custos inerentes ao fornecimento do

servigo prestado.

5.3.6. Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar ao TCDF, ou a
terceiros em razéo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,

independentemente de outras cominagfes legais ou contratuais a que estiver sujeito.

5.3.7. Atender a notificacdo de prestacao de servigco dentro do prazo de até 4 (quatro) horas,

a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

5.3.8. Emitir Nota Fiscal de prestacdo de servicos de fotografia demandados pelo TCDF,

pelo periodo do més em apuracao.

5.3.9. Executar a prestacdo do servico diretamente, nos termos propostos, assumindo
inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigagbes pactuadas utilizando
equipamentos e produtos de primeira qualidade e dentro dos padrées de qualidade e
eficiéncia exigidas pelos 6rgdos competentes, de acordo com as composi¢cdes definidas por

este Tribunal, sob pena de responsabilidade pelo seu descumprimento.

5.3.10. Garantir a qualidade dos servigos prestados, respondendo, na forma da lei, por

guaisquer danos decorrentes da execuc¢ao contratual.

5.3.11. Manter, durante toda a execucao do contrato ou instrumento equivalente, as mesmas
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condicbes da habilitacao.

5.3.12. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que lhe
sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de

descumprimento das obrigacfes contratuais.

5.3.13. Comunicar, por escrito, imediatamente, ao Fiscal do Contrato, a impossibilidade de

execucédo de qualquer obrigacéo contratual, para a ado¢éo das providéncias cabiveis.

5.3.14.Designar um profissional da CONTRATADA (nome, telefone e e-mail), o qual se
reportara diretamente ao Fiscal do Contrato, para acompanhar e responder pela execugao

do contrato.

5.3.15. Dar plena e fiel execucdo ao presente instrumento de ajuste, respeitadas as clausulas

e condicBes estabelecidas.

5.3.16. Utilizar-se de pessoas idbneas, com a qualificagdo exigida no item 3.2.1.32 para
execucdo dos servigos objeto do contrato, assumindo total responsabilidade por quaisquer
danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios, no desempenho de suas
funcdes, causem ao CONTRATANTE, podendo o mesmo solicitar a substituicdo daquela

cuja conduta seja julgada inconveniente ou cuja capacitacao técnica seja insuficiente.

5.3.17. Utilizar-se de profissionais vestidos de forma condizente com o servigo e 0 ambiente
de sua realizagao, identificados por meio de cracha sempre que estiverem circulando nas

dependéncias do TCDF, observando e respeitando suas normas de seguranga interna.

5.3.18. Assumir total responsabilidade pelo deslocamento dos profissionais, bem como pelo
transporte, carga e descarga de equipamentos e produtos em geral necessarios ao

cumprimento das obrigacdes contratuais.

5.3.19. Responder, como Unica responsavel, durante a vigéncia da contratacdo, perante
terceiros, pelos atos praticados pelos seus funcionarios; excluindo o TCDF de qualquer

reclamacéo ou indenizacao.

5.3.20. Acatar a fiscalizagéo, a orientagdo e o gerenciamento dos trabalhos por parte do

executor do contrato designado pelo TCDF.

5.3.21.Responder civiimente por danos e/ou prejuizos causados ao TCDF ou a terceiros,
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decorrentes da execucao dos servicos contratados ou de atos dolosos ou culposos de seus

empregados.

5.3.22.Contratar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os profissionais
necessarios a perfeita execugcdo dos servicos, tendo funcdes profissionais legalmente

registradas em suas carteiras de trabalho.

5.3.23. Assumir, exclusivamente, as responsabilidades referentes as despesas com todos
0S encargos e obrigagbes sociais, previdenciarias, trabalhistas e fiscais de seus
funcionérios, ndo havendo, em hipétese alguma, qualquer relacdo de emprego dos
profissionais da CONTRATADA com o TCDF.

5.3.24. Prestar todos o0s esclarecimentos e compromissos determinados pela fiscaliza¢ao do

CONTRATANTE, os quais se obriga a atender prontamente.

5.3.25. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto desta contratacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes

da execucéao.

5.3.26. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinagfes emanadas das autoridades competentes,
pertinentes a matéria objeto da contratacdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade

pelas consequéncias de qualquer transgressao de seus prepostos ou convenentes.

DA FISCALIZACAO

5.4.1. As disposi¢cbes que tratam sobre a FISCALIZACAO constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo IV do Edital (Minuta do Contrato).

DOS PRAZOS E CONDICOES

5.5.1. As disposicdes que tratam sobre PRAZOS E CONDICOES constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo IV do Edital (Minuta do Contrato).

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. As disposi¢cdes que tratam sobre RECEBIMENTO DO OBJETO constam de
CLAUSULA CONTRATUAL do Anexo V do Edital (Minuta do Contrato).

DO PAGAMENTO
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5.7.1. As disposicdes que tratam sobre PAGAMENTO constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo V do Edital (Minuta do Contrato).

5.8. DO REAJUSTE DE PRECOS

5.8.1. As disposi¢des que tratam sobre REAJUSTE DE PRECOS constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo V do Edital (Minuta do Contrato).

5.9. DA GARANTIA CONTRATUAL

5.9.1. Na&o sera exigida a garantia contratual prevista no artigo 56, 81° da Lei n°® 8.666/1993.

6. ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor total estimado para o presente objeto é de até R$ 47.315,40 (quarenta e sete mil,
trezentos e quinze reais e quarenta centavos), considerando um valor estimado para cada saida
de R$ 788,59 (setecentos e oitenta e oito reais e cinquenta e nove centavos) para um total

estimado de 60 (sessenta) saidas profissionais.

6.2. Os valores estimados apresentados neste topico ndo constituem qualquer compromisso de
realizacdo de consumo para o CONTRATANTE, de forma que venha exauri-los durante a vigéncia
do ajuste, sendo que o valor a ser pago na execugdo contratual correspondera ao dos servigcos
efetivamente prestados pela CONTRATADA.

7.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Instrumento correrdo a conta dos

recursos especificos consignados no orcamento do TCDF-.

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Financas do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o cédigo de subatividade e outras informacfes atinentes

a classificacao orgcamentéaria do servigo.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. Agquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Prec¢o e/ou o contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacéao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa

ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar
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com o Distrito Federal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital

e no contrato e das demais cominacdes legais.

8.2. As demais disposi¢cdes que tratam sobre SANCOES APLICAVEIS na execuc&o contratual
constam de CLAUSULA CONTRATUAL do Anexo V do Edital (Minuta de Contrato).

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. DOS CRITERIOS PARA ANALISE DE PROPOSTAS

9.1.1. Seré adotado o tipo MENOR PRECO para julgamento e classificacdo das propostas,
observados os prazos maximos, as especificacfes técnicas e os parametros minimos de

desempenho e qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

9.1.2. O objeto a ser contratado, enquadra-se na categoria de servico comum, nos termos
da Lein®10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000 e Decreto n® 10.024/2019, por possuir padrdes
de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, ser contratado por meio de Pregéo Eletronico.
9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

9.2.1. As disposicoes que tratam da HABILITACAO dos licitantes constam do Capitulo XV
do Edital.

10. FUNDAMENTACAO LEGAL

10.1. As disposicdes constantes neste instrumento foram elaboradas com base nos

seguintes normativos:
10.1.1.Lei n° 8.666/93 e 10.520/2002;
10.1.2. Lei Complementar n° 123/2006;
10.1.3. Decreto Federal n° 7.892/2013 e 10.024/2019;

10.1.4. Decreto Distrital n® 39.453/2019.

11. ANEXOS

11.1. Anexo Il — Estimativa de Precos;
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11.2. Anexo lll — Modelo da Proposta de Precos;

11.3. Anexo IV — Modelo da Ata de Registro de Preco;
11.4. Anexo V — Minuta do Contrato;

11.5. Anexo VI - Modelo da Ordem De Servico;

11.6. Anexo VIl - Modelo de Cessédo de Direitos Autorais.

12. DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. S&o responsaveis pelo presente Termo de Referéncia a Representante da Assessoria de

Comunicacao Institucional e o Supervisor de Planejamento da Contratacdo (SPC).
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ESTIMATIVA DE PRECOS

_ VALOR VALOR
ITEM | QTD UND DESCRICAO UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
PRESTACAO DE SERVICO DE
FOTOGRAFIA, para eventos institucionais do
1 60 saida | TCDF, com saida profissional, conforme as 788,59 47.315,40
especificacdes do Termo de Referéncia,
Anexo I, do Pregéo Eletrdnico n® __ /2020.
VALOR TOTAL ESTIMADO 47.315,40
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

ANEXO 11l - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

[NOME DO LICITANTE], por meio de seu representante, vem apresentar proposta de precos para execugao

de servicos de fotografia, pertinente ao Pregdo Eletrénico n® /2020, para atendimento das necessidades

do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme abaixo:

SEVICOS DE FOTOGRAFIA

ITEM | QTD | UND DESCRIGAO N Mol
PRESTACAO DE SERVICO DE
FOTOGRAFIA, para eventos institucionais

1 60 | Saida do TCDF, com saida profissional, *)

conforme as especificacbes do Termo de
Referéncia, Anexo Il, do Pregéo Eletrbnico
n°__ /2020.

VALOR TOTAL

(*)Valor a ser langado no sistema eletrénico Comprasnet.

Observacoes:

1)

Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagdo do
certame.

Declaracéo:

Que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Que disponibilizara os equipamentos estabelecidos no item 3.4.1 do Termo de Referéncia n°
712020, no inicio da prestacdo do servico.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:

Local, de de 2020.

Assinatura do Responsavel Legal pela empresa
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

ANEXO IV - MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
ATA DE REGISTRO DE PRECO
Processo n°
Pregéo Eletrénico SRP n°® _/

O DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n® 00.534.560/0001-26, neste ato
representado na forma do seu Regimento Interno, , Nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e do Decreto Federal n® 10.024, de 20
de setembro de 2019, no que couberem, e do Decreto Distrital n® 39.103, de 06 de junho de 2018,

e demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo da propostas apresentadas no Pregéo

Eletrdnico SRP n° __ / , RESOLVE registrar os precos ofertados pelo Fornecedor Beneficiério
(licitante vencedor), , localizado , inscrito no CNPJ sob o n° , representado
pelo conforme quadro abaixo:

QTD. TOTAL ~ VALOR VALOR TOTAL
ITEM REGISTRADA UNID. ESPECIFICACAO DO OBJETO UNITARIO (R$) (R$)

CONDICOES GERAIS:

1.1 - Os prazos, quantidades e condi¢Bes de entrega obedecerdo aos critérios estabelecidos no
Edital do Pregéao Eletrénico SRP n°® __/  (Processo TCDF n° 00600-00002420/2020-12).

1.2 - A existéncia de precos registrados ndo obriga o TCDF a firmar as contratacdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizagéo de licitagédo especifica para a aquisi¢do pretendida, sendo
assegurado ao fornecedor beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicGes, nos termos do art. 15, 84° da Lei n°® 8.666/1993 c/c art. 16 do Decreto Distrital
n° 39.103/2018.

1.3 - O teor do Edital do Pregdo Eletrbnico SRP n® __/ | seus Anexos e as propostas do
fornecedor beneficiario, e dos licitantes, que aceitaram cotar 0s bens ou servicos com prec¢os iguais

ao do licitante vencedor, sdo partes integrantes desta Ata.

1.4 Este Registro de Preco tem vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua
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assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, a expensas do TCDF.

1.5 A presente Ata, apos lida e achada conforme, é assinada pelos representantes legais do
Tribunal de Contas do Distrito Federal, do Fornecedor Beneficiario.

1.6 Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias

relativas a presente Ata de Registro de Precos.

Brasilia/DF, de de

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
[autoridade do TCDF competente para assinar a Ata de Registro de Preco]

FORNECEDOR BENEFICIARIO (LICITANTE VENCEDOR):

[Razéo social da empresa]
Representante legal: [nome completo]
Cl: [namero e 6rgao emissor]
CPF: [nimero]
Instrumento de outorga de poderes: [procuracdo/contrato social/estatuto social]
[procuracgéo/contrato social/estatuto social]
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ANEXO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°

Para efeitos do disposto no art. 11 do Decreto Distrital n° 39.103, de 6 de junho de 2018, fica
incluido na Ata de Registro de Precos n° , ha forma do presente Anexo, 0 registro dos licitantes
gue aceitaram cotar os fornecimentos com precos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da

classificacdo do certame, da seguinte forma:

Licitante  classificado em , empresa

, localizado , inscrito no CNPJ sob o n°

) representado neste ato por

Brasilia/DF, de de

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
[autoridade do TCDF competente para assinar a Ata de Registro de Preco]

DEMAIS LICITANTE(S) REGISTRADO(S):

[Razéo social da empresa]
Representante legal: [nome completo]
Cl: [nimero e 6rgao emissor]
CPF: [nimero]
Instrumento de outorga de poderes: [procuracdo/contrato social/estatuto social]
[procuragao/contrato social/estatuto social]
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _ /2020 QUE ENTRE SI
CELEBRAM O DISTRITO FEDERAL, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

_ PARA
A PRESTACAO DE SERVICO EVENTUAL DE
FOTOGRAFIA (PROCESSO N° /2020).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n° 00.534.560/0001-26, neste

ato representado, na forma do seu Regimento Interno e Portaria — TCDF n° 07, de 3 de janeiro de

2017, artigo 1° inciso Xll, pelo seu ,  Sr.
, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa

, com sede no , CNPJ n°

, representada por seu : Sr(®)

, RG n° , CPF n° ,

doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, nos termos da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes subsequentes, bem como outras normas vigentes

relacionadas com o seu objeto e de acordo as clausulas e condi¢bes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
eventual de servico profissional de fotografia, sob demanda, para atendimento das necessidades

do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por um periodo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 Os servicos serdo executados, sob demanda, pelo regime de empreitada por pre¢o unitario.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de até 12 (doze) meses contados a partir de sua

assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do DF, as expensas do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS E DAS CONDIGOES DE ENTREGA

4.1 Considera-se saida profissional o deslocamento do profissional para cobertura fotografica em
atendimento a solicitacdo de servicos expedida pela Assessoria de Comunicacgao Institucional do
TCDF (Ascom), por periodo de até 3 (trés) horas, contadas do inicio do horéario previsto para o

evento.

4.2 Cada saida para registro fotografico devera gerar um minimo de fotos estipuladas na Ordem de

Servico, em enquadramentos diversos a depender da caracteristica do evento.

4.3 Na saida de cobertura fotografica, a CONTRATADA devera disponibilizar a Ascom, de imediato,

ap6s o término do evento, pelo menos 3 (trés) fotos digitais de boa qualidade.

4.4 As demais fotos deverdo ser selecionadas, tratadas e encaminhadas, em até 2 (duas) horas
apos o término do evento — no formato JPEG, com largura de 45cm e altura de 30cm, resolugéo
de 300dpi’s e qualidade de imagem maxima 12 (doze) pontos —, para a Ascom, que poderd solicitar

edicdo mais detalhada de fotos, as quais deverdo ser entregues em prazo a combinar.

4.5 Os servigos serdo executados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as
20h, e eventualmente em periodo noturno, finais de semana e feriados, em locais e condicdes
estipuladas pela Ascom, ficando essa e/ou o Cerimonial do Tribunal ficam responséaveis por
providenciar o acesso dos profissionais para prestacdo dos servigos, caso o0 evento seja realizado

fora das dependéncias do TCDF.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1 O valor total estimado do Contrato é de até R$ ( ), a ser pago de forma

parcelada, conforme saidas executadas no periodo apurado, ao valor unitario de R$ ( )

sob demanda, consoante os valores detalhados na proposta de precos da CONTRATADA.

Pregéo Eletrénico SRP n° 28/2020 Péagina 54 de 70




TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
SECRETARIA DE LICITACAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
T SERVICO DE LICITACAO - SELIC

TCDF - SELIP/SELIC
Processo 2420/2020

Gabriela Barbosa

5.2 A despesa correra a conta da dotacao orcamentaria do CONTRATANTE.

5.3 Todas as despesas com os tributos, taxas, embalagens, obrigacdes sociais, previdenciarias,
trabalhistas e fiscais, materiais, frete, deslocamento de pessoas e materiais, seguro, licencas para
uso de programas de informatica, inclusive de edicao e tratamento de imagens e quaisquer outras
despesas que incidam sobre o objeto deste contrato, inclusive envio de obras em demonstracao e
eventual devolucdo daquelas que nao forem de interesse do CONTRATANTE, correrdo por conta
da CONTRATADA.

5.4 O tempo dispendido para sele¢éo, tratamento e entrega dos arquivos digitais ndo sera, de forma

alguma, computado como saida.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE DE PRECOS

6.1 Os precos unitarios contratados seréo fixos e irreajustaveis, ressalvada a ocorréncia da hipotese

prevista no item 4.6 do Anexo | do Edital do Pregéo Eletrénico n® _ /2020 (Termo de Referéncia).

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas oriundas da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento do CONTRATANTE, na natureza de despesa ,

classificacdo funcional-programatica e fonte de recursos

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, em especial:

8.1.1 Receber o objeto contratado nos termos da CLAUSULA DECIMA SEGUNDA deste

contrato;

8.1.2 Efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da CLAUSULA DECIMA

TERCEIRA, mediante Nota Fiscal devidamente atestada; e

8.1.3 Cumprir as obrigacfes estabelecidas no Termo de Referéncia n° 7 / 2020 e demais
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anexos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obrigactes da CONTRATADA, em especial:

9.1.1 Prestar servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos pela

Administracao;

9.1.2 Cumprir as obrigacdes estabelecidas no Edital do Pregdo Eletrbnico n® /2020 e demais

anexos;
9.1.3 Cumprir as orientagdes do fiscal/executor do contrato; e

9.1.4 Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a Administracao,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos termos do art. 70 da Lei

n? 8.666/1993, em decorréncia do fornecimento dos bens.

9.2 A CONTRATADA fica obrigada a manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcfes nele por ela assumidas, bem como manter todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a

superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas condicfes.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do objeto ser4d acompanhada e fiscalizada por comissdo ou servidor do
CONTRATANTE, legalmente habilitado e designado para desempenhar essa funcéo, com poderes
para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do CONTRATANTE, além das
atribuicdes elencadas no art. 2° da Instrucdo DGA - TCDF n° 3, de 22/12/1997, devendo ser
franqueado & CONTRATADA o livre acesso aos locais de execuc¢do dos trabalhos, bem como aos

registros e as informacgdes sobre o contrato.

10.2 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia desses, nao implica corresponsabilidade do

CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

Pregéo Eletrénico SRP n° 28/2020 Péagina 56 de 70




TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF TCDF - SELIPISELIC
SECRETARIA DE LICITAGAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
() SERVIGO DE LICITAGAO - SELIC

Processo 2420/2020

Gabriela Barbosa

10.3 Sem prejuizo de outras atribuicdes legais, podera a fiscalizacdo do CONTRATANTE:

10.3.1 Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execugdo dos servigos,

bem como fixar prazo para as correcoes das falhas ou irregularidades constatadas; e

10.3.2 Sustar quaisquer fornecimentos que estejam sendo realizados em desacordo com o
especificado neste instrumento, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de informacdes e

a seguranca de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

10.4 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo do objeto
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente do CONTRATANTE em tempo habil para a

adocdao das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1 Nao foi exigida a garantia contratual prevista no artigo 56, §1° da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 A nota fiscal devera ser entregue pela CONTRATADA a partir do 1° (primeiro) dia util do més
subsequente ao da prestacao dos servicos, que serdo recebidos pelo CONTRATANTE, da seguinte

forma:

12.1.1 PROVISORIAMENTE, por servidor ou comissdo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, para efeito de posterior

verificacdo da conformidade das especificacoes; e

12.1.2 DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis do recebimento
provisorio, apos verificagdo da adequacgdo do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no artigo 69 da Lei n° 8.666/1993.

12.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comissao autorizard o pagamento, emitindo o aceite
definitivo do objeto, por meio de termo circunstanciado também assinado pelo representante da

CONTRATADA, em 2 (duas) vias, o qual ficarA com uma destas.
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12.3 Qualguer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou comisséao,
acarretard o seu nao recebimento definitivo. O servidor ou a comissdo discriminarda em termo
circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA com o
recebimento de uma das vias para as devidas providéncias, até o prazo previsto para o
adimplemento da obrigacéo, cientificada de que estara passivel das penalidades cabiveis, previstas

neste instrumento contratual.

12.4 A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o prazo
previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagdo o objeto impugnado,
ficando suspenso o pagamento até a execucdo das correcfes necessarias, sem prejuizo de

aplicacdo das penalidades cabiveis.

12.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo objeto
contratado, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcdo do contrato, dentro

dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

13.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo, a CONTRATADA protocolizara, mensalmente, a
partir do primeiro dia Gtil do més subsequente, Nota Fiscal referente aos servigos prestados no més
anterior; a qual, apés a devida atestagéo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada pela
CONTRATADA.

13.2 Nos termos do Protocolo ICMS n° 42, de 03/07/2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificacido Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE (descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo), deveréo utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/05, de 30/09/2005, em substituicdo a Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A; salvo nas hipéteses previstas

naquele Protocolo.

13.3 Nos termos do art. 3°, §4°, da Portaria n® 403/2009 da entdo Secretaria de Estado da Fazenda
do Distrito Federal (SEF/DF), com redacdo dada pela Portaria SEF/DF n° 259/2013, a
obrigatoriedade de emisséo de Nota Fiscal Eletrénica - NF-e, em substituicdo & Nota Fiscal modelo
3, aplica-se, também, as prestacdes de servicos sujeitos ao ISS para a Administracdo Publica direta
ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de
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1° de abril de 2014.

13.4 Para que seja efetivado o pagamento, devera ser verificada previamente a regularidade da
empresa perante a Fazenda do Distrito Federal, perante a Fazenda Nacional, a Caixa Econdmica
Federal (quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS), e a Justica do Trabalho (por
meio da Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas - CNDT). Nesse sentido, € necessaria a
apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos 6rgados, em plena

validade, caso as certiddes apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

13.5 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, essa ficara pendente e 0 pagamento sera sustado, ou suspenso, até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias; ndo ocorrendo, nesse caso, quaisquer 6nus
contra o CONTRATANTE.

13.6 Caso 0o CONTRATANTE ndo cumpra o prazo estipulado no item 13.1, pagara a CONTRATADA
atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacdo Getulio Vargas,

proporcionalmente aos dias de atraso.

13.7 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser informada
na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a operacéo,

relacionados no art. 13 da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

13.8 Nenhum pagamento seré feito a CONTRATADA, caso o produto fornecido seja rejeitado pela
fiscalizacdo do contrato; circunstancia em que devera ser substituido pela CONTRATADA de

modo a obter a aprovacao da fiscalizacao.

13.9 Nos termos da Lei Distrital n° 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede, ou matriz econémica, seja
estabelecida em outra unidade da federacéo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por forca de
contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de servicos no Distrito Federal, em carater
permanente ou tempordario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal -
CFIDF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

14.1. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas estabelecidas no INSTRUMENTO
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DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR), o qual define objetivamente os niveis esperados de
qualidade da prestagéo dos servicos e as respectivas adequacdes de pagamento em fungéo de

infracdes.

14.2. O ndo atendimento do IMR e a consequente reducdo do valor a ser faturado néo inibe a

aplicacdo das demais penalidades previstas nesta contratagéo.

14.3. Ocorrera, ainda, a retencdo do pagamento devido a CONTRATADA, sem prejuizo das
sang0Oes cabiveis, qguando essa ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as

atividades contratadas com a qualidade minima exigida.

14.4. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo reduzird a remuneragéo

devida a CONTRATADA, conforme a graduacéo estabelecida na tabela abaixo.

INDICADOR DO IMR
QUALIDADE DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO

Garantir que as fotografias disponibilizadas tenham a qualidade, a

Finalidade . L
guantidade e o formato exigidos contratualmente.

Obter o registro fotografico de eventos na qualidade, quantidade e formato

Meta a cumprir . . ~
P exigidos contratualmente e de acordo com a orientagdo do CONTRATANTE.

Material fornecido com enquadramento e nitidez ideal, contendo pelo menos
registro de todas as autoridades da mesa, do publico em geral, dos
homenageados, quando houver, de quem discursar, das pessoas e/ou
momentos que forem indicados pela ASCOM ou pelo Cerimonial antes e/ou
durante o evento.

Instrumento de
medicéo

Periodicidade A cada solicitacédo de servicos de cobertura fotografica de evento.

Em cada entrega de fotos, a qualidade seré verificada.

= Quantidade de fotos fornecidas inferior ao estabelecido na Ordem de
Servico = 1 ponto.

= Fotos com enquadramento inadequado e/ou sem nitidez = 2 pontos.

» Profissional apresentar-se sem portar 0s equipamentos necessarios para
0 servico = 2 pontos.

» Auséncia de foto de autoridades ou personalidade participante da mesa
ou do evento no momento solicitado pela Ascom/Cerimonial = 3 pontos.

» Atraso do fotografo para chegar ao evento = 3 pontos.

Mecanismo de
Célculo do IMR
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Faixa de Ajuste
no Pagamento

Seré definida pela soma da pontuagéo das ocorréncias constantes no item

“mecanismo de calculo”:

= 1 ponto =reducdo em 10% (dez por cento) sobre o valor da(s) ordem(s)
de servico, entregue(s) fora do padréo de qualidade;

= 2 pontos = reducdo em 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da(s)
ordem(s) de servico, entregue(s) fora do padrdo de qualidade;

= 3 ou mais pontos = reducdo em 35% (trinta e cinco por cento) sobre o
valor da(s) ordem(s) de servico, entregue(s) fora do padrdo de qualidade.

Sancdes

A prestacédo inadequada do servigo por mais de 3 (trés) vezes, em algum
quesito, podera ensejar rescisao da contratacao e sangdes aplicaveis ao
caso.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES APLICAVEIS

15.1 O atraso injustificado na execuc¢édo do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de mora,

calculada de acordo com as formulas e 0s percentuais a seguir, a depender do tempo total de

atraso, garantida prévia defesa, sendo observadas eventuais prorrogacdes de prazo autorizadas
a critério do CONTRATANTE.

15.1.1 Célculo da multa de mora:

15.1.1.1 M1=4%.(a/b).VE, quando o tempo de atraso “a” for inferior ou igual ao prazo

contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da obrigacéo (a £ b); ou

15.1.1.2 M2=4%.VEe + 6%.[(a-b)/b].Ve, quando o tempo de atraso “a” for superior ao

prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da obrigacéo, (a > b),

em que:

[T l]

Maz: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for inferior ou igual

ao prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigacéao, (a < b);

Mz: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a

[T 1]

for superior ao

prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigacéo, (a > b);

a:

é o tempo total de atraso na execucdo do objeto!, dado na mesma unidade de

medida do prazo contratual estabelecido;

b:

€ 0 prazo contratual estabelecido para o cumprimento da obrigacéo; e

VE: é o valor da parte do objeto que foi demandada para execugéo.

1 0O tempo total de atraso na execuc&o do objeto corresponde ao tempo transcorrido entre o vencimento do prazo para o
cumprimento da obrigacdo e o momento de sua efetiva execugéo.
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15.1.2 O valor da multa de mora limitar-se-4 a 10% (dez por cento) do valor total do

contrato.
15.2 A multa de mora apurada na forma do item 15.1.1.1 somente sera aplicada quando o seu valor
for maior ou igual a R$100 (cem reais).
15.3 Para dar efetividade a aplicagdo da multa de mora prevista no item 15.1.1.2, fica estabelecido
gue sera cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para a multa de mora, quando o seu
montante apurado for inferior a este valor.
15.4 Pela inexecucdo parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE poder4, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 12% (doze por cento) ou de 15% (quinze por cento),
respectivamente, sobre a parcela ndo executada ou sobre o valor total do contrato.
15.5 O CONTRATANTE podera, ainda, aplicar a CONTRATADA, juntamente com a multa
administrativa prevista no item 15.4, as sanc¢des de adverténcia, de suspenséao e de declaragéo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcéo Publica, previstas nos incisos I, lll e IV do
artigo 87 da Lei n° 8.666/1993.
15.6 Para dar efetividade a aplicacdo das multas previstas no item 15.4, fica estabelecido que sera
cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para cada multa, quando o seu montante apurado
for inferior ou igual a este valor.
15.7 A multa de inexecucao total do contrato incidir4 ainda nos casos em que a CONTRATADA,
sem motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar a rescisao contratual.
15.8 As multas tratadas nesta clausula serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pela Administracdo, da garantia, quando houver, ou, na impossibilidade de ser feito o desconto,
recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente do CONTRATANTE ou,

guando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO

16.1 A rescisdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/1993.

16.2 No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla

defesa.
16.3 O exaurimento do valor contratual ou a insuficiéncia do valor remanescente para a execucéo

do contrato acarretara na resolucao contratual, sem qualquer penalidade para a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE
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RESCISAO

17.1 Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, a Administracdo adotara as seguintes

providéncias:
| - execugédo dos valores das multas e indenizagbes a ela devidos; e

Il - retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos termos do art. 70
da Lein® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

18.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispde a

Lei n° 8.666/1993, e demais legislaces vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULAGAO

19.1 O teor do Edital, na modalidade de Pregéo Eletronico n°® __ /2020, seus anexos e a proposta
da CONTRATADA sdo partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1 Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias

relativas ao cumprimento deste Contrato.

20.2 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se extrairam 2 (duas)
vias, para um s0 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das partes e

pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 2020.

CONTRATANTE
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CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

ORDEM DE SERVICO

Contrato n°

osn°

1. DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS

2. PRAZO PARA EXECUCAO

Qtde. minima de
fotos a ser tiradas
no evento

Data de apresentacao da
documentacéo

Data de inicio

Data de término

3.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4.

CUSTOS

Atividade

Valor (R$)

Total (R$)

Total

5.

PARTICIPANTES

Nome E-mail

Telefone

6.

ANEXOS

Documento Identificacdo

P

Brasilia-DF, ___, de de 20 .
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 28/2020

ANEXO VIl — MODELO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Pelo presente instrumento, NOME CEDENTE, nacionalidade, estado civil, profissdo, telefone
n° e-mail___, portador (a) do RG inscrito sobn® | expedido por ___, do CPF inscrito sob
on® | residente e domiciliado em __ (endereco completo). doravante denominado
CEDENTE, e o TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, também denominado TCDF,
CNPJn®__ telefonen®___ , e-mail __, com sede em ___ (endereco completo), neste ato
representado por NOME do representante, portador (a) do CPF inscrito sobon®_ | RG inscrito
sob n°® | expedido por ____ doravante denominado CESSIONARIO, celebram a presente
Cesséo de Direitos Autorais, sob a regéncia da Lei n°® 9.610/98, mediante as clausulas e condi¢des

adiante estipuladas que, voluntariamente, aceitam e outorgam:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. No ambito da presente cessédo, seu objeto sera denominado “OBRA”, sendo todas as obras
intelectuais a serem produzidas sob autoria de , constituidas durante a prestacao dos servicos

relativos ao Contrato TCDF n°

1.2 O(A) CEDENTE se declara ser o (a) titular dos direitos autorais da “OBRA” descrita, assumindo,
portanto, o(a) CEDENTE, a responsabilidade de manter o CESSIONARIO imune aos efeitos de

qualquer eventual reivindicacao fundada na autoria da “OBRA”.

1.3 Assim, por meio dessa cessao, que firmam entre si, o(a) CEDENTE cede os direitos autorais da
“‘OBRA”, em sua totalidade, definitivamente, gratuitamente, podendo ser explorada como bem
convier ao CESSIONARIO.

1.3.1 Da mesma forma, fica 0 CESSIONARIO autorizado a promover quantas edi¢des, totais
ou parciais, se fizerem necessarias e em qualquer nimero de exemplares, bem como a
distribuicdo da mesma, inclusive no que se refere a circulagdo nacional ou estrangeira, ao

meio ou material utilizado no armazenamento ou veiculacdo da OBRA.
CLAUSULA SEGUNDA - DA PUBLICACAO DA OBRA (SE HOUVER COAUTORIA)

2.1 O CESSIONARIO reconhece que as obras intelectuais foram feitas em regime de coautoria e

gue, se elas ndo forem divisiveis, ndo poderd publica-las ou autorizar sua publicacdo sem o

Pregéo Eletrénico SRP n° 28/2020 Péagina 66 de 70



https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
SECRETARIA DE LICITACAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
T SERVICO DE LICITACAO - SELIC

TCDF - SELIP/SELIC
Processo 2420/2020

Gabriela Barbosa

consentimento de todos os co-autores, sob pena de perdas e danos, exceto nos casos de

publicacdo de cole¢&o das obras completas do autor, nos termos do artigo 32 da Lei 9.610/98.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. O(A) CEDENTE declara ter cedido a OBRA para o0 CESSIONARIO a titulo gratuito, sem que
disso seja devida ao(a) CEDENTE qualguer remuneracao, reembolso, compensacao, encargo ou
servico de qualquer natureza, tendo em vista que a presente cessdo encontra-se vinculada ao

contrato administrativo CT TCDF n°
CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO

4.1 A cesséo dos direitos autorais patrimoniais vigorara em carater definitivo ao CESSIONARIO, a

partir da data de assinatura deste instrumento.

4.2. Ocorrera a resolucao de pleno direito do contrato quando os direitos autorais cairem em
dominio publico, isto é, ap6s setenta anos contados de 1° de janeiro do ano seguinte ao da sua

divulgacéo, conforme o artigo 44 da Lei 9610/98.

4.3. Quando a obra cair em dominio publico podera ser publicada livremente, ressalvada a
observancia aos direitos morais.

CLAUSULA QUINTA - DO TERRITORIO DE VALIDADE DA CESSAO

5.1. A cesséo dos direitos autorais patrimoniais sobre a “OBRA” tera validade em todo o territorio

nacional.
CLAUSULA SEXTA - DOS DIREITOS MORAIS DE AUTOR

6.1. O CESSIONARIO declara estar ciente de que o autor, titular originario dos direitos autorais,

mantém, por for¢a do artigo 24 da Lei n® 9610/98, os seus direitos morais de autor, quais sejam:

6.1.1 o direito de reivindicar a autoria da obra a qualquer tempo;

6.1.2 o direito de ser citado como fonte de criacdo da obra, mesmo apds o dominio publico;
6.1.3 o direito de manter a integridade da obra e opor-se a qualquer modificacéo;
6.1.4 o direito de decidir pela publicidade ou ndo da obra;
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6.1.5
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o direito de retirar a obra de circulacédo ou de suspender qualquer forma de utilizacao

j& autorizada quando a circulagdo ou utilizacéo implicarem afronta a sua reputagéo e imagem;

6.1.6

6.1.7

o direito de modificar a obra antes ou depois de utilizada;

o direito de ter acesso a exemplar Unico e raro da obra.

6.2. Por morte do autor, transmitem-se a seus sucessores 0s direitos de:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

reivindicar a autoria da obra a qualquer tempo;
ser citado como fonte de criagdo da obra, mesmo ap6s o dominio publico;
manter a integridade da obra e opor-se a qualquer modificacéo; e

decidir pela publicidade ou ndo da obra.

6.3. O exercicio dos direitos de retirada da obra de circulacdo, modificacdo da obra ou 0 acesso a

exemplar unico e raro da obra, se causarem dano ou prejuizo ao CESSIONARIO, gerara ao autor

o dever de indenizar, dentro dos limites da lei e consoante clausula penal constante nesta cesséo.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS PATRIMONIAIS

7.1. O presente ato prevé a cesséo dos direitos patrimoniais do(a) CEDENTE ao CESSIONARIO

para os fins de divulgacao institucional, nos limites previstos no instrumento.

CLAUSULA OITAVA- DAS OBRIGACOES

8.1. O(A) CEDENTE e o CESSIONARIO se comprometem com as clausulas e obrigacbes

constantes deste instrumento particular de cessao de direitos autorais.

8.2. S&o obrigagbes do(a) CEDENTE:

8.2.1

ceder os direitos livres e desembaracados de quaisquer 6nus, na data e prazo

estipulados nesta cesséao;

8.2.2

informar o CESSIONARIO sobre quaisquer 6nus reais, judiciais ou extrajudiciais ou

quaisquer outros fatos, acfes ou medidas administrativas que possam atingir os direitos

patrimoniais objeto desta cesséo;
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8.2.3 realizar as diligéncias e prestar toda assisténcia necessaria ao CESSIONARIO para
que esse possa se valer dos direitos autorais cedidos, na forma e para as finalidade previstas
neste contrato, por exemplo, caso o CESSIONARIO, por questdes referentes a direitos sobre
a “OBRA” ou direitos nela incluidos, vir a ser acionado judicialmente ou ndo consiga se valer
dos direitos autorais cedidos diante de eventual reivindicagdo apresentada por terceiros, o(a)
CEDENTE devera colaborar para a defesa do CESSIONARIO e/ou devera adotar, a suas
expensas, todas as providéncias necessarias para assegurar ao CESSIONARIO o exercicio

de seus direitos;

8.2.4 responsabilizar-se a responder por todos e quaisquer danos causados ao
CESSIONARIO e a terceiros em decorréncia da viola¢do de quaisquer direitos, inclusive de

propriedade intelectual;

8.2.5 assumir ampla e total responsabilidade civil e penal, quanto ao conteudo, citagdes,

referéncias e outros elementos que fazem parte da “OBRA”.

8.3. S&o obrigacbes do CESSIONARIO:
8.3.1 adimplir suas obrigacdes no tempo e no modo acordados nessa cessao;
8.3.2 fornecer todos 0s documentos pessoais necessarios a cessao;

8.3.3 exercer os direitos autorais unicamente nas modalidades expressas no presente

instrumento respeitando os prazos e demais limita¢des fixadas pelas partes.
CLAUSULA NONA- DA TRANSFERENCIA DOS DIREITOS AUTORAIS

9.1. E permitido ao CESSIONARIO transferir os direitos derivados da presente cess&o a qualquer

titulo.
CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1 Todas as obrigacdes assumidas neste instrumento sdo irrevogaveis e irretrataveis.

10.2 Em caso de 6Obito do(a) CEDENTE, os direitos e obrigacdes da presente cessao seréo

transferidas a seus herdeiros ou sucessores, a qualquer titulo;

10.3 A cessdo podera ser, porém, rescindido de pleno direito, entre outras hip6teses previstas

neste instrumento e na legislacao cabivel.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. Em caso de descumprimento dos dispositivos contidos neste instrumento, a parte infratora
deverd pagar a outra multa no valor de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos prestados
para cumprimento da ordem de servigo relativa ao Contrato TCDF n° , bem como indenizagéo

por eventuais perdas e danos.

11.2. A mera tolerdncia de uma das partes em relacdo ao cumprimento das obrigacdes
determinadas neste instrumento ndo importa em rendncia, perddo, novacgéao ou alteracao da norma

infringida.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REGISTRO

12.1. O CESSIONARIO podera, ainda, averbar a presente cessdo & margem do registro a que se
refere o artigo 19 da Lei n°® 9.610/1998, ou, ndo estando a obra registrada, podera o instrumento
de cessdo ser registrado em Cartorio de Titulos e Documentos ou, ainda, junto a outros 6érgdos

especializados.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias

relativas ao cumprimento desta cesséo.

13.2 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente instrumento, do qual se extrairam 2
(duas) vias, para um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das

partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 2020.

Nome de quem esta cedendo o direito autoral

Nome de quem esta recebendo o direito autoral
TESTEMUNHAS:

1)

2)

Pregéo Eletrénico SRP n° 28/2020 Péagina 70 de 70



https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10628241/artigo-19-da-lei-n-9610-de-19-de-fevereiro-de-1998
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/92175/lei-de-direitos-autorais-lei-9610-98

