TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
SECRETARIA DE LICITACAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
SERVICO DE LICITACAO - SELIC Processo 917712020

TCDF - SELIP/SELIC

COTAGCAO ELETRONICA N° 6/2020 - TCDF

Brasilia/DF, 22 de abril de 2020.

Prezados Senhores,

Convidamos Vossas Senhorias a apresentarem proposta de precos para fornecimento de

impressos (material de expediente) para atendimento das necessidades do Ministério Publico de

Contas do Distrito Federal e do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) para o exercicio de

2020. E extremamente recomendavel que os licitantes consultem o Edital da Cotac&o:

2.

Disponivel em: <http://www.tc.df.gov.br> menu Transparéncia > Licitacdes

e Contratos > Licitagbes em andamento > Cotacgao Eletrénica n° 6/2020.

Para que a Administracdo possa adjudicar a Vossa Senhoria o direito de fornecimento do

objeto supracitado, solicitamos a confirmacdo e aceitacdo das condi¢bes estipuladas nesta

Cotacéo.

3.

A proposta vencedora da Cotacédo Eletrénica devera:

a) ser entregue no Servico de Licitacdo deste Tribunal ou enviada para o e-mail

selic@tc.df.gov.br, devidamente assinada pelo proponente, contendo especificacdo clara

do produto, inclusive marca e modelo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds o

encerramento da cotacgao;
b) ter a validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos;

c) informar prazo de entrega de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da Ordem de Fornecimento;
d) informar Garantia de troca, com prazo minimo de 12 (doze) meses; e

e) informar "Declaramos que atendemos aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital
n° 4.770/2012”, se for o caso.
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4, A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada nesta Cotacao.

4.1. O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera

apresentar documentos que supram tais exigéncias.

4.2. O licitante deverd apresentar, nO mesmo prazo para a entrega da proposta, a

seguinte documenta¢do complementar:

I. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em
conformidade com o art. 193 da Lei n°® 5.172/1966 (Cdodigo Tributario Nacional), c/c
o inc. Xl do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002 e art. 14, inc. V, do Decreto Federal
n° 5.450/2005 c/c art. 7° do Decreto Distrital n® 25.966/2005. Esta certiddo sera
exigida se néo estiver contemplada no SICAF;

Il. Registro comercial, no caso de empreséario individual, ou ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e alteragbes ou da consolidagdo

respectiva;

4.3. Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem
como vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de pre¢os, em prazo

idéntico ao estipulado para a entrega da proposta.

4.4. Em carater de diligéncia, poderao ser solicitados, a qualguer momento, em original
ou por cOpia autenticada, os documentos remetidos por fax ou e-mail, bem como corre¢ées

ou omissdes na proposta e documentagdo remetidas.

4.5. Os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante, com indicagéo

do nimero de inscrigcdo no CNPJ.

4.6. A ndo apresentacdo da documentacdo constante do inciso | do item 4.2 nédo
implicard em inabilitagcdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta do

documento via Internet

5. O preco cotado devera incluir todos os tributos, taxas, embalagens, encargos sociais,
fretes, seguro, assisténcia/suporte técnico durante periodo de garantia, se for o caso, e quaisquer

outras despesas que incidam sobre o objeto a ser fornecido.
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6. Informo que, caso seja o adjudicatario, 0 pagamento serd processado no prazo de até

05 (cinco) dias uteis apOs a devida atestacdo da nota fiscal, sendo necesséaria a apresentacao

da 12 via da Nota de Empenho.

7. As sancOes aplicaveis a este procedimento de contratacdo estdo disponiveis no item 8 do

Anexo | (Projeto Basico).

8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, quando definidos em dias, excluir-se-

& o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

8.1. Somente se iniciam ou vencem o0s prazos em dias que haja expediente neste

Tribunal de Contas do Distrito Federal.

8.2. Para os fins do item 8, serdo considerados dias Uteis aqueles definidos no
calendario oficial do Tribunal de Contas do Distrito Federal, salvo aqueles envolvendo
prazos definidos automaticamente pelo sistema ComprasNet.

9. Seguem anexos a este Edital:
9.1. Anexo | (Projeto Basico);
9.2. Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas);
9.3.  Anexo lll (Modelo da Proposta de Precgos); e
9.4. Anexo IV (llustragédo dos Itens).

No caso de duvidas de ordem técnica, entrar em contato com o Servico de Material
(SEMAT) pelo telefone (61) 3314.2247 das 13h00 as 18h30 ou, para outras informacgdes, favor
efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742 ou 3314-2202, Servigo de Licitagao.

Atenciosamente,

ASSINADO DIGITALMENTE
Wildson Prado Oliveira
Servigo de Licitagao
Chefe
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COTAGCAO ELETRONICA N° 6/2020 - TCDF

ANEXO |
PROJETO BASICO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de impressos (material de
expediente) para atendimento das necessidades do Ministério Publico de Contas do Distrito

Federal e do Tribunal de Contas do Distrito Federal para o exercicio de 2020.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.1. Reposicdo do estoque de materiais impressos usados nas atividades
administrativas do MPCDF e do TCDF, para o exercicio de 2020.

2.2.  MOTIVACAO
2.2.1. Razdes de direito:

2.2.1.1. Conforme o art. 57, incisos Il, V e VII, do Regulamento dos Servi¢os
Auxiliares, aprovado pela Resolucdo TCDF n° 273/2014, cabe a Secretaria de
Licitacdo, Material e Patrimoénio (SELIP), por intermédio do Servico de Material
(SEMAT):

2.2.1.1.1. Elaborar os pedidos de materiais de consumo em estrita

observancia ao calendario de compras vigente;

2.2.1.1.2. Organizar e armazenar os materiais de consumo, exercendo
o controle fisico, contabil e financeiro sobre recebimentos, fornecimentos e

estogues; e

2.2.1.1.3. Acompanhar as curvas de consumo dos materiais sob sua
guarda, estabelecendo niveis de estoque minimo, maximo e ponto de
reposi¢cdo, com vistas a propor as aquisicdes necessarias, levando-se em
conta o consumo registrado no periodo e o tempo médio de aquisi¢ao, entre

outros fatores.

2.2.1.2. A Portaria TCDF n° 381, de 1997, com redacdo dada pela Portaria

TCDF n° 300, de 2012, estabelece, em seu anexo, o calendario de compras a ser
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seguido no ambito do TCDF.
2.2.2. Razdes de fato:

2.2.2.1. A presente aquisicdo visa atender ao calendario de compras do
TCDF, sendo necesséaria, nesta oportunidade, a reposicdo dos estoques de
materiais impressos para o desenvolvimento das atividades do Ministério Publico de
Contas e do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

2.2.2.2. O SEMAT é o setor responsavel por acompanhar as curvas de
consumo dos materiais sob sua guarda, estabelecendo niveis de estoque minimo,
méaximo e ponto de reposicdo, com vistas a propor as aquisicdes necessarias,
levando-se em conta o consumo registrado no periodo e o tempo médio de

aquisicao, entre outros fatores.

2.2.2.3. Atualmente, os estoques de materiais impressos encontram-se
abaixo do minimo desejavel para atendimento das necessidades do Tribunal e do
MPCDF, para o exercicio de 2020, fazendo-se necessaria a presente contratagao.

2.2.2.4, O Ministério Publico de Contas do Distrito Federal e o Tribunal de
Contas do Distrito Federal (TCDF) utilizam esses materiais impressos diariamente

para o envio de comunicagdes oficiais.
RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Continuidade do adequado funcionamento das atividades do MPCDF e do TCDF,
por meio da manutencdo da disponibilidade dos materiais impressos de expediente

utilizados cotidianamente.

2.3.2. Preservacgéo do estoque de material de consumo em nivel seguro para atendimento

das demandas que serao geradas no exercicio de 2020.

DESCRICAO DO OBJETO

3.1.

ESPECIFICACAO TECNICA

3.1.1. Os materiais a serem fornecidos na presente aquisicdo deverdo possuir as
especificagbes e o0s quantitativos descritos no Anexo Il (Estimativa de Precos e

Especificac6es Técnicas).

3.1.2. A arte de todos os Itens descritos no Anexo Il (Estimativa de Precos e

Especificagbes Técnicas) sera fornecida pelo TCDF, a qual devera ser retirada no TCDF
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ou solicitada perante o SEMAT; para envio por correspondéncia eletrénica.

4, MODELO DE FORNECIMENTO E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE FORNECIMENTO
4.1.1. Os produtos fornecidos deverdo ser novos de primeiro uso, ser entregues
devidamente embalados e acompanhados da Nota Fiscal correspondente, observar as
especificacBes técnicas estabelecidas e a aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e
padrBes de qualidade, conforme o Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacdes
Técnicas).
4.1.2. Os produtos serdo fornecidos de forma integral e imediata.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE
4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei n°®8.666/1993, o presente Instrumento, 0s
demais anexos e a proposta do(s) adjudicatario(s) serdo partes integrantes da Nota de
Empenho de despesa, a qual substituira o Instrumento de contrato.
4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo de
05 (cinco) dias Uteis apOs o0 seu envio caracteriza o descumprimento total da obrigacgéo,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e faculta ao TCDF convocar os
licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo.
4.2.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, na forma do disposto no §1° do art. 64 da Lei n° 8.666/1993.
4.2.4. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto do
presente Instrumento.

4.3. DO LOCAL DA ENTREGA
4.3.1. Os materiais serdo entregues no Servigo de Material (SEMAT), localizado na Praga
do Buriti, Edificio Anexo do TCDF, 2° Andar, Brasilia/DF, CEP 70.075-901, telefone: (61)
3314-2247 ou 3314-2228, fax: 3314-2267, e-mail: dimp.semat@tc.df.qov.br.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1 PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execucdo do contrato sera adotado o método de trabalho baseado no

conceito de delegacdo de responsabilidades. Esse conceito define o CONTRATANTE
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como responsavel pela gestdo do contrato e pela verificacdo de conformidade dos
produtos as especificacbes técnicas e aos padrdes de qualidade exigidos; e a
CONTRATADA como responsavel pela entrega dos produtos de acordo com as

especificacBes constantes do Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas).
DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.2.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento

contratual, bem como para aprovar a execucdo do objeto;

5.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

5.2.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Instrumento
convocatério e nos demais anexos, exercendo a fiscalizacdo contratual mediante a
verificacdo da conformidade do objeto executado com as condi¢cdes, quantidades e
especificagbes estabelecidas;

5.2.4. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovacdao da manutengao
das condicdes de habilitacéo e de qualificacédo exigidas no procedimento de contratacao;

5.2.5. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apés o adimplemento
da obrigacéo;
5.2.6. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal devidamente atestada, desde

gue cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.2.7. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas

verificadas no cumprimento contratual, para fins de corre¢éo dentro do prazo estabelecido;

5.2.8. Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos necessarios pertinentes a execucao
contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de seus

empregados e representantes;

5.2.9. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos funcionarios da CONTRATADA
a suas dependéncias, para fins de execucdo contratual, realizar vistoria, bem como para

avaliacdo de eventuais danos ocorridos com os bens méveis e imdveis segurados;

5.2.10. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as

guantidades, condicdes e especificacdes definidas no presente Instrumento;

5.2.11. Aplicar & CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares e contratuais
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cabiveis, por descumprimento das obrigacdes assumidas.
DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Fornecer os materiais com eficiéncia e presteza, de acordo com as quantidades, as
especificacfes técnicas e os padrdes de qualidade exigidos no Instrumento Convocatério e

em seus anexos;

5.3.2. Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar

da notificacdo, os produtos recusados na fase de recebimento;

5.3.3. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicbes fiscais e parafiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais, bem como pelo
custo de frete na entrega e demais custos inerentes ao fornecimento dos produtos

vendidos;

5.3.4. Manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas
no momento da contratacdo, além de sujeitar-se a outras obrigacdes previstas no Codigo
de Protecéo e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), que sejam compativeis com o
regime de Direito Publico;

5.3.5. Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0S acréscimos ou as supressdes que

se fizerem necessarios, nos termos do art. 65, §1°, da Lei n°® 8.666/1993;

5.3.6. Nao utilizar o nome do TCDF, nem o nome do MPC, ou sua qualidade de
CONTRATADA, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo,

em cartbes de visita, anincios e impressos, sem prévia e expressa anuéncia do TCDF;

5.3.7. Recolher, no prazo estabelecido, os valores referentes as penalidades de multas
gue lhe sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de

descumprimento das obrigacdes contratuais;

5.3.8. Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do objeto da

contratagéo, nos termos do art. 70 da Lei n® 8.666/1993;

5.3.9. Acatar as recomendacdes e solicitacbes efetuadas pela fiscalizacdo do ajuste,

atinentes ao atendimento da presente contratacao;

5.3.10. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informacdes que esta considere necessarias

a fiel execucdo de suas obrigacBes contratuais, bem como aquelas essenciais ao
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desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;
5.3.11. Assumir a responsabilidade pelo transporte do material adquirido.
DA FISCALIZACAO

5.4.1. A fiscalizacdo e o controle do objeto deste Instrumento serdo exercidos por
servidor, ou comissdo do TCDF, legalmente habilitado e designado para desempenhar
esta funcdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar 0s
direitos do CONTRATANTE, além das atribuiges elencadas no art. 2° da Instrugdo TCDF
n° 03, de 22/12/1997.

5.4.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica a

corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizagdo do
CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucdo do objeto contratado, bem como fixar prazo para as correcdes das falhas

ou irregularidades constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer fornecimentos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado neste Instrumento, ou ainda que possa atentar
contra o sigilo de informacdes, a seguranca de pessoas ou bens do
CONTRATANTE.

5.4.4. As decisOes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagédo do
objeto deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil

para a ado¢do das medidas convenientes.
DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

5.5.1. O prazo de entrega dos produtos constantes do Anexo Il (Estimativa de precos e
Especificacbes técnicas) € de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da Nota de Empenho.

5.5.2. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo ser

prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente empenhadas até
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31 de dezembro, permitindo-se a inscricdo em restos a pagatr.

5.5.3. Nos termos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993, os prazos de entrega poderéo
ser prorrogados, devendo ser mantidas as demais exigéncias do ajuste e assegurada a

manutencao do equilibrio econémico-financeiro.
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. O objeto contratado sera recebido por servidor designado pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, observado o disposto no art. 69 da Lei
n° 8.666/1993, da seguinte forma:

5.6.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do objeto contratado com as especificacdes exigidas; e

5.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, apé6s a verificacdo do atendimento as

exigéncias dos termos contratuais, para a consequente aceitagcao.

5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor autorizard o pagamento, emitindo o aceite
definitivo do objeto, por meio de termo circunstanciado também assinado pelo
representante da CONTRATADA, em 2 (duas) vias, o qual ficara com uma destas.

5.6.3. Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
pela comissao, acarretara o ndo recebimento. O servidor ou a comissao discriminara em
termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, as irregularidades encontradas, ficando a
CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas providéncias, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacéo, cientificada de que estd passivel das

penalidades cabiveis.

5.6.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo o objeto impugnado a nova
verificagcdo, ficando suspenso o pagamento até a execucdo das correcdes necessarias,

sem prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.6.5. O recebimento provisério, ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca com relacdo ao objeto contratado, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou

pelo contrato.
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DA GARANTIA DO OBJETO

5.7.1. Todos os materiais especificados no Anexo Il (Estimativa de Precos e
Especificacbes Técnica) devem possuir garantia de troca com prazo minimo de 12 (doze)

meses, em caso de defeitos de fabricacao, contados do recebimento definitivo.
DO PAGAMENTO

5.8.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigacéo, a CONTRATADA protocolizara, perante o
CONTRATANTE, Nota Fiscal que, apds a devida atestacdo, sera objeto de pagamento a
ser processado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria creditada
em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.8.2. Nos termos do Protocolo ICMS n° 42, de 03/07/2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE (descritos no
Anexo Unico do referido Protocolo), dever&o utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista
no Ajuste SINIEF 07/05, de 30/09/2005, em substituicdo a Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A,
salvo nas hipoteses previstas naquele Protocolo.

5.8.3. Nos termos do art. 3°, 84°, da Portaria n°® 403/2009 da ent&do Secretaria de Estado
da Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redagdo dada pela Portaria SEF/DF n°
259/2013, a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletrénica - NF-e, em substituicdo
a Nota Fiscal modelo 3, aplica-se, também, as prestacdes de servigos sujeitos ao ISS para
a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de
economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.

5.8.4. Para que seja efetivado o pagamento, deverd ser verificada previamente a
regularidade da empresa perante a Fazenda do Distrito Federal, a Fazenda Nacional, a
Caixa Econdmica Federal (quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS), e
a Justica do Trabalho (por meio da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).
Nesse sentido, € necessaria a apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas
pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as certiddes apresentadas na

habilitagéo estejam vencidas.

5.8.5. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara pendente e o pagamento sera sustado, ou suspenso,
até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias; nao ocorrendo,

neste caso, quaisquer 6nus contra 0 CONTRATANTE.
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5.8.6. Caso o CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1, pagara a
CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacao

Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes

sobre a operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

5.8.8. Nenhum pagamento sera feito & CONTRATADA, caso o produto fornecido seja
rejeitado pela fiscalizacdo do contrato; circunstédncia em que deverd ser substituido pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacéo da fiscalizacao.

5.8.9. Nos termos da Lei Distrital n°® 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede, ou matriz econdmica,
seja estabelecida em outra unidade da federacdo, sem filial no Distrito Federal, mas que,
por forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de servicos no Distrito Federal,
em carater permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF.

5.9. DO REAJUSTE DE PRECOS
5.9.1. O valor do objeto da presente contratacao é fixo e irreajustavel.

5.10. DA GARANTIA CONTRATUAL
5.10.1. Nao serd exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/1993.

5.11. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera
utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.
5.11.2. O uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também poderda ser utilizado para agilizar
a comunicagao entre as Partes.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor total estimado para o objeto da presente licitacdo é de R$ 5.956,00 (cinco mil,

novecentos e cinquenta e seis reais) conforme detalhado no Anexo Il (Estimativa de Precos e

Especificagdes Técnicas).
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7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Instrumento correrdo a
conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de Contas do Distrito

Federal.

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Financas do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, 0 cddigo de subatividade e outras informacdes

atinentes a classificacao orcamentéaria das despesas oriundas da presente aquisicao.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. O atraso injustificado na execucdo do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de mora,
calculada de acordo com as férmulas e os percentuais a seguir, a depender do tempo total de
atraso, garantida prévia defesa, sendo observadas eventuais prorrogacdes de prazo autorizadas a
critério do CONTRATANTE.

8.1.1. Célculo da multa de mora:

8.1.1.1. M;=4%.(a/b).Vg, quando o tempo de atraso “a” for inferior ou igual ao
prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da obrigagéo (a < b);

ou

8.1.1.2. M,=4%.Ve + 6%.[(a-b)/b].Vg, quando o tempo de atraso “a” for
superior ao prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da
obrigacado (a > b), em que:

Mj: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for inferior ou

igual ao prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigagao, (a < b);

M,: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for superior ao

prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigagéo, (a > b);

a: é o tempo total de atraso na execucéo do objeto’, dado na mesma unidade de
medida do prazo contratual estabelecido;
b: é o prazo contratual estabelecido para o cumprimento da obrigacéo; e

Ve: é o valor da parte do objeto que foi demandada para execucao.

O tempo total de atraso na execucao do objeto corresponde ao tempo transcorrido entre o vencimento do prazo para o cumprimento
da obrigacdo e o momento de sua efetiva execugéo.

Péagina 13 de 26




TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
SECRETARIA DE LICITACAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP
T SERVICO DE LICITACAO - SELIC Processo 917712020

TCDF - SELIP/SELIC

8.1.2. O valor da multa de mora limitar-se-4 a 10% (dez por cento) do valor total do

contrato.

8.2. A multa de mora apurada na forma do item 8.2.1.1 somente serd aplicada quando o seu

valor for maior ou igual a R$100 (cem reais).

8.3. Para dar efetividade a aplicacdo da multa de mora prevista no item 8.2.1.2, fica
estabelecido que sera cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para a multa de mora,

guando o seu montante apurado for inferior ou igual a este valor.

8.4. Pela inexecucao parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 12% (doze por cento) ou de 15% (quinze por cento),
respectivamente, sobre o valor total do contrato.

8.5. O CONTRATANTE podera, ainda, aplicar a CONTRATADA, juntamente com a multa
administrativa prevista no item 8.4, as sanc¢des de adverténcia, prevista no inciso |, do artigo 87 da
Lei n° 8.666/1993, aplicada ao pregdo subsidiariamente, bem como a san¢éo de impedimento de
licitar e contratar com o Distrito Federal.

8.6. Para dar efetividade a aplicacdo das multas por inexecuc¢do, prevista no item 8.4, fica
estabelecido que sera cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para cada multa, quando

0 seu montante apurado for inferior ou igual a este valor.

8.7. A multa de inexecugéo total do contrato incidira ainda nos casos em que a CONTRATADA,
sem motivo de forca maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar a rescisdo

contratual.

8.8. As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depo6sito em conta corrente do CONTRATANTE ou, quando for o caso,

cobradas judicialmente.

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Sera adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE para julgamento e
classificacdo das propostas, observados os prazos maximos, as especificacdes técnicas e

0s parametros minimos de desempenho e de qualidade definidos no presente Instrumento.

9.1.2. O objeto a ser contratado enquadra-se no conceito de bem comum, nos termos da
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Lei n® 10.520/2002 e do Decreto n° 10.024/2019, e possui valor estimado dentro do limite
estabelecido no art. 24, Il, da Lei n® 8.666/1993 (atualizado pelo Decreto Federal n°

9.412/2018), podendo, portanto, ser adquirido por meio de Dispensa Eletrénica.

9.1.3. No preco apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratacdo, inclusive todos os custos
com saldrios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da
CONTRATADA, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direto ou

indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Fornecedor.

9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO
9.2.1. Além dos requisitos de habilitacdo que possam ser verificados por meio do SICAF,
a PROPONENTE devera apresentar documentacdo de habilitacdo complementar, em
momento oportuno, segundo os critérios estabelecidos na legislacéo vigente.

10. DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTE UNICO

10.1. Os valores totais estimados por item néo justificam a contratacdo de varias empresas € a

consequéncia imediata de se produzirem varios processos e contratos, 0 que tornaria a execucao

desses contratos mais onerosa do que o préprio valor total dos itens. Assim, optou-se por agrupar

o fornecimento em lote Unico.

11.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

11.1.

O presente Projeto Basico esta fundamentado nos normativos abaixo relacionados e nos

que vierem a substitui-los, desde que preservados o0s interesses da Administracdo e o seu direito

de avaliagdo da conveniéncia e oportunidade:

11.1.1.Lei n® 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002;

11.1.2. Decretos Federais n° 10.024/2019 e n° 9.412/2018;
11.1.3. Decretos Distritais n° 39.453/2018 e n° 40.205/2019;
11.1.4.Resolucdo TCDF 273/2014;

11.1.5. Portarias TCDF n°s 381/1997 e 300/2012; e
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11.1.6. Instrucdo TCDF n° 3/1997.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Independentemente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta Dispensa
Eletronica implica aceitagdo das condicdes nela presentes e submissédo total as normas nela
contidas, bem como ao edital de Dispensa Eletronica n° 6/2020-TCDF:

Disponivel em <www.tc.df.gov.br>, acessar a aba TCDF => Transparéncia
Administrativa => LicitagBes/Contratos => Licitacfes em andamento => Cotacao
Eletronica => Edital n® 6/2020

12.2. E facultado ao TCDF, em qualquer fase desta cotacdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instru¢cao do processo, vedada a incluséo posterior de informacéao ou de

documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagéo e habilitacao.

12.3. Caso os prazos definidos no Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa Eletrénica.

12.4. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas no Edital de Dispensa

Eletronica n® 6/2020, prevalecerao as ultimas.

12.5. Em caso de duvida sobre a Dispensa Eletrénica € conveniente o contato com o Servigo de
Licitacdo, via fones (61) 3314-2742 ou 3314-2202, das 13h00 as 18h30, para obtencdo do

esclarecimento que julgar necessario.

12.6. O esclarecimento de duvidas de ordem técnica podera ser realizado perante o Servigco de
Material (SEMAT), via telefone (61) 3314-2247.

13. DOS ANEXOS

13.1. Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificagcdes Técnicas);
13.2. Anexo Ill (Modelo da Proposta de Precos); e

13.3. Anexo IV (llustragcéo dos Itens).

14. DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO BASICO

14.1. S&o responsaveis pelo Projeto Basico a Chefe do Servico de Material (SEMAT) e o

Supervisor da Supervisdo de Planejamento da Contratacéo (SPC).
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Item

Und

Qtd

Especificacdo do objeto

Valor
Unitario
Estimado
(R9)

Valor Total

Estimado
(R9)

unidade

500

Pasta corporativa com bolso de
encaixe de 120mm, em papel
couché brilho branco 240g, verniz
total na frente, corte e vinco
padrdo, medidas aberta: 440 x 320
mm, entregue ja dobrada e
devidamente colada, apta para o
uso, nas cores e grafismos de da
logomarca  conforme  modelo
anexo.

3,37

1.685,00

unidade

100

Cinta elastica para processo na cor
vermelha, medindo 50 x 4 cm,
costura dupla individual reforcada
superposta de  3,5cm, com
didmetro de 25cm, impressao de 6
logomarcas do MPCDF, na cor
branca, conforme modelo anexo.

2,61

261,00

unidade

500

Envelope Branco Grande -
Envelope saco, medindo 310 x 410
mm, confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "MPC Ministério
Publico de Contas do Distrito
Federal", impressao colorida frente
e cintado em macos de 50
unidades, nas cores e grafismos
da logomarca conforme modelo
anexo.

0,34

175,00

unidade

500

Envelope Branco Médio - Envelope
saco, medindo 229 x 324 mm,
confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "MPC Ministério
Publico de Contas do Distrito
Federal", impresséo colorida frente
e cintado em macgos de 50
unidades, nas cores e grafismos
da logomarca conforme modelo
anexo.

0,75

375,00
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Item

Und

Qtd

Especificagdo do objeto

Valor
Unitario
Estimado
(R9)

Valor Total

Estimado
(R9)

unidade

500

Envelope Branco Pequeno -
Envelope saco, medindo 185 x 248
mm, confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "MPC Ministério
Publico de Contas do Distrito
Federal", impresséo colorida frente
e cintado em macos de 50
unidades, nas cores e grafismos
da logomarca conforme modelo
anexo.

1,04

520,00

unidade

500

Envelopes personalizados para
cartdo — tamanho 114 x 162 mm,
confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "MPC Ministério
Publico de Contas do Distrito
Federal", impresséao colorida frente
e cintado em magos de 50
unidades, nas cores e grafismos
da logomarca conforme modelo
anexo.

0,09

45,00

unidade

500

Cartbes personalizados— tamanho
175 x 238 mm, confeccionado em
papel couché fosco 210g/m2,
timbre "MPC Ministério Publico de
Contas do Distrito Federal",
impressao colorida frente, cintado
em magos de 50 unidades, nas
cores e grafismos da logomarca
conforme modelo anexo.

0,54

270,00

unidade

1.000

Envelope Branco Grande -
Envelope saco, medindo 310 x 410
mm, confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "Tribunal de
Contas do Distrito Federal" e
Brasdo do TCDF, impressdo em
preto frente e cintado em magos
de 50 unidades, conforme modelo.

0,34

340,00

unidade

1.200

Envelope Branco Pequeno -
Envelope saco, medindo185 x 248
mm, confeccionado em papel AP
90g/m2, timbre "Tribunal de
Contas do Distrito Federal" e
Brasdo do TCDF, impressao em
preto frente e cintado em macgos
de 50 unidades, conforme modelo.

0,95

1.140,00
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L0

Envelope para Oficio TCDF, tipo
carteira, branco, medindo 114 x
229mm, confeccionado em papel
AP 90g/m2, com timbre "Tribunal
de Contas do Distrito Federal" e
Brasdo do TCDF, impressao em
preto, frente, cintado em magos de
50 unidades, conforme modelo.

10 unidade| 5.000 0,23 1.150,00
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[NOME DO PROPONENTE], [CNPJ], [endereco], por meio de seu representante legal, vem
apresentar proposta de precos para o FORNECIMENTO DE MATERIAL IMPRESSO para o

TCDF, referente a Cotacéao Eletrénica n® 6/2020 do TCDF, conforme abaixo:

Item

Und

Qtd

Especificagdo do objeto

Preco
Unitario
(R$)

Valor
Total
(R9)

unidade

500

Pasta corporativa com bolso de encaixe
de 120mm, em papel couché brilho
branco 240g, verniz total na frente, corte
e vinco padrédo, medidas aberta: 440 x
320 mm, entregue ja dobrada e
devidamente colada, apta para o uso,
nas cores e grafismos de da logomarca
conforme modelo anexo.

unidade

100

Cinta elastica para processo na cor
vermelha, medindo 50 x 4 cm, costura
dupla individual reforgcada superposta de
3,5cm, com diametro de 25cm,
impressado de 6 logomarcas do MPCDF,
na cor branca, conforme modelo anexo.

unidade

500

Envelope Branco Grande - Envelope
saco, medindo 310 x 410 mm,
confeccionado em papel AP 90g/m2,
timbre "MPC Ministério Publico de
Contas do Distrito Federal", impressao
colorida frente e cintado em macgos de
50 unidades, nas cores e grafismos da
logomarca conforme modelo anexo.

unidade

500

Envelope Branco Médio - Envelope saco,
medindo 229 x 324 mm, confeccionado
em papel AP 90g/m2, timbre "MPC
Ministério Publico de Contas do Distrito
Federal", impressdo colorida frente e
cintado em macgos de 50 unidades, nas
cores e grafismos da logomarca
conforme modelo anexo.

unidade

500

Envelope Branco Pequeno - Envelope
saco, medindo 185 x 248 mm,
confeccionado em papel AP 90g/m2,
timbre "MPC Ministério Publico de
Contas do Distrito Federal", impresséo
colorida frente e cintado em macos de
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Item

Und

Qtd

Especificacdo do objeto

Preco
Unitéario
(R9)

Valor
Total
(R9)

50 unidades, nas cores e grafismos da
logomarca conforme modelo anexo.

unidade

500

Envelopes personalizados para cartdo —
tamanho 114 x 162 mm, confeccionado
em papel AP 90g/m2, timbre "MPC
Ministério Publico de Contas do Distrito
Federal", impressdo colorida frente e
cintado em macgos de 50 unidades, nas
cores e grafismos da logomarca
conforme modelo anexo.

unidade

500

CartBes personalizados— tamanho 175 x
238 mm, confeccionado em papel
couché fosco 210g/m2, timbre "MPC
Ministério Publico de Contas do Distrito
Federal", impressdo colorida frente,
cintado em macgos de 50 unidades, nas
cores e grafismos da logomarca
conforme modelo anexo.

unidade

1.000

Envelope Branco Grande - Envelope
saco, medindo 310 x 410 mm,
confeccionado em papel AP 90g/m2,
timbre "Tribunal de Contas do Distrito
Federal" e Brasdo do TCDF, impressao
em preto frente e cintado em magos de
50 unidades, conforme modelo.

unidade

1.200

Envelope Branco Pequeno - Envelope
saco, medindol85 x 248 mm,
confeccionado em papel AP 90g/m2,
timbre "Tribunal de Contas do Distrito
Federal" e Brasdao do TCDF, impressao
em preto frente e cintado em magos de
50 unidades, conforme modelo.

10

unidade

5.000

Envelope para Oficio TCDF, tipo carteira,
branco, medindo 114 x 229mm,
confeccionado em papel AP 90g/m2,
com timbre "Tribunal de Contas do
Distrito Federal® e Brasdao do TCDF,
impressdo em preto, frente, cintado em
macos de 50 wunidades, conforme
modelo.

Valor Total (R$)

*)

(*) valor a ser lancado no sistema Comprasnet.
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OBSERVACOES:
1) Prazo de entrega: maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da

Nota de Empenho;

2) Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias corridos da data de
realizacao do certame;

3) Garantia: Garantia de troca, com prazo minimo de 12 meses.

Declaracao: (NOME DA PROPONENTE) declara que atende aos requisitos previstos no
art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:

Endereco da empresa:

CNPJ:

Telefone/fax da empresa:
Banco/agéncia/conta da empresa:

E-mail:
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Juliana

TCDF - SELIP/SELIC

COTACAO ELETRONICA N° 6/2020 — TCDF
ANEXO IV
ILUSTRACAO DOS ITENS (SEM ESCALA)

Os modelos presentes nas fotos abaixo sdo meramente exemplificativos e ndo substituem as
especificacbes constantes do Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificacbes Técnicas), nem a
arte que seré fornecida pelo TCDF apés a emissdo da Nota de Empenho.

Logomarca para impressao nos envelopes (itens 3, 4, 5, 6 e 7):
‘l_')’\ Ministério Publico de Contas
QU | do Distrito Federal

Item 1 — Pasta corporativa com bolso de encaixe de 120mm, em papel couché brilho branco 240g,
verniz total na frente, corte e vinco padrdo, medidas aberta: 440 x 320 mm.

Ministério Pdblico de Contas
do Distrito Federal

MIC

Iltem 2 — Cinta elastica vermelha

MFCDF  MPCDF
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Item 3 - Envelope Branco Grande - Envelope saco, medindo 310 x 410 mm

P’\ Ministério Piblico de Contas
$_ | do Distrito Federal

Item 4 - Envelope Branco Médio - Envelope saco, medindo 229 x 324 mm, confeccionado em
papel AP 90g/m2

%\ | Ministério Plblico de Contas
$_ | do Distrito Federal

Item 5 - Envelope Branco Pequeno - Envelope saco, medindo 185 x 248 mm, confeccionado em
papel AP 90g/m2

%\ | Ministério Plblico de Contas
«_ | do Distrito Federal
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Item 6 - Envelopes personalizados para cartdo — tamanho 114 x 162 mm, confeccionado em papel

%\ | Ministério Piblico de Contas
«_ | do Distrito Federal

AP 90g/m2

Item 7 - CartBes personalizados— tamanho 175 x 238 mm, confeccionado em papel AP 90g/m2,
timbre "MPC Ministério Publico de Contas do Distrito Federal".

Ministério Pblico de Contas
do Distrito Federal

MEC

Item 8 - Envelope Branco Grande - Envelope saco, medindo 310 x 410 mm, confeccionado em
papel AP 90g/m2, timbre "Tribunal de Contas do Distrito Federal" e Brasdo do TCDF, impressao
em preto (frente).

4& TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
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Item 9 - Envelope Branco Pequeno - Envelope saco, medindo185 x 248 mm, confeccionado em
papel AP 90g/m2, timbre "Tribunal de Contas do Distrito Federal" e Brasdo do TCDF, impressao
em preto (frente).

@ TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

Item 10 - Envelope para Oficio TCDF, tipo carteira, branco, medindo 114 x 229mm, confeccionado
em papel AP 90g/m2, com timbre "Tribunal de Contas do Distrito Federal" e Brasédo do TCDF,
impressao em preto (frente).

\

/@ TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
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