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OFICIO N° SN/2019 - SELIC/TCDF!

Brasilia/DF, 03 de abril de 2019.

Prezado(a) Senhor(a),

Ao cumprimenta-lo(a), convidamos Vossa Senhoria a apresentar proposta de preco
objetivando a prestacdo de servicos de encadernagdo e reencadernacao regulares de
publicacgodes (livros e periddicos) pertencentes ao acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos e de
atas das sessoes plenarias do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), conforme as
especificagbes e as qualificacdes apresentadas neste Instrumento e seus anexos, mediante
dispensa de licitagao. Cabe esclarecer que a proposta encaminhada anteriormente foi utilizada
para fins de estimativa de precos, mas nao contém todos os elementos formais para participacao
no procedimento de dispensa de licitagcao, razdo pela qual encaminhamos o presente Oficio.

2. Para que a Administracdo possa adjudicar a Vossa Senhoria o direito de execug¢ao do

objeto supracitado, caso apresente o menor preco dentre aqueles cotados, solicitamos a
confirmagao e a aceitagao das condigdes estipuladas no Anexo | (Projeto Basico) deste Oficio.

3. Para isso, a proposta devera:

a) Ser entregue no Servigo de Licitagdo deste Tribunal, enviada pelo fax: 3314-2742, ou para
o e-mail selic@tc.df.gov.br até o dia 05.04.2019, devidamente assinada pelo proponente,

contendo especificagao clara do servico;
b) Informar a validade da proposta com, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos;

c) Informar que o prazo de execugdo dos servicos sera de, no maximo, 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho;

d) Informar n° do CNPJ para obtengao, via internet, das CNDs (SEF/DF, Fazenda Federal,
INSS e justica trabalhista) e do Certificado de Regularidade do FGTS; e

e) fazer referéncia a este Oficio.

TA???

Oficio n® SN/2019 - SELIC Pagina 1 de 24



mailto:selic@tc.df.gov.br

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF
. SECRETARIA DE LICITAGAO, MATERIAL E PATRIMONIO - SELIP TCDF - SELIP/SELIC
T SERVICO DE LICITAGAO - SELIC Processo 272012019
4. Ainda, em conformidade com o item 9.2 do Anexo | (Projeto Basico), solicitamos o

encaminhamento da seguinte da documentacéo referente &8 HABILITACAO:

a) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, Certiddo de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao perante ao
FGTS, em conformidade com o art. 193 da Lei n° 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional)
c/lc art. 29 da Lei n° 8.666/1993. Estas certiddes serdo exigidas se nao estiverem
contempladas no SICAF;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c) Declaragao de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22
de fevereiro de 2012;

5. O precgo cotado devera incluir todos os tributos, taxas, embalagens, encargos sociais,
fretes, seguro, assisténcia/suporte técnico durante periodo de garantia, se for o caso, e quaisquer
outras despesas que incidam sobre o objeto a ser executado.

6. Podera ser exigida apresentagdo de amostra, caso seja a empresa vencedora, no prazo de
02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitagdo do CONTRATANTE, com o objetivo de
conferéncia da especificagdo, qualidade e resisténcia, bem como auséncia de falhas no
funcionamento do material, nos termos do item 9.3 do Anexo | (Projeto Basico).

7. Caso seja o adjudicatario, o pagamento sera processado no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, apos atestacdo da Nota Fiscal, sendo necessaria a apresentacao da 12 via da Nota de

Empenho.

8. Os prazos estabelecidos neste Instrumento e seus anexos, quando definidos em dias,
serao contados a partir do dia util seguinte ao marco inicial de sua contagem.

8.1. Para fins do item 8, serdo considerados dias Uteis aqueles definidos no calendario

oficial do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

9. N&o sera admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do proponente, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de

remuneracao.
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10. Seguem anexos a este Oficio:
a) Anexo | (Projeto Basico);
b) Anexo Il (Especificacbes Técnicas);
¢) Anexo lll (Modelo da Proposta de Precos); e

d) Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificagdo da Amostra).

TCDF - SELIP/SELIC

Processo 2720/2019
RA

Para mais informacoes, favor efetuar contato pelos telefones 3314-2402 ou 3314-2742,

Servico de Licitacao, das 13h00 as 18h30min.
Atenciosamente,

ASSINADO DIGITALMENTE
Rodrigo Azevedo
Servico de Licitacao
Chefe-Substituto
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ANEXO |
PROJETO BASICO

TCDF - SELIP/SELIC

Processo 2720/2019
RA

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PROJETO BASICO N° 8/2019

Contratagao de empresa especializada para a prestacao de servigos de
encadernagdo e reencadernacdo regulares de publicagdes (livros e

OBJETO: periodicos) pertencentes ao acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos e de
atas das sessbes plenarias do Tribunal de Contas do Distrito Federal
(TCDF).

PROCESSO: 2720/2019

REGIME: EMPREITADA POR PREGO UNITARIO

TIPO: MENOR PREGO (LOTE UNICO)

RESPONSAVEIS PELO PROJETO BASICO:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA

CONTRATACAO: TELEFONE: (61) 3314-2870
Oswaldo Junqueira Vaz Junior EMAIL: spc@tc.df.gov.br
Darlan Lima Carneiro

EQUIPE TECNICA: TELEFONE: (61) 3314-2273
\Vania de Fatima Pereira EMAIL: vania@tc.df.gov.br
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1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1.

Contratacado de empresa especializada para a prestacao de servicos de encadernagao e

reencadernacao regulares de publicagbes (livros e periodicos) pertencentes ao acervo da

Biblioteca Cyro dos Anjos e de atas das sessbes plenarias do Tribunal de Contas do Distrito
Federal (TCDF).

2. DESCRIGAO DO OBJETO

2.1. ESPECIFICAGAO TECNICA
2.1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
encadernagao e de reencadernacdo, sob demanda, dos livros e periddicos pertencentes
ao acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos e das atas das sessbes plenarias do TCDF,
conforme as quantidades estimadas e especificagcbes constantes do Anexo I
(Especificagdes Técnicas).
2.1.2. Durante a realizagdo do servico de reencadernagdo, os materiais bibliograficos
deverao ser armazenados em local que ndo permita a deterioragao.
2.1.3. A arte das capas de reencadernacao devera ser elaborada pela CONTRATADA e
previamente aprovada pelo fiscal do contrato, para fins de execugao do servigo.

2.2. DO LOCAL DE RETIRADA E DE ENTREGA DOS MATERIAIS

2.21. A retirada dos materiais a serem encadernados devera ser feita pela
CONTRATADA nas dependéncias do TCDF junto a Coordenadoria de Biblioteca, Gestao
da Informacao e do Conhecimento (COBGI), apds o recebimento da Nota de Empenho

correspondente.

2.2.2. Todos os materiais resultantes dos servicos deverdo ser entregues de forma
integral na Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no térreo do Edificio Sede do TCDF,
situada na Praga do Buriti, CEP. 70.075-901, mediante aviso prévio, no telefone: (61)
3314-2274, e-mail: johnny@tc.df.gov.br, no horario das 11h as 19h.
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2.3. DOS PRAZOS

2.3.1. O prazo de execucdo dos servigos de encadernagao e reencadernacio sera de, no
maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

3.  DAS SANGOES APLICAVEIS

3.1. O atraso injustificado na execuc¢ao do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de mora,
calculada de acordo com as formulas e os percentuais a seguir, a depender do tempo total de
atraso, garantida prévia defesa, sendo observadas eventuais prorrogacdes de prazo autorizadas a
critério do CONTRATANTE.

3.1.1. Calculo da multa de mora:

3.1.1.1. M =4% . (a/b) . Ve, quando o tempo de atraso “a” for inferior ou
igual ao prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da obrigagéo
(a<b);ou

3.1.1.2. M2 =4% . Ve + 6% . [(a-b)/b] . Ve, quando o tempo de atraso “a” for
superior ao prazo contratual inicialmente estabelecido para cumprimento da

obrigagao, (a > b), em que:

M: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for inferior ou
igual ao prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigagéo, (a < b);

[P l]

M.: é o valor da multa de mora, quando o tempo total de atraso “a” for superior ao

prazo contratual estabelecido para cumprimento da obrigacao, (a > b);

a: é o tempo total de atraso na execugdo do objeto?, dado na mesma unidade de
medida do prazo contratual estabelecido;

b: é o prazo contratual estabelecido para o cumprimento da obrigacao; e
VE: é o valor do objeto, ou de sua parcela, que foi demandado para execugao.

3.2. O valor da multa de mora limitar-se-a a 10% (dez por cento) do valor total da contratagao.

1 O tempo total de atraso na execugdo do objeto corresponde ao tempo transcorrido entre o vencimento do
prazo para o cumprimento da obrigagdo e 0 momento de sua efetiva execugao.
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3.3. A multa de mora apurada na forma do item 3.1.1.1 somente sera aplicada quando o seu
valor for maior ou igual a R$100 (cem reais).

3.4. Para dar efetividade a aplicagdo da multa de mora prevista no item 3.1.1.2, fica
estabelecido que sera cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) para a multa de mora,
quando o seu montante apurado for inferior ou igual a este valor.

3.5. Pela inexecucgao total ou parcial do ajuste, o TCDF podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangodes:

3.5.1. Adverténcia;

3.5.2. Multa de 12% (doze por cento) ou 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato pela inexecugao parcial ou total do ajuste, respectivamente;

3.5.3. Suspensio do direito de participar de licitacdes e de contratar com a Administracéo

pelo prazo de até 02 (dois) anos; e
3.5.4. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

3.6. Para dar efetividade a aplicacdo da multa prevista no item 3.5.2, fica estabelecido que sera
cobrado o valor minimo de R$ 100,00 (cem reais), quando o seu montante apurado for inferior ou
igual a este valor.

3.7. A multa prevista no subitem 3.5.2 incidira ainda nos casos em que a CONTRATADA, sem
motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar a rescisdo contratual e o
cancelamento da Nota Empenho.

3.8. As sangbes previstas nos subitens 3.5.3 e 3.5.4, com fulcro no art. 88 da Lei n°
8.666/1993, poderao também ser aplicadas ao Adjudicatario que:

3.8.1. Tenha sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

3.8.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo/contratagao;

3.8.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.
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3.9. As sancgbes previstas nos subitens 3.5.1, 3.5.3 e 3.5.4 poderdo ser aplicadas juntamente

com as do subitem 3.5.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no

prazo de 05 (cinco) dias Uteis, e serdo aplicadas pela Autoridade Competente.

3.10. As multas previstas neste tépico serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a

partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento, quando for o caso.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1.1.

Manutencdo do acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos e das atas das sessOes

plenarias do TCDF em bom estado de conservacgao, preservando o patrimdnio bibliografico

do Tribunal por meio da realizagao peridédica de encadernacdes e reencadernacdes de

suas publicagdes - livros e periddicos.

4.2. MOTIVAGAO

4.2.1.

4.2.2.

Razoes de direito:

4.21.1. De acordo com o art. 21, inciso VIII, do regulamento dos Servigos
Auxiliares, aprovado pela Resolugao TCDF n°® 273/2014, compete a Supervisao de
Gestido de Conteudos, subunidade da Coordenadoria de Biblioteca, Gestio da

Informacgao e do Conhecimento (COBGI):

421.1.1. Realizar a avaliagdo, ampliagdo e remanejamento e/ou
descarte do acervo, bem como preparar e enviar materiais para

encadernacao e restauracgao.
Razoes de fato:

4221, A Biblioteca Cyro dos Anjos necessita manter o acervo em bom
estado de conservagado para que futuras consultas e empréstimos do acervo
possam ser realizadas tanto pelos servidores do TCDF, quanto pelos
jurisdicionados e demais usuarios da biblioteca.

4.2.2.2. A frequente utilizagao dos livros e periddicos, considerando a grande
demanda a que estdo submetidos, provoca um acelerado desgaste de sua
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estrutura, sendo necessario, preventivamente, promover o seu reforco e protegao

com aplicagdes regulares de encadernacao e de reencadernagao.

4.2.2.3. Da mesma forma, as atas das sessdes plenarias do TCDF, que estéo
sob a guarda da Secretaria das Sessbes (SS), necessitam ser encadernadas para
sua protecao e preservagao ao longo do tempo, a fim de garantir a realizagdo de
consultas futuras. Assim, a pedido da Secretaria das Sessodes (SS), em obediéncia
ao principio da economicidade, acrescentou-se a presenta contratacdo a
encadernacgao das atas das sessoes plenarias do TCDF.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

4.3.1. Disponibilizagao de livros, periddicos e de atas das sessdes plenarias devidamente
encadernados, com apresentacdo e acabamento adequados e duradouros, mesmo
mediante o constante manuseio, de forma a manté-los preservados ao longo do tempo

para futuras consultas.

MODELO DE PRESTAGAO DO SERVIGO E INSTRUMENTO DE AJUSTE

5.1.

5.2.

MODELO DE PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1.1. Na execucao dos servicos, deverao ser observadas as especificacboes técnicas € a
aplicagdao uniforme de materiais, tecnologias e de padrbes de qualidade, conforme
estabelecido no item 2 do presente Instrumento e no Anexo Il (Especificagbes Técnicas).

5.1.2. Os servigos serao executados de forma indireta, sob demanda, segundo o regime

de empreitada por pre¢o unitario.

5.1.3. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste

Instrumento.
INSTRUMENTO DE AJUSTE

5.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei n° 8.666/1993, o presente Instrumento, demais
anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes integrantes da Nota de Empenho de
Despesa, a qual substituira o Instrumento de contrato.

5.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo de
05 (cinco) dias uteis apds seu envio, caracteriza o descumprimento total da obrigagéo,
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sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar as
proponentes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao.

5.2.3. O prazo de que trata o item 5.2.2 podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, na forma do disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/1993.

5.3. DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO
5.3.1. Os diversos itens que compdem o objeto da presente contratagdo foram agrupados
em um unico lote tendo em vista a necessidade de padronizacdo dos acabamentos e das
técnicas de producédo, considerando a elevada semelhanca entre eles e o fato de que
todos, corriqueiramente, podem ser oferecidos por um mesmo prestador, o que facilita
também o gerenciamento da execug¢do contratual, permitindo a Administragdo obter
economia de escala e a reducado de custos aglomerados.

6. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

6.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1.1. Para a execugao do ajuste sera adotado o método de trabalho baseado no conceito
de delegagdo de responsabilidades. Esse conceito define o CONTRATANTE como
responsavel pela gestdo do contrato e pela verificagdo de conformidade dos servigos aos
padroes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel pela entrega dos
servigos, de acordo com as especificacdes constantes do item 2 do presente Instrumento e
do Anexo Il (Especificagcdes Técnicas).

6.1.2. A execucao do objeto contratado pressupbe a existéncia dos seguintes papéis e
responsabilidades:

6.1.2.1. Executor ou Comissao de Fiscalizagcao do Contrato: € o servidor
ou a comissao de servidores designados pelo CONTRATANTE, responsaveis pelo
acompanhamento e pela fiscalizagado técnica da execugao contratual e, ainda, pela
verificagao dos resultados pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos; e

6.1.2.2. Preposto: funcionario representante da CONTRATADA, responsavel
por acompanhar a execug¢ao do contrato e por atuar como interlocutor principal
perante 0 CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
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responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao

andamento contratual.
DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

6.2.1. Designar servidor ou comissao, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento
contratual, bem como para aprovar a execugao do objeto;

6.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

6.2.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos necessarios pertinentes a execugao
contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de seus
empregados e representantes;

6.2.4. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados e representantes
da CONTRATADA as dependéncias do TCDF para fins de execugao contratual, desde que
devidamente identificados e acompanhados, sempre que necessario, por representante do
CONTRATANTE;

6.2.5. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no instrumento
convocatoério e demais anexos, exercendo a fiscalizagao contratual mediante a verificacao
da conformidade do objeto executado com as condigdes, quantidades e especificagbes
estabelecidas;

6.2.6. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas no cumprimento contratual, para fins de corregéo dentro do prazo estabelecido;

6.2.7. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
quantidades, condicdes e especificacdes definidas no presente Instrumento;

6.2.8. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apés o adimplemento

da obrigagéo;

6.2.9. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovagao da manutengao
das condi¢des de habilitagdo e de qualificagido exigidas no procedimento de contratagao;

6.2.10. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;
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6.2.11. Fornecer, por empréstimo a titulo de protétipo, modelos dos itens a serem
encadernados pela CONTRATADA;

6.2.12. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢bes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, por descumprimento das obrigacdes assumidas, assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.3.1. Prestar os servicos em conformidade com as condi¢des e especificacbes técnicas
estabelecidas, na quantidade indicada na Nota de Empenho;

6.3.2. Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, todas as condi¢cdes de habilitacédo
e de qualificagdo, exigidas no procedimento de contratacdo, e sujeitar-se a outras
obrigagdes previstas no Codigo de Protegdo e Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90),
que sejam compativeis com o regime de Direito Publico;

6.3.3. Dispor de equipamentos e pessoal qualificado, necessarios aos servicos de
encadernacgao do material bibliografico do Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF;

6.3.4. Realizar as encadernagdes de acordo com os modelos fornecidos por empréstimo
pelo CONTRATANTE;

6.3.5. Respeitar o sigilo dos dados dos documentos considerados como reservados,
conforme o inciso V do art. 26 da Resolugao n° 207/2010 - TCDF;

6.3.6. Responsabilizar-se pela coleta do material na sede do TCDF para realizagado dos
servicos, entregando no local indicado, apés sua concluséo;

6.3.7. Assumir a responsabilidade pelo transporte, protecdo e guarda dos materiais do
CONTRATANTE que estiverem sob sua custédia para execug¢ao dos servigos, bem como
pelo deslocamento de seus funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;

6.3.8. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou

venham incidir na execugéo do ajuste;

6.3.9. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagdes que este considere necessarias
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a fiel execugcdo de suas obrigacdes contratuais, bem como aquelas essenciais ao
desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;

6.3.10. Acatar as recomendacdes e solicitagdes efetuadas pela fiscalizagdo do ajuste,
atinentes ao atendimento desta contratacéo;

6.3.11. Designar um profissional da CONTRATADA (nome, telefone e e-mail), o qual se
reportara diretamente ao Fiscal do Contrato, para acompanhar e responder pela execug¢ao

do ajuste;

6.3.12. Corrigir de imediato as falhas e imperfeicbes que porventura sejam percebidas nos
produtos finais apds o recebimento, a partir da comunicacdo efetuada pelo Fiscal do

contrato;

6.3.13. Ressarcir o CONTRATANTE por quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracao decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do ajuste, nos termos do art.
70 da Lei n° 8.666/1993 em decorréncia da prestacao dos servigos;

6.3.14. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93;

6.3.15. Nao utilizar o nome do TCDF ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e
impressos;

6.3.16. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que
Ihe sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de
descumprimento das obrigagdes contratuais.

DA FISCALIZACAO

6.4.1. A fiscalizagao e o controle do objeto do presente Instrumento serdao exercidos por
comissao, ou servidor do TCDF, legalmente habilitado e designado para desempenhar
esta fungdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os
direitos do CONTRATANTE, além das atribuicdes elencadas no art. 2° da Instrugdo TCDF
n° 3, de 11 de dezembro de 1997.

6.4.2. A fiscalizagao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
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CONTRATADA, inclusive a que for resultante de imperfei¢des técnicas, vicios ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, € na ocorréncia destes, ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

6.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicdes legais, podera a fiscalizagdo do
CONTRATANTE:

6.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucao dos servicos, bem como fixar prazo para as corre¢cdes das falhas ou
irregularidades constatadas; e

6.4.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de
informacdes, a seguranga de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

6.4.4. O servigo rejeitado, seja devido ao uso de pegas, equipamentos ou materiais
inadequados, seja por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito
corretamente, com o tipo de execucido e o uso de materiais aprovados pela fiscalizacao,
arcando a CONTRATADA com os 6nus decorrentes do fato.

6.4.5. As decisbes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo
habil para a adogédo das medidas convenientes.

DA VIGENCIA E DOS PRAZOS

6.5.1. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo ser
prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente empenhadas até
31 de dezembro de 2019, permitindo-se a inscricdo em restos a pagar.

6.5.2. Nos termos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993, os prazos de inicio de etapas
de execugao, de conclusdo e de entrega poderdo ser prorrogados, mantidas as demais
consideragdes e assegurada a manutengao de seu equilibrio econémico-financeiro.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.6.1. O objeto contratado sera recebido por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante recibo, que comprove sua adequacido aos termos
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contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n° 8.666/1993, da seguinte forma:

6.6.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto contratado com as especificacoes exigidas; e

6.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do objeto contratado e consequente aceitagao.

6.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou a comissdo autorizara o pagamento,
emitindo o aceite definitivo do objeto por meio de termo circunstanciado, em 02 (duas) vias,
também assinado por representante da CONTRATADA, que recebera uma via do referido
termo.

6.6.3. Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
pela comissdo, acarretara o seu ndo recebimento definitivo. O servidor ou a comissao
discriminara em termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, as irregularidades encontradas,
ficando a CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas
providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigagao, cientificada de que
esta passivel das penalidades cabiveis.

6.6.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacao, submetendo a nova verificagéo o objeto
impugnado, ficando suspenso o pagamento até a execugao das corregdes necessarias,
sem prejuizo de aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.6.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
segurangca com relagdo ao objeto contratado, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do Instrumento, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
ajuste.

DO PAGAMENTO

6.7.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigagao contratual, a CONTRATADA protocolizara
junto ao CONTRATANTE Nota Fiscal que, apés a devida atestacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, mediante Ordem
Bancaria, creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

6.7.2. Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
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nos codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) descritos no
Anexo Unico do referido Protocolo, dever&o utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista
no Ajuste SINIEF 07/2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas
hipéteses previstas naquele Protocolo.

6.7.3. Nos termos do art. 3° § 4° da Portaria n°® 403/2009 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redagdo dada pela Portaria SEF/DF n°
259/2013, a obrigatoriedade de emissado de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) em substituicao a
Nota Fiscal modelo 3 aplica-se, também, as prestacdes de servigos sujeitos ao ISS para a
Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de
economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.

6.7.4. Para que seja efetivado o pagamento, devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Fazenda
Nacional, a Caixa Econémica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/CEF) e a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).
Nesse sentido, é necessaria a apresentacao das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas
pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitagdo estejam
vencidas.

6.7.5. Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.

6.7.6. Caso o CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado no item 6.7.1, pagara a
CONTRATADA atualizagao financeira de acordo com a variagéo do IGP-DI da Fundagéao
Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

6.7.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢ao devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de serem retidos na fonte os tributos incidentes
sobre a operagao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n°® 123/2006.

6.7.8. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso os servigos sejam rejeitados
pela fiscalizagdo do contrato, devendo esses serem refeitos e/ou substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacéo.
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6.7.9. Nos termos da Lei Distrital n® 5.319/14, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISS), ainda que imune ou isento, cuja sede ou, matriz econdmica, seja
estabelecida em outra unidade da federagao, sem filial no Distrito Federal, mas que, por
forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de servigos no Distrito Federal, em
carater permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal (CF/DF).

6.8. DA GARANTIA DOS SERVIGCOS PRESTADOS
6.8.1. A CONTRATADA prestara garantia dos servicos realizados contra erros, falhas ou
imperfei¢cdes de sua responsabilidade por, no minimo, 03 (trés) meses, a contar da data de
recebimento definitivo dos materiais objetos das encadernagdes e reencadernagdes.
6.9. DO REAJUSTE DE PRECOS
6.9.1. O valor do objeto desta contratagao é fixo e irreajustavel.
6.10. DA GARANTIA CONTRATUAL
6.10.1. Nao sera exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/1993.
6.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO
6.11.1.Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA, sera
utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.
6.11.2. O uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também podera ser utilizado para agilizar
a comunicacgao entre as Partes.
7. DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
7.1.  As especificagdes técnicas constam do item 2 do presente Instrumento e do Anexo Il

(Especificacdes Técnicas).

8.

DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1.

As despesas decorrentes da contratagdo do objeto do presente Instrumento correrdo a

conta dos recursos especificos consignados no orgamento do Tribunal de Contas do Distrito

Federal.
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A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Finangas do TCDF indicara o Programa de

Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o codigo de subatividade e outras informacdes

atinentes a classificacdo orgcamentaria das despesas decorrentes.

9.

DOS CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

9.1.

9.2.

9.3.

CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Serd adotado o critério de MENOR PRECO (POR LOTE) para julgamento e
classificagcdo das propostas apresentadas pelas empresas, observados os prazos
maximos, as especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de

qualidade definidos neste Instrumento.

9.1.2. Os servicos a serem prestados possuem valor estimado dentro do limite
estabelecido no art. 24, Il, da Lei n® 8.666/1993, atualizado pelo Decreto Federal n°
9.412/2018, e podem, portanto, ser contratados por Dispensa de Licitagao.

9.1.3. No valor apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratacdo, inclusive todos os custos
com salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do
fornecedor, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagdo, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou

indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento do ajuste.
CRITERIO DE HABILITAGAO

9.2.1. Além dos requisitos de habilitagdo verificados por meio do SICAF, a
PROPONENTE devera apresentar documentagdo de habilitagdo complementar,
imediatamente, apds sua convocagdo, segundo os critérios estabelecidos na legislagédo
vigente.

DAS AMOSTRAS

9.3.1. Podera ser exigida apresentagdo de amostra da proponente classificada
provisoriamente em primeiro lugar, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
solicitagdo do CONTRATANTE, com o objetivo de conferéncia da especificagédo, qualidade
e resisténcia, bem como auséncia de falhas no funcionamento do material.
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TCDF - SELIP/SELIC

9.3.2. O descumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificagdo da proponente.

9.3.3. A avaliagdo da amostra sera realizada pela Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da
Informagao e do Conhecimento (COBGI), consignando as razbées que levaram a aceitacao

ou rejeigado da amostra.

9.3.4. Em caso de reprovacdo da amostra o Laudo previsto no Anexo IV (Modelo do
Laudo de Verificagdo da Amostra) sera acompanhado de fotografias digitais, sempre que
possivel, que servirdo como meio de provas e suporte das razbes de reprovagao da
amostra.

9.3.5. A andlise da amostra podera ser acompanhada pelas proponentes ou seus
representantes legais, quando prévia e formalmente requerida pelo interessado.

10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
10.1. As disposigdes constantes neste Instrumento foram elaboradas com base nos seguintes
normativos:
10.1.1. Lei n° 8.666/1993;
10.1.2. Decreto Federal n° 9.412/2018; e
10.1.3. Resolugao n° 273/2014.
11. DOS ANEXOS
11.1. Anexo Il (Especificagdes Técnicas);
11.2.  Anexo lll (Modelo da Proposta de Precgo); e
11.3. Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificagdo da Amostra).
12. DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO BASICO
12.1. S&o responsaveis pelo presente Projeto Basico a Coordenadora da Coordenadoria de

Biblioteca, Gestdo da Informacao e do Conhecimento (COBGI) e o Supervisor da Supervisdo de

Planejamento da Contratagao (SPC).
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OFICIO N° SN/2019 - SELIC

ANEXO Il
ESPECIFICAGOES TECNICAS

Lote Unico
Qtd
Item Und Descrigao
Est

Diario Oficial do Distrito Federal - Reencadernagao em capa dura, com meia em couro de porco

1 50 |Volume | e nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras em couro de porco e papel fantasia plastificado na
capa em cor preta. Gravagao em dourado. (32 x 29cm).
Boletim Interno do TCDF - Encadernagido em capa dura, com meia em couro de porco e nervuras

2 2 |Volume |na lombada. Lombada e cantoneiras em couro de porco e papel fantasia plastificado na capa em
cor preta. Gravagao em dourado. [21 x 29,7cm (A4)].

3 | 144 |Volume Atas do TCDF - Encadernagao em capa dura com revestimento de crepel verde ou vermelho,
com lombada curva reforgada e gravagéo em dourado. [21 x 29,7cm (A4)].
Livros Diversos - Reencadernagao em capa dura com revestimento de crepel verde, vermelho,

4 1100 | Volume | marrom, azul ou preto, com lombada curva reforcada e gravagdo em dourado. (24 x 17 cm, em
média).

5 4 |Volume Conjuntura Econémica - Encadernagdo em capa dura com revestimento de crepel vermelho,
lombada curva reforgada e gravagdo em dourado. (28 x 21cm).

6 > |Volume Direito & Justica - Encadernagado em capa dura com revestimento de crepel vermelho, lombada
curva reforgada e gravagdo em dourado. (32,5 x 28,5 cm).

7 > |Volume Revista do Tribunal de Contas do Rio de Janeiro - Encadernagdao em capa dura com
revestimento de crepel marrom, lombada curva reforgada e gravagédo em dourado. (26 x 20,5 cm).

8 5 |Volume Construcdo Mercado - Encadernagao em capa dura com revestimento de crepel cinza, lombada
curva reforgada e gravagao em dourado. (27 x 21 cm).

9 > |Volume Revista Trimestral de Jurisprudérncia - Encadernagdo em capa dura com revestimento de
crepel verde, lombada curva reforcada e gravagédo em dourado. (22 x 16 cm).

10 | 10 | volume Interesse Publico - Encadernagcdo em capa dura com revestimento de crepel azul-marinho,
lombada curva reforgada e gravagao em dourado. (22,5 x 15,5 cm).

11 | 2 [Volume HSM Management - Encadernagao em capa dura com revestimento de crepel vermelho, lombada
curva reforgada e gravagcao em dourado. (28 x 21 cm).

12 | 3 |Volume Harvard Business Review - Encadernagdao em capa dura com revestimento de crepel preto,
lombada curva reforcada e gravagdo em dourado. (27,5 x 21 cm).

13 | 2 |[Volume Arquivos do Ministério da Justica - Encadernagdo em capa dura com revestimento de crepel
verde, lombada curva reforgada e gravacao em dourado. (25 x 17 cm).

14 | 2 |Volume Revista do Servigo Publico - Encadernagdo em capa dura com revestimento de crepel grena,
lombada curva reforgada e gravagdo em dourado. (25 x 18 cm).

15 | 5 |[Volume Revista de Informagao Legislativa - Encadernagao em capa dura com revestimento de crepel
verde, lombada curva reforgada e gravagéo em dourado. (25,5 x 17 cm).

16 | 3 |Volume Revista do TCU - Encadernagdo em capa dura com revestimento de crepel azul, lombada curva
reforcada e gravagéo em dourado. (28 x 21 cm).

17 1100 [ Volume Revista Forense - Reencadernagdo em capa dura com revestimento de vulcapel vermelho,
lombada curva reforgada e gravagao em dourado. (26,5 x 18,5 cm).

18 | 80 |Volume Revista dos Tribunais - Reencadernagdao em capa dura com revestimento de vulcapel
alaranjado, lombada curva reforgada e gravagao em dourado. (22 x 18 cm).
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

TCDF - SELIP/SELIC

Processo 2720/2019
RA

A [NOME DA PROPONENTE], CNPJ, endereco, representante, em aten¢ao ao Oficio n° __ /2019
- SELIC/TCDF, vem apresentar proposta de precos para a prestacdo de servicos de

encadernagdo e reencadernagao regulares de publicagdes (livros e periddicos) pertencentes ao

acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos e de atas das sessobes plenarias do Tribunal de Contas do

Distrito Federal (TCDF), conforme abaixo:

Lote Unico

Item

Qtd
Est

Und

Descrigao

Preco
Unitario

(R9)

Valor
Total
(R$)

50

Volume

Diario Oficial do Distrito Federal - Reencadernag¢ao em capa dura, com
meia em couro de porco e nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras
em couro de porco e papel fantasia plastificado na capa em cor preta.
Gravagao em dourado. (32 x 29cm).

Volume

Boletim Interno do TCDF - Encadernagao em capa dura, com meia em
couro de porco e nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras em couro
de porco e papel fantasia plastificado na capa em cor preta. Gravagdo em
dourado. [21 x 29,7cm (A4)].

144

Volume

Atas do TCDF - Encadernagdao em capa dura com revestimento de
crepel verde ou vermelho, com lombada curva reforgada e gravagdo em
dourado. [21 x 29,7cm (A4)].

100

Volume

Livros Diversos - Reencadernagdo em capa dura com revestimento de
crepel verde, vermelho, marrom, azul ou preto, com lombada curva
reforgcada e gravagédo em dourado. (24 x 17 cm, em média).

Volume

Conjuntura Econdémica - Encadernagdo em capa dura com
revestimento de crepel vermelho, lombada curva reforcada e gravagéo
em dourado. (28 x 21cm).

Volume

Direito & Justica - Encadernagao em capa dura com revestimento de
crepel vermelho, lombada curva reforcada e gravacdo em dourado. (32,5
x 28,5 cm).

Volume

Revista do Tribunal de Contas do Rio de Janeiro - Encadernagao em
capa dura com revestimento de crepel marrom, lombada curva reforgada
e gravagado em dourado. (26 x 20,5 cm).

Volume

Construgcao Mercado - Encadernagao em capa dura com revestimento
de crepel cinza, lombada curva reforgada e gravagao em dourado. (27 x
21 cm).

Volume

Revista Trimestral de Jurisprudérncia - Encadernagao em capa dura
com revestimento de crepel verde, lombada curva reforcada e gravacao
em dourado. (22 x 16 cm).

10

10

Volume

Interesse Publico - Encadernagdao em capa dura com revestimento de
crepel azul-marinho, lombada curva reforcada e gravagdo em dourado.
(22,5 x 15,5 cm).
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HSM Management - Encadernagdo em capa dura com revestimento de
11 2 | Volume | crepel vermelho, lombada curva reforgada e gravagdo em dourado. (28 x
21 cm).

Harvard Business Review - Encadernagdo em capa dura com
12 3 |Volume |revestimento de crepel preto, lombada curva reforgcada e gravagdo em
dourado. (27,5 x 21 cm).

Arquivos do Ministério da Justica - Encadernagdao em capa dura com
13 2 |Volume |revestimento de crepel verde, lombada curva reforcada e gravagdo em
dourado. (25 x 17 cm).

Revista do Servigo Publico - Encadernagdao em capa dura com
14 2 |Volume |revestimento de crepel grena, lombada curva reforcada e gravagdo em
dourado. (25 x 18 cm).

Revista de Informagao Legislativa - Encadernagdo em capa dura com
15 5 |Volume |revestimento de crepel verde, lombada curva reforcada e gravagdo em
dourado. (25,5 x 17 cm).

Revista do TCU - Encadernagdao em capa dura com revestimento de
16 3 |Volume |crepel azul, lombada curva reforgada e gravagdo em dourado. (28 x 21
cm).

Revista Forense - Reencadernagao em capa dura com revestimento de
17 | 100 | Volume |vulcapel vermelho, lombada curva reforgada e gravagdo em dourado.
(26,5 x 18,5 cm).

Revista dos Tribunais - Reencadernagdgo em capa dura com
18 | 80 |Volume |revestimento de vulcapel alaranjado, lombada curva reforcada e gravagao
em dourado. (22 x 18 cm).

Valor Total Ofertado para o Lote Unico (R$)

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias corridos.

Prazo de execugao dos servigos: sera de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho.

Declaragcao: Declaramos que atendemos aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital
n°® 4.770/2012.

Nome da Empresa/CNPJ:
Enderecgo:

Telefone/fax/email:
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Banco/agéncia/conta:

Local, __ de de 2019.

Assinatura
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ANEXO IV

TCDF - SELIP/SELIC

Processo 2720/2019
RA

MODELO DO LAUDO DE VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DA AMOSTRA

IDENTIFICAGAO:

Nome do Proponente:

CNPJ:

Amostra p/ o(s) Item(ns):

A Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da Informagédo e do Conhecimento do TCDF, vem por meio deste,

certificar que a(s) amostra(s) enviadas pelo Proponente acima identificado foi(ram) submetida(s) a

verificagdo de conformidade com o Anexo | (Projeto Basico) e demais Anexos, tendo concluido pela sua ( )

APROVACAO /( ) REPROVACAO, nos seguintes termos:

ETAPA | — Verificagado externa e visual da(s) encadernagoées feitas.
Situacao: () Aprovada () Reprovada
Justificativa:

ETAPA Il — Teste de utilizagao/funcionalidade das encadernacgées feitas
Situacao: () Aprovada () Reprovada
Justificativa:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia/DF, __ de de 2019.

ASSINADO DIGITALMENTE

Vania de Fatima Pereira
Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informagao e do Conhecimento

Coordenadora
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