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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N° 21/2017

LICITACAO COM TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA PARTICIPACAO
EXCLUSIVA DE ME’s/EPP’s - LEI DISTRITAL N° 4.611/2011

Regido pela Lei n°® 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente, pela Lei
n° 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n°s 4.611/2011 e 4.770/2012, pelo Decreto Federal
n® 5.450/2005, no que couber, pelos Decretos Distritais n° 23.460/2002, 25.966/2005 e
35.592/2014, e pelas demais legislacdes aplicaveis.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de encadernagdo e reencadernacdo regulares de
OBJETO: publicagdes (livros e periddicos) pertencentes ao acervo da
Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas do
Distrito Federal (TCDF).

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 24.08.2017 HORARIO DE BRASILIA/DF: 14h30min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

PROCESSO: 14663/2017

ESTIMATIVA: R$ 26.551,83

REGIME: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
TIPO: MENOR PRECO (LOTE UNICO)
UASG: 974003

PREGOEIRO:

ENDERECO: Palécio Costa e Silva, Praca do Buriti, CEP 70075-
901, Brasilia/DF.

TELEFONE: (61) 3314-2742/3314-2402
FAX: (61) 3314-2254
EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.qov.br

Alessandra Ribeiro Astuti
EQUIPE DE APOIO:
Wildson Prado Oliveira
Rodrigo Azevedo

Vania de Fatima Pereira

OBSERVACAQ: O Edital ficara disponivel nos sitios www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou
www.comprasnet.gov.br. Respostas a pedidos de esclarecimento ou de impugnacdes, bem como
avisos de ordem geral, deverdo ser consultadas no sitio www.comprasnet.gov.br, ndo ensejando,
portanto, qualquer responsabilizagédo ao TCDF por fatos oriundos da néo realizagdo de consultas
por parte dos licitantes ao referido sitio.
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PREGAO ELETRONICO N° 21/2017

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por Despacho Presidencial de 27.07.2017, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que recebera até as 14h30min do dia 24.08.2017 (horario de Brasilia/DF),
PROPOSTAS para contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
encadernacdo e reencadernacdo regulares de publicacdes (livros e periédicos) pertencentes ao
acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF),
conforme as quantidades e as especificagbes estabelecidas neste Edital e seus anexos. A
licitacdo serd do tipo MENOR PRECO, modalidade Pregdo, em sua forma eletrénica. Os
procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela Lei n® 10.520/2002, pela Lei Complementar n°
123/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n°s
4.611/2011 e 4.770/2012, pelo Decreto Federal n°® 5.450/2005, no que couber, pelos Decretos
Distritais n°s 23.460/2002, 25.966/2005 e 35.592/2014, e pelas demais legislagbes aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de encadernagdo e
reencadernagdo regulares de publicagbes (livros e periddicos) pertencentes ao acervo da
Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), neste
Edital e em seus anexos.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no sistema
ComprasNet e as constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

CAPITULO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 26.551,83 (vinte e
seis mil, quinhentos e cinquenta e um reais e oitenta e trés centavos), que sera imputada a

conta do crédito consignado no orgamento do CONTRATANTE, com o seguinte enquadramento:
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Programa de Trabalho
— — - Natureza da Despesa FT
Cédigo Subatividade Descricao
Manutengé&o de Servigos Outros Servigos de
01.122.6003.8517.0019 Administrativos Gerais do TCDF 33.90.39.63 Terceiros-PJ 100

CAPITULO Il - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

3.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnagéo
no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

3.3. Acolhida a impugnagé&o contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao
das propostas.

3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deveréo ser enviados ao
Pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente, por meio eletrénico, no enderec¢o de e-mail pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.5. A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra 0 presente
Edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto Federal
n°® 5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n° 25.966/2005, mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente, por meio eletrénico, no endereco de e-mail pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.6. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicara a plena aceitacéo por parte dos interessados das condi¢cdes nele estabelecidas.

3.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos
de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.comprasnet.qov.br, sendo de responsabilidade

dos licitantes, seu acompanhamento.

3.8. N&o serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas ap0s o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou néo
identificado no processo para responder pela proponente.

3.9. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
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caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracbes, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

CAPITULO IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema eletronico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2. Parater acesso ao sistema eletrénico, os interessados em patrticipar deste pregéo deveréo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento, e receber instrucdes detalhadas para
sua correta utilizagéo.

4.3. 0O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. Nao poderdo participar desta licitacdo, sob pena de recebimento das sancbes previstas
neste Edital:

4.4.1. As empresas que:
I. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
Il. estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

lll. estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/1993; e

IV. estejam impedidas de licitar e contratar com o Distrito Federal, nos termos do art. 7°
da Lei n°® 10.520/2002.

4.4.2. As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hip6teses previstas no
art. 9° da Lei n° 8.666/1993 ou naquelas previstas no art. 12 da Lei n® 8.429/1992.
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4.4.3. Finalmente, ndo poderdo participar desta licitagcdo, as empresas que nao estejam
enquadradas ha condicdo de entidades preferenciais, assim consideradas as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos
exatos termos do que dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, em
conformidade com o que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n°® 4.611/2011.

4.4.3.1. Enquadram-se, também, como entidades preferenciais, e, portanto,
nao incluidas no impedimento a que se refere o item 4.4.3, o produtor rural pessoa
fisica e o agricultor familiar conceituado na Lei n® 11.326, de 24 de julho de 2006,
com situacao regular na Previdéncia Social e no Municipio, que tenham auferido
receita bruta anual até o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, bem como as sociedades cooperativas que tenham
auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até o limite supracitado, nela
incluidos os atos cooperados e nédo-cooperados, nos termos do art. 34 da Lei
n° 11.488/2007.

CAPITULO V - DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
até a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo sera encerrada
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR TOTAL
POR ITEM OFERTADO, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execucéo do objeto.

5.2.1. Os precos unitarios e totais da proposta a ser encaminhada pelo sistema
ComprasNet ndo poderéo exceder a 02 (duas) casas decimais. Havendo necessidade de
arredondamento, este devera dar-se para menor.

5.3. O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que a sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital.

5.4. O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrbnico, sob pena de
inabilitagcdo, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.
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5.5. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
em campo préprio do sistema eletrbnico, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa Lei.

5.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta, ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, ou as
demais entidades com tratamento diferenciado, sujeitard o licitante as sangfes previstas neste
Edital.

5.7.  As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico e a existéncia de qualquer elemento
que possa identificar o licitante importara a sua desclassificacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital.

5.8. Até a abertura da sesséo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

5.9. As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data de abertura da sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital, sendo que os
licitantes ficam liberados dos compromissos caso ndo sejam convocados para contratacao dentro
do prazo de validade das propostas.

5.10. Seréa adotado o critério de MENOR PRECO para julgamento e classificacao das propostas,
observados os prazos méaximos, as especificacdes técnicas e 0s parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos no Edital.

5.11. Nos termos dos arts. 43, IV, 44, 88 2° e 3° e 48, | e Il, da Lei n°8.666/1993, serdo
desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1. A abertura da sessao publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio http://www.comprasnet.gov.br.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3. Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a sesséo
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
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CAPITULO VII - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

7.2. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIII - DA FORMULAGCAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horéario e do
valor consignados no registro de cada lance.

8.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horéario fixado para
abertura da sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

8.3. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

8.4. Na&o serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.5. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagéo do ofertante.

8.6. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 01 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.7. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrdnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada
a fase de lances.

8.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.
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8.9. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicacao aos

participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacao.

8.10. Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre 02
(dois) ou mais licitantes, mesmo apés a aplicacdo do disposto nos Capitulos IX e X deste Edital,
como critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens/servicos:

I. produzidos no Pais;
Il. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

lll. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais; e

IV. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e

gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

8.10.1. Permanecendo o empate, a classificacao far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em

ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

8.10.2. Em caso de desempate realizado por meio do critério constante do inciso IV, o
licitante vencedor devera manter as condi¢bes que lhe deram preferéncia durante o

periodo de vigéncia contratual.

CAPITULO IX - DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA

9.1. A presente licitacdo é destinada a participacdo exclusiva das entidades preferenciais,
assim consideradas as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, observado o item 4.4.3.1, nos exatos termos do que dispéem o art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, em conformidade com o que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n°
4.611/2011, ndo havendo, portanto, possibilidade de ocorrer o empate ficto previsto na lei

complementar citada.
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CAPITULO X - DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1. N&o se aplica a este certame o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n® 7.174/2010, que dispbe sobre o regulamento da contratacdo de bens e servicos de informatica
e automacgdo no ambito da Administracdo Publica Federal.

CAPITULO XI - DA SUBCONTRATACAO COMPULSORIA E DA COTA RESERVADA

11.1. Por tratar-se de licitacdo com participacdo exclusiva das entidades preferenciais, assim
consideradas as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, observado o item 4.4.3.1, ndo havera cota reservada para as entidades preferenciais
prevista no art. 26 da Lei Distrital n® 4.611/2011, bem como a subcontratacdo compulséria prevista
no art. 27 dessa mesma lei.

CAPITULO XII - DA NEGOCIACAO

12.1. O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida negociacédo de
condicdes diferentes daquelas previstas no Edital.

12.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

CAPITULO XIII - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de
60 (sessenta) minutos, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema ComprasNet, a proposta de preco adequada ao Ultimo lance, devidamente preenchida na
forma do Anexo Ill (Modelo da Proposta de Precos), juntamente com a documentacdo
complementar relativa a habilitacdo (Capitulo XIV), observando-se, ainda, o disposto no item 5.2.1
deste Instrumento.

13.2. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema ComprasNet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
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Pregoeiro, ao Servico de Licitacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizado no
2° Andar do Edificio Anexo do TCDF, Edificio Palacio Costa e Silva, CEP 70075-901, Brasilia/DF.

13.3. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada neste
Capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-a as sancgdes previstas neste Edital.

13.4. O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacao ao estimado para contratacdo e verificara a habilitagdo do licitante conforme
as disposicdes do Edital.

13.5. Para efeito do julgamento da habilitacdo e da proposta, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas relativas aos documentos, desde que nédo alterem suas substancias e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

13.6. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagéo,
o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital e seus anexos.

13.7. N&o se admitirhd proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagées
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragéo.

CAPITULO XIV - DA HABILITACAO

14.1. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Edital.

14.2. O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera
apresentar documentos que as supram.

14.3. O licitante devera apresentar a seguinte documentacado complementar:

I. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em conformidade com o
art. 193 da Lei n° 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional), c¢/c o inc. XIII do art. 4° da Lei
n°® 10.520/2002 e art. 14, inc. V, do Decreto Federal n° 5.450/2005 c/c art. 7° do Decreto
Distrital n°® 25.966/2005. Esta certidao sera exigida se ndo estiver contemplada no SICAF;

[I. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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[ll. Declaragao de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n°® 4.770, de 22
de fevereiro de 2012;

IV. Registro comercial, no caso de empresario individual; e

V. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

VI. Atestado(s) de Capacidade Técnica ou Certidao(6es) emitido(s) por 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, ou por empresas privadas, que comprovem a execugao de servicos relativos a
encadernacdo de livros e periédicos. O(s) aludido(s) atestado(s) ou certiddo(des)
devera(ao) conter as especificagfes técnicas dos servigos executados que comprove(m) a
capacidade técnica do licitante para a execugdo do objeto deste certame.

14.3.1. A nédo apresentacdo dos documentos constantes dos incisos | e Il ndo implicara a
inabilitacdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta dos documentos por

meio da Internet.

14.4. O Pregoeiro poderd, ainda, consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo dos licitantes.

14.5. O licitante deve disponibilizar todas as informag¢Bes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos: coOpia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do emissor do atestado e local em que
foram realizados os fornecimentos/servicos.

14.6. Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como
vencidos na data de abertura da licitac&do, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de
precos conforme Item 13.1, por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema ComprasNet, em prazo
idéntico ao estipulado no mencionado item.

14.7. Em caréter de diligéncia, o Pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em original ou
por copia autenticada, os documentos remetidos por meio da opcédo “Enviar Anexo” do sistema
ComprasNet, nos termos do item 13.2 deste Edital, bem como corre¢des ou omissdes na proposta

e documentacao remetidas.
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14.8. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ.

14.9. Todos o0s documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartorio de titulos e documentos.

14.10. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e
documentos.

14.11. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sédo emitidos somente em
nome da matriz.

14.12. Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa, observada a declaracéo de que trata o item 5.5 deste
Edital.

14.13. A néo regularizacdo da documentag&o, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, e facultara
ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

14.14. Se a oferta nado for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda a este Edital.

14.15. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o licitante com proposta de
MENOR PRECO sera declarado vencedor.
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CAPITULO XV - DAS AMOSTRAS

15.1. Podera ser exigida apresentacdo de amostra do licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da solicitacdo do Pregoeiro, com
0 objetivo de conferir a especificagdo, a qualidade e a auséncia de falhas no material.

15.2. O nado cumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificagédo do licitante.

15.3. A avaliagdo da amostra sera realizada pela Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da
Informacéo e do Conhecimento (COBGI), consignando as razfes que levaram a aceitagdo ou
rejeicdo da amostra, nos termos do Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificagédo de Conformidade
da Amostra).

15.4. Em caso de reprovacdo da amostra o laudo sera acompanhado de fotografias digitais,
sempre que possivel, que servirdo como meio de provas e suporte das razées de reprovacao da
amostra.

15.5. A andlise da amostra podera ser acompanhada pelos licitantes ou seus representantes
legais, quando prévia e formalmente requerido pelo interessado.

CAPITULO XVI - DO RECURSO

16.1. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual
gualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar
sua inteng&o de recurso.

16.1.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.

16.1.2.0 Pregoeiro examinara a intencao de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do
sistema.

16.1.3. O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente.
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16.2. Para justificar sua intengao de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de
recurso, o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista
dos autos, que permanecerao franqueados aos recorrentes no Servico de Licitacdo do TCDF.

16.3. As inten¢gbes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serédo
apreciados pela autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologagéo do
procedimento.

16.4. O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que
néo tenha havido recurso.

17.2. A homologacéo da licitagcdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e
s6 poderd ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro,
ou, quando houver recurso, pela prépria autoridade competente.

CAPITULO XVIII - DA REVOGACAO E ANULAGCAO

18.1. A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

CAPITULO XIX - DA CONTRATACAO

19.1. A contratacdo sera regida, especialmente, pelos itens constantes do Anexo | (Termo de
Referéncia), a seguir elencados:

Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital

19.1.1. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE Item 4.2
19.1.1.1. DA NOTA DE EMPENHO ltem 4.2.1
19.1.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE Item 5.2
19.1.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA Item 5.3
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19.1.4. DA FISCALIZACAO ltem 5.4
19.1.5. DA VIGENCIA, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ENTREGA Item 5.5
19.1.6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO Item 5.6
19.1.7. DA GARANTIA DO SERVICO PRESTADO Item 5.7
19.1.8. DO PAGAMENTO Item 5.8
19.1.9. DO REAJUSTE DE PRECOS Item 5.9
19.1.10. DA GARANTIA CONTRATUAL Item 5.10
19.1.11. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO ltem 5.11
19.1.12. DAS SANCOES APLICAVEIS Item 8

19.2. Além do disposto no item 19.1, a contratacdo deverd obedecer as demais clausulas do
Anexo | (Termo de Referéncia).

CAPITULO XX - DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Sao partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo |l
(Especificacdes Técnicas e Estimativa de Precos), Anexo Il (Modelo da Proposta de Pregos) e
Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra).

20.2. Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a
aceitacdo das condicOes estipuladas no presente Edital e seus anexos, e submissao total as

normas nele contidas.

20.3. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregao,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
incluséo posterior de informacéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins
de classificagdo e habilitagdo.

20.4. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

20.5. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serédo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

20.6. Em caso de divergéncia entre as disposicOes contidas em normas infralegais e aquelas
contidas neste Edital, prevalecerdo as ultimas.
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20.7. Este pregdo podera ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no inciso V do art. 4°, da Lei n°® 10.520/2002.

20.8. Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n2 5.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de mao de obra infantil.

20.8.1.0 uso ou o emprego da mao de obra infantil podera constituir motivo para a
rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

20.9. Nos termos da Lei Distrital n°® 5.448/2015, é estritamente proibido o uso ou o emprego de
conteudo discriminatorio, relativo as hipéteses previstas no art. 1° do mencionado diploma legal,
podendo sua utilizacdo ensejar a rescisdo do ajuste e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras
sanc¢0des cabiveis.

20.10. O esclarecimento de duvidas de ordem técnica (Anexos | a IV) podera ser realizado junto a
Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da Informacdo e do Conhecimento (COBGI), por meio do
telefone (61) 3314-2274, no horario das 13h00min as 18h30min.

20.11. O esclarecimento de duvidas sobre o Edital podera ser realizado junto ao Servico de
Licitacdo (SELIC), por meio dos telefones (61) 3314-2742 e 3314-2402, no horario das 13h00min
as 18h30min, sem prejuizo do disposto no item 3.5.

20.12. Para todos os atos praticados em decorréncia deste Edital devera sempre ser observado o
horario de Brasilia/DF.

CAPITULO XXI - DO FORO

21.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal, para dirimir eventuais

controvérsias relativas ao presente pregéo.

Brasilia/DF, 7 de agosto de 2017.

ASSINADO DIGITALMENTE

Alessandra Ribeiro Astuti
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N° 21/2017

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N° 13/2017

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de encadernacdo e reencadernacdo regulares de

OBJETO: publicacbes (livros e perioddicos) pertencentes ao acervo da
Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas
do Distrito Federal (TCDF).

PROCESSO: 14663/2017

ESTIMATIVA: R$ 26.551,83

REGIME: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

TIPO: MENOR PRECO

RESPONSAVEIS PELO TERMO D

E REFERENCIA:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAOQO:

Oswaldo Junqueira Vaz Junior
Darlan Lima Carneiro

TELEFONE: (61) 3314-2870
EMAIL: spc@tc.df.gov.br

EQUIPE TECNICA:
Vania de Fatima Pereira

TELEFONE: (61) 3314-2273

EMAIL: vania@tc.df.gov.br
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1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de encadernagéo e

reencadernacao regulares de publicacGes (livros e periddicos) pertencentes ao acervo da

biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

2.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1

2.2.

NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.1.

Manutencdo do acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos em bom estado de

conservagado, preservando o seu patrimonio bibliografico por meio da realizagéo periddica

de encadernacdes e reencadernacgfes de publicacdes - livros e periédicos.

MOTIVACAO

2.2.1.

2.2.2.

Razbes de direito:

2.2.1.1. De acordo com o art. 21, inciso VI, do regulamento dos Servigos
Auxiliares, aprovado pela Resolugdo TCDF n° 273/2014, compete a Supervisdo de
Gestdo de Conteudos, subunidade da Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da
Informacgéo e do Conhecimento (COBGI):

2.2.1.1.1. Realizar a avaliagdo, ampliacdo e remanejamento e/ou
descarte do acervo, bem como preparar e enviar materiais para

encadernacéo e restauracao.
Razdes de fato:

2.2.2.1. A Biblioteca Cyro dos Anjos necessita manter o acervo em bom
estado de conservacdo para que futuras consultas e empréstimos do acervo
possam ser realizadas tanto pelos servidores do TCDF, quanto pelos

jurisdicionados e demais usuarios da biblioteca.

2.2.2.2. A frequente utilizagdo dos livros e periodicos, considerando a grande
demanda a que estdo submetidos, provoca um acelerado desgaste de sua
estrutura, sendo necessario, preventivamente, promover o seu reforco e protecao
com aplicacdes regulares de encadernacao e reencadernagéao.
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2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
2.3.1. Disponibilizacdo de livros e periddicos devidamente encadernados, com
apresentacdo e acabamento adequados e duradouros, mesmo mediante 0 constante
manuseio, de forma a manté-los preservados ao longo do tempo para futuras consultas.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACAO TECNICA
3.1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
encadernacgéo e reencadernagdo, sob demanda, dos livros e periédicos pertencentes ao
acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos, conforme as quantidades estimadas e especificagcbes
constantes do Anexo Il (Especificacdes Técnicas e Estimativa de Precos).
3.1.2. Durante a realizacdo do servico de reencadernagdo, os materiais bibliograficos
deverdo ser armazenados em local que ndo permita a sua deterioracao.
3.1.3. A arte das capas de reencadernacao devera ser elaborada pela CONTRATADA e
previamente aprovada pelo fiscal do contrato, para fins de utilizacdo no servico.

4, MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1.1. Na execucdao dos servicos, deverdo ser observadas as especificacfes técnicas e a
aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e de padrdes de qualidade, conforme
estabelecido no item 3 do presente Instrumento e no Anexo Il (Especificacbes Técnicas e
Estimativa de Precgos).
4.1.2. Os servigos serdo executados de forma indireta, sob demanda, segundo o regime
de empreitada por preco unitario.
4.1.3. E vedada a subcontratacéo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
Instrumento.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei n® 8.666/1993, o presente Instrumento, o Edital
de licitacdo, os demais anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes integrantes da
Nota de Empenho de Despesa, a qual substituira o Instrumento de contrato.
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4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo de
05 (cinco) dias Uteis aplds seu envio caracteriza 0 ndo cumprimento total da obrigacao,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os
licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo.

4.2.3. O prazo de que trata o item 4.2.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
na forma do disposto no § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/1993.

DO LOCAL DE RETIRADA E DE ENTREGA DOS MATERIAIS

4.3.1. A retirada dos materiais a serem encadernados deverd ser feita pela
CONTRATADA junto a Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da Informagdo e do
Conhecimento (COBGI), localizada nas dependéncias do TCDF, apds o recebimento de
Ordem de Servico especifica.

4.3.2. Os materiais bibliograficos resultantes dos servi¢cos deveréo ser entregues de forma
integral na Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no térreo do Edificio Sede do TCDF,
situado na Praca do Buriti, CEP 70.075-901, mediante agendamento prévio, por meio do
telefone (61) 3314-2274, e-mail: biblioteca@tc.df.gov.br, no horario das 13h30min as
18h30min.

DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO

4.4.1. Os diversos itens que compdem o objeto da presente contratacdo foram agrupados
em um unico lote tendo em vista a necessidade de padronizagdo dos acabamentos e das
técnicas de producédo, considerando a elevada semelhanca entre eles e o fato de que
todos, corrigueiramente, podem ser oferecidos por um mesmo prestador, o que facilita
também o gerenciamento da execucdo contratual, permitindo & Administracdo obter
economia de escala e a reducéo de custos.

MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execuc¢do do Ajuste, sera implementado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacdo de responsabilidades. Esse conceito define o CONTRATANTE
como responsavel pela gestdo contratual e pela verificacdo de aderéncia dos materiais e
servicos entregues aos padrbes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como
responséavel pela execucdo dos servigos de acordo com as especificagfes constantes do
item 3 e do Anexo Il (Especificacdes Técnicas e Estimativa de Precos).
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5.1.2. A execucao dos servigos contratados pressupde a existéncia dos seguintes papéis
e responsabilidades:

5.1.2.1 Fiscal do Contrato: é o servidor ou comissdo de servidores designados
pelo CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo
técnica da execucdo contratual e, ainda, pela verificacdo dos resultados
pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos;

5.1.2.2 Preposto: funcionario representante da CONTRATADA, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao
CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.2.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento
contratual, bem como para aprovar a execucdo do objeto;

5.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

5.2.3. Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos necessarios pertinentes a execugao
contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de seus
empregados e/ou representantes;

5.2.4. Permitir, dentro das normas internas, 0 acesso dos empregados e/ou
representantes da CONTRATADA as dependéncias do TCDF para fins de execucao
contratual, desde que devidamente identificados e acompanhados, sempre que
necessario, por representante do CONTRATANTE;

5.2.5. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento convocatoério e demais
anexos, exercendo a fiscalizacdo contratual mediante a verificacdo da conformidade do
objeto executado com as condicdes, quantidades e especificacdes estabelecidas;

5.2.6. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas no cumprimento contratual, para fins de correcdo dentro do prazo estabelecido;

5.2.7. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
guantidades, condicdes e especificacdes definidas no presente Instrumento;
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5.2.8. Receber o0 objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apés o adimplemento
da obrigacéo;

5.2.9. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprova¢do da manutencao
das condicdes de habilitacdo e de qualificacéo exigidas no procedimento de contratacao;

5.2.10. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.2.11.Fornecer, por empréstimo a titulo de protétipo, modelos dos itens a serem
encadernados pela CONTRATADA,

5.2.12. Aplicar & CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, por ndo cumprimento das obrigacdes assumidas, assegurando a ampla defesa e
o contraditério.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrBes exigidos pela
Administracao;

5.3.2. Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, todas as condi¢bes de habilitacdo
e de qualificacdo, exigidas no procedimento de contratacdo, e sujeitar-se a outras
obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90),
gue sejam compativeis com o regime de Direito Publico;

5.3.3. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da presente contratagéo,
conforme inciso VI, do art.78, da Lei n°® 8.666/1993;

5.3.4. Dispor de equipamentos e pessoal qualificado, necesséarios aos servicos de
encadernacgdo do material bibliogréfico do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF);

5.3.5. Realizar as encadernagdes de acordo com os padrfes e os modelos fornecidos por
empréstimo pelo CONTRATANTE;

5.3.6. Respeitar o sigilo dos dados dos documentos considerados como reservados,
conforme o inciso V do art. 26 da Resolugdo n°® 207/2010 - TCDF;

5.3.7. Responsabilizar-se pela coleta do material na sede do TCDF para realizacdo dos
servigos, entregando no local indicado, apés sua concluséo;
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5.3.8. Assumir a responsabilidade pelo transporte, protecdo e guarda dos materiais do
CONTRATANTE que estiverem sob sua custoédia para execuc¢ao dos servi¢cos, bem como
pelo deslocamento de seus funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;

5.3.9. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham incidir na execucédo do ajuste;

5.3.10. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagdes que este considere necessarias
a fiel execucdo de suas obrigacBes contratuais, bem como aquelas essenciais ao
desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;

5.3.11. Acatar as recomendacdes e as solicitagbes efetuadas pela fiscalizacdo do ajuste,
atinentes ao atendimento desta contratagéo;

5.3.12. Designar um profissional da CONTRATADA (nome, telefone e e-mail), o qual se
reportara diretamente ao Fiscal do Contrato, para acompanhar e responder pela execucao
do ajuste;

5.3.13. Corrigir na maior brevidade possivel as falhas e as imperfeicdes que porventura
sejam percebidas nos produtos finais ap0s o recebimento, a partir da comunicagéo
efetuada pelo Fiscal do contrato;

5.3.14.Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do ajuste, nos termos do art.
70 da Lei n°® 8.666/1993 em decorréncia da prestacdo dos servigos;

5.3.15. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/1993;

5.3.16. N&o utilizar o nome do TCDF ou sua qualidade de CONTRATANTE, em quaisquer
atividades de divulgacédo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuincios e

impressos, sem a prévia e expressa anuéncia do Tribunal,

5.3.17. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que
Ihe sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de néo
cumprimento das obrigacdes contratuais.
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DA FISCALIZACAO

5.4.1. A fiscalizacdo e o controle do objeto do presente Instrumento serdo exercidos por
servidor ou comissdo do TCDF legalmente habilitada e designada para desempenhar esta
funcdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos
do CONTRATANTE, além das atribuicbes elencadas no art. 2° da Instrugdo TCDF n° 3, de
11 de dezembro de 1997.

5.4.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive a que for resultante de imperfeigbes técnicas, vicios ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica a
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizagdo do
CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucdo dos servicos, bem como fixar prazo para as corre¢bes das falhas ou
irregularidades constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de
informacg0es, a segurancga de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

5.4.4. O servico rejeitado, seja devido ao uso de pecgas, equipamentos ou materiais
inadequados, seja por ter sido considerado mal executado, deverd ser refeito
corretamente, com o tipo de execucdo e o uso de materiais aprovados pela fiscalizacéo,
arcando a CONTRATADA com os 6nus decorrentes do fato.

5.4.5. As decisdes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo
hébil para a adogéo das medidas convenientes.

DA VIGENCIA, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ENTREGA

5.5.1. O prazo de execuc¢do dos servi¢os de encadernagdo e reencadernagdo sera de, no
maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

5.5.2. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo ser
prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente empenhadas até
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31 de dezembro do ano corrente, permitindo-se a inscricdo em restos a pagar.

5.5.3. Nos termos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666/1993, os prazos de inicio de etapas
de execucdo, de conclusdo e de entrega poderdo ser prorrogados, mantidas as demais
clausulas do ajuste e assegurada a manutencao de seu equilibrio econémico-financeiro.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. O objeto contratado serd recebido por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante recibo, que comprove sua adequacdo aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n°® 8.666/1993, da seguinte forma:

5.6.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagcdo da
conformidade do objeto contratado com as especificacdes exigidas; e

5.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
objeto contratado e consequente aceitagao.

5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou a comissdo autorizara o pagamento,
emitindo o aceite definitivo do objeto por meio de termo circunstanciado, em 02 (duas) vias,
também assinado por representante da CONTRATADA, que recebera uma via do referido

termo.

5.6.3. Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
pela comissdo, acarretara o seu ndo recebimento definitivo. O servidor ou a comissao
discriminara em termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, as irregularidades encontradas,
ficando a CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas
providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigagéo, cientificada de que
esta passivel das penalidades cabiveis.

5.6.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagdo o objeto
impugnado, ficando suspenso o pagamento até a execucdo das correcdes necessarias,
sem prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.6.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga com relagdo ao objeto contratado, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugcédo do Instrumento, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
ajuste.
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5.6.6. No caso de bens importados, deverdo ser comprovadas sua origem e a quitacao
dos tributos de importacdo a eles referentes, comprovacBes estas que deverdo ser
apresentadas ho momento da entrega, sob pena de rescisdo contratual e multa.

DA GARANTIA DO SERVICO PRESTADO

5.7.1. A CONTRATADA fornecera garantia dos servicos prestados contra erros, falhas ou
imperfeicdes de responsabilidade dela por, no minimo, 03 (trés) meses, a contar da data
de recebimento definitivo dos materiais objetos de encadernagcbes e reencadernagdes
relativos a presente contratagao.

DO PAGAMENTO

5.8.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigacao contratual, a CONTRATADA protocolizara
junto ao CONTRATANTE Nota Fiscal que, apds a devida atestacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias (teis, mediante Ordem
Bancaria, creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.8.2. Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) descritos no
Anexo Unico do referido Protocolo, dever&o utilizar a Nota Fiscal eletrdnica (NF-e) prevista
no Ajuste SINIEF n° 07/2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas
hip6teses previstas naquele Protocolo.

5.8.3. Nos termos do art. 3°, § 4° da Portaria n° 403/2009 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redacdo dada pela Portaria SEF/DF
n® 259/2013, a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) em
substituicdo a Nota Fiscal modelo 3 aplica-se, também, as prestagfes de servi¢os sujeitos
ao ISS para a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e
sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.

5.8.4. Para que seja efetivado o pagamento, devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Fazenda
Nacional, a Caixa Econ6mica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF/CEF) e a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).
Nesse sentido, é necessaria a apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas
pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam
vencidas.
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5.8.5. Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia impeditiva, a
liquidacdo da despesa ficard pendente e 0 pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer
onus por parte do CONTRATANTE.

5.8.6. Em caso de n&o cumprimento do prazo estipulado no item 5.1, o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da
Fundacédo Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de serem retidos na fonte os tributos incidentes
sobre a operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.8.8. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso 0s servicos sejam rejeitados
pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses serem refeitos e/ou substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovagéo.

5.8.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagédo financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de
penalidade por inadimplemento, até que o total de seus créditos possa compensar seus
débitos.

5.8.10. Nos termos da Lei Distrital n° 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servi¢os
de Qualgquer Natureza (ISS), ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econdmica
esteja estabelecida em outra unidade da federacéo, sem filial no Distrito Federal, mas que,
por forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de servi¢cos no Distrito Federal,
em carater permanente ou temporério, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal (CF/DF).

DO REAJUSTE DE PRECOS

5.9.1. O valor do objeto desta licitacao é fixo e irreajustavel.

DA GARANTIA CONTRATUAL

5.10.1. N&o sera exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/1993.
MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.11.1. Para informar o ndo cumprimento de alguma norma pela CONTRATADA, devera
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ser utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

5.11.2. Poderdo ser utilizadas, também, mensagens eletrénicas (e-mails) para agilizar a

comunicacdo entre as partes.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. O valor estimado para o objeto da presente contratacdo é de R$ 26.551,83 (vinte e seis
mil, quinhentos e cinquenta e um reais e oitenta e trés centavos), conforme detalhado na
planilha estimativa de pregos constante do Anexo Il (Especificagbes Técnicas e Estimativa de
Precos).

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Instrumento correrdo a
conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de Contas do Distrito
Federal (TCDF).

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Finangas do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o coédigo de subatividade e outras informacdes
atinentes a classificacdo orcamentéaria das despesas oriundas da presente contratacao.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo aceitar a Nota
de Empenho de despesa, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de
contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas

previstas no instrumento convocatdrio e em seus anexos, e das demais cominacdes legais.

8.2. O CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da sancéo de adverténcia, prevista no art. 87,
I, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregéo subsidiariamente.

8.3. As sanc¢les de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas & CONTRATADA, juntamente com a multa administrativa.

8.4. Em caso de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, podera
ser aplicada & CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,20% (vinte centésimos por
cento) por dia de atraso sobre o preco do fornecimento, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez
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por cento) sobre este valor.

8.5. As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a
partir do dia Gtil imediatamente subsequente ao do vencimento.

8.6. Pela inexecucao parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE poderé garantida a prévia
defesa, aplicar & CONTRATADA multa de 10% (dez por cento) ou de 15% (quinze por cento)
sobre o valor inadimplido do contrato.

8.7. No caso de aplicacdo de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobrancga, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicagédo de uma das
penalidades prevista neste topico.

8.8. As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo CONTRATANTE, ou, na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depo6sito em conta corrente do CONTRATANTE ou, quando for o caso,

cobradas judicialmente.

9. DOS CRITERIO DE SELECAO DO PRESTADOR

9.1. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Seré& adotado o critério de MENOR PRECO para julgamento e classificacdo das
propostas, observados os prazos maximos, as especificacdes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos neste Instrumento.

9.1.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se no conceito de servico comum, nos
termos da Lei n° 10.520/2002 e Decreto n° 5.450/2005, por possuirem padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,
podendo, portanto, ser licitados por meio de pregdo eletrénico.

9.1.3. No prego proposto, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas necessarias
para o fiel cumprimento do objeto desta contratagdo, inclusive os custos com salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do prestador, como
também fretes de transportes de qualquer natureza para entrega dos materiais ao TCDF,
materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados,
depreciacado, aluguéis, administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros
custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Prestador.
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9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

9.2.1. As disposicdes que tratam da HABILITACAO dos licitantes constam do Capitulo
X1V do Edital.

9.3. DAS AMOSTRAS

9.3.1. As disposi¢cdes que tratam das AMOSTRAS do servigo oferecido constam do
Capitulo XV do Edital.

10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1. As disposi¢Oes constantes neste Instrumento foram elaboradas com base nos seguintes

normativos:
10.1.1.Lei n® 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002;
10.1.2. Lei Complementar n°® 123/2006;
10.1.3. Decreto Federal n° 5.450/2005;
10.1.4. Decreto Distrital n° 23.460/2002 e n° 25.966/2005;

10.1.5. Lei Distrital n°® 5.319/2014.

11. DOS ANEXOS

11.1. Anexo Il (Especificagcdes Técnicas e Estimativa de Pregos);
11.2. Anexo lll (Modelo da Proposta de Precos);

11.3. Anexo IV (Modelo do Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra).

12. DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Sao responsaveis pelo Termo de Referéncia a Coordenadora da Coordenadoria de
Biblioteca, Gestédo da Informacéo e do Conhecimento (COBGI) e o Supervisor da Supervisdo de

Planejamento da Contratac&o (SPC).
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ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMATIVA DE PREGCOS

PREGAO ELETRONICO Ne 21/2017

ANEXO I

Valor Valor
. D Unitéario Total
Lote | Item |Qtde | Unid. Descrigéo Estimado | Estimado
(R$) (R$)
Diério Oficial do Distrito Federal - Reencadernacdo em capa dura,
com meia em couro de porco e nervuras na lombada. Lombada e
1 | 200 jvolume cantoneiras em couro de porco e papel fantasia plastificado na capa 70,00 14.000,00
em cor preta. Gravagdo em dourado. (29 x 32cm).
Boletim Interno do TCDF - Encadernacdo em capa dura, com meia
5 1 |volume | €M couro de porco e nervuras na_lombada_\. Lombada e cantoneiras 5267 5267
em couro de porco e papel fantasia plastificado na capa em cor preta.
Gravacao em dourado. (21 x 30cm).
Livros Diversos (tamanho normal) - Capa dura com revestimento de
3 120 |volume | crepel verde, vermelho, marrom, azul ou preto, com lombada curva 31,67 3.800,40
reforcada e gravagcdo em dourado. (17 x 24 cm, em média).
Livros Diversos (tamanho grande) / Monografias - Capa dura com
4 12 |volume |revestimento de crepel marrom, verde ou preto, com lombada curva 71,67 860,04
1 reforcada e gravagdo em dourado. (28 x 35 cm, em média).
Direito & Justica - Capa dura com revestimento de crepel vermelho,
5 1 |volume lombada curva reforcada e gravagdo em dourado. (28,5 x 32,5 cm). 52,67 52,67
Periédicos Diversos (tamanho grande, cada qual conforme seu
modelo) - Capa dura com revestimento de crepel verde, cinza, azul
6 15 |volume ou vermelho, lombada curva reforcada e gravagcdo em dourado. (21 x 41,00 615,00
28cm).
Periédicos Diversos (tamanho pequeno, cada qual conforme seu
7 15 |volume modelo) - Capa dura com revestimento de crepel verge, azul marinho 33,67 505,05
ou vermelho, com lombada curva reforgada e gravacdo em dourado.
(17 x 25cm).
Revista dos Tribunais - Reencadernacdo em capa dura com
8 200 |volume |revestimento de crepel alaranjado, lombada curva reforcada e 33,33 6.666,00
gravacdo em dourado. (16 x 22,5cm).
Valor Total Estimado (R$) | 26.551,83
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PREGAO ELETRONICO Ne 21/2017

ANEXO I
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

A [NOME DO LICITANTE], por meio de seu representante, vem apresentar proposta de precos de
prestacdo de servicos de encadernacdo e reencadernacdo regulares de publicacdes (livros e
periddicos) pertencentes ao acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de
Contas do Distrito Federal (TCDF), nos termos do Pregao Eletrénico n°® _ /2017, para atendimento
das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme abaixo:

Valor |Valor
Lote |Item |Qtde | Unid. Descrigéo Unitério | Total
(R$) | (R$)

Diério Oficial do Distrito Federal - Reencadernacdo em capa dura, com
meia em couro de porco e nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras
em couro de porco e papel fantasia plastificado na capa em cor preta.
Gravacao em dourado. (29 x 32cm).

1 | 200 |volume *

Boletim Interno do TCDF - Encadernacdo em capa dura, com meia em
couro de porco e nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras em couro
de porco e papel fantasia plastificado na capa em cor preta. Gravacao em
dourado. (21 x 30cm).

2 1 |volume

)

Livros Diversos (tamanho normal) - Capa dura com revestimento de crepel
3 | 120 |volume |verde, vermelho, marrom, azul ou preto, com lombada curva reforcada e *)
gravacao em dourado. (17 x 24 cm, em média).

Livros Diversos (tamanho grande) / Monografias - Capa dura com
4 12 |volume |revestimento de crepel marrom, verde ou preto, com lombada curva *)
reforcada e gravagdo em dourado. (28 x 35 cm, em média).

Direito & Justica - Capa dura com revestimento de crepel vermelho,

5 1 |volume lombada curva reforgada e gravagdo em dourado. (28,5 x 32,5 cm).

Q)

Periédicos Diversos (tamanho grande, cada qual conforme seu modelo) -
6 15 |volume | Capa dura com revestimento de crepel verde, cinza, azul ou vermelho, *
lombada curva reforcada e gravagdo em dourado. (21 x 28cm).

Periédicos Diversos (tamanho pequeno, cada qual conforme seu modelo) -
7 15 |volume | Capa dura com revestimento de crepel verde, azul marinho ou vermelho, *
com lombada curva reforcada e gravagédo em dourado. (17 x 25cm).

Revista dos Tribunais - Reencadernagao em capa dura com revestimento
8 | 200 |volume |de crepel alaranjado, lombada curva refor¢cada e gravacdo em dourado. (16 *)
X 22,5cm).

Valor Total Ofertado (R$)

(*) Valores a serem lancados no sistema ComprasNet.
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Observacgado: A quantidade dos itens para encadernacdo/reencadernacdo é estimada, podendo
sofrer pequenas alteracBes de quantidade. O valor final dependerd da demanda efetiva e dos
precos unitarios ofertados.

Prazo de entrega: Até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de recebimento da Ordem de
Servigo.

Prazo de validade da proposta: no minimo, de 60 (sessenta) dias contados da abertura do
certame.

Garantia do servi¢o: no minimo, 03 (trés) meses, contados a partir do recebimento definitivo.

Declaracao: A [NOME DO LICITANTE] declara que atende aos requisitos previstos no art. 2° da
Lei Distrital n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefoneffax:
Banco/agéncia/conta:

E-mail:
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PREGAO ELETRONICO Ne 21/2017

ANEXO IV
MODELO DO LAUDO DE VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DA AMOSTRA

IDENTIFICACAO:

Nome do Licitante:
CNPJ:
Amostra p/ o(s) Item(ns):

A Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da Informacdo e do Conhecimento do TCDF, vem por
meio deste, certificar que a(s) amostra(s) enviadas pelo licitante acima identificado foi(ram)
submetida(s) a verificacdo de conformidade com o disposto no Edital do Pregédo Eletrénico
n° /2017 e seus anexos, tendo concluido pela sua: () APROVACAO /() REPROVACAO,

nos seguintes termos:

ETAPA | - Verificacdo externa e visual da(s) encadernagdes feitas:
Situacdo: () Aprovada () Reprovada
Justificativa:

ETAPA Il - Teste de utilizacdo/funcionalidade das encadernacdes feitas:
Situacdo: () Aprovada () Reprovada
Justificativa:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia/DF, __ de de 2017.

Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da Informacéo e do Conhecimento
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