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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N° 36/2014

Regido pela Lei n° 10.520/2002, pela Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela
Lei n° 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n°® 4.611/2011 e 5.345/2014, pelos Decretos
Distritais n®® 23.460/2002, 25.966/2005 e 35.592/2014, Decreto Federal n° 5.450/2005, e
demais legislagfes aplicaveis.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos sob
demanda de coleta, acondicionamento, guarda, movimentacdo e
gerenciamento informatizado do acervo documental do TCDF,

OBJETO A . o
compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e
permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins de
atender as necessidades do TCDF.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME
DATA: 18.11.2014 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min
ENDERECO ELETRONICO www.comprasnet.gov.br
PROCESSO 24541/2014
ESTIMATIVA R$331.551,52 (12 meses)
REGIME EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
TIPO MENOR PRECO
UASG: 974003
PREGOEIRO: ENDERECO: Palacio Costa e Silva, Praca do
Alessandra Ribeiro Astuti Buriti, 70075-901 Brasilia, DF
EQUPE DE APOIO: TELEFONE: (61) 3314-2742/3314-2202
Wildson Prado Oliveira FAX: (61) 3314-2254
Claudio Marcio de Souza Oliveira EMAIL: pregao.tcdi@tc.df.qov.br

OBSERVACAQ: O cadastramento no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou
www.comprasnet.gov.br é essencial para 0 encaminhamento automatico de mensagens a
respeito do andamento do certame. O TCDF ndo se responsabilizara por erro no
encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de
informacdes ou do cadastramento com informagfes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designhados por despacho do dia 29.10.2014, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que recebera até as 14h30min do dia 18.11.2014 (horéario de Brasilia),
PROPOSTAS para contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servicos sob demanda
de coleta, acondicionamento, guarda, movimentacdo e gerenciamento informatizado do acervo
documental do TCDF, compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e
permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender as necessidades
do TCDF, conforme especificacfes estabelecidas neste Edital e seus anexos. A licitacao sera do
tipo MENOR PRECO (LOTE UNICO), sob o regime de empreitada por PRECO UNITARIO,
modalidade Pregéo, em sua forma eletrénica. Os procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela
Lei n°® 10.520/2002, pela Lei Complementar n° 123/2006 e subsidiariamente pela Lei 8.666/1993,
bem como pelas Leis Distritais n® 4.611/2011 e 5.345/2014, pelos Decretos Distritais
n° 23.460/2002, 25.966/2005 e 35.592/2014, Decretos Federais n®® 5.450/2005 e 5.906/2006, e

demais legislagfes aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servicos sob demanda de coleta, acondicionamento, guarda, movimentacao e gerenciamento
informatizado do acervo documental do TCDF, compreendendo a transferéncia dos documentos
intermediarios e permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender

as necessidades do TCDF, conforme as especificacdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e as

constantes deste Edital, prevaleceréo as ultimas.

CAPITULO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execuc¢do do objeto desta licitacdo € estimada em R$331.551,52

(trezentos e trinta e um mil, quinhentos e cinquenta e um reais e cinquenta e dois
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centavos), que serd imputada a conta do crédito consignado no orcamento do Contratante, com 0

seguinte enquadramento:

Programa de Trabalho

Natureza da D FT
Cédigo Subatividade Descrigio atureza da Despesa

Outros Servigos de
33.90.39.79 Terceiros — Pessoa 100
Juridica

e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara vinculada ao orgcamento correspondente.

Manutencdo de Servicos Administrativos

01.122.6005.8517.0019 Gerais - TCDF

CAPITULO Il - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1  Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

3.2 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacao

no prazo de até vinte e quatro horas.

3.3  Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo

das propostas.

3.4  Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletrbnico via internet.

3.5 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra o presente
edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto Federal
n°5.450/05, recepcionado pelo Decreto Distrital n® 25.966/05, mediante peticdo a ser enviada

exclusivamente para o endereco eletrénico: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.6 A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente

edital, implicard na plena aceitagdo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.

3.7 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo enviadas
eletronicamente, via email, aos interessados cadastrados nos sitios www.comprasnet.gov.br e

www.tc.df.gov.br.
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3.8 N&o serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou n&o

identificado no processo para responder pela proponente.

3.9 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por s6cio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de
designagcdo do administrador, ou de procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato

com poderes especificos para impugnar o Edital).

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema eletrdnico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestédo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em patrticipar deste pregao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deveréo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugbes detalhadas para

sua correta utilizagéo.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 N&o poderdo participar desta licitacdo, sob pena de recebimento das sancbes previstas

neste Edital:
4.4.1 As empresas que:
I. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo;
Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

lll. estejam declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracao

Publica ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/1993;
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IV. estejam impedidas de licitar e contratar com o Distrito Federal, nos termos do
art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas no
art. 9° da Lei n° 8.666/93.

CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até
a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo serd encerrada

automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR TOTAL,
conforme modelo constante do Anexo lll, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas

e demais despesas decorrentes da execucao do objeto.

5.3 O licitante deverd declarar, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as

exigéncias do edital.

5.4 O licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que
ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze

anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar

n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa Lei.

5.6 A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, sujeitard o

licitante as sancdes previstas neste Edital.

5.7  As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrbnico e qualquer elemento que possa
identificar o licitante importa sua desclassificagdo, sem prejuizo das san¢fes previstas neste

edital.
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5.8  Até a abertura da sesséo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente

encaminhada.

5.9  As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data de abertura da sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital, sendo que os
licitantes ficam liberados dos compromissos caso ndo sejam convocados para contratacdo dentro

do prazo de validade das propostas.

5.10 O preco cotado devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel
cumprimento do objeto desta contratacdo, inclusive os custos com salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor, como também transportes de
qgualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagdo, aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer
outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela
CONTRATADA dos servigcos prestados.

5.11 Seréao desclassificadas, com base nos artigos 43, IV; 44, 88 2°e 3°, e 48, incisos | e ll,

da Lei n° 8.666/1993, as propostas que apresentarem precos unitarios superiores aos

constantes na planilha orcamentaria constante do Anexo Il.

5.12 Sera adotado o critério de MENOR PRECO (LOTE UNICO) para julgamento e
classificacdo das propostas, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacées

técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1 A abertura da sessao publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e

na hora indicadas no preAmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a sesséo
publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
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CAPITULO VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIl - DA FORMULAGCAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horério e

valor consignados no registro de cada lance.

8.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horéario fixado para

abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no

sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado primeiro.

8.5 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacéo do ofertante.

8.6 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com

antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrbnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos Lances, ap0s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada

a fase de lances.

8.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem

prejuizo dos atos realizados.
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8.9 Quando a desconex@o do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregdo na forma eletrbnica ser4 suspensa e reiniciada somente ap0s comunicacdo aos

participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacao.

8.10 Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre duas
ou mais licitantes, mesmo apds a aplicacdo do disposto nos capitulos anteriores deste Edital,

como critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:
I. produzidos no Palis;
Il. produzidos por empresas brasileiras.

lll. produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pais.

8.10.1 Permanecendo o empate, a classificagdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato

publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

CAPITULO IX — DO EMPATE FICTO

9.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as

microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

9.2 Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao

melhor preco.

9.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, ocorrendo o empate,

proceder-se-4 da seguinte forma:

9.3.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, serd convocada,
pelo sistema, para apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora, no prazo
méximo de 05 (cinco) minutos ap0s o encerramento dos lances do certame, sob pena de
preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada vencedora, sera convocada para

encaminhar proposta nos termos do item 13.1 deste Edital;

9.3.2 nd&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma

prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
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na hipétese dos 88 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, na ordem classificatoria,

para o exercicio do mesmo direito;

9.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos § 1° e 2° do art. 44 da Lei
Complementar n°® 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que

primeiro podera apresentar melhor oferta;

9.3.4 na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do certame

sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 13.1 deste Edital; e

9.3.5 o disposto no art. 45 da Lei Complementar n® 123/2006, somente se aplicard quando a

melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de peqgueno porte.

CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1 Neste certame ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n® 7.174/2010.

CAPITULO XI — DA COTA RESERVADA

11.1 Tendo em vista a especificidade do objeto que compde a presente licitagcdo, ndo havera

cota reservada para as entidades preferenciais, prevista no art. 26 da Lei Distrital n° 4.611/2011.

CAPITULO XIl - DA NEGOCIACAO

12.1 O Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida negociacao de

condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

12.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.
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CAPITULO XIlIl — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de
60 (sessenta) minutos, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na
forma do Anexo Ill — Modelo de Proposta, juntamente com a documentagdo complementar relativa
a habilitagéo (Capitulo XIV).

13.2. Em caréter de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opcao “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por copia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, ao Servico de Licitagdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizado no 2°
Andar do Edificio Anexo do TCDF, Palacio Costa e Silva, Praca do Buriti, CEP 70075-901,
Brasilia-DF.

13.3 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo indicada neste

capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste Edital.

13.4 O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacao ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo do licitante conforme

disposicdes do edital.

13.5 Para efeito do julgamento da habilitacdo e da proposta, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem suas substéncias, dos documentos e de sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacéo e classificacao.

13.6 Serdo desclassificadas, com base nos artigos 43, 1V; 44, 8§88 2° e 3°, e 48, incisos | e |l,

da Lei n° 8.666/1993, as propostas que apresentarem precos unitarios superiores aos

constantes na planilha orcamentaria constante do Anexo Il.

13.7 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital e anexo(s).

13.8 N&o se admitird proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes

de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

Pregéo Eletrdnico n° 36/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servigo de Licitacdo

Pag. 11 de 65

CAPITULO XIV — DA HABILITACAO

14.1 A habilitacdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada neste Edital.

14.2 O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera

apresentar documentos que as supram.
14.3 O licitantes deveré apresentar a seguinte documentagdo complementar:
I.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il. declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital
n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012

.  ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou CERTIDAO(OES), devidamente
registrado(s) na entidade profissional competente (art. 30, 81° da Lei n° 8.666/93),
gue comprove(m) ter a empresa executado, ou esteja executando, para érgao ou
entidade da Administragdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal
ou do DF, ou ainda, para empresas privadas, servicos de caracteristicas

semelhantes ao do objeto licitado.

a) Deverédo constar as especificacdes técnicas dos servicos que comprove(m) a
realizacdo pela licitante da prestacdo de servicos de armazenamento,
movimentacao e gerenciamento informatizado de acervo documental;

b) Devera ser comprovada a custddia e o armazenamento mensal de, no

minimo, 2.750 (duas mil, setecentos e cinquenta) caixas.

IV. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagéo
extrajudicial, expedida por distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de
expedicdo ou revalidacdo nos ultimos 30 (trinta) dias que antecedem a sessao

abertura da licitac&o, caso o documento ndo consigne o seu prazo de validade;

V.  Balango Patrimonial do ultimo exercicio social e demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, devidamente assinado por profissional habilitado, ja exigiveis e

apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
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licitante, de acordo com os critérios estabelecidos nos itens 14.4 a 14.7 seguintes,
vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios;

VI.  Declaracdo, nos termos do art. 30, Il e §86° da Lei n° 8.666/93, de que, quando da
assinatura do contrato dispora das instalacfes fisicas que atendam as exigéncias

previstas no item 3.2.1 do Anexo | do Edital;

14.3.1 A néo apresentagdo do documento constante do inciso | ndo implicara em inabilitagéo do

licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta do documento via Internet.

14.4 Somente serdo habilitadas as empresas em boa situacdo financeira, e esta sera
mensurada por intermédio da obtencdo dos seguintes indices, os quais deveréo ser calculados na
forma abaixo descrita, e cujo resultado terd no maximo duas casas decimais, sendo as demais

desprezadas:

a) Indice Liquidez Geral (LG):

_ Ativo Circulante+ Realizavela Longo Prazo

LG =
PassivoCirculante+ Exigivela LongoPrazo
b) indice de Solvéncia Geral (SG):
Ativo Total
G o Tota

~ PassivoCirculante+ Exigivela LongoPrazo

c) indice de Liquidez Corrente (LC):

LCo Ati\{OCir.cuIante

PassivoCirculante
145 As empresas licitantes deverdo apresentar memorial de calculo especifico dos indices
econdmicos financeiros em referéncia, que deverad ser elaborado e assinado por profissional
habilitado. Reserva-se ao Pregoeiro o direito de rever os célculos, com auxilio do Servigo de
Contabilidade do TCDF.

14.5.1 Serdo aceitos, também, os indices calculados na qualificacdo econémico-financeira do
SICAF, desde que ndo se apresente vencida. Essa faculdade n&do dispensa a apresentacédo da

documentacéo constante do inciso V do item 14.3.
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14.6 As empresas que apresentarem resultado igual ou menor do que 1 (um) em quaisquer dos
indices constantes do item 14.4, quando de suas habilitacdes, deverdo comprovar patriménio
liguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma dos 8§ 2° e 3°,

do artigo 31 da Lei n° 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua Classificacao.

14.7 Para fins de _execucdo contratual, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis, apés a

assinatura do contrato, o licitante vencedor deverd apresentar 0s seguintes documentos em plena

validade:

14.7.1 Licenca ou autorizagdo de funcionamento, de acordo com os termos da Lei Distrital
n®5.280/2013 e do Decreto Distrital n°® 35.309/2014, observado para as
microempresas e empresas de pequeno porte o disposto na Lei Distrital n°
4.611/2011;

14.7.2 Apdlice de seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo e

incéndio sobre a documentacdo armazenada e transportada.

14.8 A comprovagédo de existéncia dos requisitos, previstos no item 3.2.1 do Anexo | do Edital,
serd diligenciada por Comissdo do TCDF, durante a visita técnica anterior a assinatura do

contrato.

14.9 O Pregoeiro poderd, ainda, consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de

certides, para verificar as condi¢cdes de habilitacdo dos licitantes.

14.10 Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como
vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme item 13.1, por
meio da opgdo “Enviar anexo” do sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao estipulado no

mencionado item.

14.11 Em caréater de diligéncia, o pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em original ou
por cépia autenticada, os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, nos termos do item 13.2 deste Edital, bem como corre¢cdes ou omissdes na proposta

e documentacao remetidas.

14.12 Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do

licitante, com indicagcdo do numero de inscricdo no CNPJ.
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14.13 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também

devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

14.14 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e

documentos.

14.15 Em se tratando de filial, os documentos de habilitag&o juridica e regularidade fiscal deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em

nome da matriz.

14.16 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo
na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas

ou positivas com efeito de certiddo negativa.

14.17 A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacédo, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, e facultara

ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

14.18 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagédo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de

classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda a este Edital.

14.19 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta de

menor preco por lote (lote Unico) sera declarado vencedor.

CAPITULO XV — DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

15.1 N&o se exigird demonstra¢do dos servicos ofertados.
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CAPITULO XVI - DO RECURSO

16.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer
licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua

intencdo de recurso.

16.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto

ao licitante vencedor.

16.1.2 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do

sistema.

16.1.3 O licitante que tiver sua intengéo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comecara a

correr do término do prazo do recorrente.

16.2 Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de
recurso, o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista

dos autos, que permanecerdo franqueados aos recorrentes no Servico de Licitacdo do TCDF.

16.3 As intengcbes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro seréo
apreciados pela autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologacéo do

procedimento.

16.4 O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que

nao tenha havido recurso.

17.2 A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e
s6 poderd ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro,

ou, quando houver recurso, pela prépria autoridade competente.
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CAPITULO XVIIl - DA REVOGACAO E ANULACAO

28.1 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacédo de terceiros mediante

parecer escrito e devidamente fundamentado.

CAPITULO XIX — DA CONTRATACAO

19.1 A contratagcdo sera regida especialmente pelos itens constantes do Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital), a seguir elencados:

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia
19.1.1 DO INSTRUMENTO DE AJUSTE ltem 4.2
19.1.1.1 DO CONTRATO Anexo V do
Edital
19.1.2 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE Item 5.2
19.1.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA ltem 5.3
19.1.4 DA FISCALIZACAO ltem 5.4
19.1.5 DA VIGENCIA, DOS PRAZOS E CONDICOES ltem 5.5
19.1.6 DO RECEBIMENTO DO OBJETO ltem 5.6
19.1.7 DO PAGAMENTO ltem 5.7
19.1.8 DO REAJUSTE DE PRECOS ltem 5.8
19.1.9 DA GARANTIA CONTRATUAL ltem 5.9
19.1.10 DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO ltem 5.10
19.1.11 DAS SANCOES ltem 8

19.2 Além do disposto no item 19.1 a contratacdo devera obedecer as demais clausulas do

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia.
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CAPITULO XX — DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 S&o partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo Il (Estimativa
de Precos), Anexo lll (Modelo de Proposta de Precos), Anexo IV (Declaracdo de Cumprimento

Editalicio) e Anexo V (Minuta de Contrato).

20.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a
aceitacdo das condi¢des estipuladas no presente Edital e submissdo total as normas nele

contidas.

20.3 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregao,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
inclusé@o posterior de informacgdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins

de classificacdo e habilitacéo.

20.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,

eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

20.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

20.6 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevaleceréo

as Ultimas.

20.7 Este pregao podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 4°, inciso V, da Lei n° 10.520/2002.

20.8 Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n®5.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIII, da

Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de méo-de-obra infantil.

20.8.1 O uso ou emprego da méao-de-obra infantil poderd constituir motivo para a rescisdo do

contrato e a aplicacdo de multa, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

20.9 Em caso de duvida sobre o Edital € conveniente o contato com o Servigo de Licitacdo, via
fones (61) 3314-2742 ou 3314-2202, das 13h00 as 18h30, para obtencéo dos esclarecimentos

que julgar necessarios, sem prejuizo do disposto no item 3.5.
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20.10 O esclarecimento de duvidas de ordem técnica (Anexos |) poderéa ser realizado no Servigo
de Protocolo e Preservacao Documental (Seprod) do TCDF, localizado no Térreo do Ed. Anexo do
Tribunal de Contas do Distrito Federal, telefone (61) 3314-2115, das 13h as 19h.

20.11 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital devera sempre ser observado o

horério de Brasilia.

CAPITULO XXI — DO FORO

21.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao

presente pregéao.
Brasilia - DF, em 5 de novembro de 2014.

Alessandra Ribeiro Astuti
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014

ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N° 38/2014

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos sob
demanda de coleta, acondicionamento, guarda, movimentacdo e
gerenciamento informatizado do acervo documental do TCDF,

OBJETO n . L,
compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e
permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins
de atender as necessidades do TCDF.

PROCESSO 24.541/2014-e

ESTIMATIVA R$331.551,52

FORMA EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

TIPO MENOR PRECO

RESPONSAVEIS

PELO TERMO DE REFERENCIA:

EQUIPE  DE
CONTRATACAO:

Oswaldo Junqueira Vaz Janior

PLANEJAMENTO DA || TELEFONE: (61) 3314-2870
EMAIL: spc@tc.df.gov.br

EQUIPE TECNICA: TELEFONE: (61) 3314-2115

Claudio Marcio de

Souza Oliveira EMAIL: cmarcio@tc.df.gov.br
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1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos sob demanda de coleta,

acondicionamento, guarda, movimentacdo e gerenciamento informatizado do acervo

documental, compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e

permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender as

necessidades do TCDF.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1

2.2.

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1.

Prover organizacdo e acessibilidade ao acervo documental do TCDF, por meio de

gerenciamento arquivistico e informatizado, bem como, sua guarda em local adequado e

seguro.

2.1.2.

Manter acesso aos processos administrativos, na forma fisica, de maneira

consistente, integra e fidedigna.

MOTIVACAO

2.2.1.

2.2.2.

Raz0es de direito:

2.2.1.1. Conforme estabelecido no art. 74, da Resolucdo TCDF n° 273/2014,
€ de competéncia do Servico de Protocolo e Preservacdo Documental — Seprod:
Propor a contratacdo de bens e servicos relativos a sua area de atuacao,
elaborando estudos, projetos basicos e termos de referéncia, bem como gerenciar e

fiscalizar os contratos referentes a servi¢os relacionados ao protocolo e ao arquivo.

Razbes de fato:

2.2.2.1. O espacgo destinado ao Arquivo Central do TCDF comporta 2.800
caixas box padrdo. Atualmente, estdo armazenados cerca de 2.100 caixas box

padréo, referente a processos correntes, sujeitos a consultas frequentes.

2.2.2.2. A documentacdo de carater intermediario e permanente equivale a
aproximadamente 5.500 caixas de papeldo triplex e estdo organizados e

armazenados em depdsito de empresa especializada e contratada para tal fim.

2.2.2.3. Atingindo-se o prazo limite de 60 meses de contrato, estabelecido na
Lei n° 8.666/1993, novo procedimento licitatorio deve ser efetivado de modo a se
prover a continuidade da prestacao dos servicos.
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2.2.24. A proposta de contratacdo vislumbra a possibilidade de otimizar, em
termos qualitativos e de custos, os servicos prestados aos clientes internos e

externos do TCDF, no tocante aos processos e documentos fisicos.

2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos do acervo
documental do TCDF.

2.3.2. Garantir a infraestrutura necesséaria para a tramitacdo, manuseio e guarda dos

documentos com segurancga e agilidade.

2.3.3. Garantir 0 tratamento necessario para a preservagdo e conservacdo de seus

documentos.

2.3.4. Garantir rapida localizacéo e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na
consulta aos documentos que estiverem em suporte papel, mas que se encontrem sob a
guarda da CONTRATADA,;

2.3.5. Possibilitar e controlar a troca de informac¢des no TCDF e aumentar a velocidade de

difuséo de informagdes.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. DO OBJETO:

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos sob demanda de
coleta, acondicionamento, guarda, movimentacdo e gerenciamento informatizado do
acervo documental, compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e
permanentes para unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender as

necessidades do TCDF.

3.1.2. Correspondem atualmente ao acervo documental do TCDF (intermediério e
permanente), processos e documentos avulsos, produzidos e recebidos no desempenho
de suas atividades, acondicionados em aproximadamente 5.500 (cinco mil e quinhentas)
caixas de papelao triplex, com a seguinte especificacao:

3.1.2.1. Medidas — 432mm x 384mm x 254 mm
3.1.2.2. Capacidade para 20 Kg, relativa aos documentos.
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3.2. DAS INSTALACOES, DO SISTEMA INFORMATIZADO e DAS CONDICOES DE
TRANSPORTE, NECESSARIOS A EXECUGCAO DOS SERVICOS:

3.2.1. Das Instalacdes Fisicas da CONTRATADA:

3.2.1.1. A CONTRATADA devera possuir unidade de armazenamento para
guarda da documentacdo do TCDF localizada no Distrito Federal e que atenda aos

requisitos estabelecidos a seguir.

3.2.1.2. A unidade de armazenamento da CONTRATADA deverd ser
adequada a guarda e ao gerenciamento da documentagdo, com rigidos critérios de
seguranca e equipamentos necessarios a sua preservacdo, observando, no

minimo, os seguintes requisitos:

3.2.1.2.1. O espaco fisico deve ser utilizado exclusivamente para
este fim, sendo vedado seu compartilhamento com qualquer outra

atividade.

3.21.2.2. As estantes devem ser em ago e proporcionais ao

peso da documentacao.

3.2.1.2.3. O ambiente deve possuir condicbes adequadas de
temperatura e de umidade relativa do ar, de forma a garantir a

protecdo dos documentos.

3.2.1.2.4. O ambiente deve dispor de vigilancia patrimonial
pessoal e sistema de monitoramento eletrénico, por meio de Circuito

Fechado de Televisdo — CFTV, ininterruptos.

3.2.1.2.5. A area deverd possuir sistema de prevengdo e

combate a incéndio.

3.2.1.2.6. O local devera possuir sistema de prevencao e

controle de pragas, além de possuir condi¢cdes de higiene apropriadas.

3.2.1.2.7. Sua localizagdo deve ser distante de elementos que

possam representar risco para a seguranga ou preservacao dos
documentos, tais como, aeroportos, entrepostos, refinarias de
combustiveis ou postos de gasolina, usinas de energia, locais sujeitos
a alagamentos ou inundagfes, ruas ou vias nao calcadas ou ndo
asfaltadas.

Pregéo Eletrdnico n° 36/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servigo de Licitacdo

Pag. 23 de 65

3.2.1.2.8. As paredes, teto e piso devem ser protegidos contra
umidade.
3.2.1.2.9. As instalacdes elétricas devem estar de acordo com as
normas técnicas em vigor.
3.2.1.3. A CONTRATADA devera possuir seguro com cobertura contra
sinistros, tais como perdas, danos, roubo e incéndio sobre a documentacéo
armazenada e transportada.
3.2.1.4. A CONTRATADA devera entregar ao Fiscal do Contrato, em até 5
(cinco) dias apdés a sua assinatura do contrato, cépia da apédlice do seguro

especificado no item acima.

3.2.1.5. Apobs o vencimento da apdlice, a CONTRATADA tera 0 mesmo prazo

descrito acima para entregar nova apdlice.

3.2.1.6. Os comprovantes de aplicacdo de produtos para controle de pragas

deverdo ser apresentados, sempre que revalidados, ao Executor do Contrato.

3.2.1.7. Todo o acervo documental devera ter tratamento adequado evitando

assim violacdo, bem como danos ao material armazenado.

3.2.1.8. A CONTRATADA devera dispor, em carater permanente e
ininterrupto, de controle de acesso e segurancga, de forma a proporcionar condi¢cdes
adequadas de custddia do acervo, assegurando protecdo contra roubo, acesso

indevido e adulteragdo a documentagdo armazenada.

3.2.1.9. O TCDF ter4, por meio de pessoa credenciada, livre acesso para

inspecéo ao acervo, devendo o mesmo ser controlado em relacdo a estranhos.

3.2.1.10. A CONTRATADA devera possuir licenca ou autorizacao de
funcionamento, de acordo com os termos da Lei Distrital n°® 5.280/2013 e do
Decreto Distrital n° 35.309/2014, observado para as microempresas e empresas de
pequeno porte o disposto na Lei Distrital n°® 4.611/2011.

3.2.1.11. Para fins de HABILITACAO, a LICITANTE devera apresentar
declaracdo, sob as penas da lei, na qual atesta o atendimento dos requisitos
estabelecidos no item 3.2.1. A comprovagdo de existéncia destes requisitos sera
diligenciada por Comissdo do TCDF, durante a visita técnica anterior a assinatura

do contrato.
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3.2.2. Do Sistema Informatizado da CONTRATADA:

3.2.2.1. A CONTRATADA devera possuir e disponibilizar um sistema
informatizado de gerenciamento de todo o acervo, que opere via web com idioma
em Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como dos relatérios

fornecidos e ordens de servigo emitidas, de forma que permita ao TCDF:

3.2.2.1.1. Solicitar a entrega ou devolucdo de caixas.
3.2.2.1.2. Efetuar consultas ao contetudo das caixas.
3.2.2.1.3. Obter relatérios contendo o histérico dos servigos

prestados e das movimentagfes de caixas, admitida a obtencéo dos
relatorios por meio de solicitagdo a CONTRATADA via e-mail ou outro
meio de comunicagdo escrita, com o prazo maximo de atendimento de

24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da solicitacéo.

3.2.2.2. O cadastramento das informac¢des no sistema informatizado da
CONTRATADA consistira em registrar os seguintes dados relacionados a

identificacdo de cada caixa-padréo:

3.2.2.2.1. Numero/cédigo da caixa;
3.2.2.2.2. NUmeros dos lacres;
3.2.2.2.3. Descrigdo por extenso do conteldo;

3.2.2.2.4. Assunto;
3.2.2.2.5. Cddigo de classificacéo;
3.2.2.2.6. Datas-limite.

3.2.2.2.7. Cada dado acima devera ser registrado em um campo
especifico do sistema informatizado, de modo a permitir diferentes

tipos de consulta as informagfes do acervo do TCDF.

3.2.2.3. O acesso ao sistema informatizado para consulta on-line/via web
deve ser disponibilizado para uso nos equipamentos do TCDF, disponivel 24 (vinte
e guatro) horas por dia e nos 7 (sete) dias da semana.

3.2.2.4. O sistema deveré ter garantia de funcionamento ininterrupto durante

todo periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para o TCDF.
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3.2.3.

3.2.2.5. No caso de paralisagdo temporaria de acesso via internet, a
CONTRATADA deveréa possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacao de
outros meios de comunicacdo, como telefone ou fac-simile, para envio das
solicitacfes.

3.2.2.6. O sistema devera permitir o controle unificado de acesso dos
usuarios por meio de login e senhas, pessoais e intransferiveis, com possibilidade
de definir diferentes niveis e tipos de permissao de acesso, incluindo acesso
administrativo para adicionar ou excluir usuarios e modificar as permissdes de
acesso. Sera admitida a realizacao desses servicos por meio de intervencéo direta
e exclusiva da CONTRATADA em seu sistema, mediante solicitagdo formal do
TCDF, que fara a identificacdo necessaria de seu servidor para o qual esteja

solicitando acesso ou restricao.

3.2.2.7. A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer
servicos de suporte ao sistema, tanto 0 suporte aos usuarios quanto o suporte
técnico/gerencial, indicando ao menos um nudmero telefénico e um e-mail para
contato do usuario e outro nimero e e-mail para contato direto da equipe técnica do
TCDF com a chefia do setor de informéatica da CONTRATADA.

3.2.2.8. A empresa CONTRATADA deverd, sem quaisquer 6nus adicionais,
fornecer servicos de treinamento do sistema, que devem ser ministrados nas
dependéncias do TCDF, aos usuarios indicados, com fornecimento de materiais

didaticos e manuais do sistema no idioma Portugués.

3.2.2.9. A CONTRATADA emitira para o TCDF relatério analitico mensal de
toda a movimentagcdo da documentacgéo, inclusive acessos ao sistema, devendo ser

entregue ao gestor do contrato juntamente com o faturamento do més.

3.2.2.10. O Sistema Informatizado da CONTRATADA devera ser
disponibilizado para o inicio da utilizacdo pelo CONTRATANTE no prazo maximo

de 5 (cinco) dias ap6és a assinatura do contrato.

Das Condicdes de Transporte:

3.2.3.1. Para o transporte das caixas, seja ha retirada ou entrega, a
CONTRATADA devera utilizar veiculos fechados do tipo baa.
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3.2.3.2. A CONTRATADA deverad realizar a quantidade de viagens
necesséarias, de acordo com a capacidade do veiculo, sem comprometer a

conservacéao fisica dos documentos durante o transporte.

3.2.3.3. As retiradas e as entregas das caixas entre o TCDF e o local de
armazenamento da CONTRATADA deverdo ocorrer de 22 a 62 feira, das 9h00 as
18h00, em datas previamente agendadas.

3.2.3.4. As caixas, entregues ou retiradas nas dependéncias do TCDF,
deverdo ser movimentadas em carrinhos de transporte de carga, fornecidos pela
CONTRATADA.

3.2.3.5. Os empregados da CONTRATADA deverédo usar uniformes e cracha
gue os identifiquem.

3.2.3.6. As retiradas e as entregas de caixas deverdo ser realizadas
mediante recibos de Ordens de Servigos - OS emitidos pela CONTRATADA, por
solicitagdo e assinados entre as partes.

3.2.3.7. A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente ao TCDF os
fatos, irregularidades ou sinistros de qualquer natureza, ocorridos durante o

transporte das caixas.

3.3. DO DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.3.1. Os servigcos a serem prestados pela CONTRATADA consistem nas atividades

listadas abaixo, que serdo detalhadas na sequéncia.

3.3.1.1. Transferéncia inicial das caixas para o local de armazenamento da
CONTRATADA.

3.3.1.2. Custddia e armazenamento do acervo documental do TCDF;

3.3.1.3. Transferéncia mensal de acervo para incorporagdo ao volume

custodiado pela CONTRATADA,

3.3.1.4. Movimentagdo e transporte de caixas entre a sede da
CONTRATADA e do CONTRATANTE;

3.3.1.5. Retirada definitiva de Caixas com reduc&o do volume custodiado.
3.3.1.6. Transferéncia definitiva das informacdes e do acervo documental do

TCDF ao término ou rescisdo do contrato.
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3.3.2.

Da transferéncia inicial de caixas

3.3.2.1. A transferéncia inicial consiste no transporte das caixas do acervo
atual do TCDF, especificadas no item 3.1.2, que se encontram em custodia da atual
prestadora dos servigcos, para as instalacbes da empresa a ser contratada
(vencedora do certame), incluindo todos os procedimentos e fornecimentos de
insumos necessarios (caixas, lacres, etiquetas, etc.) a incorporagdo do acervo
documental do TCDF nas novas dependéncias, pela CONTRATADA.

3.3.2.2. As caixas que serao postas em custdédia da CONTRATADA serao
coletadas no seguinte endereco: SAAN Quadra 2, Lote 1305 — Brasilia-DF.

3.3.2.3. A transferéncia inicial obedecera ao cronograma a ser fornecido pelo
TCDF, ap6s a assinatura do Contrato, o qual devera ser estritamente cumprido pela
CONTRATADA, tendo em vista a necessidade de planejamento prévio e a estrutura
empregada na transferéncia do acervo, ndo ultrapassando o prazo de 30 (trinta)

dias, contados da entrega do Cronograma pelo CONTRATANTE.
3.3.2.4. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe de profissionais para

conferir todas as caixas com base em listagem de contetdo a ser fornecida pelo

TCDEF e realizar sua transferéncia.

3.3.2.5. Ap6s a conferéncia, as caixas deverdo, obrigatoriamente, ser

lacradas e identificadas.

3.3.2.6. Deverdo ser utilizados lacres apropriados, com numeragdo de

controle, para o fechamento das caixas.

3.3.2.7. A identificac@o das caixas devera ser feita por meio de etiquetas com

nameros e cédigo de barras.

3.3.2.8. A identificacdo e o enderecamento das caixas ndo poderdo conter

informacBes do conteddo e do TCDF, de modo a se garantir o sigilo das

informagoes.

3.3.2.9. A CONTRATADA néo devera abrir as caixas sem autorizagdo prévia
do TCDF.

3.3.2.10. Todos os procedimentos de transferéncia serdo acompanhados por

servidores do TCDF designados, motivo pelo qual a CONTRATADA né&o podera
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3.3.3.

realizar procedimentos quaisquer sem a comunicagdo ao TCDF ou sem o

acompanhamento de servidor designado.

3.3.2.11. Para as caixas transferidas a CONTRATADA devera realizar o
cadastramento de que trata o item 3.2.2.2 com base na listagem de contetudo
fornecida pelo CONTRATANTE, no prazo previsto no item 3.3.2.3.

3.3.2.12. A transferéncia das caixas €é de total responsabilidade da
CONTRATADA, que deve empregar todas as medidas que assegurem a
integridade fisica dos documentos, no intuito de manter a integridade dos

documentos e Processos.

3.3.2.13. O servico de transferéncia inicial das caixas € de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, considerando que o0 prazo para inicio da
cobranca da custddia somente se efetivara quando todo acervo das caixas estiver
efetivamente transferido para as instalagbes da CONTRATADA, sendo vedada,
para fins de pagamento, a cobranca de proporcionalidade da guarda e

armazenamento, relativa ao acervo parcialmente transferido.

3.3.2.14. O servico de transferéncia inicial das caixas sera pago pelo

CONTRATANTE por caixa efetivamente transferida para as instalacdes da

CONTRATADA, cujo preco unitario a ser pago corresponderd ao menor dos

sequintes valores:

3.3.2.14.1. valor unitario por caixa  orgado pelo
CONTRATANTE para esse servi¢o, constante do Anexo lI;

3.3.2.14.2. valor unitario por caixa proposto pela
CONTRATADA para o servigo de transferéncia mensal de acervo

paraincorporacdo ao volume custodiado pela CONTRATADA.

3.3.2.15. O valor correspondente ao servigo de transferéncia inicial das
caixas serd pago apenas uma vez, ndo cabendo cobrancas posteriores ou em
caso de prorrogacdo do contrato. Esse valor ndo serd pago na hipdtese da

empresavencedora ser a atual prestadora dos servicos.

Da Custddia e armazenamento do acervo documental do TCDFE

3.3.3.1. O servico de custddia e armazenamento consiste na efetiva guarda,

conservacdo e armazenamento do acervo documental do TCDF, acondicionados
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3.3.4.

em caixas triplex com medidas — 432mm x 384mm x 254mm e capacidade para 20
Kg, relativas aos documentos produzidos e a produzir no periodo de vigéncia do
contrato, incluindo todos os procedimentos e fornecimentos de insumos
necessarios (caixas, lacres, etiquetas, etc.) a perfeita manutencdo do acervo nas
dependéncias da CONTRATADA.

3.3.3.2. As caixas deverdao ser armazenadas em depoésito/local da
CONTRATADA, observado o disposto no item 3.2.1, sendo que deverdo ser

periodicamente pulverizadas para evitar contaminacgao por tracas ou cupins.

3.3.3.3. A CONTRATADA devera exercer rigido controle de armazenamento
das caixas, de maneira a conservar seu perfeito estado de conservacdo e

possibilitar a localizacdo das mesmas.

3.3.3.4. A CONTRATADA devera disponibilizar, em suas dependéncias, os
servigos de consulta de documentos no periodo compreendido entre 8h00 e 17h00,
ininterruptamente, de segunda a sexta-feira. Tais demandas deverado ser atendidas
em no maximo 30 minutos, e o custo deste servico deverd estar contemplado no

custo de armazenamento por caixa.

3.3.3.5. O pagamento do valor mensal referente ao servi¢co de custddia e
armazenamento, corresponderd ao valor unitario proposto pela
CONTRATADA para esse servico multiplicado pelo numero efetivo de caixas
armazenadas nas dependéncias da CONTRATADA, observado o critério pro
rata die (més comercial), nas hip6teses de transferéncia mensal de caixas ou

retirada definitiva de caixas.

Da Transferéncia mensal de acervo

3.3.4.1. As transferéncias mensais de acervo consistem nas retiradas de
caixas das dependéncias do TCDF para as instalacdes da CONTRATADA com a
finalidade de incorpora-las ao volume custodiado, incluindo todos os procedimentos
e fornecimentos de insumos necessarios (caixas, lacres, etiquetas, etc.) pela
CONTRATADA.

3.3.4.2. As transferéncias mensais ocorrerdo conforme a necessidade do
TCDF.
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3.3.4.3. O quantitativo estimado para esse servico, compreendendo caixas de
papeldo triplex (432mm x 384mm x 254mm), com capacidade de 20 kg, encontra-

se previsto no Anexo Il deste Instrumento.

3.3.4.4. As caixas deverao ser coletadas no TCDF para armazenamento nas
instalacdes da CONTRATADA mediante agendamento prévio.

3.3.4.5. O agendamento prévio para a coleta das caixas devera ser realizado
pelo TCDF por meio do sistema informatizado da CONTRATADA, via web, e

deverao ser registradas através de ordem de servico (OS).

3.3.4.6. Para as transferéncias mensais, o0 CONTRATANTE ir4 solicitar
previamente a CONTRATADA a relagdo de insumos necessérios ao

armazenamento dos documentos, tais como caixas para 20 Kg, lacres e etiquetas.

3.3.4.7. As caixas fornecidas devem ser padronizadas, apropriadas ao

acondicionamento de documentos ou caixas-box e permitir seu facil manuseio.

3.3.4.8. As etiquetas para identificacdo das caixas do CONTRATANTE, néo
poderdo conter dados referente ao conteiido e ao TCDF, de modo a garantir o sigilo

das informacgdes contempladas nas caixas dos arquivos.

3.3.4.9. Todos os insumos necessarios a execucao dos servigos deverao ser
fornecidos pela CONTRATADA em até 24 horas Uteis a contar do horario da
solicitagao.

3.3.4.10. Os insumos que, por ventura, vierem deteriorados seréo recusados e
deverdo ser substituidos em até 12 horas Uteis, sem nenhum 6nus para o
CONTRATANTE.

3.3.4.11. A CONTRATADA deverd efetuar a coleta das caixas nas instalacdes
do TCDF, no prazo maximo de 24 horas uteis, a contar do horario do agendamento,
respeitando o horario estabelecido pelo TCDF.

3.3.4.12. A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o
registro de todas as transferéncias mensais realizadas, com dados de quantitativo,
data, horario.

3.3.4.13. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas

Uteis, para a disponibilizacdo dos documentos para consultas em seu sistema

informatizado.
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3.3.5.

3.3.4.14. O servico de transferéncia mensal das caixas serd faturado
mensalmente com base no quantitativo de caixas efetivamente retiradas do
TCDF para as instalacfes fisicas da CONTRATADA, com a finalidade de

incorpora-las ao volume custodiado.

Da Movimentacado e transporte de caixas (solicitacdo e devolucao)

3.3.5.1. Este servigo consiste na transferéncia fisica e temporaria de caixas
do local de armazenamento da CONTRATADA para as dependéncias do TCDF,
mediante solicitagdo do CONTRATANTE, e sua respectiva devolugao, incluindo

todos os procedimentos e insumos necessarios a execu¢ao dos servicos.

3.3.5.2. A solicitacdo de caixas sera feita através de sistema informatizado da
CONTRATADA via web.
3.3.5.3. A solicitacdo de caixas poderd ser feita em duas modalidades:

solicitacdo normal e solicitagdo urgente.
3.3.5.4. Das modalidades de solicitacdo:
3.3.5.4.1. Na modalidade normal, a CONTRATADA devera

atender a solicitagdo no prazo maximo de 12 horas a contar do horério
da solicitacdo registrado no sistema informatizado e respeitando o

horario estabelecido pelo TCDF.

3.3.5.4.1.1. Caso o prazo maximo de 12 horas vier a
vencer em finais de semana, feriados ou fora do
horario de funcionamento da Unidade de Arquivo do
TCDF, a solicitacdo devera ser atendida na primeira
hora (til do préximo dia util.
3.3.5.4.2. Na modalidade urgente, a CONTRATADA devera
atendé-la no prazo maximo de 4 horas a contar do horéario da
solicitacdo. As entregas urgentes deverao ser atendidas no horario de

funcionamento do TCDF, compreendido entre 9h00 e 18h00.

3.3.5.4.2.1. Caso o prazo maximo de 4 horas vier a
vencer em finais de semana, feriados ou fora do
horario de funcionamento da Unidade de Arquivo do

TCDF, a solicitagdo devera ser atendida na primeira
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hora til do proximo dia util e seré considerada para
fins de pagamento a modalidade normal.

3.3.5.5. A CONTRATADA nao podera estabelecer limites diarios, mensais ou
anuais para quantidade de solicitacbes de caixas.

3.3.5.6. A CONTRATADA devera emitir ordem de servico para cada
solicitacdo, que deverd acompanhar as caixas no momento da entrega para devida

assinatura das partes.

3.3.5.7. A CONTRATADA devera manter, em sistema, o registro de todas as
solicitagcbes e devolugbes, com os dados da modalidade, horario de solicitacéo,
entrega, coleta, dentre outros.

3.3.5.8. Sempre que houver solicitacdo de caixas, a CONTRATADA devera
fornecer novos lacres, de modo a possibilitar que as caixas sejam lacradas. Os

nimeros dos lacres deverdo ser atualizados no sistema informatizado.

3.3.5.9. Depois de consultadas, as caixas serdo devolvidas para retorno as
instalagcbes da CONTRATADA.

3.3.5.10. A coleta das caixas em devolucdo ocorrera mediante agendamento
prévio.
3.3.5.11. O agendamento prévio para a coleta das caixas em devolugéo

devera ser realizado pelo TCDF por meio de sistema informatizado da
CONTRATADA, via web, e deveréo ser registradas através de ordem de servigo
(0S).

3.3.5.12. Os prazos para a coleta das caixas em devolugéo seréo os mesmos

descritos no item 3.3.4.11 deste Instrumento.

3.3.5.13. Este servico somente sera considerado concluido quando as caixas
forem entregues e/ou retiradas do TCDF, a cada agendamento, e as respectivas

ordens de servicos (OS) forem aprovadas, servindo como base para o faturamento.

3.3.5.14. Os servicos de movimentacdo e transporte de caixas serdo
faturados mensalmente de acordo com o quantitativo de caixas efetivamente
solicitado multiplicado pelo respectivo preco unitario da modalidade de
solicitacdo, adicionado do numero de caixas efetivamente devolvido

multiplicado pelo prec¢o unitario da devolugéo.
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3.3.5.15. O quantitativo estimado para 0s servicos de movimentagdo e
transporte encontra-se discriminado no Anexo Il.
3.3.5.16. Este servico ndo implicar4d na reducado do volume custodiado pela

empresa, para fins de pagamento do servico de custddia e armazenamento do
acervo documental do TCDF, conforme disposto no item 3.3.3.5.

Da retirada definitiva de caixas:

3.3.6.1. A retirada definitiva de caixas consiste na retirada de caixas do TCDF
das instalacbes da CONTRATADA de forma definitiva com redugdo do volume

custodiado.

3.3.6.2. O CONTRATANTE definirA quais caixas serdo retiradas
definitvamente e fard o devido registro no sistema informatizado da
CONTRATADA.

3.3.6.3. A CONTRATADA fara a exclusdo definitiva dos dados referentes as

caixas retiradas definitivamente.

3.3.6.4. O prazo maximo para atendimento da demanda de retirada de caixas

definitivamente sera de 4 (quatro) dias Uteis, a contar do agendamento.

3.3.6.5. As retiradas definitivas deverdo estar devidamente registradas em
Ordem de Servi¢co e no sistema informatizado da contratada para que os calculos
de armazenamento do quantitativo de caixas sejam atualizados e devidamente
faturados, a partir da data de entrega efetiva da caixa nas dependéncias do TCDF,
observado o disposto no item 3.3.3.5.

3.3.6.6. O servico de retirada definitiva de caixas sera faturado
mensalmente de acordo com o quantitativo de caixas efetivamente retiradas
multiplicado pelo respectivo preco unitario da modalidade de solicitagdo

normal.

3.3.6.7. O quantitativo estimado para este servico encontra-se incluso no

guantitativo de solicitagbes na modalidade normal constante do Anexo Il.
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3.3.7.

Da transferéncia definitiva do acervo e das informacdes ao término do

Contrato:

3.3.7.1. Esse servico consiste na transferéncia definitiva do acervo
documental do TCDF ao término ou rescisao do contrato para o local a ser definido
pelo CONTRATANTE dentro do Distrito Federal, bem como dos dados cadastrados
no sistema informatizado da CONTRATADA.

3.3.7.2. Ap6s o término ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera
disponibilizar o acervo na sua totalidade (100% das caixas), bem como garantir a
disponibilidade do sistema informatizado da CONTRATADA até a retirada total do
acervo, fornecendo ao CONTRATANTE os dados registrados nos termos do item
3.2.2.

3.3.7.3. O prazo maximo para a transferéncia do acervo sera de 30 (trinta)
dias.
3.3.7.4. Na definicdo da transferéncia definitiva, o TCDF ir4 estabelecer o

novo local para onde serd transferido o acervo, no Distrito Federal e sem &nus

adicional para o TCDF.

3.3.7.5. O servico de transferéncia definitiva do acervo e das
informacdes cadastradas sera faturado ao término da vigéncia contratual e
corresponderd ao guantitativo de caixas efetivamente transferidas

multiplicado pelo respectivo pre¢o unitario desse servico.

3.3.7.6. O guantitativo estimado para os servicos de transferéncia definitiva

encontra-se discriminado no Anexo Il.

4. MODELO DE PRESTACAO DE SERVIGOS

4.1.

DO MODELO DE PRESTACAO DO SERVICO:

4.1.1.

Na execucdo dos servicos devera ser observada: as especificacdes técnicas aqui

estabelecidas, a aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e padrées de qualidade.

4.1.2.

Os servicos serdo executados sob demanda de forma indireta, pelo regime de

empreitada por preco unitario.
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4.2.

4.3.

DO INSTRUMENTO DE AJUSTE:

4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei 8.666/93, o presente Edital, seu(s) Anexo(s) e a

proposta do(s) adjudicatario(s) seréo partes integrantes do contrato.

4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, ap0s o recebimento da convocagédo, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF

convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacéo.

4.2.3. O prazo de que trata o item 4.2.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
na forma do disposto no §1° do art. 64 da Lei n°® 8.666/1993.

4.2.4. E vedada a subcontratacio, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste

Instrumento.

DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO:

4.3.1. O agrupamento do objeto do presente instrumento em lote Unico tem por objetivo
facilitar o gerenciamento do objeto a ser contratado, obter economia de escala, e reduzir

custos para a Administracao.

4.3.2. Note que os servicos a serem contratados sdo parte de um plexo de acgles
demandados de forma Unica (transporte e custddia), cujo custo para o gerenciamento de
namero variado de fornecedores traria ineficiéncia e majoracdo de custos na gestdo e

fiscalizagcdo da contratacao.

4.3.3. As atividades de custddia e transporte sdo atividades conjuntas de prética corrente
no mercado, tendo os servigos nesse Anexo sido detalhados em itens para melhor

identificacdo dos custos envolvidos na contratagao.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES:

5.1.1. Para a execucao do contrato, sera implementado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacéo de responsabilidade. Esse conceito define 0 CONTRATANTE como
responsavel pela gestdo do contrato e pela verificacdo de aderéncia dos produtos e
servicos entregues aos padrbes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como

responséavel pela execucdo dos servigos e gestdo dos recursos humanos necessarios.
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5.2.

5.3.

5.1.2. A execucgao dos servigos contratados pressupde a existéncia dos seguintes papéis
e responsabilidades:

5.1.2.1. Fiscal do Contrato: é o servidor ou comissdo de servidores
designados pelo CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela
fiscalizacdo técnica da execugédo contratual e, ainda, pela verificacdo dos resultados

pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos;

5.1.2.2. Preposto: funcionario representante da empresa CONTRATADA,
responsavel por acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor
principal com o CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao

andamento contratual;

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

5.2.1. Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura.
5.2.2. Cumprir as obrigacdes estabelecidas no Edital e Anexos.

5.2.3. Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servigcos, mediante Nota Fiscal
devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do

contrato.
5.2.4. Exercer a fiscalizacédo dos servi¢os prestados.

5.2.5. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no

cumprimento do contrato.

5.2.6. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA

as suas dependéncias, para realizagdo da prestacédo do servigo.

5.2.7. Atender as solicitacbes de esclarecimentos e pedidos de informagfes, assim como

de validagdo de amostras, em tudo quanto for necessario a fiel execugdo dos servigos.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.3.1. Prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrées exigidos pela

Administracao;

5.3.2.  Cumprir as obrigacdes estabelecidas no Edital e Anexos.
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5.3.3. Dispor dos equipamentos e pessoal qualificados e necessarios a realizacdo dos
servigos de coleta, acondicionamento, guarda, movimentagao, tratamento e gerenciamento

informatizado do acervo documental de custéddia e transporte.

5.3.4. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o

periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

5.3.5. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragédo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido pelo
CONTRATANTE. O dever de ressarcimento integral dos danos causados independe do

valor a ser indenizado pelo seguro de que trata o item 3.2.1.3;
5.3.6. Prestar servigos de alta qualidade;

5.3.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios, nos termos do art. 65, 81°, da Lei n°® 8.666/93;

5.3.8. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicbes de habilitacdo
exigidas, além de sujeitar-se a outras obrigacdes previstas no Codigo de Protecdo e
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de Direito
Publico.

5.3.9. Arcar com todas as despesas referentes aos insumos utilizados para realizacdo dos
servicos a serem prestados, incluindo caixas, lacres, etiquetas, dentre outros, que serdo
trocados sempre quando necessarios, em razdo da utilizagdo e manuseio das caixas

armazenadas em custédia.

5.3.10. Manter os seus profissionais devidamente identificados por cracha e trajando

uniformes sempre limpos, fornecidos as suas expensas, quando em trabalho;

5.3.11. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das

obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus ao TCDF,;

5.3.12. Cumprir regularmente com as obriga¢fes de fornecimento de insumos, bem como
com os prazos fixados para a execugao dos servigos, estabelecidos no item 3.3 do Anexo

I, em no minimo 95% do total de solicitagfes.
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5.4.

5.3.13. Disponibilizar um sistema informatizado de gerenciamento de todo o acervo, nos
termos do disposto no item 3.2.2 do Anexo I;

5.3.14. Apresentar apélice de seguro, conforme disposto nos itens 3.2.1.3, 3.2.1.4 e 3.2.1.5

do Anexo I;

5.3.15. Manter as caixas dos documentos do CONTRATANTE, armazenadas em suas

dependéncias, sempre em boas condi¢des de acondicionamento e devidamente lacradas;

5.3.16. Manter as condi¢cdes minimas exigidas no item 3.2.1 do Anexo | do Edital para o

local de armazenagem do acervo intermediario e permanente do CONTRATANTE;
5.3.17. Manter a prestacdo dos servigos contratados de forma ininterrupta.

DA FISCALIZACAO:

5.4.1. A Fiscalizacdo e o controle da execucdo dos servicos contratados serdo exercidos
por servidor do TCDF ou comissdo, designado(a) para desempenhar esta fungédo, com
poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do
CONTRATANTE, devendo o mesmo franquear a CONTRATADA livre acesso aos locais de
execucgdo dos trabalhos, bem como aos registros e informagfes sobre o contrato. Esse
servidor anotard em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes
elencadas no art. 2° da Instrugdo DGA n° 03, de 22.12.1997.

5.4.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica

corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizacdo do
CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucdo dos servicos, bem como fixar prazo para as corre¢cbes das falhas ou

irregularidades constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de

informac0es, a seguranca de pessoas ou bens do CONTRATANTE.
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5.5.

5.6.

5.4.4. O servico rejeitado, seja devido ao uso de materiais ou pecas inadequados, seja
por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente, com o tipo de
execucado e o uso de materiais aprovados pela fiscalizacdo, arcando a CONTRATADA com

os 6nus decorrentes do fato.

5.4.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil para a

adocao das medidas convenientes.

5.4.6. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o

periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

DOS PRAZOS E CONDICOES:

5.5.1. O prazo de execuc¢do dos servicos e vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, prorrogavel, caso haja interesse da Administracéo, até
o limite maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do disposto no inciso Il do art. 57 da
Lei n° 8.666/93.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.6.1. O objeto contratado seré recebido da seguinte forma:

5.6.1.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, referente a parcela da obrigacédo
contratual cumprida, que devera corresponder ao més comercial ou sua fracdo, no

caso de a execucdo ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial;

5.6.1.2. definitivamente, ao término da vigéncia do contrato, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de 15 (quinze) dias Uteis de
observacdo que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 da Lei n° 8.666/1993.

5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou comissao liberara o pagamento e emitira o

aceite do objeto.

5.6.3. Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
pela Comissdo, acarretardA o0 nao recebimento. Discriminar-se-do, em termo

circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades encontradas, ficando a
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5.7.

CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas providéncias, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigagdo, cientificada de que esta passivel das

penalidades cabiveis previstas no item n° 8.

5.6.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagdo o objeto
impugnado, ficando suspenso 0 pagamento até a execucdo das corre¢cdes necessarias,

sem prejuizo de aplicagédo das penalidades cabiveis previstas no item n° 8.

5.6.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga com relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita

execuc¢do do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

DO PAGAMENTO:

5.7.1. Mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a
CONTRATADA protocolizara, junto a CONTRATANTE, Nota Fiscal que, apds a devida
atestacdo, serd objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias

Gteis, mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada pela Contratada.

5.7.2.  Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no
Anexo Unico do referido Protocolo, dever&o utilizar a Nota Fiscal eletrdnica (NF-e) prevista
no Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A,

salvo nas hipoteses previstas naquele Protocolo.

5.7.3.  Nos termos do art. 3°, 84° da Portaria n°® 403/09 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redacéo dada pela Portaria SEF/DF n° 259/13,
a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletronica - NF-e em substituicdo a Nota
Fiscal modelo 3 aplica-se, também, as prestacdes de servicos sujeitos ao ISS para a
Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de
economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.
5.7.4. O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissdo da NF-e.

5.7.5. Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da

empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Secretaria da
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Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias
e as de Terceiros), a Caixa Econémica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (CRF/CEF) e a Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, € necesséaria a
apresentacdo das CertidGes Negativas de Débitos (cOpia autenticada em cartério ou
acompanhada de original), emitidas pelos respectivos 6rgdos, em plena validade, caso as

apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

5.7.6. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste

caso, quaisquer 6nus por parte do Contratante.

5.7.7. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a
prestacao dos servicos, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.

5.7.8. O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizada a partir do 1° dia Gtil do més

subsequente ao que se refere.

5.7.9. Caso a CONTRATANTE né&o cumpra o prazo estipulado no item 5.7.1, pagara a
CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacao

Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.7.10. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes

sobre a operacéo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.7.11. Nenhum pagamento sera feito & CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m)
rejeitado(s) pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses ser refeitos pela CONTRATADA

de modo a obter a aprovacao da fiscalizacéo, quando for o caso.

5.7.12. Nos termos da Lei Distrital n°® 5.319/14, o contribuinte do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econdmica seja
estabelecida em outra unidade da federacédo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por
forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de servicos no Distrito Federal, em
carater permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF.
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5.8. DO REAJUSTE:

5.8.1. Os valores contratados poderdo ser reajustados anualmente pela variacdo
acumulada do INPC, ou outro indice que vier a substitui-lo, ocorrida no periodo
compreendido entre a data da entrega da proposta e a data de aniversario de
apresentacao da proposta, e sera calculado mediante aplicagédo da seguinte férmula:

onde:

R = valor do reajustamento;
V = valor do contrato;

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Para calculo de |, sera aplicada a seguinte formula:

IB_IA

I, =1, +d,- 5
1

onde;:

I, = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentagdo da proposta;

Ia = n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz = n° indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; = n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de
aniversario da apresentacéo da proposta;

D; = n° de dias corridos do més do reajustamento.
Para calculo do |y, sera aplicada a seguinte férmula:

onde:

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic = n° indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;
Ip = n° indice do INPC do més da entrega da proposta;
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5.9.

do=n° de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de
sua entrega,

Do = n° de dias corridos do més da entrega da proposta.

5.8.2. Enquanto ndo for divulgado o numero indice correspondente ao més do
reajustamento, o reajuste serd calculado de acordo com o ultimo n° indice conhecido,
cabendo, quando publicado o numero definitivo, a correcdo do calculo e o respectivo
faturamento complementar. Cabera a Contratada efetuar o calculo do reajuste e apresentar

a respectiva memoéria ou planilha junto com a correspondente Nota Fiscal.

5.8.3. A periodicidade prevista no item 5.8.1 poderd ser reduzida por legislacdo

superveniente.

5.8.4. O reajuste sera formalizado por meio de Termo de Apostilamento, nos termos do
disposto no art. 65, §8° da Lei n° 8.666/93.

DA GARANTIA:

5.9.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total

do contrato que antecedera sempre a sua assinatura.

5.9.2. A garantia, a critério da CONTRATADA, se fara mediante escolha por uma das

seguintes modalidades:

5.9.2.1. Caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
5.9.2.2. Seguro-garantia; e
5.9.2.3. Fianca bancaria.

5.9.3. Nos casos das modalidades previstas nos subitens 5.9.2.2 e 5.9.2.3 do item
anterior, a validade minima da garantia devera cobrir 3 (trés) meses além do prazo

pactuado para a vigéncia do Contrato.

5.9.4. A modalidade prevista no subitem 5.9.2.2 do item 5.9.2 devera seguir as normas da
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS — SUSEP, em especial a CIRCULAR
SUSEP N° 477, DE 30 DE SETEMBRO DE 2013.

5.9.5. A garantia prestada servird para o fiel cumprimento do contrato, respondendo,

inclusive, pelas multas eventualmente aplicadas.
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5.9.6. A garantia ou seu saldo sera liberada ou restituida depois de expirada sua validade

e guando em dinheiro atualizada monetariamente.

5.9.7. No caso de utilizacdo da garantia, a CONTRATADA providenciara seu reforco no
montante utilizado. Da mesma forma, também devera atualizar o prazo da garantia, em
caso de prorrogacdo do Contrato, até 1 (um) més apo6s o final do prazo de sua vigéncia
inicial.

5.9.8. No caso de a CONTRATADA né&o cumprir o disposto no item anterior, podera ter os
pagamentos retidos até a regularizacdo da situagdo, podendo inclusive ter o contrato

rescindido.

5.10. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO:

5.10.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera

utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias;

5.10.2. O uso de mensagens eletrbnicas (e-mail) também podera ser utilizado para acelerar

a comunica(;éo entre as partes.

6. ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. Por meio de pesquisa de precos realizada obteve-se o seguinte perfil de valores para o

Servigo:

6.1.1. O valor global estimado para o contrato de 12 meses é de R$331.551,52

(trezentos e trinta e um mil, quinhentos e cinquenta e um reais e cinquenta e dois

centavos).

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Instrumento correrdo a conta dos

recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida para o0 certame ou apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou

cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo prazo
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de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes
legais.

8.2. O CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da sancdo de adverténcia, prevista no art. 87,

I, da Lei n°® 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

8.3. A sancédo de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com a multa administrativa.

8.4. Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo 1),
poderd ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de
atraso sobre o custo mensal do contrato, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento)

sobre este valor, ressalvadas as hipéteses previstas no item 8.7.

8.5. As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a

partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.

8.6. Pela inexecucado parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE podera garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 10% (dez por cento) ou 15% (quinze por cento),
respectivamente, sobre o valor total do contrato, ressalvadas as hip6teses previstas no item
8.7.

8.7. Sobre o valor mensal do contrato podera incidir ainda multa & CONTRATADA por
descumprimento das suas obrigacdes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura mensal,

uma vez comunicada oficialmente e garantida a ampla defesa e contraditério.
8.7.1. O somatodrio das multas relativas a este item nado ultrapassard 20% (vinte por cento)

do custo mensal do contrato.

8.7.2. Especificamente para efeito de aplicacdo da multa prevista, as infracbes séo

atribuidos graus, conforme a tabela a seguir:

Item Infragéo L
Obrigagao
GRAU 1 Contratual
, Correspondente
0,2% (DOIS DECIMOS POR CENTO)
01 Deixar de disponibilizar um sistema informatizado de gerenciamento de todo o acervo, por dia de ltem 5.3.13 do
indisponibilidade; Anexo |
02 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, apélice de seguro para o acervo armazenado ltem 5.3.14 do
em suas dependéncias, por dia de atraso; Anexo |
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Deixar de manter as caixas de documentos do CONTRATANTE, armazenadas em suas ltem 5.3.15 do
03 dependéncias, sempre em boas condi¢des de acondicionamento e devidamente lacradas, por AnéX.OI
ocorréncia e por caixa rasgada ou danificada ou sem lacre.
CRAUR Obrigagéo
0,4% (QUATRO DECIMOS POR CENTO) Coﬁ:g;’:;‘éae'me
04 Deixar de manter as condigdes minimas exigidas no item 3.2.1 do Anexo | do Edital para o local de Item 5.3.16 do
armazenagem do acervo intermediario e permanente do CONTRATANTE, por dia; Anexo |
Deixar de cumprir regularmente com as obrigagdes de fornecimento de insumos, bem como com
05 os prazos fixados para a execugéo dos servicos, estabelecidos no item 3.3 do Anexo |, em no ltem 5.3.12 do
minimo 95% do total de solicitagdes por ocorréncia; Anexo |
GRAU 4 Obrigagéo
i i Contratual
o . . C Item 5.3.17 do
6 Interromper a realizagéo dos servigos, por dia de paralisagéo; Anexo |
8.8. No caso de aplicacdo de multa moratéria ou das multas previstas no item 8.7, sera

observado o limite minimo de R$100,00 (cem reais) para sua cobranga, exceto quando for

necessaria, além da referida multa, a aplicagdo de uma das penalidades prevista neste Item.

8.9. As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do valor da garantia, do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ou, na impossibilidade de ser feito o desconto,
recolhidas pela CONTRATADA mediante depdésito em conta corrente do CONTRATANTE ou

ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Seré adotado o critério de MENOR PRECO para julgamento e classificacdo das propostas.

9.2. Os servicos a serem contratados, enquadram-se na categoria de servico comum, nos
termos da Lei n® 10.520/2002 e Decreto n° 5.450/2005, por possuirem padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, serem contratados por meio de Pregéo, na forma eletrénica.
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9.3. O preco cotado deverd incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel
cumprimento do objeto desta contratacdo, inclusive os custos com salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor, como também transportes de
gualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagéo, aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer
outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela
CONTRATADA dos servicos prestados.

9.4. Serao desclassificadas, com base nos artigos 43, 1V; 44, 88 2° e 3°, e 48, incisos | e ll,

da Lei n° 8.666/1993, as propostas que apresentarem precos unitarios superiores aos

constantes na planilha orcamentaria constante do Anexo |Il.

9.5. HABILITACAO:

9.5.1. A habilitagdo dos licitantes se dara conforme estabelecido no Capitulo XIV do
Edital.

10. FUNDAMENTACAO LEGAL

10.1. As disposi¢bes constantes no Anexo | foram elaboradas com base nos seguintes

normativos:

10.1.1. Lei Complementar n® 123/2006;

10.1.2. Lein° 10.520/2002;

10.1.3. Lein° 8.666/1993;

10.1.4. Decretos Federais n°: 5.450/2005 e 5.906/2006;

10.1.5. Decretos Distritais n°®: 23.460/2002, 25.966/2005, e 35.592/2014;
10.1.6. Resolugdo TCDF n° 273/2014;

10.1.7. Leis Distritais n°%: 4.611/2011 e 5.345/2014.

11. DISPOSIGCOES GERAIS

11.1. Em caso de duvida técnica, € conveniente o contato do interessado com o Servico de
Protocolo e Preservacdo Documental (Seprod) do TCDF, localizado no Térreo do Ed. Anexo
do Tribunal de Contas do Distrito Federal, telefone (61) 3314-2115, das 13h00 as 19h00.
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11.2. Em caso de ddvida relativa ao certame, é conveniente o contato do interessado com o
Servico de Licitagado (SELIC) do TCDF, localizado no 2° Andar do Edificio Anexo, fones (61)
3314-2202/3314-2742, fax 3314-2254, das 13h00 as 18h30.

12. ANEXOS

12.1. ANEXO Il — Estimativa de Precos

12.2. ANEXO lll — Modelo de Proposta de Precos.

12.3. ANEXO |V — Declarac¢éo de Cumprimento Editalicio
12.4 ANEXO V - Minuta de Contrato

13. DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO

13.1. S&o responséaveis pela elaboragdo do projeto o Chefe do Servico de Protocolo e

Preservacdo Documental e a Supervisdo de Planejamento da Contratagédo (SPC).

Servico de Protocolo e Preservagao Documental Supervisédo de Planejamento da Contratagao
Chefe Supervisor

14. LOCAL E DATA

Brasilia-DF, 3 de outubro de 2014.
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014
ANEXO I
ESTIMATIVA DE PRECOS
QUANTIDA QUANTIDADE "
N° SERVICO UND | ESTIMADA | ESTIMADA PARA VALgsﬁ.ﬁw"ﬂB%Rlo VI:-SC?I'TI\;Ir Aogg L
MENSAL 12 MESES
1 |Transferéncia Inicial de Caixas X 5.500 R$ 8,72 | R$ 47.960,00
2 |Custddia e armazenamento X 5.980 71.760 R$ 2,36 | R$ 169.353,60
3 |Transferéncia Mensal de Acervo X 40 480 R$ 10,15 | R$ 4.872,00
Solicitagéo e transporte de caixas na modalidade
4 |NORMAL / Retirada definitiva de caixa. cX 227 2.724 R$ 821 | R$ 22.364,04
(Trajeto Empresa - TCDF)
Solicitagdo e transporte de caixas na modalidade
5 |URGENTE cX 23 276 R$ 35,88 | R$ 9.902,88
(Trajeto Empresa — TCDF)
Devolugao de Caixas
6 (Trajeto TCDF — Empresa) X 250 3.000 R$ 7,66 [ R$ 22.980,00
Transferéncia definitiva das informagées e do acervo
7  |documental do TCDF com transporte para o local | cx 5.980 R$ 9,05 [ R$ 54.119,00
indicado no DF pelo Contratante
TOTAL ESTIMADO PARA 12 (DOZE) MESES R$ 331.551,52

Observacao:

1) Seréo desclassificadas, com base nos artigos 43, 1V; 44, 88 2° e 39 e 48, incisos |
e Il, da Lei n° 8.666/1993, as propostas que apresentarem precos unitarios
superiores aos constantes dessa planilha.
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014
ANEXO I

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA LICITANTE, CNPJ, endereco, representante, vem apresentar proposta de
pregos, para prestagdo de servicos de coleta, acondicionamento, guarda,
movimentacdo e gerenciamento informatizado do acervo documental do TCDF,
compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e permanentes para
unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender as necessidades do
TCDF, conforme abaixo:

QUANTIDA QUANTIDADE
Lote N° SERVICO UND | ESTIMADA | ESTIMADA PARA 12 UNI\'I,'QI&(IJOR (RS) VALO&I)O gl
MENSAL MESES
1 Transferéncia Inicial de Caixas CX 5.500 Né&o Cotar: vide Observagéo 1
2 Custédia e armazenamento X 5.980 71.760
3 [Transferéncia Mensal de Acervo cX 40 480
Solicitagdo e transporte de caixas na
4 moda!ldade NORMAL / Retirada definitiva o 997 2724
de caixa.
1 (Trajeto Empresa - TCDF)
(Unico) Solicitagdo e transporte de caixas na
5  |modalidade URGENTE cX 23 276
(Trajeto Empresa — TCDF)
Devolugdo de Caixas
6 | (Trajeto TCDF — Empresa) o 250 3.000
Transferéncia definitiva das informagdes e
7 do acervo documental do TCDF com o 5980
transporte para o local indicado no DF pelo '
Contratante
TOTAL ESTIMADO PARA 12 (DOZE) MESES *

(*) VALOR TOTAL A SER LANGCADO NO SISTEMA ELETRONICO (SOMATORIO DOS ITENS
2 AO 7).

OBSERVACOES:

1) O valor relativo a transferéncia inicial do acervo documental compora o valor da
Contratacao, se for o caso, e sera pago nos termos do disposto nos itens 3.3.2.14 e
3.3.2.15 do Anexo | do Edital;

2) Serdo desclassificadas, com base nos artigos 43, IV; 44, 8§ 2° e 3°, e 48, incisos |
e Il, da Lei n°8.666/1993, as propostas que apresentarem precos unitarios
superiores aos constantes na planilha orcamentaria constante do Anexo Il.

Prazos de execucéo: Conforme o Anexo | do Edital.
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Prazo de validade da proposta: minimo 60(sessenta) dias corridos da data de realizacéo
do certame.

Declaracdo: A NOME DA LICITANTE declara que atende aos requisitos previstos
no art. 2° da Lei Distrital n®4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014

ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO EDITALICIO

Declaramos, nos termos do art. 30, Il e 86° da Lei n° 8.666/93, para fins do Pregao
n° _ /2014, do Tribunal de Contas do Distrito Federal, referente A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CUSTODIA E TRANSPORTE DE ACERVO DOCUMENTAL
DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, que a Empresa
CNPJ: , quando da

assinatura do contrato, dispora das instalagfes fisicas que atendam as exigéncias previstas no

item 3.2.1 do Anexo | do Edital do Pregdo n® __ / 2014, em consonancia com os padrdes de
qualidade e detalhes referente as especificacdes dos servicos constantes do instrumento

convocatorio.

Brasilia-DF, de de 201__.

Representante Legal da Empresa
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PREGAO ELETRONICO N° 36/2014
ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA PARA

A PRESTAGAO DE SERVICOS SOB DEMANDA DE COLETA,
ACONDICIONAMENTO, GUARDA, MOVIMENTACAO E
GERENCIAMENTO  INFORMATIZADO DO ACERVO
DOCUMENTAL DO TCDF, COMPREENDENDO A
TRANSFERENCIA DOS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS
E PERMANENTES PARA UNIDADE DE
ARMAZENAMENTO DA EMPRESA, PARA FINS DE
ATENDER AS NECESSIDADES DO TCDF (PROCESSO
N° 24541/2014).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF

n°® 00.534.560/0001-26, neste ato representado por seu , doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa , com sede no , CNPJ/IMF n® ............... insc. n°
representada por seu Sr., Cl n° , doravante denominada CONTRATADA, celebram o

presente Contrato, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes
subsequentes, bem como outras normas vigentes relacionadas com o seu objeto e de acordo as
clausulas e condi¢gfes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos sob demanda de coleta,
acondicionamento, guarda, movimentagcédo e gerenciamento informatizado do acervo documental
do TCDF, compreendendo a transferéncia dos documentos intermediarios e permanentes para
unidade de armazenamento da empresa, para fins de atender as necessidades do TCDF,
referente ao Pregdo Eletrdnico n® __ do TCDF, de acordo com as especificacbes e condi¢cdes
previstas no Edital e seus anexos e ha proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 Os servigos serdo executados na forma de execucéo indireta sob o regime de empreitada
por preco unitario.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR

3.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor estabelecido na proposta de até
R$__ ( ), a ser pago conforme demanda mensal, observado as disposi¢des constantes do
item 3 do Anexo | do Edital, correspondendo a:

311 atée R$__ ( ), referente as despesas com a Transferéncia Inicial de Caixas
do acervo atual do TCDF para as instalacdes da CONTRATADA, pelo valor unitério

de R$ ( ) por caixa efetivamente transferida;

3.12 até R$ _ ( ), relativo aos servicos de Custddia e Armazenamento do
acervo documental do TCDF pelo valor unitario de R$ ( ) por
caixa;

3.1.3 atée R$__ ( ) referente as despesas de Transferéncia Mensal do Acervo,
pelo valor unitario de R$ ( ) por caixa;

3.14 até R$__ ( ) referente as despesas de atendimento a solicitacdo e
transporte de caixas na modalidade NORMAL / retirada definitiva de caixas
entre a sede da CONTRATADA e do CONTRATANTE, pelo valor unitario de
R$ ( ) por caixa;

3.15 até R$ ( ) referente as despesas de atendimento a solicitacdo e
transporte de caixas na modalidade URGENTE entre a sede da
CONTRATADA e do CONTRATANTE, pelo valor unitario de
R$ ( ) por caixa;

3.16 até RS ( ) referente as despesas de Devolucdo de Caixas entre a
sede do CONTRATANTE e da CONTRATADA, pelo valor unitario de
R$ ( ) por caixa;

3.1.7 até R$ _ ( ) referente as despesas de Transferéncia definitiva das
informacdes e do acervo documental do TCDF ao término ou rescisdo do
contrato com transporte para o local no Distrito Federal indicado pelo
CONTRATANTE, pelo valor unitario de R$ ( ) por caixa.

3.2 Adespesa a conta da dotacao orcamentaria do CONTRATANTE.

3.3 Todas as despesas com tributos, encargos sociais, fretes, embalagens, seguros e
quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto desta licitagdo correrdo por conta da
CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA — DA GARANTIA
4.1 A CONTRATADA prestara garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total do

contrato que antecedera sempre a sua assinatura.

4.2 A garantia, a critério da CONTRATADA, se far4 mediante escolha por uma das seguintes
modalidades:

4.2.1 caucado: em dinheiro ou em titulos da divida publica;
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4.2.2 seguro-garantia; ou

4.2.3 fianga bancaria.
4.3 Nos casos das modalidades previstas nos subitens 4.2.2 e 4.2.3 do item 4.2, a validade
minima da garantia devera cobrir 3 (trés) meses além do prazo pactuado para a vigéncia do

Contrato.

4.4 A modalidade prevista no subitem 4.2.2 do item 4.2 devera seguir as normas da
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, em especial a Circular SUSEP n° 477, de 30 de
setembro 2013.

4.5 A garantia prestada servird para o fiel cumprimento do contrato, respondendo, inclusive,

pelas multas eventualmente aplicadas.

4.6 A garantia, ou seu saldo, sera liberada ou restituida, depois de expirada sua validade e

guando em dinheiro atualizada monetariamente.

4.7 No caso de utilizacdo da garantia, a CONTRATADA providenciara seu reforgco no montante
utilizado. Da mesma forma, também devera atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogacdo

do Contrato, até 1 (um) més apos o final do prazo de sua vigéncia inicial.

4.8 No caso de a CONTRATADA nao cumprir o disposto no item anterior, podera ter os

pagamentos retidos até a regularizacdo da situacéo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO
5.1 Mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA
protocolizara, junto ao CONTRATANTE, Nota Fiscal que, apés a devida atestacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, mediante Ordem Bancéaria

creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.1.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipéteses

previstas naquele Protocolo.

5.1.2 Nos termos do art. 3°, 84° da Portaria n® 403/09 da Secretaria de Estado da Fazenda do

Distrito Federal (SEF/DF), com redacao dada pela Portaria SEF/DF n° 259/13, a obrigatoriedade
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de emissdo de Nota Fiscal Eletronica - NF-e em substituicdo a Nota Fiscal modelo 3 aplica-se,
também, as prestacfes de servigos sujeitos ao ISS para a Administracdo Publica direta ou
indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir
de 1° de abril de 2014.

5.1.3 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissdo da NF-e.

5.2 Para que seja efetivado o pagamento deverd ser verificada a regularidade da empresa
perante a Secretaria de Fazendo do Distrito Federal (SEF/DF), o Instituto Nacional de Seguridade
Social (CND/INSS), a Caixa Econdbmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (CRF/CEF) e a Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, € necesséaria a apresentacéo

das Certiddes Negativas de Débitos (cOpia autenticada em cartério ou acompanhada de original),
emitidas pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacao

estejam vencidas.

5.3 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer dnus por
parte do CONTRATANTE.

5.4  Se, por qualguer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestagao

dos servigos, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.

5.5 O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida devera corresponder

ao més comercial e sera protocolizada a partir do 1° dia util do més subsequente ao que se refere.

5.6 Caso o0 CONTRATANTE n&o cumpra o prazo estipulado no item 5.1, pagard a
CONTRATADA atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundagéo Getulio

Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.7 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo deverd ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a

operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.8 Nenhum pagamento serd feito a CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m) rejeitado(s)
pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses ser refeitos pela CONTRATADA de modo a obter a

aprovacao da fiscalizacao, quando for o caso.
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5.9 Quando a CONTRATADA néo providenciar o reforco da garantia ou ndo revalida-la, em
conformidade com o previsto na Clausula Quarta, os pagamentos ficardo retidos até a

regularizacéo da situacao.

5.10 Nos termos da Lei Distrital n°® 5.319/14, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econdmica seja
estabelecida em outra unidade da federagéo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por for¢a de
contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de servicos no Distrito Federal, em carater
permanente ou tempordario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal -
CF/DF.

CLAUSULA SEXTA — DA DESPESA

6.1 A despesa serd imputada a conta do crédito consignado no or¢camento do
CONTRATANTE, enquadrando-se segundo a natureza em , tendo a seguinte classificacao
funcional e programatica: , fonte de recursos:

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA
7.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
prorrogavel por iguais periodos, caso haja interesse da Administracdo, até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, desde que mantidas as mesmas condic¢des exigidas na habilitagdo, sendo seu
extrato publicado no DODF, a expensas do CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO
8.1 Além de outras hipOteses expressamente previstas no art. 78 da Lei n°® 8.666/1993,

garantida a prévia defesa, constituem motivos para a rescisdo do Contrato:

8.1.1 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
principalmente quanto as especificagbes do objeto contidas no Anexo | do Pregéo

Eletronico n2 / :

8.1.2 o0 atraso injustificado no inicio do servico sem justa causa e prévia comunicacao ao
CONTRATANTE.

8.1.3 o0 desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢do, assim como as de seus superiores.
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8.14

8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

8.1.9

8.1.10

0 cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, comprovadas por meio de
registro proprio efetuado pelo representante do CONTRATANTE, especialmente

designado para acompanhar o Contrato;
a decretacdao de faléncia;
a dissolucdo da sociedade;

a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado e
impeditivo da execucdo do objeto deste Contrato, sem prejuizo do disposto no §2°
do art. 79 da Lei n°® 8.666/93;

razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade do Tribunal de Contas do Distrito Federal e
exaradas no processo administrativo a que se refere este Contrato, sem prejuizo do
disposto no § 2° do art. 79 da Lei n° 8.666/93; e

subcontratacdo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto do contrato, sem
a anuéncia prévia da CONTRATANTE.

0 uso ou emprego da mao de obra infantil, sem prejuizo de aplicacdo de multa e

das sanc0es legais cabiveis.

CLAUSULA NONA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO

9.1 Nos casos de rescisao previstos neste contrato, a Administracdo adotara as seguintes

providéncias:
9.1.1
9.1.2

9.1.3

assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local que se encontrar;
execucéo dos valores das multas e indenizacdes a ela devidos; e

retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados
a Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos

termos do art. 80 da Lei n? 8.666/1993 em decorréncia do fornecimento dos bens.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
10.1 Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentagcao
falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes legais.

10.2 O CONTRATANTE poderd, ainda, utilizar-se da sancéo de adverténcia, prevista no art. 87,

I, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

10.3 A sancdo de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com a multa administrativa.

10.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo ),
podera ser aplicada a CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de
atraso sobre o custo mensal do contrato, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre

este valor, ressalvadas as hip6teses previstas no item 10.7.

10.5 As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a

partir do dia Gtil imediatamente subsequente ao do vencimento.

10.6 Pela inexecucao parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE podera garantida a prévia
defesa, aplicar a aplicar a CONTRATADA multa de 10% (dez por cento) ou 15% (quinze por
cento), respectivamente, sobre o valor total do contrato, ressalvadas as hipéteses previstas no
item 10.7.

10.7 Sobre o valor mensal do contrato poderd incidir multa & CONTRATADA por
descumprimento das suas obriga¢cBes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura mensal, uma

vez comunicada oficialmente e garantida a ampla defesa e contraditorio.

10.7.1 O somatério das multas aplicadas nao ultrapassara 20% (vinte por cento) do custo

mensal do contrato.

10.7.2 Especificamente para efeito de aplicacdo da multa prevista, as infragbes sao

atribuidos graus, conforme a tabela a seguir:
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ltem Infragéo L
Obrigagao
GRAU 1 Contratual
, Correspondente
0,2% (DOIS DECIMOS POR CENTO)
01 Deixar de disponibilizar um sistema informatizado de gerenciamento de todo o acervo, por dia de Item 5.3.13 do
indisponibilidade; Anexo |
02 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, apolice de seguro para o acervo armazenado ltem 5.3.14 do
em suas dependéncias, por dia de atraso; Anexo |
Deixar de manter as caixas de documentos do CONTRATANTE, armazenadas em suas ltem 5.3.15 do
03 dependéncias, sempre em boas condigdes de acondicionamento e devidamente lacradas, por Anéx.o |
ocorréncia e por caixa rasgada ou danificada ou sem lacre.
GELUPR Obrigagao
0,4% (QUATRO DECIMOS POR CENTO) Coﬁ::;f;‘éae'me
04 Deixar de manter as condi¢des minimas exigidas no item 3.2.1 do Anexo | do Edital para o local de ltem 5.3.16 do
armazenagem do acervo intermediario e permanente do CONTRATANTE, por dig; Anexo |
Deixar de cumprir regularmente com as obrigagdes de fornecimento de insumos, bem como com
05 0s prazos fixados para a execugéo dos servigos, estabelecidos no item 3.3 do Anexo |, em no ltem 5.3.12 do
minimo 95% do total de solicitagbes por ocorréncia; Anexo |
GRAU 4 Obrigagao
g , Contratual
1,6% (UM VIRGULA SEIS DECIMOS POR CENTO) Correspondente
N . . L ltem 5.3.17 do
6 Interromper a realizag8o dos servigos, por dia de paralisagéo; ANGYo |

10.8 No caso de aplicacdo de multa moratéria ou das multas previstas no item 10.7, sera

observado o limite minimo de R$100,00 (cem reais) para sua cobranga, exceto quando for

necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste Iltem.

10.9. As multas tratadas nesta Clausula serdo descontadas do valor da garantia, do pagamento

eventualmente devido pelo CONTRATANTE ou, na impossibilidade de ser feito o desconto,

recolhidas pela CONTRATADA mediante depésito em conta corrente do CONTRATANTE ou

ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
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12.1

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1 Constituem obrigagcbes do CONTRATANTE, em especial:

1111

11.1.2

11.1.3

receber o objeto contratado nos termos da Clausula Décima Quarta deste contrato.

efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula Quinta,
mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

cumprir as obrigagdes previstas no Edital do Pregdo Eletronico n® __/ e seus

Anexos.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacées da CONTRATADA, em especial:

12.11

12.1.2

12.1.3

12.1.4

prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos pela

Administracao.
cumprir as obrigacdes estabelecidas no Anexo | do Pregé&o Eletronico n.° /
cumprir orientagdo do fiscal/executor do Contrato;

ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, nos
termos do art. 70 da Lei n® 8.666/1993;

12.2 A CONTRATADA fica compelida a manter, durante toda a execu¢cdo do Contrato, em

compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e

gualificacao exigidas na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DA FISCALIZACAO

13.1 A Fiscalizacdo e o controle da execucdo dos servigos contratados serdo exercidos por

servidor do TCDF ou comisséo, designado(a) para desempenhar esta funcédo, com poderes para

praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do CONTRATANTE, devendo o

mesmo franquear a CONTRATADA livre acesso aos locais de execug¢ao dos trabalhos, bem como

aos registros e informacdes sobre o contrato. Esse servidor anotara em registro proprio todas as

ocorréncias, determinando o que for necessério a regularizacéo das faltas ou defeitos observados,

além das atribuicGes elencadas no art. 2° da Instru¢do DGA n° 03, de 22.12.1997.
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13.2 A Fiscalizacdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade do

CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.
13.3 Sem prejuizo de outras atribuigbes legais, podera a fiscalizagdo do CONTRATANTE:

13.3.1 — Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execugdo dos servicos,

bem como fixar prazo para as correcdes das falhas ou irregularidades constatadas; e

13.3.2 — Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em desacordo com o
especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de informagfes, a seguranca de pessoas
ou bens do CONTRATANTE.

13.4 O servigo rejeitado, seja devido ao uso de materiais ou pecgas inadequados, seja por ter
sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente, com o tipo de execucdo e 0 uso
de materiais aprovados pela fiscalizagcéo, arcando a CONTRATADA com os 6nus decorrentes do

fato.

13.5 As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do Contrato
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil para a adogéo

das medidas convenientes.

13.7 A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo

de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO
14.1 O objeto contratado sera recebido da seguinte forma:
14.1.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, referente & obrigagdo contratual cumprida, que
devera corresponder ao més comercial ou sua fracdo, no caso de a execucdo

ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial;

14.1.2 definitivamente, ao término da vigéncia do contrato, por servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado

pelas partes, ap6s o decurso do prazo de 15 (quinze) dias Uteis de observagéo que
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comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no
art. 69 da Lei 8.666/1993.

14.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comissdo liberara o pagamento e emitira o aceite

definitivo do objeto.

14.3 Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pela Comisséo,
acarretara o ndo recebimento. Discriminar-se-ao, em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias, as
irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para
as devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigagéo, cientificada de

gue estéa passivel das penalidades cabiveis previstas na Clausula Décima.

14.4 A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o prazo
previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagdo o objeto impugnado,
ficando suspenso o pagamento até a execucdo das correcBes necessdrias, sem prejuizo de

aplicacdo das penalidades cabiveis previstas na Clausula Décima.

14.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca com relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA — DO REAJUSTE/REPACTUACAO DE PRECOS

15.1 Os valores contratados poderdo ser reajustados anualmente pela variagdo acumulada do
INPC, ou outro indice que vier a substitui-lo, ocorrida no periodo compreendido entre a data da
entrega da proposta e a data de aniversario de apresentacdo da proposta, e sera calculado

mediante aplicacdo da seguinte férmula:

ECT

onde:
R = valor do reajustamento;
V = valor do contrato;

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da

apresentacdo da proposta;
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15.1.1

15.1.2

15.1.3

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;
Para célculo de |, sera aplicada a seguinte formula:

IB_IA

I, =1, +d,- 5
1

onde:

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da

apresentagéo da proposta;
Ia = n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz = n° indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; = n°® de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de aniversario

da apresentacdo da proposta;
D; = n° de dias corridos do més do reajustamento.

Para célculo do |y, sera aplicada a seguinte formula:

onde:

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic = n° indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;
Ip = n° indice do INPC do més da entrega da proposta;

do = n° de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de sua

entrega;
Do = n° de dias corridos do més da entrega da proposta.

Enquanto ndo for divulgado o niumero indice correspondente ao més do reajustamento, o

reajuste sera calculado de acordo com o ultimo n° indice conhecido, cabendo, quando publicado o

namero definitivo, a corre¢cdo do calculo e o respectivo faturamento complementar. Cabera a
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CONTRATADA efetuar o célculo do reajuste e apresentar a respectiva memoria ou planilha junto
com a correspondente Nota Fiscal.

15.1.4 A periodicidade prevista no item 15.1 poderd ser reduzida por legislacdo superveniente.

15.2 O reajuste sera formalizado por meio de Termo de Apostilamento, nos termos do disposto
no art. 65, 88° da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA — DOS CASOS OMISSOS
16.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispde
a Lei n® 8.666/93, e demais legislacdes vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA - DA VINCULACAO
17.1 O teor do Edital e seus anexos, na modalidade de Pregdo Eletrénico n°® __ / , Seus
anexos e a proposta da CONTRATADA séao partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA — DO FORO
18.2 Fica eleito o Foro do Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais davidas relativas ao

cumprimento deste pacto.

18.3 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se extrairam 03
(trés) vias, para um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das

partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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