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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N.° 16/2014

Regido pela Lei n® 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei n°
8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n® 4.611/2011 e 4.770/2012, pelos Decretos Distritais n°®
23.460/2002 e 25.966/2005, Decreto Federal n° 5.450/2005 e demais legislacdes aplicaveis.

Contratacdo de empresa(s) para prestacdo de servicos de editoracao,
diagramacdo e impressao grafica de versbGes simplificadas de Relatérios
OBJETO Analiticos e Pareceres Prévios sobre as Contas do Governo do DF e
diagramacdo e impressdo de sumarios executivos de quatro auditorias
operacionais.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 15.05.2014 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min

ENDERECO ELETRONICO www.comprasnet.gov.br

PROCESSO 15963/2013

ESTIMATIVA R$ 122.590,56

REGIME EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

TIPO MENOR PRECO

UASG: 974003

PREGOEIRO: ENDERECO: Edificio Anexo do TCDF, Palacio

Alessandra Ribeiro Astuti Costg_ e Silva, Praca do Buriti, CEP: 70075-901
Brasilia-DF

EQUIPE DE APQIC: TELEFONE: (61) 3314-2147/3314-2202

Wildson Prado Oliveira FAX: (61) 3314-2219

Mario Nunes Ataides EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.qov.br.

OBSERVACAO: 0] cadastramento no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes e
www.comprasnet.gov.br é essencial para o0 encaminhamento automatico de mensagens a respeito do
andamento do certame e o0 TCDF ndo se responsabilizara por erro no encaminhamento de mensagens
aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de informagBes ou do cadastramento com
informacdes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 16/2014

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por despacho Presidencial do dia 15.04.2014, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que recebera até as 14h30min do dia 15.05.2014 (horério de
Brasilia), PROPOSTAS para prestacdo de servicos de editoracdo, diagramacdo e impressao
grafica de versdes simplificadas de Relatorios Analiticos e Pareceres Prévios sobre as Contas do
Governo do DF e diagramacdo e impressdo de sumarios executivos de quatro auditorias
operacionais, conforme especificagdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos. A licitagdo sera
do tipo MENOR PRECO, sob o regime de empreitada por PRECO UNITARIO, modalidade
Pregdo, em sua forma eletrbnica. Os procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela Lei
10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei 8.666/1993, bem como
pelas Leis Distritais n®4.611/2011 e 4.770/2012, Decretos Distritais n° 23.460/2002 e
25.966/2005, Decreto Federal n° 5.450/2005 e demais legisla¢des aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregao tem por objeto a contratacdo de empresa(s) para prestacao de servicos
de editoracdo, diagramacao e impresséao grafica de versdes simplificadas de Relatérios Analiticos
e Pareceres Prévios sobre as Contas do Governo do DF e diagramagéao e impressdo de sumarios
executivos de quatro auditorias operacionais, conforme as especificacfes estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no Comprasnet e as
constantes deste Edital, prevaleceréo as ultimas.

CAPITULO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo € estimada em R$ 122.590,56
(cento e vinte e dois mil, quinhentos e noventa reais e cinquenta e seis centavos), que sera
imputada a conta do crédito consignado no orcamento do Contratante, com 0 seguinte
enquadramento:

Programa de Trabalho e -
Cédigo Subatividade Descrigado Classificagdo Orgamentaria FT
Publicidade e Propaganda do Outros Servicos de
01.131.6005.8505.0008 | Tribunal de Contas do Distrito [33.90.39.88 Terceiros — Pessoa |100
Federal Juridica

e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara vinculada ao orcamento correspondente.
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CAPITULO IIl = DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

3.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatoério do pregao.

3.2 Caberéa ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacéo
no prazo de até vinte e quatro horas.

3.3  Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, seré definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagéo
das propostas.

3.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet.

3.5 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacao contra o presente
edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto Federal
n® 5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n° 25.966/2005, mediante peticédo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletrdonico: pregao.tcdf@tc.df.gov.br .

3.6 A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicara na plena aceitagcdo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.

3.7 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo enviadas
eletronicamente, via email, aos interessados cadastrados nos sitios www.comprasnet.gov.br e

www.tc.df.gov.br.

3.8 N&o serdo conhecidas as impugnacfes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou n&o
identificado no processo para responder pela proponente.

3.9 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracbes, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuracao publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes especificos para impugnar o Edital).
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CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema eletrnico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.qov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em patrticipar deste pregao deveréao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para

sua correta utilizacao.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 N&o poderdo participar desta licitagdo, sob pena de recebimento das sancdes previstas
neste Edital:

4.4.1 As empresas que:
I. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo;
Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

lll. estejam declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993

IV. estejam impedidas de licitar e contratar o Distrito Federal, nos termos do art. 7°
da Lei n° 10.520/2002.

4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipGteses previstas no art.
9° da Lei n° 8.666/93.

CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até
a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo sera encerrada
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR TOTAL
OFERTADO POR LOTE, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais

despesas decorrentes da execucédo do objeto.
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5.3 O licitante deverd declarar, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.

5.4 O licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que
ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze

anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°® 123/2006, para fazer
jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.6 A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o
licitante as sancdes previstas neste Edital.

5.7  As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrbnico e qualquer elemento que possa
identificar o licitante importa sua desclassificagdo, sem prejuizo das san¢fes previstas neste
edital.

5.8  Até a abertura da sesséo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

5.9  As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital, sendo que os licitantes ficam
liberados dos compromissos caso hdo sejam convocados para contratacdo dentro do prazo de

validade das propostas.

5.10 Seréa adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE para julgamento e classificacéo
das propostas, observados os prazos maximos, as especificagfes técnicas e pardmetros minimos
de desempenho e qualidade definidos no Edital.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1 A abertura da sessao publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e
na hora indicadas no preambulo deste Edital e no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.
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6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que né&o
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIl - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horério e
valor consignados no registro de cada lance.

8.2  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.5 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.

8.6 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 01 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, 0 sistema eletrdbnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos Lances, ap0s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada
a fase de lances.
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8.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.9 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregdo na forma eletrbnica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos
participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgacao.

8.10 Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre duas
ou mais licitantes, mesmo apOs a aplicacdo do disposto nos capitulos anteriores deste Edital,

como critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:
I. produzidos no Pais;
II. produzidos por empresas brasileiras.

lll. produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais.

8.10.1 Permanecendo o empate, a classificagdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato
publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

CAPITULO IX — DO EMPATE FICTO

9.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006.

9.2 Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao
melhor preco.

9.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, ocorrendo o empate,
proceder-se-4 da seguinte forma:

9.3.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, sera convocada,
pelo sistema, para apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora, no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances do certame, sob pena de
preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada vencedora, sera convocado para
encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste edital;

9.3.2 nd&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma

prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
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na hipotese dos 88 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n.° 123/2006, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

9.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §8 1° e 2° do art. 44 da Lei
Complementar n® 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta;

9.3.4 na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do certame
sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital; e

9.3.5 somente se aplicara o disposto no art. 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 quando a
melhor oferta inicial n&o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1 Nesta licitacdo ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n® 7.174/2010.

CAPITULO XI — DA SUBCONTRATACAO COMPULSORIA

11.1 Nos termos do art. 27 da Lei Distrital no 4.611/2011, a licitante vencedora devera
subcontratar, compulsoriamente, entidades preferenciais, assim consideradas as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos exatos termos do que
dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal no 123/2006, em conformidade com o que
preceitua o art. 2° da Lei Distrital no 4.611/2011, para execucdo de, no minimo, 10% (dez por
cento) do valor do objeto contratado.

11.2 Na fase de habilitacdo, o licitante indicara as entidades que subcontratara, com a descricdo

dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores.

11.3 A Contratada ficara responsavel por verificar a habilitacdo das subcontratacdes que
realizar, sem prejuizo da fiscalizacéo sob responsabilidade do contratante.

11.4 Assinado o contrato, serdo emitidas as notas de empenho em favor da contratada e, no
caso das entidades preferenciais, também empenho direto em favor dessas.
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11.5 No pagamento de cada etapa ou parcela, sera verificada a regularidade com a seguridade
social e o cumprimento das obrigac@es trabalhistas da contratada e da subcontratada em relacéo
ao efetivo de pessoal que contratar.

11.6 No caso das entidades preferenciais subcontratadas, sera concedido, se necessario, o
direito de saneamento a que se refere a Lei n® 4.611/2011.

11.7 A empresa contratada deverd substituir a subcontratada, na parcela referente a
subcontratacdo compulséria, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de extincdo da
subcontratacéo, salvo se demonstrar a inviabilidade da substituigc&o.

11.8 A extingdo da subcontratacdo que se refere o item anterior devera ser justificada e
comunicada a Administracdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

119 A empresa contratada responsabiliza-se pela padronizagdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratacdo, podendo recomendar ao o6rgéo
contratante, justificadamente, suspensao ou glosa de pagamentos.

11.10 Né&o se aplica a exigéncia de subcontratagdo compulsoria quando o licitante for entidade
preferencial.

CAPITULO XIl — DA NEGOCIACAO

12.1 O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratacédo, ndo sendo admitida negociacdo de
condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

12.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

CAPITULO XIIl — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de
60 (sessenta) minutos, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na
forma do Anexo Il — Modelo de Proposta de Preco, juntamente com documentacédo complementar
relativa & Habilitacao (Capitulo XIV).

Pregéo Eletrénico n° 16 /2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servigo de Licitagao

Pag. 10 de 42

13.2 Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opg¢éo “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, a Secao de Licitacdo e Contrato do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizada
no 2° Andar do Edificio Anexo do TCDF, Edificio Palacio Costa e Silva, CEP 70075-901, Brasilia-
DF.

13.3 O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacao indicada neste
capitulo, seré desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

13.4 O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacao ao estimado para contratacado e verificara a habilitagéo do licitante conforme
disposicdes do edital.

13.5 Para efeito do julgamento da habilitagéo e da proposta, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem suas substancias, dos documentos e de sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificacao.

13.6 Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital e anexos.

13.7 Na&o se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalages
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

CAPITULO XIV — DA HABILITACAO

14.1 A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Edital.

14.2 O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera
apresentar documentos que as supram.

14.3 O licitante devera apresentar a seguinte documentacdo complementar:

l. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il. declaragdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n°®
4.770, de 22 de fevereiro de 2012
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VI.

PARA O LOTE 1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA emitido(s) por

o6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual,

municipal ou do DF, ou, ainda, por empresas privadas, que comprovem a execucao
de servicos em conformidade com o objeto licitado, em especial os relativos a
producéo de texto, elaboracao de arte grafica — ilustracéo e diagramacao;

PARA O LOTE 1: declarag&o, nos termos do art.30, Il e 86° da Lei n° 8.666/93, de
gue, no momento da execucdo do servico, disponibilizard os seguintes

profissional(is):
a) redator: formado em Comunicacdo Social, com habiltacdo em
Jornalismo, por instituicdo reconhecida pelo MEC; ter experiéncia em
redacdo e edicdo de texto; b) diagramador: com experiéncia em
diagramagéo de cartilhas e projetos especiais, comprovada por meio de
portfélio; c) ilustrador: com experiéncia em ilustracdo comprovada por meio
de portfélio. d) revisor: com experiéncia em revisdo comprovada por meio
de portfolio. As atividades de revisdo que poderd ndo ser apenas uma
revisdo do original (gramatica, ortografia e composi¢édo), mas também uma
revisdo técnica (com uma intervencdo do revisor no estilo e mesmo no
conteldo).
Todos os profissionais citados deverdo ser os Responsaveis Técnicos pelo
servico. A empresa podera apresentar essas competéncias em um mesmo
profissional, desde que satisfaca o descrito nas letras ‘a’, ‘b’ ‘c’ e ‘d’.

PARA O LOTE 1 : DECLARA(;AO, nos termos do art. 30, Il e 86° da Lei n°

8.666/93, de que, quando da assinatura do contrato dispora de sede, filial ou

escritério em Brasilia-DF, local no qual serdo prestados os servi¢os, dotado de
infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos
qualificados, necessarios e suficientes para receber e solucionar as demandas da
CONTRATANTE. Essa declaracao é aplicavel apenas as empresas que atualmente
ndo possuem sede, filial ou escritério em Brasilia - DF;

PARA O LOTE 2: ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que o licitante ja executou ou

esta executando, com qualidade satisfatoria, servicos de diagramacgéo e impressao
compativeis com o LOTE 2 deste Instrumento.

14.3.1 A néo apresentagdo do documento constante do inciso | ndo implicara em inabilitagcdo do

licitante, salvo se ndo houver possibilidade de sua consulta via Internet.
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14.3.2 A comprovagdo de vinculac@o do profissional detentor do acervo técnico devera ocorrer
previamente a contratacdo e atender os seguintes requisitos:

a) Sécio - copia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente registrado no
o6rgdo competente.

b) Diretor - cépia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual ou limitada
ou cOpia da ata de eleicao devidamente publicada na imprensa, em se tratando de sociedade
anénima.
c) Empregado - copia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado registrada na
DRT, ou ainda, cépia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.
d) Autbnomo prestador de servico - copia autenticada do contrato de prestacdo de servigos
compativeis com o objeto desta licitagao.
14.4 As empresas que apresentarem quaisquer dos indices calculados na qualificagédo
econdmico-financeira do SICAF (indice Liquidez Geral — LG, indice de Solvéncia Geral — SG e
indice de Liquidez Corrente — LC) com valor igual ou menor do que 1 (um), deverdo comprovar
capital minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo, na forma dos 88 2° e 3°,
do artigo 31 da Lei n°® 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitacao.

14.5 O Pregoeiro poderd, ainda, consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo dos licitantes.

14.6 Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como
vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme item 13.1, por
meio da opc¢ao “Enviar anexo” do sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao estipulado no
mencionado item.

14.7 Em carater de diligéncia, o pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em original ou
por copia autenticada, os documentos remetidos por meio da opg¢ao “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, nos termos do item 13.2 deste Edital, bem como corre¢cdes ou omissdes na proposta
e documentacao remetidas.

14.8 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ.

14.9 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartdrio de titulos e documentos.
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14.10 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e
documentos.

14.11 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacao juridica e regularidade fiscal deveréo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.

14.12 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo
na comprovacao de regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddées negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

14.13 A néo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, e facultara
ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

14.14 Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacédo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma que atenda a este Edital.

14.15 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta de
MENOR PRECO GLOBAL sera declarado vencedor.

CAPITULO XV — DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

15.1 Na&o se exigird demonstracdo dos servigos ofertados, ressalvado o disposto no Anexo | do
Edital (Termo de Referéncia), item 3 (Descri¢cdo do Objeto).

CAPITULO XVI - DO RECURSO

16.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer
licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intencéo de recurso.

16.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto

ao licitante vencedor.
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16.1.2 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do

sistema.

16.1.3 O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd registrar as raz6es do recurso,
em campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que comecgara a

correr do término do prazo do recorrente.

16.2 Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazées de
recurso, o licitante interessado poderd solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista
dos autos, que permanecerdo franqueados aos recorrentes na Sec¢éo de Licitacdo e Contrato do
TCDF.

16.3 As intencdes de recurso ndo admitidas e o0s recursos rejeitados pelo Pregoeiro serédo
apreciados pela autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologagéo do

procedimento.

16.4 O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que

nao tenha havido recurso.

17.2 A homologacao da licitacdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e
s6 podera ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro,
ou, guando houver recurso, pela propria autoridade competente.

CAPITULO XVIIl - DA REVOGACAO E ANULACAO

18.1 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacédo de terceiros mediante

parecer escrito e devidamente fundamentado.
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CAPITULO XIX — DA CONTRATACAO

19.1 A contratacdo sera regida especialmente pelos itens constantes do Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital), a seguir elencados:

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia

19.1.1 DA GARANTIA Item 5.10
19.1.2 DO INSTRUMENTO DE AJUSTE ltem 4.2
19.1.3 DA VIGENCIA/EXECUCAO ltem 5.6
19.1.4 DO REAJUSTE DE PRECOS ltem 5.9
19.1.5 DA FISCALIZACAO item 5.4
19.1.6 DO RECEBIMENTO DO OBJETO ltem 5.7
19.1.7 DO PAGAMENTO item 5.8
19.1.8 DAS SANCOES APLICAVEIS tom 8
1019 DEVERES E RESPONSABILIDADES DO

CONTRATANTE Item 5.2
10.1.10 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA

CONTRATADA Item 5.3

CAPITULO XX — DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Sao partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo Il (Planilha
Estimativa) e Anexo Il (Modelo de Proposta de Precos).

20.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participagdo nesta licitacdo implica a
aceitacdo das condi¢des estipuladas no presente Edital e submissdo total as normas nele
contidas.

20.3 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregio,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
incluséo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins
de classificacdo e habilitagéo.

20.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

20.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
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2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

20.6 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevaleceréo
as ultimas.

20.7 Este pregao podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 4°, inciso V, da Lei n® 10.520/2002.

20.8 Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n®5.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de méo-de-obra infantil.

20.8.1 O uso ou emprego da mao-de-obra infantil podera constituir motivo para a rescisdo do
contrato e a aplicacdo de multa, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

20.9 Em caso de duvida sobre o Edital € conveniente o contato com o Servi¢o de Licitacéo, via
fones (61) 3314-2147 ou 3314-2202, das 13h00 as 18h30, para obtencdo dos esclarecimentos
gue julgar necessarios.

20.10 O esclarecimento de duavidas de ordem técnica (Anexo 1) poderd ser realizado na
Secretaria de Macroavaliagdo da Gestéo Publica do TCDF, por meio dos telefones (61) 3314-2150
ou (61) 3314-2509, no horario das 13h00min as 18h30min.

20.11 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital devera sempre ser observado o
horario de Brasilia.

CAPITULO XXI — DO FORO

21.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao

presente pregao.

Brasilia - DF, em 16 de abril de 2014.

Alessandra Ribeiro Astuti
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N° 16/2014
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestacdo de servicos sob
demanda de editoracdo, diagramacao e impressao grafica de documentos técnicos
do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), compreendendo 2(duas) versdes
simplificadas de Relatorios Analiticos e de Pareceres Prévios sobre as contas do
Governo do Distrito Federal, e 4(quatro) Sumarios Executivos de Auditorias
Operacionais realizadas.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Necessidade da contratacao

2.1.1. Publicacdo de documentos técnicos do TCDF, com fim de atender a

preceitos Constitucionais e da Lei Orgéanica do Distrito Federal relativos a

publicidade e transparéncia das a¢des de controle externo.

2.2. Motivacao
2.2.1. Razbes de direito
2.2.1.1. Conforme o art. 36, incisos Il e IV, do Regulamento dos Servigos

Auxiliares do TCDF, aprovado pela Resolucdo n® 263, de 2013, cabe a
Secretaria de Macroavaliagcdo da Gestao Publica, composta pela Divisao
de Contas do Governo, pela Divisdo de Auditoria de Programas e de
Recursos Externos e pelo Nucleo de Acompanhamento da Gestao Fiscal,
proceder a analise técnica das Contas do Governo, em assessoramento
ao Relator na elaboracdo do respectivo Relatorio Analitico e Parecer
Prévio sobre as Contas do Governo do DF, bem como realizar as
inspecbes e auditorias que se fizerem necessarias, inclusive para
avaliacdo de programas de governo e em programas e projetos
financiados por organismos multilaterais e bilaterais de crédito.

2.2.2. Razbes de fato
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2.2.2.1. O Relatorio Analitico consolida informacdes contabeis,
orcamentérias, financeiras e fiscais dos Poderes Executivo e Legislativo do
DF e, juntamente com o Parecer Prévio, subsidia o julgamento das Contas
do Governo, prerrogativa da Camara Legislativa Distrital.
2.2.2.2. Dessa forma, o Relatorio Analitico contempla, em linguagem
técnica, andlise abrangente da execucédo dos planos e orcamentos publicos,
sendo assim importante instrumento para entendimento da gestdo
governamental.
2.2.2.3. Pela sua prépria natureza, o relatério, extenso e minucioso, é
revestido de cunho técnico altamente especializado, de dificil compreenséo
pelo cidaddo comum, em que pesem as medidas ja adotadas com vistas a
tornar a leitura do relatério menos ardua, mediante a adocao de gréficos e
tabelas que auxiliem a compreensao do texto pelo leitor menos inteirado
com as terminologias contabil, orcamentaria e financeira.
2.2.2.4. Assim com a edicdo de versdes simplificadas dos Relatorios
Analiticos (editoracdo, diagramacao e impressao) busca-se produzir uma
versao didatica e em linguagem acessivel a compreensédo, pelo cidadao
comum, dos principais aspectos da gestdo governamental, bem como
promover a aproximacao desta Corte de Contas com a comunidade do
Distrito Federal.
2.2.2.5. Ja as Auditorias operacionais tém por objeto a avaliagdo de
programas de governo e de programas e projetos financiados por
organismos multilaterais e bilaterais de crédito, no que tange a legalidade,
legitimidade, economicidade e efetividade dos citados programas.
2.2.2.6. Portanto, a diagramacédo e impressao dos sumarios executivos
das auditorias operacionais visam, também, tornar disponiveis ao cidad&o
comum versdes didaticas e simplificadas dessas, de modo a facilitar a
compressao da sociedade acerca da fiscalizacdo exercida por este Tribunal
em programas de governo.
RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
2.3.1. Maior transparéncia e publicidade das acbes de Controle Externo do TCDF,
por meio do fornecimento aos cidaddos de informacao clara, concisa e precisa
sobre as contas do governo analisadas por este Tribunal de Contas do Distrito
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Federal (TCDF), bem como tornar o Relatério Analitico sobre as Contas do
Governo e as auditorias operacionais instrumentos efetivos de transparéncia e de
estimulo ao controle social.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1.

3.2.

3.3.

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos sob demanda de
editoracdo, diagramacao e impressao grafica de documentos técnicos do Tribunal de
Contas do Distrito Federal (TCDF), divididos da seguinte forma:

3.1.1. LOTE 1 - editoracdo, diagramacdao e impressao grafica de 2 (duas) versdes

simplificadas de Relatorios Analiticos e de Pareceres Prévios sobre as contas
do Governo do Distrito Federal, (ITENS n°s: 01, 02, 03 e 04);

3.1.2. LOTE 2 - diagramacdo e impressdo grafica do 4 (quatro) Sumarios
Executivos de Auditorias Operacionais realizadas (ITENS n°s: 05 e 06).

INSTALAQOES E EQUIPAMENTOS EXIGIDOS DA EMPRESA

3.2.1. A CONTRATADA devera utilizar software de sua propriedade no suporte ao
desenvolvimento e documentacdo dos trabalhos com compatibilidade
técnica e operacional com o parque tecnoldgico existente no Tribunal; no
caso do arquivo em CD com o inteiro teor da Versao Simplificada,
apresentar em PDF em sua versdo mais atualizada nele incluido o aplicativo
leitor, a ser disponibilizada via internet, com programas Internet Explorer —
versdo 8 ou a mais recente e Mozila Firefox — versdo mais recente.

ESPECIFICACOES PARA EDITORACAO, DIAGRAMAGCAO E IMPRESSAO DE

CADA VERSAO SIMPLIFICADA DO RELATORIO ANALITICO E PARECER

PREVIO SOBRE AS CONTAS DO GOVERNO DO DF (LOTE 1).

3.3.1. A CONTRATADA devera dar tratamento reservado aos dados e informagdes
obtidos durante a execucao dos trabalhos.

3.3.2. O desenvolvimento dos trabalhos esta dividido em 4 (quatro) fases
subsequentes, sendo que a continuidade para a fase posterior dependera da
aprovacao dos produtos referentes a fase anterior pelo servidor designado,
conforme descri¢cdo abaixo:

FASE 1 - ELABORACAO DE TEXTO DA VERSAO SIMPLIFICADA DO RELATORIO
ANALITICO (LOTE 1)

3.3.2.1. ATIVIDADES DA EMPRESA:
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a. Tomar conhecimento das atribuigcbes constitucionais e legais do Tribunal de Contas,

b.

dos aspectos gerais do seu exercicio, especialmente no que se refere a elaboracgéo
do Relatorio Analitico e do Parecer Prévio sobre as Contas do Governo, mediante a
leitura dos seguintes documentos: Lei Organica do Distrito Federal, Lei
Complementar n° 1, de 09.05.94 (Lei Organica do TCDF), Resolucdo n° 38, de
30.10.90 (Regimento Interno do TCDF), Resolucéo n® 263, de 27.06.13, todas
disponiveis no sitio do Tribunal — www.tc.df.gov.br (Sinj-DF);

Tomar conhecimento dos Relatérios Analiticos e dos Pareceres Prévios sobre as
Contas do Governo relativas a exercicios anteriores a 2011, disponiveis no sitio do
Tribunal — www.tc.df.gov.br e do Plano Estratégico do Tribunal - PLANEST
2011/2015;

Participar de reunides técnicas, bem como promover discussbes com servidores e

gerentes da Secretaria de Macroavaliacdo da Gestdo Publica e do Gabinete do

Conselheiro Relator das Contas, para definir, entre outros aspectos, 0s temas

prioritarios a serem abordados no Relatério Simplificado;

Elaborar Proposta de texto da versdo simplificada do Relatério Analitico sobre as

Contas do Governo, conforme diretivas a seguir:

I.  Contemplar os aspectos eleitos extraidos do Relatério das Contas do
Governo, a serem definidos em conjunto com a equipe do TCDF;

[l. Estruturar o texto de forma didatica, com foco no carater educativo,
informativo e de orientacdo social do trabalho;

[ll. Utilizar termos acessiveis ao entendimento do homem médio, néo
especialista no assunto e sem familiaridade com a matéria;

IV. Utilizar o idioma portugués corretamente, ainda que recorra a linguagem
coloquial para facilitar a compreenséo da leitura;

V. Dar énfase ao poder comunicativo e a acuidade da compreensdo do texto,
utilizando-se de originalidade e criatividade na explanacdo dos conceitos, de
forma a tornar atrativa a leitura da verséo produzida;

e. Propor as ilustracdes, graficos e tabelas a serem inseridos no texto;

f.

Elaborar indice/sumario e nota de apresentacao do trabalho;

g. Propor subtitulo para o relatério simplificado.

h. Antes de a proposta de texto (alidea d) ser enviada ao CONTRATANTE, deve ser

submetida, previamente, a revisdo pela CONTRATADA.

3.3.2.2. ATIVIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO:

a. Participar das reunides técnicas, das entrevistas e das discussfes patrocinadas
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pela contratada e contribuir para as conclusbes da empresa em relacdo as
atividades dessa fase;

Orientar a empresa com relacdo aos trabalhos a serem efetuados, especialmente
no que diz respeito ao cronograma de execu¢ao dos servicos;

c. Realizar a reviséo e solicitar a corregao de textos, se necessario;

. Referendar a indicacdo de ilustrac6es, de graficos, de tabelas e do subtitulo da

versao simplificada;
Intermediar a redacéo final dos textos;
Validar os produtos desta fase.

FASE 2 — ELABORACAO DO PROJETO GRAFICO DA VERSAO SIMPLIFICADA DO
RELATORIO ANALITICO (LOTE 1)

3.3.2.3. ATIVIDADES DA EMPRESA:

a.

C.

Participar das reunifes para definicdo do projeto grafico com os servidores do
Tribunal;

Criar projeto grafico que concilie as informagfes do texto elaborado para a versao
simplificada do relatério das Contas do Governo com elementos ilustrativos de
carater didaticos (fotos, ilustracbes, graficos, tabelas, histérias em quadrinhos),
visando a auxiliar a compreensédo e a tornar a leitura da versado simplificada mais
atrativa;

Desenhar a capa e contracapa e diagramar o texto produzido na FASE 1.

3.3.2.4. ATIVIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO

a.
b.

d.

Participar das reunides técnicas e discussdes para elaboragcéo do projeto gréfico;
Orientar a empresa com relagdo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos
Servigos;

Acompanhar, junto a empresa, os trabalhos de ilustracdo e diagramacéo, de modo
a garantir que o trabalho final esteja integrado e homogeneizado com o texto
produzido;

Validar os produtos desta fase.

FASE 3 — ELABORACAO DE RESUMO E DE PROJETO GRAFICO DA ATA DA SESSAO
ESPECIAL DE APRECIACAO DAS CONTAS DO GOVERNO (LOTE 1)

3.3.2.5. ATIVIDADES DA EMPRESA:

a.

Elaborar o resumo da Ata da Sessdo Especial de apreciacdo das Contas do
Governo;
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d.

Criar projeto grafico para o texto contendo o resumo Ata da Sessdo Especial de
apreciacao das Contas do Governo;

Produzir montagem final do trabalho em CD-Rom (trés copias), com adaptacéo
para versao digital para publicacdo na internet (PDF);

Elaborar arte final de toda a versdo para impresséo.

3.3.2.6. ATIVIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO:

a.

Orientar a empresa com relagcédo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos
Servicos;
discutir e contribuir para as conclusdes da empresa, em relagdo as atividades

dessa fase;

c. realizar a revisdo e solicitar correcao de textos, se necessario;

d. intermediar a redacao final dos textos e a apresentacdo dos produtos desta fase; e

e.

validar os produtos desta fase e autorizar a impressao da verséo simplificada.

FASE 4 — IMPRESSAO (LOTE 1)

3.3.2.7. ATIVIDADES DA EMPRESA:

a. Entrega do material impresso, com as seguintes especificacdes:
a.l - Capa:

Tipo de papel: couchet fosco
Gramatura: 230g

— Cor: 4/4

Formato: 20x20 cm
Plastificacéo fosca

a.2 - Miolo:

— Total estimado de 72 (setenta e duas) paginas
— Tipo de papel: couchet fosco
— Gramatura: 90g
— Cor: 4/4
— Formato: 20x20 cm
a.3 - Acabamento: canoa (grampeado)

b. Tiragem estimada: 10.000 (dez mil) exemplares de cada exercicio.

3.3.2.8. ATIVIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO:

a.

3.3.3.

Orientar a empresa com relagéo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos

servicos;

. Validar os produtos desta fase.

Relatorios e Produtos a serem fornecidos para o LOTE 1:

PRODUTOS FASE 1

Documento contendo texto simplificado do Relatério Analitico sobre as Contas do Governo,
bem como indice/sumario, nota de apresentacao e subtitulo do relatorio;
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3.3.4.

oo T

3.3.5.

® 2 6 T o

Documento contendo a indicacdo das ilustrac@es, graficos e tabelas a serem inseridos no
texto do relatério simplificado.
PRODUTO FASE 2

documento contendo a arte grafica e diagramacdo da versao simplificada do Relatério
Analitico sobre as Contas do Governo, de acordo com as indicacdes técnicas para
impressédo fornecidas neste Projeto Basico;

PRODUTOS FASE 3

documento contendo resumo e diagramacdo da Ata da Sessdo Especial de
apreciacao das contas do Governo e inclusdo no documento entregue na fase 2;
versdo final do trabalho em CD-Rom nas versdes para impressdo em papel e digital para
veiculacao via internet, compativel com formato adotado pelo TCDF.

PRODUTOS FASE 4

10.000 (dez mil) exemplares impressos da versao simplificada de cada exercicio
considerado.

Bibliografia e dados bésicos relevantes, disponiveis para a Empresa.

Lei Orgéanica do DF, arts. 77 a 86.

Lei Complementar n° 1, de 09.05.1994 — Lei Orgéanica do TCDF.

Resolucédo n° 38 — TCDF, de 30.10.1990 — Aprova o Regimento Interno do TCDF.
Resolucdo n°® 263 — TCDF, de 27.06.13 — Dispde sobre o Regulamento dos
Servicos Auxiliares do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

Planejamento Estratégico do TCDF para 2008/2011 — Processo n° 14.791/2007
Planos Gerais de Acdo — planejamento operacional anual.

. Relatorios Analiticos e Pareceres Prévios sobre as Contas do Governo anteriores a

2011.

. Versdes Simplificadas dos Relatérios Analiticos relativos aos exercicios de 2007 e

de 2008.

Consultas

Sitio: www.tc.df.gov.br

SINJ

Acompanhamento Processual

Relatérios Analiticos: opgao “Controle Externo” sub-opcéo: “relatérios de contas”
Versdo simplificada: opcado “Controle Externo” sub-opcdo: “contas de governo-

versao simplificada”.

3.4. ESPECIFICACOES PARA DIAGRAMACAO E IMPRESSAO DE CADA SUMARIO
EXECUTIVO DE AUDITORIA (LOTE 2):
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FASE 1 - ELABORACAO DE DIAGRAMAGCAO DE TEXTO DE SUMARIO EXECUTIVO DE
AUDITORIA, CONFORME DIRETIVAS A SEGUIR (LOTE 2):

a. Diagramar o texto fornecido com foco no carater educativo, informativo e de orientacédo social
do trabalho;

b. Dar énfase ao poder comunicativo utilizando-se de originalidade e criatividade de forma a
tornar atrativa a leitura da verséo produzida;

c. Diagramar as ilustracoes, os graficos e as tabelas integrantes do texto;

FASE 2 - ELABORACAO DO PROJETO GRAFICO DE SUMARIO DA AUDITORIA (LOTE 2)

a. Criar projeto gréafico que concilie as informacdes do texto elaborado para o sumario executivo
de cada auditoria com elementos ilustrativos de carater didaticos (fotos, ilustracdes, graficos,
tabelas, histérias em quadrinhos), visando a auxiliar a compreenséo e a tornar a leitura do
sumario mais atrativa;

b. Desenhar a capa e contracapa e diagramar todo o texto.
FASE 3 — IMPRESSAO (LOTE 2)

a. Entregar o material impresso, com as seguintes especificagdes:
1. Capa:
— Tipo de papel: couchet fosco
— Gramatura: 230g
— Cor: 4/4
— Formato: 15x21,5 cm
— Plastificada
2. Miolo:

Total estimado de 60 (sessenta) paginas.
— Tipo de papel: couchet fosco

— Gramatura: 90g

— Cor: 4/4

— Formato: 15x21,5 cm

- Ressalta-se que contém quadros, graficos, tabelas e fotografias.

3. Acabamento: canoa (grampeado)

4.Tiragem estimada de 5.000 (cinco mil) exemplares de cada sumario considerado.
3.5. OUTRAS ESPECIFICACOES:
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3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

O texto original fornecido a contratada devera ser migrado para impressao
frente e verso, considerando os padrdes definidos nos itens 1 e 2 da fase de
impressao.

Devera ser fornecida pela CONTRATADA uma copia de cada versao
simplificada em CD.

Softwares utilizados na elaboracao original do relatorio: Word e Excel

3.6. DEMAIS OBSERVACOES

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

A CONTRATAQAO SERA POR DEMANDA COM VALOR ESTIMADO.

A cotacao de preco deve ser realizada pelo custo da diagramacéo/impressao
de uma pégina, considerando os formatos e diretrizes aqui especificados.

O prazo especificado para execucdo de cada edicdo sera interrompido
sempre que o material objeto dos servigcos retornar ao TCDF para revisdes
ou recebimento provisorios.

Em cada fase dos trabalhos, havera servidor designado para orientar a
empresa com relacdo aos trabalhos a serem efetuados, providenciar a
revisdo e solicitar correcdo de textos, se necessario, referendar a indicacéo
de ilustracdes, graficos, tabelas, subtitulo da edicdo, acompanhar o
cumprimento do cronograma de execucdo dos servigcos, intermediar a
redacao final dos textos.

O contrato podera sofrer ruptura caso a qualidade dos servicos ndo alcance
o padrdo compativel com o especificado.

4. MODELO DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE PRESTACAO DO SERVICO:

4.1.1.

4.1.2.

Na execucédo dos servi¢cos devera ser observada: as especificacdes técnicas
aqui estabelecidas, a aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e padrbes
de qualidade.

Os servigos serdo executados de forma indireta sob demanda, pelo regime
de empreitada por preco unitario.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE:

4.2.1.

Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei 8.666/93, o presente Edital, seu(s)
Anexo(s) e a proposta do(s) adjudicatario(s) serao partes integrantes da nota

de empenho de despesa, a qual substituira o instrumento de contrato.
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4.4.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho (NE)
no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds seu envio, caracteriza o
descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os licitantes remanescentes,
obedecida a ordem de classificacéo.

O prazo de gque trata o item 4.2.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, na forma do disposto no §1° do art. 64 da Lei no 8.666/1993.

E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do
objeto deste Edital.

4.3.DO LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS / PRODUTOS:

4.3.1.

4.3.2.

A entrega dos produtos devera ser feita de forma integral e em parcela Unica
referente a cada item, em conformidade com o Anexo |l deste instrumento.
Os produtos, ap6s a impressao final, deverdo ser entregues no Secretaria de
Macroavaliacdo da Gestdo Publica (SEMAG), mediante agendamento
prévio, localizado no 7° andar do Edificio-Anexo do TCDF, sito a Praca do
Buritii, CEP. 70.075-901, pelos telefones: (61) 3314-2295, e-mail:
semag.gab@tc.df.gov.br, no horario regimental do TCDF, compreendido de
11h as 19h.

DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE:

4.4.1.

O agrupamento do objeto do presente termo de referéncia em 2 (dois) lotes
tem por objetivo facilitar o gerenciamento do objeto a ser contratado, bem
como obter economia de escala e reduzir custos para a Administragédo. Além
disso, 0 agrupamento dos servi¢gos de editoracao, diagramacéo e impressao
para o Lote 1, e de diagramacao e impresséo para o Lote 2 justifica-se pela
necessidade de compatibilidade entre os servigos, haja vista que, as
ferramentas de Tecnologia da Informacao utilizadas para os servicos de
diagramacao (nédo especificadas no presente TR) devem ser compativeis
posteriormente com 0s equipamentos a serem utilizados para a impressao.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1

5.1.1.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES:

Para a execugao do contrato, serda implementado o método de trabalho

baseado no conceito de delegacdo de responsabilidade. Esse conceito
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5.2.

5.3.

5.1.2.

define a CONTRATANTE como responsavel pela gestdo do contrato e pela
verificacdo de aderéncia dos produtos e servicos entregues aos padrdes de
qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel pela execucao
dos servicos e gestdo dos recursos humanos necessarios.

A execucdo dos servicos contratados pressupde a existéncia dos seguintes

papéis e responsabilidades:

a) Fiscal do Contrato: € o servidor ou comissdo de servidores designados pela
CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo técnica da
execucao contratual e, ainda, pela verificacdo dos resultados pretendidos e pelo
recebimento definitivo dos servicos;

b) Preposto: funcionario representante da empresa CONTRATADA, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal com a
CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
guestdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

Receber 0 objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura.

Cumprir as obrigacdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Efetuar o pagamento devido pela execucédo dos servicos, mediante Nota
Fiscal devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias do contrato.

Exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados.

Informar & CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato.

Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da
CONTRATADA as suas dependéncias.

Atender as solicitacfes de esclarecimentos e pedidos de informacdes, assim
como de validacdo de amostras, em tudo quanto for necessario a fiel

execucao dos servicos.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.3.1.

5.3.2.

Prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos
pela Administracéo;

Cumprir as obrigacdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.
5.3.12.

Dispor dos equipamentos e pessoal qualificados e necessarios aos servigos
de editoracdo, diagramacdo e impressdo dos documentos técnicos do
Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF.

Propor o modelo de diagramacao dos seguintes documentos, antes da

impressao:
5.34.1. Versao Simplificada de Relatério Analitico e Parecer Prévio; e
5.34.2. Sumario Executivo de Auditoria.

Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramacéao, editoracao eletronica,
tratamento e selecdo de imagens, acabamento, prova digital em impressora
compativel, prova analdgica, revisdo, confeccionar o projeto de acordo com
a especificacdo, entregar copias impressas, bem como em meio magnético,
sem protecado de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso aos dados,
textos, valores, formulas ou codigos de programacao.

Realizar a impressao dos documentos técnicos de acordo com os modelos
aprovados pela CONTRATANTE.

Submeter previamente os produtos a aprovacdo pela CONTRATANTE e
realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito atendimento
das especificacOes deste projeto.

Corrigir de imediato as falhas e imperfeicbes que porventura sejam
percebidas nos documentos técnicos (Relatério, Parecer e Sumario
Executivo) apds o recebimento, a partir da comunicacéo efetuada pelo Fiscal
do Contrato;

A CONTRATADA deverd manter preposto, aceito pela CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que
for necessério.

Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo
do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento empreendido pela CONTRATANTE;
Fornecer produtos finais de alta qualidade;

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes

gue se fizerem necessarios, nos termos do art. 65, 81°, da Lei n° 8.666/93;
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5.3.13. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo
exigidas, além de sujeitar-se a outras obrigacfes previstas no Cédigo de
Protecédo e Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90) que sejam compativeis
com o regime de Direito Publico.

5.3.14. Zelar pelo sigilo e seguranca das informacdes repassadas pelo
CONTRATANTE;

5.3.15. Dispor, quando da assinatura do contrato, de sede, filial ou escritério em
Brasilia-DF, local no qual serdo prestados os servicos, dotada de
infraestrutura administrativa e técnica adequada.

5.4. DA FISCALIZACAO:

5.4.1. A fiscalizacdo e controle da execucdo dos servicos sera exercida por
comissdo ou servidor do TCDF, legalmente habilitado e designado para
desempenhar esta fungdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se
destinem a preservar os direitos da CONTRATANTE, devendo 0 mesmo
franquear a CONTRATADA livre acesso aos locais de execucao dos
trabalhos, bem como aos registros e informacgdes sobre o Contrato, aléem das
atribuicdes elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n° 03, de 22.12.1997.

54.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
e na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizacdo da
CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta
execucdo dos servicos, bem como fixar prazo para as correcbes das
falhas ou irregularidades constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo
de informacdes, a seguranca de pessoas ou bens da CONTRATANTE.

5.4.4. O servico rejeitado, seja devido ao uso de materiais ou pecas inadequados,

seja por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito
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5.4.5.

corretamente, com o tipo de execucdo e o uso de materiais aprovados pela
fiscalizagéo, arcando a CONTRATADA com os 0nus decorrentes do fato.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
Contrato deverao ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal

em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

5.5.DA PROPRIEDADE.

5.5.1.

Os produtos resultantes da prestacdo de servicos ora contratados, tais
como: arquivos digitais, desenhos, projetos, diagramas, e layouts, serdo de
propriedade patrimonial exclusiva da CONTRATANTE, nos termos do artigo
111 da Lei n°. 8.666/1993.

5.6. DOS PRAZOS E CONDICOES:

5.6.1. O prazo de vigéncia sera de 300 (trezentos) dias corridos, contados a partir
do 1° recebimento do material disponibilizado pela contratante.

5.6.2. O prazo de execucdo para editoracdo, diagramacédo e impressao de cada
versao simplificada do Relat6rio Analitico e Parecer Prévio sobre as Contas
do Governo do DF, seguira ao seguinte cronograma:

FASES QUANTIDADE
(dias corridos)

Fase 1 — Elaboracgéo de texto da versao simplificada do Relat6rio Analitico 40

Fase 2 - Elaboragéo do projeto gréafico e diagramacéao da versdo simplificada do 20

Relatério Analitico

Fase 3 — Elaboracéo de resumo e projeto grafico da Ata da Sesséo Especial de .

apreciacdo das Contas do Governo

Fase 4 — Impresséo 20

TOTAL 85

Observacéo: as fases 1 e 2 ndo necessariamente se ddo em sequéncia cronoldgica; conhecido o
texto, concomitantemente podem-se comecar 0s projetos grafico, com sugestdes de ilustracdes, e
de diagramacéo.

5.6.2.1. O prazo especificado para o contratado sera interrompido sempre que

5.6.3.

o material objeto dos servicos retornar ao TCDF para revisbes ou
recebimentos provisérios.

O prazo de execugcdo para diagramacdo e impressdo de cada sumario

executivo de auditoria seguira ao seguinte cronograma:
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QUANTIDADE

FASES
(dias corridos)

Fase 1 - Elaboragédo de diagramacao de texto de sumario executivo de auditoria

15

Fase 2 - Elaboragédo do projeto gréafico de sumario da auditoria
Fase 3 — Impresséo 15
TOTAL 30

Observacéo: o prazo de entrega sugerido: 15 (quinze) dias corridos para cumprimento das fases 1
e 2, apbs o recebimento do material pela empresa contratada, e 15 (quinze) dias para cumprimento
da fase 3, ap0s aceitacdo pelo contratante dos produtos previstos nas fases 1 e 2.

5.7.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

A CONTRATADA devera submeter os modelos dos documentos técnicos a
aprovacao pela CONTRATANTE no prazo estabelecido, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servigo.

Os ajustes nos modelos solicitados pela CONTRATANTE deverao ser feitos
pela CONTRATADA no prazo estabelecido, contados a partir do
recebimento da comunicacéo.

O prazo especificado para execucdo de cada edicdo sera interrompido
sempre que o material objeto dos servicos retornar ao TCDF para revisoes

ou recebimento provisérios.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

O objeto contratado sera recebido por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante recibo, que comprove sua adequacao aos
termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/1993.

Em caso de conformidade, o servidor ou comisséao liberara o pagamento e
emitird o aceite do objeto.

Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo
servidor ou Comisséao, acarretara o néo recebimento definitivo. O servidor ou
a Comissao discriminara em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias, as
irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA com o recebimento
de uma das vias para as devidas providéncias, até o prazo previsto para o
adimplemento da obrigacdo, cientificada de que esta passivel das
penalidades cabiveis previstas no item n° 8.

A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no

recebimento, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacao,
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5.8.

5.7.5.

submetendo a nova verificacdo o objeto impugnado, ficando suspenso o
pagamento até a execucdo das correcdes necessarias, sem prejuizo de
aplicacdo das penalidades cabiveis previstas no item n° 8.

O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca
com relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

DO PAGAMENTO:

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, de cada item, em
conformidade com o anexo Il deste Termo de Referéncia, poderd a
CONTRATADA protocolizar, junto a CONTRATANTE, Nota Fiscal que, ap6s
a devida atestacdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo

de até 15 (quinze) dias uteis, mediante Ordem Bancéaria creditada em conta

corrente indicada pela Contratada.

Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes
enquadrados nos coédigos da Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico do referido Protocolo,
deverdo utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo
nas hipoteses previstas naguele Protocolo.

O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissédo da NF-
e.

Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a
Secretaria da Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros), a Caixa Econdmica
Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a
Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, é necesséria a apresentacao das
Certiddbes Negativas de Débitos (cOpia autenticada em cartorio ou
acompanhada de original), emitidas pelos respectivos 6rgdos, em plena
validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca
a liguidacao da despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado
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até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias,
nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do Contratante.

5.8.6. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada
a prestacao dos servicos, o periodo correspondente ndo gerara obrigacéo de
pagamento.

5.8.7. O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizada a partir do 1° dia util do
més subsequente ao que se refere.

5.8.8. Caso a CONTRATANTE n&o cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1,
pagard a CONTRATADA atualizacédo financeira de acordo com a variacao do
IGP-DI da Fundacé&o Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.9. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cao
devera ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte
os tributos incidentes sobre a operacado, relacionados no art. 13 da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.8.10. Nenhum pagamento sera feito & CONTRATADA caso 0(s) servigo(s) seja(m)
rejeitado(s) pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses ser refeitos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacéo da fiscalizagdo, quando for o
caso.

5.9. DO REAJUSTE:
5.9.1. O valor do objeto desta licitagéo é fixo e irreajustavel.
5.10. DA GARANTIA:

5.10.1. Ndo serad exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei
n° 8.666/1993.

5.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO:

5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera
utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias;

5.11.2. O uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também poderéa ser utilizado para

acelerar a comunicagao entre as partes.

6. ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor estimado para o presente objeto € de R$122.590,56 (cento e vinte e dois

mil, quinhentos e noventa reais e cinquenta e seis centavos), corresponde a R$61.990,56
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(sessenta e um mil novecentos e noventa reais e cinquenta e seis centavos) para o LOTE
1, e a R$60.600,00 (sessenta mil e seiscentos reais) para o LOTE 2.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de
Contas do Distrito Federal.

8. DAS SANGOES APLICAVEIS

8.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacao exigida no edital,
apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até
cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais

cominagdes legais.

8.2. A CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da sancdo de adverténcia, prevista no

art. 87, 1, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregéo subsidiariamente.

8.3. As sancbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito

Federal poderéo ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa administrativa.

8.4. Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos, podera ser aplicada a
CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de atraso sobre o
custo do fornecimento, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre este

valor.

8.5. As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias

consecutivos a partir do dia atil imediatamente subsequente ao do vencimento.
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8.6. Pela inexecucdo parcial/total do ajuste, a CONTRATANTE podera garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor
inadimplido do contrato.

8.7. No caso de aplicacdo de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranca, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a

aplicacao de uma das penalidades prevista neste Capitulo.

8.8. As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente
devido pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas
pela CONTRATADA mediante depdésito em conta corrente do Contratante ou, quando for
0 caso, cobradas judicialmente.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Sera adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE para julgamento e

classificacao das propostas.

9.2. Os servicos a serem contratados, enquadram-se na categoria de servico comum,
nos termos da Lei n°® 10.520/2002 e Decreto n° 5.450/2005, por possuirem padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, serem contratados por meio de Pregédo, na forma eletronica.

9.3. No preco cotado devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel
cumprimento do objeto desta contratagcéo, inclusive os custos com salarios, encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor, como também
fretes de transportes de qualquer natureza para entrega dos produtos ao TCDF, materiais
empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacgéo,
aluguéis, administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,

direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Fornecedor.

9.4. HABILITACAO:

9.4.1. A habilitacao parcial dos licitantes seré verificada por meio do SICAF.
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9.4.2. O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF

devera apresentar documentos que as supram.

9.4.3. A licitante devera apresentar, em plena validade, a seguinte documentacéo

complementar:

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

Declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei
Distrital n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

PARA O LOTE 1: ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA
emitido(s) por 6rgao ou entidade da administracdo publica direta ou

indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou, ainda, por
empresas privadas, que comprovem a execucado de servicos em
conformidade com o objeto licitado, em especial os relativos a
producdo de texto, elaboracdo de arte grafica — ilustracdo e
diagramacao;

PARA O LOTE 1: declaracéo, nos termos do art.30, Il e 86° da Lei n°

8.666/93, de que, no momento da execucdo do servigo,
disponibilizara os seguintes profissional(is):

a) redator: formado em Comunicagdo Social, com habilitacdo em
Jornalismo, por instituicdo reconhecida pelo MEC; ter experiéncia em
redacdo e edicdo de texto; b) diagramador: com experiéncia em
diagramacao de cartilhas e projetos especiais, comprovada por meio
de portfdlio; c) ilustrador: com experiéncia em ilustragdo comprovada
por meio de portfélio. d) revisor: com experiéncia em revisdo
comprovada por meio de portfolio. As atividades de revisdo que
poderd ndo ser apenas uma revisdo do original (gramatica, ortografia
e composicdo), mas também uma revisdo técnica (com uma
intervencao do revisor no estilo e mesmo no conteudo).

Todos os profissionais citados deverdo ser os Responsaveis Técnicos
pelo servico. A empresa podera apresentar essas competéncias em
um mesmo profissional, desde que satisfaga o descrito nas letras ‘a’,
‘b’ ‘c’e‘d.

PARA O LOTE 1 : DECLARACAO, nos termos do art. 30, Il e §6° da

Lei n° 8.666/93, de que, quando da assinatura do contrato dispora de
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sede, filial ou escritério em Brasilia-DF, local no qual seréo prestados
0s servicos, dotado de infraestrutura administrativa e técnica
adequadas, com recursos humanos qualificados, necessarios e
suficientes para receber e solucionar as demandas da
CONTRATANTE. Essa declaracdo € aplicavel apenas as empresas
gue atualmente ndo possuem sede, filial ou escritério em Brasilia -
DF,

VI. PARA O LOTE 2: ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA expedido

por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que 0

licitante j& executou ou estd executando, com qualidade satisfatoria,
servicos de diagramacdo e impressao compativeis com o LOTE 2
deste Instrumento.

9.4.4. A nao apresentagdo do documento constante do inciso | do item 9.4.3, néo
implicard em inabilitacdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de
consulta do documento via Internet.

9.4.5. A comprovagdo de vinculagdo do profissional detentor do acervo técnico

devera ocorrer previamente a contratacdo e atender os seguintes requisitos:

9.4.5.1. Sobcio - copia autenticada do contrato social ou estatuto social,
devidamente registrado no 6rgdo competente.

9.4.5.2. Diretor - cépia autenticada do contrato social em se tratando de firma
individual ou limitada ou cépia da ata de eleicdo devidamente publicada
na imprensa, em se tratando de sociedade andnima.

9.4.5.3. Empregado - cOpia autenticada da ficha ou livro de registro de
empregado registrada na DRT, ou ainda, cOpia autenticada da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social.

9.4.5.4. Autdbnomo prestador de servico - copia autenticada do contrato de

prestacao de servicos compativeis com o objeto desta licitagcao.

10.FUNDAMENTACAO LEGAL

10.1. As disposicdes constantes no Anexo | foram elaboradas com base nos seguintes
normativos:

a) Lein°®10.520/2002;
b) Lein® 8.666/1993,;
c) Decreto Federal n°: 5.450/05;
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d) Decreto Distrital n® 23.460/2002;
e) Decreto Distrital n® 25.966/2005; e
f) Resolugéo TCDF n° 263/13.

11.DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Em caso de duvida técnica, é conveniente o contato do interessado com ao Servico
de Macroavaliagdo da Gestédo Publica (SEMAG) do TCDF, localizada no 7° andar do Ed.
Anexo do Tribunal de Contas do Distrito Federal, telefone (61) 3314-2298 e 3314-2265,
das 13h as 18h00.

11.2. Em caso de duvida relativa ao certame, € conveniente o contato do interessado
com o Servico de Licitagdo (SELIC) do TCDF, localizada no 2° Andar do Edificio Anexo,
fones (61) 3314-2202/3314-2147, fax 3314-2219, das 13h as 18h30.

12. ANEXOS

° ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos.

13.DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO

13.1. S&o responsaveis pelo Termo de Referéncia o Secretario de Macroavaliacdo da
Gestao Publica (SEMAG) e o Supervisor de Planejamento da Contratacéo (SPC).

Secretaria de Macroavaliagdo da Gestao Publica Supervisao de Planejamento da Contratacéo
Secretario Supervisor
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PREGAQO ELETRONICO N° 16/2014

ANEXO I

PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

Lote

Item

Unid.

Qtde.
(paginas)

Descricéo

Valor Unitario
Médio

(R$/pg)

Valor Total
Estimado

(R9)

Servigo

72

paginas

Edicdo e diagramacdo da verséo
simplificada do relatério analitico e
parecer prévio sobre as contas do
Governo do Distrito Federal (exercicio de
2011), com edicdo em CD, de acordo
com o termo de referéncia.

60,49

4.355,28

Servigo

720.000

paginas

Impresséo grafica da versdo simplificada
do relatério analitico e parecer prévio
sobre as contas do Governo do Distrito
Federal (exercicio de 2011), de acordo
com o termo de referéncia (Capa: papel
couchet fosco, Gramatura: 230g/m2, Cor:
4/4, Formato: 20x20cm, plastificacdo
fosca; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor:. 4/4, Formato:
20x20cm, tiragem de 10.000 exemplares,
cada volume com aproximadamente 72
paginas).

0,037

26.640,00

Servigco

72

paginas

EdicAo e diagramacdo da verséo
simplificada do relatério analitico e
parecer prévio sobre as contas do
Governo do Distrito Federal (exercicio de
2012), com edicdo em CD, de acordo
com o termo de referéncia.

60,49

4.355,28

Servigco

720.000

paginas

Impresséo gréafica da versdo simplificada
do relatério analitico e parecer prévio
sobre as contas do Governo do Distrito
Federal (exercicio de 2012), de acordo
com o termo de referéncia (Capa: papel
couchet fosco, Gramatura: 230g/m2, Cor:
4/4, Formato: 20x20cm, plastificagdo
fosca; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor: 4/4, Formato:
20x20cm, tiragem de 10.000 exemplares,
cada volume com aproximadamente 72
paginas).

0,037

26.640,00

Valor Total Estimado para o Lote 1

61.990,56

Servigo

240

paginas

Diagramacdo grafica do  sumario
executivo de 4 (quatro) auditorias
operacionais, cada uma com
aproximadamente 60 paginas, com
edicdo em CD, de acordo com o termo de
referéncia.

50,00

12.000,00
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6 Servigo

1.200.000

paginas

Impressdo grafica do sumario executivo
de 4 (quatro) auditorias operacionais, de
acordo com o termo de referéncia (Capa:
papel couchet fosco, Gramatura:
230g/mz, Cor: 4/4, Formato: 15x21,5cm,
plastificada; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor: 4/4, Formato:
15x21,5cm, tiragem de 5.000 exemplares
por auditoria, cada volume com
aproximadamente 60 paginas)

0,041

48.600,00

Valor Total Estimado para o Lote 2

60.600,00

Valor Total

122.590,56
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PREGAO ELETRONICO N° 16/2014

ANEXO Il

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

A NOME DA LICITANTE, por meio de seu representante, vem apresentar

proposta de precos de fornecimento dos itens que compdem o objeto do Pregéo Eletronico N°

/

abaixo:

, para atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme

Lote

Item

Unid.

Qtde.
(péginas)

Descrigdo

Valor Unitéario
Médio

(R$/pg)

Valor Total
Estimado

(R$)

Servigo

72

paginas

Edicdo e diagramacdo da versao
simplificada do relatério analitico e
parecer prévio sobre as contas do
Governo do Distrito Federal (exercicio de
2011), com edicdo em CD, de acordo
com o termo de referéncia.

)

Servico

720.000

paginas

Impresséo gréafica da versdo simplificada
do relatério analitico e parecer prévio
sobre as contas do Governo do Distrito
Federal (exercicio de 2011), de acordo
com o termo de referéncia (Capa: papel
couchet fosco, Gramatura: 230g/m?, Cor:
4/4, Formato: 20x20cm, plastificacdo
fosca; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor: 4/4, Formato:
20x20cm, tiragem de 10.000 exemplares,
cada volume com aproximadamente 72
paginas).

)

Servico

72

paginas

EdicAo e diagramacdo da verséo
simplificada do relatério analitico e
parecer prévio sobre as contas do
Governo do Distrito Federal (exercicio de
2012), com edicdo em CD, de acordo
com o termo de referéncia.

)

Servigo

720.000

paginas

Impresséo gréafica da versdo simplificada
do relatério analitico e parecer prévio
sobre as contas do Governo do Distrito
Federal (exercicio de 2012), de acordo
com o termo de referéncia (Capa: papel
couchet fosco, Gramatura: 230g/m?, Cor:
4/4, Formato: 20x20cm, plastificagdo
fosca; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor: 4/4, Formato:
20x20cm, tiragem de 10.000 exemplares,
cada volume com aproximadamente 72
paginas).

)

Valor Total para o Lote 1

*)
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Diagramacdo grafica do  sumario
executivo de 4 (quatro) auditorias
operacionais, cada uma com
aproximadamente 60 paginas, com
edicdo em CD, de acordo com o termo de
referéncia.

)

240
5 Servigo .
paginas
2
1.200.000
6 Servigo )
paginas

Impressdo gréfica do suméario executivo
de 4 (quatro) auditorias operacionais, de
acordo com o termo de referéncia (Capa:
papel couchet fosco, Gramatura:
230g/mz, Cor: 4/4, Formato: 15x21,5cm,
plastificada; Miolo: papel couchet fosco,
Gramatura: 90g/m2, Cor: 4/4, Formato:
15x21,5cm, tiragem de 5.000 exemplares
por auditoria, cada volume com
aproximadamente 60 paginas)

)

Valor Total para o Lote 2

*)

Valor Total

)

(*) Valores a serem lancados no sistema ComprasNet.

Observacdo: a quantidade de paginas é estimada. O valor final dependera da demanda

efetiva.

Prazo de entrega: conforme disposto no item 3 do Anexo | do Edital.
Prazo de validade da proposta: 60 dias corridos contados da abertura do certame.

Garantia: conforme estabelecido no item 7.1 do Anexo | do Edital.

Contratacédo por demanda com valor estimado.

Declaracdo: A NOME DA LICITANTE declara que atende aos
reguisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de

fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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