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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N° 5/2014

Regido pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei
n°® 8.666/1993, bem como pela Lei Distrital n°® 4.611/2011, pelo Decreto Distrital n°
23.460/2002, Decreto Distrital n° 25.966/2005, Decreto Federal n°® 5.450/2005, no que couber,
e demais legislacdes aplicaveis.

Contratacdo de empresa para prestagdo de servico sob demanda de

OBJETO T ~ :
copias/impressbes em preto e branco e acabamentos afins, com
disponibilizacdo de equipamentos eletrbnicos (copiadoras/impressoras
monocromaticas digitais) e méo de obra especializada para operacédo desses
equipamentos.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 07.02.2014 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min

ENDERECO ELETRONICO www.comprasnet.gov.br

PROCESSO 28173/2012

ESTIMATIVA R$ 275.448,72 (12 meses)

REGIME EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

TIPO MENOR PRECO

UASG: 974003

PREGOEIRO: ENDERECO: Palacio Costa e Silva, Praca do

Alessandra Ribeiro Astuti Buriti, 70075-901 Brasilia - DF

EQUPE DE APOIO: TELEFONE: (61) 3314-2742/3314-2202

Wildson Prado de Oliveira FAX: (61) 3314-2254

Vania de Eatima Pereira EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.gov.br

OBSERVACAQ: O cadastramento no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou
www.comprasnet.gov.br é essencial para 0 encaminhamento automatico de mensagens a
respeito do andamento do certame e o TCDF ndo se responsabilizara por erro no
encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de
informacdes ou do cadastramento com informacdes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por despacho presidencial de 23.01.2013, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que recebera até as 14h30min do dia 07.02.2014 (horario de Brasilia),
PROPOSTAS para prestagdo de servico sob demanda de cOpias/impressfes em preto e
branco e acabamentos afins, com disponibilizacdo de equipamentos eletronicos
(copiadoras/impressoras monocromaticas digitais) e mado de obra especializada para
operacdo desses equipamentos, de modo a atender a demanda de todas as unidades
administrativas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por meio de Central
Reprogréfica, localizada nas dependéncias do TCDF, em conformidade com as especificacdes
contidas neste Edital e seus Anexos. A licitagdo sera do tipo MENOR PRECO, sob o regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, modalidade Pregdo, em sua forma eletronica. Os
procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°
123/2006 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993; bem como pela Lei Distrital n® 4.611/2011,
Decreto Distrital n® 23.460/2002, Decreto Distrital n® 25.966/2005, Decreto Federal n® 5.450/2005

e demais legislacdes aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregédo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacéo de servico sob
demanda de cOpias/impressfes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizacao de
equipamentos eletrénicos (copiadoras/impressoras monocroméaticas digitais) e mado de obra
especializada para operacdo desses equipamentos, de modo a atender a demanda de todas as
unidades administrativas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por meio de Central
Reprogréfica, localizada nas dependéncias do TCDF, em conformidade com as especificacdes

contidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no Comprasnet e as

constantes deste Edital, prevaleceréo as ultimas.
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CAPITULO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execucao do objeto desta licitacdo € estimada em R$ 275.448,72
(duzentos e setenta e cinco mil, quatrocentos e quarenta e oito reais e setenta e dois
centavos), para um periodo de 12 (doze) meses, conforme orcamento contido nos Anexos Il a V,
que sera imputada a conta do crédito consignado no or¢camento do CONTRATANTE, com os

seguintes enquadramentos:

Programa de Trabalho

Cédigo Natureza da Despesa FT

Subatividade Descrigdo

Manutencdo de Servigos Administrativos
01.122.6005.8517.0019 | Gerais — Tribunal de Contas do Distrito {33.90.37| Locagdo de Mao de Obra [100
Federal.

Manutengdo de Servigos Administrativos
01.122.6005.8517.0019 | Gerais — Tribunal de Contas do Distrito |{30.90.39
Federal.

e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara vinculada ao orgamento correspondente.

Outros Servigos de

Terceiros — Pessoa Juridica. 100

CAPITULO IIl - DA IMPUGNACAO DO EDITAL

3.1  Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa podera impugnar o ato convocatoério do pregao.

3.2 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacéo

no prazo de até vinte e quatro horas.

3.3  Acolhida a impugnacgé&o contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo n&o afetar a formulagéo

das propostas.

34 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica,

exclusivamente por meio eletrénico via internet.

3.5 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra 0 presente
edital serda processada e julgada na forma e nos prazos previstos no Decreto Federal n°
5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n°® 25.966/2005, mediante peticdo a ser enviada

exclusivamente para o endereco eletrdnico: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.6 A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente

edital, implicard na plena aceitagéo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.
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3.7 As respostas as impughacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo enviadas
eletronicamente, via e-mail, aos interessados cadastrados nos sitios www.comprashet.gov.br e

www.tc.df.qgov.br.

3.8 N&o serdo conhecidas as impugnacfes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou néo

identificado no processo para responder pela proponente.

3.9 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracfes, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuracao publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema eletronico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestédo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, o0s interessados em patrticipar deste pregao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deveréo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para

sua correta utilizagao.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 N&o poderdo participar desta licitacdo, sob pena de recebimento das sancdes previstas

neste Edital:

4.4.1 As empresas que:

I. ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;

Il. estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

lll. estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou

suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/1993
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IV. estejam impedidas de licitar e contratar com o Distrito Federal, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520/2002.

4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipoteses previstas no art. 9° da
Lei n° 8.666/93.

CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
até a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo sera encerrada
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o VALOR GLOBAL
OFERTADO, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas

decorrentes da execucao do objeto.

5.3 O licitante deverd declarar, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as

exigéncias do edital.

5.4 O licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que
ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze

anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°

123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.6 A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o

licitante as sancdes previstas neste Edital.

5.7 As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico e qualquer elemento que possa
identificar o licitante importa sua desclassificacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste
edital.

5.8  Até a abertura da sesséo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente

encaminhada.
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5.9  As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital, sendo que os
licitantes ficam liberados dos compromissos caso nao sejam convocados para contratacdo dentro

do prazo de validade das propostas.

5.10 Seréa adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL para julgamento e classificacdo das
propostas, observados o0s prazos maximos para fornecimento, as especificagcbes técnicas e

parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

5.10.1 O preco unitario ndo podera exceder a duas casas decimais.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1 A abertura da sessao publica deste pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e

na hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a sesséo
publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que né&o

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIl - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horério e

valor consignados no registro de cada lance.
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8.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para

abertura da sesséao e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no

sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.5 Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

8.6 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, 0 sistema eletrbnico encaminhard aviso de
fechamento iminente dos Lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada

a fase de lances.

8.8 No caso de desconexdao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o0 sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem

prejuizo dos atos realizados.

8.9 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos

participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.

8.10 Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre duas
ou mais licitantes, mesmo ap0s a aplicacao do disposto nos capitulos IX e X deste Edital, como

critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos Servicos:
| - produzidos no Pais;
Il - produzidos por empresas brasileiras.

Il - produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

Pais.

8.10.1 Permanecendo o empate, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato

publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.
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CAPITULO IX — DO EMPATE FICTO

9.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006.

9.2 Entende-se por empate, aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao
melhor preco.

9.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, ocorrendo o empate,

proceder-se-a da seguinte forma:

9.3.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, sera convocada,
pelo sistema, para apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora, no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances do certame, sob pena de
preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada vencedora, sera convocada para

encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital;

9.3.2 nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma

prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem

na hipétese dos 88§ 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, na ordem classificatoria,

para o exercicio do mesmo direito;
9.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 88 1° e 2° do art. 44 da Lei
Complementar n® 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aqguela que

primeiro podera apresentar melhor oferta;

9.3.4 na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do certame

sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital; e

9.3.5 o0 disposto no art. 45 da Lei Complementar n® 123/2006, somente se aplicara quando a

melhor oferta inicial n&o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1 Nesta licitacdo ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal n°
7.174/2010.
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CAPITULO XI — DA COTA RESERVADA

11.1 Tendo em vista a natureza indivisivel dos itens que compdem a presente licitacdo, ndo
haver4 cota reservada para as entidades preferenciais prevista no art. 26 da Lei Distrital n°
4.611/2011.

CAPITULO XII — DA NEGOCIACAO

12.1 O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo sendo admitida negociagéo de

condi¢bes diferentes daquelas previstas no edital.

12.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

CAPITULO XIlIl — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de
60 (sessenta) minutos, contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na
forma do Anexo VII — Modelo de Proposta de Precos, juntamente com a documentacdo

complementar relativa a habilitagéo (Capitulo XIV);

13.2. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opc¢éo “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, ao Servico de Licitagdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizada no 2°
Andar do Edificio Anexo do TCDF, Edificio Palacio Costa e Silva, CEP 70075-901, Brasilia-DF.

13.3 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéo indicada neste

capitulo, seré desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

13.4 O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacdo ao estimado para contratacéo e verificara a habilitacdo do licitante conforme

disposicdes do edital.
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13.5 Para efeito do julgamento da habilitacdo e da proposta, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem suas substancias, dos documentos e de sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacéo e classificacao.

13.6 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagédo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital e anexo(s).
13.7 Na&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,

incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalages

de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

CAPITULO XIV — DA HABILITACAO

14.1 A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada neste Edital.

14.2 O licitante que n&o atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera

apresentar documentos que as supram.
14.3 O licitante devera apresentar a seguinte documentacdo complementar:
l. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il. declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n°
4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

M. Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida por distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ou revalidacdo nos ultimos 30 (trinta)
dias que antecedem a sesséao de abertura da licitacdo, caso o documento ndo consigne o
seu prazo de validade;

V. Prova de inscri¢cdo ou registro da empresa junto a entidade profissional competente.
Conforme legislagéo em vigor, no caso da licitante vencedora possuir registro equivalente
de outra localidade que ndo do DF, a mesma devera apresentar certiddo correspondente
a sua regido, com visto da entidade profissional respectiva do DF, previamente a
contratagao;

V. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou CERTIDAO(OES), devidamente

registrado(s) na entidade profissional competente (art. 30, §81° da Lei n°® 8.666/93), que
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comprove(m) ter a empresa executado, ou esteja executando, para 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do DF, ou
ainda, para empresas privadas, servicos de caracteristicas semelhantes ao do objeto
licitado. Devera(do) constar as especificacbes técnicas dos servicos e gquantitativos
executados que comprove(m) a prestacdo de servicos de reprografia com
disponibilizagdo de: a) equipamentos e b) pessoal;

VI. Declaracgéo de vistoria ao local dos servigos emitida pela propria licitante ou de que
assume o0s riscos da contratacdo sem a sua realizacdo. A vistoria devera ser feita no
horario das 13:00h as 18:00h, com agendamento pelo telefone (61) 3314.2270 (Servigo

de Gestédo da Informacéo e da Documentagéo).

VII. Balancgo Patrimonial do ultimo exercicio social e demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, devidamente assinado por profissional habilitado, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacéo financeira da licitante, de
acordo com os critérios estabelecidos nos itens 14.3.4 a 14.3.6 seguintes, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

VIII. Informar, nos termos do art. 31, § 4°, da Lei n° 8.666/93, por meio de declaracgéo,
conforme modelo no Anexo X, relacdo de compromissos assumidos, demonstrando que a
soma do valor mensal dos contratos firmados com a administragdo publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data prevista para apresentacdo da proposta, ndo é

superior a 100% (cem por cento) do patrimonio liquido.

IX. Declaracdes, nos termos do art. 30, Il e 86° da Lei n°® 8.666/93, de que, quando da

assinatura do contrato:

a) dispora de sede, filial ou escritério em Brasilia-DF, local no qual serdo prestados os
servigos, dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos
humanos qualificados, necessarios e suficientes para receber e solucionar as demandas
da Contratante. Essa declaracdo é aplicavel apenas as empresas que atualmente néo

possuem sede, filial ou escritério em Brasilia - DF;

b)  disponibilizara equipamentos novos, sem uso anterior (de primeiro uso), que
encontram-se em linha de producdo do fabricante, ndo sendo equipamentos
remanufaturados, recondicionados, ou reconstruidos, evidenciando a marca e modelo
dos equipamentos ofertados e, ainda, que atendem a todas as especifica¢cbes técnicas

contidas no item 3.7 do Anexo |. Esta declaracdo devera vir acompanhada de
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publicacbes (folders) dos equipamentos e lista de endereco do fabricante na Internet para
verificacao;

c) dispora de profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido,
devidamente registrado na entidade profissional competente, que sera o Responséavel
Técnico para acompanhar a execucdo dos servicos relacionados a administracdo de

pessoal.

d) dispora de profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido,
devidamente registrado na entidade profissional competente, que sera o Responsavel
Técnico para acompanhar a execucdo da manutencdo dos equipamentos, relativa as
atividades 01 a 18 do artigo 1° da Resolucdo n® 218/73 do CONFEA, referentes a
materiais elétricos e eletrbnicos; equipamentos eletrdnicos em geral; sistemas de
comunicacao e telecomunicacdes; sistemas de medicao e controle elétrico e eletrdnico;

seus servicos afins e correlatos.

14.3.1 A ndo apresentacdo do documento constante do inciso |, ndo implicara em inabilitagdo do

licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta do documento via Internet.

14.3.2 A comprovacao de vinculacdo do(s) profissional(is), citada nas letras “c” e “d” do inciso Xl

do subitem 14.3, devera ocorrer previamente a contratacdo e atender os seguintes requisitos:

a) Socio - coOpia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente

registrado no érgdo competente.

b) Diretor - cOpia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual ou
limitada ou cépia da ata de eleigcdo devidamente publicada na imprensa, em se tratando

de sociedade anbnima.

c) Empregado - coépia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado
registrada na DRT, ou ainda, copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia

Social.

d) Autbnomo prestador de servico - copia autenticada do contrato de prestacao de

servicos compativeis com o objeto desta licitagéo.

14.3.3 Tendo em vista a faculdade de realizar a vistoria ao local dos servigcos, a auséncia de

apresentacdo da declaracdo prevista no inciso VI do item 14.3 deste Edital ndo implicard na

desclassificacdo da licitante vencedora, entretanto ela ndo podera alegar desconhecimento das

condicBes e grau de dificuldade existentes para eximir-se das obrigac6es assumidas.
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14.3.4 Somente serdo habilitadas as empresas em boa situacdo financeira, e esta sera
mensurada por intermédio da obtencdo dos seguintes indices, 0s quais deverao ser calculados na
forma abaixo descrita, e cujo resultado terd no maximo duas casas decimais, sendo as demais

desprezadas:

indice Liguidez Geral (LG):

_ Ativo Circulante+ Realizavela LongoPrazo

LG =
PassivoCirculante+ Exigivela Longo Prazo
indice de Solvéncia Geral (SG):
G Ativo Total

PassivoCirculante+ Exigivela Longo Prazo

indice de Liquidez Corrente (LC):

LCo Ativo Circulante
PassivoCirculante

14.3.5 As empresas licitantes deverdo apresentar memorial de calculo especifico dos indices
econbmicos financeiros em referéncia, que devera ser elaborado e assinado por profissional
habilitado. Reserva-se ao Pregoeiro o direito de rever os célculos, com auxilio do Servigo de
Contabilidade do TCDF.

14.35.1 Serdo aceitos, também, os indices calculados na qualificacdo econdmico-financeira
do SICAF, desde que néo se apresente vencida. Essa faculdade n&o dispensa a apresentacéo da

documentacéo constante do inciso VII do item 14.3.

14.3.6 As empresas que apresentarem resultado igual ou menor do que 1 (um) em quaisquer dos
indices constantes do item 14.3.4, quando de suas habilitac6es, deverdo comprovar patriménio
liqguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo, na forma dos 88 2° e 3°,

do artigo 31 da Lei n° 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua Classificacao.

14.4 Previamente a contratagdo, o licitante vencedor deverd apresentar 0s seguintes

documentos em plena validade:
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a) acordos coletivos, convencbes coletivas, sentencas normativas ou leis que regem
cada categoria profissional que executard os servicos e a respectiva data base e vigéncia,

com base no Cdédigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO.

b) memoria de calculo dos percentuais referentes a cada uma das rubricas constantes

das Planilhas de Custos e Formagéo de Precos;

c) comprovacao da documentacéo relativa aos profissionais a serem empregados nos

postos de trabalho, citada no item 3.10.2 do Anexo I.

14.5 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes,

para verificar as condi¢des de habilitacdo dos licitantes.

14.6 Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de pregos conforme item 13.1, por meio da opc¢do “Enviar anexo” do

sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao estipulado no mencionado item.

14.7 Em caréter de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer
momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, nos termos do item 13.2.

14.8 Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do

licitante, com indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ.

149 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também

devidamente consularizados ou registrados no cartdrio de titulos e documentos.

14.10 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e

documentos.

14.11 Em se tratando de filial, os documentos de habilitac&o juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em

nome da matriz.

14.12 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo
na comprovacdo de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,

prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
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documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, emissédo de eventuais certidées negativas

ou positivas com efeito de certiddo negativa.

14.13 A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas neste Edital, e facultara

ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

14.14 Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda a este Edital.

14.15 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta de
MENOR PRECO GLOBAL sera declarado vencedor.

CAPITULO XV — DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

15.1 Na&o se exigird demonstracao dos servicos ofertados.

CAPITULO XVI — DO RECURSO

16.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer
licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua

intencdo de recurso.

16.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto

ao licitante vencedor.

16.1.2 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo proprio do

sistema.

16.1.3 O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso,
em campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comecara a

correr do término do prazo do recorrente.

16.2 Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazoes de
recurso, o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista

dos autos, que permanecerdo franqueados aos recorrentes no Servico de Licitacdo do TCDF.
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16.3 As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologacédo do

procedimento.

16.4 O acolhimento do recurso implicard a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVII — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
17.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que
néo tenha havido recurso.
17.2 A homologacéo da licitagcdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e
s6 podera ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro,

ou, quando houver recurso, pela propria autoridade competente.

CAPITULO XVIIl - DA REVOGACAO E ANULACAO

18.1 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros mediante

parecer escrito e devidamente fundamentado.

CAPITULO XIX — DA CONTRATACAO

19.1 A contratacdo sera regida especialmente pelos itens constantes do Termo de Referéncia

(Anexo | do Edital), a seguir elencados:

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia
19.1.1 DA GARANTIA ltem 5.12
19.1.2 DO INSTRUMENTO DE AJUSTE ltem 4.2
19.1.3 DA VIGENCIA/JEXECUCAO ltem 5.6.1
19.1.4 DO REAJUSTE / REPACTUACAO DE PRECOS Item 5.11
19.1.5 DA FISCALIZACAO Item 5.5
19.1.6 DO RECEBIMENTO DO OBJETO Item 5.8
19.1.7 DO PAGAMENTO Item 5.9
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19.1.8 DAS PENALIDADES ltem 8
19.1.9 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE ltem 5.2
19.1.10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA ltem 5.3

19.2 Além do disposto no item 19.1 a contratacdo devera obedecer as demais clausulas do
Anexo | do Edital — Termo de Referéncia.

CAPITULO XX — DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Sao partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo |l
(Composicéo de custos da mao de obra e estimativa de valores mensais a serem destinados a
conta vinculada), Anexo Il (Composicdo de custos de locacdo dos equipamentos), Anexo IV
(Composicéao de custos dos servicos sob demanda), Anexo V (Planilha Estimativa de Custos -
Resumo); Anexo VI (Memdéria de Célculo dos Encargos Sociais e Trabalhistas); Anexo VII (Modelo
de Proposta de Precos ); Anexo VIl (Relacdo dos bens patrimoniais do TCDF a serem
disponibilizados na contratacdo); Anexo IX (Modelo de Declaracdo de vistoria); Anexo X (Modelo
de Declaracdo de Relacdo de Compromissos); Anexo Xl (Modelo de Termo de Compromisso e

Sigilo); Anexo XII (Minuta de Contrato), e, Anexo Xl (Questionamentos Anteriores).

20.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a
aceitacdo das condicdes estipuladas no presente Edital e submissdo total as normas nele

contidas.

20.3 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregio,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
incluséo posterior de informacéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins
de classificacdo e habilitagéo.

20.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

20.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
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20.6 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevaleceréo

as ultimas.

20.7 Este pregao podera ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n® 10.520/2002.

20.8 Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n®5.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de mao-de-obra infantil.

20.8.1 O uso ou emprego da mao-de-obra infantil podera constituir motivo para a rescisdo do

contrato e a aplicacdo de multa, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

20.9 Em caso de duvida sobre o Edital € conveniente o contato com o Servico de Licitagéo, via
fones (61) 3314-2742 ou 3314-2202, das 13h0Omin as 18h30min, para obtencdo dos

esclarecimentos que julgar necessarios.

20.10 O esclarecimento de duvidas de ordem técnica podera ser realizado no Servico de Gestao
da Informacdo e da Documentacdo (Segedoc) do TCDF, localizada no térreo do Edificio anexo,
telefone (61) 3314 2270, das 13h00 as 18h30.

20.11 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital devera sempre ser observado o

horério de Brasilia.

CAPITULO XXI — DO FORO

21.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao

presente pregao.

Brasilia - DF, em 24 de janeiro de 2014.

Alessandra Ribeiro Astuti
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014

ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos sob demanda de
cbpias/impressdbes em preto e branco e acabamentos afins,
disponibilizacdo de equipamentos eletrbnicos (copiadoras/impressoras

com

OBJETO monocromaticas digitais) e méo de obra especializada para operacao desses

equipamentos, de modo a atender a demanda de todas as unidades
administrativas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por meio
de Central Reprografica, localizada nas dependéncias do TCDF.

PROCESSO 28173/2012

ESTIMATIVA R$ 275.448,72

REGIME EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
TIPO MENOR PRECO

RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
CONTRATACAO:

Leonardo José Alves Leal Neri

Oswaldo Junqueira Vaz Janior

DA

TELEFONE: (61) 3314-2871
EMAIL: spc@tc.df.gov.br

EQUIPE TECNICA:
Vania de Fatima Pereira

TELEFONE: (61) 3314-2273
EMAIL: vania@tc.df.gov.br
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1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos sob demanda de
cépias/impressdes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizacdo de
equipamentos eletrbnicos (copiadoras/impressoras monocromaticas digitais) e mao de
obra especializada para operagdo desses equipamentos, de modo a atender a demanda
de todas as unidades administrativas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF),

por meio de Central Reprogréfica, localizada nas dependéncias do TCDF.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Prestacdo de servigos reprograficos para atender as unidades do Tribunal de
Contas do Distrito Federal (TCDF).

2.2. MOTIVACAO
2.2.1. Razbes de direito

2.2.1.1. De acordo com o art. 66, incisos XV, XVI, e XVIIl da Resolugdo TCDF n°
263/13, compete ao Servico de Gestdo da Informagdo e da Documentacdo do
TCDF: a) promover a reproducdo de textos, processos, papéis e documentos de
interesse do Tribunal, elaborando, quando for o caso, a montagem e acabamento
do material produzido; b) manter o controle dos trabalhos realizados, especialmente
guanto as autorizacdes para fornecimento de cépias; e c) propor a contratacdo de
bens e servicos relativos a sua area de atuacdo, elaborando estudos, projetos
béasicos e termos de referéncia.

2.2.2. Razbes de fato

2.2.2.1. O servico de cépias de documentos oficiais, por sua natureza, é essencial
para o apoio as unidades administrativas do TCDF no desempenho de suas
atividades. Este servico € realizado a partir de documentos que tratam de assuntos
relacionados as atividades do 6rgdo, tais como legislacdo, processos, votos,
pareceres, instrugdes, decisdes, boletim interno e outros de interesse exclusivo do
servico.

2.2.2.2. As cOpias para terceiros sdo aquelas de interesse pessoal de terceiros nao
integrantes do quadro de pessoal desta Corte de Contas, tais como certiddes,
documentos, pecas processuais e atos administrativos. Quando solicitadas para
defesa de direitos sdo gratuitas, devidamente amparadas pela alinea “b”, do inciso
XXXV, do art. 5° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, combinada
com o inciso Il, do art. 23, da Lei Organica do Distrito Federal, desde que
autorizadas por autoridade competente. Nao sendo para defesa de direitos, o valor
referente as cépias devera ser recolhido aos cofres publicos.

2.2.2.3. Com o advento das Resolu¢cbes — TCDF n° 119/2000 e 139/2001, que
declaram a desnecessidade, entre outros, do, entdo, cargo de Técnico de
Administracdo Publica B — Reprografia, impedindo seu provimento em casos de
vacancia, a solucdo de ocupacdo desses cargos pela via do concurso publico
tornou-se inviavel. Portanto, a solugéo para a reposicao da mao de obra faltante é
terceirizagédo dos servicos de reprografia.
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2.2.2.4. Dessa forma, a referida terceirizacdo dos servicos de reprografia, com a
disponibilizacdo de equipamentos, suprimentos, papel e mado de obra
especializada, para o atendimento das unidades administrativas do TCDF visa
reduzir custos para a Administracdo, facilitar o gerenciamento dos contratos,
resolver o problema da inconveniéncia de termos servidores e terceirizados
executando a mesma tarefa — com remunerag¢des bem distintas — e possibilitar o
reaproveitamento dos atuais TAP-A — Reprografia nos demais servicos
administrativos dessa Corte de Contas onde ha caréncia de servidores.

2.2.2.5. O reaproveitamento dos atuais TAP-A — Reprografia para o desempenho de
outras atividades foi aprovado pelo Plenario do TCDF por meio da Deciséo
Administrativa n°® 52/2010-TCDF-.

2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Atendimento a 100% da demanda de todas as unidades administrativas do TCDF
por servigos de copias/impressfes em preto e branco (em larga escala) e acabamentos
afins.

2.3.2. Reducao das despesas com servicos de reprografia em relacdo ao atual modelo de
funcionamento do setor, ou seja, 0 de locacdo de equipamentos e realizacdo dos
trabalhos por servidores da Casa e estagiarios, conforme os estudos acostados ao
Processo n°® 10652/2011.

DESCRICAO DO OBJETO

3.1. DESCRICAO DO OBJETO

3.1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos sob demanda de
copias/impressGes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizagdo de
equipamentos eletrdnicos (copiadoras/impressoras monocromaticas digitais), que
deverdo ser novos e de primeiro uso, em linha de producdo do fabricante; com
fornecimento de todos os insumos e reposicdo de pecas originais, além dos servicos
de instalagdo, manutencdo e assisténcia técnica em geral, bem como a
disponibilizacdo de méo de obra especializada para operacdo dos equipamentos e
manutengdo preventiva e corretiva, e tudo o mais que se fizer necesséario a perfeita
execucdo dos servicos (incluindo o papel, capas de PVC e espirais para
encadernacgdo), para atender a demanda de todas as unidades administrativas do
TCDF, por meio da Central Reprografica, conforme especificacdes técnicas descritas a
seqguir.

3.2. HORARIO E LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS

3.2.1. A CONTRATADA executara os servicos de segunda a sexta-feira, das 8h as 19h,
sem interrupgdo, na sala de Reprografia do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
localizada no seguinte endereco: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo,
Térreo, Brasilia — DF.

3.2.2. A jornada de trabalho dos prestadores de servigo serd de 40 (quarenta) horas
semanais. Sera concedido o intervalo intrajornada de 1h (uma) hora para todos os
postos, nos termos do art. 71 da Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT).

3.2.3. Seré elaborada, pela CONTRATADA, escala de horario de seus funcionérios de
modo a atender as reais necessidades do CONTRATANTE, levando-se em
consideracdo a Convencéao de Trabalho da categoria.

Pregéo Eletrdnico n° .5/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servico de Licitacdo

Pag. 22 de 98

3.2.4. Os horérios especificados no item 3.2.1 poderdo ser alterados, por conveniéncia da
CONTRATANTE, desde que ndo haja acréscimo de carga horéria.

3.2.5. A CONTRATANTE podera, quando Ihe aprouver, mudar a localizacdo da sala de
Reprografia, e caberd& & CONTRATADA, sem 06nus para o TCDF, providenciar o
desligamento, transporte e reinstalacédo de todos os equipamentos no novo local, assim
como o transporte do mobiliario e de outros bens, mesmo 0s que pertencam ao
Tribunal.

3.3. DESCRICAO DOS SERVICOS
3.3.1. Os servicos a serem prestados na Reprografia do TCDF compreendem:

3.3.1.1. copia/impressdo de documentos em equipamentos digitais monocromaticos
(preto e branco), nos tamanhos A4 e AS;

3.3.1.2. encadernagdo com capa de PVC e espiral;
3.3.1.3. demais acabamentos afins;

3.3.1.4. controle de estoque de suprimentos e de todos os materiais utilizados na
Reprografia, com previsdo periédica de consumo;

3.3.1.5. conferéncia dos documentos deixados na Reprografia com as requisi¢coes
enviadas via Intranet;

3.3.1.6. arquivamento dos recibos assinados pelo responsavel pela retirada dos
servigos realizados;

3.3.1.7. impressao de relatérios semanais e mensais de cépias para entrega ao
Executor do Contrato;

3.3.1.8. fornecimento e troca de: toner, cilindro, revelador, unidade de transferéncia,
guando necessario, das maquinas copiadoras;

3.3.1.9. abertura de chamado técnico para possiveis reparos nos equipamentos;

3.3.1.10. manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos colocados a
disposicdo da CONTRATANTE;

3.3.1.11. fornecimento de todo material de consumo empregados nos servicos
reprograficos, tais como: Papel (A3 e A4), grampos, espirais, capas em PVC;

3.3.1.12. disponibilizacdo de equipamentos e utensilios a serem empregados nos
servicos  reprograficos  (Guilhotinas, Encadernadoras, Fragmentadoras,
Grampeadores, Perfuradores, Tesouras, etc.);

3.3.1.13. digitalizacdo de documentos em diversos formatos tais como: A3, A4, A5,
Oficio, Carta ou Duplo Carta.

3.4. DOS SERVICOS PARTICULARES

3.4.1. Nos termos do art. 6° da Resolu¢do TCDF n°® 78/1995 é permitida a reproducédo de
cOpias de interesse particular a servidores, com desconto da despesa em folha de
pagamento, bem como a terceiros, mediante recolhimento aos cofres publicos do valor
da despesa realizada, com exce¢do dos pedidos amparados pela alinea b, do inciso
XXXIV do artigo 5° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, combinada com
o inciso Il, do art. 23, da Lei Organica do Distrito Federal.

3.4.2. A remuneracdo da CONTRATADA pelos servicos particulares sera feita pela
CONTRATANTE, entretanto caberd& a CONTRATADA prestar as informacbes
necessarias para que a CONTRATANTE possa efetivar o desconto em folha dos
servidores que requisitarem 0s servi¢os reprograficos. E, em relagdo as copias, para

Pregéo Eletrdnico n° .5/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servico de Licitacdo

Pag. 23 de 98

3.5.

terceiros ndo vinculados ao TCDF, a CONTRATADA devera fiscalizar a autorizacéo
especifica do setor competente ou 0 pagamento do Documento de Arrecadacado Fiscal
(DAR) junto ao governo do Distrito Federal, como condi¢cdo para a execucdo dos
servicos reprogréficos.

3.4.3. O valor da copia particular sera igual ao valor fixado no contrato para a copia sob
demanda.

3.4.4. Os servigcos oficiais serdo sempre prioritarios em relacdo aos particulares,
devendo ser atendidos tempestivamente, salvo se o volume de servico ndo o
permitir.

DA SOLICITAGAO, EXECUGCAO E QUALIDADE DOS SERVIGOS

3.5.1. Os servicos de natureza oficial serdo requisitados, por servidores autorizados,
mediante preenchimento de formulario eletrénico para solicitagéo de Servigos Graficos,
localizado na intranet do TCDF, devendo ser clicada a opg¢édo "Oficial" no campo
"Natureza da Requisicdo”. Em seguida, devera ser especificado o documento a ser
enviado para a Reprografia, assim como o nimero de paginas a serem copiadas, o
namero de cépias por pagina e, se for o caso, o nimero de encadernacgodes.

3.5.2. Os servigos de natureza particular para os servidores do TCDF serdo solicitados da
mesma forma que no item 3.5.1, com a diferenca que se deve selecionar a opgao
"Particular" no campo "Natureza da Requisi¢cdo", e, conforme o disposto no item 3.4.2,
0 valor das cépias serdo descontadas pela CONTRATANTE no contracheque do
servidor solicitante no més subsequente a execucédo do servigo, apds as informacdes a
serem prestadas pela CONTRATADA. O valor da cépia particular sera igual ao valor
fixado no contrato para a cOpia sob demanda.

3.5.3. A Reprografia realizara somente 0s servicos cujas requisicbes tiverem sido
enviadas via intranet e estiverem corretamente preenchidas.

3.5.4. Por motivo de seguranga e sigilo das informacgfes, 0s servicos em execucao ou
concluidos deverdo permanecer com as faces impressas voltadas para baixo ou
cobertas (original e copia) e identificados pelo nUmero da requisicao eletrdnica.

3.5.5. O responsével pela retirada do servigo devera assinar o recibo referente as copias
e/ou encadernacdes que retirar. Tais recibos deverdo ser apresentados ao Executor do
Contrato juntamente com o relatério mensal de servigos executados para o atesto da
Nota fiscal/fatura.

3.5.6. Os servicos de natureza particular para terceiros serdo solicitados por meio do
preenchimento do formulario eletrénico pela Unidade responsavel pela autorizagdo das
cOpias e, caso estas copias ndo sejam para defesa de direitos, devidamente
amparadas pela alinea "b", do inciso XXXIV, do art. 5° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, combinada com o inciso I, do art. 23, da Lei Organica do Distrito
Federal, deverdo ter a taxa recolhida no Banco de Brasilia - BRB por meio de DAR.

3.5.7. A Reprografia somente realizard servicos para terceiros se o DAR estiver
devidamente preenchido e pago.

3.5.8. Nao poderédo ser reproduzidos documentos que atentem contra os direitos
autorais, conforme disposto na legislacdo vigente (Lei n°® 9.610/98), nem
fornecidas certiddes ou coOpias reprograficas dos documentos ou pecas
processuais com nota de "reservado”, "confidencial" ou "sigilosa", salvo com
autorizacdo expressa da Presidéncia do Tribunal.
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3.5.9. As cépias deverdo ter alto padréo de qualidade e todos os servicos deverdao ser
executados com primor e atencdo, ndo sendo admitidas:

3.5.9.1. cébpias com falhas de impressao devido & ma qualidade de fixacdo do toner
(que borram ou apagam ao serem manuseadas), muito claras, muito escuras, com
listras ou manchas, tortas, com a margem direita maior que a esquerda, com perda
de informacdo em qualquer uma de suas faces, dentre outros defeitos, com
excecdo de solicitagdo especifica feita pelo usuario;

3.56.9.2. cépias e/ou originais perfurados ou cortados sobre a parte impressa, ou com
amassados, dobras e/ou rasgos ndo previstos, com exce¢do de solicitagdo
especifica feita pelo usuério.

3.5.10.0s trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade serdao devolvidos a
Reprografia para serem refeitos, ndo sendo admitida a emisséo de nova requisicao.

3.5.11.Os originais, como livros e apostilas, que forem danificados pelos funcionarios
alocados na Reprografia, deverdo ser repostos (itens novos) ao usuario pela
CONTRATADA.

3.6. DEMANDA ATUAL.:

3.6.1. O volume mensal estimado dos servigos, calculado de acordo com a média dos
servicos executados nos ultimos 12 (doze) meses, € de 80.000 (oitenta mil)
cOpias/impress@es e 200 (duzentas) encadernacdes com espiral e capas de PVC,
conforme quadro abaixo:

Descricao Unidade de Medida | Quantidade Mensal Estimada
Copia/impressao preto/branco, Unidade 80.000
tamanho A4
Encadernacdo com capa de PVC
e espiral nos tamanhos 9, 12, 14, Unidade 200

20, 23, 25, 29, 33, 45, 50
milimetros

3.6.2. A unidade de medida utilizada para definir o quantitativo estimado contempla o
formato de copias/impressdes A4. As copias e impressdes efetuadas no formato A3 ou
Duplo Carta serdo computadas como duas unidades A4.

3.6.3. Os volumes apontados sdo meramente estimativos, para efeito de formacéo de
proposta de precos, e, portanto, hdo se constituem em obrigacdo contratual por parte
do TCDF.

3.7. DOS EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS E MATERIAIS.

3.7.1. Todos os equipamentos e acessorios deverao ser novos, de primeiro uso, nao
remanufaturados, ndo recondicionados, ndo reformados, estar em linha de
producdo do fabricante e em perfeitas condicdbes de funcionamento e
produtividade. Os equipamentos e acessérios compreendem:

3.7.2. 03 (trés) maquinas multifuncionais monocrométicas (A3) com as seguintes
especificacbes minimas:
3.7.2.1. Equipamento multifuncional com fungBes de coOpia, impressdo e
digitalizacéo;
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3.7.2.2. Velocidade de copia e impressdo de, no minimo, 45 cépias/paginas por
minuto (em papel A4 ou Carta 75g/m2), no modo monocromatico;

3.7.2.3. Tempo maximo de saida da primeira pagina: 9 segundos;
3.7.2.4. Ampliacdo e Redugcdo com Zoom de, ho minimo, 25 % a 400%;

3.7.2.5. Alimentacdo de papel com capacidade de entrada de papel de no minimo
1.000 folhas (padrdao A4 75g/m?), mais alimentador manual (by-pass) para 80 folhas
(padrdo A4 75g/m?);

3.7.2.6. Que suporte papel com gramatura de 65g/m2 a 120g/m2, incluindo os
extremos 65g/m2 e 120g/mz;

3.7.2.7. Capacidade de impressdo no duplex, com gramatura de papel de 65g/m2 a
90g/m?, incluindo os extremos 65g/m2 e 90g/m?, diretamente de todas as gavetas
do equipamento;

3.7.2.8. Que suporte originais, copias e impressdes nos tamanhos A3, A4, A5, Carta,
Duplo Carta e Oficio;

3.7.2.9. Capacidade de saida de papel de, no minimo, 250 folhas (padrao A4
75g/m?2);

3.7.2.10. Alimentador automético de originais duplex ou reverso, com capacidade
minima para 100 folhas (padrdo A4 75g/m2);

3.7.2.11. Frente e verso automatico, para originais, impressfées, cobpias e
digitalizag®es;

3.7.2.12. Tecnologia de Impressado: Laser monocromatica ou LED monocromética;

3.7.2.13. Processador minimo de 1,2 GHz;

3.7.2.14. Memo6ria RAM minima de 1 GB;

3.7.2.15. Linguagens de impresséo: PCL 5e PCL 6 e Post Script 3;

3.7.2.16. Resolucao de impressdo minima de 1.200 x 1.200 dpi;

3.7.2.17. Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP;

3.7.2.18. Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade e Ethernet 10/100;

3.7.2.19. Painel de controle, com teclado sensivel ao toque (Touch-Screen), em
portugués ou com simbologia universal,

3.7.2.20. Drivers para Windows Server, Windows Desktop e Mac;
3.7.2.21. Impresséo direta via USB, com porta frontal ou lateral no equipamento;
3.7.2.22. Digitalizacao direta para USB, com porta frontal ou lateral no equipamento;

3.7.2.23. Funcdo de digitalizacdo diretamente para e-mail e pasta de rede, nos
formatos JPEG, TIFF, PDF, PDF compactado, XPS e XPS compactado;

3.7.2.24. Equipamento tipo console ou acompanhado do respectivo gabinete ou mesa
suporte;

3.7.2.25. Grampeamento automético dos jogos copiados/impressos para até 50 folhas
(padréao A4 75g/m?2);

3.7.2.26. Tensé&o de 110/220V ou acompanhada de transformadores/estabilizadores
compativeis com a poténcia dos equipamentos ofertados.

3.7.3. Além dos equipamentos eletrénicos descritos no item 3.7.2

(copiadoras/impressoras), a CONTRATADA sera responsavel por prover todos aqueles
instrumentos necessarios a execugdo dos acabamentos das coOpias/impressoes, tais
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como e sem se limitar a: perfuradoras (elétricas ou manuais) com furos redondos
destinados a encadernacdo com espirais, colocadoras de espirais, guilhotinas (elétricas
ou manuais), perfuradores (elétricos ou manuais), grampeadores (elétricos ou
manuais), tesouras, fragmentadoras de papel e tudo o mais que se fizer necessério a
producao dos acabamentos necessarios a execucao dos servicos.

3.7.4. Ficar4 a cargo da CONTRATADA a manutencdo de todos 0S equipamentos e
acessorios.

3.7.5. Em caso de dano irreparavel aos equipamentos e/ou acessorios, a CONTRATADA
devera substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas.

3.7.6. A CONTRATADA devera fornecer e suprir a sala de Reprografia com todos os
materiais necessarios para o perfeito andamento dos servicos, providenciando, sempre
gue necessaria, a devida reposi¢cao, compreendendo o seguinte:

3.7.6.1. Papel de primeira qualidade, alcalino na cor branca (de elevada alvura), nos
tamanhos A3 e A4, na gramatura de 75g/m2, cuja estimativa de consumo mensal é
de 01 (uma) resma no formato A3 e 160 (cento e sessenta) resmas no formato A4,
de acordo com a média de cOpias/impressfes produzida nos ultimos 12 meses no
TCDF.

3.7.6.2. Capas de PVC para encadernagéo, no tamanho A4, nas cores transparente
e preta, cuja estimativa de consumo mensal é de 200 (duzentas) capas
transparentes e 200 (duzentas) capas pretas, de acordo com o produzido em
exercicios anteriores no TCDF.

3.7.6.3. Espirais para encadernagdo, na cor preta, nos seguintes didmetros: 07mm,
09mm, 12mm, 14mm, 17mm, 20mm, 23mm, 29mm, 33mm, 40mm e 45mm, cuja
estimativa de consumo mensal é de: 100 (cem) espirais para encadernacdes de até
100 (cem) folhas; 50 (cinquenta) espirais para encadernacdes entre 101 (cento e
uma) e 200 (duzentas) folhas; e 50 (cinquenta) espirais para encadernacdo entre
201 (duzentas e uma) e 400 (quatrocentas) folhas, de acordo com o produzido em
exercicios anteriores no TCDF.

3.7.6.4. Suprimentos: toner, cilindro, revelador, unidade de transferéncia, grampos
para as maquinas copiadoras e para os grampeadores (manuais ou elétricos),
laminas afiadas para guilhotinas, dentre outros que porventura se fizerem
necessarios.

3.7.6.5. Material de apoio: tesouras, canetas, pincéis marca-texto, lapis, borrachas,
réguas, clipes, extratores de grampos, fita adesiva, fitas crepe, elasticos para papel,
algodao e éalcool, dentre outros que porventura se fizerem necessarios.

3.7.7. As estimativas constantes nos itens 3.7.6.1, 3.7.6.2 e 3.7.6.3 servem apenas como
parametro e ndo eximem a CONTRATADA de fornecer a quantidade necessaria de
material para executar qualquer volume de servico.

3.8. DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES PARA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS E

EXECUCAO DOS SERVICOS

3.8.1.1. A CONTRATADA tera 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
assinatura do contrato, para iniciar a execucdo dos servicos, quando todos os
equipamentos e acessorios deverdo estar instalados e em plena capacidade de
funcionamento.
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3.8.1.2. No caso de a CONTRATADA prever, em sua proposta, prazo inferior a 30
(trinta) dias corridos para a entrega e instalacdo dos equipamentos, este sera
considerado como o prazo maximo para o inicio da prestagéo de servigos.

3.8.1.3. Todos os servicos serdo executados nas dependéncias do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, na sala de Reprografia, em dias Gteis, no periodo de
8h00 as 19h00, ininterruptamente.

3.8.1.4. Ocorrendo necessidade de alteracéo do local de realizacdo dos servicos, a
CONTRATADA dever4, as suas expensas, providenciar o desligamento, transporte
e reinstalagdo no local indicado pela CONTRATANTE de todos 0s equipamentos,
inclusive dos bens disponibilizados pela CONTRATANTE, no prazo de 03 (trés)
dias uteis.
3.9. DAS CONDICOES DE GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA DOS
EQUIPAMENTOS

3.9.1. A CONTRATADA deverd, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, prestar
assisténcia técnica, de manutencao preventiva e corretiva, de todos os equipamentos,
de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, por meio
de pessoal préprio e sem quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a
CONTRATANTE, devendo os respectivos servicos ser executados por sua conta e
responsabilidade, durante o horéario de expediente normal do Org&o.

3.9.2. A manutencgdo corretiva devera ser iniciada em até 06 (seis) horas, contadas dentro
do horario de funcionamento do Tribunal e a partir da comunicacgéo oficial a assisténcia
técnica (abertura de chamado técnico). No caso de troca de pecas, o prazo sera de 02
(dois) dias Uteis para realiza-la, a contar do chamado técnico.

3.9.3. A CONTRATADA devera substituir o equipamento que apresentar defeitos
frequentes que prejudiqguem o bom andamento dos servigos e a qualidade das
cOpias/impressodes, a critério exclusivo da CONTRATANTE, no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados a partir do pedido da CONTRATANTE, por outro em
perfeito estado de funcionamento e de mesmas especificagbes do substituido.

3.9.4. A CONTRATADA devera proceder a substituicdo de equipamento pendente de
assisténcia técnica, ap0s 03 (trés) dias uteis de paralisagdo, por outro em perfeito
estado de funcionamento, em até (02) dois dias Uuteis, sem ©O0nus para a
CONTRATANTE, devendo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, substitui-lo
por outro de mesmas especificagdes do primeiro.

3.9.5. No caso de paralizacdo simultdnea de 2 (dois) equipamentos, a CONTRATADA,
deverd proceder a substituicdo de pelo menos 1 (um) dos equipamentos defeituosos
em até 1 (um) dia util, para evitar a interrupcao dos servicos.

3.9.6. Os prazos mencionados nos itens 3.9.2, 3.9.3, 3.9.4 e 3.9.5, poderdo ser
prorrogados, a critério exclusivo do TCDF, mediante justificativa formal da
CONTRATADA.

3.10. DOS OPERADORES

3.10.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, para a execu¢do dos servicos na Central
Reprogréfica, 03 (trés) profissionais com experiéncia devidamente comprovada, assim
como designar, dentre estes, um preposto que respondera perante 0 CONTRATANTE
sobre todas as questdes referentes ao ajuste e a gestdo dos demais empregados.

3.10.2.0s empregados alocados pela CONTRATADA deverdo possuir as seguintes
qualificacdes e atributos pessoais:
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3.10.2.1. Ensino Médio Completo;

3.10.2.2. Experiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em operar fotocopiadoras,
comprovada em Carteira de Trabalho;

3.10.2.3. Certificado em curso ministrado pela CONTRATADA ou por terceiro, de
operacdo da maquina copiadora que sera disponibilizada para a execuc¢do dos
servicos, cujo conteudo inclua, além do ensino das funcionalidades e configurages
do equipamento, a préatica na troca de suprimentos e na desobstru¢do do fluxo de
papéis.

3.10.2.4. Conhecimento de informatica relativo ao ambiente Windows;

3.10.2.5. Motivacao;

3.10.2.6. Presteza;

3.10.2.7. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

3.10.3. Os operadores que nao corresponderem as expectativas do TCDF, que dificultarem

a sua fiscalizacdo ou que adotarem postura inconveniente ou incompativel com o

exercicio das funcdes que lhe foram atribuidas, deverdo ser substituidos pela

CONTRATADA, a critério do Tribunal, ap6s, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas Uteis

da notificag@o por escrito feita pelo Executor do Contrato.

3.10.4. As atribuicbes dos operadores compreendem as seguintes atividades:

3.10.4.1. Operacdo dos equipamentos e execucdo dos servicos de acabamentos,
afins e correlatos, incluindo todas as atividades necessarias ao desenvolvimento
dos trabalhos, tais como, e sem se limitar a, montagem e desmontagem de
processos, separacao das copias em escaninhos, grampeamento e perfuracdo dos
documentos copiados e/ou impressos, dentre outros procedimentos necessarios a
perfeita execugdo do objeto;

3.10.4.2. Abertura dos chamados de assisténcia técnica, quando necessario;

3.10.4.3. Gerenciamento do estoque minimo de insumos (toner, papel A4, espirais e
capas para encadernacdo etc.), mantido nas dependéncias do TCDF, com a
finalidade de evitar a interrupcdo dos servicos;

3.10.4.4. Manter sempre o Executor do Contrato informado de todas as ocorréncias
guanto a execuc¢dao do contrato, tais como: assisténcia técnica, reposicao de pecas
e suprimentos etc.;

3.10.4.5. Solucdo de situacdes corriqueiras, como, por exemplo: troca de materiais de
consumo e desobstrucéo do fluxo de papéis, dentre outras;

3.10.4.6. Outras atribuicdes relacionadas as atividades de operacdo e monitoria dos
equipamentos.

3.10.5. Compete, ainda, aos operadores:

3.10.5.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido(a) por outro(a) operador(a) ou quando autorizado pelo
Executor do Contrato;

3.10.5.2. Executar os servigos objeto do contrato;

3.10.5.3. Comportar-se profissionalmente e cumprir as normas da CONTRATANTE;
3.10.5.4. Acatar com presteza as orientacdes do Executor do Contrato;

3.10.5.5. Atender cordialmente as solicitacdes da CONTRATANTE.
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3.10.5.6. Apontar e comunicar, incontinenti, a necessidade de consertos e reparos
tendentes a conservacdo de bens e instalacdes, a fim de ndo prejudicar a
realizacdo de suas atividades;

3.10.5.7. Apresentar-se devidamente identificado pelo uso de crachd, uniformizado,
asseado, barbeado, unhas aparadas, e cabelos cortados.

3.10.5.8. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagédo
necessarias.

3.10.5.9. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir efetivamente as normas internas do
TCDF;

3.10.5.10. Comunicar a necessidade de reposicdo de itens tais como: cilindro,
revelador, grampos, e outros inerentes a execuc¢ao de suas atividades;

3.10.5.11. Conferir os documentos deixados para reproducdo e/ou encadernacdo com
a descricdo contida nas requisicdes de servicos;

3.10.5.12. Obedecer aos prazos pré-estabelecidos para a execugao dos trabalhos;

3.10.5.13. Executar os trabalhos recebidos pessoalmente ou enviados por correio

eletrbnico, disquetes, pendrive, rede, midia impressa ou diretamente nos
equipamentos ou qualquer outro aparato tecnoldgico armazenador;

3.10.5.14. Executar digitalizacdo de documentos para impressao;
3.10.5.15. Arquivar os recibos assinados pelos responsaveis pela retirada dos servicos;

3.10.5.16. Efetuar chamados técnicos quando houver paralisacdo de algum
equipamento, cientificando o executor do contrato sobre o ocorrido;

3.10.5.17. Zelar pela preservagdo do patriménio do TCDF sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutenc¢éo, quando necessario.

3.10.5.18. Guardar sigilo sobre assunto pertinente ao servico.

3.10.5.19. Operar de forma racional e exclusivamente em servico, 0s equipamentos
gue lhe estao disponiveis.

3.10.5.20. Conhecer os servicos atinentes a fungcéo que exerce, assim como a perfeita

utilizacdo dos equipamentos colocados a sua disposicdo para execucdo dos
servicos.

3.10.5.21. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou
agir em casos emergenciais.

3.10.5.22. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares,
de servico ou atinentes ao contrato, exceto na hipétese da pessoa ser membro da
fiscalizag&o do contrato.

3.10.5.23. Levar ao conhecimento do Executor do Contrato, imediatamente, qualquer
informagé&o considerada importante.

3.10.5.24. Nao participar, no ambito dos edificios, de grupos de manifestacdes ou
reivindicacbes, evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas.

3.10.5.25. N&o permitir a utilizagéo do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
de bens de servidores, de empregados ou de terceiros.
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3.10.5.26. Receber e controlar os pedidos de producdo e/ou reproducdo de
documentos: a digitalizacdo, quando se tratar de documento fisico; a impressao; o
acabamento do material impresso, por grampeamento, perfuragdo ou
encadernacdo conforme solicitagcdo das unidades.

3.10.5.27. Promover o0s chamados técnicos para reparo e manutengdo dos
equipamentos, bem como as solicitagdes dos insumos, que deverao ser registrados
e disponibilizados a CONTRATANTE para ciéncia e acompanhamento mensal.

3.11. DO ESPACO FiSICO E DOS BENS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELO TCDF

3.11.1. O TCDF disponibilizardA a CONTRATADA os bens relacionados no Anexo VIlI, os
guais devem ser vistoriados pela empresa, assim como o espaco fisico para prestagéo
dos servicos, em dias uteis, das 13h00 as 18h00, agendando previamente pelos
telefones (61) 3314-2240 ou 3314-2243, na sala de Reprografia, no seguinte enderego:
Pracga do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo, Térreo, Brasilia — DF.

3.11.2.A CONTRATADA ser4d responsavel, mediante assinatura de Termo de
Responsabilidade, pela guarda e conservagcdo do espago fisico e dos bens
disponibilizados pelo CONTRATANTE, sendo responsavel, inclusive, pela manutencao
dos equipamentos colocados a sua disposi¢cdo, mantendo-0s em permanente, plena e
eficaz capacidade produtiva, providenciando reposicao de pecgas e arcando com o dnus
decorrente de avaria, desaparecimento, inutilizacdo, deterioracdo ou perecimento
verificados.

3.11.3. A CONTRATADA néao podera retirar qualquer bem pertencente a CONTRATANTE,
durante ou ao final do contrato, salvo com autorizacdo formal do Executor e
obedecendo as normas legais emanadas pela unidade responsavel pela retirada de
bens do Tribunal.

3.11.4.0s bens objeto do ajuste, inclusive os de propriedade da CONTRATADA, serao
utilizados somente para a producdo dos servicos especificados, ficando vedada a sua
utilizagdo para outros fins, salvo com autoriza¢do do Executor do Contrato.

3.11.5.Quando da finalizacdo do periodo contratual, a empresa devera realizar revisdo
geral do espaco fisico e dos bens pertencentes ao TCDF colocados sob sua
responsabilidade e deverd contatar o Executor do Contrato para que a
CONTRATANTE e a CONTRATADA realizem vistoria final.

3.11.6. A CONTRATADA devera devolver o espaco fisico nas mesmas condigbes em que
recebeu, assim como restituir os bens da CONTRATANTE nas mesmas condicdes,
quantidades e em perfeito estado de funcionamento.

MODELO DE PRESTAGAO DOS SERVICOS E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1.1. Na execucdo dos servi¢os deverdo ser observadas: as especificagdes técnicas aqui
estabelecidas, a aplicagdo uniforme de materiais, tecnologias e padrbes de qualidade.

4.1.2. Os servicos serdo executados de forma indireta sob demanda, pelo regime de
empreitada por preco global.

4.1.3. Tendo em vista que a natureza dos servigcos requer o atendimento tempestivo a
demandas de usuérios, as quais ndo podem ser previamente planejadas, sera exigida
da CONTRATADA a disponibilidade permanente de equipe qualificada e dimensionada
de forma compativel com a demanda esperada.
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4.1.4. Os servigos executados no escopo desta contratacdo podem envolver a execucao
de atividades pontuais, para atender a necessidades especificas, ou atividades de
rotina, que devem ser executadas de maneira continua para apoiar 0s processos de
trabalho do Tribunal.

4.1.5. A execucdo dos servicos serd gerenciada pela CONTRATADA, que fara o
acompanhamento diario da qualidade dos servicos com vistas a efetuar eventuais
ajustes e corre¢cdes. Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom
andamento dos servicos ou o alcance dos niveis de servigco exigidos devem ser
imediatamente comunicados & CONTRATANTE, que colaborara com a CONTRATADA
na busca da melhor solugéo para o problema.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE:

4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei 8.666/93, o presente Edital, seus Anexos e a
proposta do(s) adjudicatario(s) serdo partes integrantes do contrato a ser assinado.

4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo de 05 (cinco)
dias uteis apos convocacgédo, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com
0 § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/93, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar 0s
licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo.

4.2.3. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
Edital, sem anuéncia prévia da CONTRATANTE.

4.3. DA VISTORIA:

4.3.1. A Licitante podera realizar vistoria prévia ao certame para verificar o ambiente onde
0S equipamentos serdo instalados e o0s servigos realizados. N&o serdo aceitas
alegacdes posteriores de desconhecimento das condi¢cfes e do local de instalacdo e
prestacéo dos servicos.

4.4, DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO DOS SERVICOS EM LOTE UNICO

4.4.1. O agrupamento do objeto em lote Unico tem por objetivo facilitar o gerenciamento
do objeto a ser contratado, bem como obter economia de escala e reduzir custos para
a Administracdo. Além disso, o agrupamento dos servi¢os junto com a disponibilizacéo
dos equipamentos tem por finalidade concentrar as responsabilidades e riscos acerca
da operacdo dos equipamentos de elevado custo em apenas uma CONTRATADA,
sendo essa a Unica responsavel pela eventual danificacdo dos equipamentos em caso
de m& operacdo, devendo a mesma arcar com 0s custos de reparacao e retorno dos
Servicos a sua correta execucao.

MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADE

5.1.1. Para a execugao do contrato, sera implementado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacao de responsabilidades. Esse conceito define a CONTRATANTE
como responsével pela gestao do contrato e pela verificacdo de aderéncia dos servi¢os
prestados aos padrées de qualidade exigidos e a CONTRATADA como responsavel
pela execucdo dos servigos e gestdo dos recursos humanos necessarios.

5.1.2. A execucdo dos servigos contratados pressupde a existéncia dos seguintes papéis
e responsabilidades:

5.1.2.1. Executor ou Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato: € o servidor ou
comissdo de servidores designados pela CONTRATANTE, responsavel pelo
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5.2.

acompanhamento e pela fiscalizacdo técnica da execucado contratual e, ainda, pela
verificacdo dos resultados pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos;

5.1.2.2. Preposto: funcionario representante da empresa CONTRATADA,
responsavel por acompanhar a execucao do contrato e atuar como interlocutor
principal com a CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
Obrigacfes Gerais:

5.2.1. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos contratados.

5.2.2. Permitir o livre acesso dos funciondrios da CONTRATADA, devidamente
identificados, nas dependéncias do Tribunal, para execucdo dos servigos.

5.2.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, qualquer ocorréncia considerada irregular,
bem como qualquer defeito ou imperfeigcdo observada na execugéo dos servicos.

5.2.4. Efetuar o pagamento mensal a CONTRATADA devido pela execug¢do dos servicos,
apos o "ateste" do Executor do Contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias contratuais.

5.2.5. Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura

5.2.6. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

5.2.7. Exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou preposto
gue ndo cumpra as normas do TCDF na execucdo dos servicos, que produza
complicacdes para a fiscalizacdo, que adote postura inconveniente ou incompativel
com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas.

5.2.8. Designar um executor e respectivo substituto para acompanhar e fiscalizar o ajuste,
assim como para atestar a execucao do objeto.

Obrigacdes Especificas:

5.2.9. Fornecer instalacbes fisicas, elétricas e de rede indispensaveis ao pleno
funcionamento dos equipamentos e da Reprografia como um todo, obedecendo as
especificacbes técnicas fornecidas pela CONTRATADA.

5.2.10.Fornecer cracha de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatério pelos
funcionérios da Reprografia. Em caso de perda ou dano, o novo crachd deverd ser
ressarcido ao Tribunal pela CONTRATADA.

5.2.11. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de funcionario que ndo corresponda as
expectativas do Tribunal.

5.2.12.Requerer a CONTRATADA a substituicdo do equipamento que estiver paralisado a
mais de 3 (trés) dias Uteis, ou que apresente defeitos frequentes ou que nao atenda as
especificagcdes exigidas.

5.2.13. Manter relatério de falhas detectadas no cumprimento das clausulas contratuais
pela CONTRATADA, notificando-a, por escrito, para as medidas corretivas imediatas
ou aplicando multa, quando necessario.

5.2.14.Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovagdo das condi¢cbes de
habilitacéo e qualificacdo exigidas no edital de licitacao.
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5.2.15.Elaborar Termo de Responsabilidade, que devera ser assinado pela
CONTRATADA, contendo a descricéo e estado do espaco fisico e de todos os bens de
propriedade da CONTRATANTE colocados a disposicdo da CONTRATADA ao inicio
do contrato.

5.2.16. Realizar a vistoria final, ao término do contrato, juntamente com a CONTRATADA,
solicitando a esta eventuais reparos e/ou indeniza¢des no caso de avarias no espaco
fisico utilizado, assim como em caso de danos aos equipamentos e bens da
CONTRATANTE ou seu desaparecimento, inutilizacdo, deterioracdo ou perecimento.

5.2.17. Autorizar a retirada dos equipamentos e bens da CONTRATADA ao término do
contrato.

5.2.18.N&o remover qualquer equipamento do local em que for instalado ou reinstalado,
sem prévia comunicagdo a CONTRATADA.

5.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
Obrigacdes Gerais:

5.3.1. Executar diretamente os servicos contratados, ndo sendo admitida a transferéncia
de responsabilidades para terceiros ou subcontratacbes ndo autorizadas pela
CONTRATANTE.

5.3.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados, utilizando-se de
empregados treinados e devidamente habilitados.

5.3.3. Manter os seus empregados, quando em horéario de trabalho, a servico do TCDF,
devidamente uniformizados, identificados por cracha da CONTRATADA, com
identificacdo "a servico do Tribunal de Contas do Distrito Federal", fornecido pela
empresa e de cracha "A SERVICQO", de acesso, fornecido pela CONTRATANTE.

5.3.4. Respeitar as normas, regulamentos e procedimentos internos da CONTRATANTE,
especialmente as de seguranca, disciplina e acesso as dependéncias do Tribunal.

5.3.5. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto, devendo orientar os empregados
nesse sentido.

5.3.6. Na&o utilizar o nome do Tribunal para fins comerciais ou, em campanhas e materiais
de publicidade, salvo com autorizag¢éo prévia.

5.3.7. Acatar as orientacdes do Gestor/Fiscal do Contrato ou de seu substituto legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagfes formuladas.

5.3.8. Prestar esclarecimentos ao TCDF sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcédo da
prestacéo dos servigos contratados.

5.3.9. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢fes de habilitagdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal,
social e trabalhista.

5.3.10. Nos termos da Lei Distrital n® 4.799/12, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer
plano de salde aos prestadores de servico empregados na presente contratacao.

5.3.11.Na selecdo e contratacdo de empregados para a prestacdo dos servicos em
questao, fica a CONTRATADA obrigada a observar as disposi¢cdes contidas nas Leis
Distritais n°® 4.794/12 e 4.766/12.
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5.3.12. Nos termos da Lei Distrital n® 3.985/07, a CONTRATADA fica obrigada a aplicar o
disposto no artigo 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, que trata da contratacdo
de beneficiarios reabilitados do INSS ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas,

Nos casos nos quais esse dispositivo legal determina.

Obrigacdes Especificas:

5.3.13. Iniciar a execuc¢do dos servicos em até 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do
contrato.

5.3.14.Recrutar e selecionar o(s) empregado(s) necessario(s) a realizacdo dos servicos,
de acordo com a qualificacdo minima prevista no item 3.10.2.

5.3.15. Manter a Reprografia funcionando, sem interrupgcéo, de segunda a sexta-feira, das
8h as 19h.

5.3.16.Fornecer uniformes para os operadores em numero suficiente, para que sua
presenca no local de trabalho seja em perfeitas condigbes de identificagdo, higiene e
apresentacao.

5.3.16.1. A distribuicdo dos uniformes serad semestral, a partir do inicio do contrato,
com entregas no 1° e 7° més da vigéncia contratual, conforme as especificacfes a
seguir:
5.3.16.1.1. 02 (dois) jalecos, com gola, de mangas curtas, com dois bolsos
inferiores (um de cada lado) e um bolso no lado superior esquerdo, com o
emblema da empresa, abotoamento na frente.

5.3.16.2. O uniforme devera ser previamente aprovado pelo Executor do Contrato,
devendo a entrega acontecer em sua presenca. O Executor assinar4 o recibo
juntamente com o funcionario.

5.3.16.3. A CONTRATADA nao podera repassar os custos do uniforme a seus
empregados ou ao Tribunal, além dos ja previstos nas planilhas.

5.3.17. Designar um preposto, dentre os trés operadores solicitados para execucdo dos
servicos, que sera responsavel pela supervisdo, orientacdo e acompanhamento dos
trabalhos, e que se reportara ao Executor do Contrato, como representante da
CONTRATADA, de acordo com o art. 68 da Lei n° 8.666/93.

5.3.18. Atribuir ao preposto as tarefas de coordenar, comandar e fiscalizar o bom
andamento dos servicos; cuidar da disciplina; controlar a frequéncia e a apresentacao
pessoal dos empregados.

5.3.19. Observar o horério de trabalho estabelecido pelo Tribunal, em conformidade com as
leis trabalhistas e, manter disponiveis os servi¢os diariamente.

5.3.20. Promover treinamento e reciclagem do(s) empregado(s) que presta(m) servicos
para o Tribunal, de acordo com as necessidades do servico e sempre que o Executor
do Contrato por parte do TCDF entender conveniente & adequada execucdo dos
servigos contratados.

5.3.21. Arcar inteiramente com o0s custos de treinamento e reciclagem dos profissionais
empregados nos servicos sem repassa-los a esses.

5.3.22. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até o local de trabalho, por
meios proprios ou mediante vale transporte, inclusive em casos de paralisacdo dos
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transportes coletivos, bem como, nas situacdes onde se faca necesséaria a execucao
dos servigcos em regime extraordinario.

5.3.23. Substituir o funcionario em caso de falta ao servico, no prazo maximo de 90
(noventa) minutos, independente de solicitagdo do Executor do Contrato.

5.3.24. Dispor de pessoal capacitado, treinado, uniformizado e em conformidade com as
peculiaridades da contratacdo, para substituicdo imediata de seus empregados em
caso de falta, folga, férias ou outros, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de
trabalho (dobra). A jornada méaxima de trabalho devera ser de 8 (oito) horas diarias,
com intervalo intrajornada de 1 hora.

5.3.25. Nos afastamentos legais, compulsérios, como férias, a CONTRATADA devera dar
ciéncia ao seu funcionario com pelo menos 30 (trinta) dias que antecede o periodo
regulamentar.

5.3.26. Comunicar ao Executor do Contrato, com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia, os afastamentos de seus funcionarios decorrentes de férias, por
funcionario e ocorréncia.

5.3.27. Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da entrega de
notificag@o por escrito, a pedido do Executor do Contrato, funcionarios que porventura
ndo correspondam a contento as atribuicbes afetas a eles ou, cujas atitudes sejam
consideradas inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do Tribunal.

5.3.28. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito.

5.3.29. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos.

5.3.30. Manter seus funcionarios sob vinculo empregaticio exclusivo da empresa,
responsabilizando-se por todos os dnus decorrentes da execugdo dos servicos.

5.3.31. Encaminhar ao Tribunal mensalmente os comprovantes de quitacdo dos encargos
fiscais, previdenciarios e demais obrigagdes previstas na legislagéo social e trabalhista
em vigor, relacionados ao(s) profissional(is) que executa(m) os servicos. No caso de
vale-transporte e alimentacdo, os comprovantes deverdo discriminar o valor, a
guantidade e o funcionario beneficiado.

5.3.32. Cumprir, em relac@o aos seus funcionarios, com todas as despesas decorrentes do
fornecimento de equipamentos e, as relativas a: salarios, encargos sociais, obrigacdes
trabalhistas, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicbes, indenizacbes,
auxilios alimentacdo e transporte, e demais beneficios previstos em legislacao
especifica, relativa ao objeto da contratacéo.

5.3.33. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢cfes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitima(s) o(s) seu(s) empregado(s) durante a execu¢do do contrato, ainda que
acontecido nas dependéncias do Tribunal.

5.3.34.Observar as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme legislacédo
em vigor.

5.3.35.Assumir a responsabilidade por todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo deste contrato, originariamente ou
vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia.
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5.3.36. Responder civilmente por danos, desaparecimentos e/ou prejuizos causados ao
patrimdénio do TCDF, bem como aos seus servidores e/ou a terceiros, decorrentes da
execucdo dos servicos ora contratados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de
seus empregados. Nesse caso, a CONTRATADA devera assumir a obrigacdo de
reparar o dano e/ou prejuizo, inclusive mediante a reposi¢cdo do bem danificado em
condi¢cBes idénticas as anteriores ao dano ou o0 ressarcimento a pregos atualizados,
dentro de 30 (trinta) dias, ap6s a comunicagao que |lhe devera ser feita por escrito.

5.3.37. Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados.

5.3.38. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacéo.

5.3.39. Fornecer, no inicio do ajuste, a cada prorrogacdo e a cada alteracao, arquivo, em
meio magnético, contendo matricula, nome, CPF e lotacdo de todos os empregados
diretamente relacionados ao contrato e daqueles que fazem parte de Quadro
Suplementar destinado a cobertura de mao de obra ausente, nos termos da Decisao
TCDF n° 544/2010.

5.3.40.Comunicar ao TCDF, imediatamente, quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades que possam comprometer a execuc¢ao dos servicos e 0 bom andamento
das atividades do Tribunal.

5.3.41.N&do modificar a forma da prestagéo dos servicos e suas respectivas especificagoes
sem autorizacao expressa do Executor do Contrato.

5.3.42. Instruir os funcionarios quanto a prevencao de acidentes e incéndios.

5.3.43.Levar em conta todas as precaucdes e zelar permanentemente para que as suas
operagbes ndo provoquem danos fisicos ou materiais a terceiros, cabendo-lhe,
exclusivamente, todos os 6nus para reparagdo de eventuais danos causados.

5.3.44. Fiscalizar regularmente os funcionarios e verificar as condigbes em que 0 servigo
esta sendo prestado.

5.3.45.Remunerar o profissional alocado em posto de trabalho para cobertura de outro
profissional com salario devido igual ao do profissional substituido, recolhendo os
encargos correspondentes e previstos contratualmente.

5.3.46. Estar a disposicdo dos profissionais alocados nos postos de trabalho, sempre que
necessario, visando a resolver os problemas relativos ao trabalho.

5.3.47. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos profissionais.
A CONTRATADA poderé instalar ponto eletrénico para supervisionar a frequéncia de
seus profissionais nos seus postos de trabalho.

5.3.48. Devolver ao TCDF, ao final do contrato ou em substituicdes definitivas, os crachas
de identificacao de seus funcionarios.

5.3.49. Responsabilizar-se, para fins de ressarcimento, pelo custo de emissdo de novo
cracha de identificacdo do empregado, nos casos de perda ou extravio, dano ou
inutilizagdo em periodo inferior a um ano, contado a partir da entrega.

5.3.50. Assumir total responsabilidade pela conservagédo, manutencgéo, guarda e reposicao
dos bens de propriedade do TCDF, colocados a disposicdo da CONTRATADA,
mediante assinatura de Termo de Responsabilidade.

5.3.51. Zelar pelas condictes ideais de limpeza, higiene e seguranca do local em que
serdo realizados os servigos contratados.
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5.3.52.Comunicar ao TCDF, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer
alteracGes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do contrato, bem
como apresentar os documentos comprobatorios da nova situacao.

5.3.53. Fornecer coOpias com alto padrdo de qualidade e executar todos os servicos com
primor e atencgéo.

5.3.54. Manter a integridade e sigilo dos documentos entregues para realizagdo dos
servicos, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o
termo de compromisso de sigilo, constante do Anexo XI.

5.3.55. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informagbes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo dos servigcos
discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do TCDF.

5.3.56. Por motivo de seguranca e sigilo das informag¢des os servicos em andamento ou
concluidos deverao permanecer com a face impressa virada para baixo ou cobertos,
até a entrega a unidade solicitante.

5.3.57.N&o ler nenhum documento, seja cépia ou original.

5.3.58. Destruir, em fragmentadora elétrica, as coOpias de documentos pessoais e de
processos sigilosos que forem mal tiradas e que ndo forem entregues ao solicitante do
servigo.

5.3.59. Emitir relatério mensal prévio, com o0 quantitativo de servigos realizados (coOpias e
encadernagfes), que devera ser apresentado ao TCDF para conferéncia anterior a
emissdo da nota fiscal/fatura, acompanhado de todos os recibos dos servicos
executados assinados pelo responsavel pela retirada destes. A nota fiscal/fatura
deverd ser encaminhada apods a prévia aprovagdo do relatério pelo Executor do
Contrato, a fim de que seja efetuado o pagamento.

5.3.60.Instalar, nas dependéncias da CONTRATANTE, por sua exclusiva
responsabilidade, equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de produc¢éo do
fabricante (ndo remanufaturados, né@o recondicionados ou reciclados, nao
reformados), em perfeitas condicbes de funcionamento e produtividade, e assim
manté-los durante toda a vigéncia do contrato.

5.3.61. Apresentar declaracdo do fabricante de que o0s equipamentos objeto desta
contratacdo sdo novos, de primeiro uso e em linha de producédo do fabricante, nao
sendo equipamentos remanufaturados, recondicionados ou reconstruidos.

5.3.62. Apresentar na entrega dos equipamentos as notas fiscais de aquisicdo, com vistas
a confirmacao da origem e das caracteristicas solicitadas.

5.3.63. Instalar todos os equipamentos em, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, a contar da
assinatura do instrumento contratual, em conformidade com o local indicado pela
CONTRATANTE.

5.3.64. Responder por todos os vicios e defeitos dos equipamentos.

5.3.65. A CONTRATADA devera fazer de forma continua a manutencao técnica, mecanica
e operacional dos equipamentos instalados, em conformidade com o disposto no item
3.9, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem
quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo os
respectivos servicos ser executados por sua conta e responsabilidade, durante o
horario de expediente normal do Orgéo.

5.3.66. Informar ao Executor do Contrato qualquer interrupgéo na execuc¢ao dos servicos.
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5.3.67.Identificar todos 0os materiais e equipamentos de sua propriedade, de forma a nao
serem confundidos com similares de propriedade do TCDF.

5.3.68. Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necesséarios para o
adimplemento das obrigagbes decorrentes do Contrato, tais como: ferramentas,
transportes, pecas, suprimentos (toner, revelador, cilindro, grampos e PAPEL), partes e
acessorios, e mao de obra especializada para a operacdo dos equipamentos.

5.3.69. Fornecer todo o material necessario ao pleno funcionamento da Reprografia, por
meio da disponibilizagdo de todos 0s suprimentos inerentes a execucdo de suas
atividades (tais como: cilindro, revelador, toner, grampos, papel, capas de PVC,
espirais e outros), mantendo um estoqgue minimo nas dependéncias da
CONTRATANTE, para evitar a interrup¢ao dos servicos.

5.3.70. Incluir no valor global da sua proposta as complementagfes e acessorios implicitos
e necessarios ao perfeito e completo funcionamento de todas as instalagdes, bem
como todos os equipamentos, ndo cabendo pretensdo de futura cobranca de servigos
extras ou alterac6es nas composicdes de precos unitarios.

5.3.71. Nao utilizar como méao de obra para a prestacédo dos servicos empregado que seja
servidor do quadro do TCDF, ativo, ou inativo hd menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante
de cargo em comissdo, assim como seus cdnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau,
conforme dispde a Resolugcdo n® 07/05 do Conselho Nacional de Justica c/c Sumula
Vinculante n® 13 do STF.

5.4. DO PREPOSTO

5.4.1. A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracdo do Tribunal,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representé-la administrativamente,
sempre que for necessério, além de coordenar e fiscalizar as atividades da equipe, o
qual deverd ser indicado mediante declaracdo em que devera constar o nome
completo, n°® CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional.

5.4.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracédo, devera
apresentar-se a unidade fiscalizadora, ap6s a assinatura do contrato, para firmar,
juntamente com o servidor designado para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a
execucdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo de postos e execugdo do contrato relativo a sua competéncia.

5.4.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados.

5.4.4. A empresa orientara o seu preposto quanto & necessidade de acatar as orientacdes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho.

5.5. DA FISCALIZACAO

5.5.1. A Fiscalizacdo e o controle da execucdo dos servicos contratados serdo exercidos
por servidor do TCDF ou comisséo, designado(a) para desempenhar esta funcdo, com
poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos da
CONTRATANTE, devendo o mesmo franquear & CONTRATADA livre acesso aos
locais de execucdo dos trabalhos, bem como aos registros e informacdes sobre o
contrato, além das atribuicbes elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n° 3, de
22.12.1997.
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5.5.2. A Fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia destes, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

5.5.3. Sem prejuizo de outras atribuicbes legais, podera a fiscalizagdo da
CONTRATANTE:

5.5.3.1. determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execugao
dos servicos, bem como fixar prazo para as corre¢des das falhas ou irregularidades
constatadas; e

5.5.3.2.  sustar quaisquer servigos que estejam sendo realizados em desacordo com
o especificado pelo fabricante do equipamento, ou ainda esteja em desacordo com
as especificagbes do objeto ou com o contrato assinado ou que possa atentar
contra a seguranga de pessoas ou bens da CONTRATANTE

5.5.4. O servico rejeitado, seja devido ao uso de materiais ou pecas inadequados, seja
por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente, com o tipo de
execucao e o uso de materiais aprovados pela fiscalizacdo, arcando a CONTRATADA
com os 6nus decorrentes do fato.

5.5.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo do
contrato deverdo ser autorizadas pela autoridade competente da CONTRATANTE em
tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

5.5.6. Por se tratar de servico de prestacdo continua, o faturamento sera realizado
mensalmente por meio de medicdo dos servigos prestados. O executor do contrato
registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cépia
sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando imediata correcdo das irregularidades
apontadas.

5.5.7. O Executor do Contrato tera livre acesso a sala de Reprografia para acompanhar a
execucdo dos servicos, fiscalizar os funcionarios da CONTRATADA e verificar o
cumprimento de todos os itens do contrato, podendo, a qualquer tempo, dar opinides e
sugestdes, assim como fazer reclamacdes e interferir na realizagéo dos trabalhos.

5.5.8. A contratada devera manter preposto, aceito pelo contratante, durante o periodo de
vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario

5.6. DOS PRAZOS E CONDICOES

5.6.1. O prazo de execuc¢do dos servicos e vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, prorrogavel, caso haja interesse da Administracao,
até o limite méximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do disposto no inciso Il do art.
57 da Lei n® 8.666/93.

5.6.2. Os servicos encaminhados a Reprografia deverdo ser atendidos conforme tabela
abaixo, podendo o prazo ser prorrogado somente por motivo justificado, e com a
anuéncia do Executor do Contrato:

Cépias/Impressdes Monocromaticas Prazo de Execucdao
Até 1.000 impressbes 02 (duas) horas uteis
De 1.001 a 3.000 impressoes 04 (quatro) horas Uteis
De 3.001 a 5.000 impressdes 01 (um) dia util
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De 5.001 a 10.000 impressbes 02 (dois) dias Uteis
Acima de 10.000 impressdes 04 (quatro) dias Uteis
Encadernacao em espiral Prazo de Execucdao
Até 10 volumes 04 (quatro) horas Uteis
Acima de 10 volumes 01 (um) dia util
5.7. DO FATURAMENTO DOS SERVICOS

5.7.1. Por se tratar de servico de prestagdo continua, o faturamento sera realizado
mensalmente por meio de medi¢do dos servigos prestados, tanto no que se refere a
demanda produzida de copias/impress@es/encadernacdes, como no tocante aos
equipamentos instalados e aos empregados da contratada alocados no TCDF.

5.7.2. O valor a ser pago mensalmente estara associado ao quantitativo de
copias/impressfes e encadernacdes efetivamente produzidas, acrescido da taxa fixa
mensal de locacdo dos equipamentos e do valor da remuneracdo da mao de obra
alocada nas dependéncias do Tribunal para a operacdo dos equipamentos.

5.7.3. A base de medicao dos servicos reprograficos (cOpia/impressdo e encadernacao)
na Reprografia sera a quantidade de copias e encadernacdes discriminadas nos
recibos de servicos gréficos referentes as requisicdes eletrbnicas emitidas pelas
unidades administrativas do TCDF.

5.7.4. As requisicbes serdo efetuadas eletronicamente por meio do preenchimento do
formulario eletrénico de solicitacdo de servigos graficos disponivel na intranet do TCDF,
mediante o0 acesso identificado pelo uso de senha pessoal.

5.7.5. Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade (cépias defeituosas,
ilegiveis, cortadas ou de dificil leitura, etc.) serdo devolvidos para serem refeitos, com
indicagdo do motivo da devolucdo, ndo sendo admitido o preenchimento de nova
requisicdo para 0 mesmo servi¢o, haja vista que a producdo de copias/impressdes
corretivas ndo sera computada para efeito de pagamento.

5.7.6. Até o 5° (quinto) dia util subsequente ao da prestacdo dos servicos, a
CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com a fatura mensal, o relatorio de
producdo, previamente aprovado pelo Executor do Contrato, contendo o quantitativo de
cOpias/impressfes executadas e 0 quantitativo de encadernacbes executadas,
acompanhado dos respectivos recibos de servicos devidamente assinados pelo
responsavel pela retirada do servigo, para efetivo controle.

5.7.7. Os servicos de copia/impressao e de encadernacédo serdo efetuados sob demanda,
devendo ser faturados sempre na medida em que ocorrerem.

5.7.8. As digitalizacdes ndo serdo cobradas, j& que referem-se a funcionalidades préprias
dos equipamentos e independem de abastecimento de toner e/ou cartucho de toner,
devendo as despesas por esse servico estar incluidas na taxa fixa mensal de locacdo
das copiadoras/impressoras, e no custo da mao de obra disponibilizada.

5.7.9. Do pagamento da CONTRATADA pelos operadores alocados nas dependéncias
do TCDF:

5.7.9.1. O pagamento da Contratada pela disponibilizacdo dos operadores dos
equipamentos fotocopiadores sera feita obedecendo aos valores cotados para cada
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operador, sendo obrigatdria a imediata substituicdo do empregado em caso de
falta.

5.7.10. Do pagamento da CONTRATADA pelos servicos de locacdo dos equipamentos
eletrénicos (copiadoras / impressoras):

5.7.10.1. O faturamento da CONTRATADA sera correspondente ao valor da taxa fixa
mensal de cada equipamento, de acordo com o modelo contratado.

5.7.11. Do pagamento da Contratada pelos servicos de copia / impressao:

5.7.11.1. O pagamento devido pela prestacédo dos servicos de copia/impressado sera
efetuado mensalmente apds a aprovacdo do relatério mensal prévio emitido pela
CONTRATADA contendo o quantitativo de copias/impressfes executadas,
acompanhado dos respectivos recibos de servicos executados, e do ateste da nota
fiscallfatura pelo Executor do Contrato. Estes servigos deverdo ser faturados em
funcdo das coépias/impressbes efetivamente executadas durante o més de
competéncia, com base no valor unitario do servigo.

5.7.11.2. A coépia/impressdo produzida no formato A3 ou duplo carta sera faturada
com valor correspondente a 02 (duas) copias/impressdes em formato A4.

5.7.12. Para efeito da primeira medigéo, caso o inicio da prestacdo dos servicos ndo ocorra
no primeiro dia do més, o primeiro pagamento sera feito considerando a
proporcionalidade mensal com o nimero de dias da prestacao dos servigcos naquele
més.

5.7.13. Procedimento analogo ao do paragrafo anterior devera ser adotado no ultimo més
da prestacdo dos servigos, resguardado o direito de faturamento proporcional a
CONTRATADA.

5.8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
5.8.1. O objeto contratado sera recebido da seguinte forma:

5.8.1.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, referente a parcela da obrigacdo contratual
cumprida, que devera corresponder ao més comercial ou sua fragdo, no caso de a
execucgdo ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial;

5.8.1.2. definitivamente, ao término da vigéncia do contrato, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de 15 (quinze) dias Uteis de
observacdo que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 da Lei n° 8.666/1993.

5.8.2. Em caso de conformidade, o servidor ou comissao liberara o pagamento e emitira o
aceite do objeto.

5.8.3. Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
pela Comissdo, acarretard& 0 nao recebimento. Discriminar-se-do, em termo
circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades encontradas, ficando a
CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas providéncias, até
0 prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, cientificada de que esta passivel
das penalidades cabiveis previstas no item n° 8.

5.8.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificacdo o
objeto impugnado, ficando suspenso o pagamento até a execugdo das correcdes
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necessarias, sem prejuizo de aplicacao das penalidades cabiveis previstas no item n°®
8.

5.8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga com relagdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

5.9. DO PAGAMENTO

5.9.1. Mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a
CONTRATADA emitird Nota Fiscal que, ap0s a devida atestacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias, mediante Ordem
Bancaria creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA, observada a glosa
de gue trata a Lei Distrital n°® 4.636, de 25 de agosto de 2011 e o Decreto Distrital n°
34.649, de 10 de setembro de 2011.

5.9.2. Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE - descritos
no Anexo Unico do referido Protocolo, dever&o utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e)
prevista no Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo
1 ou 1-A, salvo nas hipéteses previstas naquele Protocolo.

5.9.3. O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissdo da NF-e.

5.9.4. A fatura referente a obrigacdo contratual cumprida ou sua parcela devera
corresponder ao més comercial e devera ser protocolizada a partir do 1° dia util do més
subsequente ao seu cumprimento.

5.9.5. Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Secretaria
da Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes
Previdenciarias e as de Terceiros), a Caixa Econ6mica Federal quanto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF), a Fazenda Publica Federal e a Justica
Trabalhista (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).

5.9.6. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessérias, ndo ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus por parte da CONTRATANTE.

5.9.7. A CONTRATADA devera apresentar Fatura/Nota Fiscal de Servicos devidamente
discriminada para fins de pagamento dos servi¢cos prestados.

5.9.8. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, juntamente com a nota fiscal
dos servicos prestados, 0s seguintes documentos, relativos aos empregados utilizados
na execucao do objeto contratual, sem os quais néo sera liberado o pagamento:

5.9.8.1. Copia da folha de pagamentos do més a que se referem as Notas Fiscais ou
Faturas, bem como resumo e contracheques devidamente quitados e assinados;

5.9.8.2. Comprovantes dos pagamentos de salarios, vale-transporte, auxilio-
alimentacdo e demais beneficios devidos por forca do Contrato ou Convencao
Coletiva de Trabalho, efetuados em nome dos funcionérios vinculados ao Contrato
e que prestaram servicos nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive em
carater temporéario, do més anterior & Nota Fiscal;
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5.9.8.3. Cépias dos recibos de entrega dos uniformes;

5.9.8.4. Copia dos recibos dos pagamentos de férias e, no caso de empregados
demitidos, das verbas rescisorias e indenizatorias, relativos ao més de ocorréncia
desses eventos;

5.9.8.5. Comprovante de pagamento das 12 e 22 parcelas do 13° salario de todos os
colaboradores que prestam servico nas dependéncias da CONTRATANTE,
referentes aos meses de adimplemento dessas obrigacoes;

5.9.8.6. Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social (GFIP),
referente ao més da prestagdo dos servigos, representada e acompanhada pela
seguinte documentacao:

5.9.8.6.1. Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade
Social, cujo Numero Referencial do Arquivo (NRA) corresponda ao conteudo do
campo "N° Arquivo" dos relatérios gerados no fechamento do movimento, com a
finalidade de garantir que tais relatérios referem-se ao protocolo de envio;

5.9.8.6.2. Cépia da Relagéo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP -
RE, que conste todos os empregados vinculados ao Contrato e que prestaram
servicos nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive em carater
temporario, durante esse periodo;

5.9.8.6.3. Cépia da Relacdo de Tomadores / Obras - RET do Tribunal de
Contas do Distrito Federal e do resumo da empresa;

5.9.8.6.4. Copia do Resumo das Informacdes a Previdéncia Social Constantes
no Arquivo SEFIP - Tomador / Obra;

5.9.8.6.5. Cépia do Comprovante de Declaracdo das Contribuicbes a Recolher
a Previdéncia Social e a Outras Entidades e Fundos;

5.9.8.6.6. Copia da Guia da Previdéncia Social, com autenticacdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante
emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, no valor apurado na
GFIP; e

5.9.8.6.7. Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagéo
mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do
comprovante emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, no valor
apurado na GFIP. A vinculacdo da GRF com a GFIP encaminhada sera
verificada a partir da verossimilhanca do codigo barras da Guia de
Recolhimento do FGTS e daquele contido nas paginas componentes do arquivo
SEFIP

5.9.8.6.8. A CONTRATANTE, a qualquer tempo, poderé solicitar a empresa a
comprovagdo da situacdo individualizada, por empregado, dos depositos
referentes ao FGTS e dos recolhimentos das contribuicbes previdenciarias dos
empregados.

5.9.8.7. Quando ocorrer admissdo ou demissdo de pessoal, sera necessario o
encaminhamento dos exames meédicos admissionais e demissionarios dos
empregados, das copias das carteiras de trabalho, com os registros feitos pela
empresa e, nos casos de demissdo, dos Termos de Rescisdo de Contrato de
Trabalho, devidamente homologados pelo Sindicato dos Trabalhadores, das
notificagcbes de Aviso Prévio, da Guia do Recolhimento Rescisorio do FGTS, com
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demonstrativo do Trabalhador de recolhimento de tal encargo e respectivo extrato
atualizado do FGTS.

5.9.9. Os documentos acima (item 5.9.8) deverdo referir-se ao més imediatamente
anterior aquele a que disser respeito a nota fiscal de prestacao dos servicos.

5.9.10.Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liguidagéo qualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de
penalidade por inadimplemento, até que o total de seus créditos possa compensar
seus débitos.

5.9.11. A nota fiscal /fatura devera ser enviada no prazo maximo de 30 (trinta) dias apés a
prestagéo do servigo.

5.9.12. A CONTRATADA néo podera vincular o pagamento de valores devidos a seus
funcionarios (salérios, 13° salarios, férias, vale-transporte, auxilio- alimentacéo, etc.) ao
recebimento de créditos devidos pela CONTRATANTE.

5.9.13. Para efeito de faturamento mensal s6 poderdo ser cobrados os dias em que o
servico foi efetivamente prestado pela CONTRATADA.

5.9.14. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a
prestacdo dos servicos, 0 periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de
pagamento.

5.9.15. Quando a CONTRATADA néo providenciar o refor¢co da garantia ou ndo revalida-la,
0s pagamentos ficaréo retidos até a regularizacdo da situacao.

5.9.16.Caso a CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado no item 5.9.1, pagara a
CONTRATADA atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da
Fundacao Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.9.17.Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes
sobre a operacdo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.9.18.Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m)
rejeitado(s) pela fiscalizagdo do contrato, devendo esses ser refeito(s) pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacao da fiscalizagdo, quando for o caso.

5.10. DA CONTA VINCULADA

5.10.1. Nos termos dos arts. 2° e 4° da Lei Distrital n°® 4.636, de 25 de agosto de 2011, e
dos arts. 2° e 3° do Decreto Distrital n°® 34.649, de 10 de setembro de 2013, os valores
destinados as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, décimo-terceiro e
multa do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) por dispensa sem justa
causa, acrescidas do lucro proposto pela CONTRATADA serdo glosadas do valor
mensal do contrato e depositadas em conta corrente vinculada.

5.10.2.Para fins de contabilidade publica, as provisdes trabalhistas retidas seréo
consideradas como despesa liquidada, consoante o art. 4° do Decreto Distrital n°
34.649/2013.

5.10.3. Cada provisao constituira percentual de retencdo sobre o total mensal pago, sendo
gue o montante retido representard a soma dos percentuais individuais de cada uma
das provisbes, citadas no item 5.10.1, e constantes da proposta de precos da
CONTRATADA.

5.10.3.1. As provisdes retidas do valor mensal do contrato serdo depositadas
exclusivamente em conta corrente vinculada, aberta em nome da empresa,
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unicamente para essa finalidade e com movimentacdo mediante prévia e expressa
autorizacao do 6rgdo ou entidade contratante.

5.10.4. Os valores retidos mensalmente serdo depositados na conta vinculada respectiva
no Banco de Brasilia S/A — BRB e remunerados pelo indice da poupanca ou outro
definido no Acordo de Cooperagdo Técnica, a ser firmando entre a CONTRATANTE e
0 BRB, previsto no art. 7° do Decreto Distrital n°® 34.649/13, adotando-se o indice de
maior rentabilidade.

5.10.5. A CONTRATANTE encaminhara ao BRB, mensalmente, relatorio de execugéo do
contrato, devendo constar, obrigatoriamente:

5.10.5.1. salério individual dos empregados; e
5.10.5.2. periodo que cada empregado permanece vinculado ao contrato especifico.
5.10.6. A assinatura ou renovacao do contrato de prestacao de servicos sera precedida de:

5.10.6.1. solicitacdo formal do 6rgdo ou entidade contratante da abertura de conta
corrente vinculada, em nome da empresa;

5.10.6.2. assinatura pela contratada de termo especifico do BRB que permita ao
6rgao ou entidade contratante ter acesso aos extratos diarios e mensais;

5.10.6.3. autorizagdo da CONTRATADA para que a conta vinculada somente seja
movimentada apos determinagéo do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE;

5.10.6.4. autorizagdo da CONTRATADA para que o BRB somente efetue o
pagamento das provisées definidas no art. 2° do Decreto Distrital n°® 34.649/13 em
conta salério do trabalhador, aberta no BRB, ou se for o caso, na conta vinculada
do respectivo empregado junto ao FGTS;

5.10.6.5. termo de compromisso firmado pela empresa de que os pagamentos de
salario e similares serédo realizados exclusivamente por meio do BRB.

5.10.7. 0 montante depositado na conta vinculada somente podera ser movimentado apos
a autorizacdo da CONTRATANTE, mediante comprovacdo da ocorréncia de qualquer
situacdo que gere o pagamento das provisdes previstas no art. 2° do Decreto Distrital
n° 34.649/13.

5.10.8. Para a liberagéo parcial dos valores retidos, a CONTRATADA apresentara pedido
formal a CONTRATANTE no qual conste o montante a ser liberado, acompanhado de
documentos comprobatoérios da ocorréncia da situacdo que gere o pagamento das
provisdes, atestado por profissional responsével pelos célculos.

5.10.8.1.1. O pedido formal de liberacdo sempre devera ser acompanhado de
tabela em meio magnético, na qual devem constar os seguintes dados:

5.10.8.1.1.1. nome e numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF do empregado beneficiado;

5.10.8.1.1.2. periodo da vinculagdo do empregado na empresa;

5.10.8.1.1.3. periodo da vinculacdo do empregado no 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE;

5.10.8.1.1.4. base salarial que alicerca o montante a ser liberado, por
empregado e somatorio; e

5.10.8.1.1.5. memoria de calculo individualizada por tipo de provisao.

5.10.8.2. Para a movimentacdo da conta vinculada nos casos em que ocorra
demissdo de empregado com mais de 1 (um) ano de servigo, serd obrigatéria a
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apresentacdo de documento de validacdo dos valores devidos, atestado pelo
respectivo Sindicato da Categoria ou perante a autoridade do Ministério do
Trabalho, conforme estabelece o § 1° do art. 477 da Consolidacdo das Leis do
Trabalho.

5.10.8.3. Na hipotese de o empregado ser desligado da empresa com menos de 1
(um) ano de servico, a empresa devera apresentar documento comprobatdrio dos
calculos dos valores indenizatérios a que o trabalhador faca jus, devidamente
assinado pelo profissional responsavel pelo célculo, pelo empregador e pelo
empregado.

5.10.8.4. A CONTRATANTE poder4 requerer, a seu critério, outros dados e
informac0®es e estabelecer leiautes para a remessa dos relatorios.

5.10.8.5. O montante da provisdo a ser liberada ndo podera exceder os limites
individuais constituidos para cada tipo de provisdo, ndo sendo admitido o
pagamento de uma provisao com recursos constituidos para outra.

5.10.8.6. O BRB e a CONTRATANTE estabelecerédo procedimentos de modo a aferir
0 cumprimento do disposto no item anterior.

5.10.8.7. Na hipdétese de o empregado deixar de prestar servicos ao 6rgdo ou
entidade CONTRATANTE, ainda que permaneca vinculado & CONTRATADA, as
provisdes serdo liberadas proporcionalmente ao tempo que tenha prestado servigos
ao 6rgao ou entidade CONTRATANTE.

5.10.9. Protocolado o pedido de autorizagdo para movimentagdo da conta vinculada pela
CONTRATADA, a CONTRATANTE tera o prazo de 3 (trés) dias lteis, a contar da data
de apresentacdo dos documentos de que trata item 5.10.8, para autorizar o BRB a
desbloquear os valores retidos.

5.10.9.1. Os valores liberados serdo depositados diretamente na conta-salario dos
empregados da CONTRATADA, ou se for o caso, na conta vinculada do respectivo
empregado junto ao FGTS, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data de
autorizacao do 6rgao ou entidade contratante.

5.10.9.2. Constatadas inconsisténcias nos documentos de que trata o item 5.10.8, a
contagem de prazo sera suspensa até a apresentacao das correcdes devidas.

5.10.10. Quando do encerramento do contrato, o saldo da conta vinculada somente
sera liberado a CONTRATADA mediante autorizacdo do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE.

5.10.10.1. Para a liberacdo do saldo da conta vinculada a empresa devera,
obrigatoriamente, comprovar a quitacdo de todas as provisbes objeto do Decreto
Distrital n°® 34.649/13 e apresentar declaracdo formal do Sindicato da Categoria
correspondente aos servicos contratados, que ateste a quitacdo de todos os
direitos trabalhistas.

5.10.10.2. O 6rgdo CONTRATANTE entendera como aceitacao tacita da quitacao de

todos os direitos trabalhistas quando o Sindicato ndo se manifestar no prazo de 5
(cinco) dias a contar da data de encerramento do contrato.

5.10.10.3. A CONTRATANTE teré& prazo de 48 (quarenta e oito) horas para liberar o
saldo dos recursos provisionados na respectiva conta vinculada da empresa
contratada, contado da apresentacdo dos documentos exigidos no item 5.10.10.1
ou do decurso do prazo para manifestagéo do Sindicato.
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5.10.11. As disposicbes contidas neste item serdo efetivamente aplicadas
quando o Banco de Brasilia (BRB) estiver apto a operacionalizar a conta
vinculada de que trata a Lei Distrital n® 4.636/2011 e o Decreto Distrital n®
34.649/2013.

5.11. DO REAJUSTE/REPACTUACAO DOS PRECOS DOS SERVICOS

5.11.1. Os valores contratados destinados a locacdo dos equipamentos reprograficos, a
copias e encadernacfes sob demanda, excetuando-se 0s custos com méao de
obra, poderdo ser reajustados anualmente, pela variagdo acumulada do INPC, ou
outro indice que vier a substitui-lo, ocorrida no periodo compreendido entre a data da
entrega da proposta e a data de aniversario de apresentacdo da proposta, e sera
calculado mediante aplicacdo da seguinte formula:

R _V (i}
I0
onde;:

R = valor do reajustamento;
V = valor do contrato (excetuada a parcela relativa & mao de obra);

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentagdo da proposta;

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;
5.11.2. Para célculo de I, sera aplicada a seguinte formula:

. — 1
|:|+d.u]
1 A 1[D1
onde;:

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentagdo da proposta;

Ia = n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz = n° indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; = n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de
aniversario da apresentacéo da proposta;

D; = n° de dias corridos do més do reajustamento.
5.11.3. Para célculo do ly, sera aplicada a seguinte formula:

onde:

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic = n° indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;
Ip = n° indice do INPC do més da entrega da proposta;
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do = n° de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de sua
entrega,;

Dy = n° de dias corridos do més da entrega da proposta.

5.11.4.Enquanto ndo for divulgado o numero indice correspondente ao més do
reajustamento, o reajuste sera calculado de acordo com o Ultimo n° indice conhecido,
cabendo, quando publicado o niumero definitivo, a corre¢do dos calculos e o respectivo
faturamento complementar. Caberd a Contratada efetuar o célculo do reajuste e
apresentar a respectiva memdaria ou planilha junto com a correspondente Nota Fiscal.

5.11.5. A periodicidade prevista no item 5.11.1 capitulo podera ser reduzida por legislagéo
superveniente.

5.11.6. A repactuacdo do valor da mao de obra seréa realizada de acordo com o Decreto
Distrital n°® 34.518/2013 e alteracdes, bem como de acordo com o disposto na Deciséo
TCDF n°® 6142/2013.

5.11.7.Nos termos do referido Decreto as contratacbes de servicos continuados, com
prazo de duracao igual ou superior a um ano, poderdo ser repactuados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

5.11.8. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

5.11.8.1. da data da apresentacdo das propostas, em relagdo aos custos com a
execuc¢do do servigo decorrentes do mercado (redacéo Determinada pela Decisdo
TCDF 6142/2013);

5.11.8.2. do efeito financeiro do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacédo da proposta, quando a variagdo dos
custos for decorrente destes instrumentos.

5.11.9. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data da ultima repactuacao ocorrida.

5.11.10. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio
ou convencado coletiva se dara até o limite do aumento de custos da médo de obra
decorrente desses instrumentos, que devem ser comprovados e em consonancia com
a legislacéo vigente.

5.11.11. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na
contratacéo.

5.11.12. O direito a repactuacao preclui se esta nao for solicitada formalmente na
vigéncia do contrato, ou quando da assinatura de prorrogagéo contratual, exceto se o
contratado suscitar seu direito por ocasido da assinatura de termo aditivo.

5.11.13. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo formal da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracao analitica da alteracéo dos custos do contrato.
5.11.14. Em se tratando de variagdo de custos relativos & méo de obra vinculada a

data-base devera ser apresentada planilha analitica de custos, com detalhamento dos
reajustes decorrentes do novo acordo convencgdo ou dissidio coletivo que fundamenta
a repactuacéo.

5.11.15. A repactuacao para fazer face a elevagéo dos custos da contratacdo de méo
de obra, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, €
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direito da CONTRATADA, para garantir o equilibrio econdmico e financeiro dos
contratos, na forma da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.11.16. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, decisao judicial, ou de acordo ou convencao coletiva.

5.11.17. A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo méaximo de
90 (noventa) dias, contado a partir da solicitacdo formal e entrega dos comprovantes
de variacao dos custos.

5.11.18. O prazo referido no item 5.11.17 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA

ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagéo solicitada pela CONTRATANTE
para a comprovacao da variagdo dos custos.

5.11.19. A CONTRATANTE poderé realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela contratada.
5.11.20. Os reajustes/repactuacdes dos precos dos servicos serdo formalizados por

apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual, quando
deverdo ser formalizadas por meio de termo aditivo.

5.11.21. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte™:
5.11.21.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

5.11.21.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuacoes futuras; ou

5.11.21.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao-de-obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, convencdo ou sentenga normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacao
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacdes futuras;

5.11.22. Os efeitos financeiros da repactuacéo deverdo ocorrer exclusivamente para
0s itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.
5.12. DA GARANTIA

5.12.1. Conhecidos o resultado da licitacdo e a ordem de classificacdo das licitantes, de
acordo com os critérios estabelecidos no presente Edital, a primeira colocada prestara
garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato que antecedera
sempre a sua assinatura.

5.12.2. A garantia, a critério da licitante vencedora, se fard mediante escolha por uma das
seguintes modalidades:

5.12.2.1. caucdo: em dinheiro ou em titulos da divida publica;
5.12.2.2. seguro-garantia; ou
5.12.2.3. fianca bancéria.

5.12.3.Nos casos das modalidades constantes dos subitens 5.12.2.2 ou 5.12.2.3, deverdo
ser observadas as seguintes disposicoes:

! A Decisédo TCDF n° 6142/2013 determinou a aplicagéo do teor do art. 41 da Instrugdo Normativa SLTI / MPOG n°02/2008 até a
adequacé&o do Decreto Distrital n® 34.518/13.
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5.12.3.1. A validade minima da garantia devera cobrir 1 (um) més além do prazo
pactuado para a execucao dos servicos.

5.12.3.2. Devera assegurar o cumprimento das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, bem como garantir o reembolso ou o pagamento das
indenizagOes, inclusive despesas processuais e honorarios advocaticios que a
CONTRATANTE venha a ser condenada, direta, solidariamente ou
subsidiariamente & CONTRATADA, resultantes de acdes trabalhistas diretas,
restrita ao ambito da relagdo da CONTRATADA com o autor/reclamante, ou que
caracterize tal relacdo empregaticia como passivel de execucgéo fiscal/trabalhista,
durante o periodo em gue o autor/reclamante prestou, ou ainda esteja prestando,
servicos nas dependéncias da CONTRATANTE, restrito ao periodo de vigéncia da
apdlice ou da fianga.

5.12.3.3. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto a execugao do contrato principal
e seus aditivos, que ocorrer dentro do prazo de vigéncia da apolice ou fianca e a
expectativa e/ou a reclamagédo de dano por inadimpléncia contratual deverédo ser
comunicadas pela CONTRATANTE a Seguradora ou banco fiador, imediatamente
apos o seu conhecimento, observando que o prazo limite para tal reclamacao sera
a data do final de vigéncia da apdlice ou fianca.

5.12.3.4. A expectativa de dano por inadimpléncia contratual ocorrerd quando a
CONTRATANTE tomar conhecimento de indicios de inadimpléncia na execucao do
contrato, devendo notificar extrajudicialmente a CONTRATADA, concedendo-lhe
prazo para regularizacdo, enviando cépia para a Seguradora ou Banco fiador.
Esgotado o prazo para regularizacdo sem que esta tenha se efetivado, a
CONTRATANTE comunicara o fato imediatamente a seguradora ou ao banco fiador
para oficializar a reclamacdo do dano por inadimpléncia contratual.

5.12.3.5. Comprovada a inadimpléncia da CONTRATADA, em relacdo as obrigacdes
cobertas pela apdlice e/ou fianca, que foram objetos de comunicacdo de
expectativa de dano por inadimpléncia contratual e/ou reclamacéo, tornar-se-a
exigivel a garantia do seguro ou fiancga.

5.12.3.6. Os danos por inadimpléncia contratual referente a cobertura de riscos
trabalhistas, bem como eventual divida fiscal/trabalhista, poderédo ser reclamados,
desde que a acdo tenha sido distribuida pelo autor/reclamante até o limite de 2
(dois) anos apés a extingdo do contrato principal garantido pela seguradora ou
banco e/ou apos o término de vigéncia do seguro ou fianga, o que ocorrer primeiro.

5.12.3.7. A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato,
respondendo, inclusive, pelas multas eventualmente aplicadas, devendo a apolice
de seguro-garantia ou carta fianca fazer constar tal responsabilidade.

5.12.3.8. A garantia, ou seu saldo, sera liberada apos a execuc¢édo do contrato e desde
gue integralmente cumpridas todas as obrigacfes assumidas. Quando prestada em
dinheiro, serd atualizada monetariamente.

5.12.3.9. No caso de utilizagdo da garantia, em conformidade com o disposto no item
8.9, a CONTRATADA providenciaré o refor¢co da garantia no montante utilizado. Da
mesma forma, também devera atualizar o prazo da garantia, em caso de
prorrogacao do Contrato, até 1 (um) més apds o final do prazo de execucdao.

5.12.3.10. No caso de a CONTRATADA né&o cumprir o disposto no item anterior,
poderd ter os pagamentos retidos até a regularizacdo da situacdo, podendo
inclusive ter o contrato rescindido.
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5.12.3.11. Por ocasido do reajustamento/repactuacdo de precos, caso previsto, a
CONTRATADA providenciara o reforco da garantia em valor proporcional ao
reajuste ocorrido.

5.13. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.13.1.Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera
utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias;

5.13.2. 0 uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também pode ser utilizado para agilizar a
comunicacgao entre as partes.

ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. Para efeito do disposto no art. 48 da Lei n° 8.666/93, os servigos estdo atualmente
estimados em R$275.448,72 (duzentos e setenta e cinco mil, quatrocentos e quarenta e
oito reais e setenta e dois), para o periodo de 12 (doze) meses, ja considerando todos os
impostos e taxas, correspondendo a:

6.1.1. R$103.838,40 (cento e trés mil, oitocentos e trinta e oito reais e quarenta centavos)
referentes as despesas com mao de obra, relativo a parcelas mensais de R$8.653,20
(oito mil, seiscentos e cinquenta e trés reais e vinte centavos);

6.1.2. R$ 83.194,32 (oitenta e trés mil, cento e noventa e quatro reais e trinta e dois
centavos) referentes as despesas com locacdo de equipamentos, relativo a parcelas
mensais de R$ 6.932,86 (seis mil, novecentos e trinta e dois reais e oitenta e seis
centavos);

6.1.3. Até R$ 84.624,00 (oitenta e quatro mil, seiscentos e vinte quatro reais) para fazer
face as despesas com copias/impressdes efetivamente demandadas, cujo valor
unitario esta estimado em R$ 0,08815 (oito mil, oitocentos e quinze centésimos de
milésimos de real); e,

6.1.4. Até R$ 3.792,00 (trés mil, setecentos e noventa e dois reais) para fazer face as
despesas com encadernacdes efetivamente demandadas, cujo valor unitério estimado
por encadernacédo € de R$ 1,58 (um real e cinquenta e oito centavos).

6.1.5. A estimativa constante dos Anexos Il a V foi elaborada com base nas disposi¢cdes
da Decisdo TCDF n° 544/10, na Convencéao Coletiva de Trabalho 2014/2014, celebrada
entre o Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio, Conservagdo, Trabalhos
Temporérios, Prestacdo de Servicos e Servicos Terceirizadveis do DF -
Sindiservicos/DF e o Sindicato de Empresas de Asseio e Conservacdo, Trabalhos
Temporarios, e Servicos Terceirizaveis do DF (SEAC/DF), além de pesquisa de
mercado e de contratos de prestacdo de servicos de reprografia em 6rgdos do Governo
Federal, disponiveis no Portal Comprasnet.

6.1.6. Nas Planilhas Constantes dos Anexos Il a IV foi adotado, apenas para fins de
estimativa dos precos dos servigos, o regime de tributacdo pelo Lucro presumido,
devendo a licitante quando da confeccdo de sua proposta observar o seu regime
tributario, conforme disposto no item 9.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de
Contas do Distrito Federal (TCDF).
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8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida para 0 certame ou apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominagoes legais.

8.2. A CONTRATANTE poder4, ainda, utilizar-se da sancdo de adverténcia, prevista no
art. 87, |, da Lei n° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

8.3. As sanc¢Oes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com a multa administrativa.

8.4. Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Anexo |, podera ser
aplicada a CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de atraso
sobre o custo mensal do contrato, n&o ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre
este valor, ressalvadas as hip6teses previstas no item 8.7.

8.5. As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos a partir do dia Gtil imediatamente subsequente ao do vencimento.
8.6. Pela inexecucgédo parcial ou total do ajuste, 0 CONTRATANTE poderd, garantida a

prévia defesa, aplicar a CONTRATADA multa administrativa de 15% (quinze por cento)
sobre o valor inadimplido do contrato, ressalvadas as hipoteses previstas no item 8.7.
8.7. Sobre o valor mensal do contrato podera incidir ainda multa a CONTRATADA por

descumprimento das suas obrigacdes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura mensal,
uma vez comunicada oficialmente e garantida a ampla defesa e contraditério.

8.7.1. O somat6rio das multas aplicadas néo ultrapassara 20% (vinte por cento) do custo
mensal do contrato.

8.7.2. Especificamente para efeito de aplicagdo da multa prevista, as infragbes séo
atribuidos graus, conforme a tabela a seguir:

Iltem Infracéo

Obrigacéo Contratual

GRAU 1 Correspondente

0,5% (CINCO DECIMOS POR CENTO)

Deixar de manter seus funcionarios nas dependéncias do TCDF
devidamente uniformizados e portando cracha de identificagdo, por
funcionario identificado sem as caracteristicas citadas;

Item 5.3.3 do Anexo
|

Deixar de disponibilizar os suprimentos inerentes a execucdo de suas
atividades (tais como: cilindro, revelador, toner, unidade de transferéncia, | Itens 5.3.68, 5.3.69
grampos, papel, capas de PVC, espirais e outros), por tipo de suprimento | e 5.3.70 do Anexo |
indisponivel e por dia.

Deixar de respeitar as normas, regulamentos e procedimentos internos do
Contratante, especialmente as relativas ao: acesso as dependéncias do
Tribunal, disciplinares e de seguranca, por ocorréncia comprovada.

Item 5.3.4 do Anexo
[

GRAU 2

1,0% (UM POR CENTO) Obrigagdo Contratual
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Correspondente
Deixar de substituir o funcionario em caso de falta ao servi¢co, no prazo
L . . R Item 5.3.23 do
04 | méximo de 90 (noventa) minutos, independente de solicitacdo do Executor ANExo |
do Contrato, por ocorréncia;
05 Deixar de fornecer uniformes completos, por funcionario a cada periodo de Item 5.3.16 do
entrega de uniforme; Anexo |
06 Deixar de cumprir o horario de funcionamento estabelecido para a Item 5.3.15 do
reprografia, por ocorréncia. Anexo |
GRAU 3 —
Obrigacao Contratual
2,0% (DOIS POR CENTO) COTEEPOMEENS
Deixar de substituir, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis,
contados da entrega de notificacdo por escrito, a pedido do Executor do
L ~ N Item 5.3.27 do
07 Contrato, funcionarios que porventura n&o c_orrespondfim a contento as
atribuicbes afetas a eles ou cujas atitudes sejam consideradas Anexo |
inconvenientes & boa ordem e as normas disciplinares do Tribunal, por
ocorréncia;
Deixar de assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
y X . Item 5.3.28 do
08 necessérias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou ANEXo |
acometidos de mal subito, por ocorréncia;
GRAU 4 _
~ Obrigacédo Contratual
3,0% (TRES POR CENTO) Correspondente
09 Perder, destruir ou danificar documentos originais por culpa ou dolo de seus Item 5.3.54 do
agentes, por ocorréncia. Anexo |
Deixar de cumprir em relacdo aos seus funcionarios, com todas as
despesas decorrentes do fornecimento de equipamentos e uniformes, bem
como as relativas a: salarios, encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
. i O . N Item 5.3.32 do
10 | seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicBes, indenizagfes, Anexo |
auxilios alimentacdo e transporte, e demais beneficios previstos em
legislagdo especifica, relativa ao objeto da contratacao, por més de medicao
dos servicos.
Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
11 guaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em raz&do da execucdo Item 5.3.55 do
dos servicos discriminados, sem 0 consentimento, prévio e por escrito, do Anexo |

TCDF, por ocorréncia.

No caso de aplicagdo de multa moratéria ou das multas previstas no item 8.7, sera
observado o limite minimo de R$100,00 (cem reais) para sua cobranca, exceto quando for
necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste

Item.

As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do valor da garantia, do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE ou, na impossibilidade de ser feito
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o desconto, recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da
CONTRATANTE ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. PropbBe-se que seja adotado o critério de menor preco para julgamento e
classificacdo das propostas, observados os prazos maximos, as especificagdes técnicas e
0s parametros minimos de desempenho e qualidade aqui definidos.

9.2. Os servigos a serem contratados, enquadram-se na categoria de servico comum,
nos termos do Decreto n°® 3.555/2000, Lei n°® 10.520/2002 e Decreto n°® 5.450/2005, por
possuirem padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado, podendo, portanto, serem contratados por meio de Pregéo
Eletrénico.

9.3. No preco cotado devera ser incluido todas e quaisquer despesas necessarias para
o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos o0s custos com salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA,
como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracéao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento do objeto.

9.4. DA HABILITACAO:
9.4.1. A habilitagdo dos licitantes se dara conforme estabelecido no Capitulo XIV do
Edital.
9.5. CRITERIOS DE AVALIGCAO DAS PROPOSTAS:

9.5.1. A validade das propostas devera ser de 60 (sessenta) dias.

9.5.2. A licitante devera preencher sua proposta de precos em conformidade com os
modelos de planilhas constantes do Anexo VIl deste edital, adaptadas, quando for o
caso, ao regime de tributacdo da licitante.

9.5.2.1. Todas as planilhas de custos apresentadas pela licitante deverdo ter os
mesmos percentuais de BDI (despesas administrativas/operacionais, lucro e
tributos), com excecado do ISS para locacdo dos equipamentos de reprografia, cuja
aliquota é 0,00%, pois de acordo com o disposto na Lei Complementar n® 116/03
c/c Decreto Distrital n°® 22.508/05 (Anexo 1) ndo incide ISS sobre a locacéo de bens
moveis.
9.5.3. Nos termos dos arts. 40, X e 48, Il da Lei n°® 8.666/93, 0s precos unitarios
maximos a serem aceitos sdo 0s constantes do Anexo V.

9.5.4. As planilhas de custos e formacdo de precos deverdo ser entregues e analisadas
no momento da aceitacdo do lance vencedor, momento no qual poderdo ser ajustadas,
se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacdo, desde que
ndo haja majoragéo do precgo proposto pela licitante.

9.5.5. A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitacéo.
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9.5.6. As propostas deverdo conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos,
convencdes coletivas, sentencas normativas ou leis que regem cada categoria
profissional que executara os servigos e a respectiva data base e vigéncia, com base
no Cédigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO.

9.5.7. Os tipos de assisténcia médica e odontoldgica, seguro de vida, e demais auxilios,
ofertados aos profissionais serdo aqueles previsto em leis, normativos ou Convencgao
Coletiva de Trabalho, devendo tais gastos ser inseridos como parte dos custos da
prestacéo dos servicos (Insumos de Mao de obra). Em conformidade com a Lei Distrital
n° 4.799/12, é obrigatério o fornecimento de plano de saude aos funcionarios das
empresas prestadoras de servico contratadas pela Administracdo Publica direta e
indireta no &mbito do Distrito Federal.

9.5.8. O custo do auxilio alimentagdo devera ter como base as condi¢cdes estabelecidas
nos Acordos ou Convencbes Coletivas de Trabalho celebradas pelos sindicatos da
respectiva categoria.

9.5.9. O auxilio transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos empregados
de acordo com o estabelecido na Lei n°® 7.418/85 e nos respectivos Acordos ou
Convencgdes Coletivas de Trabalho, no valor referente ao itinerario de cada funcionario.

9.5.10. Deverédo ser observados, quando do preenchimento das planilhas de custos e
formacao de precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e
especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislacdo vigente,
relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como: INSS, SESI ou SESC,
SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacéo, FGTS, Riscos Ambientais do Trabalho —
RAT ou antigo Seguro Acidente do Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e
outros).

9.5.11. As licitantes deverdo observar as disposicoes do Decreto n° 6.957, de 9 de
setembro de 2009, que altera o Regulamento da Previdéncia Social, aprovado pelo
Decreto n° 3.048, de 6 de maio de 1999, e outras normas que porventura tenham sido
editadas até o momento da formulacdo de sua proposta, devendo aplicar o Fator
Acidentario de Prevencdo - FAP para o seu CNPJ, definido pelo Ministério da
Previdéncia Social - MPS.

9.5.12. As licitantes deverdo preencher o item relativo aos Riscos Ambientais do Trabalho
(RAT) das Planilhas de Custos e Formacao de Precos, considerando o valor de seu
FAP, a ser comprovado no envio de sua proposta adequada ao lance vencedor,
mediante apresentacdo da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo, sendo que o nédo
atendimento acarretara a desclassificagdo da proposta da licitante.

9.5.13.Na formulagdo de sua proposta, a licitante deverd ainda informar e observar o
regime de tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante a incidéncia das
aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, consoante as Leis n°
10.637/2002 e 10.833/2003, e Lei Complementar n° 123/06, no caso de micro e
pequenas empresas optantes pelo Simples Nacional.

9.5.14.Nos termos da Decisdo TCDF n° 544/10 as parcelas referentes a Contribuicdo
Social sobre o Lucro (CSLL) e ao Imposto de Renda sobre Pessoa Juridica (IRPJ)
devem ser incluidas na rubrica Lucro Bruto.

9.5.15. A base para estabelecimento de critérios de repactuacéo de precos serd a sentenga
normativa ou lei, acordo, dissidio ou convencado coletiva de trabalho dos sindicatos,
aplicavel a categoria profissional.
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9.5.16. Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucdo Normativa — RFB n° 971, de 13/11/2009 e
alteracGes, a licitante Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser CONTRATADA,
observado o disposto neste item, ndo podera se beneficiar da condi¢cdo de optante e
estara sujeita a retencdo na fonte de tributos e contribuigbes sociais, na forma da
legislacdo em vigor, em decorréncia da sua exclusao obrigatéria do Simples Nacional a
contar do més seguinte ao da contratacdo em consequéncia do que dispéem o art. 17,
inciso XIl, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes.

9.5.16.1. A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
CONTRATADA, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do
contrato, devera apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos
mediante cessdo de médo de obra (situagdo que gera vedacdo a opgéo por tal
regime ftributdrio) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou
Municipal, no prazo previsto no inciso Il do 8 1° do artigo 30 da Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

9.5.16.2. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicac¢ao no
prazo estabelecido na condi¢do anterior, o Tribunal de Contas do Distrito Federal —
TCDF, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuarda a
comunicacao a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue
a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

9.5.17. A vedacdo estabelecida no item anterior ndo se aplica as atividades de que trata o
art. 18, 8 5°-C, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes,
conforme dispbe o art. 18, § 5°H, da mesma Lei Complementar, desde que néo
exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

9.5.18.N@o ha previsdo de horas extras para 0S postos previstos neste Termo de
Referéncia.

9.5.19. Sera concedido o intervalo intrajornada de 1h (uma) hora para todos os postos, nos
termos do art. 71 da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).

10. Fundamentacdo legal

10.1. As disposigdes constantes deste Termo de Referéncia foram elaboradas com base
nos seguintes normativos:

10.1.1.Lei n® 10.520/2002;

10.1.2. Decretos Distritais n° 23.460/2002, 25.508/2005, 25.937/2005, 25.966/2005,
34.518/2013, 34.649/2013;

10.1.3.Lei n°® 8.666/1993;

10.1.4. Lei Complementar n°® 116/03;

10.1.5. Leis Distritais n°%: 4.636/2011, 4.766/2012, 4.794/2012, 4.799/2012;
10.1.6. Decisdo TCDF n°: 544/2010;

10.1.7. Resolucdo TCDF n° 78/1995;
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11.

DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Em caso de davida técnica € conveniente o contato do interessado com o Servico
de Gestado da Informacédo e da Documentacado (Segedoc) do TCDF, localizada no térreo do
Edificio anexo, telefone (61) 3314.2103, das 13h00 as 18h30.

11.2. Em caso de duvida relativa ao certame é conveniente o contato do interessado com
0 Servigo de Licitacdo deste Tribunal (Selic), localizado no 2° Andar do Edificio Anexo,
fones (61) 3314.2742/3314.2202, fax 3314.2254, das 13h00 as 18h30.

12. Anexos

12.1. ANEXO II - Composi¢éo de custos da mao de obra e estimativa de valores mensais
a serem destinados a conta vinculada;

12.2. ANEXO Il - Composicao de custos de locacdo dos equipamentos;

12.3. ANEXO IV - Composicao de custos dos servigos sob demanda;

12.4. ANEXO V - Planilha Estimativa de Custos - Resumo;

12.5. ANEXO VI - Meméria de calculo dos encargos sociais e trabalhistas;

12.6. ANEXO VII - Modelo de Proposta de Precos

12.7. ANEXO VIII - Relagéo dos bens patrimoniais do TCDF a serem disponibilizados na
contratacao;

12.8. ANEXO IX — Modelo de Declaragéo de vistoria;

12.9. ANEXO X — Modelo de Declaragéo de Relacdo de Compromissos;

12.10. ANEXO XI — Modelo de Termo de Compromisso e Sigilo.

13. Nome e funcéo dos responsaveis pelo termo de referéncia:
Vania de Fatima Pereira Leonardo José Alves Leal Neri
Servico de Gestdo da Informagao e da Documentagao Supervisor de Planejamento da Contrata¢ao
Chefe Supervisor
14.. Local e Data

Brasilia,24 de janeiro de 2014.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014

ANEXO Il - Composicdo de custos da méao de obra e estimativa de valores mensais a serem

destinados a conta vinculada.

Planilha 1: Custo dos Operadores de Fotocopiadora

Planilha de Custo e Formacao de Precos - Operador de Fotocopiadora

ITEM | DESCRIGCAO [ % [VALOR (R$)
Médulo 1: Composicdo da Remuneragao

A [Salario Base [ [ 873,60
Total da Remuneragdo — Médulo 1 (R$) I [ 873,60
Médulo 2: Beneficios Mensais e Diarios

A |Transporte 269,79

B Desconto Legal do Vale Transporte (6% salario Base) -52,42

C _|Auxilio Alimentacao 431,67

D |Assisténcia Odontologica 4,50

E [Plano de Saude 150,00

F_[Auxilio Funeral 2,50

G |Contribuicdo Assi cial Patronal 0,83
Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (R$) 806,88
Médulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes 14,33

B [Materiais 12,81

C Equipamentos 25,42
Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (R$) 52,56
Médulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas
Submoédulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e FGTS:

A _|INSS 20,00% 174,72

B SESI ou SESC ou SEST 1,50% 13,10

C [SENAI ou SENAC ou SENAT 1,00% 8,74

D |INCRA 0,20% 1,75

E Salario Educacgao 2,50% 21,84

F |FGTS 8,00% 69,89

G |RAT ou antigo SAT/INSS 3,00% 26,21

H |SEBRAE 0,60% 5,24
Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submédulo 4.1 (R$) 36,80% 321,48
Submédulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

A |13° Salario 8,33% 72,77

B Adicional de Férias 2,78% 24,29

C Incidéncia do submoddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias 4,09% 35,72
Total 13° Salario e Adicional de Férias — Submédulo 4.2 (R$) 15,20% 132,77
Submoédulo 4.3 — Afastamento Maternidade:

A |Afastamento Maternidade 0,07% 0,61

B Incidéncia do submoddulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,03% 0,23
Total Af: 1to Maternidade — Submédulo 4.3 (R$) 0,10% 0,84
Submédulo 4.4 — Provisdo para Rescisao:

A |Aviso Prévio Indenizado 0,35% 3,06

B Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado 0,13% 1,13

C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado 0,02% 0,13

D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa 4,00% 34,94

E Indenizacao Adicional 0,08% 0,70
Total Provisédo para Recisdao — Submédulo 4.4 (R$) 4,57% 39,96
Submédulo 4.5 — Custo de Reposigcao do Profissional Ausente

A |Férias 8,33% 72,77

B Auséncia por Doencga 1,15% 10,05

C Licenca Paternidade 0,02% 0,17

D |Auséncias Legais 0,28% 2,45

E |Auséncia por Acidente de Trabalho 0,33% 2,88

F_|Aviso Prévio Trabalhado 0,10% 0,87

H Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de Reposigcao 3,76% 32,82
Total C. Reposigdo do Profissional Ausente — Submédulo 4.5 (R$) 13,97% 122,02
Total de Encargos Sociais e Trabalhistas — Médulo 4 (R$) 70,64% 617,07
SubTotal Médulos 1, 2, 3 e 4 (R$) 2.350,11
Médulo 5 — CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

A |Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 2,00% 47,00

B [Lucro 9,92% 237,79
Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 284,80
SubTotal - Médulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)

C TRIBUTOS To

C1 _[ISS 5,00% 144,22

c2 [PIS 0,65% 18,75

C3 |COFINS 3,00% 86,53

Total - Tributos (R$)| 8,65% 249,50
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$) 534,30
Po = Remuneracéo + Beneficios + Insumos + Enc. Sociais + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos
Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
P1=Po + To x P1
P1—-To xP1 =Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po
PRECO POSTO MES PARA 1 (um) Operador (R$)| 2.884,40
PRECO POSTO MES PARA 3 (trés) Operadores (R$)| 8.653,21
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Observacoes:

1)

2)

O item B do Médulo 3 da Planilha 1 contempla o custo de disponibilizacdo mensal de 1 (uma) resma
de papel A3, grampos para grampeador, clips, cola branca liquida etc.

O item C do Mddulo 3 da Planilha 1 contempla o custo mensal de disponibilizacdo de perfuradoras
(elétricas ou manuais) com furos redondos para encadernacdo com espirais, guilhotinas (elétricas
ou manuais), grampeadores (elétricos ou manuais), perfuradores (elétricos ou manuais),
fragmentadoras de papel, tesouras e tudo o mais que se fizer necessario a produgcdo do

acabamentos necessarios a execucao dos servicos objeto desta futura contratacéo.

Planilha 2: Estimativa de Valores Mensais a serem destinados a Conta Vinculada

Calculo do Valor Mensal a ser glosado da fatura e destinado a conta Vinculada POSTC_)
Op. Fotocopiadora
Total da Remuneragao do Posto — Médulo 1 (R$) | 873,60
Submodulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias
A 13° Salario 8,33% 72,77
B Adicional de Férias 2,78% 24,29
C Incidéncia do submddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias 4,09% 35,72
Total 13° Salario e Adicional de Férias — Submddulo 4.2 (R$) 15,20% 132,77
Submoddulo 4.4 — Provisdo para Rescisao:
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado 0,02% 0,13
D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa 4,00% 34,94
Total Provisdo para Recisdo — Submédulo 4.4 (R$) 4,02% 35,08
Submodulo 4.5 — Custo de Reposigédo do Profissional Ausente
A Férias 8,33% 72,77
H Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de Reposigao 3,07% 26,78
Total C. Reposigédo do Profissional Ausente — Submédulo 4.5 (R$) 11,40% 99,55
Sub Total para 1(um) posto 30,61% 267,40
Lucro 9,92% 26,53
Total a ser glosado para 1 (um) posto 293,93
N° de Postos Contratados 3
Valor Mensal por tipo de posto a ser glosado da fatura e destinado a conta vinculada da empresa R$ 881,78
Valor Total Mensal a ser destinado a conta vinculada da empresa RS 881,78
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO lII

Composicédo de custos de locacdo dos equipamentos

Planilha 1: Custo de locacdo dos equipamentos

Composigao do Custo de Locagdo dos Equipamentos Reprograficos

CUSTO MENSAL PARA LOCAGAO DE 3 (TRES) MAQUINAS DE REPROGRAFIA

Item de . . Preco Valor Total
D Descrigao Unidade | Qtd. Unitério (RS) (RS)
1 Locagé? das méqt'Jinas de reprografia com manutengao Unidade 3 1.985,94 5.957,82
preventiva e corretiva
Custo Direto Total 1.985,94 5.957,82
Maédulo 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
2 Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 2,00% 119,16
3 Lucro 9,92% 602,84
Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 721,99
4 TRIBUTOS To
ISS 0,00% -
PIS 0,65% 45,06
COFINS 3,00% 207,99
Total - Tributos (R$) 3,65% 253,05
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Modulo 5 (R$) 975,04
Total Mensal Estimado para a Locagdo de Equipamentos em (R$) 6.932,86
Observacdes:

1) Valor da locagéo decorrente da média da pesquisa de pre¢os junto a empresas especializadas.
2) Caélculo da remuneracao final considerando os tributos por dentro, utilizando-se a seguinte férmula:

Po = Custos diretos + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos
Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
Pl=Po+ToxP1
P1-ToxP1=Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po
3) De acordo com a Lei Complementar n°® 116/03 c/c o Decreto Distrital n°® 22.508/05 (Anexo I)
ndo incide ISS sobre a Locacdo de Bens Mdéveis, por isso a aliquota constante da Planilha para
esse tributo é 0,00%.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO IV
Composicéo de custos dos servigos sob demanda
Planilha 1: Custos dos servi¢cos de cépia / impressao

Custos Estimado dos Servigos de Copia/lmpressao
CUSTOS DIRETOS DOS SERVICOS DE COPIA / IMPRESSAO SOB DEMANDA Qtd. Estimada 80.000 copias
Item de i . Prego Unitério Valor Total | Custo por cépia
o Descrigao Unidade | Qtd. (RS) (RS) (RS)
1 Papel A4 Resma 160 9,00 1.440,02 0,01800
2 Toner para as maquinas de reprografia Unidade 8,1 494,52 4.005,61 0,05007
3 Grampo para as maquinas de reprografia Cartucho 3 100,00 300,00 0,00375
Custo Direto Total (1 a 3) 603,52 5.745,64 0,07182
Médulo 5 — CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
4 Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 2,00% 114,91 0,00144
5 Lucro 9,92% 581,37 0,00727
Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 696,28 0,00870
6 TRIBUTOS To
ISS 5,00% 352,60 0,00441
PIS 0,65% 45,84 0,00057
COFINS 3,00% 211,56 0,00264
Total - Tributos (R$) 8,65% 610,08 0,00763
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$) 1.306,36 0,01633
Total Mensal Estimado para 80.000 copias (R$) 7.052,00 0,08815

Planilha 2: Custos dos servicos de encadernagéo

CUSTOS DOS SERVIGOS DE ENCADERNAGAO SOB DEMANDA Qtd. Estimada 200 encadernagoes
P VALOR Custo por
ITEM ESPECIFICAGAO DO MATERIAL UNID. Qtd. UNITARIO VALOR TOTAL S
1 Capa de PVC UNIDADE| 400 R$ 0,45 | R$ 179,46 0,8973
Espiral, tamanhos a serem utilizados: 9, 12, 14, 20, 23, 25,

2 29, 33, 45, 50 milimetros UNIDADE| 200 R$ 0,39 [ R$ 78,00 0,3900
Total Mensal Estimado para os servigos de encadernagao R$ 257,46 1,2873
Médulo 5 — CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

3 Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) | 2,00% R$ 5,15 0,0257

4 Lucro 9,92% R$ 26,05 0,1303
Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) R$ 31,20 0,1560
SubTotal - Médulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)

5 TRIBUTOS To

ISS 5,00% R$ 0,01 0,0790

PIS 0,65% R$ 0,00 0,0103

COFINS 3,00% R$ 0,01 0,0474
Total - Tributos (RS$) 8,65% R$ 27,33 0,1367
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$) R$ 58,53 0,2927
Total Mensal Estimado para 200 encadernagoes (R$) R$ 316,00 1,5800
Observacdes:

1) Calculo da remuneracdo final considerando os tributos por dentro, utilizando-se a seguinte formula:

Po = Custos diretos + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos
Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
Pl1=Po+ToxP1
P1-ToxP1=Po
P1=Po/(1-To)

Tributos = To x P1 = P1-Po
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO V
Planilha Estimativa de Custos - Resumo
Planilha 1: Resumo
RESUMO DOS CUSTOS DOS SERVIGOS
SERVIGOS EM CARATER PERMANENTE Qtd. Valor Unitario (R$) [Valor Mensal Fixo (R$) Valor Anual Fixo (R$)
1|Mao de Obra (Operadores de Fotocopiadora) 3 2.884,40 8.653,20 103.838,40
2|Equipamentos 3 2.310,95 6.932,86 83.194,32
SERVICOS SOB DEMANDA Qéttm:l’:‘s:' Valor Unitario (R$) | Valor Mensal Estimado (R$) |Valor Anual Estimado (R$)
3|Copias 80.000 0,08815 7.052,00 84.624,00
4|Encadermacdes 200 1,58 316,00 3.792,00
Valor Global Estimado para 12 meses (R$) 275.448,72

Observacéo:

1) Nos termos dos arts. 40, X e 48, Il da Lei n°® 8.666/93 0s precos unitarios maximos a
serem aceitos sdo 0s constantes desse Anexo.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO VI
Memoria de calculo dos encargos sociais e trabalhistas

Submédulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e Trabalhistas:

01 - INSS (Lei n® 8.212/91, art. 22, inciso 1) = 20,00%

02 — SESC (Lei n° 8.036/90, art. 30 e Decreto-Lei n® 9.853/46 com alteracdes posteriores) = 1,50%

03 — SENAC (Decreto Lei n° 8.621/46 e alteracdes posteriores) = 1,00%

04 — INCRA (Decreto Lei n° 1.146/70 e Lei n°® 2.613/55) = 0,20%

05 — Salario Educacdo (Leis:9.766/98, 9.424/96, art. 15, e Decreto 6.003/06, art. 2°) = 2,50%

06 — FGTS (Lei n° 8.036/90, art. 15) = 8,00%

07 — RAT ou SAT/INSS (art.22, Il, da Lei n°® 8.212/91 e art.10 da Lei 10.666/03 - CNAE7 x FAP) = 3,00%

08 — SEBRAE (Lei n°® 8.029/90, art. 8°, alterados pelas Leis n°s: 8.154/90 e 11.080/04) = 0,60%

Submédulo 4.2 — 13° Salério e Adicional de Férias:
13° Salario:
Fundamento Legal: Artigo 7°, VIll da CF / 88 e Lei n° 4.090/62

[(1/12) x 100%)] = 8,33%

1 = ocorréncia do evento 13° salario no ano;
12 = nimero de meses no ano

100% = Remuneracao

Adicional de Férias:
Fundamento Legal: Artigos 7°, XVII, da CF/88 e Arts. 129 a 153 da CLT.

[(1/3)*100%/12] = 2,78%

1/3 = adicional de férias;

12 = nimero de meses no ano;
100% = Remuneracao

Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° e Adicional de Férias:

Incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS, constantes do submaodulo 4.1 (contribui¢cdes sociais sobre

a folha de pagamentos da empresa), sobre o submédulo 4.2:

[0,3680*%(0,833+0,278)*100] = 4,09 %

36,80% = 0,3680 = total dos encargos previdenciarios e FGTS constantes do submaédulo 4.1;
8,33% = 0,0833 = 13° salario

2,78% = 0,0278 = ter¢o constitucional

100% = Remuneracao

Submodulo 4.3 — Afastamento Maternidade:
Afastamento Maternidade:

O salario referente ao periodo de licenca maternidade é coberto pela previdéncia social, inclusive a
gratificacdo natalina respectiva (13° salario — art. 86 da IN RFB N° 971/09), de modo que o salario do
substituto e o décimo terceiro respectivo ja consta na planilha de custos. Contudo, a previdéncia social nao

cobre a remuneracédo de férias proporcional ao periodo da licenca.

[(0,1111 x 0,02 x 0,333) x 100%)] = [0,0007 x 100] = 0,07%

11,11% = 0,1111 (custo sobre os salarios das férias integrais da gestante) - [(1+1/3)/12*100%];
0,02 = dado estatistico de que 2% de empregadas se afastam por licenga maternidade;

0,3333 = 4 meses ao ano = 4/12 = periodo em um ano que se referem as férias proporcionais ora
calculadas;

100% = Remuneracao.
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Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre o Afastamento Maternidade:

[0,3680*0,0007*100] = 0,03%

36,80% = 0,3680 = total dos encargos previdenciarios e FGTS constantes do submédulo 4.1;
0,07% = 0,0007 = afastamento maternidade

100% = Remuneracao

Submoédulo 4.4 — Provisdo para Resciséo:

Aviso Prévio Indenizado:

Fundamento Legal: Artigos 7°, XXI, da CF/88 e Arts. 477, 487 e 491 da CLT.

[100% x (1/12) x 0,035]=0,29%

100% = Remuneracao

1 = um més do aviso prévio indenizado nao trabalhado

12 = nimero de meses do ano

0,035 = 3,50% = percentual de empregados demitidos a pedido do CONTRATANTE.

Décimo Terceiro e Férias sobre Aviso Prévio Indenizado
(0,0833 +0,1111) x 0,29% = 0,056%

0,0833 = 8,33% = 13° Salario

0,1111 = 11,11 % = Férias + 1/3 Constitucional

0,25% = Aviso Prévio Indenizado

Total para esta rubrica = 0,29% + 0,056% = 0,35% (Percentual do Aviso Prévio Indenizado Submédulo 4.4)

Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre o Aviso Prévio Indenizado:

[0,3680*0,0035*100] = 0,13 %

36,80% = 0,3680 = total dos encargos previdenciarios e FGTS constantes do submdédulo 4.1;
0,35% = 0,0035 = Aviso Prévio Indenizado

100% = Remuneracao

Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado:

Sobre 0 Aviso Prévio Indenizado incide, também, a multa do FGTS da seguinte forma:
(0,08 x 0,5 x 100% x 0,0035) =0,014% = 0,015% = 0,02%

0,08 = 8% = montante a ser recolhido mensalmente a titulo de FGTS

0,5 = 50% = multa relativa ao FGTS para rescisdo sem justa causa

100% = Remuneracao

0,35% =0,0035 = Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS (Indenizacéo nas rescisdes sem justa causa):
Fundamento Legal: Leis n.°s 8.036/90 e 9.491/97 e Lei Complementar n°® 110/01, considerando que ao
término do contrato 100% dos empregados terdo rescisdes sem justa causa.
(0,08 x 0,5 x 100%) = 4,00%

0,08 = 8% = montante a ser recolhido mensalmente a titulo de FGTS

0,5 = 50% = multa relativa ao FGTS para rescisdo sem justa causa

100% = Remuneracao

Indenizacdo Adicional:

Fundamento Legal: Artigo 9° da Lei n°® 7.238/1984.
| [((1/12) x 0,01) x 100%] = 0,08%.
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0,01 = 1% = percentual de empregados demitidos nos 30 dias anteriores a Convencao Coletiva,
segundo estudos do STF

1 = més adicional de salério

12 = nimero de meses do ano

100% = Remuneracao

Submodulo 4.5 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente:

Férias:

O titulo férias do Submddulo 4.5 refere-se ao provisonamento de 1/12 avos do salario mensal do
posto para reposicdo da médo de obra na ocorréncia do evento férias, cujo percentual é de 8,33%,

consoante a seguinte memoria de calculo:

[(1)*100%/12] = 8,33 %

1 = ocorréncia do evento Férias no ano?;
12 = nimero de meses no ano;

100% = Remuneracao

1 Parcela relativa a substituicdo de méo de obra pela empresa.

Auséncia por Doenca:

Fundamento Legal: Artigos 59 a 64 da Lei n.° 8.213/91 e Arts. 71 a 80 do Decreto n° 3.048/99 (Regul.

Previdéncia Social).

{[(4,14/30)/12)] x 100%} = 1,15%

4,14 = média de faltas anuais de cada trabalhador motivadas por doenga;
30 = numeros de dias no més;

12 = nimeros de meses no ano;

100% = Remuneracgao.

Licenca Paternidade:

Fundamento Legal: Artigos 7°, XIX, da CF/88 c/c 10, § 1°, do ADCT da CF/88.

{[(5/30)/12] x (0,015 x 100%)} = 0,02%

5 = nimeros de dias em que o0 empregado néo trabalha e a CONTRATADA o remunera

30 = nimero de dias no més

12 = ndmero de meses no ano

0,015 = 1,5% = média de trabalhadores que sao pais durante 0 ano, de acordo com estatisticas do
IBGE

100% = Remuneracao

Auséncias Legais:

Fundamento Legal: Arts. 473, e 822 da CLT, art. 430 do CPP, art. 419, paragrafo Gnico, do CPC e Sumula

n° 155 do TST.

[(1/30)/12 x 100%] = 0,28%

1 = média de falta de cada trabalhador por ano, de acordo com estatisticas do IBGE
30 = nimero de dias no més

12 = nimero de meses no ano

100% =Remuneracdo
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Auséncia por Acidente de Trabalho:
Fundamento Legal: Arts.19 a 23 e 60 da Lei n.° 8.213/91.

{[(15/30)/12] x( 0,08 x 100%]} = 0,33%

15 = nimero de dias em que o empregado repousa e a CONTRATADA o remunera

30 = niimero de dias no més

12 = nimero de meses no ano

0,08 = 8 % = média de trabalhadores que sofrem acidente durante o ano, de acordo com estatisticas do
IBGE

100% = Remuneracao

Aviso Prévio Trabalhado:

Fundamento Legal: Artigos, 7°, XXI, da CF/88, Arts. 477, 487, 488 e 491 da CLT. Essa rubrica refere-se ao
provisionamento a ser pago a empresa para que a mesma substitua o empregado que esteja cumprindo
aviso prévio e sofra reducdo de 2 (duas) horas diarias em sua jornada de trabalho no més de aviso prévio,
ou opte por faltar ao servico por 7 (sete) dias corridos, no caso de o empregador rescindir o contrato sem

justo motivo e conceder aviso prévio

{[(7/30)/12] x 0,05 x 100 % = 0,097% = 0,10%

7 = nimero de dias de auséncia do empregado em decorréncia do aviso prévio

30 = nimero de dias no més

12 = nimero de meses no ano;

100% = Remuneracao

0,05 = 5% = estatistica de empregados que recebem aviso prévio trabalhado, segundo dados da
INFRAERO

Incidéncia do Submaédulo 4.1 sobre o Custo de Reposicdao:

Observa-se que as parcelas relativas ao submédulo 4.5 sofrem a incidéncia dos encargos
previdenciarios e FGTS constantes do submédulo 4.1 (contribuicdes sociais sobre a folha de pagamentos

da empresa), vez que se referem ao pagamento da méo de obra que sera reposta.

[0,3680*(0,0833+0,0115+0,0002+0,0028+0,033+0,0010)*100] = 3,76 %

36,80% = 0,3680 = total dos encargos previdenciarios e FGTS constantes do submédulo 4.1;
8,33% = 0,0833 = férias

1,15% = 0,0115 = Auxilio doenga

0,02% = 0,0002 = Licenca Paternidade

0,28% = 0,0028 = Auséncias Legais

0,33% = 0,0033 = Acidente de Trabalho

0,10% = 0,0010 = Aviso Prévio Trabalhado

100% = Remuneracao

Memoria de Calculo Vale — Transporte:

Ida Volta
Dias efetivamente |cidade satélite rodoviaria até
Posto TIPO trabalhados por ou entorno | rodoviaria- | Secretaira X - acidade Valor diario Valor mensal
més'? atéa Secretaria X rodoviaria satélite ou
rodoviaria entorno
Operador de Fotocopiadora 21,58 R$ 4,25 R$ 2,00 R$ 2,00 R$ 4,25 R$ 12,50 R$ 269,79

Observagéo:
1 Valor fracionario considerando o efeito dos meses com 31 (trinta e um) dias.

2 As licitantes poderdo cotar valores inferiores para o Vale Transporte, 0 que ndo exime o cumprimento do

disposto na Lei n°® 7.418/85.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO VII
Modelo de Proposta de Precos

Planilha 1: Custo mensal dos Operadores de Fotocopiadora

Planilha de Custo e Formacao de Precos - Operador de Fotocopiadora

ITEM | DESCRIGAO % | VALOR (R$)
Moédulo 1: Composicdo da Remuneragéo

A [Salario Base [
Total da Remuneragcdao — Médulo 1 (R$) ] 0,00
Médulo 2: Beneficios Mensais e Diarios

A Transporte

B Desconto Legal do Vale Transporte (6% salario Base)

C Auxilio Alimentacao

D |Assisténcia Odontoldgica

E Plano de Saude

F Auxilio Funeral

G Contribuicdo Assistencial Patronal
Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (R$) 0,00
Médulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes

B Materiais

C Equipamentos
Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (R$) 0,00
Modulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas
Submaédulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e FGTS:

A INSS 0,00

B |SESI ou SESC ou SEST 0,00

C SENAI ou SENAC ou SENAT 0,00

D INCRA 0,00

E Salario Educacgédo 0,00

F FGTS 0,00

G RAT ou antigo SAT/INSS 0,00

H SEBRAE 0,00
Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submédulo 4.1 (R$) 0,00% 0,00
Submdédulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

A 13° Salario 0,00

B |Adicional de Férias 0,00

C |Incidéncia do submoédulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias 0,00
Total 13° Salario e Adicional de Férias — Submédulo 4.2 (R$) 0,00% 0,00
Submoédulo 4.3 — Afastamento Maternidade:

A |Afastamento Maternidade 0,00

B Ilncidéncia do submaédulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,00
Total Afastamento Maternidade — Submédulo 4.3 (R$) 0,00% 0,00
Submoédulo 4.4 — Provisdo para Rescisdo:

A Aviso Prévio Indenizado 0,00

B Incidéncia do submoédulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado 0,00

C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado 0,00

D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa 0,00

E Indenizacdo Adicional 0,00
Total Provisdo para Recisdo — Submédulo 4.4 (R$) 0,00% 0,00
Submoddulo 4.5 — Custo de Reposigédo do Profissional Ausente

A Férias 0,00

B Auséncia por Doenga 0,00

C Licenca Paternidade 0,00

D Auséncias Legais 0,00

E [Auséncia por Acidente de Trabalho 0,00

F Aviso Prévio Trabalhado 0,00

H Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de Reposicao 0,00
Total C. Reposicdo do Profissional Ausente — Submédulo 4.5 (R$) 0,00% 0,00
Total de Encargos Sociais e Trabalhistas — Médulo 4 (R$) 0,00% 0,00
SubTotal Médulos 1, 2, 3 e 4 (R$) 0,00
Médulo 5 — CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

A ICustos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 0,00

B [Lucro 0,00
Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 0,00
SubTotal - Mdédulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)

C TRIBUTOS To

C1_|ISs 0,00

c2 |PIS 0,00

C3 |COFINS 0,00

Total - Tributos (R$)| 0,00% 0,00
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$) 0,00
Po = Remuneracéo + Beneficios + Insumos + Enc. Sociais + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos
Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
P1=Po + ToxP1
P1—To xP1 =Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po
PRECO POSTO MES PARA 1 (um) Operador (R$)] 0,00
PREGO POSTO MES PARA 3 (trés) Operadores (R$) | 0,00
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Planilha 2: Valores mensais a serem destinados a Conta Vinculada da empresa

Calculo do Valor Mensal a ser glosado da fatura e destinado a conta Vinculada

POSTO
Op. Fotocopiadora

Total da Remuneragao do Posto — Médulo 1 (R$)

Submodulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

A 13° Salario
B Adicional de Férias
C Incidéncia do submddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
Total 13° Salario e Adicional de Férias — Submodulo 4.2 (R$)
Submadulo 4.4 — Provisdo para Resciséo:
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa
Total Provisdo para Recisdo — Submoédulo 4.4 (R$)
Submddulo 4.5 — Custo de Reposi¢éo do Profissional Ausente
A Férias
H Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre o Custo de Reposigéo

Total C. Reposicao do Profissional Ausente — Submoédulo 4.5 (R$)

Sub Total para 1(um) posto

Lucro

Total a ser glosado para 1 (um) posto

N° de Postos Contratados

Valor Mensal por tipo de posto a ser glosado da fatura e destinado a conta vinculada da empresa R$ -

Valor Total Mensal a ser destinado a conta vinculada da empresa

Planilha 3: Custo mensal de locacéo dos equipamentos

Composigao do Custo de Locagdo dos Equipamentos Reprograficos

CUSTO MENSAL PARA LOCACAO DE 3 (TRES) MAQUINAS DE REPROGRAFIA

Item de
Despesa

Descricao

Unidade

Preco Valor Total

Qtd- | nitario (RS) (RS)

1

Locagdo das maquinas de reprografia com manutencao
preventiva e corretiva

Unidade

Custo Direto Total

Médulo 5

— CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

2

Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais)

3

Lucro

Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)

4

TRIBUTOS

To

ISS

PIS

COFINS

Total - Tributos (R$)

Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$)

Total Mensal Estimado para a Locagdo de Equipamentos em (R$)
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Planilha 4: Custo dos servigcos de cépia / impressao e encadernacao

Custos Estimado dos Servigos de Copia/lmpressao

CUSTOS DIRETOS DOS SERVIGCOS DE COPIA / IMPRESSAO SOB DEMANDA

Qtd. Estimada

80.000

copias

Item de
Despesa

Descrigao

Unidade

Qtd.

Preco Unitario
(R$)

Valor Total
(R$)

Custo por copia

(R$)

1

Papel A4

Resma

160

2

Toner para as maquinas de reprografia

Unidade

8,1

3

Grampo para as maquinas de reprografia

Cartucho

3

Custo Direto Total (1 a 3)

Médulo 5

— CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

4

Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais)

5

Lucro

Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)

6

TRIBUTOS

To

ISS

PIS

COFINS

Total - Tributos (R$)

Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$)

Total Mensal Estimado para 80.000 cépias (R$)

CUSTOS DOS SERVIGOS DE ENCADERNAGAO SOB DEMANDA

Qtd. Estimada

200

encadernagoes

ITEM

ESPECIFICAGAO DO MATERIAL

UNID.

Qtd.

VALOR

UNITARIO

VALOR TOTAL

Custo por
encadernagao

1

Capa de PVC

UNIDADE

400

R$ °

2

Espiral, tamanhos a serem utilizados: 9, 12, 14, 20, 23, 25,
29, 33, 45, 50 milimetros

UNIDADE

200

R$ ®

Total Mensal Estimado para os servigos de encadernagao

R$ °

Médulo 5

— CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

3

Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais)

R$ -

4

Lucro

R$ -

Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)

R$ °

SubTotal - Médulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)

5

TRIBUTOS

To

ISS

PIS

COFINS

Total - Tributos (R$)

0,00%

R$ >

Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Médulo 5 (R$)

Total Mensal Estimado para 200 encadernagées (R$)

R$ -
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Planilha 5: Resumo da Proposta de Pregos
RESUMO DOS CUSTOS DOS SERVICOS
SERVICOS Qtd. Prego Unitario (R$) Valor Mensal (R$) Valor Anual (R$)

1|Operadores de Fotocopiadora 3 -

2|Equipamentos 3

3|Cépias 80.000 -

4|Encademacgodes 200 -

Valor Global Estimado para 12 meses (R$)

Observacéo:

1) Nos termos dos arts. 40, X e 48, |l da Lei n°® 8.666/93 0s precos unitarios maximos a

serem aceitos sdo os constantes do Anexo V.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO VI

Relacéo dos bens patrimoniais do TCDF a serem disponibilizados na contratagéo

Q
o

Descricao

Microcomputadores

Monitores

Teclados

Mesas

Cadeiras

Escaninho

Balcéo

RIRPIRPWWININDN

Armério para guarda de material
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO IX
MODELO DECLARACAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participacdo no Pregdo Eletrénico n® 5/2014, que vistoriei minuciosamente o
ambiente, instalagbes e o patriménio do CONTRATANTE e que tomei conhecimento das
informagfes necessérias e suficientes para participagdo do certame e para elaboragdo da
proposta de prestacdo de servicos sob demanda de copias/impressées em preto e branco e
acabamentos afins, com disponibilizagdo de equipamentos eletrdnicos (copiadoras/impressoras
monocrométicas digitais) e mao de obra especializada para operacao desses equipamentos, de
modo a atender a demanda de todas as unidades administrativas do Tribunal de Contas do
Distrito Federal (TCDF), por meio de Central Reprogréfica, localizada nas dependéncias do TCDF,
com fim de execucdo do instrumento de ajuste e proclamo estar ciente da complexidade das
instalacbes e bens, como dos termos e condicdes descritos no respectivo instrumento

convocatdrio e anexos.

Brasilia, de de 201__.

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL/REPRESENTANTE DA EMPRESA
Nome legivel:
CPF:

Observacgao - Tendo em vista a faculdade de realizar a vistoria ao local dos servi¢os, a auséncia
da presente declaracdo ndo implicar4 na desclassificacdo da licitante vencedora, entretanto néo
podera alegar desconhecimento das condi¢fes e grau de dificuldade existentes para eximir-se das

obrigagfes assumidas.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO X

Modelo de Declaracdo de Relacdo de Compromissos

MODELO DE ~DECLARAC}/:\O DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e
administragdo publica:

p l\Nlome do N° /Ano do Contrato Data de Assinatura Valor Mensal do
Orgao/Empresa Contrato

Valor Total Mensal dos Contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

COMPROVACAO DO REQUISITO CONSTANTE DA ALINEA VIII DO ITEM 9.4.3

Célculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a soma mensal do
valor dos contratos firmados com a administracdo publica e com a iniciativa privada.

Valor do Patrim6nio Liguido >1,00

Valor total mensal dos contratos

Obs.: 1) Esse resultado devera ser maior ou igual a 1,00, com precisao de duas casas decimais.
2) A critério do Pregoeiro poderdo ser promovidas diligéncias para confirmacdo da veracidade das
informacdes prestadas, nos termos do art. 43, 83° da Lei n° 8.666/93.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO XI
Modelo de Termo de Compromisso e Sigilo
Pelo presente instrumento, eu ,
RG: , CPF: , representante legal da empresa

, inscrita no CNPJ/MF sob o n° ,

comprometo-me a manter o0 mais absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informacéo a que

tiver acesso em fungéo das atividades desempenhadas, em razdo da execugdo dos servigos
contratados no ambito do Pregdo n° 5/2014 ou da relag&o contratual mantida com o Tribunal, sob

forma escrita, verbal, ou qualquer outro meio de comunicacao.

Por ser verdade, firmo o presente.

Brasilia, em __ de de 2014.

Nome:
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO XII
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA PARA

A PRESTAGCAO DE SERVICOS SOB DEMANDA DE
COPIAS/IMPRESSOES EM PRETO E BRANCO E
ACABAMENTOS AFINS PARA O TCDF (PROCESSO N°
28173/2012).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n°
00.534.560/0001-26, neste ato representado na forma do seu Regimento Interno, , doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa , com sede no , CNPJ/IMF n° ............... insc. N°
, representada por seu Sr., Cl n° , doravante denominada CONTRATADA, celebram o
presente Contrato, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes
subsequentes, bem como outras normas vigentes relacionadas com o seu objeto e de acordo as

clausulas e condi¢gfes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a Prestacdo de Servicos sob demanda de
coOpias/impressdes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizagcdo de
equipamentos eletrébnicos (copiadoras/impressoras monocrométicas digitais) e méo de
obra especializada para operacdo desses equipamentos, de modo a atender a demanda de
todas as unidades administrativas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), por
meio de Central Reprogréfica, localizada nas dependéncias do TCDF, de acordo com as

especificacBes e condi¢des previstas no Edital do Pregéo Eletrénico n® _ /20 e seus anexos.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 Os servicos serdo executados na forma de execucdao indireta, sob o regime de empreitada

por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR

3.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor estabelecido na proposta de até

R$__ ( ), correspondendo a R$ ( ) referentes as despesas
com mao de obra, relativo a parcelas mensais de R$ ( ), R$
( ) referentes as despesas com locacdo de equipamentos, relativo a parcelas
mensais de R$ ( ), até R$ ( ) para fazer face as

despesas com coépias/impressdes efetivamente demandadas, cujo valor unitario € de R$

( ), e, até R$ ( ) para fazer face as despesas com

encadernacfes efetivamente demandadas, cujo valor unitario por encadernacdo € de R$
( ), correndo a despesa a conta da dotagcdo orcamentaria referida na Nota
de Empenhon® /2014.

3.2 Todas as despesas com tributos, encargos sociais, fretes, embalagens, seguros e
quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto desta licitagdo correrdo por conta da
CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA — DA DESPESA

4.1 A despesa serd imputada a conta do crédito consignado no orgcamento do

CONTRATANTE, com o seguinte enquadramento:

Programa de Trabalho

Cdédigo Natureza da Despesa FT

Subatividade Descricdo

e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara vinculada ao orcamento correspondente.

Pregéo Eletrdnico n° .5/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP - Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Servico de Licitacdo

Pag. 77 de 98

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE/REPACTUACAO DOS PREGOS DOS SERVICOS

5.1 Os valores contratados destinados a locacdo dos equipamentos reprograficos, a

copias e encadernacdes sob demanda, excetuando-se 0s custos com méo de obra, poderdo

ser reajustados anualmente, pela variacdo acumulada do INPC, ou outro indice que vier a
substitui-lo, ocorrida no periodo compreendido entre a data da entrega da proposta e a data de
aniversario de apresentacdo da proposta, e serd calculado mediante aplicacdo da seguinte

féormula:

onde:
R = valor do reajustamento;
V = valor do contrato (excetuada a parcela relativa a mao de obra);

I; = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

5.2 Para célculo de |, sera aplicada a seguinte férmula:
. — 1
B A
D1

I, = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da

onde;:

apresentacdo da proposta;
Ia = n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz = n° indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; = n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de

aniversario da apresentacdo da proposta;
D; = n° de dias corridos do més do reajustamento.

5.3 Para célculo do |y, seré aplicada a seguinte formula:
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onde:

lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic = n° indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;
Ip = n° indice do INPC do més da entrega da proposta;

do = n° de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de sua

entrega,;
Dy = n° de dias corridos do més da entrega da proposta.

5.4 Enquanto nao for divulgado o nimero indice correspondente ao més do reajustamento, o
reajuste sera calculado de acordo com o ultimo n° indice conhecido, cabendo, quando publicado o
namero definitivo, a corre¢cdo dos calculos e o respectivo faturamento complementar. Cabera a
Contratada efetuar o célculo do reajuste e apresentar a respectiva memdaria ou planilha junto com

a correspondente Nota Fiscal.
5.5 A periodicidade prevista no item 5.11.1 capitulo podera ser reduzida por legislacédo
superveniente.

5.6 A repactuacado do valor da mao de obra serda realizada de acordo com o Decreto Distrital
n°® 34.518/2013 e alteracdes.

5.7 Nos termos do referido Decreto as contratagdes de servigos continuados, com prazo de
duracdo igual ou superior a um ano, poderdo ser repactuados, desde que seja observado o

interregno minimo de um ano.
5.8 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

5.8.1 da data da assinatura do contrato, em relagdo aos custos com a execucdo do servico

decorrentes do mercado;

5.8.2 do efeito financeiro do acordo, convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,

vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente

destes instrumentos.

5.9 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data da

ultima repactuacao ocorrida.
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5.10 A repactuacao para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencéo
coletiva se dard até o limite do aumento de custos da mao de obra decorrente desses

instrumentos, que devem ser comprovados e em consonancia com a legislacao vigente.

5.11 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo deverd ser dividida em tantos quantos forem os acordos, dissidios

ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

5.12 O direito a repactuacdo preclui se esta ndo for solicitada formalmente na vigéncia do
contrato, ou quando da assinatura de prorrogacao contratual, exceto se o contratado suscitar seu
direito por ocasido da assinatura de termo aditivo.

5.13 As repactuacgOes serdo precedidas de solicitagdo formal da CONTRATADA, acompanhada

de demonstracdo analitica da alterag&o dos custos do contrato.

5.14 Em se tratando de variacdo de custos relativos a mao de obra vinculada a data-base
devera ser apresentada planilha analitica de custos, com detalhamento dos reajustes decorrentes

do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacéo.

5.15 A repactuacdo para fazer face a elevagcédo dos custos da contratacdo de mao de obra,
respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, € direito da
CONTRATADA, para garantir o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, na forma da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.16 E vedada a inclus&o, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, decis&o judicial, ou

de acordo ou convencao coletiva.

5.17 A decisado sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 90 (noventa)

dias, contado a partir da solicitacao formal e entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

5.18 O prazo referido no item 5.17 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir 0s
atos ou apresentar a documentagédo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagédo da

variagdo dos custos.

5.19 A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada

pela contratada.

5.20 Os reajustes/repactuacdes dos precos dos servicos serdo formalizados por apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, quando deverdo ser formalizadas por

meio de termo aditivo.
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CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA
6.1 A CONTRATADA apresentou garantia contratual na modalidade de , ho
valor de R$ ,00 ( ), com validade até XX/XX/XXXX, correspondente a 5% (cinco

por cento) do valor total do contrato.

6.2 Nos casos das modalidades “Seguro Garantia” ou “Fianga Bancaria” devera ser observado

o disposto nos paragrafos seguintes:

6.2.1 A validade minima da garantia devera cobrir 1 (um) més além do prazo pactuado
para a execugao dos servicos;

6.2.2 Devera assegurar o cumprimento das obrigagces assumidas pela Contratada, bem
como garantir o reembolso ou o pagamento das indenizacdes, inclusive despesas
processuais e honorarios advocaticios que a Contratante venha a ser condenada,
direta ou solidariamente a Contratante, resultantes de ac¢fes trabalhistas diretas,
restrita ao ambito da relacdo da Contratada com o autor/reclamante, ou que
caracterize tal relacdo empregaticia como passivel de execucao fiscal/trabalhista,
durante o periodo em que o autor/reclamante prestou, ou ainda esteja prestando,
servicos nas dependéncias da Contratante, restrito ao periodo de vigéncia da

apolice ou da fianga;

6.2.3 A inadimpléncia da Contratada quanto a execucdo do contrato principal e seus
aditivos, que ocorrer dentro do prazo de vigéncia da apolice ou fianca e a
expectativa e/ou a reclamacgédo de dano por inadimpléncia contratual deverdo ser
comunicadas pela Contratante a Seguradora ou banco fiador, imediatamente apés
0 seu conhecimento, observando que o prazo limite para tal reclamacao sera a

data do final de vigéncia da apdélice ou fianca;

6.2.3.1 A expectativa de dano por inadimpléncia contratual ocorrer4 quando a Contratante
tomar conhecimento de indicios de inadimpléncia na execucdo do contrato,
devendo notificar extrajudicialmente a Contratada, concedendo-lhe prazo para
regularizacdo, enviando cépia para a Seguradora ou Banco fiador. Esgotado o
prazo para regularizacdo sem que esta tenha se efetivado, a Contratante
comunicara o fato imediatamente a seguradora ou ao banco fiador para oficializar

a reclamacéo do dano por inadimpléncia contratual.
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6.2.3.2 Comprovada a inadimpléncia da Contratada, em relacdo as obrigacdes cobertas
pela apdlice e/ou fianca, que foram objetos de comunicacdo de expectativa de
dano por inadimpléncia contratual e/ou reclamacao, tornar-se-a exigivel a garantia

do seguro ou fianca.

6.2.4 Os danos por inadimpléncia contratual referente a cobertura de riscos trabalhistas,
bem como eventual divida fiscal/trabalhista, poderdo ser reclamados, desde que a
acao tenha sido distribuida pelo autor/reclamante até o limite de 2 (dois) anos apés
a extingdo do contrato principal garantido pela seguradora ou banco e/ou apés o

término de vigéncia do seguro ou fianga, o que ocorrer primeiro.

6.3 A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato, respondendo, inclusive,
pelas multas eventualmente aplicadas, devendo, se for o caso, a apdlice de seguro-garantia ou
carta fianca fazer constar tal responsabilidade.

6.4 A garantia, ou seu saldo, sera liberada ap6és a execucdo do contrato e desde que
integralmente cumpridas todas as obrigacdes assumidas. Quando prestada em dinheiro, sera

atualizada monetariamente.

6.5 No caso de utilizacdo da garantia, em conformidade com o disposto na Clausula Décima
Primeira, item 11.8, a Contratada providenciara seu reforco no montante utilizado. Da mesma
forma, também deveréa atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogacdo do Contrato, até 1

(um) més apas o final do prazo de execucgdao.

6.6 No caso de a Contratada ndo cumprir o disposto no item anterior, poderd ter os

pagamentos retidos até a regulariza¢do da situacéo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

6.7 Por ocasido da repactuacdo dos precos dos servicos, a Contratada providenciara o

reforco da garantia em valor proporcional ao reajuste ocorrido.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 Mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA
emitira Nota Fiscal que, apds a devida atestacdo, sera objeto de pagamento a ser processado no
prazo de até 15 (quinze) dias, mediante Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada
pela CONTRATADA, observada a glosa de que trata a Lei Distrital n°® 4.636, de 25 de agosto de
2011 e o Decreto Distrital n°® 34.649, de 10 de setembro de 2011.
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7.2 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE - descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipoteses

previstas naquele Protocolo.
7.2.1 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissdo da NF-e.

7.3 A fatura referente a obrigacdo contratual cumprida ou sua parcela devera corresponder ao
més comercial e devera ser protocolizada a partir do 1° dia util do més subsequente ao seu

cumprimento.

7.4 Para que seja efetivado o pagamento deverd ser verificada a regularidade da empresa
perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Secretaria da Receita Federal
(Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros), a
Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF), a
Fazenda Publica Federal e a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

7.5 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer énus por
parte da CONTRATANTE.

7.6 A CONTRATADA devera apresentar Fatura/Nota Fiscal de Servicos devidamente

discriminada para fins de pagamento dos servicos prestados.

7.7 A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, juntamente com a nota fiscal dos
servicos prestados, 0s seguintes documentos, relativos aos empregados utilizados na execucgéo

do objeto contratual, sem os quais ndo serd liberado o pagamento:

7.7.1 Coépia da folha de pagamentos do més a que se referem as Notas Fiscais ou Faturas, bem

como resumo e contracheques devidamente quitados e assinados;

7.7.2 Comprovantes dos pagamentos de salarios, vale-transporte, auxilio-alimentagdo e demais
beneficios devidos por for¢ca do Contrato ou Convencao Coletiva de Trabalho, efetuados em nome
dos funcionarios vinculados ao Contrato e que prestaram servicos has dependéncias da

CONTRATANTE, inclusive em carater temporario, do més anterior a Nota Fiscal;

7.7.3 Cobpias dos recibos de entrega dos uniformes;
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7.7.4 Cobpia dos recibos dos pagamentos de férias e, no caso de empregados demitidos, das

verbas rescisorias e indenizatorias, relativos ao més de ocorréncia desses eventos;

7.7.5 Comprovante de pagamento das 12 e 22 parcelas do 13° salario de todos os colaboradores
que prestam servico nas dependéncias da CONTRATANTE, referentes aos meses de

adimplemento dessas obrigagoes;

7.7.6 Guia de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social (GFIP), referente ao
més da prestacao dos servicos, representada e acompanhada pela seguinte documentacao:

7.7.6.1Cdpia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social,
cujo Numero Referencial do Arquivo (NRA) corresponda ao contetdo do campo "N°
Arquivo" dos relatérios gerados no fechamento do movimento, com a finalidade de

garantir que tais relatérios referem-se ao protocolo de envio;

7.7.6.2Co0pia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP - RE,
gue conste todos os empregados vinculados ao Contrato e que prestaram servicos
nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive em carater temporario, durante

esse periodo;

7.7.6.3Copia da Relagado de Tomadores / Obras - RET do Tribunal de Contas do

Distrito Federal e do resumo da empresa;

7.7.6.4Copia do Resumo das Informacdes a Previdéncia Social Constantes no
Arquivo SEFIP - Tomador / Obra,;

7.7.6.5Co6pia do Comprovante de Declaracdo das Contribuicbes a Recolher a

Previdéncia Social e a Outras Entidades e Fundos;

7.7.6.6Cobpia da Guia da Previdéncia Social, com autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante
emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, no valor apurado na GFIP;

e

7.7.6.7Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticacdo
mecéanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do
comprovante emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, no valor
apurado na GFIP. A vinculacdo da GRF com a GFIP encaminhada ser verificada a
partir da verossimilhanga do cédigo barras da Guia de Recolhimento do FGTS e

daquele contido nas paginas componentes do arquivo SEFIP
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7.7.7 A CONTRATANTE, a qualquer tempo, podera solicitar & empresa a comprovacdo da
situacdo individualizada, por empregado, dos depdsitos referentes ao FGTS e dos recolhimentos

das contribuicBes previdenciarias dos empregados.

7.7.8 Quando ocorrer admissdo ou demissao de pessoal, serd necessario o encaminhamento
dos exames médicos admissionais e demissionarios dos empregados, das cépias das carteiras de
trabalho, com os registros feitos pela empresa e, nos casos de demissdo, dos Termos de
Rescisdo de Contrato de Trabalho, devidamente homologados pelo Sindicato dos Trabalhadores,
das notificacbes de Aviso Prévio, da Guia do Recolhimento Rescisério do FGTS, com
demonstrativo do Trabalhador de recolhimento de tal encargo e respectivo extrato atualizado do
FGTS.

7.8 Os documentos acima (item 7.8) deverdo referir-se ao més imediatamente anterior aquele

a que disser respeito a nota fiscal de prestacdo dos servicos.

7.9 Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por

inadimplemento, até que o total de seus créditos possa compensar seus débitos.
7.10 A nota fiscal /fatura devera ser enviada no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a
prestagéo do servigo.

7.11 A CONTRATADA ndao podera vincular o pagamento de valores devidos a seus funcionarios
(salarios, 13° salarios, férias, vale-transporte, auxilio- alimentagcdo, etc.) ao recebimento de
créditos devidos pela CONTRATANTE.

7.12 Para efeito de faturamento mensal s6 poderédo ser cobrados os dias em que o servigo foi
efetivamente prestado pela CONTRATADA.

7.13 Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a prestacao
dos servigos, o0 periodo correspondente ndo gerara obrigagdo de pagamento.

7.14 Quando a CONTRATADA néo providenciar o reforco da garantia ou nao revalida-la, os
pagamentos ficardo retidos até a regularizacdo da situacéo.

7.15 Caso a CONTRATANTE n&o cumpra o prazo estipulado no item 7.1, pagard a
CONTRATADA atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundagéo Getulio

Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.
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7.16 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a

operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

7.17 Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m) rejeitado(s)
pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses ser refeito(s) pela CONTRATADA de modo a obter a

aprovacgdao da fiscaliza¢do, quando for o caso.

DA CONTA VINCULADA

7.18 Nos termos dos arts. 2° e 4° da Lei Distrital n° 4.636, de 25 de agosto de 2011, e dos arts.
2° e 3° do Decreto Distrital n°® 34.649, de 10 de setembro de 2013, os valores destinados as
provisdbes de encargos trabalhistas relativas a férias, décimo-terceiro e multa do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS) por dispensa sem justa causa, acrescidas do lucro
proposto pela CONTRATADA serdo glosadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta

corrente vinculada.

7.19 Para fins de contabilidade publica, as provisGes trabalhistas retidas serdo consideradas

como despesa liquidada, consoante o art. 4° do Decreto Distrital n® 34.649/2013.

7.20 Cada provisdo constituird percentual de retengcéo sobre o total mensal pago, sendo que o
montante retido representara a soma dos percentuais individuais de cada uma das provisfes,

citadas no item 7.18, e constantes da proposta de precos da CONTRATADA.

7.21 As provisfes retidas do valor mensal do contrato serdo depositadas exclusivamente em
conta corrente vinculada, aberta em nome da empresa, unicamente para essa finalidade e com

movimentacdo mediante prévia e expressa autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante.

7.22 Os valores retidos mensalmente serdo depositados na conta vinculada respectiva no
Banco de Brasilia S/IA — BRB e remunerados pelo indice da poupanca ou outro definido no Acordo
de Cooperagdo Técnica, a ser firmando entre a CONTRATANTE e o BRB, previsto no art. 7° do

Decreto Distrital n° 34.649/13, adotando-se o indice de maior rentabilidade.

7.23 O CONTRATANTE encaminhara ao BRB, mensalmente, relatorio de execuc¢éo do contrato,

devendo constar, obrigatoriamente:
7.23.1. salério individual dos empregados; e

7.23.2. periodo que cada empregado permanece vinculado ao contrato especifico.
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7.24 A assinatura ou renovacao do contrato de prestacao de servi¢cos sera precedida de:

7.24.1.solicitacdo formal do 6rgdo ou entidade contratante da abertura de conta corrente

vinculada, em nome da empresa;

7.24.2. assinatura pela contratada de termo especifico do BRB que permita ao 6rgdo ou entidade

contratante ter acesso aos extratos diarios e mensais;

7.24.3. autorizacdo da contratada para que a conta vinculada somente seja movimentada apos
determinacédo do 6rgao ou entidade contratante;

7.24.4. autorizagdo da contratada para que o BRB somente efetue o pagamento das provisdes
definidas no art. 2° do Decreto Distrital n°® 34.649/13 em conta salario do trabalhador, aberta no
BRB, ou se for o caso, na conta vinculada do respectivo empregado junto ao FGTS;

7.24.5.termo de compromisso firmado pela empresa de que os pagamentos de salario e similares

serdo realizados exclusivamente por meio do BRB.

7.25 O montante depositado na conta vinculada somente podera ser movimentado apés a
autorizacdo da CONTRATANTE, mediante comprovagéo da ocorréncia de qualquer situagdo que

gere o0 pagamento das provisées previstas no art. 2° do Decreto Distrital n® 34.649/13.

7.26 Para a liberacdo parcial dos valores retidos, a CONTRATADA apresentara pedido formal a
CONTRATANTE no qual conste o montante a ser liberado, acompanhado de documentos
comprobatorios da ocorréncia da situagdo que gere o pagamento das provisdes, atestado por

profissional responsavel pelos célculos.

7.26.1.0 pedido formal de liberacdo sempre deverd ser acompanhado de tabela em meio
magneético, na qual devem constar os seguintes dados:
| - nome e nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do empregado
beneficiado;
Il - periodo da vinculagdo do empregado na empresa;
Il - periodo da vinculagédo do empregado no 6rgéo ou entidade CONTRATANTE;
IV - base salarial que alicer¢a o montante a ser liberado, por empregado e somatorio; e

V - memdria de célculo individualizada por tipo de provisao.

7.26.2.Para a movimentacdo da conta vinculada nos casos em que ocorra demissdo de
empregado com mais de 1 (um) ano de servicgo, sera obrigatdria a apresentacdo de documento de
validacdo dos valores devidos, atestado pelo respectivo Sindicato da Categoria ou perante a
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autoridade do Ministério do Trabalho, conforme estabelece o § 1° do art. 477 da Consolidacao das

Leis do Trabalho.

7.26.3.Na hipétese de o empregado ser desligado da empresa com menos de 1 (um) ano de
servico, a empresa devera apresentar documento comprobatério dos calculos dos valores
indenizatoérios a que o trabalhador faga jus, devidamente assinado pelo profissional responséavel
pelo calculo, pelo empregador e pelo empregado.

7.26.4.A CONTRATANTE podera requerer, a seu critério, outros dados e informacdes e
estabelecer leiautes para a remessa dos relatorios.

7.26.5.0 montante da provisdo a ser liberada ndo podera exceder os limites individuais
constituidos para cada tipo de provisdo, nao sendo admitido o pagamento de uma provisdo com

recursos constituidos para outra.

7.26.6.0 BRB e a CONTRATANTE estabelecerdo procedimentos de modo a aferir o cumprimento

do disposto no item anterior.

7.26.7.Na hipotese de o empregado deixar de prestar servicos ao 0rgdo ou entidade
CONTRATANTE, ainda que permaneca vinculado a CONTRATADA, as provisdes serédo liberadas

proporcionalmente ao tempo que tenha prestado servi¢cos ao 6rgao ou entidade CONTRATANTE.

7.27 Protocolado o pedido de autorizagdo para movimentagcdo da conta vinculada pela
CONTRATADA, a CONTRATANTE tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de
apresentacdo dos documentos de que trata item 7.26, para autorizar o0 BRB a desbloquear os

valores retidos.

7.27.1.Os valores liberados serdo depositados diretamente na conta-salario dos empregados da
CONTRATADA, ou se for 0 caso, na conta vinculada do respectivo empregado junto ao FGTS, no

prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data de autoriza¢@o do 6rgédo ou entidade contratante.

7.27.2. Constatadas inconsisténcias nos documentos de que trata o item 7.26, a contagem de

prazo sera suspensa até a apresentacao das correcdes devidas.

7.28 Quando do encerramento do contrato, o saldo da conta vinculada somente sera liberado a
CONTRATADA mediante autorizacdo do 6rgao ou entidade CONTRATANTE.

7.28.1.Para a liberacdo do saldo da conta vinculada a empresa devera, obrigatoriamente,

comprovar a quitacdo de todas as provisdes objeto do Decreto Distrital n® 34.649/13 e apresentar
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declaracao formal do Sindicato da Categoria correspondente aos servicos contratados, que ateste

a quitacao de todos os direitos trabalhistas.

7.28.2.0 6rgdo contratante entendera como aceitacdo tacita da quitacdo de todos os direitos
trabalhistas quando o Sindicato ndo se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data de

encerramento do contrato.

7.28.3. A CONTRATANTE tera prazo de 48 (quarenta e oito) horas para liberar o saldo dos
recursos provisionados na respectiva conta vinculada da empresa contratada, contado da
apresentacdo dos documentos exigidos no item 7.28.1 ou do decurso do prazo para manifestacéo
do Sindicato.

7.29 As disposi¢cdes contidas neste item serdo efetivamente aplicadas quando o Banco
Regional de Brasilia (BRB) estiver apto a operacionalizar a conta vinculada de que trata a Lei
Distrital n°® 4.636/2011 e o Decreto Distrital n°® 34.649/2013.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
prorrogavel por iguais periodos, caso haja interesse da Administragcdo, até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, desde que mantidas as mesmas condicdes exigidas na habilitagéo, sendo seu

extrato publicado no DODF, a expensas do Contratante.

8.2 Devera ser observada, na execucdo do contrato, as disposi¢cdes contidas no Edital do
Pregdo Eletronico n® /20 e seus anexos, especialmente o item 4 do Anexo | (Termo de

Referéncia).

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 Além de outras hip6teses expressamente previstas no art. 78 da Lei n® 8.666/93, garantida

a prévia defesa, constituem motivos para a rescisdo do Contrato:

9.1.1 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
principalmente quanto as especificacées do objeto contidas no Anexo | do Pregao
Eletrénico _ /2014;

9.1.2 o0 atraso injustificado no inicio do servico sem justa causa e prévia comunicacao ao
CONTRATANTE.
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9.1.3

9.14

9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9

9.1.10

0 nao atendimento das determinacBes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢do, assim como as de seus superiores.

0 cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, comprovadas por meio de
registro proprio efetuado pelo representante do CONTRATANTE, especialmente

designado para acompanhar o Contrato;
a decretacao de faléncia;
a dissolucdo da sociedade;

a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado e
impeditivo da execucao do objeto deste Contrato, sem prejuizo do disposto no §2°
do art. 79 da Lei n° 8.666/93;

razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade do Tribunal de Contas do Distrito Federal e
exaradas no processo administrativo a que se refere este Contrato, sem prejuizo do
disposto no § 2° do art. 79 da Lei n° 8.666/93; e

subcontratacdo, cesséo ou transferéncia parcial ou total do objeto do contrato, sem

a anuéncia prévia da Contratante; e

uso ou emprego da mao-de-obra infantil, sem prejuizo da aplicacdo de multa e das

sancg0des legais cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO

Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, a Administracdo adotara as seguintes

providéncias:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local que se encontrar;

Il - execugédo dos valores das multas e indenizagfes a ela devidos; e

Il - retenc@o dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a

Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, nos termos do art. 70

da Lei n? 8.666/1993 em decorréncia do fornecimento dos bens.
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CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucgédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem

prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominagdes legais.

11.2 O Contratante podera, ainda, utilizar-se da sancéo de adverténcia, prevista no art. 87, |, da

Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

11.3 As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa administrativa.

11.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo ),
podera ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de atraso
sobre o custo mensal do contrato, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre este

valor, ressalvadas as hipéteses previstas no item 11.6.

11.4.1 As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias

consecutivos a partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.

11.5 Pelainexecucdo parcial ou total do ajuste, o Contratante podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada multa administrativa de 15% (quinze por cento) sobre o valor inadimplido do

contrato, ressalvadas as hipéteses previstas no item 11.6.

11.6 Sobre o valor mensal do contrato podera incidir multa a Contratada por descumprimento
das suas obrigacdes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura mensal, uma vez comunicada
oficialmente e garantida a ampla defesa e contraditério.

11.6.1 O somatodrio das multas relativas a este item néo ultrapassara 20% (vinte por cento)
do custo mensal do contrato.

11.6.2 Especificamente para efeito de aplicacdo da multa prevista, as infrac6es sao
atribuidos graus, conforme a tabela a seguir:

Item Infrac&o

Obrigacao Contratual
GRAU 1 Correspondente

0,5% (CINCO DECIMOS POR CENTO)

Deixar de manter seus funcionarios nas dependéncias do TCDF | Item 5.3.3 do Anexo

01 devidamente uniformizados e portando crachd de identificacdo, por | | do Pregdo /2014
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funcionario identificado sem as caracteristicas citadas;

Deixar de disponibilizar os suprimentos inerentes a execucdo de suas
atividades (tais como: cilindro, revelador, toner, unidade de transferéncia,

Iltens 5.3.67, 5.3.68

02 o i ; e 5.3.69 do Anexo |
grampos, papel, capas de PVC, espirais e outros), por tipo de suprimento =
2 i . do Pregdo /2014
indisponivel e por dia.
Deixar de respeitar as normas, regulamentos e procedimentos internos do
. N . ) X a Item 5.3.4 do Anexo
03 Contratante, especialmente as relativas ao: acesso as dependéncias do ~
. o e | do Pregéo /2014
Tribunal, disciplinares e de seguranca, por ocorréncia comprovada.
GRAU 2 Obrigagdo Contratual
1,0% (UM POR CENTO) Correspondente
Deixar de substituir o funcionario em caso de falta ao servi¢co, no prazo Item 5.3.22 do
04 méximo de 90 (noventa) minutos, independente de solicitagdo do Executor | Anexo | do Pregdo
do Contrato, por ocorréncia; /2014
Deixar de fornecer uniformes completos, por funcionario a cada periodo de Item 5.3.15 do
05 entrega de uniforme; Anexo | do Pregéo
/2014
Deixar de cumprir o horario de funcionamento estabelecido para a Iltem 5.3.14 do
06 reprografia, por ocorréncia. Anexo | do Pregéo
/2014
GRAU 3 Obrigagdo Contratual
2,0% (DOIS POR CENTO) Correspondente
Deixar de substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis,
contados da entrega de notificacdo por escrito, a pedido do Executor do
A ~ R Item 5.3.26 do
Contrato, funciondrios que porventura nao correspondam a contento as ~
07 L ) X . . Anexo | do Pregéao
atribuicbes afetas a eles ou cujas atitudes sejam consideradas
. ; N R A ) _12014
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do Tribunal, por
ocorréncia;
Deixar de assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas Item 5.3.27 do
08 necessarias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou | Anexo | do Pregéo
acometidos de mal subito, por ocorréncia,; _12014
(ABRAU 4 Obrigagdo Contratual
3,0% (TRES POR CENTO) Correspondente
Perder, destruir ou danificar documentos originais por culpa ou dolo de seus Item 5.3.53 do
09 agentes, por ocorréncia. Anexo | do Pregéo
/2014
Deixar de cumprir em relagdo aos seus funcionarios, com todas as
despesas decorrentes do fornecimento de equipamentos e uniformes, bem
como as relativas a: salarios, encargos sociais, obrigagfes trabalhistas, Item 5.3.31 do
10 | seguros de acidentes, taxas, impostos e contribuicbes, indenizagbes, | Anexo | do Pregdo
auxilios alimentacdo e transporte, e demais beneficios previstos em 12014
legislagdo especifica, relativa ao objeto da contratacdo, por més de medicéo
dos servicos.
Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
. . ~ i ~ 9 Item 5.3.54 do
11 guaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucao Anexo | do Preqéo
dos servigos discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do 9
PO /2014
TCDF, por ocorréncia. —
11.7 No caso de aplicacdo de multa moratéria ou das multas previstas no item 11.6, sera

observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para sua cobranca, exceto quando for

necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste Capitulo.
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11.8

As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do valor da garantia, ou do

pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o

desconto, recolhidas pela Contratada mediante deposito em conta corrente do CONTRATANTE

ou, guando for o caso, cobrada judicialmente.

12.1

13.1

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigac6es do CONTRATANTE, em especial:

12.1.1 Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos contratados;

12.1.2 Permitir o livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA, devidamente

identificados, nas dependéncias do Tribunal, para execuc¢do dos servicos;

12.1.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, qualquer ocorréncia considerada irregular,
bem como qualquer defeito ou imperfeicdo observada na execugéo dos servicos;

12.1.4 Efetuar o pagamento mensal a CONTRATADA devido pela execugdo dos servicos,
ap6s o "ateste" do Executor do Contrato, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias contratuais;

12.1.5 Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura;

12.1.6 prestar as informagdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

12.1.7 exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou preposto
gue ndo cumpra as normas do TCDF na execucdo dos servicos, que produza
complicacdes para a fiscalizacao, que adote postura inconveniente ou incompativel
com o exercicio das funcdes que Ihe foram atribuidas;

12.1.8 Designar um executor e respectivo substituto para acompanhar e fiscalizar o ajuste,
assim como para atestar a execucédo do objeto;

12.1.9 cumprir as demais obrigacdes estabelecidas no Anexo | do Pregdo Eletrénico n.°

/20

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacées da CONTRATADA, em especial:

13.1.1 Executar diretamente os servicos contratados, ndo sendo admitida a transferéncia
de responsabilidades para terceiros ou subcontratacdes nao autorizadas pela
CONTRATANTE;

13.1.2 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos objeto deste Contrato,
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13.1.3

13.1.4

13.1.5

13.1.6

utilizando-se de empregados treinados e devidamente habilitados;

Manter os seus empregados, quando em horario de trabalho, a servico do TCDF,
devidamente uniformizados, identificados por cracha da CONTRATADA, com
identificacdo "a servico do Tribunal de Contas do Distrito Federal", fornecido pela
empresa e de cracha "A SERVICQO", de acesso, fornecido pela CONTRATANTE;

Respeitar as normas, regulamentos e procedimentos internos da CONTRATANTE,
especialmente as de segurancga, disciplina e acesso as dependéncias do Tribunal,

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia,
devendo orientar os empregados nesse sentido;

N&o utilizar o nome do Tribunal para fins comerciais ou, em campanhas e materiais

de publicidade, salvo com autorizag¢ao prévia;

13.1.7 Acatar as orientagbes do Gestor/Fiscal do Contrato ou de seu substituto legal,

13.1.8

13.1.9

sujeitando - se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos

solicitados e atendendo as reclamagfes formuladas;

Prestar esclarecimentos ao TCDF sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo

da prestagéo dos servigos contratados;

Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade

fiscal, social e trabalhista;

13.1.10 Nos termos da Lei Distrital n® 4.799/12, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer

plano de salde aos prestadores de servico empregados na presente contratacao;

13.1.11 ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a

Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, nos termos do art. 70 da Lei n® 8.666/1993;

13.1.12 cumprir as demais obrigacfes estabelecidas no Anexo | do Pregao Eletrdnico n.°

20
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13.2 Na selecao e contratacdo de empregados para a prestacdo dos servicos em guestao, fica
a CONTRATADA obrigada a observar as disposicfes contidas nas Leis Distritais n°s: 4.794/12 e
4.766/12.

13.3 A CONTRATADA fica compelida a manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA — DA FISCALIZACAO

14.1 A fiscalizacdo e controle da execucdo dos servigos, objeto deste Contrato, sera exercida
por servidor do TCDF ou comisséo, designado(a) para desempenhar esta funcdo, com poderes
para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do Contratante, devendo o
mesmo franquear a Contratada livre acesso aos locais de execug¢éo dos trabalhos, bem como aos
registros e informacdes sobre o Contrato. Esse servidor anotar4 em registro préprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados,

além das atribui¢cdes elencadas no art. 2° da Instrugdo DGA n° 03, de 22.12.1997.

14.2 A Fiscalizacdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade do

CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

14.3 Sem prejuizo de outras atribuicdes legais, podera a fiscalizacdo do CONTRATANTE:

BN

14.3.1 determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execucdo dos
servicos, bem como fixar prazo para as correcdes das falhas ou irregularidades

constatadas; e

14.3.2 sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em desacordo com o
especificado pelo fabricante do equipamento, ou ainda esteja em desacordo com este
Edital e seus anexos ou com o contrato assinado ou que possa atentar contra a seguranca
de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

14.4 O servico rejeitado, seja devido ao uso de materiais ou pecas inadequados, seja por ter
sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente, com o tipo de execucéo e 0 uso
de materiais aprovados pela fiscalizacdo, arcando a CONTRATADA com os 6nus decorrentes do

fato.
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14.5 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo do contrato
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente do CONTRATANTE em tempo habil para a

adocdo das medidas convenientes.

14.6 Por se tratar de servigo de prestacdo continua, o faturamento sera realizado mensalmente
por meio de medicdo dos servicos prestados. O executor do contrato registrard todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia ser4 encaminhada a Contratada,

objetivando imediata correcdo das irregularidades apontadas.

17.7 O Executor do Contrato tera livre acesso a sala de Reprografia para acompanhar a
execucdo dos servigos, fiscalizar os funcionarios da CONTRATADA e verificar o cumprimento de
todos os itens do contrato, podendo, a qualquer tempo, dar opinides e sugestdes, assim como
fazer reclamagdes e interferir na realizagéo dos trabalhos;

14.8 A contratada devera manter preposto, aceito pelo contratante, durante o periodo de

vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.
CLAUSULA DECIMA-QUINTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 Os servicos serdo recebidos da seguinte forma:
15.1.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo circunstanciado, referente a parcela da obrigacdo contratual
cumprida, que devera corresponder ao més comercial ou sua fracdo, no caso de a

execucao ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial;

15.1.2 definitivamente, ao término da vigéncia do contrato, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, no prazo de 15 (quinze) dias apds o decurso do prazo de vigéncia
contratual, desde que comprovado a adequagéo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/1993.

15.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comissao liberar4d o pagamento e emitird o aceite

do objeto.

15.3 Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou pela
Comissdo, acarretard o ndo recebimento. Discriminar-se-ao, em termo circunstanciado, em 2
(duas) vias, as irregularidades encontradas, ficando a Contratada com o recebimento de uma das

vias para as devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacao,
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cientificada de que esta passivel das penalidades cabiveis previstas na Clausula Décima Primeira

deste Contrato.

15.4 A Contratada cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o prazo
previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificacdo o objeto impugnado,
ficando suspenso o pagamento até a execucdo das corre¢cdes necessarias, sem prejuizo de

aplicacao das penalidades cabiveis previstas na Clausula Décima Primeira deste Contrato.

15.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca com relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que
dispbem a Lei n° 8.666/93, e demais legislages vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA — DA VINCULACAO
17.1 O teor do Edital e seus anexos, na modalidade de Pregdo Eletrbnico n°® _ /20, seus
anexos, e a proposta da CONTRATADA, séo partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA — DO FORO

18.2 Fica eleito o Foro do Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao
cumprimento deste pacto.

18.3 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se extrairam 03
(trés) vias, para um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das

partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 2014.

CONTRATANTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2014
ANEXO Xl
QUESTIONAMENTOS ANTERIORES

Oficio-Circular N° 5/2014 - SELIC

Brasilia (DF), em 14 de janeiro de 2014.

Prezados Senhores,

Com respeito ao Pregdo Eletronico n® 5/2014-TCDF, que tem por objeto a
Contratacdo de empresa para prestacao de servico sob demanda de cépias/impressdes em preto
e branco e acabamentos afins, com disponibilizacdo de equipamentos eletrbnicos
(copiadoras/impressoras monocromaticas digitais) e méo de obra especializada para operagéo
desses equipamentos, servimo-nos do presente para apresentar a resposta dada ao pedido de

esclarecimento formulado pela consulente H.Print. Assim, temos o0 que se segue:

Questéo 1: “O Edital solicita no Anexo | — Especificacdes técnicas:
Processador minimo de 1,2 GHz; e,
Resolucéo de impressdo minima de 1.200 x 1.200 dpi;

Do Pedido:

Pedimos que também seja aceito equipamento com processador de 800Mhz,
caracteristica comum em equipamentos deste porte, esta alteragcdo amplia a
concorréncia para este item, possibilitando assim a maior obtencdo de
equipamentos e que atenda a necessidade do 6rgdo. A adequacdo ndo ira
prejudicar na tarefa que o equipamento ira efetuar.

Solicitamos que seja considerada resolugdo minima de 600x600 dpi, qualidade
comum a equipamento multifuncional A3. Verificamos que quaisquer caracteres,
gréficos ou imagens ou texto impresso, digitalizada ou copiada com resolugéo
superior a 300 dpi, resultardo em trabalho de alta qualidade.

Sendo assim a adequacdao, nada ira trazer nenhum prejuizo ao érgéo, seja quanto a
gualidade ou valor, muito pelo o contrario, aumentara a competitividade.”

Resposta: Esclarecemos que as especificacbes constantes nos itens 3.7.2.13
processador minimo 1.2 GHz e 3.7.2.16 resolucdo de impressdo minima de 1200
dpi x 1200 dpi, foram delineadas a partir do equipamento existente no Tribunal,
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disponibilizado pelo contrato vigente de locacdo de equipamentos
reprogréficos, pois existem servigos reprograficos no ambito deste Tribunal que
demandam esse tipo de resolugéo, tais como reproducao de mapas geogréaficos e
fotos, constantes de processos de Controle Externo. Sendo assim, a diminuicdo da
referida especificacdo ndo é viavel, bem como representaria queda no padrdo de
servigos hoje disponibilizados.

Questédo 2: “O Edital solicita no Anexo | — Especificacdes técnicas:

Funcdo de digitalizagéo diretamente para e-mail e pasta de rede, nos formatos
JPEG, TIFF, PDF, PDF compactado, XPS e XPS compactado;

Do Pedido:

O item solicita PDF compactado e XPS compactado. Realmente faz-se necessério
o0 PDF compactado e XPS compactado? Verificamos que os equipamentos desde
porte possuem formatos PDF e XPS, porém nédo faz mencdo ao compactado.
Encontramos essas caracteristicas em apenas e dois fabricantes.

Pedimos que seja aceito equipamento com os formatos padréo que € JPEG, TIFF,
PDF e XPS. A adequacéo possibilitara que mais fabricantes participem do certame.

Resposta: Esclarecemos que os formatos PDF compactado e XPS compactado
sdo alternativas que propiciam vantagens quanto a compatibilidade e a
portabilidade, possibilitando a geracdo de arquivos que ocupam menos espaco Nos
servidores de armazenamento de dados do TCDF (arquivos "mais leves"),
facilitando a tramitacdo de informagfes em meios digitais, como no caso de
processos eletrénicos que hoje sdo uma realidade no TCDF.

Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742,
Servigo de Licitacdo, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Alessandra Ribeiro Astuti
Servico de Licitagédo
Chefe-Substituta
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