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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N.° 4/2014
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

LICITACAO COM TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA PARTICIPACAO
EXCLUSIVA DE ME’s/EPP’s — LEI DISTRITAL N° 4.611/2011

Regido pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei n°®
8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n* 4.611/2011 e 4.770/2012, pelos Decretos Distritais
n® 23.460/2002, 25.966/2005, 32.568/2010, 32.598/2010 e 34.509/2013, Decretos Federais
n® 84.444/1980 e 5.450/2005, no que couber, e demais legislaces aplicaveis.

Fornecimento de coffee break para o Tribunal de Contas do Distrito Federal
OBJETO (TCDF) na realizacdo exclusiva de eventos de capacitagdo, de acordo com as
condicbes e especificacdes deste Edital e seus anexos.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 16.01.2014 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min
ENDERECO ELETRONICO www.comprasnet.gov.br

PROCESSO 27252/2013

ESTIMATIVA R$ 38.868,00

FORMA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
TIPO MENOR PRECO

UASG: 974003

PREGOEIRO: ENDERECO: Palacio Costa e Silva, Praca do Buriti,
Alessandra Ribeiro Astuti 70075-901, Brasilia - DF

EQUPE DE APOIO: TELEFONE: (61) 3314-2202/3314-2742
Wildson Prado Oliviera FAX: (61) 3314-2254.

Roséngela Pinheiro Mansano EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

OBSERVACAOQ: O cadastramento no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou www.comprasnet.gov.br é
essencial para o encaminhamento automatico de mensagens a respeito do andamento do certame e o TCDF
nao se responsabilizara por erro no encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em
virtude da auséncia de informac6es ou do cadastramento com informacdes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 4/2014

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por despacho presidencial de 02.12.2013, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que recebera até as 14h30min do dia 16.01.2014 (horéario de Brasilia), PROPOSTAS
para fornecimento de coffee break para o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) na realizagéo
exclusiva de eventos de capacitacdo, conforme a quantidade e especificacbes estabelecidas neste
Edital e seus anexos. A licitagdo serd do tipo MENOR PRECO, modalidade Pregdo, em sua forma
eletrbnica, mediante Sistema de Registro de Pre¢os, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital. Os procedimentos desta licitagcdo serdo regidos pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°
123/2006 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993, bem como pelas Leis Distritais n* 4.611/2011 e
4.770/2012, pelos Decretos Distritais n* 23.460/2002, 25.966/2005, 32.568/2010, 32.598/2010 e
34.509/2013, Decretos Federais n® 84.444/1980 e 5.450/2005, no que couber, e demais legislacdes

aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregao tem por objeto o fornecimento de coffee break para o Tribunal de Contas
do Distrito Federal (TCDF) na realizagdo exclusiva de eventos de capacitacdo, mediante Sistema de
Registro de Precos, conforme a quantidade e especificacbes estabelecidas neste Edital e em seus

anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificagbes do objeto descritas no Comprasnet e as

constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

CAPITULO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execucao do objeto desta licitagdo € estimada em R$ 38.868,00 (trinta e
oito mil, oitocentos e sessenta e oito reais), que serd imputada a conta do crédito consignado no
orcamento do CONTRATANTE com o seguinte enquadramento:

Programa de Trabalho

Cddigo Subatividade Descrigédo Natureza da Despesa FT
01.128.6005.4088.0035 | Capacitagio de Servidores — TCDF 33.90.39| Outros  Servigos  de
Terceiros — Pessoa Juridica

e no proximo exercicio ficara vinculada ao orcamento correspondente.
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CAPITULO Il - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa

poderd impugnar o ato convocatério do pregéo.

3.2 Caber&a ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnagédo no

prazo de até vinte e quatro horas.

3.3  Acolhida a impugnagédo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagédo das

propostas.

3.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente

por meio eletrdnico via internet.

3.5 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra o presente edital
sera processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto Federal n® 5.450/2005,
recepcionado pelo Decreto Distrital n® 25.966/2005, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente
para o endereco eletrénico: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.6 A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,

implicara na plena aceitac@o por parte dos interessados das condi¢es nele estabelecidas.

3.7 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo enviadas
eletronicamente, via e-mail, aos interessados cadastrados nos sitios www.comprasnet.gov.br e

www.tc.df.gov.br.

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema eletrénico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac&o do Ministério do Planejamento, Orcamento e

Gestéo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste pregdo deverdo

dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto & SLTI, onde também deverédo informar-
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se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugbes detalhadas para sua correta

utilizacao.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que

por terceiros.
4.4 N&o poderéo participar desta licitagéo:
4.4.1 As empresas que:
I. n8o explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

lll. estejam declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragédo Publica ou

suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/1993;

IV. estejam impedidas de licitar e contratar com o Distrito Federal, nos termos do art. 7°
da Lei n° 10.520/2002.

V. ndo estejam enquadradas na condicdo de entidades preferenciais, assim consideradas
as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos
exatos termos do que dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, em
conformidade com o que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n°® 4.611/2011;

4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas no art. 9° da
Lei n° 8.666/93.

CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a
data e o horario marcados para abertura da sessao, quando entdo serd encerrada automaticamente a

fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR TOTAL DO
ITEM, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da

execucédo do objeto.
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5.2.1 O VALOR UNITARIO DO ITEM devera conter apenas duas casas decimais. Caso seja

necessario o arredondamento, deveréa ser considerado o menor valor.

5.3 O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do edital.

5.4 O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que néo
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de

dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, em
campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, para

fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.6 A declaracado falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante

as sancoes previstas neste Edital.

5.7  As propostas ficarao disponiveis no sistema eletronico e qualquer elemento que possa identificar

o licitante importa sua desclassificacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital.

5.8 Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente

encaminhada.

5.9  As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura
da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital, sendo que os licitantes ficam liberados dos
compromissos caso nao sejam convocados para contratacdo dentro do prazo de validade das

propostas.

5.10 Sera adotado o critério de MENOR PRECO DO ITEM para julgamento e classificacdo das
propostas, observados 0s prazos maximos, as especificacdes técnicas e paradmetros minimos de

desempenho e qualidade definidos no Edital.

5.11 Nos termos do 8§ 7° do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, o0 quantitativo minimo por item dos produtos a

serem cotados serd o constante do Anexo Il deste Edital, Tabela 3.

5.12 Nos termos do art. 48, Il da Lei n® 8.666/93, 0s precos unitarios maximos por item a serem

aceitos sao os constantes do Anexo |l deste Edital, Tabela 3.
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CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
6.1 A abertura da sessdo publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na
hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessao publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de

gualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconex&o.

CAPITULO VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nédo estejam em

conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIII - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horério e valor

consignados no registro de cada lance.

8.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no

sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado

primeiro.

8.5 Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.
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8.6 O encerramento da etapa de lances serd decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, apdés o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a fase de

lances.

8.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos

realizados.

8.9 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
pregdo na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos participantes, no

endereco eletrénico utilizado para divulgagéo.

CAPITULO IX — DA PARTICIPACAO EXCLUSIVA

9.1 A presente licitacdo é destinada a participacdo exclusiva das entidades preferenciais, assim
consideradas as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos
exatos termos do que dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, em conformidade
com o0 que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n® 4.611/2011, ndo havendo, portanto, possibilidade de

ocorrer o empate ficto previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1 Neste certame ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal n° 7.174/2010.

CAPITULO XI - DA NEGOCIACAO

11.1 O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida negociacdo de condigbes

diferentes daquelas previstas no edital.
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11.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

CAPITULO XII — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para o0 respectivo item, devera
encaminhar, no prazo de 60 (sessenta) minutos, contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da
opcao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance,
devidamente preenchida na forma do Anexo Ill — Modelo de Proposta de Precos, juntamente com a

documentagéo complementar relativa a habilitacdo (Capitulo XIV);

12.2. Em caréater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opcédo “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet poderao ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer momento.
Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, a Se¢éo

de Licitacdo e Contrato do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

12.3 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada nesta

clausula, sera desclassificado e sujeitar-se-a as sancdes previstas neste Edital.

12.4 O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo do licitante conforme

disposicdes do edital.

12.5 Para efeito do julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para

fins de habilitaco e classificacao.

12.6 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a

apuracdo de uma proposta que atenda ao edital e anexo(s).

12.7 N&o se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de

propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.
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CAPITULO XIIl - DA AMOSTRA

N&o se exigird amostra dos produtos ofertados.

CAPITULO XIV — DA HABILITACAO

14.1 A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada neste Edital.

14.2 O licitante que n&o atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera apresentar

documentos que as supram.

14.3 O licitante devera apresentar a seguinte documentacdo complementar:

l. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Superior Tribunal do

Trabalho, em cumprimento ao disposto na Lei n® 12.440/11.

Il. Declaragédo que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n°® 4.770 de 22

de fevereiro de 2012.

[ll.  Prova de regularidade da licitante com a fazenda Distrital, somente para os tributos

relativos a atividade licitada;

IV. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante j& executou ou esta executando, com qualidade
satisfatoria, o fornecimento de objeto pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo. O atestado deverad conter nome, endereco, assinatura legivel, cargo na
empresa e telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual o

TCDF possa valer-se para manter contato com a pessoa declarante, se for o caso;

V. Comprovagdo de que a licitante possuira em seu quadro profissional(is),
nutricionista(s), devidamente inscritos no CRN, detentor(es) de ATESTADO(S) DE
CAPACIDADE TECNICA ou certiddo(6es) citados no item anterior, profissionais esses
que deverdo ser os Responsaveis Técnicos do servi¢co, observado o disposto no item
14.3.2;
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VI. Comprovante de inscricdo da licitante no Conselho Regional de Nutricionistas em

gue tenham sua respectiva sede, em observancia ao art. 18 do Decreto 84.444/1980;

VII. Licenca Sanitaria do estabelecimento, expedida pela Vigilancia Sanitaria, nos
termos do art. 52 da Lei Federal n° 5.027/1966, regulamentada pelos arts. 97 e 98, VII,
do Decreto Distrital n°® 32.568/2010;

VIll. Declaragéo, nos termos do art.30, Il e 86° da Lei n° 8.666/93, de que, quando da
execucao dos servicos, caso ainda ndo possua, dispora de sede, filial ou escritorio no
Distrito Federal, dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com
capacidade operacional para receber e solucionar as demandas relativas a presente

contratacao.

14.3.1 A néo apresentacdo dos documentos constantes dos incisos | e lll, ndo implicara em inabilitagdo
do licitante, salvo se néo houver possibilidade de sua consulta via Internet.
14.3.2 A comprovagdo de vinculacdo do profissional detentor do acervo técnico deverd ocorrer
previamente a contratacdo e atender 0s seguintes requisitos:
a) Socio - copia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente registrado no 6rgéo
competente.
b) Diretor - cOpia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual ou limitada ou
coOpia da ata de eleicdo devidamente publicada na imprensa, em se tratando de sociedade
anonima.
¢) Empregado - copia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado registrada na DRT, ou
ainda, cOpia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.
d) Autbnomo prestador de servico - copia autenticada do contrato de prestacdo de servicos
compativeis com o objeto desta licitagao.
14.4 As empresas que apresentarem quaisquer dos indices calculados na qualificacdo econémico-
financeira do SICAF (indice Liquidez Geral — LG, indice de Solvéncia Geral — SG e indice de Liquidez
Corrente — LC) com valor igual ou menor do que 1 (um), deverdo comprovar capital minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma dos 88 2° e 3°, do artigo 31 da Lei n°

8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagéo.

145 O Pregoeiro poderd, ainda, consultar sitios oficiais de oOrgdos e entidades emissores de

certidbes, para verificar as condi¢des de habilitagdo dos licitantes.
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14.6 Os documentos que néo estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como vencidos,
deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme item 12.1, por meio da opc¢éo

“Enviar anexo” do sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao estipulado no mencionado item.

14.7 Em carater de diligéncia, o pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em original ou por
copia autenticada, os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, nos termos do item 12.2 deste Edital, bem como corre¢cdes ou omissdes na proposta e

documentacéo remetidas.

14.8 Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante,

com indicacdo do numero de inscrigdo no CNPJ.

14.9 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente

consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

14.10 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo

ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartorio de titulos e documentos.

14.11 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverao estar

em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

14.12 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa.

14.13 A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, e facultard ao

Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

14.14 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagéo,

e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda a este Edital.

14.15 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta de MENOR
PRECO DO ITEM sera declarado vencedor.
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CAPITULO XV — DO RECURSO

15.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer licitante
poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de

recurso.

15.1.1 A falta de manifestagdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto ao

licitante vencedor.

15.1.2 O Pregoeiro examinara a intencéo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a por

auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do sistema.

15.1.3 O licitante que tiver sua intengéo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecgara a correr do

término do prazo do recorrente.

15.2 Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de recurso,
o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista dos autos, que

permanecerdo com vista franqueada na Secéo de Licitacdo e Contrato do TCDF.

15.3 As intencdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serédo apreciados

pela autoridade competente, que proferira deciséo definitiva antes da homologacao do procedimento.

15.4 O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVI — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que néo

tenha havido recurso.

16.2 A homologacéo da licitagdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e sé
poderd ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou,

guando houver recurso, pela propria autoridade competente.
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CAPITULO XVII — DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1 Nesta licitagdo ndo sera exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n® 8.666/1993.

CAPITULO XVIII — DA FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

18.1 O Sistema de Registro de Precos (SRP) é um conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacdo de servi¢cos ou aquisicdo de bens, para contratagfes futuras (art. 15 da Lei
n° 8.666/93 c/c art. 2°, inciso | do Decreto Distrital n°® 34.509/2013.

18.2 Apés a adjudicagdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitagdo pela autoridade
competente, sera efetuado o registro de precos mediante Ata de Registro de Pregos (ARP), a ser
firmada entre o(s) licitante(s) vencedor(es) e o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), na forma

da minuta constante do Anexo IV, observadas as seguintes condic¢es:

18.2.1 Sera incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens com precos
iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo do certame (inciso I, do art. 12, c/c § 1° do
Decreto Distrital n°® 34.509/2013), com o objetivo da formacdo de cadastro de reserva, no caso de

excluséao do primeiro colocado da ata por cancelamento de seu registro;

18.2.2 O preco registrado com indicacdo dos fornecedores serd divulgado no Portal de Compras do
Governo Federal, Comprasnet, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

18.2.3 A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata deverd ser respeitada nas

contratacoes.
18.3 Seréo registrados na ata de registro de precos, nesta ordem:
18.3.1 os pregos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva; e

18.3.2 os precos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens ou servigos em valor

igual ao do licitante mais bem classificado.

18.3.2.1 Se houver mais de um licitante na situacdo acima descrita, serdo classificados segundo a

ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

18.4 A Ata de Registro de Precos (ARP) € um documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para a futura contratagéo, inclusive com precos, especificacdes técnicas, fornecedores
e oOrgdos participantes, conforme as disposicdes contidas neste instrumento convocatério e nas
respectivas propostas aduzidas.
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18.5 Observado o item anterior, o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) convocard o
primeiro licitante classificado e, se for o caso, os demais classificados que aceitarem fornecer pelo
preco da primeira, obedecida a ordem de classificacdo e os quantitativos propostos, para assinatura da

ARP, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de notificacdo da convocacéo.

18.6 O TCDF convocara formalmente o licitante classificado, informando o local, data e hora para a

reunido e assinatura da ARP.

18.7 O prazo para que o licitante classificado compareca, apds ser convocado, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Tribunal de Contas

do Distrito Federal.

18.8 No caso de o licitante, apdés convocado, hdo comparecer ou se recusar a assinar a ARP, ou
ainda quando o licitante vencedor ndo apresentar situacdo regular conforme condi¢bes exigidas na
habilitagdo, no ato da assinatura da ARP, sem prejuizo das puni¢des previstas em lei e neste Termo de
Referéncia, o pregoeiro poderd, mantida a ordem de classificagdo, convocar os licitantes
remanescentes, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro

classificado.

18.9 A existéncia de precos registrados ndo obriga a administragcdo a contratar, facultando-se a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor
registrado em igualdade de condicdes (art. 15, 84° da Lei n°® 8.666/93 c/c o art. 17 do Decreto Distrital n°
34.509 /13).

CAPITILO XIX — DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

19.1 A vigéncia da Ata de Registro de Preco proveniente deste Pregdo sera de 12 (doze) meses,
contados da data da sua assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, a

expensas do TCDF.

19.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o acréscimo
de que trata o0 § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993 (art. 13, 81° do Decreto Distrital n°
34.509/2013).
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CAPITILO XX — DA PARTICIPACAO E ADESAO AO REGISTRO DE PRECO

20.1 O Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF, localizado no Lote Municipal n. 4, Praca do
Buriti, CEP 70075-901, Brasilia-DF, ¢ o Org&do Gerenciador responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos do certame para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele

decorrente.

20.2 Fica vedada desde ja a utilizacdo da Ata de Registro de Pre¢o por qualquer érgédo ou
entidade da Administracdo que néo tenha participado do certame (art. 10, inciso Il do Decreto
Distrital n°® 34.509/13).

CAPITULO XXI — DA ADMINISTRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

21.1 O Servico de Contrato (SERCO) e o Servico de Selecdo e Capacitacdo do TCDF (SESEC),
dentro de suas competéncias, estabelecidas pela Resolu¢do TCDF n° 263/13, serdo as unidades
responsaveis pelos atos de controle e administracdo da Ata de Registro de Preco decorrentes desta
licitac&o.

21.2 A convocacdo do fornecedor beneficiario pelo Contratante serda formalizada e conterd o

endereco e 0 prazo maximo em que devera comparecer para retirar o respectivo pedido.

21.3 O fornecedor beneficiario convocado na forma do item anterior que ndo comparecer, nao retirar
o pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigagcdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos,
estara sujeito as sancdes previstas neste Edital e seus anexos, bem como ao cancelamento de seu

registro.

21.4 Quando comprovada a hipétese acima, a Administracdo podera convocar o0s demais

fornecedores classificados na licitacao, respeitadas as condi¢des de fornecimento.

CAPITULO XXIl — DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

22.1 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducédo dos

precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados.
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22.2 No caso previsto no item 22.1, cabe ao 6rgdo gerenciador promover as negociacoes
com os fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do inciso |l do caput do
art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

22.3 Quando o precgo registrado tornar-se superior ao pre¢co praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociar a reducdo dos pre¢os aos
valores praticados pelo mercado, observando-se o seguinte:
a) os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serédo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

b) a ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observard a classificagao original.

22.4 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao gerenciador podera:
a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagado ocorra antes do

pedido de fornecimento, sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
22.4.1 Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacado da ata

de registro de precos e adotar as medidas cabiveis para obtencédo da contratacdo mais vantajosa.

CAPITULO XXIlIl = CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO FORNECEDOR
BENEFICIARIO

23.1 O fornecedor beneficiario terd seu registro de pre¢o cancelado na Ata, por intermédio de

processo administrativo especifico, assegurado o contraditorio e a ampla defesa:
23.1.1 a pedido quando:

23.1.1.1 comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por ocorréncia de casos

fortuitos ou de forca maior;

23.1.1.2 0 seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungéo da elevagéo
dos precos de mercado, dos insumos que compdem o custo das aquisicdes/contrataces, e se a

comunicacao ocorrer antes do pedido de fornecimento.

23.1.2 por iniciativa do TCDF, quando:
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23.1.2.1 o fornecedor beneficiario ndo aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese de este se
tornar superior aos praticados no mercado;
23.1.2.2 perder qualguer condi¢cdo de habilitagéo técnica exigida no processo licitatério;
23.1.2.3 por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;
23.1.2.4 ndo cumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Preco;
23.1.2.5 NAo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes
da Ata de Registro de Preco;
23.1.2.6 caracterizada qualquer hipétese de inexecucdo total ou parcial das condigbes
estabelecidas na Ata de Registro de Preco ou nos pedidos dela decorrentes;
23.1.2.7 o fornecedor sofrer san¢éo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei

n° 8.666/1993, ou no art. 7° da Lei n® 10.520/02.
23.1.3 A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, sera cancelada automaticamente:
23.1.3.1 por decurso do prazo de vigéncia,;

23.1.3.2 guando nédo restarem quantitativos/fornecedores registrados.

CAPITULO XXIV — DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

24.1 As empresas detentoras dos precos registrados poderdo ser convocadas a formalizar a

contratagcdo de fornecimento, observadas as condicdes fixadas neste Edital e seus Anexos.

24.2 As contratacbes dos produtos registrados em Ata resultante desta licitacdo serdo efetuadas
mediante Nota de Empenho, emitida(s) pelo TCDF em nome do fornecedor detentor do preco
registrado, a qual substituira o instrumento de contrato, sem prejuizo das demais disposicOes
constantes do Capitulo 11l da Lei n® 8.666/1993.

24.2 Arecusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho (NE), durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds seu envio, caracteriza o
descumprimento total da obrigacao, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao

TCDF convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacao.

24.3 E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital, sem

anuéncia prévia da Contratante.
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CAPITULO XXV — DA FISCALIZACAO

25.1 A fiscalizacdo e controle da execug¢do dos servigos, objeto deste Edital, ser4 exercida por
comissao ou servidor do TCDF, legalmente habilitado e designado para desempenhar esta fungdo, com
poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do Contratante, devendo o
mesmo franquear & Contratada livre acesso aos locais de execucdo dos trabalhos, bem como aos
registros e informagdes sobre o Contrato, além das atribuicdes elencadas no art. 2° da Instrugdo TCDF
n° 03, de 22.12.1997.

25.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive resultante de imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de insumos inadequados ou de
gualidade inferior, e na ocorréncia destes, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus

agentes.
25.3 Sem prejuizo de outras atribuicfes legais, podera a fiscalizacdo do Contratante:

25.4 Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execu¢do dos servicos, bem

como fixar prazo para as corre¢des das falhas ou irregularidades constatadas; e

25.5 Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em desacordo com o especificado

neste termo de referéncia, ou ainda que possa atentar contra a salde e a seguranga de pessoas.

25.6 O fornecimento rejeitado, seja devido ao uso de materiais e insumos, seja por ter sido
considerado de ma qualidade, ndo sera pago pelo Contratante, arcando a Contratada com os 6nus

decorrentes do fato.

25.7 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do Contrato deveréo
ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil para a ado¢céo das medidas

convenientes.

CAPITULO XXVI — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

26.1 O objeto contratado serd recebido por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante recibo, apds o decurso do prazo de até 5 (cinco) dias de observagdo que

comprove sua adequacao aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n°® 8.666/1993.
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26.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comisséo liberara o pagamento e emitird o aceite
definitivo do objeto.

26.3 Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pela Comissédo, acarretara o
nao recebimento. A Comissdo discriminara em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias, as
irregularidades encontradas, ficando a Contratada com o recebimento de uma das vias para as devidas
providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigagdo, cientificada de que esta passivel

das penalidades cabiveis previstas no Cap. XXVIII deste Edital.

26.4 A Contratada cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o prazo previsto
para o adimplemento da obrigagdo, submetendo & nova verificagdo o objeto impugnado, ficando
suspenso 0 pagamento até a execucdo das corre¢fes necessarias, sem prejuizo de aplicagdo das

penalidades cabiveis previstas no Cap. XXVIII deste Edital.

26.5 O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga com relagcdo ao
objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CAPITULO XXVII - DO PAGAMENTO

27.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a Contratada emitird Nota Fiscal que, apés
a devida atestacao, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,

mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada pela Contratada.

27.1.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos codigos da
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico do referido
Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05, de
30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipoteses previstas naquele

Protocolo.
27.1.2 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissédo da NF-e.

27.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa perante a
Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), o Instituto Nacional de Seguridade Social
(CND/INSS), a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/CEF) e a Fazenda Publica Federal.
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27.3 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie as

medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do Contratante.

27.4 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 27.1, pagara a Contratada
atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacdo Getulio Vargas,

proporcionalmente aos dias de atraso.

27.5 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser informada na Nota
Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacgéo, relacionados no
art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

27.6 Nenhum pagamento sera feito & Contratada, caso o(s) fornecimento(s) seja(m) rejeitado(s) pela
fiscalizacdo do contrato, devendo esse(s) ser(em) substituido(s) ou corrigido(s) pela contratada de

modo a obter a aprovagéo da fiscalizagéo, quando for o caso.

CAPITULO XXVIII — DAS PENALIDADES

28.1 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentagcdo exigida no edital,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficara impedido de licitar e de contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até cinco anos,

sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

28.2 O Contratante podera, ainda, utilizar-se da san¢do de adverténcia, prevista no art. 87, |, da Lei

n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

28.3 As sancgbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderao ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa administrativa.

28.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo 1)
poderd ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente a 0,20% por dia de atraso sobre

o valor do fornecimento, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre este valor.
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28.4.1 As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a partir

do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.

28.5 Pela inexecucao parcial/total do ajuste, o Contratante podera garantida a prévia defesa, aplicar a

Contratada multa de 15% (quinze por cento) do valor inadimplido do contrato.

28.6 No caso de aplicacdo de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para
sua cobranga, exceto quando for necesséaria, além da referida multa, a aplicagdo de uma das

penalidades prevista neste Capitulo.

28.7 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante

depdsito em conta corrente do Contratante ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CAPITULO XXIX — DAS OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE
29.1 Constituem obrigacdes do Contratante, em especial:
a) receber o objeto contratado nos termos do Capitulo XXVI deste edital;

b) efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Capitulo XXVII, mediante

Nota Fiscal devidamente atestada.

CAPITULO XXX — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
30.1 Constituem obrigacdes da Contratada, em especial:

a) fornecer os bens adquiridos com eficiéncia e presteza, dentro dos padres exigidos pela

Administracao;

b) cumprir as obrigacdes estabelecidas no Anexo | deste Pregéo;
C) cumprir orientacdo do fiscal/executor do contrato;
d) ressarcir ao Contratante quaisquer danos ou prejuizos causados a Administracéo

decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos termos do art. 70 da Lei

n28.666/1993 em decorréncia do fornecimento dos bens.
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30.2 A Contratada fica compelida a manter, durante toda a execuc¢édo do ajuste, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

CAPITULO XXXI — DA REVOGAGCAO E ANULAGAO

31.1 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros mediante parecer escrito e

devidamente fundamentado.

CAPITULO XXXIl — DAS DISPOSICOES GERAIS

32.1 Sao partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo Il (Planilhas
Estimativas do Servico de Coffee Break), Anexo Il (Modelo da Proposta de Precos), Anexo IV (Modelo
da Ata de Registro de Preco)

32.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participa¢do nesta licitagdo implica a aceitacdo

das condi¢Bes estipuladas no presente Edital e submissao total as normas nele contidas.

32.3 Nos termos do § 7° do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, o quantitativo minimo por item dos produtos a

serem cotados sera o constante da tabela 3 do Anexo Il.

32.4 Nos termos do art. 48, Il da Lei n® 8.666/93, 0s precos unitarios maximos por item a serem

aceitos sao os constantes da tabela 3 do Anexo Il.

32.5 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregio, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e

habilitacéo.

32.6 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles

serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregao.

32.7 Os documentos eletrbnicos produzidos com a utlizacdo de processo de certificacdo

disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
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serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o0 envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

32.8 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerdo as

ultimas.

32.9 Este pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
TCDF, sem prejuizo do disposto no inciso V do art. 4°, da Lei n® 10.520/2002.

32.10 Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n®5.061/2013, c/c o artigo 7° inciso XXXIIl, da

Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de mao-de-obra infantil.

32.10.1 O uso ou emprego da mao-de-obra infantil podera constituir motivo para a rescisao do contrato

e a aplicacéo de multa, sem prejuizo das sang¢des legais cabiveis.

32.11 Em caso de duvida sobre o Edital € conveniente o contato com o Servi¢o de Licitacdo, via fones
(61) 3314-2202 ou 3314-2742, das 13h00 as 18h30, para obtencdo dos esclarecimentos que julgar

necessarios, sem prejuizo do disposto no item 3.5.

32.12 O esclarecimento de dividas de ordem técnica (Anexos | a IV) poderéa ser realizado no Servigo
de Selecédo e Capacitacdo (SESEC) do TCDF, por meio dos telefones (61) 3314-2477 no horario de
13h00 as 19h00.

32.13 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital devera sempre ser observado o

horario de Brasilia.

CAPITULO XXXIll = DO FORO

33.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais davidas relativas ao presente

pregéo.

Brasilia (DF), em 30 de dezembro de 2013.

Wildson Prado Oliveira
Pregoeiro-Substituto

Pregéo Eletrdnico n° 4/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal
SELIP — Secretaria de Licitagao, Material e Patrimonio.
SELIC - Servico de Licitacao

Pag. 24 de 45

PREGAO ELETRONICO N° 4/2014

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Fornecimento de coffee break para o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) na
realizacdo exclusiva de eventos de capacitacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Necessidade da Contratacao

2.1.1. Atender a demanda de fornecimento de coffee break para eventos de capacitacao
promovidos pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, tais como: treinamentos,
cursos, seminarios, reunides/encontros técnicos e palestras.

2.2.Motivacao

2.2.1. De acordo com o art. 52, incisos VII e VIII da Resolugdo TCDF n° 263/13,
compete ao Servigco de Selecdo e Capacitacdo (SESEC) organizar, coordenar e
controlar a realizacdo de programas de treinamento, capacitacao e aperfeicoamento
de servidores, bem como a realizacdo de seminarios, simpdsios, conferéncias e
outros eventos correlatos.

2.2.2. Nesse sentido, o servico de coffee break, quando da realizacdo de evento de
capacitacdo de interesse do TCDF, tem como objetivo proporcionar aos
participantes um minimo de conforto, uma vez que a pausa e a refeicdo entre
jornadas de treinamento sédo importantes para o descanso mental e a recuperacao
fisica dos participantes, bem como oferece melhores condi¢des para o aprendizado
e a fixacdo da matéria transmitida.

2.2.3. Dessa forma, a presente contratagdo tem como objetivo auxiliar na eficacia dos
programas de treinamento desenvolvidos pelo TCDF, contribuindo assim como a
misséo institucional dessa Corte de Contas.

2.2.4. Por meio da Decisdo n° 45/2011, proferida na Sessdo Extraordinaria
Administrativa n® 714, de 16 de agosto de 2011, o Egrégio Plenario do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, considerou viavel a despesa com contratacdo de
empresa para fornecimento de "coffee break"”, desde que vinculada aos objetivos
institucionais do Tribunal, exclusivamente para eventos de capacitacao tais como
treinamentos, cursos, seminarios e reunides técnicas.
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2.2.5. Assim, 0s servicos serdo prestados exclusivamente nos eventos de capacitacéo
ofertados pelo TCDF, como:
= Treinamentos;
= Cursos;
= Seminarios;
» Reunibes técnicas, de interesse institucional.

2.3. Resultados a serem alcancados

2.3.1. Atendimento & demanda de fornecimento de coffee break, nos termos do disposto
na Decisdo Administrativa TCDF n° 45/2011 e na Resolucdo n° 263/13;

2.3.2. Contribuicdo para o processo cognitivo e a integracdo dos participantes dos eventos
de capacitacédo realizados pelo TCDF.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1.Fornecimento de coffee break, sob demanda, para os eventos de capacitacédo do TCDF.

3.2.0s produtos serdo fornecidos no local, data e horarios definidos por este Tribunal, ndo
havendo necessidade de pessoas para servir, ou seja, 0s produtos serdo entregues no
lugar estipulado, sendo de inteira responsabilidade deste Tribunal a distribuicdo dos
mesmos.

3.3.0 recheio dos salgados sera composto de carnes brancas sem pele e 0sso, carnes
vermelhas sem gordura e 0sso e queijos brancos em maior proporcdo (mucarela light,
ricota temperada, queijo coalho light);

3.4.No refogado do recheio devera predominar a utilizacdo das verduras naturais;

3.5.E proibida a utilizag&o de gorduras hidrogenadas na preparacdo dos alimentos servidos,
sejam salgados ou doces;

3.6. Cardapio de referéncia:

| - SALGADOS

1.1 - FRITOS.
1.1.1 - Coxinhas:

a) frango;

b) frango c/ catupiri.
1.1.1.2 — Risoles:
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a) frango;

b) carne;

c¢) milho.

1.2 — Folhados:

a) folhado banana+canela;

b) folhado peito de peru.

I — ASSADOS

2.1 — Empadas:

a) frango;

b) queijo.

2.2 - Pastéis de forno:

a) frango;

b) carne.

2.3 — Esfirras:

a) carne;

b) ricota;

c) frango.

IIl— OUTROS

3.1 - Péo pizza;

3.2 - Pdo de queijo;

3.3 - Enroladinho de queijo;

3.4 — Enroladinho de salsicha;

3.5 = Minipizza;

3.6 — Minisanduiches naturais;

3.7 — Minisanduiches queijo e peito de peru;

3.8 — Biscoito de Queijo;

3.9 — Tortas salgadas:

a) frango;

b) frango com catupiri.

3.10 — Bolos caseiros:

a) bolo mandioca;

b) bolo de chocolate;

¢) bolo formigueiro;

d) bolo de cenoura com cobertura de chocolate.

3.11 - Doces:

a) minissonho recheado c/ creme;

b) bombinha chocolate;
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c) tortelete de frutas.

3.12 — Pao de metro:

a) presunto, queijo mucarela, molho rose, alface, tomate;

b) presunto defumado, queijo prato, pasta de provolone, alface, tomate;

c) presunto cozido, peito de peru defumado, queijo prato, molho rosé, alface, tomate;

d) presunto de peru, queijo mugarela, abacaxi, maionese, alface, tomate.
IV — BEBIDAS

4.1 - Suco de frutas — caixa;

4.2 - Refrigerantes — (normal e diet) 2 litros.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS E MECANISMO DE
CONTRATACAO

4.1.Na execucdo dos servicos deverdo ser observados: as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia; as normas técnicas da Vigilancia Sanitaria; e
demais normas vinculadas a execucao dos servicos.

4.2.0s servicos serdo executados de forma indireta, pelo regime de empreitada por preco
unitario, observados os pedidos minimos por evento conforme Anexo Il

4.3.0s produtos deverdo ser entregues no local, data e horarios definidos pelo Servico de
Selecdo e Capacitacao (Sesec), fones: (61) 3314-2477, e-mail: sesec@tc.df.gov.br.

4.4. A empresa prestadora do servico recebera oficialmente o pedido do Tribunal, com uma
antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas uteis antes da realizacdo do
evento, para fins de que a empresa possa organizar a entrega dos produtos no dia do
evento, e no horario definido pelo Contratante.

DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.5. O Sistema de Registro de Precos (SRP) € um conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a prestacdo de servicos ou aquisicdo de bens, para
contratacdes futuras (art. 15 da Lei n° 8.666/93 c/c art. 2°, inciso | do Decreto Distrital n°
34.509/2013.

4.6. Ap6s a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitacdo pela
autoridade competente, sera efetuado o registro de precos mediante Ata de Registro de
Precos (ARP), a ser firmada entre o(s) licitante(s) vencedor(es) e o Tribunal de Contas
do Distrito Federal (TCDF), na forma da minuta constante do Anexo IV, observadas as
seguintes condicoes:

a. Sera incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s
bens com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo do
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certame (inciso |, do art. 12, c/c § 1° do Decreto Distrital n® 34.509/2013), com o
objetivo da formacédo de cadastro de reserva, no caso de exclusao do primeiro
colocado da ata por cancelamento de seu registro;

b. O preco registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no Portal de
Compras do Governo Federal, Comprasnet, durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos.

c. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

4.7. Serao registrados na ata de registro de precos, nesta ordem:

a. 0s precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa
competitiva; e

b. os precos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens ou
servicos em valor igual ao do licitante mais bem classificado.

b.1. Se houver mais de um licitante na situacdo acima descrita, serdo classificados
segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

4.8.A Ata de Registro de Precos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para a futura contratacdo, inclusive com precos,
especificacdes técnicas, fornecedores e 6rgaos participantes, conforme as disposicées
contidas neste instrumento convocatorio e nas respectivas propostas aduzidas.

4.9. Observado o item anterior, o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF)
convocara o primeiro licitante classificado e, se for o caso, os demais classificados que
aceitarem fornecer pelo preco da primeira, obedecida a ordem de classificacdo e os
guantitativos propostos, para assinatura da ARP, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da data de notificacdo da convocacéo.

4.10. O TCDF convocaré formalmente o licitante classificado, informando o local, data e
hora para a reunido e assinatura da ARP.
4.11. O prazo para que o licitante classificado compareca, apds ser convocado, podera

ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal.

4.12. No caso de o licitante, apds convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar
a ARP, ou ainda quando o licitante vencedor ndo apresentar situacao regular conforme
condi¢cdes exigidas na habilitacdo, no ato da assinatura da ARP, sem prejuizo das
puni¢cdes previstas em lei e neste Termo de Referéncia, o pregoeiro podera, mantida a
ordem de classificacdo, convocar os licitantes remanescentes, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢Oes propostas pelo primeiro classificado.
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4.13. A existéncia de pregos registrados n&o obriga a administragdo a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condi¢bes (art. 15,
84° da Lei n® 8.666/93 c/c o art. 17 do Decreto Distrital n® 34.509 /13).

DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

4.14. A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses contados da
data da sua assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal, a expensas do TCDF.

4.15. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993 (art. 13, 81° do Decreto
Distrital n°® 34.509/13).

DA PARTICIPACAO E ADESAO AO REGISTRO DE PRECOS:

4.16. O Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF, localizado no Lote Municipal n.
4, Praca do Buriti, CEP 70075-901, Brasilia-DF, é o Orgdo Gerenciador responséavel
pela conducdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de precos e
gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

4.17. Fica vedada desde ja a utilizacdo da Ata de Registro de Preco por qualquer 6rgéo
ou entidade da Administracdo que nao tenha participado do certame (art. 10, inciso I
do Decreto Distrital n°® 34.509/13).

DA ADMINISTRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

4.18. O Servico de Contrato (SERCO) e o Servico de Selecao e Capacitacdo (SESEC),
dentro de suas competéncias, estabelecidas pela Resolu¢cdo TCDF n° 263/13, serdo as
unidades responsaveis pelos atos de controle e administracdo da Ata de Registro de
Preco decorrentes desta licitacao.

4.19. A convocagédo do fornecedor beneficiario pelo Contratante sera formalizada e
contera o endereco e 0 prazo maximo em que devera comparecer para retirar o
respectivo pedido.

4.20. O fornecedor beneficiario convocado na forma do item anterior que nao
comparecer, nao retirar o pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigacdes
estabelecidas na Ata de Registro de Precos, estara sujeito as sanc¢des previstas neste
Termo de Referéncia, bem como ao cancelamento de seu registro.

4.21. Quando comprovada a hipotese acima, o Contratante podera convocar os demais
fornecedores registrados, observada o ordem de classificacdo e as condicbes de
fornecimento.
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DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS:

4.22. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados.

4.23. No caso previsto no item 4.22, cabe ao 6rgdo gerenciador promover as
negociagdes com os fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

4.24. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 0rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociar a
reducédo dos precos aos valores praticados pelo mercado, observando-se o seguinte:

a) Os fornecedores que n&o aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade.

b) A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificagéo original.

4.25. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagcao ocorra
antes do pedido de fornecimento, sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

4.25.1 N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de precos e adotar as medidas cabiveis para obtencéo da
contratagcao mais vantajosa.

DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

4.26. O fornecedor beneficiario terd seu registro de prego cancelado na Ata, por
intermédio de processo administrativo especifico, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa:

4.26.1 a pedido quando:

a) comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por
ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢ca maior;

b) o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em funcéo da
elevacdo dos precos de mercado, dos insumos que compdem o custo das
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aguisicdes/contratacbes, e se a comunicacdo ocorrer antes do pedido de
fornecimento.

4.26.2  por iniciativa do TCDF, quando:

a) o fornecedor beneficiario ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese de
este se tornar superior aos praticados no mercado;

b) perder qualquer condi¢do de habilitacdo técnica exigida no processo licitatorio;
c) por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;
d) ndo cumprir as obrigagcdes decorrentes da Ata de Registro de Preco;

€) Ndo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos
decorrentes da Ata de Registro de Preco;

f) caracterizada qualquer hipotese de inexecucdo total ou parcial das condi¢cdes
estabelecidas na Ata de Registro de Pre¢o ou nos pedidos dela decorrentes;

g) o fornecedor sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da
Lei n® 8.666/1993, ou no art. 7° da Lei n°® 10.520/02.

4.27. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, sera cancelada
automaticamente:

a) por decurso do prazo de vigéncia;
b) quando nao restarem quantitativos / fornecedores registrados.
DAS DISPOSICOES GERAIS DO REGISTRO DE PRECOS:

4.28. Nos termos do § 7° do art. 23 da Lei n® 8.666/93, o quantitativo minimo por item
dos produtos a serem cotados sera o constante da tabela 3 do Anexo II.

4.29. Nos termos do art. 48, Il da Lei n® 8.666/93, 0s precos unitarios maximos por item
a serem aceitos sao os constantes da tabela 3 do Anexo Il

DO INSTRUMENTO DE AJUSTE:

4.30. As empresa(s) detentora(s) do(s) preco(s) registrado(s) podera(ao) ser
convocada(s) a formalizar a contratagdo de fornecimento, observadas as condi¢des
fixadas neste Termo de Referéncia e os demais Anexos do Edital.

4.31. As contratacOes dos produtos registrados em Ata resultante desta licitacdo seréo
efetuadas mediante Nota de Empenho, emitida(s) pelo TCDF em nome do fornecedor
detentor do preco registrado, a qual substituird o instrumento de contrato, sem prejuizo
das demais disposicdes constantes do Capitulo Il da Lei n°® 8.666/1993.

4.32. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho (NE),
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap0s
seu envio, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as
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penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os demais licitantes
registrados, obedecida a ordem de classificacéo.

4.33.

E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto

deste Termo de Referéncia, sem anuéncia prévia da Contratante.

5.

MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1.PAPEIS E RESPONSABILIDADES:

5.1.1

Para a execucao do contrato, sera implementado o método de trabalho baseado

no conceito de delegacao de responsabilidade. Esse conceito define a Contratante como
responsavel pela gestdo do contrato e pela verificacdo de aderéncia dos produtos e
servicos entregues aos padrbes de qualidade exigidos; e a Contratada como
responsavel pela execucéo dos servi¢os e gestdo dos recursos humanos necessarios.

5.1.2

A execucdo dos servigos contratados pressupfe a existéncia dos seguintes

papéis e responsabilidades:

a) Executor ou Comissado de Fiscalizagdo do Contrato: é o servidor ou comissao
de servidores designados pelo contratante, responsavel pelo acompanhamento e
pela fiscalizacdo técnica da execucdo contratual e, ainda, pela verificacdo dos
resultados pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servigos;

b) Preposto: funcionario representante da empresa contratada, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal com o
contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as
principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual;

5.2.DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

5.2.1.

5.2.2.
5.2.3.
5.2.4.
5.2.5.

5.2.6.

Efetuar o pagamento devido, apés o adimplemento da obrigacdo, mediante Nota
Fiscal devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias do contrato;

Receber 0 objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura;

Exercer a fiscalizagc&o dos servigos prestados;

Informar a contratada, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato;

Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da contratada as
suas dependéncias, para a execu¢ao dos servicos;

Prestar as informacfes e 0s esclarecimentos pertinentes, que venham a ser
solicitados pelos empregados da contratada ou por seu preposto.

5.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.3.1.

Fornecer o coffee break solicitado, de acordo com as notificagdes recebidas, nos
locais, datas e horarios definidos, dentro da Regido do Distrito Federal;
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.3.13.

5.3.14.

5.3.15.

Entregar os produtos em condicbes de consumo pelos agentes a serem
capacitados.

N&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato;

Indicar nome e telefone para comunicacdo e notificacdo para atendimento das
demandas, bem como esclarecimento de dadvidas de qualquer natureza quanto
aos servicos a serem executados;

Emitir pedido dos coffee break solicitados e fornecidos, discriminando inclusive os
itens e as quantidades entregues, 0 nome do evento e seu periodo;
Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuices, tais como impostos,
taxas ou outros que decorram direta ou indiretamente do fornecimento;
Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal de
Contas do Distrito Federal, ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa
ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominac0des legais ou contratuais a que estiver sujeito.

Atender a notificacdo de fornecimento dentro do prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

Emitir fatura de fornecimento dos coffee break entregues / demandados pelo
Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Executar o fornecimento diretamente, nos termos propostos, assumindo inteira
responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas utilizando
produtos de primeira qualidade e dentro dos padrbes de higiene exigidos pelos
orgaos competentes, de acordo com as composicoes definidas por este Tribunal,
sob pena de responsabilidade pelo seu descumprimento;

Manter as suas instalacdes fisicas em perfeitas condicbes de higiene,
assegurando a Administracao do Tribunal, a qualquer tempo, o direito de fiscalizar
as instalagdes e/ou solicitar vistoria da Vigilancia Sanitaria;

Garantir a qualidade dos servicos prestados, respondendo, na forma da lei, por
quaisquer danos decorrentes da execuc¢ao contratual,

Disponibilizar os servicos de acordo com as composi¢bes definidas por este
Tribunal;

As embalagens utilizadas tanto para acondicionamento, quanto para transporte
deverdo garantir a qualidade dos alimentos, sem alteragédo de suas caracteristicas
fisicas, fisico-quimicas ou microbioldgicas;

Ocorrendo fato novo decorrente de forca maior ou de caso fortuito, fica a critério
deste Tribunal modificar o horario, o qual serd devidamente informado a
Contratada.
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5.4.

5.5.

5.6.

DA FISCALIZACAO:

5.4.1. A fiscalizacdo e controle da execucdo dos servicos, objeto deste Edital, sera
exercida por comissdao ou servidor do TCDF, legalmente habilitado e designado
para desempenhar esta funcdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se
destinem a preservar os direitos do Contratante, devendo o mesmo franquear a
Contratada livre acesso aos locais de execucdo dos trabalhos, bem como aos
registros e informacgdes sobre o Contrato, além das atribuicdes elencadas no art. 2°
da Instrucdo TCDF n° 03, de 22.12.1997.

5.4.2. A fiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive resultante de imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de
insumos inadequados ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribui¢cdes legais, podera a fiscalizacdo do Contratante:

5.4.4. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execu¢ao dos
servicos, bem como fixar prazo para as correcdes das falhas ou irregularidades
constatadas; e

5.4.5. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em desacordo com o
especificado neste termo de referéncia, ou ainda que possa atentar contra a saude
e a seguranca de pessoas.

5.4.6. O fornecimento rejeitado, seja devido ao uso de materiais e insumos, seja por ter
sido considerado de ma qualidade, ndo serad pago pelo Contratante, arcando a
Contratada com os 6nus decorrentes do fato.

5.4.7. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do
Contrato deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em
tempo habil para a adocao das medidas convenientes.

DOS QUANTITATIVOS:

5.5.1. A solicitacéo a ser feita pelo Contratante sera por numero de pessoas, observado
o pedido minimo por evento, constante da Tabela 1 do Anexo II.

5.5.2. O guantitativo minimo de produtos a ser fornecido por pessoa encontra-se fixado
na Tabela 2 do Anexo II.

5.5.3. O valor do coffee break, a ser pago por evento, correspondera ao preco unitario
multiplicado pela quantidade de pessoas (lanches), solicitada pelo Contratante.

DOS PRAZOS:
5.6.1. A Contratada devera fornecer o coffee break no dia do evento, no local e no
horario combinados pela execucéo do contrato.

5.6.2. A empresa prestadora do servi¢o recebera oficialmente o pedido do Tribunal, com
uma antecedéncia de no minimo 1 (um) dia util antes da realizacdo do evento,
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para fins de que a empresa possa organizar a entrega dos produtos no dia do
evento, e no horario definido pelo Contratante.

5.7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

O objeto contratado sera recebido por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante recibo, ap6s o decurso do prazo de até 5
(cinco) dias de observagao que comprove sua adequagao aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/1993.

Em caso de conformidade, o servidor ou comisséo liberara o pagamento e emitira
o aceite definitivo do objeto.

Qualguer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor
ou Comisséo, acarretard o ndo recebimento definitivo. O servidor ou a Comissao
discriminard em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades
encontradas, ficando a Contratada com o recebimento de uma das vias para as
devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacao,
cientificada de que esta passivel das penalidades cabiveis previstas neste Termo
de Referéncia.

A Contratada cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificacao
o objeto impugnado, ficando suspenso o0 pagamento até a execucdo das
correcdes necessarias, sem prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis
previstas neste Termo de Referéncia.

O recebimento n&o exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga com
relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

5.8. DO PAGAMENTO

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.
5.8.4.

Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a Contratada protocolizara
junto ao Contratante Nota Fiscal que, ap0s a devida atestacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, mediante
Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada pela Contratada.

Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE —
descritos no Anexo Unico do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal
eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em substituicao
a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipéteses previstas naquele Protocolo.
O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissdo da NF-e.
Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a
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5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

5.8.8.

Secretaria da Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros), a Caixa Econémica Federal
quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a Fazenda
Publica Federal.

Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo,
neste caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.

Caso o CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1, pagara a
Contratada atualizacdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da
Fundacao Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos
incidentes sobre a operacéo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n°
123/2006.

Nenhum pagamento sera feito a Contratada, caso os produtos ofertados na
prestacdo do servico sejam rejeitados pela fiscalizacdo do contrato, devendo
esses ser refeitos e/ou substituidos pela contratada de modo a obter a aprovacao
da fiscalizac&o, quando for o caso.

5.9. DO REAJUSTE

5.9.1.

O valor do objeto desta licitagcéo € fixo e irreajustavel.

5.10. DA GARANTIA
5.10.1. N&o sera exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n°® 8.666/1993.

5.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado

o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias;

5.11.2. O uso de mensagens eletronicas (e-mail) também pode ser utilizado para agilizar

a comunicacao entre as partes.

6. ESTIMATIVA DE PRECO

6.1.

O valor estimado para o presente objeto € de R$38.868,00 (trinta e oito mil,
oitocentos e sessenta e oito reais) para um total de até 4.100 (quatro mil e cem)
lanches (pessoas), perfazendo um valor unitario por pessoa do evento de R$9,48
(nove reais e quarenta e oito centavos).
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7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1.

7.2.

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo a conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal
de Contas do Distrito Federal.

As demais informac¢des quanto a fonte, natureza da despesa, programa de
trabalho e o codigo de subatividade devem ser prestadas pela Secretaria de
Orcamento, Financas e Contabilidade na tramitacdo do Processo.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
0 contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacao exigida
no edital, apresentar documentacgéao falsa, ensejar o retardamento da execucéo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o
Distrito Federal pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

O Contratante podera, ainda, utilizar-se da sancéo de adverténcia, prevista no art.
87, |, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregédo subsidiariamente.

As sancOes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal poderdo ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa
administrativa.

Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
(Anexo 1), podera ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente
a 0,20% por dia de atraso sobre o custo do fornecimento, ndo ultrapassando o
limite de 10% (dez por cento) sobre este valor.

As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos a partir do dia atil imediatamente subsequente ao do vencimento.
Pela inexecucao parcial/total do ajuste, o Contratante podera garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor
inadimplido do contrato.

No caso de aplicacdo de multa, serd observado o limite minimo de R$ 100,00
(cem reais) para sua cobranga, exceto quando for necessaria, além da referida
multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste Capitulo.

As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas
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pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante ou, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.A presente contratacdo serd processada pelo Sistema de Registro de Precos (SRP),
tendo em vista a adequacdo desse sistema para a aquisicao de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa, nos termos do art. 3°, inciso Il do Decreto Distrital n°® 34.509/13.

9.2. Propbe-se que seja adotado o critério de menor preco para julgamento e
classificacdo das propostas, observados os prazos maximos, as especificacdes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
Termo de Referéncia.

9.3. O objeto a ser contratado, enquadra-se na categoria de servico comum, nos
termos do Decreto n® 3.555/2000, Lei 10.520/2002 e Decreto 5.450/2005, por
possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser contratado por meio
de Pregéo.

HABILITACAO:

9.4. Além da habilitacao parcial, por meio do SICAF, a licitante devera apresentar a seguinte
documentacgéo de habilitacdo complementar:

l. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

I. Declaracéo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital
n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

. Prova de regularidade da licitante com a fazenda Distrital, somente para o0s
tributos relativos a atividade licitada;

IV. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que o licitante jA executou ou esta executando,
com qualidade satisfatéria, o fornecimento de objeto pertinente e compativel com
0 objeto desta licitacdo. O atestado devera conter nome, endereco, assinatura
legivel, cargo na empresa e telefone de contato do atestador, ou qualquer outro
meio com o qual o TCDF possa valer-se para manter contato com a pessoa
declarante, se for o caso;

V. Comprovagao de a licitante possuir em seu quadro profissional(is),
nutricionista(s), devidamente inscritos no CRN, detentor(es) de ATESTADO(S) DE
CAPACIDADE TECNICA ou certiddo(des) citados no item anterior, profissionais
esses que deverdo ser os Responsaveis Técnicos do servico, observado o
disposto no item 14.3.2;

VI.  Comprovante de inscricdo da licitante no Conselho Regional de
Nutricionistas em que tenham sua respectiva sede, em observancia ao art. 18 do
Decreto 84.444/1980;
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VII. Licenca Sanitaria do estabelecimento, expedida pela Vigilancia Sanitaria,
nos termos do art. 52 da Lei Federal n°® 5.027/1966, regulamentada pelos arts. 97
e 98, VII, do Decreto Distrital n°® 32.568/2010;

VIIl. Declaragdo, nos termos do art.30, Il e 86° da Lei n° 8.666/93, de que,
guando da execucao dos servicos, dispora de sede, filial ou escritério no Distrito
Federal, dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com
capacidade operacional para receber e solucionar as demandas relativas a
presente contratacao.

9.5.A néo apresentacdo dos documentos constantes dos incisos | e Ill, ndo implicard em
inabilitacdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de sua consulta via Internet.

9.6.A comprovacao de vinculacdo do profissional que serd o responsavel técnico devera
ocorrer previamente a contratacdo e atender os seguintes requisitos:

a) Socio - copia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente
registrado no 6rgdo competente.

b) Diretor - cOpia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual
ou limitada ou cépia da ata de eleicdo devidamente publicada na imprensa, em se
tratando de sociedade an6nima.

c) Empregado - cépia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado
registrada na DRT, ou ainda, coOpia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social.

d) Autbnomo prestador de servico - cOpia autenticada do contrato de prestacao de
servicos compativeis com o objeto desta licitagao.

10.

FUNDAMENTACAO LEGAL

10.1 As disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia foram elaboradas com base nos
seguintes normativos:

a) Lei n® 10.520/2002;

b) Lei Complementar n® 123/2006;

Cc) Lei n° 8.666/1993;

d) Lei n° 5.027/1966;

e) Leis Distritais n°s: 4.611/2011 e 4.770/2012;

f) Decretos Federais n°s: 5.450/05 e 84.444/1980;

g) Decretos Distritais n°s: 23.460/2002; 25.966/2005, 32.568/2010, 34.509/2013, e
32.598/2010;

h) Demais legislacdes aplicaveis; e

1) Demais disposicoes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus Anexos.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Em caso de duvida técnica é conveniente o contato do interessado com 0 Servi¢co

de Selecdo e Capacitacdo (Sesec) do TCDF, localizada no 4° Andar do Edificio anexo do
TCDF, telefone (61) 3314 2477, das 13h00 as 18h30.

Pregéo Eletrdnico n° 4/2014




Tribunal de Contas do Distrito Federal

SELIP — Secretaria de Licitagdo, Material e Patrimonio.

SELIC - Servico de Licitacao

Pag. 40 de 45

10.2 Em caso de duvida relativa ao certame é conveniente o contato do interessado
com o Servico de Licitacdo deste Tribunal, localizada no 2° Andar do Edificio Anexo, fones (61)
3314-2202/3314-2147, fax 3314-2219, das 13h00 as 18h30.

12. OUTROS ANEXOS
o ANEXO Il — Planilhas Estimativas do Servico de Coffee Break;
o ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;
o ANEXO IV — Modelo da Ata de Registro de Precos.
13. ~ NOME E FUNCAO DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE
REFERENCIA
Servigo de Selecao e Capacitagao Supervisio de Planejamento da Contratagédo
Chefe Supervisor
14. LOCAL E DATA

Brasilia, de

de 2013.
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PREGAO ELETRONICO N° 4/2014

ANEXO Il
PLANILHAS ESTIMATIVAS DO SERVICO DE COFFEE BREAK

Tabela 1 — Quantidades Estimadas.

N° TOTAL ESTIMATIVO | TOTALDE | PEDIDO
Evento ESTIMADO | N°DE | ESTIMADO DE DE LANCHES |  MINIMO
DE DIAS LANCHES EVENTOS | ESTIMADO | POR DIA DE

PESSOAS POREVENTO | PORANO | PORANO | EVENTO
SEMAT 350 3 1.050 1 1.050 175
IN COMPANY 30 7 210 10 2.100 10
JURISDICIONADOS 50 3 150 5 750 25
SEMANA DA SAUDE 200 1 200 1 200 50

TOTAL 4.100

Tabela 2 — Valor Estimativo do Lanche Individual e Quantitativos minimos a serem fornecidos por pessoa.

Produto Unidade sniisde ggm::ozer Valor (RS)

Salgado Unidade 3 3,60
Doce Unidade 1 0,81
Bolo Fatia 1 3,20
P&o de Metro Fatia 1 0,50
Refrigerante Copo (200 ml) 1 0,43
Suco de Fruta Pronto Copo (200 ml) 1 0,94

Valor Total Estimado por Pessoa (R$) 9,48

Notas:

o OB W —

1 garrafa pet de refrigerante = 2 It = 10 copos de 200 ml
1 caixa de suco = 1 It = 5 copos de 200 ml

) Salgado = coxinha, rissole, croquetes, enroladinhos, empadas, quibe, esfirra, pao de queijo, biscoito de queijo.
) Doce = folheados, bombinhas, tarteletes de frutas, minissonhos.
) 1 bolo (chocolate, prestigio, mandioca, cenoura com chocolate, laranja, maracuja)= 1kg = 10 fatias de 100g
) 1 péo de metro = 20 fatias
)
)
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Tabela 3 — Planilha Resumo Estimativa de Precos

Quantidade
estimada Valor Unitario

ltem Produto Unidade Valor Total (R$)
de pessoas (por pessoa)
(lanches)
Coffee break,
exclusivamente para
eventos de capacitagao,
1 tais  como  treinamentos, | ynidade 4100 R$ 9,48 RS 38.868,00

cursos, seminarios e
reunides  técnicas  de
interesse institucional do
TCDF
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PREGAO ELETRONICO N° 4/2014
ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A NOME DA LICITANTE, por meio de seu representante, vem apresentar proposta de precos para o
fornecimento de coffee break, exclusivamente para eventos de capacitacdo, tais como treinamentos, cursos,
seminarios e reunifes técnicas de interesse institucional do TCDF, nos termos do Pregdo Eletrébnico SRP n°
4/2014, conforme abaixo:

Quantidade
Item Produto Unidade ESUIMERE e3 el LI Valor Total (R$)

pessoas (por pessoa) (R$)
(lanches)

Coffee break para

eventos de

1 capacitagao no unidade 4.100 *)
ambito do TCDF,
conforme Edital

(*) VALOR GLOBAL DA PROPOSTA A SER LANGCADO NO SISTEMA ELETRONICO COMPRASNET.

Observacges:
1) Cada unidade de fornecimento devera observar os quantitativos minimos fixados na Tabela 2 do Anexo I.
2) Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagcdo do certame.

3) Demais condi¢Bes previstas conforme o Edital e seus anexos.

Declaracdo: A NOME DA LICITANTE declara que atende aos requisitos
previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:
Endereco:

CNPJ:

Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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PREGAO ELETRONICO N° 4/2014
ANEXO IV
MODELO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
ATA DE REGISTRO DE PRECO

Processo n° 27252/2013
Pregéo Eletrénico SRP n° 4/2014

O DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n° 00.534.560/0001-26, neste ato
representado na forma do seu Regimento Interno, , Nos
termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e
do Decreto Federal n°® 5.450, de 31 de maio de 2005, no que couberem, e do Decreto Distrital
n° 34.509, de 10 de julho de 2013, e demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo
da propostas apresentadas no Pregéo Eletronico SRP n° 4/2014, RESOLVE registrar o precos

ofertados pelo Fornecedor Beneficiario (licitante vencedor),
, localizado , Inscrito no CNPJ sob o n°
, representado pelo conforme quadro abaixo:
Quantidade
Item Produto Unidade ?;gslzg:g? (p\éfls;sgg';?r('gg Valor Total (R$)
lanches)
Coffee break,
exclusivamente para
eventos de
capacitacao, tais
1 como treinamentos, unidade 4.100 *)

cursos, seminarios e
reunides técnicas de
interesse institucional
do TCDF

Para efeitos do disposto no art. 12 do Decreto Distrital n® 34.509, de 10 de julho de 2013,
fica incluido na presente Ata o registro dos licitantes que aceitaram cotar os bens ou servi¢cos
com pregos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, da
seguinte forma:

Licitante classificado em , empresa
, localizado , Inscrito no CNPJ sob o n°
, representado neste ato por
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CONDICOES GERAIS:

1.1 - Os prazos, quantidades e condi¢cdes de entrega obedecerdo aos critérios estabelecidos
no Edital do Pregéo Eletronico SRP n° 4/2014 (Processo TCDF n® 27.252/2013).

1.2 - A existéncia de precos registrados nao obriga o TCDF a firmar as contratagbes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
sendo assegurado ao fornecedor beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigdes, nos termos do art. 15, 84° da Lei n® 8.666/1993 c/c art. 17 do Decreto
Distrital n° 34.509/2013.

1.3 - O teor do Edital do Pregao Eletrdnico SRP n° 4/2014, seus Anexos e as propostas do
fornecedor beneficiario, e dos licitantes, que aceitaram cotar os bens ou servicos com precos
iguais ao do licitante vencedor, sdo partes integrantes desta Ata.

1.4 Este Registro de Preco tem vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, sendo seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, a expensas do
TCDF.

A presente Ata, apos lida e achada conforme, € assinada pelos representantes legais
do Tribunal de Contas do Distrito Federal, do Fornecedor Beneficiario, e dos demais licitantes
registrados.

Brasilia/DF, de de

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
[autoridade do TCDF competente para assinar a Ata de Registro de Preco]

FORNECEDOR BENEFICIARIO (LICITANTE VENCEDOR):

[Razé&o social da empresa]
Representante legal: [nome completo]
Cl: [nimero e 6rgdo emissor]
CPF: [nUmero]
Instrumento de outorga de poderes: [procuracao/contrato social/estatuto social]

DEMAIS LICITANTE(S) REGISTRADO(S):

[Razé&o social da empresa]
Representante legal: [nome completo]
Cl: [nimero e 6rgdo emissor]
CPF: [nUmero]
Instrumento de outorga de poderes: [procuracdo/contrato social/estatuto social]
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