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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N.° 40/2012

Regido pela Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°® 23/2006 e subsidiariamente pela Lei n°
8.666/1993; bem como pelos Decretos Distritais n°® 23.460/2002, 25.966/2005; Decreto Federal n°
5.450/2005, no que couber, e demais legislacbes aplicaveis.

Contratacdo de empresa especializada para o servico de consultoria na
OBJETO estrutura organizacional abrangendo as areas vinculadas a Diretoria-Geral de
Administracéo (DGA) do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 16.01.2013 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min

www.comprasnet.gov.br

ENDERECO ELETRONICO

PROCESSO 20.512/2012.

ESTIMATIVA R$ 211.700,00

TIPO MENOR PRECO

REGIME EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

UASG: 974003

PREGOEIRO: ENDERECO: SGON Qd. 1, lote 226 — Ed.

Garagem do TCDF, Brasilia, DF — 70610-610.
TELEFONE: (61) 3314-2742/3314-2748

FAX: (61) 3225-1283.

EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

Wildson Prado de Oliveira
EQUPE DE APOIO:

Hanna Gabriela Lucena de Barron

Ariel Dias Lima

OBSERVACAOQ: O cadastramento no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou www.comprasnet.gov.br
€ essencial para o encaminhamento automatico de mensagens a respeito do andamento do certame e o
TCDF nao se responsabilizara por erro no encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em
virtude da auséncia de informac6es ou do cadastramento com informacfes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados por despacho presidencial do dia 03.10.2012, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que recebera até as 14h30min do dia 16.01.2013 (horario de
Brasilia), PROPOSTAS para contratacdo de empresa especializada para o servico de consultoria
para realizagdo de mapeamento e redesenho dos processos, revisdo e adequacdo da estrutura
organizacional, dimensionamento do quadro de pessoal e levantamento de indicadores de
desempenho, abrangendo as areas vinculadas a Diretoria-Geral de Administracdo (DGA) do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, conforme as condi¢cdes e especificacbes estabelecidas neste Edital e
seus Anexos. A licitagdo sera do tipo MENOR PRECO, sob o regime de empreitada por prego global,
na modalidade Pregéo, em sua forma eletrdnica. Os procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela
Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n® 23/2006 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993; bem
como pelos Decretos Distritais n°® 23.460/2002, 25.966/2005; Decreto Federal n® 5.450/2005, no que
couber, e demais legislac6es aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para o
servigo de servico de consultoria para realizacdo de mapeamento e redesenho dos processos, revisdo
e adequacdo da estrutura organizacional, dimensionamento do quadro de pessoal e levantamento de
indicadores de desempenho, abrangendo as areas vinculadas a Diretoria-Geral de Administracao
(DGA) do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme as condi¢cbes e especificacdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no
ComprasNet e as constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

CAPITULO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execuc¢ao do objeto desta licitacao é estimada em R$ 211.700,00
(duzentos e onze mil e setecentos reais), que sera imputada a conta do crédito consignado no
orcamento do CONTRATANTE, enquadrando-se segundo a natureza em: 33.90.35 — Servicos de
Consultoria, tendo a seguinte classificacéo funcional e estrutura programatica: 01.128.6005.4088.0035
- Capacitacdo de Recursos Humanos — TCDF, fonte de recursos 100.

CAPITULO Il = DA IMPUGNACAO DO EDITAL

3.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

3.2 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
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3.3 Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacéo das propostas.

34 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no edital.

35 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnag¢ao contra o
presente edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto
Federal n®5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n°® 25.966/2005, mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente para o endereco eletrénico: pregao.tcdf@tc.df.qov.br.

3.6 A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente edital, implicara na plena aceitacdo por parte dos interessados das condicbes nele
estabelecidas.

3.7 As respostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados serdao enviadas
eletronicamente, via email, aos interessados cadastrados nos sitios www.comprasnet.gov.br e
www.tc.df.gov.br.

3.8 Ndo serdo conhecidas as impugnacfes apresentadas ap0s o respectivo prazo
legal ou, no caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou
nao identificado no processo para responder pela proponente.

3.9 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio,
pessoa desighada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o
caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragfes, se houver, do ato de designagéo do
administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para
impugnar o Edital).

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o0 sistema

eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também
deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas
para sua correta utilizacao.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4.4 N&o poderao participar desta licitagdo:

Pregdo Eletronico n° 40/2012



mailto:pregao.tcdf@tc.df.gov.br
http://www.comprasnet.gov.br/

Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 4 de 43

441 As empresas que:

I nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
Il estejam reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

i estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993;

v estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito
Federal ou com os Municipios, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.502/2002.
4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas no art.
9° da Lei n° 8.666/1993.

CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, até a data e o horario marcados para abertura da sesséo, quando entdo sera encerrada
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor
global ofertado, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucao do objeto.

5.3 O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias
do edital.

5.4 O licitante deverd declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de
inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
sujeitara o licitante as sancdes previstas neste Edital.

5.7 As propostas ficaréo disponiveis no sistema eletrénico e qualquer elemento que
possa identificar o licitante importa desclassificagdo da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas
neste edital.

5.8 Até a abertura da sessao, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

5.9 As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital, sendo que os licitantes ficam
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liberados dos compromissos caso ndo sejam convocados para contratacdo dentro do prazo de
validade das propostas.

5.10 Sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL para julgamento e
classificacdo das propostas, observados o0s prazos maximos para fornecimento, as especificacdes
técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
6.1 A abertura da sesséo publica deste pregéo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na
data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessao publica, a comunicagao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VIl - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
7.1 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIl - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horéario e valor
consignados no registro de cada lance.

8.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.5 Durante a sessédo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

8.6 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara,
com antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.
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8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhara aviso
de fechamento iminente dos Lances, ap0s o0 que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a
fase de lances.

8.8 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrdnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.9 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente ap0s comunicagdo aos
participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.

CAPITULO IX — DO EMPATE FICTO

9.1 Seréa assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagédo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006.

9.2 Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao
melhor preco.

9.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.3.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, sera
convocada, pelo sistema, para apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora,
no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances do certame, sob pena de
preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada vencedora, ser4 convocada para
encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital;

9.3.2 nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese dos § 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n.° 123/2006, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

9.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 8 1° e 2° do art. 44 da
Lei Complementar n.° 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderé apresentar melhor oferta;

9.34 na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do certame
sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital; e

9.3.5 o disposto no art. 45 da Lei Complementar n.° 123/2006, somente se aplicara
quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte.
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CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA
10.1 Nesta licitacdo ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n® 7.174/2010.
CAPITULO XI — DA NEGOCIACAO
11.1 O Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao

licitante que tenha apresentado a proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor oferta,
observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida
negociacdo de condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

11.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

CAPITULO XIl — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, no
prazo de 60 (sessenta) minutos, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgado “Enviar
Anexo” do sistema ComprasNet, a proposta de preco adequada ao Ultimo lance, devidamente
preenchida na forma do Anexo IV — Modelo da Proposta de Precos, juntamente com a documentacéo
complementar relativa a habilitacdo (Capitulo XIlI).

12.2. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opcao “Enviar
Anexo” do sistema ComprasNet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a
gualquer momento. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido
pelo Pregoeiro, a Secao de Licitagdo e Contrato do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizada
no SGON Qd. 1, lote 226 — Ed. Garagem do TCDF, CEP: 70610-610, Brasilia-DF.

12.3 O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacao indicada
neste capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-a as sancdes previstas neste Edital.

12.4 O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo do
licitante conforme disposi¢Ges do edital.

12.5 Para efeito do julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de habilitacéo e classificagdo.

12.6 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracédo de uma proposta que atenda ao edital.

12.7 Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.
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CAPITULO XIll — DA HABILITACAO
13.1 A habilitacdo dos licitantes seréa verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial)
e da documentacdo complementar especificada neste Edital.
13.2 O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitagdo parcial no SICAF devera
apresentar documentos que supram tais exigéncias.
13.3 O licitante devera apresentar a seguinte documentagdo complementar:

I ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou certiddo(des) que comprove(m) que a
Licitante executou para 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas, servigos
semelhantes ao objeto licitado. Deverdo constar as especificagfes técnicas dos servicos e
guantitativos executados que comprovem a experiéncia em atividades especificas de
mapeamento, andlise, redesenho e melhoria de processos de trabalho, revisdo de estrutura
organizacional, definicAo de indicadores setoriais de desempenho e de gestdo, e
dimensionamento de quadro de pessoal;

l.a comprovacdo devera ser expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado
gue tenha em seus quadros mais de 100 (cem) servidores/empregados;

Il declaracdo de que a licitante possuird em seu quadro profissional de Administracao
detentor de ATESTADO(S) DE RESPONSABILIDADE TECNICA por execucéo de servico
de caracteristicas semelhantes ao objeto deste Edital, com escolaridade minima em nivel
superior, devidamente reconhecido(s) pelo Conselho Regional de Administracdo (CRA), que
comprovem experiéncia em atividades especificas de mapeamento, analise, redesenho e
melhoria de processos de trabalho, profissional esse que devera ser o Responsavel Técnico
do servico;

Il Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Concordata e/ou Recuperacdo Judicial
expedida por distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedi¢do ou revalidacao

nos Uultimos 30 (trinta) dias que antecedem a abertura da Sessdo Publica, caso o
documento ndo consigne o seu prazo de validade;

IV Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Superior Tribunal do
Trabalho, em cumprimento ao disposto na Lei n°® 12.440/2011;

\% declaracdo que apresentara, previamente a assinatura do contrato:

a) lista nominal de profissionais, acompanhada de transcript e/ou coépia de
certificados, que estardo, obrigatoriamente, vinculados a execucdo dos servicos de
consultoria;

b) Termo de Compromisso de Sigilo sobre dados e informagfes obtidos em raz&o da
execucdo dos servicos contratados ou da relacdo contratual que mantera com o
Tribunal, conforme Anexo V.

13.3.1 No caso de atestado emitido por instituicdo privada, ndo sera conhecido e nem
considerado valido o atestado ou declaracdo de capacidade técnica emitido por empresa pertencente
ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente, conforme legislagéo vigente.
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13.3.2 A comprovacdo de vinculacdo do profissional que serd o responsavel técnico
devera ocorrer previamente a contratacdo e atender os seguintes requisitos:

a) Socio - copia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente
registrado no 6rgdo competente.

b) Diretor - cépia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual ou
limitada ou copia da ata de eleicdo devidamente publicada na imprensa, em se
tratando de sociedade andnima.

c¢) Empregado - cépia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado
registrada na DRT, ou ainda, cOpia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social.

d) Autbnomo prestador de servico - cOpia autenticada do contrato de prestacdo de
servicos compativeis com o objeto desta licitacao.

13.4 As empresas que apresentarem quaisquer dos indices calculados na qualificacéo
econdmico-financeira do SICAF (indice Liquidez Geral — LG, indice de Solvéncia Geral — SG e indice
de Liquidez Corrente — LC) com valor igual ou menor do que 1 (um), deverdo comprovar capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma dos 88 2° e 3°, do artigo
31 da Lei n°® 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagéo.

13.5 O Pregoeiro podera, ainda, consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes, para verificar as condi¢gfes de habilitacdo dos licitantes.

13.6 Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem
como vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de pregos conforme item 12.1, por
meio da opcdo “Enviar anexo” do sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao estipulado no
mencionado item.

13.7 Em carater de diligéncia, o pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em
original ou por copia autenticada, os documentos remetidos por meio da opgédo “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet, nos termos do item 12.2 deste Edital, bem como corregbes ou omissdes na
proposta e documentacdo remetidas.

13.8 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados dever&do estar em nome
do licitante, com indicacdo do namero de inscricdo no CNPJ.

13.9 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducao para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

13.10 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa,
também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartério de titulos e
documentos.

13.11 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.
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13.12 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

13.13 A néo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, e
facultara ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

13.14 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacao dos licitantes, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragédo de uma que atenda a este Edital.

13.15 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta
de menor preco global sera declarado vencedor.

CAPITULO XIV — DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

14.1 N&o se exigira demonstragéo dos servigcos ofertados.

CAPITULO XV - DO RECURSO

15.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual
gualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recurso.

15.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.

15.1.2 O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do sistema.

15.1.3 O licitante que tiver sua intenc@o de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo do recorrente.

15.2 Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou
contrarrazGes de recurso, o licitante interessado podera solicitar, a partir do encerramento da fase de
lances, vista dos autos, que permanecerdo com vista franqueada na Sec¢éo de Licitacdo e Contrato do
TCDF.

15.3 As intencdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro
serdo apreciados pela autoridade competente, que proferird decisdo definitiva antes da homologacéo
do procedimento.
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154 O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XVI — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO
16.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro

sempre que ndo tenha havido recurso.

16.2 A homologacdo da licitagdo € de responsabilidade exclusiva da autoridade
competente e sO podera ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo
Pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela prépria autoridade competente.

CAPITULO XVII — DA GARANTIA

17.1 Conhecidos o resultado da licitacdo e a ordem de classificacdo das licitantes, de
acordo com os critérios estabelecidos no presente Edital, a primeira colocada prestara garantia no
valor de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato que antecedera sempre a sua assinatura.

17.2 A garantia, a critério do licitante vencedor, se farA mediante escolha por uma das
seguintes modalidades:

a) Caucado: em dinheiro ou em titulos da divida publica;
b) Seguro-garantia; ou
c¢) Fianga bancaria.

17.3 Nos casos das modalidades “b” ou “c” do item anterior, a validade minima da
garantia devera cobrir 1 (um) més além do prazo pactuado para a execucao dos Sservicos.

17.4 A garantia prestada servird para o fiel cumprimento do contrato, respondendo,
inclusive, pelas multas eventualmente aplicadas.

17.5 A garantia, ou seu saldo, sera liberada apés a execucao do contrato e desde que
integralmente cumpridas todas as obrigacdes assumidas. Quando prestada em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

17.6 No caso de utilizacdo da garantia, em conformidade com o disposto no item 24.7, o
Contratado providenciara o seu reforco no montante utilizado. Da mesma forma, também devera
atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogagdo do Contrato, até 1 (um) més apés o final do
prazo de execucao.

17.7 No caso de a licitante vencedora ndo cumprir o disposto no item anterior, podera
ter os pagamentos retidos até a regularizacéo da situacédo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

CAPITULO XVIIl = DO CONTRATO

18.1 Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei n° 8.666/1993, o presente Edital, seus Anexos
e a proposta do(s) adjudicatario(s) serdo partes integrantes do contrato a ser assinado (Anexo VI).

Pregdo Eletronico n° 40/2012




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 12 de 43

18.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo de 5 (cinco)
dias apds convocacdo caracteriza o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas, e faculta ao TCDF convocar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificacao.

CAPITULO XIX — DA VIGENCIA/EXECUCAO

19.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 180 (cento e oitenta) dias, contados de
sua assinatura, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do CONTRATANTE.

19.2 A execucdo dos servigcos devera ter inicio imediatamente apds a expedicdo da
Ordem de Servigo.

CAPITULO XX — DO REAJUSTE DE PRECOS

20.1 O valor do objeto desta licitacéo é fixo e irreajustavel.
CAPITULO XXI — DA FISCALIZACAO

21.1 A execuc¢do do ajuste/contrato sera acompanhada e fiscalizada por executor/fiscal
do contrato ou comissdo, especialmente designado(a), que anotard em registro préprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
além das atribuices elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n® 3, de 22/12/1997.

21.2 O Contratado devera manter preposto, aceito pelo contratante, durante o periodo
de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

21.3 As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do executor/fiscal do
contrato ou comissdo deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo
hébil para a ado¢do das medidas convenientes.

CAPITULO XXII — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

22.1 Os servicos serao recebidos da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes no prazo de 24 horas da
comunicacdo escrita do contratado, referente a parcela da obrigagdo contratual
cumprida;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de 30 (trinta) dias
apos o decurso do prazo de vigéncia contratual, desde que comprovado a adequacgéo
do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n°
8.666/1993.

22.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comisséo liberara o pagamento e emitira
0 aceite definitivo dos equipamentos.

22.3 Qualquer desconformidade do objeto entregue, apontada pela Comisséo,
acarretara o nao recebimento. A Comissao discriminard em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias,

Pregdo Eletronico n° 40/2012




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 13 de 43

as irregularidades encontradas, ficando o Contratado com o recebimento de uma das vias para as
devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, cientificada de que esta
passivel das penalidades cabiveis previstas no Cap. XXIV deste Edital.

22.4 Ao Contratado cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagcdo do objeto
impugnado, ficando suspenso o pagamento até a execucdo das corre¢cdes necessarias, sem prejuizo
de aplicacdo das penalidades cabiveis previstas no Cap. XXIV deste Edital.

22.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca pela entrega dos bens, nem ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CAPITULO XXIll = DO PAGAMENTO

23.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, nos termos do Anexo Il —
Cronograma Fisico-Financeiro Provisério, o Contratado emitira Nota Fiscal que, apés a devida
atestacdo e regular liqguidagdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada pelo Contratado.

23.1.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificagcdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletrbnica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05,
de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipéteses previstas naquele
Protocolo.

23.1.2 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissédo da NF-e.

23.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Secretaria da Receita
Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros),
a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a
Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, é necessaria a apresentacao das Certiddes Negativas de
Débitos (copia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitidas pelos respectivos
orgdos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

23.3 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por
parte do Contratante.

23.4 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 23.1, pagard ao
Contratado atualizagéo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacao Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.

23.5 Se o Contratado for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a
operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

Pregdo Eletronico n° 40/2012




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 14 de 43

23.6 Nenhum pagamento sera feito ao Contratado, caso o fornecimento seja rejeitado
pela fiscalizacdo do contrato, devendo esse ser refeito e/ou substituido pelo Contratado de modo a
obter a aprovacéo da fiscalizagédo, quando for o caso.

CAPITULO XXIV — DAS PENALIDADES

24.1 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
0 contrato ou ata de registro de precos, recusar-se a aceitar a nota de empenho, deixar de entregar
documentacgéo exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo inid6neo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficard impedido de licitar e de contratar com o Distrito Federal, e sera descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominag0es legais.

24.1.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

24.2 O Contratante poderd, ainda, utilizar-se da san¢do de adverténcia, prevista no art.
87, 1, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

24.3 As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal poderdo ser aplicadas ao Contratado, juntamente com a multa administrativa prevista neste
capitulo.

24.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
(Anexo 1) podera ser aplicada ao Contratado multa moratoria de valor equivalente a 0,20% sobre o
valor do produto (servigco) por dia de atraso, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre
este valor.

24.4.1 As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos a partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.

24.5 Pela inexecucéo total do ajuste, o Contratante podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao Contratado multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

24.6 No caso de aplicacdo de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranca, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicacao de uma
das penalidades prevista neste Capitulo.

24.7 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas da garantia apresentada, ou
na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pelo Contratado mediante depdsito em conta
corrente do Contratante ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CAPITULO XXV — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

25.1 Constituem obrigac6es do CONTRATANTE, em especial:

a) receber o objeto contratado nos termos da Clausula XXII deste edital;
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b) efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula XXIII,
mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

CAPITULO XXVI — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

26.1 Constituem obrigacdes do CONTRATADO, em especial:

a) prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos pela
Administracao;

b) cumprir as obrigag6es estabelecidas no Anexo | deste pregéo;
¢) cumprir orientacéo do fiscal/executor do contrato ou comissao;

d) ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
contrato, nos termos do art. 70 da Lei n® 8.666/1993, em decorréncia da execugéo dos
Servigos.

26.2 O CONTRATADO fica compelido a manter, durante toda a execugdo do
ajuste/contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

CAPITULO XXVII - DA REVOGACAO E ANULACAO

27.1 A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

CAPITULO XXVIII — DAS DISPOSICOES GERAIS

28.1 Séo partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), o Anexo Il
(Cronograma Fisico-Financeiro Provisorio), Anexo Il (Planilha Estimativa de Precos), o Anexo IV
(Modelo da Proposta de Precos), o Anexo V (Termo de Compromisso de Sigilo), o Anexo VI (Minuta
de Contrato) e o Anexo VIl (Modelo do Cronograma Fisico-Financeiro Definitivo Anexo ao Contrato).

28.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo
implica a aceitacdo das condi¢des estipuladas no presente Edital e submissao total as normas nele
contidas.

28.3 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusédo
posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagéo e habilitagéo.

28.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.

28.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de
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agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-
se o0 envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

28.6 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

28.7 Este pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 4°, inciso V, da Lei n°® 10.520/2002.

28.8 Em caso de duvida sobre o Edital é conveniente o contato com a Sec¢do de
Licitacdo e Contrato, via fones (61) 3314-2742 ou 3314-2748, das 13h00Omin as 18h30min, para
obtencao dos esclarecimentos que julgar necessarios, sem prejuizo do disposto no item 3.5.

28.9 O esclarecimento de duvidas de ordem técnica (Anexos |) podera ser realizado na
DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS, situada no mezanino do Edificio Garagem do TCDF, ou pelo
telefone (61) 3314-2281, no horario das 13h00min as 18h30min, com o Senhor Ariel Dias Lima.

28.10 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital deverd sempre ser
observado o horério de Brasilia.

CAPITULO XXIX — DO FORO
29.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duavidas

relativas ao presente pregao.

Brasilia (DF), em 19 de novembro de 2012.

Wildson Prado de Oliveira

Pregoeiro
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO
1.1 Contratacdo de servico de consultoria para realizacdo de mapeamento e redesenho dos

processos, revisdo e adequacado da estrutura organizacional, dimensionamento do quadro de pessoal
e levantamento de indicadores de desempenho, abrangendo as areas vinculadas a Diretoria-Geral de
Administracdo (DGA) do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 MOTIVACAO
2.1.1 A Diretoria-Geral de Administragdo foi instituida por ato do Tribunal no inicio da

década de 1970. O “desenho” ou formato do seu organograma foi ganhando corpo ao longo dos anos,
mediante simples agregacao e expansao ao sabor das necessidades da Casa.

2.1.2 Nao ha registro de que a distribuicdo de atribuicbes e responsabilidades entre os
setores, a forma de organizacédo, as rotinas, procedimentos, recursos e instrumentos utilizados pelos
setores ou qualquer aspecto da area meio tenha sido objeto de reflexdo, estudo, analise ou qualquer
tipo de investimento com vistas a seu aprimoramento.

2.1.3 Ndo ha politica de informatizacdo especifica para a é&rea administrativa do
Tribunal, tampouco investimentos sistematicos e planejados no desenvolvimento de sistemas
informatizados para os servicos das &reas administrativas. Uma simples consulta a intranet do
Tribunal é suficiente para comprovar a escassez de servigos eletronicos disponibilizados pelas areas
da DGA aos servidores e demais usuarios. Ainda predominam, nas unidades da DGA, quantidade
razoavel de controles e procedimentos executados manualmente. Na tentativa de solucionar
problemas pontuais, alguns setores contam com controles eletrdnicos desenvolvidos pelos préprios
servidores ou pelos respectivos titulares. Essa é uma situacdo contraria a visdo estratégica que
norteia o Tribunal, pois gera iniciativas isoladas, ndo integradas aos sistemas corporativos da casa e
inadequadas para disponibilizacdo na intranet.

214 Mapear os processos e rotinas de trabalho da area meio e submeté-los a rigorosa
reflexdo e andlise pode trazer beneficios e resultados consideraveis em modernizacdo e agilidade
para a Administracao, inclusive economicidade para o erario.

215 Sao exemplos de beneficios decorrentes dos resultados do trabalho proposto: i)
possibilidade de implantacdo imediata de rotinas e atividades com foco no alcance de resultados
institucionais; ii) melhoria do clima organizacional e estimulo a cooperacdo e parceria, em funcao de
organizacdo harmonica dos processos de trabalho; iii) possibilidade de implantacéo de indicadores de
eficiéncia, eficacia e efetividade; iv) identificagdo e classificagdo dos processos quanto ao nivel de
risco e instituicdo de mecanismos e controles especificos para protecao contra erros ou fraudes.
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2.1.6 Por fim, o0 mapeamento, andlise e redesenho de processos oferecera insumos e
informac8es para subsidiar a definicdo de Politica de Tecnologia da Informacéo especifica para a area
meio. Permitir4, também, a identificacdo de todos os processos e rotinas passiveis de informatizacéo
e/ou integracdo aos demais sistemas corporativos.

2.2 RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
2.2.1 Tipo: economicidade, agilidade, eficicia e eficiéncia.
2211 Resultado: processos de trabalho redesenhados ou redirecionados de forma a

gerar 0 maximo valor e maximo desempenho possivel quanto aos esforcos humanos e aos recursos
neles aplicados, para que agreguem maior valor, mais qualidade e efetividade aos produtos dos
servicos da DGA.

222 Tipo: segurancga e controles dos processos e rotinas.

2221 Resultado: a partir do mapeamento, analise e redesenho dos processos de
trabalho os dirigentes setoriais e os servidores poderao realizar, acompanhar e melhor controlar as
atividades realizadas nos respectivos setores e garantir que as atividades ocorram de uma forma pré-
estabelecida.

2.2.3 Tipo: reducéo ou eliminagdo de erros e retrabalho.

2.2.31 Resultado: processos e rotinas sem gargalos, redundancias, passos
desnecessarios, minimizacdo de desperdicios, reducdo de custos, reducdo de tempos e movimentos e
geracgdo de ganhos.

224 Tipo: adequacdo da estrutura e profissionalizacdo da gestéo.

2241 Resultado: proposta de organograma, funcionograma, hierarquizacdo de cargos
em vistas da cadeia de valor e dos servigos que a DGA deve prestar e de acordo com a realidade e
objetivos da organizacéo.

2.25 Tipo: controle do alcance dos resultados esperados.

2251 Resultado: formulacéo e implementag&o de indicadores para obter informagdes por
meio da mensuracdo do desempenho e dos resultados esperados, permitindo controle e melhoria
continua dos processos.

2.2.6 Tipo: melhoria na alocacéo da forca de trabalho.

2.2.6.1 Resultado: forca de trabalho redimensionada em face dos processos de trabalho
redesenhados e da estrutura organizacional proposta.

2.3 JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA

2.3.1 Os servicos em questdo devem ser feitos por profissionais detentores de

especializagdo e experiéncia especificos na area em questdo. O objeto deste projeto basico exige a
prestacdo de servico e a realizacdo de atividades e atribuicbes para as quais ndo ha previsédo de
cargo especifico no plano de cargos do TCDF e tampouco h&, no respectivo quadro de pessoal,
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servidor detentor de tais conhecimentos e competéncias, consoante consulta prévia aos registros
funcionais na Sec¢éo de Cadastro Funcional.

2.3.2 Necessidades:

2.3.2.1 tornar mais 4gil os processos de trabalho e rotinas da DGA, eliminar ou corrigir
procedimentos e atividades obsoletos e/ou redundantes;

2.3.2.2 adequar a estrutura da DGA a real necessidade dos servicos;

2.3.2.3 estabelecer indicadores de desempenho e resultados da gestao;

2.3.24 avaliar e redimensionar se necessario o quadro de pessoal da DGA.

2.3.3 Beneficios econdmicos:

2.3.3.1 reducdo de tempo e custos na execugdo e acompanhamento das atividades da
DGA;

2.3.3.2 reducdo de custos e/ou otimizacdo da aplicacdo de recursos mediante a

adequacdo da estrutura organizacional as atribuicdes, competéncias, processos, rotinas e atividades
gue efetivamente agregam valor e sdo necessarias aos objetivos do Tribunal;

2.3.3.3 melhoria na aplicacdo de recursos com pessoal mediante a otimizacdo da
alocacéo e redefinicdo do quantitativo de pessoas;

2.3.34 eliminacdo ou reducdo de desperdicios mediante a definicdo e implantacdo de
procedimentos de controles internos e de verificacdo da confiabilidade e consisténcia das
informacg0es, e do estabelecimento de indicadores de gestdo que permitirdo o monitoramento do real
funcionamento e eficacia dos processos-chave de trabalho.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1 ESPECIFICACAO TECNICA
311 Contratacdo de servico de consultoria para realizagdo de mapeamento e

redesenho dos processos, revisdo e adequacdo da estrutura organizacional, dimensionamento do
guadro de pessoal e levantamento de indicadores de desempenho, abrangendo as areas vinculadas a
Diretoria-Geral de Administracdo (DGA) do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

3.1.2 O objeto da contratac&o abrange os seguintes servicos:

a)mapeamento, avaliacdo e redesenho dos processos que constituem 0s macroprocessos das
unidades vinculadas a Diretoria-Geral de Administracao;

b)revisdo da estrutura organizacional e proposta de nova estrutura da Diretoria-Geral de
Administracdo, a luz do mapeamento de processos realizados, e/ou das relagBes entre agentes da
cadeia de valor e dos objetivos institucionais fixados no Plano Estratégico do Tribunal;

c)dimensionamento do quadro de pessoal da Diretoria-Geral de Administracdo, por unidade
organizacional a ela vinculada;
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d)levantamento de indicadores tanto de desempenho das unidades quanto de gestdo da DGA.

3.1.3 Os setores compreendidos no escopo do projeto:

3.1.3.1 Diretoria-Geral de Administracao:

3.1.311 Secretaria.

3.1.3.2 Divisédo de Orgcamento, Finangas e Contabilidade:
3.1.321 Secéo de Orgcamento;

3.1.3.2.2 Secéo Financeira;

3.1.3.2.3 Secéo de Contabilidade.

3.1.3.3 Divisdo de licitacao, material e patrimonio:

3.1.3.31 Secdo de licitacdo e contrato;

3.1.3.3.2 Secédo de material;

3.1.3.3.3 Secéo de patrimonio.

3.1.34 Divisdo de recursos humanos:

3.1.34.1 Secéo de legislacdo de pessoal;

3.1.3.4.2 Secéo de sele¢do e capacitagao;

3.1.34.3 Secdo de cadastro funcional (vide item 3.1.4 abaixo);
3.1.344 Secédo de pagamento de pessoal (vide item 3.1.4 abaixo);
3.1.345 Secdo de gestdo do desempenho e do desenvolvimento funcional.
3.1.35 Diviséo de servigos gerais:

3.1.35.1 Secédo de documentacéo;

3.1.35.2 Secdo de transportes;

3.1.3.5.3 Secédo de manutencao e conservacao predial;

3.1.354 Secdo de portaria e manutencao de copas;

3.1.35.5 Secdao de protocolo e arquivo.

3.1.3.6 Comissao de obras;

3.1.3.7 Nucleo de apoio assistencial.

3.14 Observacéo: a Secéo de Cadastro Funcional e a Se¢éo de Pagamento de Pessoal

ndo serdo objeto do mapeamento descrito no item 3.1.2 “a” deste Termo de Referéncia pois ja foram
submetidas recentemente a esse procedimento. Todavia, a documentacdo que descreve 0
mapeamento e redesenho dos respectivos processos e rotinas de trabalho sera objeto das demais
andlises e procedimentos previstos neste edital.
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3.1.5 Insumos para execucado do projeto:
3.1.5.1 Regulamento dos Servigos Auxiliares do TCDF, na parte em que dispde sobre a
estrutura da DGA;
3.1.5.2 Organograma da DGA,;
3.1.5.3 Descricédo atualizada das atribuices dos setores da DGA,;
3.154 Quadro de lotacao atual da DGA.
4 MODELO DE PRESTACAO DE SERVICO
4.1 JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO
41.1 Os servigos ndo podem ser parcelados, pois ha interferéncia de uma fase em
outras a ponto de comprometer suas execugdes e a qualidade dos servigos.
4.1.2 Ademais, existe interdependéncia entre as diversas etapas do servigo, 0 que

transforma o objeto num conjunto indissociavel, como a constru¢do de uma unica solu¢do, em que 0s
servicos devem ser executados de forma sincronizada, sob pena de comprometer o resultado
esperado, tanto em termos de cumprimento de cronograma, quanto em relacdo a qualidade dos
servigcos e a perfeita delimitagdo da responsabilidade técnica.

4.2 METODOLOGIA DE TRABALHO
4.2.1 Definicdo e aprovacao de plano de trabalho.
4211 Nesta etapa, a consultoria deverd apresentar a descricdo das atividades a serem

desenvolvidas no projeto, a metodologia empregada, o cronograma, visando a ajustes e harmonizagéo
ao calendario de atividades da DGA.

PRODUTO 1: Plano de agao/cronograma aprovado.
4.2.2 Mapeamento dos processos de trabalho.

4221 ETAPA | — Realizar levantamento dos processos de trabalho e rotinas dos setores
da DGA, identificando as entradas (fornecedores e insumos) e saidas (servicos e produtos do
processo e respectivos beneficiarios), os agentes da cadeia de valor (beneficiarios, fornecedores,
executores do processo) e as ligagcdes com subprocessos e demais elementos necessarios a Etapa Il
e demais produtos.

4222 ETAPA Il — Realizar analise e diagnostico das principais disfun¢des, bem como
identificacdo de oportunidades de melhoria, quanto a eficiéncia e eficacia na realizacao dos servigcos
para obtencdo de resultados efetivos, assim como ao aumento da efetividade das atividades
operacionais, com vistas a eliminagéo de retrabalhos, gargalos e redundancias;

PRODUTO 2: Relatérios contendo a identificacdo dos macroprocessos e processos da DGA, bem
como a interconexdo dos diferentes agentes da cadeia de valor (beneficiarios, fornecedores,
executores do processo).

423 Proposta de estrutura organizacional.
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4231 Nesta fase, a consultoria devera analisar a estrutura organizacional atual, as
relacbes entre os diferentes agentes da cadeia de valor, 0S macroprocessos e propor ajustes na
estrutura organizacional da Diretoria-Geral de Administracao.

PRODUTO 3: Proposta de estrutura organizacional para a Diretoria-Geral de Administracéo.
424 Redesenho dos processos de trabalho.

4241 Nesta fase, tendo por base os produtos anteriores, a consultoria devera propor
corregBes nas disfungbes, gargalos, retrabalhos, redundancias e demais inconsisténcias que forem
detectadas nos processos e rotinas de trabalho, devendo ser propostos 0s aprimoramentos
necessarios a eficiéncia e eficacia dos servigos e atividades das areas da DGA, com vistas a obtencao
de resultados alinhados com o planejamento e com os objetivos estratégicos do Tribunal.

PRODUTO 4: Relatérios contendo propostas para os aprimoramentos necessarios a efetividade dos
processos de trabalho, tais como correcdo de disfungbes e eliminagcdo de gargalos, retrabalhos,
redundancias.

425 Definicéo e proposicéo de indicadores.

4251 Nesta etapa, a consultoria devera indicar, elaborar e especificar indicadores de
gestao, destinados ao processo de verificacdo, monitoramento e controle de desempenho e resultados
organizacionais por parte do Diretor-Geral de Administragdo do TCDF.

PRODUTO 5: Indicadores de gestdo, desempenho e resultado organizacional da Diretoria-Geral de
Administracao.

4.2.6 Dimensionamento da for¢ca de trabalho.

4.2.6.1 Nesta etapa, a consultoria devera avaliar as necessidades de pessoal nos setores
objeto do mapeamento e sugerir 0 quantitativo ideal de pessoal, tendo por base 0s processos
redesenhados e o perfil profissional e de competéncias demandados pelos servicos.

PRODUTO 6: Dimensionamento da for¢ca de trabalho da DGA, compreendendo o quantitativo de
pessoal e o perfil profissional ideal.

5 MECANISMO DE GESTAO CONTRATUAL
5.1 PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1 A fiscalizacdo do contrato sera realizada por servidor especialmente designado ou
comissdao, o(a) qual tem como atribuicdes as atividades elencadas no art. 2° da Instru¢do TCDF n.° 3,
de 22/12/1997.

5.1.2 O CONTRATADO devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo sempre que for necessario.

5.2 DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

5.2.1 Receber o objeto do Contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura;
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5.2.2 Efetuar o pagamento devido pela execucdo dos servi¢os, nos termos do item 5.11
deste TR, mediante Nota Fiscal devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias do contrato;

5.2.3 Exercer a fiscalizagdo dos servicos prestados;

5.2.4 Informar ao CONTRATADO, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

5.2.5 Permitir, dentro das normas internas, o0 acesso dos empregados do
CONTRATADO as suas dependéncias, equipamentos, softwares e sistemas de informacdo para a
execucgao dos servicos;

5.2.6 Disponibilizar sala para realizagéo de oficinas e reunides de trabalho referentes ao
mapeamento, analises e validacdo de propostas, nos dias e horarios de expediente normal do
Tribunal, bem como acesso a internet pela rede aberta a visitantes, conforme perfil a ser definido no
inicio dos servicos.

5.2.6.1 A sala a ser disponibilizada podera variar de acordo com a agenda de trabalho e
de eventos oficiais do Tribunal, podendo ser utilizada sala de aula com cadeiras do tipo universitario,
quadro e flip-chart, ou sala de reunido com mesa e cadeiras para até 10 (dez) pessoas.

5.2.7 Viabilizar a realizacdo de reunibes de mapeamento, levantamentos, entrevistas,
apresentacdes e atividades de validacdo neste documento.

5.2.8 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados do CONTRATADO ou por seu preposto para o desenvolvimento dos
servicos de Consultoria.

5.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

5.3.6 Recrutar e selecionar os profissionais técnicos necesséarios a realizacdo dos
servicos, em quantitativo e qualificacdo requeridos para o perfeito cumprimento dos servigcos nos
prazos previstos neste projeto basico.

5.3.7 Entregar os produtos em relatérios impressos e em meio magnético, sem protecao
de senha ou qualguer meio que restrinja 0 acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou cédigos de
programacéao.

5.3.8 Submeter previamente os produtos definidos pela Consultoria & aprovagdo por
seus executores em entrevistas ou oficinas de validacdo, das quais participardo os titulares das
respectivas areas, e quando necessario realizar ajustes para garantir a aderéncia da solugéo proposta
ao escopo final do projeto.

5.3.9 Encaminhar ao Tribunal, previamente a contratacdo, relacdo nominal dos
profissionais que atuaréo junto ao Tribunal, indicando o CPF e a atribuicao.

5.3.10 Manter os seus empregados devidamente identificados por meio de cracha e
uniforme, quando em trabalho nas dependéncias do Tribunal.
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5.3.11 Indicar profissional para, sem prejuizo de suas atividades, atuar como preposto e
gerenciar os empregados envolvidos na execucdo dos servicos.
5.3.12 Providenciar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a

unidade responsavel pela fiscalizacdo do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a
execucdo dos servicos pelos empregados; e comande, coordene e controle a execucdo dos servicos
contratados.

5.3.13 Providenciar a imediata substituicio de qualquer profissional considerado
inadequado a execucdo dos servigos contratados.

5.3.14 Providenciar para que todos os privilégios de acesso a sistemas, informacdes e
recursos do TCDF sejam revistos, modificados ou revogados quando da transferéncia,
remanejamento, promoc¢éo ou demissao de profissionais sob sua responsabilidade.

5.3.15 Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do
Tribunal ou de terceiros, quando tenham sido causados por seus empregados durante a execucéo dos
servigos.

5.3.16 Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

5.3.17 Manter-se, durante o periodo de vigéncia contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes trabalhistas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

5.3.18 Encaminhar e protocolizar ao executor do Contratado todas as Faturas/Notas
Fiscais dos servicos prestados.

5.3.19 Reportar ao Tribunal imediatamente quaisquer anormalidades, erros e
irregularidades que possam comprometer a execugao dos servigos e o0 bom andamento das atividades
do Tribunal.

5.3.20 Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em razdo da execug¢do dos
servicos contratados ou da relagéo contratual mantida com o Tribunal.

5.3.21 Cumprir todas as exigéncias previstas neste termo de referéncia.
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012
ANEXO I
CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO PROVISORIO
PERIODO DE EXECUCAO
i SERVICO / De: / /2012 De: / /2012 De: / /2012 De: / /2012 De: / /2012 SUBTOTAL
DESCRICAO Até: [/ /2012 Até: / /2012 Até: / /2012 Até: / /2012 Até: / /2012
5 40 45 120 150
1 Produto 1 R$ R$ -
2 Produto 2 R$ 63.510,00 R$ 63.510,00
3 Produto 3 R$ 42.340,00 R$ 105.850,00
4 Produto 4 R$ 42.340,00 R$ 148.190,00
5 Produto 5 R$ 31.755,00 R$ 179.945,00
6 Produto 6 R$ 31.755,00 R$ 211.700,00
TOTAL GERAL R$ - R$ 63.510,00 | R$ 42.340,00 | R$ 42.340,00 | R$ 63.510,00
TOTAL PERCENTUAL 0,00% 30,00% 20,00% 20,00% 30,00% 100,00%

Notas:

1) os prazos acima indicados séo

2) os percentuais acima definidos sé&o inalteraveis.

contados a partir da data da expedicdo da Ordem de Servigco, em dias corridos e ndo cumulativos.

3) o Contratado podera consignar prazos menores que aqueles acima indicados em seu Cronograma Fisico-Financeiro Definitivo.
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012

ANEXO Il

PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

Item

Unidade

Descricao

Quant.

Valor Médio
Estimado
Unitario (R$)

Valor Médio
Estimado
Total (R$)

Servico

Contratacdo de servico de consultoria
para realizagdo de mapeamento e
redesenho dos processos, revisdo e
adequacado da estrutura organizacional,
dimensionamento do quadro de pessoal
e levantamento de indicadores de
desempenho, abrangendo as areas
vinculadas a  Diretoria-Geral  de
Administracdo (DGA) do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, nos termos
do Edital do Pregdo n° _ /2012.

211.700,00

211.700,00

Total Geral (R$):

211.700,00
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012

ANEXO IV

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

A NOME DA LICITANTE, por meio de seu representante, vem apresentar proposta de pregos para
prestacdo do servico descrito no objeto do Pregado Eletrénico n° 40/2012, para atendimento das
necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme abaixo:

Item

Unidade

Descricao

Quant.

Valor Unitario
(R$)

Valor Total
(R9)

Servico

Contratacdo de servico de consultoria
para realizagdo de mapeamento e
redesenho dos processos, revisdo e
adequacao da estrutura organizacional,
dimensionamento do quadro de pessoal
e levantamento de indicadores de
desempenho, abrangendo as 4&reas
vinculadas a  Diretoria-Geral de
Administracdo (DGA) do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, nos termos
do Edital do Pregdo n® _ /2012.

*)

Total Geral (R$):

(*) Valor total do item a ser langado no sistema ComprasNet.

Prazo de entrega: 150 (cento e cinquenta) dias, contados do recebimento da Ordem de Servico.

Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizacao do
certame.

Condic¢des: demais condi¢des descritas no Anexo | e Il do Edital.

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:

E-mail:

Pregdo Eletronico n° 40/2012




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 28 de 43
PREGAO ELETRONICO N° 40/2012
ANEXO V
TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO
Pelo presente instrumento,

RG: , CPF: )
nacionalidade: . estado civil: .
profisséo: , residente a

, n°. , complemento: ,
bairro: , cidade: , funcionario da empresa ,

comprometo-me a manter o mais absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informac@o a que tiver
acesso em fungéo das atividades desempenhadas em razdo da execucdo dos servigos contratados ou da
relacdo contratual mantida com o Tribunal, sob forma escrita, verbal, ou qualquer outro meio de
comunicacao.

Estou ciente também das normas de seguranca vigentes no TCDF.

Local e data:

Assinatura:

(Nome e Cargo)
(EMPRESA)
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012
ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N¢° QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA PARA

O SERVICO DE CONSULTORIA PARA O TCDF (PROCESSO N°
20.512/2012).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL
DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n°

00.534.560/0001-26, neste ato representado na forma do seu Regimento Interno, , doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa , com sede no , CNPI/IMF n® ... insc. n° ,
representada por seu Sr., CIn° , doravante denominada CONTRATADO, celebram o presente

Contrato, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas altera¢des subsequentes,
bem como outras normas vigentes relacionadas com o seu objeto e de acordo as clausulas e
condi¢Bes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de servico de consultoria para
realizacdo de mapeamento e redesenho dos processos, revisdo e adequacdo da estrutura
organizacional, dimensionamento do quadro de pessoal e levantamento de indicadores de
desempenho, abrangendo as &reas vinculadas a Diretoria-Geral de Administragdo (DGA) do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, conforme as condi¢Bes e especificacfes estabelecidas no Edital do
Pregéo Eletrdnico n® 40/2012 e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 Os servicos serdo executados na forma de execucédo indireta sob o regime de
empreitada por preco global.
CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR

3.1 O CONTRATANTE pagard ao CONTRATADO o valor de R$ ( ),
estabelecido na proposta de precos, conforme Cronograma Fisico-Financeiro anexo a este Contrato.

3.2 A despesa correra a conta da dotacdo orcamentaria referida na Nota de Empenho
n®_ /2012, e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara vinculada ao or¢camento correspondente.
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3.3 Todas as despesas com tributos, encargos sociais e trabalhistas, bem como
transporte correrdo por conta do CONTRATADO, a qual se responsabilizarg, inteiramente, por todas
as obrigac0es trabalhistas, previdenciarias e fiscais, decorrentes ou relacionadas com 0s servi¢cos ora
contratados.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE DE PRECOS

4.1 O valor do objeto deste Contrato é fixo e irreajustavel.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, o Contratado emitird Nota
Fiscal que, apds a devida atestacao e regular liquidacdo, sera objeto de pagamento a ser processado
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada
pelo Contratado.

51.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados
nos codigos da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo, deverao utilizar a Nota Fiscal eletrbnica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05,
de 30.09.2005, em substituicdo & Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipéteses previstas naquele
Protocolo.

5.1.2 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissédo da NF-e.

5.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Secretaria da Receita
Federal (Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros),
a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a
Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, é necessaria a apresentacdo das Certiddes Negativas de
Débitos (cOpia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitidas pelos respectivos
orgdos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

5.3 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer dnus por
parte do contratante.

5.4 Caso o Contratante ndo cumpra o0 prazo estipulado para pagamento, pagara ao
Contratado atualizacéo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacédo Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.

5.5 Se o Contratado for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a
operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

Pregdo Eletronico n° 40/2012




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisdo de Licitacdo, Material e Patriménio.
SELIC - Sec¢éo de Licitacdo e Contrato

Pag. 31 de 43

5.6 Nenhum pagamento sera feito ao Contratado, caso 0s servigos sejam rejeitados
pela Fiscalizacdo do Contrato, devendo ser refeitos pelo Contratado de modo a obter a aprovacao da
Fiscalizacdo, sem 0nus para o Contratante.

CLAUSULA SEXTA — DA DESPESA

6.1 A despesa serd imputada a conta do crédito consignado no orcamento do
CONTRATANTE, enquadrando-se segundo a natureza em: 33.90.35 — Servicos de Consultoria, tendo
a seguinte classificagdo funcional e estrutura programatica: 01.128.6005.4088.0035 - Capacitacdo de
Recursos Humanos — TCDF, fonte de recursos 100.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA/EXECUCAO

7.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados de
sua assinatura, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do CONTRATANTE.

7.2 A execucdo dos servigcos devera ter inicio imediatamente apds a expedicdo da
Ordem de Servigo.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 Além de outras hipoteses expressamente previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/1993,
garantida a prévia defesa, constituem motivos para a rescisédo do Contrato:

I ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
principalmente quanto as especificagbes do objeto contidas no Anexo | do Pregéo
Eletrénico 40/2012;

Il o atraso injustificado no inicio do servico sem justa causa e prévia
comunicacdo ao CONTRATANTE;

i o desatendimento das determinagfes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢do, assim como as de seus superiores;

v 0 cometimento reiterado de faltas na sua execug¢éo, comprovadas por meio de
registro préprio efetuado pelo representante do CONTRATANTE, especialmente
designado para acompanhar o Contrato;

V a decretacao de faléncia;
VI a dissolucéo da sociedade;
Vi a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado e

impeditivo da execucao do objeto deste Contrato, sem prejuizo do disposto no § 2° do
art. 79 da Lei n° 8.666/1993;

VIII razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade do Tribunal de Contas do Distrito
Federal e exaradas no processo administrativo a que se refere este Contrato, sem
prejuizo do disposto no § 2° do art. 79 da Lei n° 8.666/1993; e

IX subcontratacdo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto do contrato.
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CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 O CONTRATADO apresentou garantia contratual no valor de R$ ,00
( ), com validade até XX/XX/XXXX, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato.

9.2 A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato, respondendo,
inclusive, pelas multas eventualmente aplicadas.

9.3 A garantia, ou seu saldo, sera liberada apds a execucao do contrato e desde que
integralmente cumpridas todas as obrigacdes assumidas. Quando prestada em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

9.4 No caso de utilizagdo da garantia, em conformidade com o disposto no item 11.7, o
CONTRATADO providenciara o refor¢co da garantia no montante utilizado. Da mesma forma, também
devera atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogagéo do Contrato, até 1 (um) més apos o final
do prazo de execucéo.

9.5 No caso do CONTRATADO nao cumprir o disposto no item anterior, podera ter os
pagamentos retidos até a regularizacdo da situacéo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE
RESCISAO

10.1 Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, a Administracdo adotara as
seguintes providéncias:

| —assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local que se encontrar;
Il — execucgdo dos valores das multas e indenizacdes a ela devidos; e

Il — retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos
causados a Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢édo do contrato,
nos termos do art. 70 da Lei n° 8.666/1993 em decorréncia do fornecimento dos bens.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

11.1 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
0 contrato ou ata de registro de precos, recusar-se a aceitar a nota de empenho, deixar de entregar
documentacao exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo inid6neo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficard impedido de licitar e de contratar com o Distrito Federal, e sera descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacgoes legais.

1111 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.2 O CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da sancéo de adverténcia, prevista no
art. 87, I, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregdo subsidiariamente.
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11.3 As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal poderdo ser aplicadas ao Contratado, juntamente com a multa administrativa prevista neste
capitulo.

11.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
(Anexo 1) podera ser aplicada ao Contratado multa moratoria de valor equivalente a 0,20% sobre o
valor do produto (servigo) por dia de atraso, nao ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre
este valor.

114.1 As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos a partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.

115 Pela inexecucdo total do ajuste, o Contratante poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao Contratado multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

11.6 No caso de aplicacao de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranca, exceto quando for necesséria, além da referida multa, a aplicacao de uma
das penalidades prevista neste Capitulo.

11.7 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas da garantia apresentada, ou
na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pelo Contratado mediante depdsito em conta
corrente do Contratante ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12 Constituem obrigacées do CONTRATANTE, em especial:

12.1 receber o objeto contratado nos termos da Clausula Décima - quarta deste
contrato;

12.2 efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula Quinta,

mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1 Constituem obrigag6es do CONTRATADO, em especial:

I prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos
pela Administracéo;

Il cumprir as obrigacdes estabelecidas no Anexo | do Pregdo Eletrénico n.°
40/2012;

i cumprir orientagdo do fiscal/executor do Contrato;

\% ressarcir a0 CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos termos
do art. 70 da Lei n® 8.666/1993, em decorréncia da execucéo dos servicos.

13.2 O CONTRATADO fica compelido a manter, durante toda a execucédo do Contrato,
todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.
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CLAUSULA DECIMA-QUARTA — DA FISCALIZACAO

14.1 A execucdo do ajuste/contrato serd acompanhada e fiscalizada por executor/fiscal
do contrato ou comissdo, especialmente designado, o qual tem como atribuicbes as atividades
elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n.° 3, de 22/12/1997.

14.2 O CONTRATADO devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 Os servicos serdo recebidos da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes no prazo de 24 horas da
comunicacdo escrita do contratado, referente a parcela da obrigacdo contratual
cumprida;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de 30 (trinta) dias
apos o decurso do prazo de vigéncia contratual, desde que comprovado a adequagéo
do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n°
8.666/1993.
15.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comisséao liberara o pagamento e emitira
o aceite definitivo dos equipamentos.

15.3 Qualquer desconformidade do objeto entregue, apontada pela Comissao,
acarretara o nao recebimento. A Comissao discriminard em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias,
as irregularidades encontradas, ficando o Contratado com o recebimento de uma das vias para as
devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacédo, cientificada de que esta
passivel das penalidades cabiveis previstas no Cap. XXIV deste Edital.

15.4 Ao Contratado cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificagdo o equipamento
impugnado, ficando suspenso 0 pagamento até a execucdo das corre¢cdes necessarias, sem prejuizo
de aplicacédo das penalidades cabiveis previstas no Cap. XXIV deste Edital.

15.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca pela entrega dos bens, nem ético-profissional pela perfeita execucao do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o
intuito de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que
disp6em a Lei n° 8.666/1993, e demais legislacbes vigentes aplicaveis a espécie.
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CLAUSULA DECIMA-SETIMA — DA VINCULACAO
17.1 O teor do Edital e seus anexos, na modalidade de Pregao Eletronicon® __ /2012 e
a proposta do CONTRATADO, séo partes integrantes deste Contrato.
CLAUSULA DECIMA-OITAVA — DO FORO

18.2 Fica eleito o Foro do Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais davidas
relativas ao cumprimento deste pacto.

18.3 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se

extrairam 3 (trés) vias, para um sO efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos
representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 2012.

CONTRATANTE

CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
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PREGAO ELETRONICO N° 40/2012
ANEXO VI

MODELO DO CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO DEFINITIVO ANEXO AO CONTRATO

PERIODO DE EXECUCAO
ITEM SERVICO / De: //20__ De: //20__ De: //20__ De: //20__ De: //20__ SUBTOTAL
DESCRICAO Até: | /20 Até: [ /20 Até: / /20 Até: [ /20 Até: / /20
5 40 45 120 150
1 Produto 1
2 Produto 2
3 Produto 3
4 Produto 4
5 Produto 5
6 Produto 6
TOTAL GERAL
TOTAL PERCENTUAL 0,00% 30,00% 20,00% 20,00% 30,00% 100,00%
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Oficio-Circular N° 60/2012 - SELIC

Brasilia (DF), em 27 de novembro de 2012.
Prezados Senhores,

Com respeito ao Pregdo n° 40/2012, que tem como objeto a prestacdo de
servicos de consultoria na estrutura organizacional do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
servimo-nos do presente para apresentar a resposta dada ao pedido de esclarecimento formulado
pela consulente Doxa — Planejamento e Inovagédo de Negocios Ltda a respeito do item 13.3, inciso
II, do Edital. Assim, temos 0 que se segue:

Questdo 1: Qual a documentacdo necessaria apresentar para atender
ao item acima descrito? Seria um certificado de Responsabilidade Técnica
informando que o profissional é o Responséavel Técnico da empresa Licitante e um
atestado de capacidade técnica no nome do mesmo profissional, atestando que ele
ja atuou em projetos com 0 mesmo objeto do Pregao Eletrénico n°. 40/20127?

Resposta: Conforme esta descrito no préprio inciso Il do subitem 13.3,
devera ser apresentada comprovacdo de que a empresa possui “em seu quadro
profissional de Administracao detentor de ATESTADO(S) DE
RESPONSABILIDADE TECNICA por execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes ao objeto deste Edital”, sendo que o referido atestado deve estar
devidamente reconhecido pelo CRA e, ainda, que o referido profissional devera ser
0 Responsavel Técnico do servigo. A comprovacgao do vinculo esta estabelecida no
subitem 13.3.2 do Edital.

Questao 2: Ha a necessidade de se apresentar para fins de habilitacao,
certificado de concluséo de pos graduacéo strictu sensu deste profissional?

Resposta: O entendimento esta correto.

Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742,
Secao de Licitacdo e Contrato, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secéao de Licitagcdo e Contrato
Chefe
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Oficio-Circular N° 61/2012 — SELIC

Brasilia (DF), em 27 de dezembro de 2012.

Prezados Senhores,

Serve o presente para informa-los que o Presidente do Tribunal de Contas do Distrito
Federal, Conselheiro Manoel Paulo de Andrade Neto, no uso de suas atribuicdes e
consubstanciada na Nota n° 357/2012-CJP e complementacdo, deu provimento parcial aos
pedidos de impugnac&o formulados pelas empresas VGF — SERVICOS DE GESTAO
EMPRESARIAL E APOIO DE NEGOCIOS LTDA. e TS CONSULTORIA EMPRESARIAL LTDA.,
apresentados no ambito do Pregdo n° 40/2012, que tem por objeto a prestacdo de servigos de
consultoria em recursos humanos para o TCDF.

Informo-lhes, ainda, que o inteiro teor dos pareceres que ensejaram a decisdo estdo
disponiveis para consulta na Sec¢éo de Licitagéo e Contratos deste Tribunal e a este
acompanham.

Cumpre-me, ainda, informa-los que a Sessao Publica do aludido Pregéo n°® 40/2012 foi
remarcada para o dia 16.01.2013, as 14h30min no sitio do Comprasnet (www.comprasnet.gov.br).

Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742, Secao de
Licitag@o e Contrato, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secéo de Licitagdo e Contratos
Chefe
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Oficio-Circular N° 2/2012 - SELIC

Brasilia (DF), em 8 de janeiro de 2013.
Prezados Senhores,

Com respeito ao Pregdo n° 40/2012, que tem por objeto a prestacao de servicos
de consultoria em recursos humanos para o TCDF, servimo-nos do presente para apresentar a
resposta dada ao pedido de esclarecimento formulado pela consulente QUALIENG — QUALIDADE
E ENGENHARIA LTDA a respeito do item 13.3.1l do Edital. Assim, temos 0 que se segue:

Questao 1: O profissional administrador com CRA pode ser substituido
por engenheiro com especializacdo na area de administracdo/gestdo em qualidade
e atestados técnicos que comprovem sua capacidade para realizar o tipo de
servico?

Resposta: O entendimento esta correto, porém incompleto. Conforme
determina o item sobre o qual é solicitado esclarecimento, a exigéncia de nivel
superior, com atestados reconhecidos pelo Conselho Regional de Administracdo
(CRA), é minima, podendo o profissional possuir especializacdo (pos-graduagéo
etc.). Destaque-se que a exigéncia de atestados reconhecidos pelo CRA
permanece. Deve-se observar, ainda, que, além da exigéncia do(s) atestado(s) de
capacidade técnica, o inciso IV exige que o profissional pertenca aos quadros da
licitante, na forma prevista no subitem 13.3.2 do Edital.

Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-2742,
Secao de Licitacdo e Contrato, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secéao de Licitagcéo e Contrato
Chefe
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Oficio-Circular N° 3/2012 - SELIC
Brasilia (DF), em 10 de janeiro de 2013.

Prezados Senhores,

Com respeito ao Pregao n° 40/2012, que tem por objeto a prestacdo de
servicos de consultoria em recursos humanos para o TCDF, servimo-nos do presente
para apresentar a resposta dada ao pedido de esclarecimento formulado pela consulente
TRAMITTY a respeito do item 13.3.11 do Edital. Assim, temos 0 que se segue:

Questdo 1. Nossa empresa possui qualificacdo e experiéncia
para desempenhar as atividades descritas neste termo de referéncia e
atende as exigéncias deste edital quanto as condi¢bes para a realizacéo
deste servico, porém estamos tendo dificuldade de entender qual a
necessidade de, em a empresa possuindo atestados de capacidade técnica
registrados no CRA, em tendo um profissional de administracdo como RT
junto ao CRA e tendo em seu quadro profissionais especializados, ndo s6
com mestrado (strictu senso) como doutorado, pos-doutorado e disponiveis
para a realizacao das atividades em conjunto com o RT da empresa, porque
a exigéncia de gue seja a mesma pessoa, Ou seja, que 0 responsavel
técnico da empresa tenha esta qualificacdo (pés graduacao strictu sensu) e
nao que a empresa atenda a estas exigéncias, mesmo gue seja com uma
equipe maior?

Por favor, nos esclarecam se podera ser habilitada uma empresa
gue apresentar atestado na area realizado em empresa com mais de 100
empregados, registrado no CRA com RT bacharel em administracéo e ainda
equipe do quadro da empresa com profissional poés-doutorado em
administracdo com experiéncia em mais de 15 anos em mapeamento de
processos e estrutura organizacional.

Resposta: Nos parece que a empresa consulente ndo se
cadastrou no sistema comprasnet ou no sitio do TCDF, pois ndo deve ter
recebido o Oficio-Circular n® 2/2013-SELIC.

7

Conforme determina o item sobre o qual € solicitado
esclarecimento, a exigéncia de nivel superior, com atestados reconhecidos

7

pelo Conselho Regional de Administracdo (CRA), é minima, podendo o
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profissional possuir especializacdo (pos-graduagdo, mestrado, doutorado,
pos-doutorado ou o que o valha etc.). Destaque-se que a exigéncia de
atestados de responsabilidade técnica reconhecidos pelo CRA permanece,
devendo este profissional ser 0 Responsével Técnico do servigo. A exigéncia
visa garantir que o Responsavel Técnico realmente tenha gerenciado os
servicos, demonstrando experiéncia.

Deve-se observar, ainda, que, além da exigéncia do(s)
atestado(s) de capacidade técnica, o inciso IV exige que o profissional
pertenca aos quadros da licitante, na forma prevista no subitem 13.3.2 do
Edital.

Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone (61) 3314-
2742, Secéo de Licitagdo e Contrato, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secao de Licitacdo e Contrato
Chefe
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Oficio-Circular N° 4/2012 - SELIC

Brasilia (DF), em 11 de janeiro de 2013.
Prezados Senhores,

Com respeito ao Pregéao n° 40/2012, que tem por objeto a prestacao de
servicos de consultoria em recursos humanos para o TCDF, servimo-nos do presente
para apresentar a resposta dada ao pedido de esclarecimento formulado pela consulente
TRAMITTY a respeito do item 13.3.11 do Edital. Assim, temos 0 que se segue:

Questdao 1: Comentarios: tenho um empresa de engenharia e
gestdo onde sou engenheiro e diretor da empresa com Pos graduacdo em
Gestdo de Empresas e Meio Ambiente. Minha empresa € registrada no
CREA e eu também sou como profissional.

Tenho experiéncia em mais de 15 anos no referido objeto do
edital, com comprovacfes de varias empresas tanto do setor publico como
privado sobre a referida experiéncia.

Pergunta: Se a referida experiéncia do profissional com os
atestados técnicos emitidos por empresas idéneas comprove os trabalhos
realizados, independente da formagédo académica, porque o profissional tem
gue ser Administrador e os atestados reconhecidos pelo CRA? Existe uma
desatualizacdo quanto a este tipo de exigéncia destes servicos por parte de
vocés, onde hoje principalmente em gestdo, grande parte dos consultores
nao sdo administradores e sim, engenheiros e outras tantas profissoes.
Amarrar tal exigéncias ao CRA, me parece um direcionamento inadequado.

Resposta: A necessidade de registro dos atestados em Conselho
gue disciplina a area profissional € imprescindivel para garantir a qualidade
do servico ofertado. Caso o profissional detenha atestado(s) comprovando a
execucao de objeto semelhante ao ora licitado, e se os referidos atestados
estdo registrados em Conselho competente, mesmo que ndo o CRA,
existindo a comprovagao, ndo ha por qué recusatr.
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Para maiores informacdes, favor efetuar contato pelo telefone
(61) 3314.2742, Secéao de Licitacao e Contrato, das 13h00 as 18h30.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secdao de Licitacao e Contrato
Chefe
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