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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N.° 5/2013

Regido pelas Leis n* 10.520/2002, 8.159/1991, 5.433/1968 e 12.527/2011, Lei
Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei 8.666/1993; Decretos Federais
n® 5.450/2005 e 1.799/1996, Portaria n°® 12/2009 do Ministério da Justica, bem como pelos
Decretos Distritais n® 23.460/2002 e 25.966/2005, e demais legislagdes aplicaveis.

OBJETO Contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servigcos de
digitalizagcdo e microfimagem eletrénica do Diario Oficial do Distrito
Federal, conforme a quantidade e especificagfes estabelecidas no Anexo |
deste Edital.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

DATA: 31.01.2013

HORARIO DE BRASILIA: 14h30min

ENDERECO ELETRONICO

WwWw.comprasnet.gov.br

PROCESSO 3418/12

ESTIMATIVA R$ 588.473,78

TIPO MENOR PRECO

UASG: 974003

PREGOEIRO: ENDERECO: Palacio Costa e Silva, Praga do

ALESSANDRA RIBEIRO ASTUTI
EQUPE DE APOIO:

WILDSON PRADO OLIVEIRA
MARCIO FERREIRA DA CUNHA

Buriti, 70075-901 Brasilia, DF,
TELEFONE: (61) 3314-2748/3314-2742
FAX: (61) 32251283.

EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

OBSERVACAO: O cadastramento

no sitio www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou

www.comprasnet.gov.br é essencial para o encaminhamento automatico de mensagens a
respeito do andamento do certame e o TCDF ndo se responsabilizard por erro no
encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de
informacdes ou do cadastramento com informacgfes equivocadas.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2013

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados por despacho presidencial, de 14 de novembro de 2012,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que recebera até as 14h30min do dia
31/01/2013 (horario de Brasilia), PROPOSTAS para contratacdo de empresa especializada
para execucdo dos servicos de digitalizacdo e microfimagem do Diario Oficial do Distrito
Federal, conforme a quantidade e especificacbes estabelecidas no Anexo | deste Edital. A
licitagdo sera do tipo MENOR PRECO, modalidade Pregdo, em sua forma eletronica. Os
procedimentos desta licitacdo serdo regidos pela Leis n® 10.520/2002, 8.159/1991,
5.433/1968 e 12.527/2011, Lei Complementar n°® 123/2006 e subsidiariamente pela Lei
8.666/1993; Decretos Federais n% 5.450/2005 e 1.799/1996, Portaria n° 12/2009 do
Ministério da Justica, bem como pelos Decretos Distritais n®® 23.460/2002 e 25.966/2005, e

demais legislagfes aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa para execucdo dos
servicos de digitalizacdo e microfiimagem eletrénica do Diario Oficial do Distrito Federal,

conforme a quantidade e especificacdes estabelecidas no Anexo | deste Edital.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no Comprasnet

e as constantes deste Edital, prevaleceréo as ultimas.

CAPITULO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execuc¢do do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 588.473,78
(quinhentos e oitenta e oito mil, quatrocentos e setenta e trés reais e setenta e oito
centavos), que sera imputada a conta do crédito consignado no orcamento do
CONTRATANTE, enquadrando-se segundo a natureza em: 33.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica, tendo a seguinte classificacdo funcional e estrutura
programatica: 01.126.6005.1471.0005 — Modernizag&o de Sistema de Informagéo - TCDF,

fonte de recursos 100.
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CAPITULO Il - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,

qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

3.2 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

3.3 Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nao

afetar a formulacdo das propostas.

34 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo

publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet.

3.5 A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra o
presente edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do
Decreto Federal n® 5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n°® 25.966/2005,
mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o0 endereco eletrbnico:

pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.6 A participagcdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente edital, implicara na plena aceitagcdo por parte dos interessados das condi¢des nele

estabelecidas.

3.7  As respostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados serdo enviadas

eletronicamente, via e-mail, aos interessados cadastrados no site www.comprasnet.gov.br e

www.tcdf.gov.br.

3.8 Nao serdo conhecidas as impugnacfes apresentadas apos o respectivo prazo legal
ou, no caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado

legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela proponente.

3.9 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio,
pessoa designhada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o0 caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do
ato de designacao do administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de

mandato com poderes especificos para impugnar o Edital).
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3.9.1 Caso a procuracdo nao seja publica, sera necessario o reconhecimento, por cartério

competente, da firma de seu subscritor, que devera ter poderes para outorga-la.

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o sistema
eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢éo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestédo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde
também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber

instrucGes detalhadas para sua correta utilizacao.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos

decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 Nao poderdo participar desta licitacdo, sob pena de recebimento das sancfes

previstas neste Edital:
4.4.1 As empresas que:
I. n&o explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo;

Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituicao;
lll. estejam declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administracao

Publica ou suspensas pelo TCDF, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993

IV. estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o
Distrito Federal ou com os Municipios, nos termos do art. 7° da Lei no
10.502/2002.

4.4.2 As pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas
no art. 9° da Lei n° 8.666/93.
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CAPITULO V — DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, até a data e o horario marcados para abertura da sessédo, quando entdo sera

encerrada automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR
TOTAL OFERTADO, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execucéo do objeto.

5.3 O licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estda em conformidade com as
exigéncias do edital.

5.4 O licitante devera declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitacao,
gue ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir

dos quatorze anos.

5.5 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei

Complementar n® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.6 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de

pequeno porte sujeitara o licitante as sanc¢des previstas neste Edital.

5.7  As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico e qualquer elemento que
possa identificar o licitante importa sua desclassificacdo, sem prejuizo das sancfes

previstas neste edital.

5.8 Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta

anteriormente encaminhada.

5.9  As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura da sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital, sendo que os
licitantes ficam liberados dos compromissos caso hdo sejam convocados para contratacdo

dentro do prazo de validade das propostas.

5.10 Seré adotado o critério de MENOR PRECO TOTAL para julgamento e classificagao

das propostas, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes
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técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1 A abertura da sessao publica deste pregado, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na
data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

6.2 Durante a sessao publica, a comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregéo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante

da inobservancia de qualguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VII — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.2. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos o0s participantes.

7.3 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

CAPITULO VIII - DA FORMULACAO DE LANCES

8.1  Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horério

e valor consignados no registro de cada lance.

8.2  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para

abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

8.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e

registrado no sistema.

8.4 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado primeiro.
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8.5 Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

8.6 O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara,
com antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de
iminéncia.

8.7 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o0 sistema eletrénico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos Lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera

automaticamente encerrada a fase de lances.

8.8 No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o0 sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem

prejuizo dos atos realizados.

8.9 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletrbnica serd suspensa e reiniciada somente apés

comunicagao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgagao.

CAPITULO IX - DO EMPATE FICTO

9.1 Seré assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.

9.2 Entende-se por empate, aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao

melhor preco.

9.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, ocorrendo o

empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.3.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, sera
convocada, pelo sistema, para apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances do
certame, sob pena de preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada

vencedora, sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital;
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9.3.2 ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, ha

forma prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se

enquadrem na hipétese dos 88 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, na

ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

9.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos § 1° e 2° do art. 44 da
Lei Complementar n® 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique

aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

9.3.4 na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do

certame sera convocada para encaminhar proposta nos termos do item 12.1 deste Edital; e

9.3.5 o disposto no art. 45 da Lei Complementar n® 123/2006, somente se aplicara quando
a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno

porte.

CAPITULO X — DO DIREITO DE PREFERENCIA

10.1 Nesta licitacdo néo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal n®
7.174/2010.

CAPITULO XI - DA NEGOCIACAO

11.1 O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue tenha apresentado a proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo

admitida negociacédo de condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

11.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

CAPITULO XII — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no

prazo de 60 (sessenta) minutos, contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opcgéo
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“Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, a proposta de preco adequada ao ultimo lance,
devidamente preenchida na forma do Anexo Il — Modelo de Proposta, juntamente com:
I. documentacdo complementar relativa a habilitacao (Capitulo XIlII);
II. declaracdo que é prestadora de servicos relacionados a digitalizacdo e
microfilmagem e que o laboratério de microfiimagem segue os padrdes internacionais
de qualidade, apresentando, para isso, diplomas, certificados ou outros documentos
gue comprovem que a empresa atende a esses padrdes.
M. declaracdo de que dispord em seu quadro de funcionérios, no momento da
contratacdo, de um profissional graduado em Biblioteconomia ou Arquivologia, com
experiéncia minima de 06 (seis) meses nesse tipo de trabalho, para realizar ou
acompanhar a digitalizacédo e microfilmagem dos documentos.

12.1.1 A comprovagao de vinculacdo do profissional mencionado no item 12.1, Ill devera
atender os seguintes requisitos:
a) Socio - coOpia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente

registrado no 6rgdo competente;
b) Diretor - cépia autenticada do contrato social em se tratando de firma individual ou
limitada ou coépia da ata de eleicdo devidamente publicada na imprensa, em se
tratando de sociedade anonima;
c) Empregado - copia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado
registrada na DRT, ou ainda, cépia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social;
d) Autdbnomo prestador de servigo - cOpia autenticada do contrato de prestacdo de
servicos compativeis com o objeto desta licitagéo.
12.2. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opgado “Enviar
Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por copia
autenticada, a qualquer momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados,
no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, & Se¢do de Licitacdo e Contrato do Tribunal de
Contas do Distrito Federal, localizada na Praga do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio
Anexo do TCDF, 2° Andar, Brasilia-DF — CEP: 70.075-901.
12.3 O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada
nesta clausula, sera desclassificado e sujeitar-se-4 as sancodes previstas neste Edital.
12.4 O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacao e verificara a habilitacao

do licitante conforme disposi¢Ges do edital.
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12.5 Para efeito do julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

12.6 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital e anexo(s).
12.7 N&o se admitirhd proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie & parcela ou a totalidade

de remuneragéo.

CAPITULO XlIl = DA HABILITACAO
13.1 A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e
da documentagé@o complementar especificada neste Edital.
13.2 O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera
apresentar documentos que supram tais exigéncias.
13.3 O licitante devera apresentar a seguinte documentacdo complementar:
l. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il. declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei
Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

M. Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida por
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ou revalidacéo
nos ultimos 30 (trinta) dias que antecedem a abertura dos envelopes de
habilitacédo, caso o documento ndo consigne o seu prazo de validade;

IV. atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a proponente executa ou
executou servicos de higienizagdo, organizacdo, separacdo e digitalizacdo e
microfiimagem eletrénica de documentos em quantidades e caracteristicas
compativeis com o objeto dessa licitacéo.

V. Os atestados deverdo apresentar, preferencialmente, os seguintes
requisitos:

a) Timbre do emitente;

b) Raz&o Social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente;
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¢) Razdao social da licitante;

d) Numero do contrato;

e) Vigéncia do contrato;

f) Objeto do contrato;

g) Declaracdo de que foram atendidas as expectativas do cliente quanto ao
cumprimento de cronogramas pactuados;

h) Declaracdo de que foram atendidas as expectativas do cliente quanto a
gualidade dos produtos e servicos;

i) Local e data de emisséo do atestado;

j) Identificagdo do responsavel pela emissdo do atestado, cargo, contato
(telefone e correio eletronico);

k) Assinatura do responsavel pela emisséo do atestado.

13.4 As empresas que apresentarem quaisquer dos indices calculados na qualificacéo
econdmico-financeira do SICAF (indice Liquidez Geral — LG, indice de Solvéncia Geral — SG
e indice de Liquidez Corrente — LC) com valor igual ou menor do que 1 (um), dever&o
comprovar capital minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, na
forma dos 8§ 2° e 3°, do artigo 31 da Lei n° 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para
sua habilitacao.

13.5 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6érgdos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo dos licitantes.

13.6 Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF ou que nele constem
como vencidos deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme item
12.1, por meio da opgao “Enviar anexo” do sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao
estipulado no mencionado item.

13.7 Em carater de diligéncia, o pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em
original ou por cépia autenticada, os documentos remetidos por meio da opgédo “Enviar
Anexo” do sistema Comprasnet, nos termos do item 12.2 deste Edital, bem como corre¢des
ou omissdes na proposta e documentacdo remetidas. Nesse caso, os documentos deverdo
ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, a Secado de Licitacdo e Contrato
do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizada no Edificio Garagem, SGON, Quadra 1,
Lote 226, CEP: 70.610-610 - Brasilia-DF.

13.8 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do

licitante, com indicagcdo do numero de inscricdo no CNPJ.
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13.9 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e
também devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.
13.10 Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa,
também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartorio
de titulos e documentos.

13.11 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz.

13.12 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 02 (dois) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

13.13 A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo.

13.14 Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes,
na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda a
este Edital.

13.15 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

13.16 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante com proposta

de menor preco total sera declarado vencedor.

CAPITULO XIV — DA AMOSTRA

14.1 Na&o aplicavel ao presente certame.
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CAPITULO XV — DO RECURSO
15.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrirA prazo de 30 minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencéo de recurso.
15.1.1 A falta de manifestagdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.
15.1.2 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a por auséncia de algum pressuposto de admissibilidade, em campo préprio do
sistema.
15.1.3 O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente.
15.2 Para justificar sua intencéo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazées
de recurso, o licitante interessado poderd solicitar, a partir do encerramento da fase de
lances, vista dos autos, que permanecerdo franqueados aos recorrentes na Sec¢do de
Licitac@o e Contrato do TCDF.
15.3 As intengBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro seréo
apreciados pela autoridade competente, que proferirA decisdo definitiva antes da
homologac¢é&o do procedimento.
15.4 O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XVI — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
16.1 A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre
que néo tenha havido recurso.
16.2 A homologagdo da licitagdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade
competente e s6 podera ser realizada depois da adjudicagcdo do objeto ao proponente

vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela préopria autoridade competente.
CAPITULO XVII - DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1 Conhecidos o resultado da licitacdo e a ordem de classificagdo das licitantes, de

acordo com os critérios estabelecidos no presente Edital, a primeira colocada prestara
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garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato que antecedera sempre
a sua assinatura.

17.2 A garantia, a critério do licitante vencedor, se fara mediante escolha por uma das
seguintes modalidades:

a) Caucao: em dinheiro ou em titulos da divida publica;

b) Seguro-garantia; ou

c¢) Fianga bancaria.

17.3 Nos casos das modalidades “b” ou “c” do item anterior, a validade minima da
garantia devera cobrir 1 (um) més além do prazo pactuado para a execugao dos servicos.
17.4 A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato, respondendo,
inclusive, pelas multas eventualmente aplicadas.

17.5 A garantia, ou seu saldo, sera liberada ap6s a execucdo do contrato e desde que
integralmente cumpridas todas as obrigacdes assumidas. Quando prestada em dinheiro,
sera atualizada monetariamente.

17.6 No caso de utilizagdo da garantia, em conformidade com o disposto no item 23.7, a
Contratada providenciara o reforgco dessa no montante utilizado. Da mesma forma, também
deverd atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogacdo do Contrato, até 1 (um) més
apos o final do prazo de execugéo.

17.7 No caso de a licitante vencedora ndo cumprir o disposto no item anterior, podera ter
0Ss pagamentos retidos até a regularizacdo da situacdo, podendo inclusive ter o contrato

rescindido.

CAPITULO XVIIl = DO CONTRATO
18.1 Sem prejuizo do Capitulo 11l da Lei 8.666/93, o presente Edital e Anexo | e a proposta
do(s) adjudicatario(s) serao partes integrantes do contrato a ser assinado.
18.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo de 05 (cinco)
dias apos convocacédo, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com o § 1° do
art. 64 da Lei 8.666/93, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo.
18.3 E vedada a subcontratacio, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
Edital, sem anuéncia prévia da Contratante.
18.4 As condi¢cdes de garantia e assisténcia técnica, quando apliciveis, observardo o

disposto neste Edital e as regras do Cédigo de Defesa do Consumidor.
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CAPITULO XIX — DA VIGENCIA/EXECUCAO
19.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 10 (dez) meses, contados de sua
assinatura, prorrogavel nos termos do art. 57 da Lei n® 8.666/93, sendo seu extrato
publicado no DODF, a expensas do Contratante.

19.2 A execucao dos servicos deverd ter inicio 03 (trés) dias Uteis apds a o recebimento
da Ordem de Servigo.

19.3 A partir da data de inicio dos servicos de digitalizacao e microfilmagem eletronica, a

Contratada ter4, no maximo, 9 (nove) meses para finaliza-los.

CAPITULO XX — DA FISCALIZACAO

20.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por executor/fiscal do
contrato, especialmente designado, que anotard em registro proprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além
das atribuicdes elencadas no art. 2° da Instru¢cdo TCDF n® 03, de 22/12/1997.

20.2 A contratada devera manter preposto, aceito pelo contratante, durante o periodo de

vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

20.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do
Contrato deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo
hébil para a adocdo das medidas convenientes, observado o disposto no item 3.2 do Anexo
| deste Edital.

CAPITULO XXI — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

21.1 Nos termos do Anexo | do Edital (Termo de Referéncia), os lotes serdo recebidos da

seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,

mediante Recibo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias, assinado pelas

partes quando receber os originais de volta, de acordo com a Ficha de Controle de Lote, e

as midias gravadas (item 7.1.3 do Anexo | do Edital do Pregéo Eletronico n* 5/2013);
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b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,

mediante Recibo Definitivo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias,

assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de até 14 (catorze) dias corridos, apds ter
sido verificado se os originais foram todos devolvidos, no mesmo estado de conservagao em
que foram entregues a Contratada, encadernados na mesma ordem e completos. Também
serd analisado se as midias foram gravadas de acordo com as exigéncias contratuais, se
podem ser perfeitamente lidas e se foram devidamente classificadas (item 7.1.4 do Anexo |
do Edital do Pregéo Eletronico n* 40/2012).

21.2 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita execu¢cdo do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

21.3 O Contratante rejeitard 0s servicos que ndo estiverem de acordo com as
especificagbes, cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente da rejeigéo, incluindo prazos

e despesas.

CAPITULO XXIl = DO PAGAMENTO

22.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigagdo contratual, a Contratada emitira,
mensalmente, Nota Fiscal com os lotes processados no més comercial, que, ap6s a devida
atestacdo e regular liquidagéo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até
10 (dez) dias uteis, mediante Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada pela

Contratada.

22.1.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos
cddigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE — descritos no Anexo
Unico do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e) prevista no
Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo

nas hipoteses previstas naquele Protocolo.
22.1.2 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emisséao da NF-e.

22.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazendo do Distrito Federal (SEF/DF), o Instituto Nacional
de Seguridade Social (CND/INSS), a Caixa Econbmica Federal quanto ao Fundo de

Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de
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Débitos Trabalhistas) e a Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, é necesséaria a

apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos (copia autenticada em cartério ou

acompanhada de original), emitidas pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as

apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

22.3 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunsténcia que impeca a
liguidacdo da despesa, a mesma ficarA pendente e o pagamento sustado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras necessérias, ndo ocorrendo, neste caso,
qguaisquer 6nus por parte do Contratante.

22.4 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 22.1, pagara a
Contratada atualizacao financeira de acordo com a varia¢do do IGP-DI da Fundacgéo Getulio
Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

22.5 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre
a operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n°® 123/2006.

22.6 Nenhum pagamento sera feito a Contratada, caso o(s) servigo(s) seja(m) rejeitado(s)
pela fiscalizag&o do contrato, devendo esse(s) ser refeito(s) pela contratada de modo a obter

a aprovacao da fiscaliza¢éo, quando for o caso.

CAPITULO XXIIl — DAS PENALIDADES
23.1 Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentagdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominagoes legais.
23.2 O Contratante podera, ainda, utilizar-se da sancdo de adverténcia, prevista no art.
87, 1, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.
23.3 A sancdo de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal poderao ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa administrativa.
23.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia

(Anexo |), podera ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente a 3,00%

Y:\Editais\Editais_2013\PrEletr05-2013-Microfilmagem_Diario_Oficial.doc Pregéo Eletrdnico n° 05/2013




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Diviséo de Licitagcdo, Material e Patrimdnio.
SELIC - Secéo de Licitacdo e Contrato

Pag. 18 de 55

(trés por cento), por dia de atraso sobre o custo do(s) lote(s) considerado(s), limitando-se ao
seu(s) valor(es) total(ais).

23.4.1 As multas, neste caso, serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a
partir do dia util imediatamente subsequente ao prazo acordado.

23.5 Pela inexecucdo total do ajuste, o Contratante podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

23.6 Sobre o valor de cada lote podera incidir multa a Contratada por descumprimento
das suas obrigacbes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura, uma vez comunicada
oficialmente. O somatério das multas aplicadas nao ultrapassara o custo do lote.
Especificamente para efeito de aplicagdo da multa prevista, as infracdes sao atribuidos

graus, conforme a tabela a seguir:

Obrigacéo
ltem INFRACAO contratual
correspondente
GRAU 1
0,5% (ZERO VIRGULA CINCO POR CENTO)
Devolver os originais encadernados fora de ordem ou

1 incompletos (se as folhas faltantes ndo forem encontradas, ltem 4.2.9 do
sera aplicada a multa para perda de documentos), por | Anexo | do Edital
publicacgéo.

5 Nao guardar as imagens digitais geradas até o aceite dltem 4'2'13
definitivo do lote. 0 Ane'xo I do

Edital
GRAU 2
1% (UM POR CENTO)
S ltem 4.2.10 do
3 Emprestar os documentos originais, por folha. Anexo | do Edital
GRAU 3
3% (TRES POR CENTO)

4 Processar ou armazenar os documentos em enderego Item 4.2.21 do
distinto do informado ao TCDF, por dia. Anexo | do Edital
Transportar, armazenar ou processar o material fora das

5 condicdes adequadas a sua perfeita conservacéo, por ltem 4.2.4 d(.)

N ' Anexo | do Edital
ocorréncia.

GRAU 4
5% (CINCO POR CENTO)
Divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar o0s
6 docu%entos dr?gitalizados e microfiimados, objeto deste ltem 4.2.14 d_o
Anexo | do Edital

contrato, por folha de documento.

Y:\Editais\Editais_2013\PrEletr05-2013-Microfilmagem_Diario_Oficial.doc Pregéo Eletrdnico n° 05/2013




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Diviséo de Licitagcdo, Material e Patrimdnio.
SELIC - Secéo de Licitacdo e Contrato

Pag. 19 de 55
GRAU 5
10% (DEZ POR CENTO)

7 Entregar o servigo em desconformidade com as exigéncias Item 4.2.8 do
técnicas do Edital, apds o primeiro reprocessamento. Anexo | do Edital
Danificar ou perder qualquer documento confiado a

8 Contratada, por folha de documento (se a leitura do ltem 4.2.6 do
original ndo for mais possivel, o dano sera considerado Anexo | do Edital
como perda).

GRAU 6
15% (QUINZE POR CENTO)
Negar acesso aos locais de armazenamento e ltem 4.2.18 do

9 processamento dos documentos a servidor devidamente ANexo I. d'o Edital
designado pelo TCDF, por ocorréncia.

Permitir que o processamento ou reprocessamento dos

10 lotes sejam feitos sem a supervisédo do profissional ltem 4.2.16 do
formado em Biblioteconomia ou Arquivologia designado Anexo | do Edital
pela Contratada, por ocorréncia.

23.7 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do valor da garantia, do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ou, na impossibilidade de ser feito o
desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdésito em conta corrente do Contratante
ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

23.8 No caso de aplicacao de multa moratéria ou das multas previstas no item 23.6, sera
observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para sua cobranca, exceto quando for
necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste

Capitulo.

CAPITULO XXIV — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
24.1 Constituem obrigagcfes do CONTRATANTE, em especial:
a) receber o objeto contratado nos termas da Clausula XXII deste edital,
b) efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula XXIII,

mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

CAPITULO XXV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
25.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA, em especial:
a) prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos
pela Administracao;
b) cumprir as obrigacdes estabelecidas no Anexo | deste Pregao;

c) cumprir orientacdo do fiscal/executor do contrato;
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d) ressarcir ao Contratante quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracdo decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos
termos do art. 70 da Lei n? 8.666/1993;
25.2 A Contratada fica compelida a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitac&o.

CAPITULO XXVI - DA REVOGACAO E ANULAGAO
26.1 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de

terceiros mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

CAPITULO XXVII — DAS DISPOSICOES GERAIS
27.1 Sao partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo Il
(Planilha Estimativa), Anexo Il (Modelo de Proposta), Anexo IV (Cronograma Fisico-
Financeiro) e Anexo V (Minuta do Contrato).
27.2 Independente de declaragdo expressa, a simples participagédo nesta licitagdo implica
a aceitacdo das condic¢des estipuladas no presente Edital e submisséo total as normas nele
contidas.
27.3 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste pregao,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados
para fins de classificacéo e habilitacdo.
27.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste pregéo.
27.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacédo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.
27.6 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital,
prevalecerdo as ultimas.
27.7 Este pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por

conveniéncia do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n°® 10.520/2002.
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27.8 Em caso de duvida sobre o Edital é conveniente o contato com a Secéao de Licitacdo
e Contrato, via fones (61) 3314-2748 ou 3314-2742, das 13h as 18h30min, para obtencéo
dos esclarecimentos que julgar necessarios, sem prejuizo do disposto no item 3.5.

27.9 O esclarecimento de davidas de ordem técnica (Anexos 1) podera ser realizado na
Secdo de Documentacdo do TCDF, Praca do Buriti/DF, ou pelo telefone (61) 3314-2270,
no horario das 13h00 as 18h30.

27.10 Para todos os atos praticados em decorréncia deste edital devera sempre ser
observado o horéario de Brasilia.

CAPITULO XXVIII - DO FORO
28.1 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais davidas relativas
ao presente pregao.
Brasilia - DF, em 16 de janeiro de 2013.

ALESSANDRA RIBEIRO ASTUTI
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2013
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1 Digitalizacdo em formato "Portable Document Format" (PDF) pesquisavel, com
reconhecimento Optico de caracteres (OCR), e microfiimagem eletrdnica do Diario Oficial do
Distrito Federal (DODF), relativo ao periodo de abril de 1960 a setembro de 2001, com

fornecimento de material.

2. Justificativa

2.1 Desde 1967, o Governo do Distrito Federal é responsavel pela publicacdo do Diario
Oficial do Distrito Federal (DODF), sendo que, anteriormente, 0s seus atos eram publicados
no Diario Oficial da Unido (DOU) e no Boletim da Prefeitura do Distrito Federal (BPDF). Em
outubro de 2001, o DODF passou a ser editado também no formato eletrénico, alcan¢gando a
automatizacdo de sua producéo, passando a ndo mais ter somente o papel impresso, mas o
arquivo digital que gerou a publicagédo. A partir desta data, inUmeras facilidades e beneficios
foram alcancados e o interesse em digitalizar as edi¢cdes anteriores passou a ser premente.
2.2 A conservacdo do BPDF e do DODF € um grande desafio, considerando que os
orgdos do Distrito Federal ndo privilegiam a manutencdo e conservagdo de seus acervos
bibliogréaficos. Viabilizar a conservacgéo, a busca, a pesquisa e 0 acesso, via Internet, desta
importante fonte de informacgéo é, sem duvida, um adicional que vem ao encontro ndo sé
das expectativas, mas da necessidade de grande parcela dos cidadaos, considerada a
importancia das informacgdes veiculadas nesses periddicos.

2.3 Como o DODF é confeccionado em papel jornal A3, muito fino (de baixa gramatura),
de dificil conservacao, e suscetivel a intempéries e mas condi¢cdes de acondicionamento,
hoje, alguns volumes encontram-se com as folhas quebradicas e amareladas, o que dificulta
a consulta e a copia. Dessa forma, a digitalizacao e microfilmagem eletrénica desse material
sd0 necessarias para sua preservacao em longo prazo e para que as informacdes contidas
nele ndo venham a se perder de forma definitiva, lembrando também da possibilidade do
acesso rapido e preciso a informacéo requerida, ja que o DODF digitalizado fornece néo
apenas a data e a pagina em que o ato legal foi publicado, mas o texto integral do normativo

pesquisado.
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2.4 A microfilmagem proporciona solucdo adequada e viavel, no curto prazo, para a
preservacdo de imagens dos documentos, sem gerar elevada necessidade de espaco para
o0 armazenamento de dados. A digitalizacdo dos documentos permitirda, por sua vez, a
reproducgédo e a insergao do inteiro teor dos atos do Distrito Federal no Sistema Integrado de
Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF, idealizado, em conjunto com a Camara
Legislativa do Distrito Federal (CLDF), Procuradoria Geral do Distrito Federal (PGDF) e
Secretaria de Estado de Planejamento e Orgcamento do Distrito Federal (SEPLAN-DF), para
que os 6rgaos do Distrito Federal possam disponibilizar, de forma conjunta, os acervos de
normas de suas competéncias e divulgar o texto integral do DODF e, dessa forma, reforgar
o0 principio da publicidade dos atos administrativos.

3. Servigos e Especificagcdes Técnicas

3.1 Quantitativo:

3.1.1 Digitalizagdo em formato "Portable Document Format” (PDF) pesquisavel, com
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), e microfiimagem eletrénica de aproximadamente
303.337 (trezentas e trés mil, trezentas e trinta e sete) paginas em tamanhos A3, A4,

Meio Tabloéide e Oficio.

PUBLICACAO FORMATO PERIODO N° PAGINAS
BPDF Oficio (220x320mm) 1960 a 1967 21.406

DOU A3 (297x420mm) 1961 a 1966 5.296

DODF A3 (297x420mm) 1967 a 2001 265.174
Suplementos DODF | Mini Tabloide (180x270mm) | 1967 a 2001 11.461

FORMATO N° PAGINAS | TOTAL

A3 270.470
Mini Tabléide | 11.461 303.337
Oficio 21.406

3.2 Especificacbes Técnicas: a Contratada devera fornecer os seguintes produtos:
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3.2.1. Arquivos em PDF

3.21.1 Os documentos digitais deverao ser em formato “Portable Document

Format” (PDF) pesquisavel, com reconhecimento o6tico de caracteres (OCR)
profissional que funcione em rede, objetivando maior velocidade e maior indice de
reconhecimento (minimo de 98%).

3.2.1.2 A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em
conformidade com as especificagbes de imagem, indicadas a seguir:

a) TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A,
b) Escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
c) Resolucéo de 300 DPIs ou superior.

3.2.1.3 Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners de alto
desempenho capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem gerado, durante o momento da captura do documento, oferecendo

recursos tais como:

a) Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que nao

facam parte do original em papel;
b) Alinhamento automéatico das informacgfes existentes no original;

c) Remocdo de sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressao do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de

reconhecimento.

3.214 Cada dia de publicacdo devera ser digitalizado gerando um arquivo,
gue sera empregado na composi¢cao dos documentos digitais em formato PDF.
3.2.1.5 A parte imagem do documento PDF corresponderd aos arquivos
gerados a partir da digitalizacdo e a parte texto correspondera ao resultado do
processo de reconhecimento 6ético de caracteres.

3.2.1.6 Os documentos eletrdnicos gerados no formato PDF serdo
armazenados em ordem cronoldgica, em midia eletrbnica confiavel. Da mesma
forma, as paginas digitalizadas deverdo estar na mesma sequéncia em que se

encontravam organizadas no suporte fisico.

Y:\Editais\Editais_2013\PrEletr05-2013-Microfilmagem_Diario_Oficial.doc Pregéo Eletrdnico n° 05/2013




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Diviséo de Licitagcdo, Material e Patrimdnio.
SELIC - Secéo de Licitacdo e Contrato

Pag. 25 de 55

3.2.1.7 O nome do arquivo digital em que ser4 gravado o documento

eletrbnico obedecera a regra de nomenclatura pppp_nnnn_ddmmaaaa_ xxxx na

qual:

o "pppp" equivale ao tipo da publicacdo (DOU, BPDF ou DODF), em

caracteres alfabéticos;

e "nnnn" equivale ao numero da publicacdo, composto por caracteres

alfanuméricos;

¢ "ddmmaaaa" equivale ao dia, més e ano da publicacao;

o "xxxx” indicacao de edicio extra ou suplemento, campo nao obrigatério.
3.2.1.8 A numeracdo das midias obedecera a regra de nomenclatura "LL-
NNN" na qual:

e "LL" equivale ao niumero do lote;

¢ "NNN" equivale ao numero sequencial da midia eletrénica dentro do lote

correspondente.
3.2.1.9 A identificagdo das midias conterd o tipo, niumero e dia/més/ano da

primeira e da ultima publicacdo contidas nelas.

3.2.1.10 Serd necesséria a emissdo de relatorio eletrbnico das midias, em
formato PDF, com a listagem das publicacbes contidas em cada uma delas e a
indicacdo do endereco de todos os arquivos de cada publicacdo (tipo, numero e
dia/més/ano da publicagédo).

3.2.1.11 Sera admitido que uma Unica midia armazene o conteddo de um ou
mais meses de publicacdo, observando a ordem sequencial e cronolégica, mas nao
serd permitido que o conteldo de um mesmo més esteja contido em mais de uma

midia (mesmo que 0 més esteja dividido em mais de um volume encadernado).

3.2.2. Microfilmes
3.2.21 As imagens das publicacdes, geradas a partir dos procedimentos de
digitalizacdo descritos anteriormente, deverdo ser empregadas na geracdo de
microfilmes de 16 mm, 215 pés, com reduc¢do de no maximo 24x.
3.2.2.2 Cada pagina de documento, independentemente de seu tamanho,

devera gerar um unico fotograma nos microfilmes (SIMPLEX).
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3.2.2.3 Os conjuntos de fotogramas deverdao ser identificados por meio da
geracdo de indices de organizacao e localizacdo das imagens, com coloca¢éo de
numeracao e trés niveis de blips, sendo o 1° nivel para indicar o ano da publicac¢éo,
0 2° nivel para indicar o més da publicagdo e o 3° nivel para indicar a data da
publicacdo (ddmmaaaa).

3.2.24 Os fotogramas deverdo ser ordenados e numerados na exata
sequéncia em que se encontravam organizadas no suporte fisico.

3.2.25 Ao final de cada lote processado deverao ser entregues dois conjuntos
de microfilmes, sendo um com a qualidade requerida para servir como matriz de
copias (MASTER/PRATA) e outro com qualidade suficiente para o uso comum
(COPIA), ambos devidamente numerados e identificados.

3.2.2.6 Cada microfiime devera ser entregue em caixa com qualidade
arquivistica, livre de acido.

3.2.2.7 A Contratada devera emitir relatério eletrbnico, em formato PDF, para
cada rolo de microfilme, com a listagem das publicacdes contidas nele de acordo
com os indices de organizacdo contendo o tipo de publicagdo (DOU, BPDF ou
DODF), o nimero da publicacdo e a data da publicacdo (ddmmaaaa).

3.2.2.8 A numeracdo dos microfimes deverd obedecer a regra de

nomenclatura "LL-NNN", na qual:
e "LL" equivale ao niumero do lote;
¢ "NNN" equivale ao numero sequencial do microfilme pertencente ao lote.

3.2.2.9 A identificagdo dos microfilmes devera conter, no minimo, as seguintes

informagoes:
e termo "MASTER (PRATA)" ou "COPIA", conforme o caso;

e tipo da publicacdo (DOU, BPDF ou DODF), numero da publicacdo e

dia/més/ano do primeiro e do ultimo fotograma contidos no microfilme.

3.2.2.10 N&o sera admitido que em um mesmo rolo de microfime sejam
armazenados diferentes tipos de publicacdo (DOU, BPDF ou DODF).

3.2.2.11 Sera admitido que um unico rolo de microfilme armazene fotogramas
correspondentes a um ou mais meses de publicacdo, observando a ordem

sequencial e cronolégica, mas ndo sera permitido que os fotogramas
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3.3

correspondentes a um mesmo més estejam contidos em mais de um rolo de
microfilme (mesmo que o0 més esteja dividido em mais de um volume encadernado).
Prazos:
3.3.1 A Contratada tera 05 (cinco) dias uteis, a partir da notificacdo pelo TCDF,
para assinar o contrato e 03 (trés) dias Uteis, ap6s o recebimento da Ordem de
Servico, para iniciar a execucao dos servicos.
3.3.2 A Contratada recolhera os lotes para processamento sempre no mesmo dia
da semana em que receber o primeiro lote, em horario comercial, nas
dependéncias do TCDF, agrupado em lotes de aproximadamente 12.000
paginas’, devendo devolvé-lo em até 07 (sete) dias corridos, acompanhado do
respectivo DVD contendo os arquivos em PDF pesquisaveis. Os rolos de
microfilmes referentes ao lote poderdo ser entregues em até 14 (catorze) dias
corridos. Novo lote s6 seré entregue no dia da devolucéo do lote anterior.
3.3.3 O Tribunal ter4 14 (catorze) dias corridos, apds a entrega dos microfilmes,
para conferir se 0os volumes recebidos continuam nas mesmas condi¢bes em que
foram entregues a Contratada, se estdo completos, na ordem original e
devidamente encadernados; também examinard o conteddo dos microfiimes e dos
documentos eletrénicos e sua correspondéncia com as publicagdes.
3.3.4 Havendo algum problema com o processamento do lote, a Contratada dispora
do prazo de 02 (dois) dias uteis para recolhé-lo, a partir da comunicacédo pelo
TCDF, tendo, entdo, 05 (cinco) dias Gteis, contados da data final estipulada para
recolhimento do lote, para executar seu reprocessamento e devolvé-lo ao Tribunal,
sem que haja cobranca de multa. Apés esse prazo, sera cobrada multa moratéria
de valor equivalente a 3% (trés por cento) por dia de atraso sobre o custo do lote.
Havendo algum outro problema no lote reprocessado, sera cobrada a multa de
"desconformidade com as exigéncias técnicas do Edital" a partir do dia seguinte da
notificacao.
3.3.5 A partir da data de inicio dos servicos de digitalizacdo e microfimagem, a
Contratada ter4, no maximo, 9 (nove) meses para finaliza-los.
3.3.6 O pagamento sera feito a Contratada por lote, contabilizando-se as paginas
processadas, em até 10 (dez) dias corridos apds a entrega da Nota Fiscal no
TCDF.

1 0 valor ¢ aproximado por estarem os documentos originais encadernados.
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3.4

Garantia:
3.4.1 A Contratada devera assegurar a execucao dos servicos de digitalizacdo e
microfilmagem livres de quaisquer falhas ou incorrecdes, comprometendo-se a
refazer os servicos sem 6nus para o TCDF, caso sejam encontrados erros.
3.4.2 Os lotes que apresentarem quaisquer divergéncias em relacdo as
especificagbes do contrato serdo novamente entregues a Contratada para
reprocessamento integral, podendo ser aplicadas multas e penalidades, ja que
serdo considerados como servigcos ndo executados.
3.4.3 O reprocessamento do lote deverd ser realizado juntamente com o
processamento do lote seguinte, sem prejuizo da data de entrega deste Ultimo. No
entanto, havendo incorrec6es também no outro lote, um terceiro ndo sera entregue
a Contratada até a devolugdo ao TCDF de um dos dois lotes em seu poder, sem
interrupcdo da contagem de tempo para a entrega final de todo o servigo.
3.4.4 Eventuais problemas relacionados unicamente as midias entregues nao
implicam necessidade de reprocessamento do lote, limitando-se ao fornecimento de
novas midias corrigidas.
3.4.5 A empresa devera dar 12 (doze) meses de garantia para todas as midias, a
contar da data de emissao, pelo Tribunal, do Recibo Definitivo de Devolug¢éo de

Documentos e Entrega de Midias.

Responsabilidades

Deveres e Responsabilidades da Contratante:

4.1.1 Designar um executor e respectivo substituto para acompanhar e fiscalizar o
contrato, assim como para assinar os documentos relativos a ele.

4.1.2 Fornecer por empréstimo, & Contratada, volumes encadernados, agrupados
em lotes, contendo os originais dos documentos a serem digitalizados e
microfilmados.

4.1.3 Preencher corretamente a Ficha de Controle de Lote, que devera
acompanhar as publicacdes a serem entregues a Contratada.

4.1.4 Fornecer "Recibo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias" quando
do recebimento do Lote.

4.1.5 Fornecer "Recibo Definitivo de Devolucdo de Documentos e Entrega de

Y

Midias" a Contratada, apds a conferéncia do lote.

Y:\Editais\Editais_2013\PrEletr05-2013-Microfilmagem_Diario_Oficial.doc Pregéo Eletrdnico n° 05/2013




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Diviséo de Licitagcdo, Material e Patrimdnio.
SELIC - Secéo de Licitacdo e Contrato

Pag. 29 de 55

4.2

4.1.6 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos dentro das normas do contrato.

4.1.7 Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos funcionarios da
Contratada, devidamente identificados, aos locais em que devam buscar e devolver
os lotes.

4.1.8 Prestar informagfes e esclarecimentos que os funcionérios da Contratada
solicitarem para o desenvolvimento dos trabalhos, desde que seja possivel sua
publicidade.

4.1.9 Verificar se os originais foram devolvidos da mesma forma que foram
entregues a Contratada, completos, na ordem original e devidamente
encadernados, assim como conferir o contetdo dos microfilmes e dos documentos
eletrénicos e sua correspondéncia com as publicagfes.

4.1.10 Enviar a Contratada, por escrito (e-mail ou fax), "Relatério de Falhas" do lote
processado ou reprocessado.

4.1.11 Solicitar a Contratada a substituicdo de funcionério que ndo corresponda as
expectativas do Tribunal.

4.1.12 Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢Bes e precos pactuados, desde
gue cumpridas todas as exigéncias contratuais e formalidades pela Contratada.
Deveres e Responsabilidades da Contratada:

4.2.1 Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias Uteis a partir de sua notificagdo.
4.2.2 Iniciar a execucdo dos servicos em até 03 (trés) dias Uteis apos o
recebimento da Ordem de Servico.

4.2.3 Buscar os originais nas dependéncias do Tribunal para posterior digitalizacao
e microfiimagem em suas préprias dependéncias e leva-los de volta depois de
processado, juntamente com as midias.

4.2.4 Transportar, armazenar e processar as publicacées em locais adequados a
sua perfeita conservagao.

4.2.5 Desmontar e higienizar os documentos antes de digitaliza-los e microfilma-
los.

4.2.6 Responsabilizar-se por qualquer dano causado aos documentos.

4.2.7 Executar o processo de microfimagem em conformidade com a Lei 5.433/68
e com o Decreto 1.799/96.

4.2.8 Executar a digitalizagdo e microfilmagem dos documentos de acordo com as

especificagbes contratuais e dentro do prazo estipulado para cada lote.
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4.2.9 Devolver ao Tribunal as publicagbes originais no mesmo estado de
conservacédo que lhe foram entregues, encadernadas na mesma ordem e completas.
4.2.10 Nao emprestar, em nenhuma hipo6tese, os documentos originais.

4.2.11 Corrigir as falhas e imperfeicbes que porventura sejam percebidas apos o
recebimento dos lotes processados, dentro do prazo determinado pelo Tribunal.
4.2.12 Fornecer todas as midias de armazenamento necessdérias a entrega das
imagens digitalizadas e microfilmadas.

4.2.13 Guardar as imagens digitais geradas até o aceite definitivo do lote, que sera
consumado com a emissdo de "Recibo Definitivo de Devolucdo de Documentos e
Entrega de Midias".

4.2.14 Nao divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os documentos
digitalizados e microfilmados, objeto deste contrato.

4.2.15 Designar um preposto para representar a Contratada perante o TCDF.

4.2.16 Designar um profissional, formado em Biblioteconomia ou Arquivologia, com
experiéncia minima comprovada de 06 (seis) meses nesse tipo de atividade, para
processar e reprocessar 0s lotes ou para ficar responsavel pela equipe que ira
realizar esse servico.

4.2.17 Apresentar ao Tribunal copia, autenticada em cartério, do diploma do
profissional formado em Biblioteconomia ou Arquivologia, emitido por instituicdo
reconhecida pelo Ministério da Educacédo, assim como a comprovacgdo de 06 (seis)
meses nesse tipo de atividade;

4.2.18 Permitir, a qualquer tempo, a entrada de servidor designado pelo TCDF nas
dependéncias da Contratada para verificar as condicdes de armazenamento e a
forma de processamento das publicacdes.

4.2.19 Assinar a "Ficha de Controle de Lote", apOs verificar se as publicacdes
recebidas estdo de acordo com as nela descritas, fazendo qualquer observacgéo
pertinente quanto ao seu estado de conservacao.

4.2.20 Fornecer "Recibo de Entrega de Documentos" ao TCDF, quando do
recebimento do Lote para processamento ou reprocessamento.

4.2.21 Comunicar, por escrito, ao TCDF, em até 02 (dois) dias Uteis ap6s a
assinatura do contrato, endereco(s) completo(s) do(s) local(is) em que armazenara

os documentos e realizara seu processamento.
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4.2.22 Comunicar, por escrito, ao TCDF, com antecedéncia de, pelo menos, 15
(quinze) dias uteis, qualguer mudanca no(s) endereco(s) onde armazenara 0s
documentos e realizara seu processamento.

4.2.23 ldentificar junto ao Tribunal, em até 02 (dois) dias contados da assinatura do
contrato, os nomes e meios de contato (endereco para correspondéncia, nimero de
telefone, nimero de fax e endereco de correio eletrdnico) do(s) preposto(s)
designado(s) pela Contratada, do(s) funcionario(s) que buscé(rdo) e a devolvera(ao)
as publicacbes e os servigos prontos no TCDF, assim como do profissional formado
em Biblioteconomia ou Arquivologia que realizard& 0 processamento ou
reprocessamento dos lotes ou ficara responsavel por sua execucao.

4.2.24 Informar imediatamente ao TCDF sobre qualguer mudanca no quadro de
funcionarios que prestam servico ao Tribunal, bem como em qualquer meio de
contato de cada um deles.

4.2.25 Manter sempre disponiveis os meios de contato informados ao TCDF.

4.2.26 Apresentar, juntamente com a emissdo das Notas Fiscais 0s seguintes
documentos, dentro da validade: a Certiddo Negativa de Débitos Relativos a
Contribuicdo Previdenciarias e as de Terceiros; o Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF; a Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido; a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e a Certidao
Negativa de Débitos junto ao GDF.

4.2.27 Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cbes de
habilitagéo exigidas no momento da licitagéo.

4.2.28 Responsabilizar-se por todas as despesas como: impostos, taxas, fretes,
transportes, seguros, embalagens, mao de obra, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras despesas que forem devidas,
relativas e indispensaveis a perfeita execucédo do objeto do projeto, respeitando as
legislacdes em vigor.

4.2.29 Ser a Unica empregadora da méo de obra utilizada para os fins estabelecidos
no presente contrato.

4.2.30 Responder integral e exclusivamente por eventuais reclamacgdes trabalhistas

de seu pessoal.
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5. Fiscalizacéo

5.1 Ao receber e entregar os lotes, o Executor do Contrato, ou servidor designado do
TCDF, realizara a vistoria de como 0 material esta sendo transportado, podendo recusar a
entrega de lote a Contratada caso entenda que as condi¢des de retirada e de transporte séo
inadequadas a conservacao dos documentos.

5.2 O Executor do Contrato, ou servidor designado, podera, a qualguer tempo, visitar as
dependéncias da Contratada para verificar onde e como estdo sendo armazenados e
processados 0s documentos e se 0s servigos estdo sendo realizados ou acompanhados por
profissional formado em Biblioteconomia ou Arquivologia.

5.3  Todos os lotes serdo conferidos em até 14 (catorze) dias corridos, pelo Executor do
Contrato, que verificard se os originais foram devolvidos da mesma forma que foram
entregues a Contratada, completos, na ordem original e devidamente encadernados, assim
como examinara o conteddo dos microfimes e dos documentos eletrdnicos e sua
correspondéncia com as publicacdes.

5.4 O Executor do Contrato verificara se a Nota Fiscal emitida pela Contratada foi

corretamente preenchida e se estd acompanhada das certiddes obrigatdrias validas.

6 Pagamento

6.1 A Contratada recebera por lote processado, mas somente quando este for entregue
sem qualquer irregularidade ao Tribunal, n&o havendo, portanto, parcelamento no
pagamento do lote.

6.2 As paginas do lote processado serdo contabilizadas e multiplicadas pelo valor
unitario da péagina digitalizada e microfilmada, gerando, entéo, o valor final para a emissao

da Nota Fiscal, que deve ser protocolada no TCDF.

7 Documentos

7.1 Os seguintes documentos serdo utilizados para garantir o bom andamento dos
servicos e resguardar as partes.
7.1.1. Ficha de Controle de Lote:

7111 Devera acompanhar, obrigatoriamente, as publicacbes a serem

entregues a Contratada para processamento e devera conter os seguintes dados:

e especificacdo da publicacdo (DODF, BPDF ou DOU);
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e numero do contrato;

e nome da empresa,;

e numero do lote;

o data de entrega do lote;

e més e ano do volume;

e guantidade de paginas de cada volume;

e total de volumes;

¢ total de paginas;

e assinatura dos representantes das partes;
o observacdes pertinentes.

7.1.1.2 Sera preenchida e impressa pelo TCDF em duas vias, que deverao
ser conferidas e assinadas por ambas as partes, ficando cada parte com uma via. A
via da Contratada sera entregue em maos, juntamente com o lote a ser processado

ou reprocessado.
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FICHA DE CONTROLE DE LOTE

DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

CONTRATO N° __/ , ESTABELECIDO ENTRE O TRIBUNAL DE CONTAS DO

DIGITALIZACAO E MICROFILMAGEM DO

LOTE DATA / /

TIPO DE_ ]
PUBLICAGAO MES ANO

QUANTIDADE
DE PAGINAS

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

TOTAL DE VOLUMES: TOTAL DE PAGINAS:

NOME E ASSINATURA DE NOME E ASSINATURA DE
REPRESENTANTE DO TCDF REPRESENTANTE DA CONTRATADA

OBS:
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7.1.2. Recibo de Entrega de Documentos

a) Descricao: Ao receber os originais para processamento, a Contratada devera

emitir um recibo ao TCDF declarando que recebeu os documentos, devendo

antes conferir a Ficha de Controle de Lote, onde devera fazer qualquer

observacao sobre o estado das publicagdes.

a.l)

O recibo emitido conter& os seguintes dados:
numero do contrato;
nome da empresa;
identificacdo do lote;
data de entrega;
nome e assinatura de representante da Contratada;

canhoto com data, nome e assinatura de representante do TCDF.

b) Emissor: Contratada.
c) Destinatario: TCDF.

d) Meio: Serd impresso pelo TCDF para ser preenchido e assinado pela

Contratada. Um representante do Tribunal assinara o canhoto de recebimento.

e) Periodicidade: Sera assinada pela Contratada todas as vezes que receber os

originais, isto é, uma vez por semana, ou em datas extraordinarias, quando for

necessario reprocessamento do lote.
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RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

CONTRATON° _/ ,ESTABELECIDO ENTRE O TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

DECLARO QUE AS TODAS AS PUBLICACOES REFERENTES AO
LOTE XXXX FORAM ENTREGUES PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXX, NO DIA XX/XX/XXXX.

NOME E ASSINATURA DE REPRESENTANTE DA CONTRATADA

RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS RECEBIDO POR

BRASILIA - DF, EM /]
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7.1.3. Recibo de Devolucao de Documentos e Entrega de Midias

a) Descricdo: O Tribunal emitird esse recibo quando receber os originais de
volta, de acordo com a Ficha de Controle de Lote, e as midias gravadas. No
entanto, s6 emitird Recibo Definitivo apés avaliacdo minuciosa do material, no

prazo de 14 (catorze) dias corridos.
a.l) O recibo emitido contera os seguintes dados:
e numero do contrato;
e nome da empresa;
¢ identificacdo do lote;
o data da devolucdo/entrega;
e quantidade de midias (n° de DVD's e/ou de rolos de microfilme);

e assinatura de representante do TCDF,;

canhoto com data, nome e assinatura de representante da Contratada.
b) Emissor: TCDF.
c) Destinatario: Contratada.

d) Meio: Sera impresso, preenchido e assinado por representante do TCDF. Um

representante da Contratada assinara o canhoto de recebimento do Recibo.

e) Periodicidade: O Tribunal entregara esse Recibo a Contratada todas as vezes
gue receber dela os originais e as midias gravadas. Como os microfilmes podem

ser entregues em datas distintas, novos recibos deveréo ser emitidos.

Y:\Editais\Editais_2013\PrEletr05-2013-Microfilmagem_Diario_Oficial.doc Pregéo Eletrdnico n° 05/2013




Tribunal de Contas do Distrito Federal
DLMP - Divisao de Licitacdo, Material e Patrimonio.
SELIC - Secéo de Licitacdo e Contrato

Pag. 38 de 55

RECIBO DE DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS
E ENTREGA DE MIDIAS

CONTRATO N° __/ , ESTABELECIDO ENTRE O TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

DECLARO QUE AS TODAS AS PUBLICACOES REFERENTES AO

LOTE _ FORAM DEVOLVIDAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL PELA EMPRESA , NODIA _/ [/, ASSIM COMO
AS MIDIAS CORRESPONDENTES AO LOTE, A SABER, DVD'S /

ROLOS DE MICROFILME.

NOME E ASSINATURA DE REPRESENTANTE DO TCDF

RECIBO DE DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS E ENTREGA DE MIDIAS
REFERENTES AO LOTE RECEBIDO POR
JEM [ |
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7.1.4.Recibo Definitivo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias

a) Descricdo: Apos recebimento do material, o TCDF tera até 14 (catorze) dias
corridos para verificar se os originais foram todos devolvidos, no mesmo estado
de conservacdo em que foram entregues a Contratada, encadernados na
mesma ordem e completos. Também devera analisar se as midias foram
gravadas de acordo com as exigéncias contratuais, se podem ser perfeitamente

lidas e se foram devidamente classificadas.

a.l) Nao havendo nenhuma ocorréncia, o Tribunal, entdo, emitird recibo

definitivo, que devera conter os seguintes dados:
e numero do contrato;
e nome da empresa,;
¢ identificacdo do lote;
e guantidade de midias (n° de DVD's e rolos de microfiimes)
e data da emisséao do recibo;
e assinatura de representante do TCDF.

a.2) Em caso de problemas no lote, o recibo definitivo sé sera emitido apos
a Contratada sané-los.

b) Emissor: TCDF.

c) Destinatario: Contratada.

d) Meio: Seréa impresso, preenchido e assinado por representante do TCDF. Um
representante da Contratada assinara o canhoto de recebimento do Recibo.

e) Periodicidade: Em principio, 14 (catorze) dias apdés o recebimento dos
originais e das midias gravadas, incluindo os microfilmes. No entanto, se houver

qgualquer problema, o recibo s6 sera emitido apds a Contratada sana-lo.
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RECIBO DEFINITIVO DE DEVOLUGAO DE DOCUMENTOS
E ENTREGA DE MIDIAS

CONTRATO N° __/ , ESTABELECIDO ENTRE O TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

DECLARO QUE AS TODAS AS PUBLICACOES REFERENTES AO
LOTE __ FORAM DEVOLVIDAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL PELA EMPRESA NO MESMO ESTADO
DE CONSERVACAO QUE LHE FORAM ENTREGUES, COMPLETAS,
ENCADERNADAS, NA MESMA ORDEM ORIGINAL, ASSIM COMO AS MIDIAS
CORRESPONDENTES AO LOTE, A SABER, _  DVD'S / ___ ROLOS DE
MICROFILME, QUE PODEM SER PERFEITAMENTE LIDOS E ESTAO DE ACORDO
COM AS ESPECIFICACOES TECNICAS CONTRATUAIS.

BRASILIA, _/ |

NOME E ASSINATURA DE REPRESENTANTE DO TCDF

RECIBO DEFINITIVO DE DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS E ENTREGA DE
MIDIAS REFERENTE AO LOTE XXX RECEBIDO POR
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7.1.5. E-mail para Notificacdo de Problema no Lote

a) Descricdo: Se o TCDF constatar qualquer irregularidade no lote processado,
devera solicitar a Contratada, por e-mail, que o recolha no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, para reprocessa-lo em até 05 (cinco) dias Gteis, contados da data de
seu recolhimento. O representante do Tribunal devera imprimir o e-mail, onde
constard todos os problemas do lote a serem sanados, assim como a sua
resposta, que deve ser obrigatéria, para fins de arquivo no respectivo processo.
b) Emissor: TCDF.

c) Destinatario: Contratada.

d) Meio: Sera enviada notificacdo via e-mail pelo TCDF, que deve ser
respondido pela Contratada. Depois, serdo impressos notificagdo e resposta
para arquivamento no respectivo processo.

e) Periodicidade: Todas as vezes que houver qualquer irregularidade nos lotes

processados ou reprocessados.

7.1.6. Nota Fiscal

a) Descricao: A Contratada emitirdA Nota Fiscal em nome do TCDF, com
especificacdo resumida do objeto do contrato, quantitativo e valor do objeto,
acompanhada das certiddes exigidas validas. O documento devera ser
protocolado no Tribunal para atestacéo pelo Executor do Contrato e pagamento
pelo Orgdo em até 10 (dez) dias corridos, se ndo houver nenhum impedimento,

mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente.
a.l) As certiddes exigidas séo:

¢ Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Contribui¢cdo Previdenciérias e as

de Terceiros
o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a

Divida Ativa da Uniéo;
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

o Certiddo Negativa de Débitos junto ao GDF.
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b) Emissor: Contratada.
c) Destinatério: TCDF.
d) Meio: A Contratada emitira a Nota Fiscal e levara no Tribunal para protocolar.

e) Periodicidade: Apés a emissdo de Recibo Definitivo de Devolucdo de

Originais e Entrega de Midias.

8. Rescisao Contratual

8.1 O TCDF poderé rescindir o contrato, a seu critério, se a Contratada:
a) Perder ou causar danos irreversiveis aos documentos originais;
b) Atrasar mais de 15 (quinze) dias para entregar os lotes processados;

c) Cometer erros recorrentes nos servicos realizados.
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2013
ANEXO Il
PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

. Preco Preco

Descrigao Unidade Qg;?rﬂgzge Unitario Total

(R$) (R$)

Servicos de digitalizacdo e ..

microfilmagem eletrénica do DODF Pagina 303.337 1,92 582.407,04
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2013
ANEXO Il

MODELO PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA LICITANTE, representante, vem apresentar proposta de precos para execugao
dos servicos de digitalizacdo e microfiimagem do Diario Oficial do Distrito Federal, para
atendimento das necessidades do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme

abaixo:
: Preco Preco
Descrigao Unidade Qéjgmggie Unitéario Total
(R$) (R$)
Servicos de digitalizacdo e L
microfilmagem eletrénica do DODF Pagina 303.337 )

(*) Valor total a ser langcado no sistema comprasnet.

Observacdo: A gquantidade de péaginas é estimada. O valor final dependera da
demanda efetiva.

Prazo de entrega: conforme disposto no item 3.3 do Anexo | do Edital.

Prazo de validade da proposta: 60 dias corridos contados da abertura do certame.
Garantia: conforme estabelecido no item 3.4 do Anexo | do Edital.

Contratacado por demanda com valor estimado.

Empresa:

Endereco:

CNPJ:

Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:

E-mail:

NOME, CARGO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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PREGAO ELETRONICO N° 5/2013

ANEXO IV

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Cronograma fisico-financeiro de realizagdo dos servigos de digitalizagdo e microfilmagem eletrénica

SEMANA/
LOTES
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Valor de
Desembolso
Previsto

(RS)

1°més

R$

R$

2°més

69.840,00

R$

3°més

93.120,00

R$

4°més 5°més 6° més

93.120,00 | R$ 93.120,00 | R$ 93.120,00

R$

7°més 8°meés

93.120,00 | R$ 53.033,78

Valor Total de Desembolso Previsto] R$ 588.473,78

Sendo|

Observacdes:

R |Retirada das Publicagdes
D |Devolugéo das Publicagdes e Entrega dos DVDs
M |Entrega dos Microfilmes
Pn [Pagamento referente ao Lote de n°n

1) Valor estimado para um lote de 12.000 paginas = n° de paginas X valor de cada pagina = 12.000 X R$1,94 = R$ 23.280,00
2) Valor estimado para o lote 26 = n° de paginas X valor de cada pagina = 3.337 X R$1,94 = R$ 6.473,78
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PREGAO N° 5/2013
ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA
PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE
DIGITALIZACAO E MICROFILMAGEM DO DIARIO
OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL (PROCESSO N°
3418/2012)

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ n°
00.534.560/0001-26, neste ato representado na forma do seu Regimento Interno, ,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa , com sede no , CNPJ n° ,
representada por seu ,CIn° , CPF N° doravante denominada CONTRATADA,
celebram o presente Contrato, nos termos das Leis n°s 8.666/93 e alteracdes posteriores,
10.520/02, 11.788/08, Lei Complementar n°® 123/06, no que couber, Lei 5.433/68, Lei 8.159/91, Lei
12.527/11, Decretos n* 23.460/02, 25.966/05 e 1.799/96, e demais normas atinentes a matéria, e

de acordo com as clausulas e condi¢des a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para
execucdo dos servicos de digitalizagdo e microfiimagem eletrdnica do Diario Oficial do Distrito
Federal, conforme a quantidade e especificacdes estabelecidas no Anexo | do Edital de Pregdo n°

5/2013 e a proposta da contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 O objeto serd executado na forma de execucao indireta sob o regime de empreitada por

preco unitario.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 O CONTRATANTE pagara & CONTRATADA o valor estimado estabelecido na proposta de
até R$ ( ), correndo a despesa a conta da dotacdo orcamentaria referida na
Nota de Empenho n° 12013.

3.2 Todas as despesas com tributos, encargos sociais e trabalhistas, bem como transporte
correrdo por conta da CONTRATADA, a qual se responsabilizard, inteiramente, por todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, decorrentes ou relacionadas com o0s servi¢os ora

contratados.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE/REPACTUACAO DE PRECOS

4.1 O valor do objeto deste contrato é fixo e irreajustavel.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a Contratada emitird, mensalmente,
Nota Fiscal com os lotes processados no més comercial, que, apos a devida atestacdo e regular
liquidacdo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez) dias uteis,

mediante Ordem Bancéria creditada em conta corrente indicada pela Contratada.

5.1.1 Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE — descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo, dever&o utilizar a Nota Fiscal eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipéteses

previstas naquele Protocolo.
5.1.2 O Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da emissédo da NF-e.

5.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa
perante a Secretaria de Fazendo do Distrito Federal (SEF/DF), o Instituto Nacional de Seguridade
Social (CND/INSS), a Caixa Econémica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF/CEF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) e a

Fazenda Publica Federal. Nesse sentido, € necessaria a apresentacdo das Certiddes Negativas

de Débitos (cOpia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitidas pelos
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respectivos 6rgados, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam vencidas.

5.3 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do

Contratante.

5.4 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 5.1, pagard a Contratada
atualizagdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da Fundagdo Getulio Vargas,

proporcionalmente aos dias de atraso.

5.5 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser informada na
Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacéo,

relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.6 Nenhum pagamento sera feito a Contratada, caso o(s) servico(s) seja(m) rejeitado(s) pela
fiscalizacdo do contrato, devendo esse(s) ser refeito(s) pela contratada de modo a obter a

aprovagao da fiscalizagdo, quando for o caso.

CLAUSULA SEXTA — DA DESPESA

6.1 A despesa sera imputada a conta do crédito consignado no orgcamento do Contratante,
enquadrando-se segundo a natureza em , tendo a seguinte classificacéo funcional e

estrutura programatica: e fonte de recursos

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA
7.1 A CONTRATADA apresentou a garantia contratual, no valor de R$
( ), com validade até, de acordo com o previsto no edital.

7.2 A garantia prestada servirhd para o fiel cumprimento do contrato, inclusive, podendo

responder, a critério do CONTRATANTE, pelas multas eventualmente aplicadas.

7.3 A garantia ou seu saldo, serd liberada ou restituida ap6s expirada sua validade e quando

em dinheiro atualizada monetariamente.

7.4 No caso de utilizacdo da garantia conforme disposto no item 11.7, a CONTRATADA

providenciara o reforco da garantia no montante utilizado. Da mesma forma, também devera
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atualizar o prazo da garantia, em caso de prorroga¢do do contrato, até 01 més apos o final do
prazo de vigéncia.

7.5 No caso de a CONTRATADA né&o cumprir o disposto no paragrafo anterior, tera seus

pagamentos retidos, até a regularizacdo da situacdo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 10 (dez) meses, a contar da data de sua
assinatura, prorrogavel nos termos do art. 57 da Lei n® 8.666/93, sendo seu extrato publicado no

DODF, a expensas do Contratante.

8.2 A execucado dos servigcos devera ter inicio 03 (trés) dias Uteis ap0s a 0 recebimento da

Ordem de Servigo.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO

9.1 Além de outras hip6teses expressamente previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, garantida

a prévia defesa, constituem motivos para a rescisédo do Contrato:

9.1.1 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais, principalmente

guanto as especificacdes do objeto contidas no Anexo | do Pregédo Eletrénico 5/2013;

9.1.2 o atraso injustificado no inicio do servico, e ainda a paralisacdo, sem justa causa e prévia

comunicagdo ao contratante;

9.1.3 o néo atendimento das determinacbes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execug¢éo, assim como as de seus superiores;

9.1.4 o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, comprovadas por meio de registro
proprio efetuado pelo representante do contratante, especialmente designado para acompanhar o

Contrato;
9.1.5 adecretagdo de faléncia;
9.1.6 adissolucdo da sociedade;

9.1.7 a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovado e impeditivo da

execucao deste Contrato, sem prejuizo do disposto no §2°, art. 79 da Lei n°® 8.666/93,;
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9.1.8 razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade do contratante e exaradas no processo administrativo a

que se refere este Contrato, sem prejuizo do disposto no § 2° do art. 79 da Lei n°® 8.666/93.

9.1.9 subcontratacdo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto do Contrato, sem a

anuéncia prévia do contratante.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO
10.1 Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, a Administracdo adotara as seguintes
providéncias:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local que se encontrar;
Il - execugdo dos valores das multas e indenizagfes a ela devidos; e

Il - retencd@o dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a
Administracéo decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nos termos do art. 70
da Lei n® 8.666/1993 em decorréncia do fornecimento dos bens.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucgédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Distrito Federal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem

prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes legais.

11.2 O Contratante podera, ainda, utilizar-se da sancdo de adverténcia, prevista no art. 87, |, da

Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

11.3 A sancao de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas a Contratada, juntamente com a multa administrativa.

11.4 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo 1),
podera ser aplicada a Contratada multa moratéria de valor equivalente a 3,00% (trés por cento),
por dia de atraso sobre o custo do(s) lote(s) considerado(s), limitando-se ao seu(s) valor(es)

total(ais).
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11.4.1 As multas, neste caso, serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a partir do
dia atil imediatamente subsequente ao prazo acordado.

11.5 Pela inexecucao total do ajuste, o Contratante podera, garantida a prévia defesa, aplicar a

Contratada multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato.

11.6 Sobre o valor de cada lote podera incidir multa a Contratada por descumprimento das suas
obrigacBes, por ocorréncia, a ser descontada da fatura, uma vez comunicada oficialmente. O
somatdrio das multas aplicadas ndo ultrapassara o custo do lote. Especificamente para efeito de

aplicacdo da multa prevista, as infracdes sdo atribuidos graus, conforme a tabela a seguir:

Obrigagao
ltem INFRACAO contratual
correspondente
GRAU 1
0,5% (ZERO VIRGULA CINCO POR CENTO)
Devolver os originais encadernados fora de ordem ou
incompletos (se as folhas faltantes ndo forem encontradas, ltem 4.2.9 do
1 sera aplicada a multa para perda de documentos), por | Anexo | do Edital
publicagéo.
N3o guardar as imagens digitais geradas até o aceite ltem 4.2.13
2 definitivo do lote. do Anexo | do
Edital
GRAU 2
1% (UM POR CENTO)
3 Emprestar os documentos originais, por folha. Altem ‘tﬁlgg? I
nexo | do Edita
GRAU 3
3% (TRES POR CENTO)
4 Processar ou armazenar os documentos em endereco Item 4.2.21 do
distinto do informado ao TCDF, por dia. Anexo | do Edital
. Trar;sportar,darmagenar ou procizssar o material fora das ltem 4.2 4 do
condi¢Bes adequadas a sua perfeita conservacao, por T
0COITancia. Anexo | do Edital
GRAU 4
5% (CINCO POR CENTO)
Divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os
6 documentos digitalizados e microfimados, objeto deste | ltem4.2.14do
contrato, por folha de documento. Anexo | do Edital
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GRAU 5
10% (DEZ POR CENTO)

7 Entregar o servico em desconformidade com as exigéncias Item 4.2.8 do
técnicas do Edital, apos o primeiro reprocessamento. Anexo | do Edital
Danificar ou perder qualquer documento confiado a

8 Contratada, por folha de documento (se a leitura do Item 4.2.6 do
original ndo for mais possivel, o dano sera considerado Anexo | do Edital
como perda).

GRAU 6
15% (QUINZE POR CENTO)
Negar acesso aos locais de armazenamento e ltem 4.2.18 do

9 processamento dos documentos a servidor devidamente ANexo I'd.o Edital
designado pelo TCDF, por ocorréncia.

Permitir que o processamento ou reprocessamento dos

10 lotes sejam feitos sem a supervisédo do profissional Item 4.2.16 do
formado em Biblioteconomia ou Arquivologia designado Anexo | do Edital
pela Contratada, por ocorréncia.

11.7 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do valor da garantia, do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ou, na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas

pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante ou ainda, quando for o caso,

cobrada judicialmente.

11.8 No caso de aplicagdo de multa moratéria ou das multas previstas no item 11.6, sera
observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para sua cobranca, exceto quando for

necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades prevista neste Capitulo.

12.1 Constituem obriga¢cGes do Contratante, em especial:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1.1 receber o objeto do Contrato, nos termos da Clausula Décima Quarta deste contrato;

12.1.2 efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula Quinta deste

Contrato, mediante Nota Fiscal devidamente atestada;

12.1.3 cumprir as obrigagdes previstas no Edital do Pregdo n® 5/2013 e seus Anexos.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1 Constituem obrigagbes da CONTRATADA, em especial:

13.1.1 prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos pela

Administracao;
13.1.2 cumprir as obrigacdes estabelecidas no Anexo | do Pregéo Eletrénico n.° 5/2013.
13.1.3 cumprir orientag&o do fiscal/executor do Contrato;

13.1.4 ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados a Administracdo em

decorréncia da execugao dos servigos;

13.2 A CONTRATADA fica compelida a manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e

gualificagéo exigidas na licitagao.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZACAO

14.1 A execucao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por executor/fiscal do contrato,
especialmente designado, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o
qgue for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicbes
elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n.° 03, de 22/12/1997.

14.2 A contratada devera manter preposto, aceito pelo contratante, durante o periodo de

vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

14.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do Contrato
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil para a adocao

das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 Nos termos do Anexo | do Edital do Pregéao Eletronico n® 5/2013 (Termo de Referéncia), os
lotes serdo recebidos da seguinte forma:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante

Recibo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias, assinado pelas partes quando
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receber os originais de volta, de acordo com a Ficha de Controle de Lote, e as midias gravadas
(item 7.1.3 do Anexo | do Edital);
b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante

Recibo Definitivo de Devolucdo de Documentos e Entrega de Midias, assinado pelas partes,

apos o decurso do prazo de até 14 (catorze) dias corridos, apos ter sido verificado se os originais
foram todos devolvidos, no mesmo estado de conservacdo em que foram entregues a Contratada,
encadernados na mesma ordem e completos. Também serd analisado se as midias foram
gravadas de acordo com as exigéncias contratuais, se podem ser perfeitamente lidas e se foram

devidamente classificadas (item 7.1.4 do Anexo | do Edital).

15.2 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servi¢o, nem ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

15.3 O Contratante rejeitara os servicos que ndo estiverem de acordo com as especificacoes,

cabendo & Contratada todo o 6nus decorrente da rejeigdo, incluindo prazos e despesas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma destas, tendo por base o que

dispdem a Lei n° 8.666/93 e demais legislacdes vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA VINCULACAO

17.1 O teor do Edital e seus Anexos, na modalidade Pregé&o Eletrénico n° 5/2013, e a proposta

da contratada, s&o partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1 Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao

cumprimento deste contrato.
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18.2 E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se extrairam 03
(trés) vias, para um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das

partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, DF, em de de 2013.

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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