TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL Pag. 1de 10
. DGA/DLMP i
() SEGAO DE LICITAGAO E CONTRATO

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N2 02/2011

TIPO DE LICITACAO: Menor Preco Global

LICITACAO REGIDA PELA LEI N° 8.666/93 e alteracdes supervenientes e demais legislacdes
aplicaveis.

PROCESSO N2 10130/2011

VALOR TOTAL ESTIMADO - R$ 12.900,00.

DATA DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES: 14/12/2011

HORARIO DE INICIO: 15 horas

LOCAL DA REUNIAO: Secio de Licitagao e Contrato, 3° andar do Edificio Anexo

A Comissdo Especial de Licitagao — CEL, constituida pela designacdo da Presidente, de
08/11/2011, torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario e local acima
indicados, reunir-se-a4 a fim de receber, simultaneamente, documentagdo e proposta de pregos, em
conformidade com os termos deste Edital e seus Anexos.

CAPITULO | - DO OBJETO
1.1 A presente Licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa para implementagao do curso
de Producéao de Texto, em conformidade com as condicdes deste Edital e seus Anexos.

CAPITULO Il - DAS LICITANTES

2.1 Somente poderdao apresentar propostas as empresas legalmente estabelecidas, especializadas
no ramo e que satisfagam as condi¢des deste edital e seus anexos.
22 Nao poderao participar da Licitagao:

a) Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

b) Empresas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, ou punidas com suspenséao do direito de licitar com o TCDF; e

c) Empresas em atraso no cumprimento de obrigagdo assumida com o TCDF, até o seu efetivo
cumprimento.

CAPITULO Il - DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES
3.1 Preferencialmente no dia, hora e local fixados no preAmbulo deste Edital, cada licitante devera
apresentar a CEL sua documentagéao e proposta de precos simultaneamente, em envelopes separados e
fechados, contendo, respectivamente, em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados,
além do nome da Firma, Razao Social ou Denominagao, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 - DOCUMENTACAO
Tomada de Precos n? 02/2011 — TCDF

ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA DE PRECOS
Tomada de Precos n2 02/2011 — TCDF

3.2 Apos o prazo estabelecido para recebimento dos envelopes e o Presidente da CEL ter declarado
estar encerrado o prazo para tanto, nenhum outro envelope ou documento seré aceito.

3.3 A abertura dos envelopes de “Documentacédo” e “Proposta de Precos” sera realizada em ato
publico, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos representantes presentes das licitantes e
pela CEL, devendo quaisquer reclamacgbes a respeito ser feitas nesse momento pelos seus
representantes legais.

3.4 Recebidos os envelopes “Documentagao” e “Proposta de Pregos” e, uma vez iniciada a abertura
dos mesmos, nao serdo permitidas quaisquer retificagdbes que possam influir no resultado final do
processo licitatorio.

3.5 Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CEL.
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CAPITULO IV - DA HABILITAGAO
4.1 O envelope n® 01, relativo a documentacao, devera conter, em plena validade, os seguintes
documentos: ]

a) Certificado de Registro Cadastral de Habilitagao de firmas - CRC, expedido por Orgao ou
Entidade da Administragdo Publica, emitido nos termos da Lei n® 8.666/93 ou declaragao
emitida pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagéao — SICAF;

b) Certidao Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social, expedida pelo INSS, para
contratacdo com o Poder Publico;

c) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela CEF;

d) Certidao Negativa de Débitos, emitida pela Secretaria da Fazenda do DF, em plena validade,
para empresas com estabelecimento no DF. Para empresas sem matriz ou filial no DF,
apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal de seu domicilio ou
sede, somente para os tributos relativos a atividade licitada;

e) Certificado(s) ou Diploma(s) comprovando que o(s) instrutor(es) responsavel(eis) por ministrar
o treinamento, possue(m) certificagdo minima em pds-graduagao que indique conhecimentos
na area, conforme Anexo I;

f) Certificado, atestado ou declaracdo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o instrutor ministrou curso com contetdo programético similar ao
proposto;

g) Procuracao, publica ou particular, passada pela licitante, assinada por quem de direito,
outorgando ao seu representante poderes para tomar as decisées que julgar necessarias
durante o procedimento da abertura das propostas, sendo necesséario o reconhecimento de
firma no caso de procuragao particular, ou outro documento equivalente.

4.2. A falta do documento previsto no subitem 4.1, “g”, ndo inabilita o licitante, ficando, porém,
impedido o representante ndo credenciado de qualquer interferéncia no processo licitatério, em nome do
representado, até a obtengao desse documento.

4.3 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo, ou ainda por publicagdo em 6rgao
da imprensa oficial. Documentos apresentados que tenham sido emitidos pela Internet poderao ter sua
veracidade verificada pela Comissao Especial de Licitagao.

4.4 O documento solicitado no item 4.1.a do Edital podera, com base no art. 32, § 1% da Lei
n® 8.666/93, ser substituido pelos seguintes documentos:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

b) cédula de Identidade e Registro Comercial, no caso de empresa individual;

¢) inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

e) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

f) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitagao.

4.5 A ndo apresentagdo dos documentos constantes das letras “b”, “c” e “d” do subitem 4.1, ndo
implicara em inabilitagdo do licitante, salvo se nao houver possibilidade de consulta dos mesmos, via
Internet.

4.6 As microempresas e empresas de pequeno porte que comprovarem esta condigao poderao fazer
uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

CAPITULO V - DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1 A proposta, sob pena de desclassificagao, devera:

a) Ser apresentada em envelope fechado, contendo em sua parte externa a razdo social da
empresa, o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica e o numero deste Edital, sem emendas,
acréscimos, entrelinhas ou rasuras, datada e assinada e, preferencialmente, em 2 (duas)
vias, bem como rubricadas todas as suas folhas;

b) Apresentar especificagao clara e detalhada dos servigos;
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c) Conter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da
entrega dos envelopes;
d) Conter preco global para a prestacao dos servicos descritos nos Anexos | e Il, em moeda
nacional, em algarismo e, preferencialmente, por extenso.
5.2 O servico ora licitado esta atualmente estimado em R$ 12.900,00 (doze mil e novecentos reais),
ja considerando todos os impostos e taxas.
5.3 Os erros de soma e/ou multiplicagao, eventualmente configurados na PROPOSTA DE PRECOS
das licitantes, serao corrigidos pelo TCDF.

“ N

54 Se a proposta for omissa quanto ao prazo estabelecido na alinea “c” do item 5.1, o prazo ali
mencionado sera considerado como se nela constasse, ndo sendo, portanto, motivo de desclassificagao.
55 A cotacao apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

CAPI'T‘ULO VI - DOS PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

RELATIVOS AS FASES DE HABILITACAO E DE PROPOSTA DE PRECOS
6.1 Abertos os envelopes “Documentagao”, a CEL podera apreciar os documentos de cada licitante,
individualmente, podendo na mesma reuniao divulgar o nome das empresas habilitadas e das
inabilitadas.
6.2 A CEL, apos a abertura dos envelopes relativos a habilitagéo, podera encerrar a reunido a fim de
que tenha melhores condigbes de analise, hipétese em que divulgara o resultado desta fase no Diario
Oficial do DF.
6.3 Sera julgada habilitada a proponente que apresentar todos os documentos exigidos, em
conformidade com o item 4.1 deste Edital e atender as demais condi¢ées previstas no Capitulo IV.
6.3.1 Sera inabilitada a proponente que ndo atender as exigéncias do Capitulo IV desta Tomada de
Precos.
6.4 A inabilitagao da licitante importa precluséo do seu direito de participar da fase subsequente.
6.5 Julgada a habilitagao e divulgado o seu resultado, a CEL podera, na mesma reunido, proceder a
abertura do envelope n2 02 (Proposta de Precos) das licitantes habilitadas, desde que haja desisténcia
expressa das participantes em interpor recurso, devidamente consignada em ata ou mediante termo
préprio.
6.6 Nao havendo tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Documentacao” e “Proposta de
Precos” em um Unico momento, os envelopes nao abertos, ja rubricados, ficardo em poder da CEL até a
data e horario oportunamente marcados para outro evento.
6.7 Levando-se em conta a atividade especifica da concorrente e o interesse do contratante, é
facultada a CEL ou a autoridade superior, em qualquer fase desta Tomada de Precos, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugéao do processo, vedada a inclusao posterior de
documento ou informacéo que deveria constar originariamente das propostas.
6.8 Todos os documentos seré@o rubricados pelos membros da CEL e pelos representantes legais
das licitantes.
6.9 Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela CEL.
6.10 Os envelopes fechados, correspondentes as Propostas de Pregos das licitantes inabilitadas,
serdo devolvidos as respectivas proponentes, mediante recibo, desde que nédo tenha havido recurso ou
apds a sua denegagao.

CAPITULO VII - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS
71 Trata-se de licitagdo enquadrada no artigo 45, paragrafo 1¢, inciso |, da Lei n® 8.666/93 - MENOR
PRECO POR ITEM.
7.2 Sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta de acordo com as exigéncias
deste Edital e que ofertar o MENOR PRECO para execugao dos servigos.
7.3 No caso de discordancia entre o prego unitario e o total prevalecera o primeiro; havendo
divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera o Ultimo.
7.4 Nao serdo consideradas quaisquer ofertas de vantagem nao prevista nesta Tomada de Pregos,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, pre¢o ou vantagem baseados nas ofertas das
demais licitantes.

CAPITULO VIl - DO DESEMPATE
8.1 No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagéo far-se-a, obrigatoriamente, por
sorteio em ato publico, para o qual todas as licitantes envolvidas serdo convocadas.
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CAPITULO IX - DA DESCLASSIFICACAO
9.1 Serao desclassificadas, com base nos artigos 43, 1V; 44, § 2° e 39, e 48, incisos | e |l, da Lei n®
8.666/93, as propostas que:

a) Apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, ou as que apresentarem
precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que este Edital ndo tenha
estabelecido limites minimos;

b) Na&o atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio.

CAPITULO X - DA IMPUGNACAO E RECURSO

10.1  Nos termos do art. 41 da Lei n°® 8.666/93, qualquer cidadao, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento dos envelopes, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio desta Tomada de Pregos, devendo ser entregue diretamente a Seg¢ao de Protocolo e
Arquivo (SPA), no Térreo do Edificio Anexo do TCDF. A Administragdo julgara e respondera a
impugnagao ou esclarecimentos em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 12 do
art. 113 do mencionado diploma legal.
10.2  Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragao o licitante
que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos envelopes, indicando as falhas ou
irregularidades que viciariam este edital, hip6tese em que tal comunicagdo néo tera efeito de recurso.
10.3 A impugnagao feita pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério.
10.4  Observado o disposto no art. 109 da Lei n.? 8.666/93, a licitante podera apresentar recurso a
autoridade competente do contratante, por intermédio da CEL, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da intimag&o do ato ou da lavratura da ata, nos casos enumerados no citado dispositivo legal.
10.5 Interposto, uma copia do recurso serd encaminhada pela CEL a todas as licitantes, que poderao
impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
10.6  Quaisquer argumentos ou subsidios concernentes a defesa da empresa que pretender
reconsideragao total ou parcial das decisbes da CEL deverdo ser apresentados por escrito,
exclusivamente, anexando-0s ao recurso proprio, que devera ser protocolizado na Segao de Protocolo e
Arquivo (SPA), situada no Térreo do Edificio Anexo do TCDF.
10.7  Os recursos deverdo observar 0s seguintes requisitos:

a) Serem datilografados ou impressos e devidamente fundamentados; e

b) Serem assinados por representante legal da licitante.
10.8  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

CAPITULO XI - DAS PENALIDADES
11.1 O atraso injustificado na execugdo dos servigos sujeitara a Contratada a multa de mora, de
acordo com 0s seguintes percentuais, garantida prévia defesa:

a) De 0,3% (irés décimos por cento) ao dia sobre o valor do servigo executado, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida com atraso até 30 (trinta) dias
apods o prazo estabelecido entre as partes;

b) De 0,7% (sete décimos por cento) ao dia sobre o valor do servico executado, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida, com atraso superior a 30 (trinta)
dias ap6s o prazo estabelecido entre as partes. Este percentual incidira, apenas, sobre o
periodo que exceder ao trigésimo dia de atraso;

c) As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a partir
do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento;

d) No caso de multa moratdria, sera observado o limite minimo de R$100,00 para sua cobranca,
exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicagdo de uma das penalidades
prevista no art. 87 da Lei n® 8.666/93;

11.2  Pela inexecugao total ou parcial do contrato o TCDF poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sangdes:

| - Adverténcia;

Il - Multa:

a) De 15% (quinze por cento), sobre o valor do servigo ndo executado, quando decorridos
30 (trinta) dias de inadimplemento e caracterizada a recusa ou impossibilidade da
Contratada em prestar o servico;

b) De 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a Contratada recusar retirar
ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o descumprimento
total da obrigagao assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93;
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c) A multa prevista na alinea “a” incidira ainda nos casos em que a Contratada, sem
motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar o
cancelamento antes ou depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso;
lll - Suspensao do direito de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo pelo
prazo de até 2 (dois) anos; e
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.
11.3 As sangbes previstas nos incisos Ill e IV do item 11.2 poderdo também ser aplicadas a
Contratada que:

g) Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
h) Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo;
i) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
11.4  As sancgdes previstas nos incisos I, lll e IV do item 11.2 poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, e serao aplicadas pela Autoridade Competente.
11.5  As multas tratadas nesse Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela contratada mediante
depbsito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CAPITULO XII - DO INSTRUMENTO DE AJUSTE
12.1  Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei 8.666/93, o presente Edital e a proposta do adjudicatario
serdo partes integrantes da Nota de Empenho de despesa, a qual substituird o instrumento de contrato.
12.2  Arecusa injustificada do adjudicatario em aceitar a nota de empenho, até 5 (cinco) dias apds sua
emissdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas, e facultando ao TCDF convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificagdo ou revogar a licitagdo.
12.3  E vedada a subcontratagéo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

CAPITULO XIIl - DA FISCALIZACAO
13.1 A execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por executor do contrato,
especialmente designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes contidas nas Normas
de Execucdo Orgamentaria e Financeira.

CAPITULO XIV - DO PAGAMENTO
14.1  Apo6s a conclusao do curso, a Contratada protocolizara no TCDF, Nota Fiscal/Recibo que, apos a
devida atestacado e regular liquidagédo, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 10
(dez) dias uteis, mediante Ordem Bancaria creditada na conta corrente indicada pela Contratada.
14.2  Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa perante a
SEF/DF. Nesse sentido é necessaria a apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos (copia
autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do
DF, em plena validade, caso a apresentada na habilitagao esteja vencida.
14.3 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do contratante.
14.4 O documento de cobranga referente a obrigagdo contratual cumprida ou sua parcela devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizado a partir do 12 dia util do més subsequente.
145 Caso o contratante ndo cumpra o prazo estipulado para pagamento, pagara a contratada
atualizacdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da Fundagdo Getllio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.
14.6  Se, por qualquer motivo alheio a vontade do contratante, for paralisada a prestagéo dos servicos,
o periodo correspondente ndo gerara obrigagao de pagamento.
14.7  Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condigao devera ser informada na Nota
Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operagéo, relacionados no
art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.
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CAPITULO XV- DO REAJUSTE DE PRECOS
15.1 O valor do objeto desta licitacao é fixo e irreajustavel.

CAPITULO XVI- DO PRAZO DE VIGENCIA
16.1 O prazo de vigéncia do ajuste sera até 31 de dezembro de 2012.

CAPIiTULO XVII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
171 O recebimento do objeto do instrumento de ajuste serd efetuado, mediante recibo,
definitivamente, por servidor da Seg¢ao de Selegéo e Treinamento, o qual ndo excluira a Contratada das
responsabilidades inerentes a perfeita execugéo do contrato.

] CAPITULO XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1 E parte integrante deste Edital o Anexo | (Projeto Béasico), Anexo Il (Planilha Estimativa de Prego)
e Anexo lll (Modelo de Planilha de Formacgao de Precos).
18.2  Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais dividas relativas a essa
Tomada de Pregos.
18.3 O contratante reserva-se o direito de revogar ou anular esta Licitagao.
18.4  Independente de declaragdo expressa, a simples participa¢ao nesta licitagdo implica a aceitagéo
das condig¢des estipuladas no presente edital e submissao total as normas nele contidas.
18.5 Se no dia fixado no predmbulo ndo houver expediente, esta Licitagcao sera realizada no primeiro
dia subsequente de funcionamento.
18.6 O contratante ndo admitir4 declara¢des posteriores de desconhecimento de fatos que dificultem
ou impossibilitem o cumprimento do objeto ora licitado.
18.7 A Secéo de Licitagdo e Contrato nao realizara servigo reprogréafico de documentos necessarios a
participacédo dos licitantes no certame.
18.8 O cadastramento no sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br — link “Licitagdes e Contratos”) é essencial
para o recebimento automatico de mensagens a respeito de questionamentos, esclarecimentos e do
andamento do certame. O TCDF nao se responsabilizard por erro no encaminhamento de mensagens
aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de dados ou de informagdes equivocadas no
cadastramento da empresa.
18.9 Em caso de divida sobre o Edital € conveniente 0 comparecimento do interessado a Segao de
Licitagado e Contrato, localizada no 3° andar do Edificio Anexo deste Tribunal, fones (61) 3314-2147/2149,
fax 3314-2219, das 13 as 18h30min, ou sobre o Projeto Basico, procurar a Sec¢do de Selegédo e
Treinamento, no 2° andar do Edificio Anexo do TCDF, fone (61) 3314-2135, para obtengdo dos
esclarecimentos que julgar necessarios.

Brasilia - DF, em 21 de novembro de 2011.

WILDSON PRADO OLIVEIRA
PRESIDENTE DA COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO

WILLIAM RODRIGUES PEREIRA ROSANGELA PINHEIRO MANSANO
MEMBRO MEMBRO
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TOMADA DE PRECOS N2 02/2011
ANEXO |
PROJETO BASICO

CURSO DE PRODUCAO DE TEXTO

1 OBJETO: Contratagao de empresa para implementacao do curso de Produgao de Texto.
2 PUBLICO ALVO: Servidores do Tribunal de Contas do Distrito Federal
3 OBJETIVO GERAL: Permitir o desenvolvimento e a utilizagdo das técnicas de produgao de textos

técnicos, como pareceres e relatorios, de modo que expressem ideias de maneira clara, precisa e
concisa, aplicando-as ao contexto do TCDF.

4 METODOLOGIA: Apresentacdo expositiva do conteudo programatico, estudos de casos,
produgao pratica, resolugao de exercicios de fixagao de contetdo.

5 ESPECIFICACOES DO CURSO:

5.1 Local de Realizagao: dependéncias do TCDF.
5.2 Periodo de Realizagéo: até dezembro de 2012.
5.3 Horario: 15h30 as 18h30.
5.4 Carga Horéria: 21 horas/aula.
55 Material Didatico: a ser fornecido pelo contratado.
5.6 N¢ de Participantes: uma turma de até 30 servidores.
5.7 Certificado: Emitido pela empresa contratada.
5.8 Conteudo Programatico Minimo:
a) Principios norteadores da Produgéo Textual;
b) A nova ortografia da lingua portuguesa; Seméantica: Homonimia, Paronimia e Polissemia;
c) Topico Frasal — Tépicos frasais claros; Tépicos frasais claros; Tépicos frasais especificos;
Detalhamento do topico frasal;
d) Construgédo Frasal — Conceitos de Periodo e Frase; Tipos de Periodos; Tipos de Frases;
e) Adequacgéo Vocabular — Qualidades de um texto; Defeitos de um texto;
f) Concordancia — Casos Gerais e Especiais; Concordancia Nominal; Concordéancia Verbal;
g) Elementos de Coesdo — Substitutivos; de referéncia — os déiticos, Elementos de omisséo —
elipse e zeugma; Conjungdes e locugdes conjuntivas; Coeréncia Textual,
h) Regéncia — Casos Gerais e Especiais; Regéncia Verbal e Nominal; Crase — Casos
Obrigatérios e Facultativos;
i) Emprego dos Pronomes — Déiticos- Processo de coesdo; Relativos — Morfossintaxe;
Pessoais — Colocag¢ao Pronominal;
j) Pontuagdo — O emprego da virgula; Outros sinos de pontuagdo; EXERCICIOS.
k) Construgéo da légica das informagées;

Tomada de Pregos n°02/2011
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I) Como atrair a atencao do leitor;

m) Divisdo de texto em partes, capitulos, segdes e subsecgdes;
n) Organizacgado e expansao do corpo do texto;

0) Anexos, notas pé-de-pagina e as notas do texto.

6 AVALIACAO DE APRENDIZAGEM: Ao final do curso deverd ser aplicada avaliagdo de
efetividade para afericdo do aproveitamento.

Tomada de Pregos n°02/2011
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TOMADA DE PRECOS N¢ 02/2011

ANEXO Il

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECOS

. Valor
ltem Descricao Car’g? e Estimado do
Horaria de Alunos
Curso
1 Curso de Producao de Texto 21 horas até 30 alunos 12.900,00

SECAO DE LICITACAO E CONTRATO
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TOMADA DE PRECOS N° 02/2011
ANEXO 1ll
MODELO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS

ltem Descricio Carga Quantidade Valor do
¢ Horaria de Alunos Curso
1 Curso de Producao de Texto 21 horas até 30 alunos

Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagao
do certame.

Demais condi¢coes conforme Anexo | do Edital da Tomada de Pregos n® 02/2011-TCDF.

Endereco:

CNPJ:

Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:

E-mail:
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