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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGCAO
TOMADA DE PRECOS N2 1/2011

TIPO DE LICITACAO: Menor Preco por item

LICITACAO REGIDA PELA LEI N2 8.666/93 e alteracdes supervenientes e demais legislacoes
aplicaveis.

PROCESSO N26.012/2011

VALOR TOTAL ESTIMADO - R$ 77.200,00

DATA DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES: 02/06/2011

HORARIO DE INICIO: 15 horas

LOCAL DA REUNIAO: Secio de Licitagao e Contrato, 3° andar do Edificio Anexo

A Comissao Especial de Licitagdo - CEL, constituida pela Diretoria Geral de Administragéao,
torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario e local acima indicados,
reunir-se-4 a fim de receber, simultaneamente, documentacdo e proposta de pregos, em
conformidade com os termos deste Edital e seus Anexos.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 A presente Licitagdo tem como objeto a contratagdo de empresa ou profissional qualificado
para ministrar cursos aos servidores do Tribunal de Contas do Distrito Federal, em conformidade com
as condicoes deste Edital e seus Anexos.

CAPITULO Il - DAS LICITANTES

2.1 Somente poderdo apresentar propostas as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfagam as condi¢oes deste edital e seus anexos.
2.2 Nao poderéo participar da Licitagao:

a) Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

b) Empresas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, ou punidas com suspenséao do direito de licitar com o TCDF; e

c) Empresas em atraso no cumprimento de obrigagdo assumida com o TCDF, até o seu
efetivo cumprimento.

CAPITULO Il - DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

3.1 Até o dia, hora e local fixados no predmbulo deste Edital, cada licitante devera apresentar a
CEL, simultaneamente, sua documentacdo e proposta de pregos, em envelopes separados e
fechados, contendo, respectivamente, em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados,
além do nome da Firma, Razao Social ou Denominagéo, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N 01 - DOCUMENTAGAO
Tomada de Precos n2 1/2011 — TCDF

ENVELOPE N¢ 02 - PROPOSTA DE PRECOS
Tomada de Precos n? 1/2011 — TCDF

3.2 A abertura dos envelopes de “Documentacao” e “Proposta de Precos” sera realizada em
ato publico, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos representantes presentes das
licitantes e pela CEL, devendo quaisquer reclamagdes a respeito ser feitas, no momento, pelos seus
representantes legais.

a) Apds o Presidente da CEL ter declarado estar encerrado o prazo para recebimento dos
envelopes, nenhum outro envelope ou documento sera aceito.
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3.4 Recebidos os envelopes “Documentacao” e “Proposta de Pregcos” e, uma vez iniciada a
abertura dos mesmos, ndo serdo permitidas quaisquer retificagbes que possam influir no resultado
final do processo licitatério.

3.5 Apéds a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CEL.

CAPITULO IV - DA HABILITAGAO
4.1 O envelope n? 01, relativo a documentagao, devera conter, em plena validade, os seguintes
documentos: i

a) Certificado de Registro Cadastral de Habilitagao de firmas - CRC, expedido por Orgao ou
Entidade da Administracdo Publica, emitido nos termos da Lei n® 8.666/93;

b) Certidao Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social, expedida pelo INSS,
para contratagdo com o Poder Publico;

c) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela CEF;

d) Certidao Negativa de Débitos, emitida pela Secretaria da Fazenda do DF, em plena
validade, para empresas com estabelecimento no DF. Para empresas sem matriz ou filial
no DF, apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal de seu
domicilio ou sede, somente para os tributos relativos a atividade licitada;

e) Certificado(s) ou Diploma(s) comprovando que os instrutores responsaveis por ministrar o
treinamento, possuem certificagdo minima em pés-graduagédo que indique conhecimentos
na area, conforme Anexo |, a excegéo do item 3;

f) Certificado, atestado ou declaragao, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante ministrou curso com conteldo programatico similar
ao proposto;

g) Procuracao, publica ou particular, passada pela licitante, assinada por quem de direito,
outorgando ao seu representante poderes para tomar as decisdées que julgar necessarias
durante o procedimento da abertura das propostas, sendo necessario o reconhecimento de
firma no caso de procuragao particular, ou outro documento equivalente.

4.2. A falta do documento previsto no subitem 4.1, “g”, nao inabilita o licitante, ficando, porém,
impedido o representante ndo credenciado de qualquer interferéncia no processo licitatério, em nome
do representado, até a obtencdo desse documento.

4.3 Os documentos necessédrios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo, publicagdo em 6rgao da
imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que 0 6rgéo responsavel pela emissdo do documento
disponibilizar sua consulta.

4.4 A néo apresentacdo dos documentos constantes das letras “b”, “c” e “d” do subitem 4.1, ndo
implicara em inabilitagao do licitante, salvo se nao houver possibilidade de consulta dos mesmos, via
Internet.

4.5 As microempresas e empresas de pequeno porte que comprovarem esta condicdo poderao
fazer uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

CAPITULO V - DAS PROPOSTAS DE PREGCOS

5.1 A proposta, sob pena de desclassificagao, devera:

a) Ser apresentada em envelope fechado, contendo em sua parte externa a razao social da
empresa, o0 CNPJ e o numero deste Edital, sem emendas, acréscimos, entrelinhas ou
rasuras, datada e assinada e, preferencialmente, em 2 (duas) vias, bem como rubricadas
todas as suas folhas;

b) Apresentar especificagao clara e detalhada dos servigos;

c) Conter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da
entrega dos envelopes;

d) Conter prego por item para a prestacdo dos servigos descritos nos Anexos | e Il, em
moeda nacional, em algarismo e, preferencialmente, por extenso.

5.2 Os servigos ora licitados estdo atualmente estimados em R$ 77.200,00 (setenta e sete mil e
duzentos reais), para o exercicio de 2011, ja considerando todos os impostos e taxas.

5.3 Os erros de soma e/ou multiplicagdo, eventualmente configurados na PROPOSTA DE
PRECOS das licitantes, serao corrigidos pelo TCDF.
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54 Se a proposta for omissa quanto ao prazo estabelecido na alinea “c” do item 5.1, o prazo ali
mencionado sera considerado como se nela constasse, nao sendo, portanto, motivo de
desclassificagao.

55 A cotagao apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

CAPI'T‘ULO VI - DOS PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO
RELATIVOS AS FASES DE HABILITACAO E DE PROPOSTA DE PRECOS

6.1 Abertos os envelopes “Documentagcdo”, a CEL podera apreciar os documentos de cada
licitante, individualmente, podendo na mesma reunido divulgar o nome das empresas habilitadas e
das inabilitadas.

6.2 A CEL, apos a abertura dos envelopes relativos a habilitagdo, podera encerrar a reuniao a fim
de que tenha melhores condigbes de andlise, hipbtese em que divulgara o resultado desta fase no
Diario Oficial do DF.

6.3 Seré julgada habilitada a proponente que apresentar todos os documentos exigidos, em
conformidade com o item 4.1 deste Edital e atender as demais condigdes previstas no Capitulo IV.
6.3.1 Sera inabilitada a proponente que ndo atender as exigéncias do Capitulo 1V desta Tomada de
Precos.

6.4 A inabilitagéo da licitante importa preclusao do seu direito de participar da fase subsequente.
6.5 Julgada a habilitagao e divulgado o seu resultado, a CEL podera, na mesma reuniao, proceder
a abertura do envelope n? 02 (Proposta de Precos) das licitantes habilitadas, desde que haja
desisténcia expressa das participantes em interpor recurso, devidamente consignada em ata ou
mediante termo préprio.

6.6 Nao havendo tempo suficiente para a abertura dos envelopes “Documentacao” e “Proposta
de Precos” em um Unico momento, os envelopes ndo abertos, ja rubricados, ficardo em poder da
CEL até a data e horario oportunamente marcados para outro evento.

6.7 Levando-se em conta a atividade especifica da concorrente e o interesse do contratante, é
facultada a CEL ou a autoridade superior, em qualquer fase desta Tomada de Pregos, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informagao que deveria constar originariamente das propostas.

6.8 Todos os documentos seréo rubricados pelos membros da CEL e pelos representantes legais
das licitantes.

6.9 Apds a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CEL.

6.10  Os envelopes fechados, correspondentes as Propostas de Pregos das licitantes inabilitadas,
serdo devolvidos as respectivas proponentes, mediante recibo, desde que ndo tenha havido recurso
ou apds a sua denegacao.

CAPITULO VII - JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

71 Trata-se de licitagdo enquadrada no artigo 45, paragrafo 12, inciso I, da Lei n° 8.666/93 -
MENOR PREGCO POR ITEM.

7.2 Sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta de acordo com as
exigéncias deste Edital e que ofertar o MENOR PRECO POR ITEM para execugéo dos servi¢os.

7.3 No caso de discordancia entre o prego unitario e o total prevalecera o primeiro; havendo
divergéncia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera o Ultimo.

7.4 Nao serdo consideradas quaisquer ofertas de vantagem nao prevista nesta Tomada de
Precos, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, preco ou vantagem baseados nas
ofertas das demais licitantes.

CAPITULO VIl - DO DESEMPATE

8. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagao far-se-a, obrigatoriamente,
por sorteio em ato publico, para o qual todas as licitantes envolvidas serdo convocadas.
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CAPITULO IX - DA DESCLASSIFICAGCAO

9.1 Serao desclassificadas, com base nos artigos 43, IV; 44, § 2% e 3%, e 48, incisos | e |l, da Lei n®
8.666/93, as propostas que:

a) Apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, ou as que
apresentarem precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
que este Edital ndo tenha estabelecido limites minimos;

b) Na&o atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio.

CAPITULO X - DA IMPUGNACAO E RECURSO

10.1  Nos termos do art. 41 da Lei n® 8.666/93, qualquer cidadao, até 5 (cinco) dias Uteis antes da
data fixada para recebimento dos envelopes, poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatério desta Tomada de Precos, devendo ser entregue diretamente a Segéo de
Protocolo e Arquivo (SPA), no Térreo do Edificio Anexo do TCDF. A Administracado julgara e
responderd a impugnagao ou esclarecimentos em até 3 (irés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade
prevista no § 12 do art. 113 do mencionado diploma legal.
10.2 Decaird do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragdo o
licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes, indicando as
falhas ou irregularidades que viciariam este edital, hipétese em que tal comunicagéo néo tera efeito de
recurso.
10.3 A impugnagao feita pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatério.
10.4  Observado o disposto no art. 109 da Lei n.? 8.666/93, a licitante podera apresentar recurso a
autoridade competente do contratante, por intermédio da CEL, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da intimac&o do ato ou da lavratura da ata, nos casos enumerados no citado dispositivo legal.
10.5 Interposto, uma cépia do recurso serd encaminhada pela CEL a todas as licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
10.6  Quaisquer argumentos ou subsidios concernentes & defesa da empresa que pretender
reconsideragao total ou parcial das decisbes da CEL deverdo ser apresentados por escrito,
exclusivamente, anexando-0s ao recurso proprio, que devera ser protocolizado na Segao de Protocolo
e Arquivo (SPA), situada no Térreo do Edificio Anexo do TCDF.
10.7  Os recursos deverdo observar 0s seguintes requisitos:

a) Serem datilografados ou impressos e devidamente fundamentados; e

b) Serem assinados por representante legal da licitante.
10.8  Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

CAPITULO XI - DAS PENALIDADES

11.1 O atraso injustificado na execugdo dos servigos sujeitara a Contratada a multa de mora, de
acordo com os seguintes percentuais, garantida prévia defesa:

a) De 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor do servigo executado, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigacdo assumida com atraso até 30 (trinta) dias
apds o prazo estabelecido entre as partes;

b) De 0,7% (sete décimos por cento) ao dia sobre o valor do servigo executado, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida, com atraso superior a 30
(trinta) dias apds o prazo estabelecido entre as partes. Este percentual incidira, apenas,
sobre o periodo que exceder ao trigésimo dia de atraso;

c) As multas previstas neste item serédo calculadas considerando-se os dias consecutivos a
partir do dia Util imediatamente subsequente ao do vencimento;

d) No caso de multa moratéria, sera observado o limite minimo de R$100,00 para sua
cobranga, exceto quando for necesséria, além da referida multa, a aplicagdo de uma das
penalidades prevista no art. 87 da Lei n® 8.666/93;

11.2  Pela inexecugao total ou parcial do contrato o TCDF podera, garantida a prévia defesa, aplicar
a Contratada as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa:

a) De 15% (quinze por cento), sobre o valor do servigo ndao executado, quando
decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento e caracterizada a recusa ou
impossibilidade da Contratada em prestar o servico;
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b) De 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a Contratada recusar
retirar ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o
descumprimento total da obrigagdo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93;
¢) A multa prevista na alinea “a” incidira ainda nos casos em que a Contratada, sem
motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar o
cancelamento antes ou depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso;
Il - Suspensao do direito de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo pelo
prazo de até 2 (dois) anos; e
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéao Publica.
10.3 As sangbes previstas nos incisos Ill e IV do item 10.2 poderdao também ser aplicadas a
Contratada que:

a) Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;
c) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
10.4  As sangles previstas nos incisos |, lll e IV do item 10.2 poderédo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e serdo aplicadas pela Autoridade Competente.
10.5 As multas tratadas nesse Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pela Administracdo ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela contratada mediante
dep6sito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CAPITULO XII - DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

12.1  Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei 8.666/93, o presente Edital e a proposta do adjudicatario
serdo partes integrantes da Nota de Empenho de despesa, a qual substituira o instrumento de
contrato.

12.2  Arecusa injustificada do adjudicatario em aceitar a nota de empenho, até 5 (cinco) dias apos
sua emissdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas, e facultando ao TCDF convocar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificagdo ou revogar a licitagio.

12.3 E vedada a subcontratagéo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

CAPITULO XIIl - DA FISCALIZACAO
13.1 A execugdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por executor do contrato,
especialmente designado, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o que
for necessério a regularizagao das faltas ou defeitos observados, além das atribuigdes contidas nas
Normas de Execucgao Orgamentaria e Financeira.

CAPITULO XIV - DO PAGAMENTO
14.1  Ap6s a conclusdo do curso, a Contratada protocolizarda no TCDF, Nota Fiscal/Recibo que,
apos a devida atestagao e regular liquidacao, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, mediante Ordem Bancaria creditada na conta corrente indicada pela
Contratada.
142 Para que seja efetivado o pagamento deverd ser verificada a regularidade da empresa
perante a SEF/DF. Nesse sentido é necesséria a apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos
(copia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de Estado de
Fazenda do DF, em plena validade, caso a apresentada na habilitagao esteja vencida.
14.3 Havendo erro no documento de cobrancga, ou outra circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer Onus por parte do
contratante.
14.4 O documento de cobranga referente a obrigagdo contratual cumprida ou sua parcela devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizado a partir do 12 dia util do més subsequente.
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145 Caso o contratante nao cumpra o prazo estipulado para pagamento, pagard a contratada
atualizagdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da Fundacdo Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.

14.6  Se, por qualquer motivo alheio & vontade do contratante, for paralisada a prestacdo dos
servigos, o periodo correspondente nao gerara obrigacao de pagamento.

15.7 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condigdo devera ser informada na
Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os ftributos incidentes sobre a operacao,
relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

CAPITULO XV- DO REAJUSTE DE PRECOS
15.1 O valor do objeto desta licitacao é fixo e irreajustavel.

CAPITULO XVI- DO PRAZO DE VIGENCIA
16.1 O prazo de vigéncia do ajuste sera até 31 de dezembro de 2011.

CAPITULO XVII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
17.1 O recebimento do objeto do instrumento de ajuste sera efetuado, mediante recibo,
definitivamente, por servidor da Secao de Selegédo e Treinamento, referente a parcela da obrigagao
contratual cumprida.
17.2 O recebimento definitivo ndo excluira a Contratada das responsabilidades inerentes a perfeita
execucgao do contrato.

] CAPITULO XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1  E parte integrante deste Edital o Anexo | (Projeto Béasico) e o Anexo Il (Modelo de Planilha de
Formagéao de Pregos).
18.2  Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais dividas relativas a essa
Tomada de Precos.
18.3 O contratante reserva-se o direito de revogar ou anular esta Licitagao.
18.4 Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica a
aceitagao das condi¢des estipuladas no presente edital e submissao total as normas nele contidas.
18.5 Se no dia fixado no predmbulo ndo houver expediente, esta Licitacdo serd realizada no
primeiro dia subsequente de funcionamento.
18.6 O contratante nao admitird declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos que
dificultem ou impossibilitem o cumprimento do objeto ora licitado.
18.7 A Secédo de Licitagdo e Contrato nado realizara servigo reprografico de documentos
necessarios a participagao dos licitantes no certame.
18.8 O cadastramento no site do TCDF (www.tc.df.gov.br — link “Licitagbes e Contratos”) é
essencial para o recebimento automatico de mensagens a respeito de questionamentos,
esclarecimentos e do andamento do certame. O TCDF ndo se responsabilizard por erro no
encaminhamento de mensagens aos licitantes ou interessados em virtude da auséncia de dados ou
de informacgdes equivocadas no cadastramento da empresa.
18.9 Em caso de divida sobre o Edital € conveniente o comparecimento do interessado a Segao
de Licitacao e Contrato, localizada no 3% andar do Edificio Anexo deste Tribunal, fones (61) 3314-
2147/2149, fax 3314-2219, das 13 as 18h30min, ou sobre o Projeto Bésico, procurar a Segao de
Selecao e Treinamento, no 22 andar do Edificio Anexo do TCDF, fone (61) 3314-2135, para obtengao
dos esclarecimentos que julgar necessarios.

Brasilia - DF, em 16 de maio de 2011.

PRESIDENTE DA COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGAO

MEMBRO MEMBRO
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TOMADA DE PRECOS N2 1/2011
ANEXO |
PROJETO BASICO

ITEM 1 - CURSO DE PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO

OBJETO: Contratagdo de empresa ou profissional qualificado para ministrar curso de Pregao
Presencial e Eletronico, consoante previsao no Plano de Capacitagao 2011.

PUBLICO ALVO: Auditores de Controle Externo deste Tribunal de Contas.

OBJETIVO GERAL: Proporcionar conhecimentos de Legislagdo e dos procedimentos dos Pregdes
Presenciais e Eletrbnicos com vistas a subsidiar a sistematica de controle
exercido por este Tribunal

METODOLOGIA: Apresentacdo expositiva do conteldo programatico com apoio de projetor
multimidia, e material apostilado com a legislagdo completa e atualizada.

ESPECIFICACOES DO CURSO:
Nome do curso: Pregdo Presencial e Eletrénico
Local de Realizagao: Instalagdes do TCDF
Periodo de Realizacdo: segundo semestre de 2011
Horario: das 15h30 as 18h30
Carga Horaria: 15 horas
Material Didatico: a ser fornecido pelo contratado
Ne de Participantes: até 25 (vinte e cinco) servidores.
Certificado: Emitido pela empresa contratada.
Coffee Break: Fornecido pela empresa contratada.

Conteudo Programatico Minimo:

e Pregao Presencial
o Abrangéncia
Caracteristicas
Diferengas entre pregdo e outras modalidades de licitagdo
Fase interna
Atribuicbes da autoridade competente
Atribuigbes do pregoeiro
Fase externa
Habilitacao
Roteiro para execugéo
Beneficios do pregéao

O O O O O O O o0 O

¢ Pregao Eletronico

o Abrangéncia

Principios

Andamento dos trabalhos

SLTI

Credenciamento

Utilizagao de chave de identificagédo / senha
Seguranga

Desconexao

O O O O 0 O O
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Semelhancgas entre pregéao eletrénico e presencial
Fase interna

Fase externa

Recursos

Inovagdes do pregéo eletronico
Etapa competitiva

Negociagao eletrdnica

Celebragéo do contrato

Recurso

Habilitacao

Ata

Adjudicagao do objeto

Sangbes

Apresentacéo do site Compras net

LEGISLA(;AO APLICAVEL AO DISTRITO FEDERAL: Lei n? 10.520/2002, Lei Complementar n®
123/2006 e Decreto n? 23.460/2002.

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM: Ao final do curso devera ser aplicada avaliagdo de efetividade
para aferigdo do aproveitamento.

ESTIMATIVA DE CUSTO: R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais)

FORMACAO ACADEMICA DO INSTRUTOR: Formacdo minima em pés-graduagdo /ato-sensu que
indique conhecimentos na area de licitagdes

O 0O 0O OO OO OO O0OO0OO0O O0OO0

EXPERIENCIA: Certificado ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico, que
comprove o professoramento do instrutor no curso contratado.

ITEM 2 - CURSO DE ESTATISTICA APLICADA A AUDITORIA

OBJETO: Contratacdo de empresa ou profissional qualificado para ministrar curso de Estatistica
aplicada a Auditoria, consoante previsao no Plano de Capacitagao 2011.

PUBLICO ALVO: Auditores de Controle Externo deste Tribunal de Contas.

OBJETIVO GERAL: Permitir a aplicagéo de distintas técnicas estatisticas nas auditorias realizadas
pelo TCDF

METODOLOGIA: Apresentacdo expositiva do conteddo programatico com apoio de projetor
multimidia e aplicagéo de exercicios.

ESPECIFICACOES DO CURSO:

Nome do curso: Estatistica aplicada a Auditoria
Local de Realizagao: Instalagdes do TCDF

Periodo de Realizacao: segundo semestre de 2011
Horario: das 15h30 as 18h30

Carga Horaria: em torno de 15 horas

Material Didatico: a ser fornecido pelo contratado

Ne de Participantes: até 25 (vinte e cinco) servidores.
Certificado: Emitido pela empresa contratada.
Coffee Break: Fornecido pela empresa contratada.

Conteudo Programatico Minimo:

1. Metodologia Estatistica

Tomada de Pregos n°1/2011
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2. Planejamento — amostra e populagao

Delineamento — variabilidade, estimativa para variancia, margem de erro, nivel de confianga, anélise
de possivel estratificacao

Calculo do tamanho da Amostra

Variaveis quantitativas e qualitativas

Selegao da Amostra — aleatoriedade, métodos estatisticos, métodos ndo estatisticos

Resultados — estimativa, erro amostral, intervalos de confianga, significado dos intervalos, plano
amostral

8 Fontes de dados sociais, econdmicos e demograficos.

9. Aplicagdes praticas em Auditoria

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM: Ao final do curso devera ser aplicada avaliagdo de efetividade
para aferigdo do aproveitamento.

ESTIMATIVA DE CUSTO: R$ 15.000,00 (quinze mil reais)

FORMACAO ACADEMICA DO INSTRUTOR: Formacdo minima em pés-graduagdo /ato-sensu que
indique conhecimentos na area

w

No ok~

EXPERIENCIA: Certificado ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico, que
comprove o professoramento do instrutor em curso assemelhado.

ITEM 3 - CURSO DE EXCEL INTERMEDIARIO

OBJETO: Contratagdo de empresa ou profissional qualificado para ministrar o curso Excel
Intermediario, consoante previsao no Plano de Capacitagdo 2011.

PUBLICO ALVO: Servidores deste Tribunal de Contas.

METODOLOGIA: Apresentacdo expositiva do conteldo programéatico com apoio de projetor
multimidia, e material apostilado.

ESPECIFICACOES DO CURSO:

Nome: Excel Intermediério.

Local de realizacdo: sala de treinamento de informatica.

Periodo de realizacao: segundo semestre de 2011

Horario: das 15h30 as 18h30

Carga horaria: 21 horas/aula por turma

N.2 de participantes: até 3 (trés) turmas com 10 (dez) servidores em cada.
Material didatico: a ser fornecido pelo contratado.

Certificado: emitido pela empresa contratada.

Coffee Break: Fornecido pela empresa contratada.

CONTEUDO PROGRAMATICO MiNIMO:

eIntroducéo ao Excel

*Novos Recursos

*Requisitos do Sistema

*Acesso ao Software

*A tela do Excel

*Definigbes importantes

*Saindo do Excel

*Como trabalhar com o Assistente do Office
*Utilizagao do teclado

*Acentuacao

Tomada de Pregos n°1/2011
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«icones mais utilizados

*Para que e como salvar arquivos
*Fechando uma pasta
*Carregando Arquivos

eIniciando uma nova pasta
*Movimentagéo do cursor pelo teclado
*Movimentagao do cursor pelo mouse
*Tipos de dados NUmeros
*Férmulas

*Textos

*Acesso aos menus

*Entrada de dados

+Editando conteddo de uma célula
*Selecionando blocos

*Apagando o conteudo de células
*Desfazendo a Ultima operagéo
*Movendo blocos

*Copiando blocos

sInserindo Linhas/Colunas
*Pastas abertas

+Digitando férmulas

*Referéncia de células
*Enderecos relativos

*Enderegos absolutos

Alterando a largura das células
*Alterando a largura das linhas
*Formatando nimeros
*Formatando caracteres

*Criando bordas

*Definindo padrées

+*Definindo alinhamentos
*Formatagéo condicionada
*Impresséo Recurso de preenchimento automatico
«Criando listas personalizadas
*Gréficos

Alterando Tipo de graficos
*Alterando Dados na planilha
+Utilizando a ajuda online
+Alterando cores das séries
*Automatizando tarefas repetitivas
*Protegendo seu trabalho
sImprimindo seu trabalho

AVALIACAO: Ao final do curso devera ser aplicada avaliagdo de efetividade para afericdo de
aproveitamento.

ESTIMATIVA DE CUSTO: R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos reais).

EXPERIENCIA: Certificado ou declaragdo emitida por pessoa juridica de direito plblico ou privado,
que comprove o professoramento do instrutor no curso contratado.

ITEM 4 — CURSO DE CONTRATAGAO DE TERCEIRIZAGCAO DE SERVICOS DE ACORDO COM A
IN n2 02/2008 E ALTERAGOES

OBJETO: Contratacdo de empresa ou profissional qualificado para ministrar curso sobre
Contratacoes de Terceirizacdo de Servicos de Acordo com a IN n? 02/2008 e alteracoes,
consoante previsao no Plano de Capacitagao 2011.
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PUBLICO ALVO: Auditores de Controle Externo deste Tribunal de Contas.
OBJETIVO GERAL: Proporcionar conhecimentos de legislagdo e dos procedimentos nas

contratacbes de prestagcdo de servigos terceirizados, com base na IN n®
02/2008 e alteragbes, com vistas a subsidiar a sistematica de controle
exercido por este Tribunal.
METODOLOGIA: Apresentacdo expositiva do conteddo programatico com apoio de projetor
multimidia, e material apostilado com a legislacdo completa e atualizada.

ESPECIFICACOES DO CURSO:
Nome do curso: Contratos de Terceirizacdo de Servicos de Acordo com a IN n? 02/2008 e

Alteragdes

Local de Realizagao: Instalagdes do TCDF
Periodo de Realizacao: segundo semestre de 2011
Horario: das 15h30 as 18h30

Carga Horaria: 12 horas

Material Didatico: a ser fornecido pelo contratado
N¢ de Participantes: até 30 (trinta) servidores.
Certificado: Emitido pela empresa contratada.
Coffee Break: Fornecido pela empresa contratada.

Conteudo Programatico Minimo:

e Licitagdes na terceirizagdo de servigos comuns e continuos

o Terceirizagao de servigos pela Administragao Publica, de acordo com a IN n® 02/2008
e alteracoes

o Planejamento da contratagédo de servigos comuns e continuos
= Especificidades do planejamento
» Estimativa de pregos
= Julgamento da licitagao
o Projeto Basico
o Edital
o Gerenciamento do contrato
» Fiscalizacao
= Acompanhamento
e Composigao da Planilha de Custos e Formagao dos Pregos
o Aspectos trabalhistas
o Aspectos previdenciérios
o Aspectos tributarios
e Legislagao
o Portaria Normativa n® 04/2011
o INn®02/2008

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM: Ao final do curso devera ser aplicada avaliagdo de efetividade
para aferigdo do aproveitamento.
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ESTIMATIVA DE CUSTO: R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais)

FORMACAO ACADEMICA DO INSTRUTOR: Formacgdo minima em pés-graduagéo lato-sensu que
indique conhecimentos na area de licitagdes

EXPERIENCIA: Certificado ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico, que
comprove o professoramento do instrutor no curso contratado.
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TOMADA DE PRECOS N2 1/2011
ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGCOS

ltem Descricio Carga Quantidade Valor do
¢ Horaria de Alunos Curso
1 Curso de Pregéo Presencial e Eletrdnico 15 horas até 25
2 Curso de Estatistica Aplicada a Auditoria 15 horas até 25
3 Curso de Excel Intermediério 21 horas ate 30
(por turma) | (3 turmas de 10)
Curso de Contratacdo de Terceirizagdo de
4 Servigcos de Acordo com a IN n® 02/2008 e 12 horas até 30
alteragtes
Nota: Coffee Break devera ser fornecido pela empresa contratada.

SECAO DE LICITAGAO E CONTRATO
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Oficio n® 104/2011 - SELIC

Brasilia-DF, 26 de maio de 2011.

Prezados Senhores,

Com relagéo & Tomada de Pregos n® 01/2011, cujo objeto é a contratacdo de
empresa ou profissional qualificado para ministrar cursos aos servidores do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, tendo em vista questionamentos apresentados por
diversos interessados, informamos que o documento solicitado no item 4.1.a do
Edital podera, com base no art. 32, § 1°, da Lei n® 8.666/93, ser substituido pelos
seguintes documentos:

1) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

2) Cédula de ldentidade e Registro Comercial, no caso de empresa individual;

3) inscri¢cao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

4) decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

5) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao ramo de atividade e compativel com o objeto deste Item;

Para maiores informagées entrar em contato pelos fones n® (61) 3314-2147
ou (61) 3314-2149 ou ainda pelo fax n® (61) 3314-2219.

Atenciosamente,

Wildson Prado Oliveira
Secéo de Licitagdo e Contrato
Chefe
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