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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO
PREGAO N ¢ 13/2011

TIPO: Maior Desconto

REGIDO PELAS LEIS N2° 8.666/93 e alteracdes posteriores, LC n® 123/06, 10.520/02, DECRETO
n? 23.460/02, no que couber, e demais legislagdes aplicaveis.

PROCESSO N2 27011/2010

ESTIMATIVA: 33% (R$ 190.000,00 para o exercicio de 2011)

DATA DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS: 04/04/2011

HORARIO DE INICIO: 15 horas

LOCAL DA REUNIAO: Secao de Licitagio e Contrato, 3° andar do Edificio Anexo do TCDF

CAPITULO I - DO OBJETO
1.1 A presente licitacdo tem como objeto o fornecimento de materiais bibliograficos, quer
sejam livros, CD Rom e audiovisuais, em conformidade com as especificagbes e condigbes dos
Anexos | e Il.

CAPITULO Il - DOS LICITANTES
2.1 Somente poderdo apresentar propostas as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfagam as condigdes deste Edital.
2.2 Nao poderdo participar desta licitagdo consércio de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicdo e empresas que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas iniddneas
para licitar ou contratar com a Administragao Publica ou suspensas temporariamente pelo TCDF
ou ainda impedidas de licitar com o GDF, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02.

CAPITULO Il - DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES
3.1 Até a abertura da sesséo, os licitantes interessados deverao credenciar representante.
3.2 Para o credenciamento deverao ser observadas as seguintes regras:
a) local: Secao de Licitacao e Contrato — 32 andar do Ed. Anexo do TCDF;
b) horario: dia 04/04/2011, das 14:00 horas até a abertura da sessao;
¢) forma de credenciamento:
c.1) entrega dos documentos da empresa licitante previstos no art. 28, Il, Ill e IV da
Lei n® 8.666/93;
c.2) entrega de documento de credenciamento outorgado pelo licitante, no qual sejam
indicados os poderes para:
c.2.1) gerenciar a empresa;ou
c.2.2) representar a empresa licitante em licitacdes, formular propostas, lances
e recorrer;
c.3) apresentagdo de documento que nos termos da Lei seja suficiente para
comprovar a identidade do credenciado;
c.4) apresentardo declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagao;
c.5) apresentagao de documentos que comprovem a condigdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, se for o caso, de forma a beneficiar-se do disposto no art.
43 da lei complementar n® 123/2006;
d) as decisoes pertinentes a credenciamento serdo da competéncia do pregoeiro, que as
motivara na ata, imediatamente apés a abertura da sessao;
e) as decisoes pertinentes a credenciamento somente serdao passiveis de recurso, apds a
declaracao do vencedor, nos termos do art. 42, XVIII, a Lei n® 10.520/02;
f) acolhido o recurso, importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
3.3 O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragéo ou instrumento
particular com firma reconhecida. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa proponente, é suficiente a apresentagdo de copia do respectivo estatuto ou contrato
social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.
3.4 No caso de suspensido da sessdo por qualquer motivo, as licitantes presentes e
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representadas na sessao inicial poderdo apresentar novo credenciamento de representante nos
mesmos moldes desse Capitulo quando da sua reabertura.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

4.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Preco e
documentos de habilitagdo, sera publica, dirigida por um Pregoeiro, na data, local e horario
indicados neste edital.
4.2 ApoOs a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais serao admitidos novos proponentes.
4.3 Aberta a sessao pelo pregoeiro, serdo prestados os esclarecimentos sobre a condugao do
certame, e os interessados ou seus representantes entregardo os envelopes de proposta de
precos e de documentos de habilitagdo, em envelopes lacrados, contendo em suas partes
externas e frontais, em caracteres destacados, os seguintes dizeres:

Tribunal de Contas do Distrito Federal

Razao Social da Empresa

Envelope N° 01 — Proposta de Preco

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Razao Social da Empresa
Envelope N2 02- Documentos de Habilitacao
4.4 Em seguida, proceder-se-4 a imediata abertura e a verificagdo da conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério.
4.5 As propostas que atenderem aos requisitos do edital, no exame de conformidade, serao
selecionadas para a fase subsequente.
4.6 Havendo mais de uma proposta selecionada, o pregoeiro passara a fase de lances,
observando-se o seguinte:
a) os lances deverao ser distintos, sucessivos e crescentes;
b) o pregoeiro podera estabelecer, no inicio dessa fase, o intervalo minimo entre os
lances;
¢) necessitando o credenciado de consulta a empresa, o pregoeiro decidira a respeito;
d) o uso de telefone celular e outros aparelhos de comunicagao para consulta tera tempo
limitado de uso e é de exclusiva responsabilidade e 6nus dos licitantes.
4.7 Na fase de lances, o0 autor da proposta com oferta de maior desconto e os das ofertas com
descontos até 10% (dez por cento) inferiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamagao do vencedor.
4.8 Nao havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (irés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos.
4.9 Nao cabe desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratacdo ou
desisténcia de lances apds o registro pelo pregoeiro.
410 Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de maior
desconto, observados 0s prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e
parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no edital.
411  Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.
412  Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura
do invélucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificagdo do atendimento das condigdes fixadas no edital, observado o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.
413 A habilitagao far-se-4 com a comprovagdo de que atende as exigéncias deste Edital,
Capitulo VI.
414  Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.
415 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
416 Nas situagbes previstas nos itens 4.11 e 4.15, o pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido prego melhor.
417  Dareuniao lavrar-se-a ata circunstanciada assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.
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418  Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada.

419 O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagéo.

CAPITULO V - DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 A proposta, sob pena de desclassificagao, devera:
a) ser datilografada ou impressa, sem emenda ou rasura, datada e assinada e,
preferencialmente, em duas vias;
b) conter um Unico desconto em percentual, em algarismo e por extenso, que incida sobre
os precos dos catalogos ou tabelas de pregos oficiais das editoras nacionais ou das
distribuidoras de livros nacionais, excetuadas as publicagbes oficiais editadas por érgaos
governamentais, associagbes, sindicatos, fundagbes e autarquias, assim como as
chamadas “edi¢des do autor” que, comprovadamente, ndo concedam descontos na
comercializagao de seus produtos.
c) conter prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
de sua apresentacao;
d) conter prazo de entrega de, no maximo, 20 (vinte) dias, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo executor do contrato;
e) Opcionalmente, conter enderego, n® telefone e do fax, e-mail da empresa e de um
preposto, bem como o n? do banco, da agéncia e da conta para efeito de emissao de nota
de empenho e posterior pagamento.
5.2 O prego decorrente do desconto ofertado devera incluir todos os tributos, taxas,
embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam sobre o
objeto desta licitagéo, inclusive envio de obras em demonstragdo e eventual devolugcdo das que
nao forem de interesse do TCDF.
5.8. No caso de discordancia entre o preco unitario e o total, prevalecera o primeiro; ocorrendo
discordancia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera este ultimo.
5.4 A cotacao apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento sera de exclusiva e
total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.
55 Se a proposta for omissa quanto aos prazos estabelecidos nas alineas “c” e “d” deste
Capitulo, os prazos ali mencionados serao considerados como se nela constassem, nao sendo,
portanto, motivo de desclassificagdo da mesma.
5.6 Caso a Contratada ndo cumpra as obrigagbes previstas neste ato convocatério ou outras
por ela ofertadas estara sujeita as penalidades previstas no Capitulo XI.

CAPITULO VI - DA HABILITAGAO

6.1 Para participar da presente licitagao, o licitante devera apresentar, em plena validade, os
seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social, expedida pelo
INSS, para contratagdo com o servigo publico;

b) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela CEF;

c) Certiddao Negativa de Débitos, emitida pela Secretaria da Fazenda e Planejamento do
GDF, em plena validade, para empresas com estabelecimento no Distrito Federal. Para
empresas sem matriz ou filial no DF, apresentar prova de regularidade com a Fazenda
Estadual e Municipal de seu domicilio ou sede, somente para os tributos relativos a
atividade licitada, nos termos do art. 193 do Cédigo Tributario Nacional;

d) atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa de direito publico ou privado,
declarando que o licitante prestou, a contento, fornecimento compativel com o objeto
licitado;

6.2 Os documentos necessarios para a habilitagdo poderdao ser apresentados em original,
cOpia autenticada por cartério competente, por servidor da Administragao, publicagdo em érgao da
imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o 6rgdo responsavel pela emissao do
documento disponibilizar sua consulta. A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

6.3 A ndo apresentagdo dos documentos constantes das letras “a” a “c” do item 6.1, ndo
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implicara em inabilitagdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta dos
documentos, via Internet.
6.4 Estara sujeito as penalidades dispostas no art. 72 da Lei 10.520/02, o licitante que:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame; ou

b) apresentar documentagao falsa.
6.5 As microempresas e empresas de pequeno porte, que comprovarem esta condicao,
poderao fazer uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

CAPITULO VII- DA IMPUGNAGCAO E RECURSO
71 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do Pregao. Na contagem
de prazos deve ser observado o disposto no art. 110 da Lei n® 8.666/93.
7.2 A apresentacdo de impugnagdo contra o presente edital sera processada e julgada na
forma e nos prazos previstos no art. 11 do Decreto Distrital n® 23.460/2002, devendo ser entregue
na Segéao de Protocolo e Arquivo (SPA), no Térreo do Edificio Anexo do TCDF.
7.3 Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao
do certame.
7.4 A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitagéo, por parte dos interessados, das condi¢des nele estabelecidas.
7.5 As impugnagdes dos licitantes contra atos dos seus concorrentes somente poderéo ser
formuladas durante a reunido de realizagao do certame.
7.6 A impugnagao de interessados contra as ofertas e os documentos apresentados pelos
licitantes deverd ser feita nessa reunido, exclusivamente pelas pessoas credenciadas para
representar as empresas em nome das quais pretendam registrar as impugnacoes.
7.7 Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso, a ser interposto no final da
sessdo publica, com registro em ata da sintese das suas razdes e contrarrazdes, podendo 0s
interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.8 O acolhimento do recurso importard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
7.9 Se ndo reconsiderar sua decisdao o pregoeiro submeterd o recurso, devidamente
informado, a consideragdo da autoridade competente, que proferird decisdo definitiva antes da
homologacao do procedimento.
7.10  Os pedidos de esclarecimentos, memoriais dos recursos e contrarrazbes deverao dar
entrada na Segao de Protocolo e Arquivo (SPA), no Térreo do Edificio Anexo do TCDF.
7.11  Os autos permanecerdao com vista franqueada aos interessados na Segao de Licitagao e
Contrato do TCDF.

CAPITULO VIII - DO CONTRATO
8.1 O Contrato obedecera ao disposto neste Edital e as normas contidas no Capitulo Il da Lei
n? 8.666/93, e deverd ser assinado pela firma vencedora no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da convocagao, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com o § 12 do art.
64 da Lei n° 8.666/93.
8.2 Quando a licitante vencedora nao assinar o Termo de Contrato no prazo e condigdes
estabelecidos no item 8.1 deste Edital, a Administracdo podera convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para assina-lo em igual prazo, ou revogar a licitagao.
8.3 Para a assinatura do instrumento contratual, a licitante vencedora devera apresentar a
CND emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do DF, caso a apresentada na habilitagao
esteja vencida.
8.4 O Contrato a ser assinado subordina-se a minuta contida no Anexo Il deste Edital.
8.5 E vedada a subcontratagéo, cesséo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste edital
sem a anuéncia prévia do Contratante.

CAPITULO IX - DA VIGENCIA DO CONTRATO
9.1 O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura até 31 de dezembro de 2011, sendo
seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, as expensas do Contratante.

CAPITULO X - DO PAGAMENTO
10.1  Ocorrendo o adimplemento da obrigagdo contratual, a Contratada protocolizara junto ao
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Contratante Nota Fiscal que, ap6s a devida atestacdo e regular liquidacido, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria
creditada em conta corrente indicada pela Contratada.

10.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa
perante a SEF/DF. Nesse sentido, é necessaria a apresentacio da Certidao Negativa de Débitos
(copia autenticada em cartério ou acompanhada da original), emitida pela Secretaria de
Fazenda/DF, em plena validade, caso a apresentada na habilitagdo esteja vencida.

10.3  Havendo erro no documento de cobrancga, ou outra circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do
Contratante.

10.4 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 10.1, pagara a Contratada
atualizagao financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da Fundagdo Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.

10.5 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser informada
na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operagéo,
relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

CAPITULO XI - DAS PENALIDADES
11.1 O atraso injustificado no fornecimento dos objetos sujeitara a Contratada a multa de mora,
de acordo com 0s seguintes percentuais, garantida prévia defesa:
a) de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, sobre o valor do fornecimento, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagao assumida com atraso de até 30 (trinta)
dias ap0s o prazo estabelecido no Edital;
b) de 0,7% (sete décimos por cento) ao dia, sobre o valor do fornecimento, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida com atraso superior a 30
(trinta) dias do prazo estabelecido no Edital. Este percentual incidird, apenas, sobre o
periodo que exceder ao trigésimo dia de atraso;
c) As multas previstas neste item seréo calculadas considerando-se os dias consecutivos a
partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento.
d) No caso de multa moratéria, serd observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobranga, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicagéo de
uma das penalidades prevista no art. 87 da Lei n® 8.666/93.
e) o valor da multa de mora limitar-se-a a 15%(quinze por cento) do valor do fornecimento.
11.2  Pela inexecugao total ou parcial do contrato o TCDF podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as seguintes sangoes:
| - adverténcia;
Il - multa:

a) de 5% (cinco por cento) sobre o valor do fornecimento, quando a Adjudicatéria recusar
retirar ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o
descumprimento total da obrigagéo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado, apds a rescisao do contrato, por
ter a Adjudicatéria cumprido apenas parcialmente o servigo;

c) de 15% (quinze por cento) sobre o valor do fornecimento e cancelamento da Nota de
Empenho, quando decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento e caracterizada a recusa
ou impossibilidade da Adjudicataria em prestar o fornecimento;
Paragrafo Unico - A multa prevista nesta alinea incidird ainda nos casos em que o
Adjudicatario, sem motivo de forca maior ou caso fortuito devidamente comprovado,
solicitar o cancelamento do instrumento de contrato ou equivalente.
Il - suspenséao do direito de participar de licitagdes com a administragao pelo prazo de até
02 (dois) anos; e
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica.
11.3  As sangdes previstas nos incisos lll e IV poderao também ser aplicadas a Contratada que:
a) tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;
¢) demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
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11.4  As sancgoes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 11.2 poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e serao aplicadas pela Autoridade Competente.
11.5 As multas tratadas neste Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
Contratada mediante dep6sito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobrada
judicialmente. ]

CAPITULO XIl - DO REAJUSTE DE PRECOS
12.1 O percentual Unico de desconto ofertado na proposta da Contratada é fixo e irreajustavel.

CAPITULO XIll - DA FISCALIZACAO
13.1 A execugao do objeto contratual sera acompanhada e fiscalizada por executor do
contrato, especialmente designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados, além das
atribui¢cdes contidas nas Normas de Execucao Orgamentaria e Financeira.

CAPITULO XIV - DO RECEBIMENTO
141 O objeto da licitagcdo sera recebido, mediante recibo, pelo executor do contrato ou seu
substituto, da seguinte forma:
| - Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagao; e
Il - Definitivamente, apds verificagdo da qualidade e quantidade do material entregue e a
consequente aceitagédo.

CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1  Sao partes integrantes deste Pregdo os Anexos | (Termo de Referéncia) e Il (Minuta de
Contrato).
15.2 O Tribunal de Contas do Distrito Federal reserva-se no direito de revogar ou anular este
Pregao, assim como alterar seus quantitativos na forma dos arts. 49 e 65 da Lei n® 8.666/93.
15.3 Independente de declaragdo expressa, a simples participagdo nesta licitagdo implica a
aceitagdo das condigdes estipuladas no presente Pregdo e submissdo total as normas nele
contidas.
15.4  Se no dia fixado no predmbulo ndo houver expediente, este Pregao seré realizado no
primeiro dia Util subsequente.
155 Em caso de divida sobre o Edital é conveniente o comparecimento do interessado a
Secao de Licitagdo e Contrato, localizada no 3° andar do Edificio Anexo deste Tribunal, fones
3314-2147/3314-2568, das 13 as 18h30min
15.6 O esclarecimento de duvidas de ordem técnica podera ser realizado na Segédo de
Documentagéo, na Biblioteca do Edificio Anexo do TCDF, fone 3314-2274.

Brasilia - DF, em 17 de margo de 2011.

Wildson Prado Oliveira
Pregoeiro
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PREGAO N2 13/2011
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 Objeto

1.1 Contratagao de livraria ou distribuidora especializada para o fornecimento de materiais
bibliogréaficos para o ano de 2011.

2 Justificativa

2.1 - O art. 2° da Portaria n® 07/2006 estabelece que a Biblioteca tem por finalidade manter
acessivel a seus usudrios o conjunto de conhecimentos e informagoes registradas nas obras que
compdem seu acervo, bem como fornecer-lhes meios e técnicas de pesquisa, reunido e descricdo
de documentos de qualquer natureza, destinados a seu aperfeicoamento funcional e cultural; para
tanto, necessitamos manter nosso acervo constantemente atualizado, por meio de aquisi¢coes de
novos titulos e/ou novas edigdes de titulos que ja fagam parte de nosso acervo.

2.2 - A Biblioteca estd em consonancia com a Diretriz Estratégica n? 3, Objetivo n® 2, do Planest
2008-2011, ao suprir as necessidades informacionais dos servidores deste Tribunal, tornando-se
um instrumento integrado ao processo usuario-informagao, procurando alcangar exceléncia na
formagdo e qualificagdo do corpo técnico e no fornecimento dos recursos necessarios ao
desempenho da fungdo de controle externo, de forma a beneficiar a organizagdo e o cidadéao
cliente dos produtos do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

2.3 - Os dispositivos legais que estabelecem a finalidade da Biblioteca Cyro dos Anjos, bem como
as providéncias para que esta se cumpra sao a Portaria n. 07/2006, que aprova o regulamento da
biblioteca e 0 Manual de servigo da Biblioteca que complementa esta Portaria com instrugées a
respeito do horario de atendimento ao usuario e das prioridades do servico, entre outras
necessarias ao perfeito funcionamento da mesma.

2.4 - O Art. 32 da ja citada Portaria n® 07/2006 estabelece como usuarios da Biblioteca membros e
servidores ativos e inativos do Tribunal, representantes de bibliotecas sediadas no Distrito Federal
e outros usuarios externos. Temos 547 servidores ativos, 277 servidores inativos e 83 estagiarios,
e ainda os usuarios oriundos das demais bibliotecas com as quais mantemos acordo e/ou
convénio de cooperacao, todos potencialmente beneficiados, por um tempo de duragéo variavel
segundo a atualidade e validade da informagéo disponibilizada no acervo adquirido.

2.5 - Com a construgao da nova sede da Biblioteca Cyro dos Anjos, ha um aumento crescente da
procura de usuarios externos que se utilizam tanto do acervo quanto do espacgo da biblioteca para
desempenhar suas atividades de estudo e pesquisa, justificando assim a fungdo social da
biblioteca junto a comunidade.

3. EspecificacOes técnicas

3.1 - Fornecimento de material bibliografico nacional, quer sejam livros, CD-Roms e audiovisuais,
cujos assuntos fagam parte das areas de conhecimento abaixo indicadas, cabendo a Biblioteca
Cyro dos Anjos acompanhar periodicamente a abrangéncia dos assuntos indicados, podendo
sugerir novos titulos e assuntos de acordo com os interesses do Contratante:

I. Todos os ramos do Direito
Il.  Economia
Ill.  Contabilidade
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IV. Administragdo Publica
V. Ciéncia Politica
VI. Assuntos pertinentes ao Distrito Federal
VII. Informética
VIIl. Biblioteconomia e Arquivologia
IX. Anudrios estatisticos
X. Obras gerais de referéncia: dicionarios, enciclopédias, manuais e assuntos especificos
Xl.  Administracdo de Empresas
Xll. Recursos Humanos
Xlll. Normas Técnicas
XIV. Linguistica
XV. Metodologia Cientifica

4. Prazo, local e condi¢oes de entrega ou execucao

4.1 - O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura até 31 de dezembro de 2011, sendo seu
extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, as expensas do Contratante.

4.2 - Os materiais solicitados deverdo ser entregues na Biblioteca Cyro dos Anjos, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias a contar do recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo executor do
contrato.

4.3 - Os materiais bibliograficos devem ser acondicionados de forma a nao ficarem expostos aos
riscos de umidade e deformagéo de encadernagao durante o processo de transporte e entrega.

5. Prazo e condicGes de garantia e assisténcia técnica

5.1 - O prazo de garantia devido defeitos de fabricacdo dos materiais ofertados ndo podera ser
inferior a 01(um) ano a contar do recebimento definitivo.

6 Recebimento do objeto

6.1 O material bibliografico sera recebido, mediante recibo, pelo executor do contrato ou seu
substituto, da seguinte forma:

| - Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagao; e

Il - Definitivamente, ap6s verificagdo da qualidade e quantidade do material entregue e a
consequente aceitagao.

7 Obrigacoes da Contratante

71 Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos prepostos da Contratada ao local de
entrega do material, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do
Contratante;

7.2 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento com vistas ao seu perfeito
cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, e comunicar a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas;

7.3 Atestar a execugao do fornecimento objeto do contrato;

7.4 Encaminhar a Contratada a relagéo de livros, solicitando a respectiva listagem de precos
unitarios;

7.5 Conferir os valores indicados na listagem de precos unitarios com os constantes das
tabelas e catadlogos da editora;

7.6 Receber e analisar os pedidos de fornecimento de livros efetuados pelos diversos setores
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do Contratante;

7.7 Supervisionar o material e devolver o que estiver fora de especificacdo e solicitar sua
substituicao;

7.8Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condigbes de pregco e prazo
estabelecidos no contrato.

8 Obrigagoes da Contratada

8.1 Manter a Biblioteca Cyro dos Anjos atualizada quanto aos Ultimos langamentos das
principais editoras que publicam titulos, cujos assuntos sejam de interesse do Contratante,
encaminhando exemplares do material bibliografico para analise e selegao;

8.2 Comunicar formalmente o Contratante quando verificar condigbes inadequadas ao
fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do contrato;

8.3 Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os catalogos ou tabelas de pregos oficiais das
editoras ou das distribuidoras vigentes no més do faturamento;

8.4 Efetuar a entrega dos materiais solicitados no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo executor do contrato;

8.5 Comunicar formalmente eventual atraso ou paralisagdo das entregas, apresentando
raz@es justificadoras que serdo objeto de apreciagao pelo Contratante;

8.6 Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, documento oficial (Nota Fiscal ou fatura) das
editoras ou distribuidoras, em caso de langamentos que ainda nao constarem nos catalogos ou
tabelas de pregos oficiais das editoras ou das distribuidoras.

8.7 Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais que forem causados por
seus representantes, inclusive por omissdao destes, ao Contratante ou a terceiros, nas
dependéncias do Contratante;

8.8 Manter seus funcionarios devidamente identificados por crachd, quando em trabalho,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do Contratante;

8.9 Substituir as obras que apresentarem defeitos de editoragdo e impressao, sempre que
necessario, sem 0Onus adicionais para o Contratante, mesmo apds o término da vigéncia do
contrato;

8.10  Enviar ao Contratante, quando o livro encontrar-se esgotado no mercado livreiro, carta da
editora ou distribuidora responsavel pela publicagao/distribuicao, justificando tal situagéo;

8.11 Evitar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto a que se refere o presente contrato;

8.12 Indicar formalmente preposto, visando estabelecimento de contatos com a Contratada
durante a vigéncia do contrato.
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PREGAO N2 13/2010
ANEXO Il
Minuta do Contrato

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA ...
OBJETIVANDO O FORNECIMENTO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO NACIONAL (PROCESSO N¢ 27.011/2010).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF n®
00.534.560/0001-26, neste ato representado na forma do seu Regimento Interno por sua
Presidente, , doravante denominado Contratante, e a empresa , com sede no ,
CNPJ/MF n® , inscricdo n® , representada por seu Sr. , Cln?,
doravante denominada Contratada, celebram o presente Contrato, nos termos da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, com suas alteragbes subsequentes, bem como outras normas vigentes
relacionadas com o seu objeto e de acordo as clausulas e condi¢gdes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O presente Contrato tem por objeto o fornecimento de material bibliografico nacional,
qual seja, livros, CD Rom e audiovisuais, cujos assuntos fagam parte das areas de conhecimento
abaixo indicadas, cabendo a Biblioteca Cyro dos Anjos acompanhar periodicamente a abrangéncia
dos assuntos indicados, podendo sugerir novos titulos e assuntos de acordo com os interesses do
Contratante:

l. Todos os ramos do direito
1. Economia

. Contabilidade

V. Administragao Publica

V. Ciéncia politica

VI. Assuntos pertinentes ao Distrito Federal

VII. Informatica

VIII. Biblioteconomia e arquivologia

IX. Anuarios estatisticos

X. Obras gerais de referéncia: dicionérios, enciclopédias, manuais e assuntos
especificos

XI. Administracao de empresas

XIl. Recursos humanos

XIIl. Normas Técnicas

XIV.  Linguistica

XV. Metodologia cientifica

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

O preco estimado do presente contrato é de até R$ ( ), a ser pago de acordo com os
pregos constantes dos catalogos/tabelas/faturas oficiais das editoras, livrarias, ou das
distribuidoras de livros nacionais, vigentes no més do faturamento, descontado o percentual Gnico
de ... % ( ..... por cento), correndo a despesa a conta da dotacdo orgamentaria referida na Nota de
Empenho n® /2011.

§1° Na&o incidird desconto nos casos de publicacbes editadas por Orgaos
governamentais, associagdes, sindicatos, fundagbes e autarquias, assim como as chamadas
“edigbes do autor” que, comprovadamente, ndo concedam descontos na comercializagao de seus
produtos.

§2° - Todas as despesas com os tributos, taxas, embalagens, encargos sociais, frete,
seguro e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto desta licitagao, inclusive envio de
obras em demonstracédo e eventual devolugao das que nao forem de interesse do TCDF, correrdo
por conta da Contratada.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE DOS PRECOS
O percentual Unico de desconto ofertado é fixo e irreajustavel.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, mensalmente, a Contratada
protocolizara no TCDF Nota Fiscal que, apds a devida atestagao e regular liquidagéo, sera objeto
de pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria
creditada em conta corrente indicada pela Contratada.
§1° Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa
perante a SEF/DF. Nesse sentido, € necessaria a apresentagdo da Certiddao Negativa de Débitos
(copia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de
Fazenda/DF, em plena validade, caso a apresentada na habilitagao esteja vencida.
§2° Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstdncia que impeg¢a a
liguidagao da despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento sustado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer énus por
parte do Contratante.
§3° Se, por qualquer motivo alheio a vontade do Contratante, for paralisada a prestagao dos
servigos o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.
§4° O documento de cobranga referente a obrigagao contratual sera protocolizado a partir do
primeiro dia util do més subsequente ao que se refere.
§5° Caso o Tribunal ndo cumpra o prazo estipulado no caput desta Clausula, pagara a
Contratada atualizagao financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacdo Getulio
Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA
A despesa sera imputada a conta do crédito consignado no orgcamento do Contratante,
enquadrando-se segundo a natureza em , tendo a seguinte classificagdo funcional-
programatica: e fonte de recursos:

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA / EXECUGAO
O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura até 31 de dezembro de 2011, sendo
seu extrato publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, a expensas do Contratante.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

Além de outras hip6teses expressamente previstas no art. 78 da Lei n® 8.666/93,
garantida a prévia defesa, constituem motivos para a rescisao do Contrato:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas contratuais;

Il - o atraso injustificado no inicio do servigo e ainda a paralisacdo sem justa causa e
prévia comunicagao ao Contratante;

Il - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

IV - o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, comprovadas por meio de
registro préprio efetuado pelo representante do Contratante, especialmente designado para
acompanhar o Contrato;

V - a decretacdo de faléncia;

VI - a dissolugao da sociedade;

VIl - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado e
impeditivo da execugao do objeto deste Contrato, sem prejuizo do disposto no §2° do art. 79 da
Lei n? 8.666/93;

VIl - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade do Tribunal de Contas do Distrito Federal e exaradas no
processo administrativo a que se refere este Contrato, sem prejuizo do disposto no § 2° do art. 79
da Lein® 8.666/93; e

IX - subcontratagédo, cessao ou transferéncia parcial ou total do objeto do contrato sem
anuéncia prévia da Contratante.

Paragrafo Unico - Constitui, também, motivo para rescisdo contratual, sem qualquer
penalidade para a Contratada, o exaurimento do valor contratual ou quando o valor remanescente
for insuficiente para a execugao do contrato.
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CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO
Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, a Administragdo adotara as seguintes
providéncias:
| - execugdo dos valores das multas e indenizag¢des a ela devidos; e
Il - retengdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados a
Administracao.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
O atraso injustificado no fornecimento do objeto sujeitara a Contratada a multa de mora,
de acordo com os seguintes percentuais, garantida prévia defesa:

a) de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, sobre o valor do fornecimento, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida com atraso de até 30 (trinta)
dias ap6s o prazo estabelecido no Edital;

b) de 0,7% (sete décimos por cento) ao dia, sobre o valor do fornecimento, quando a
Contratada, sem justa causa, cumprir a obrigagdo assumida, com atraso superior a 30
(trinta) dias do prazo estabelecido no Edital. Este percentual incidira, apenas, sobre o
periodo que exceder ao trigésimo dia de atraso;

c) as multas previstas nas alineas “a” e “b” serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos a partir do dia util imediatamente subsequente ao do vencimento;

d) no caso de multa moratéria, serd observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobrancga, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicagao de
uma das penalidades prevista no art. 87 da Lei n® 8.666/93;

e) o valor da multa de mora limitar-se-a a 15% (quinze por cento) do valor do
fornecimento.
§1° Pela Inexecugéo total ou parcial do contrato o TCDF podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

| - adverténcia;
Il — multa

a) de 5% (cinco por cento) sobre o valor do fornecimento, quando a Adjudicataria recusar
retirar ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o
descumprimento total da obrigagéo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado, apds a rescisao do contrato, por
ter a Contratada cumprido apenas parcialmente o servigo;

¢) de 15% (quinze por cento) sobre o valor do fornecimento e cancelamento da Nota de
Empenho, quando decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento e caracterizada a recusa
ou impossibilidade da Contratada em prestar o fornecimento;
Paragrafo Unico - A multa prevista nesta alinea, incidird ainda nos casos em que a
Contratada, sem motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado,
solicitar o cancelamento do instrumento de contrato ou equivalente.

lll - suspensado do direito de participar de licitagdes com a administracdo pelo prazo de
até 02 (dois) anos; e

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéao Publica.
§2° As sangOes previstas nos incisos Ill e IV do §1° poderdo também ser aplicadas a
Contratada que:

a) tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;

¢) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
§3° As sancgoes previstas nos incisos |, lll e IV do §1° poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso |l do mesmo paragrafo, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e serao aplicadas pela Autoridade Competente.
§4° As multas tratadas nesta Clausula serdao descontadas do pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
Contratada mediante depodsito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobrada
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judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES

Constituem obrigagdes do Contratante, em especial:

| - receber o objeto do Contrato, mediante recibo, através do setor competente e atestar
a Nota Fiscal/Fatura;

Il - efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da clausula quarta,
mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

Il - permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos prepostos da Contratada ao
local de entrega do material, desde que devidamente identificados e acompanhados por
representante do Contratante;

IV - promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento com vistas ao seu
perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicar a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas;

V - encaminhar a Contratada a relagdo de livros, solicitando a respectiva listagem de
pregos unitarios;

VI - conferir os valores indicados na listagem de pregos unitarios com os constantes das
tabelas e catalogos da editora;

VIl - receber e analisar os pedidos de fornecimento de livros efetuados pelos diversos
setores do Contratante;

VIII - supervisionar o material e devolver o que estiver fora de especificagao e solicitar
sua substituicdo;

§1° A Contratada devera executar o fornecimento com eficiéncia e presteza, dentro dos
padrdes exigidos pela Administragao, obrigando-se, especialmente, a:

| - cumprir as obrigagdes estabelecidas no Pregédo n® 13/2011;

Il - cumprir orientagao do 6rgao fiscalizador e/ou do executor do Contrato;

[l - ressarcir ao Contratante quaisquer danos ou prejuizos causados a Administragdo em
decorréncia do fornecimento;

IV - manter a Biblioteca Cyro dos Anjos atualizada quanto aos ultimos langamentos das
principais editoras que publicam titulos, cujos assuntos sejam de interesse do Contratante,
encaminhando exemplares do material bibliografico para analise e selegao;

V - comunicar formalmente o Contratante, quando verificar condi¢des inadequadas ao
fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do contrato;

VI - apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os catalogos ou tabelas de precos oficiais
das editoras ou das distribuidoras, vigentes no més do faturamento;

VIl - comunicar formalmente eventual atraso ou paralisagao das entregas, apresentando
raz@es justificadoras que serdo objeto de apreciagao pelo Contratante;

VIII - apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, documento oficial (Nota Fiscal ou fatura)
das editoras ou distribuidoras, em caso de langamentos que ainda nao constarem nos catalogos
ou tabelas de pregos oficiais das editoras ou das distribuidoras.

IX - responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais que forem causados
por seus representantes, inclusive por omissdo destes, ao Contratante ou a terceiros, nas
dependéncias do Contratante;

X - manter seus funcionarios devidamente identificados por crachd, quando em trabalho,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem a as
normas disciplinares do Contratante;

Xl - substituir as obras que apresentarem defeitos de editoracdo e impressao, sempre
que necessario, sem 6nus adicionais para o Contratante, mesmo ap6s o término da vigéncia do
contrato;

Xll - enviar ao Contratante, quando o livro encontrar-se esgotado no mercado livreiro,
carta da editora ou distribuidora responsavel pela publicagao/distribui¢ao, justificando tal situagao;

XIll - evitar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto a que se refere o presente
contrato;

XIV - indicar formalmente preposto, visando o estabelecimento de contato com o
representante da Contratada durante a execugao do contrato.

§2° A Contratada fica compelida a manter, durante toda a execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.
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CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO
Sera designado pelo Contratante o executor do contrato que tera poderes para fiscalizar
a acao da Contratada no desempenho do fornecimento objeto deste Contrato, podendo, para
tanto, tomar as medidas julgadas necessarias ao bom andamento dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DO RECEBIMENTO
O objeto da licitagao sera recebido, mediante recibo, pelo executor do contrato ou seu
substituto, da seguinte forma:
| - provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagao; e
Il - definitivamente, apés verificagdo da qualidade e quantidade do material entregue e a
consequente aceitagao.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que
dispéem a Lei n® 8.666/93, Lei n® 8078/90 e demais legislagbes vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DA VINCULAGAO
O teor do Edital e anexos, na modalidade de Pregdo n® 13/2011 e a proposta da
Contratada sao partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA - DO FORO
Fica eleito o Foro do Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas relativas ao
cumprimento deste pacto.
E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual se extrairam 3
(trés) vias, para um s0 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das
partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 2011

Contratante

Contratada

TESTEMUNHAS

Pregdo n° 13/2011



