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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
PREGAO N ° 47/2009

TIPO: Menor Preco

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario.

REGIDO PELAS LEIS N°% 8.666/93 e alterag8es posteriores, 10.520/02, LC n°® 123/06 e Decretos n°
23.460/02, 3.555/00, no que couber e demais legislacdes aplicaveis.

DATA DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS: 25/08/2009

HORARIO DE INICIO: 15 horas

LOCAL DA REUNIAO: Secéo de Licitagdo e Contrato, 3° Andar do Edificio Anexo

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 A presente Licitacdo tem como objeto a PRESTAGAO DE SERVIGOS, EM CARATER CONTINUADO, DE
ORGANIZAGAO (COLETA, TRATAMENTO E CADASTRAMENTO EM SISTEMA INFORMATIZADO), ARMAZENAMENTO
(ACONDICIONAMENTO E GUARDA) E GERENCIAMENTO FisicO E INFORMATIZADO (TRATAMENTO E
ATENDIMENTO A CONSULTAS) DO ACERVO DOCUMENTAL DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL -
TCDF, COMPREENDENDO A ORGANIZAGAO E GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS CORRENTES NAS
INSTALACOES DO TCDF E A TRANSFERENCIA DOS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES PARA
UNIDADE DE ARMAZENAMENTO DO LICITANTE, em conformidade com as especificacdes contidas nos
Anexos de | a VII.

CAPITULO Il - DAS LICITANTES
2.1 Somente poderdo apresentar propostas as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfagcam as condicfes deste Edital e seus anexos.
2.2 N&o poderdo participar desta licitagdo consércio de empresas, qualquer que seja sua forma
de constituicdo e empresas que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas inidéneas para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica ou suspensas temporariamente pelo TCDF ou ainda
impedidas de licitar com o GDF, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02.

CAPITULO Ill = DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES
3.1 Até a abertura da sessao, os licitantes interessados deverao credenciar representante.
3.2 Para o credenciamento deverao ser observadas as seguintes regras:
a) Local: Secéo de Licitagdo e Contrato, localizada no 3° Andar do Ed. Anexo do TCDF;
b) Horario: dia 25/08/2009, das 14:30 horas até a abertura da sessao;
¢) Forma de credenciamento:
c.1) Entrega dos documentos da empresa licitante previstos no art. 28, Il, lll e IV da Lei
n° 8.666/93;
c.2) Entrega de documento de credenciamento outorgado pelo licitante, no qual sejam
indicados os poderes para:
c.2.1) Gerenciar a empresa;
€.2.2) Representar a empresa licitante em licitagbes, formular propostas, lances e
recorrer;
c¢.3) Apresentacdo de documento que nos termos da Lei seja suficiente para comprovar a
identidade do credenciado;
c.4) As microempresas e empresas de pequeno porte que comprovarem esta condicao,
poderédo fazer uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.
d) as decisdes pertinentes a credenciamento serdo da competéncia do pregoeiro, que as
motivara na ata, imediatamente apds a abertura da sessao;
e) as decisdes pertinentes a credenciamento somente serdo passiveis de recurso, apés a
declaracéo do vencedor, nos termos do art. 4°, XVIIl, a Lei n® 10.520/02;
f) acolhido o recurso, importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
3.3 O credenciamento far-se-a através de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular com firma reconhecida. Em sendo sdcio, proprietério, dirigente ou assemelhado da

empresa proponente, € suficiente a apresentacéo de cépia do respectivo estatuto ou contrato social,
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no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
4.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Preco e
Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro, na data, local e horario
indicados neste Edital.
4.2 Na mesma data, local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados deverédo
comprovar, através de instrumento proprio, poderes para formulacao de ofertas e lances verbais, nos
termos do art. 4°, inciso VI, da Lei n° 10.520/2002, e para a pratica dos demais atos do certame,
conforme disposto no Capitulo 1l deste Edital.
4.3 ApOs a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.
4.4 Aberta a sessao pelo pregoeiro, serdo prestados os esclarecimentos sobre a conducdo do
certame, e os interessados ou seus representantes:
a) apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente o0s requisitos de
habilitaco;
b) entregardo os envelopes de proposta de precos e de documentos de habilitagdo, em
envelopes lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, os seguintes dizeres:

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Razdo Social da Empresa
Envelope N° 01 — Proposta de Preco

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Razéo Social da Empresa
Envelope N° 02- Documentos de Habilitacdo

4.5 Em seguida, proceder-se-4 a imediata abertura e a verificacdo da conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio.
4.6 As propostas que atenderem aos requisitos do Edital, no exame de conformidade, serdo
selecionadas para a fase subsequente.
4.7 Havendo mais de uma proposta selecionada, o pregoeiro passara a fase de lances,
observando-se o seguinte:

a) Os lances deverao ser distintos, sucessivos e decrescentes;

b) O pregoeiro podera estabelecer, no inicio desta fase, o intervalo minimo entre os lances;

¢) Necessitando o credenciado de consulta a empresa, 0 pregoeiro decidira a respeito;

d) O uso de telefone celular e outros aparelhos de comunicagdo para consulta tera tempo

limitado de uso e é de exclusiva responsabilidade e dnus dos licitantes.
4.8 Na fase de lances, o autor da proposta com oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos,
até a proclamacéo do vencedor.
4.9 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, poderéo
os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.
4.10 N&o cabe desisténcia de proposta apdés a abertura do envelope, nem retratacdo ou
desisténcia de lances ap0s o registro pelo Pregoeiro.
4.11 Para julgamento e classificacdo das propostas, ser4 adotado o critério de menor preco
mensal global, observados os prazos méximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e
parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.
4.12 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.
4.13 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do
invélucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificacao do atendimento das condicdes fixadas no Edital.
4.14 A habilitagéo far-se-a com a comprovacao de que atende as exigéncias deste Edital, Capitulo
VI.
4.15 Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante ser4 declarado
vencedor.
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4.16 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinard as ofertas subseqiientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao Edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

4.17  Nas situacdes previstas nos itens 4.12 e 4.16, o pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

4.18 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.
4.19  Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada.

4.20 O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atenderem as
solicitagBes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagéo.

CAPITULO V - DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1 A proposta, sob pena de desclassificacdo, devera:

a) Ser apresentada em envelope fechado, indicando em sua parte externa a razao social da
empresa e o numero deste Pregdo, conforme referido no Capitulo IV;

b) Ser datilografada ou impressa, sem emenda ou rasura, datada e assinada e,
preferencialmente, em duas vias;

c) Apresentar especificacdo clara e detalhada dos servicos;

d) Conter preco mensal, em moeda nacional, unitarios e total, que deverao incluir todos os
tributos, taxas, materiais para execu¢cdo dos servigos, encargos sociais, trabalhistas,
fretes, seguros e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto deste Pregao,
em conformidade com as Planilhas constante dos Anexos IV e VI,

e) Indicar prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da entrega do envelope;

f) Opcionalmente, conter endereco, CNPJ, n° telefone e do fax, bem como o n°® do banco, da
agéncia e da conta para efeito de emissdo de Nota de Empenho e posterior pagamento.

5.2 No caso de discordancia entre o preco unitario e o total, prevalecera o primeiro; ocorrendo
discordancia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera este ultimo.

5.3 Se a proposta for omissa quanto ao prazo estabelecido na alinea “e” deste Capitulo, o prazo
ali mencionado serd considerado como se nela constasse, ndo sendo, portanto, motivo de
desclassificacdo da licitante.

5.4 A cotacgdo apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alterag&o.

5.5 Caso a Contratada ndo cumpra as obrigacfes previstas neste ato convocatorio e outras por
ele ofertadas estara sujeita as penalidades previstas no Capitulo XI.

5.6 Os erros de soma e/ou multiplicagdo, eventualmente configurados na proposta de precos das
licitantes, serdo corrigidos pelo Contratante.

CAPITULO VI - DA HABILITACAO
6.1 Para participar da presente licitacdo, o licitante devera apresentar, em plena validade, os
seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social, expedida pelo INSS,
para contrata¢do com o servi¢co publico, em plena validade;
b) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela CEF, em plena validade;
¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio da sede da
licitante, somente para os tributos relativos a atividade licitada, nos termos do art. 193 do
Cddigo Tributério Nacional;
d) Atestado(s) de capacidade técnica, expedidos em nome da Licitante, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a mesma tenha prestado ou
esteja prestando, a contento, os servi¢os discriminados neste Projeto.
d.1) O atestado devera conter expressamente indicagdo de que foram prestados
servi¢os de tratamento, armazenamento e gerenciamento fisico e informatizado de
documentos, compativeis com o objeto licitado, e que os servicos foram ou estao
sendo prestados satisfatoriamente;
e) Comprovacéo de a licitante possuir em seu quadro permanente, na data da abertura dos
procedimentos licitatérios, profissional(is) de nivel superior, graduado em Arquivologia,
gue sera o responsavel técnico pelos servicos. Referido profissional devera acompanhar o
servi¢co durante todas as etapas;
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e.1l) Devera ser apresentado o diploma de graduacdo do referido profissional,
registrado no seu respectivo Conselho;
e.2) A comprovacao de vinculag@o do profissional com a Licitante deverd atender os
seguintes requisitos:
e.2.1) Sécio — copia autenticada do contrato social ou estatuto social, devidamente
registrado no 6rgdo competente;
e.2.2) Diretor — copia autenticada do contrato social, em se tratando de firma
individual ou limitada ou copia da ata de eleicdo devidamente publicada na
imprensa, em se tratando de sociedade anénima;
e.2.3) Empregado - cépia autenticada da ficha ou livro de registro de empregado
registrada na DRT, ou ainda, cépia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social.
f) - Declaracdo de que sua unidade de armazenamento atende os requisitos estabelecidos no
item 3.2.1 do Anexo | deste Edital, na qual conste relacdo das instalacbes e do
aparelhamento adequado e disponivel para a realizacdo dos servicos.
g) Declaragdo emitida pela propria licitante de que na data da assinatura do contrato
disponibilizara pelo menos 2 (dois) Técnicos de Arquivos, portadores de certificados de
conclusdo de ensino técnico de 2° grau ou de conclusdo de 2° grau com treinamento
especifico em técnicas de arquivo, nos termos do Art. 1° da Lei n° 6.546/78, regulamentada
pelo Decreto n° 82.590/78, os quais ficardo responsaveis pela manutencdo e atendimento
das solicitagcbes de desarquivamento dos documentos correntes, conforme 3.3.3 do Anexo |
deste Edital.
6.3 Os documentos necessarios para esta licitacdo poderdo ser apresentados em original,
cOpia autenticada por cartério competente, por servidor da Administracéo, publicacdo em 6rgdo da
imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o 6rgao responsavel pela emissdo do documento
disponibilizar sua consulta.
6.4 A ndo-apresentagdo dos documentos constantes das letras “a” e “b” do item 6.2, ndo
implicard em inabilitacdo do licitante, salvo se hdo houver possibilidade de consulta dos documentos,
via Internet.
6.5 O licitante que deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame
estard sujeito as penalidades dispostas no art. 7° da Lei. 10.520/02.

CAPITULO VII- DA IMPUGNAGAO E RECURSO
7.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo. Na
contagem de prazos deve ser observado o disposto no art. 110 da Lei n° 8.666/93.
7.2 A apresentacdo de impugnacgédo contra o presente Edital sera processada e julgada na forma
e nos prazos previstos no art. 12 do Regulamento da Licitacdo na Modalidade de Pregéo, devendo
ser entregue diretamente ao pregoeiro, na Secéo de Licitacdo e Contrato, 3° andar do Edificio Anexo
do TCDF.
7.3 Acolhida & peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.
7.4 A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implicard na plena aceitacéo, por parte dos interessados, das condi¢fes nele estabelecidas.
7.5 As impugnac¢bes dos licitantes contra atos dos seus concorrentes somente poderdo ser
formuladas durante essa reunido.
7.6 A impugnacdo de interessados contra as ofertas e os documentos apresentados pelos
licitantes deverd ser feita nessa reunido, exclusivamente pelas pessoas credenciadas para
representar as empresas em nome das quais pretendam registrar as impugnacoes.
7.7 Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabem recurso, a serem interpostos no final
da sessdo publica, com registro em ata da sintese das suas razdes e contra-razdes, podendo os
interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.8 O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
7.9 Se ndo reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a
consideragdo da autoridade competente, que proferira deciséo definitiva antes da homologacao do
procedimento.
7.10 Os memoriais dos recursos e contra-razdes deverdo dar entrada na Secéo de Licitagdo e
Contrato do TCDF-.
7.11 Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no mesmo local indicado no

item anterior.
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CAPITULO VIIl - DO CONTRATO
8.1 O Contrato obedecera ao disposto neste Edital e as normas contidas no Capitulo Ill da Lei n°
8.666/93, e devera ser assinado pela empresa vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data da convocacao, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, de acordo
com o0 § 1° do art. 64 da Lei 8.666/93.
8.2 Quando a licitante vencedora ndo assinar o Termo de Contrato no prazo e condi¢cdes
estabelecidos no item 8.1, o Contratante podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classifica¢do, ou revogar a licitagéo.
8.3 E vedada a subcontratacéo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.
8.4 O Contrato a ser assinado subordina-se a minuta contida no Anexo VIl deste Edital.
8.5 A execucdo dos servicos devera ter inicio imediatamente apds o recebimento da ordem de
servico.
8.6 — Fica a Contratada compelida firmar termo de confidencialidade, no qual se obriga a ndo divulgar
quaisquer informacdes referentes aos documentos do TCDF em seu poder, conforme Anexo Il deste
Edital.

CAPITULO IX - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
9.1 O recebimento do objeto deste contrato sera efetuado mediante recibo, referente a parcela da
obrigacédo contratual cumprida, que devera corresponder ao més comercial ou sua fracdo, no caso de
a execucao ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial.
9.2 O recebimento definitivo ndo excluira a Contratada das responsabilidades inerentes a perfeita
execucao do contrato.
9.3 O Contratante rejeitara os servicos que nao estiverem de acordo com as especificacdes,
cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente da rejeicéo, incluindo prazos e despesas.

CAPITULO X - DO PAGAMENTO
10.1  Mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a Contratada protocolizara
junto ao Contratante Nota Fiscal que, ap0s a devida atestacdo e regular liquidacdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancéria creditada
em conta corrente indicada pela Contratada.
10.2 Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa
perante a SEFP/DF. Nesse sentido, é necesséria a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
(copia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de Fazenda e
Planejamento/GDF, em plena validade, caso a apresentada na habilitag&o esteja vencida.
10.3 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras necessdarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer Onus por parte do
Contratante.
10.4 O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida ou sua parcela devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizado a partir do 1° dia Util do més subsequiente.
10.5 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado para pagamento, pagara a Contratada
atualizagdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacdo Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.
10.6  Se, por qualguer motivo alheio & vontade do Contratante, for paralisada a prestacdo dos
servigos, o periodo correspondente ndo gerard obrigacdo de pagamento.
10.7 Quando a Contratada ndo providenciar o reforco da garantia ou nado revalida-la, em
conformidade com o previsto na Clausula Oitava, do Anexo VII deste Edital, os pagamentos ficarao
retidos até a regularizagdo da situagéo.
10.8 O pagamento dos servi¢cos prestados de organizagdo, armazenamento e gerenciamento do
acervo, incluindo o fornecimento de caixas e demais materiais, se realizara tdo somente e de acordo
com a quantidade de metros lineares efetivamente organizados, armazenados ou gerenciados no
periodo, considerando, para todos os efeitos, que 1 (um) metro linear corresponde a 7 (sete) caixas-
arquivo, de medidas 360x245x135 mm.
10.9 Os pagamentos dos servi¢os, constantes do item 3 do Anexo | deste Edital, serdo feitos em
parcelas mensais, correspondentes aos servicos demandados no respectivo més de apuragdo, de
acordo com valor estimado, estabelecido na proposta (ANEXOS IV e VI).
10.10 O Contratante pagara valor fixo mensal, estabelecido na proposta, para a constituicdo e
manutencdo do seguro de que trata o item 4 do Anexo | deste Edital, ficando a quitacdo dessas
parcelas vinculada a apresentacdo, pela CONTRATADA, de certificado de quitacdo, emitido pela
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seguradora, ou qualquer outro documento que comprove o pagamento em dia dos prémios do

seguro.

10.11 O inicio dos pagamentos fica condicionado a aprovacao pelo Contratante do projeto de
trabalho a ser elaborada pela Contratada, previsto nos itens: 3.1.2, alinea “a”, 3.1.4.1.1, alinea “b.1”, e
6.5 do Anexo | deste Edital.

10.12 Se o Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser informada na
Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacao,
relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

111

CAPITULO XI - DAS PENALIDADES

No caso de inexecucdo total ou parcial do contrato o TCDF podera, garantida a prévia defesa,

aplicar a Contratada as seguintes sancoes:

11.2
que:

11.3

| - Adverténcia;
Il - Multa:

a) De 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, quando a Contratada recusar
retirar ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o
descumprimento total da obrigacéo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

b) De acordo com os valores constantes da Tabela 1, calculada sobre o pagamento
mensal do contrato, a ser descontada da Fatura/Nota Fiscal, uma vez comunicada
oficialmente a Contratada. O somatério das multas aplicadas nao ultrapassara 10% (dez
por cento) do custo total do contrato.

c) De 15% (quinze por cento), sobre o valor do servico ndo executado, e cancelamento
da Nota de Empenho, quando decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento e
caracterizada a recusa ou impossibilidade da Contratada em prestar o servico;

Il - Suspenséo do direito de participar de licitacdes com a administracao pelo prazo de até 02
(dois) anos;
IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

a) - Declarar-se-a iniddbnea a Contratada que, sem justa causa, ndo cumprir as
obrigacdes assumidas, praticando, a juizo da Administracdo, falta grave, revestida de
dolo.

As sanc¢des previstas nos incisos Il e IV acima poderdo também ser aplicadas a Contratada

a) - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitag&o;
b) - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

As sanc¢Bes previstas nos incisos |, lll e IV do item 11.1 poderdo ser aplicadas juntamente

com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, e serdo aplicadas pela Autoridade Competente.

11.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes serdo atribuidas graus, conforme as tabelas
le2:
TABELA 1 -
PENALIDADES APLICAVEIS POR INEXECUCAO PARCIAL DO SERVICO
ITEM INFRACAO
GRAU 1
0,2% (DOIS DECIMOS POR CENTO)
1 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, o projeto de trabalho para tratamento do acervo
corrente, por dia de atraso;
> Deixar de observar as determinagbes do TCDF quanto a permanéncia e circulacdo de seus
funcionérios nos prédios, por ocorréncia;
3 Deixar de manter seus funcionarios uniformizados, portando cracha de identificagdo, e com
aparéncia pessoal adequada, por funcionario e por dia;
4 Deixar de manter a disciplina nos locais dos servicos e nao retirar o funcionario com conduta
julgada inconveniente, por funcionario e por dia;
5 Atrasar a disponibilizacdo on-line da consulta ao acervo, por dia de atraso;
6 Atrasar o servigo de tratamento dos documentos componentes do acervo corrente, por dia de
atraso;
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7 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, apdlice de seguro para o acervo armazenado
em suas dependéncias, por dia;

8 Manter processo em condi¢fes inadequadas de acondicionamento, fora de caixas de papeldo
triplex ou em caixas rasgadas ou danificadas, por processo;

9 Deixar de cumprir os prazos para atendimento de solicitagdo de consulta/desarquivamento de
processos, por ocorréncia,;

GRAU 2
0,4% (QUATRO DECIMOS POR CENTO)
10 Deixar de cumprir orientagcdo do Executor do contrato quanto a execucdo dos servicos, por
ocorréncia;
11 Deixar de identificar e cadastrar processo no sistema informatizado de gerenciamento do

acervo, por processo,

12 Deixar de higienizar processo do acervo corrente, por processo;

Deixar de classificar e/ou aplicar o cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade em

13
processo do acervo corrente, por processo;

14 Deixar de manter as condi¢cdes minimas exigidas no projeto basico para o local de
armazenagem do acervo intermediario e permanente, por dia;

15 Atrasar a execucéo do servico de coleta, transporte e armazenamento do acervo intermediario e

permanente, por dia;

GRAU 3
1,6% (UM VIRGULA SEIS DECIMOS POR CENTO)

Deixar de apresentar semestralmente o comprovante de aplicacdo de produtos para controle de
16 pragas no ambiente de armazenamento dos acervos intermediario e permanente, por

ocorréncia;
GRAU 4
3,2% (TRES VIRGULA DOIS DECIMOS POR CENTO)
17 Interromper a realizacdo dos servigos, por dia de paralisacao;

Deixar de fornecer ao Executor do contrato do Contrato os documentos exigidos no Termo de

18 Referéncia;

11.5 As multas tratadas nesse Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pela Administracdo, da garantia ou, na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
Contratada mediante depésito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

11.6. No caso de multa, serd observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para sua
cobranca, exceto quando for necesséria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades
prevista no art. 87 da Lei n°® 8.666/93

11.7. As multas ndo sdo compensatdrias e ndo excluem as perdas e danos resultantes de
eventuais atrasos na execuc¢do dos servicos contratados, bem como eventuais indenizacbes por
sinistros envolvendo o patriménio documental do TCDF.

CAPITULO XII - DA FISCALIZACAO
12.1 A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por executor do contrato,
especialmente designado, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes contidas nas
Normas de Execucédo Orcamentaria e Financeira.
12.2 A Contratada deverd manter preposto, aceito pelo Contratante, durante o periodo de vigéncia
do Contrato, para representa-la sempre que for necesséario.

CAPITULO XIil - DA VIGENCIA DO CONTRATO
13.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 20 (vinte) meses, contados de sua assinatura,
prorrogavel por igual periodo, caso haja interesse da Administracdo, até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, desde que mantidas as mesmas condi¢cdes exigidas na habilitagdo, sendo seu
extrato publicado no DODF, as expensas do Contratante.
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CAPITULO XIV - DO REAJUSTE DE PRECOS
14.1 O valor contratado poderd ser reajustado anualmente, pela variagdo acumulada do INPC, ou
outro indice que vier a substitui-lo, ocorrida no periodo compreendido entre a data da entrega da
proposta e a data de aniversario de apresentacdo da proposta, e sera calculado mediante aplicacéo
da seguinte formula:

(s

onde:
R — valor do reajustamento;
V — valor do contrato;
[, > n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;
lo = n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;
14.2  Para célculo de |, sera aplicada a seguinte férmula:

IB_IA

l,=1,+d,- D
1

onde:
[y = n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;
Ia — n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz — n° indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;
d; — n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de aniversario da
apresentacao da proposta;
D; — n°de dias corridos do més do reajustamento.
14.3  Para calculo do Iy, sera aplicada a seguinte formula:

ID_IC

l, =1, +d,- 5
0

onde:

lo, = n°indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic = n°indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;

Ib = n°indice do INPC do més da entrega da proposta;

do — n® de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de sua

entrega;

Do — n° de dias corridos do més da entrega da proposta.
14.4  Enquanto nao for divulgado o numero indice correspondente ao més do reajustamento, o
reajuste sera calculado de acordo com o Ultimo n° indice conhecido, cabendo, quando publicado o
ndamero definitivo, a correcdo dos calculo e o respectivo faturamento complementar. Caberd a
Contratada efetuar o céalculo do reajuste e apresentar a respectiva memaria ou planilha junto com a
correspondente Nota Fiscal.
14.5 A periodicidade prevista neste capitulo podera ser reduzida por legislacéo superveniente.

CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1 Sé&o partes integrantes deste Edital o Anexo | (PROJETO BAsICO), 0 Anexo Il (TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE), Anexo Il (PLANILHA ESTIMATIVA PARA 20 MESES), ANEXO IV (MODELO DE PLANILHA
ESTIMATIVA PARA 20 MESES), Anexo V (PROGRAMA DE TRABALHO PROVISORIO E ESTIMATIVA DE
DESEMBOLSO FINANCEIRO), Anexo VI (MODELO DE PROGRAMA DE TRABALHO PROVISORIO E ESTIMATIVA DE
DESEMBOLSO FINANCEIRO) € Anexo VII (MINUTA DE CONTRATO).
15.2 — Fica a Contratada compelida firmar termo de confidencialidade, no qual se obriga a ndo
divulgar quaisquer informacdes referentes aos documentos do TCDF em seu poder, conforme Anexo
Il deste edital.
15.3 Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais dividas relativas a esse
Pregéo.
15.4 O Contratante reserva-se no direito de revogar ou anular este Pregéo.
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15.5 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a
aceitagdo das condi¢bes estipuladas no presente Edital e submisséo total as normas nele contidas.
15.6 Se no dia fixado no predmbulo ndo houver expediente, esta Licitacdo sera realizada no
primeiro dia Util subsequente.

16.7 O Contratante ndo admitird declaracbes posteriores de desconhecimento de fatos que
dificultem ou impossibilitem o cumprimento do objeto ora licitado.

156.8 Em caso de davida, é conveniente o comparecimento do interessado a Secéo de Licitacdo e
Contrato deste Tribunal, localizada no 3° Andar do Edificio Anexo, fones 3314-2149/3314-2202/3314-
2147, fax 3314-2219, para obtencéo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

Brasilia - DF, em 11 de agosto de 2009.

HENRIQUE DE FREITAS SOARES
PREGOEIRO
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PREGAO N° 47/2009
ANEXO |
PROJETO BASICO

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacao de servigos, em carater
continuado, de ORGANIZAGAO (COLETA, TRATAMENTO E CADASTRAMENTO EM SISTEMA
INFORMATIZADO), ARMAZENAMENTO (ACONDICIONAMENTO E GUARDA) E GERENCIAMENTO Fisico E
INFORMATIZADO (TRATAMENTO E ATENDIMENTO A CONSULTAS) DO ACERVO DOCUMENTAL DO
TRIBUNAL DE CoNnTAS Do DisTRITO FEDERAL - TCDF, compreendendo a organizacdo e
gerenciamento dos documentos correntes nas instalagbes do TCDF e a transferéncia dos
documentos intermediarios e permanentes para unidade de armazenamento da empresa
CONTRATADA.

1.2 Entende-se por documentos correntes aqueles que sdo objeto de consultas
frequentes por parte do TCDF, assim classificados conforme a Tabela de Temporalidade de
Documentos do TCDF, aprovada pela Portaria - TCDF n° 52/98.

1.3 Sao documentos intermediarios aqueles que sdo objeto de consultas esporadicas, e
permanentes aqueles de valor probatério e historico, destinados a guarda e conservacao
permanente, de acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos do TCDF.

2. Das Condi¢cdes Do Objeto

2.1 - Correspondem ao acervo documental do TCDF, processos e documentos avulsos,
produzidos e recebidos no desempenho de suas atividades.

2.2 - O acervo documental do TCDF esta acondicionado em caixas-arquivo de papeldo, de
medidas 360x245x135 mm.

2.3 - O acervo documental do TCDF esta estimado em 1.200 ml (um mil e duzentos metros
lineares), assim divididos:

a) - 300 ml (trezentos metros lineares) relativos a documentos correntes, que serao
organizados, armazenados e gerenciados pela Contratada nas instala¢cdes do TCDF.

b) - 900 ml (novecentos metros lineares) relativos aos documentos intermediarios e
permanentes que serdo coletados e transferidos para a unidade de armazenamento da
Contratada, local este que devera atender os requisitos estabelecidos no item 3.2.1;

2.4 - A expectativa de crescimento mensal do acervo é de, aproximadamente, 10 (dez)
metros lineares de documentos (70 caixas-arquivo), que serdo objeto dos servicos relacionados
no item 3.3.

2.5 - As quantidades indicadas para execuc¢do dos servigos que trata o objeto desta licitagéo
sdo meramente estimativas e obedecem a demanda das atividades do TCDF, variaveis por
razbes de temporalidade ou digitalizacdo, podendo ser aumentadas ou reduzidas, o que resultaria
em acréscimo ou reducdo na remuneracgdo da Contratada.

3. Dos SERvICOS

3.1 - DA ORrRGANIZACAO Do ACERVO DE DOCUMENTOS
a) - Os documentos correntes serdo organizados pela Contratada nas dependéncias do
TCDF, nos locais designados pela Secéo de Protocolo e Arquivo.
b) - Os documentos intermediarios e permanentes serdo transferidos para unidade de
armazenamento da Contratada, onde serdo organizados, armazenados e gerenciados conforme
especificacdes contidas neste Projeto.

3.1.1 - DA CoLETA INICIAL Dos DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES
3.1.1.1 - Para transferéncia dos documentos intermediarios e permanentes para a
unidade de armazenamento da Contratada, deverdo ser observados 0s seguintes
procedimentos:

a) - Os documentos serdo coletados no Edificio-Garagem do TCDF, no
seguinte endereco: SGON Quadra 01, Lote 226 — Brasilia-DF.

b) - A coleta, pela Contratada, devera ser coordenada por profissional
arquivista do quadro de empregados da Contratada e serd registrada em
protocolos de retirada de documentos, onde constara o contetdo de cada
caixa a ser transportada.
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¢) - No ato da retirada, sera verificado o contelido de todas as caixas com
base em listagem de conteddo a ser fornecida pelo TCDF, procedimento
esse que serd acompanhado por servidor do TCDF designado.
d) - As possiveis divergéncias encontradas serdo registradas para
atualizacdo do protocolo de retirada dos documentos.
e) - A Contratada disponibilizara espaco préoprio, conforme item 3.2.1.1,
com equipamentos contra incéndio, seguranca predial (vigilancia) e dotado
da infra-estrutura fisica que for necessaria a armazenagem dos
documentos (estantes, caixas, equipamentos especializados e outros itens
especificos da atividade).
3.1.2 - DA IDENTIFICACAO E CADASTRAMENTO D0OS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E
PERMANENTES

a) - A Contratada devera efetuar a identificacdo dos documentos sob sua guarda,
a partir de listagem fornecida pelo TCDF na qual constardo seus dados
principais, definidos em projeto de trabalho a ser elaborado pela Contratada.

b) - Em seguida, a Contratada deverd efetuar o registro dos documentos
identificados em sistema informatizado, cadastrando os dados principais.

c) - Devem-se utilizar recursos que permitam a sua rapida localizagcdo no acervo,
tais como, etiquetas auto-adesivas impressas a laser, com cédigo de barra,
afixadas nos documentos e/ou nas caixas.

d) - O sistema deve permitir consultas on-line/internet, via banco de dados,
devendo ficar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete)
dias da semana.

3.1.3 - DA CoLETA MENSAL DE DOCUMENTOS
a) - Mensalmente, sera efetuada coleta de novos documentos, sendo estes
acrescentados ao acervo inicial armazenado. Esta coleta sera feita pela
Contratada no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds o recebimento
da solicitacdo pelo TCDF.
b) - Em cada coleta mensal de documentos, serdo adotados 0s mesmos
procedimentos previstos na coleta inicial
c) - A Contratada ter4 o prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, para a
disponibilizagdo dos documentos para consultas em seu sistema informatizado.

3.1.4 - Do TRATAMENTO Dos DocUMENTOS E CADASTRAMENTO EM SISTEMA INFORMATIZADO
3.1.4.1 - Dos DOCUMENTOS CORRENTES

3.1.4.1.1 - A Contratada devera efetuar o tratamento dos documentos correntes,
conforme o estabelecido a seguir:

a) - ApLICACAC Do CobpiGo DE CLASSIFICACAO DE DocUMENTOS DE ARQUIVO E
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS:

a.1l) - Os documentos serdo classificados de acordo com o Cddigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos do TCDF, aprovados pela Portaria n°® 52/98, ou versao
atualizada mais recente, e normas do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ aplicaveis.

a.2) - Todos os prazos de guarda, bem como a destinagdo final dos
documentos deverdo obedecer ao que se determina na Tabela de
Temporalidade de Documentos, assim como os cédigos de classificagéo e
assuntos devem obedecer ao Cédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo, ambos os instrumentos definidos pelo TCDF.

a.3) - Os registros referentes a classificagdo dos documentos (cddigo de
classificacdo, destinacdo e temporalidade) deverdo ser colocados no canto
superior direito do documento, bem como cadastrados junto com os demais
dados em sistema informatizado da Contratada.

a.4) - A Contratada devera encaminhar ao TCDF, listagens de documentos
com prazos prescritos para fins de andlise e posterior eliminagéo:

1 - Listagem por assunto: A listagem por assunto fornece as
principais informacdes de cada documento tratado.
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2 - Listagem de Eliminacdo de Documentos: fornece as principais
informacdes dos conjuntos/espécies documentais, conforme modelo
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

b) - CADASTRAMENTO EM SISTEMA INFORMATIZADO DA CONTRATADA!:

b.1) - A Contratada devera efetuar o registro em sistema informatizado dos
documentos correntes, cadastrando seus dados principais, definidos em
projeto de trabalho, e as informaces referentes a sua classificacao.
b.2) - Devem-se utilizar recursos que permitam a sua rapida localizacdo no
acervo, tais como, etiquetas auto-adesivas impressas a laser, com codigo
de barra, afixadas nos documentos e/ou nas caixas. O sistema deve permitir
consultas on-line/internet, via banco de dados, devendo ficar disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana.

) - Higienizagcdo dos documentos
c.1) - A Contratada devera efetuar, inicial e constantemente, servigos de
limpeza e higienizagdo dos documentos, de modo a manté-los em boas
condicdes de manuseio e perfeito estado de conservagéo.
c.2) - A higienizacdo dos documentos consiste na retirada de todos os
elementos metdlicos (clipes, bailarinas, grampos, elasticos, presilhas, etc.),
troca de grampos metdlicos por plasticos e limpeza em maquina de
higienizag&o de documentos.

3.2 - Do ARMAZENAMENTO DoOs DOCUMENTOS

3.2.1 - Do LocaL DE ARMAZENAMENTO E DA SEGURANGA D0OS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS
E PERMANENTES
3.2.1.1 - O local de armazenamento devera ser de uso exclusivo para esse fim, sendo
vedada sua subdiviséo para outras atividades. O espaco disponibilizado pela Contratada
devera estar tecnicamente preparado para guarda, gerenciamento e tratamento da
documentacdo, compreendendo, pelo menos, as seguintes especificacdes:
3.2.1.1.1 - Corredores com largura superior a 0,70m;
3.2.1.1.2 - Estantes e mobiliario de metal;
3.2.1.1.3 - Estantes proporcionais ao peso da documentacéo;
3.2.1.1.4 - Prateleiras com profundidade méaxima de 0,40m;
3.2.1.1.5 - Estantes, no minimo, a 0,30m da parede;
3.2.1.1.6 - Espacamento minimo de 0,50m entre o teto e a estante;
3.2.1.1.7 - Umidade relativa do ar controlada, entre 45% e 55%;
3.2.1.1.8 - Temperatura ambiente constante, entre 20°C e 23°C;
3.2.1.1.9 - Esterilizadores para fungos;
3.2.1.1.10 - Equipamentos/mobiliarios compativeis com o servigo.
3.2.1.1.11 - Seguranga Fisica:

a. Circuito fechado de televisao;

b. Detectores de movimento e alarmes;

c. Vigilancia armada 24 x 7 (vinte e quatro horas, durante toda a semana).
3.2.1.1.12 - Deteccéo e protegdo contra incéndio: o local devera ter sistemas para
detectar e proteger suas informacdes contra desastres 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana. Esses sistemas incluem:

a. Detectores de fumaca;

b. Extintores/contentores de incéndio;

c. Fontes de alimentacao alternativas.
3.2.1.1.13 - controle de pragas :

Desinsetizacao contra insetos rasteiros e voadores;
Desratizacao;

Descupinizagao;

Desaracnizacao;

Tratamento contra formiga.

Pooop
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3.2.1.1.14 - Sua localizagédo deve ser distante de elementos que possam representar
risco para a seguranca ou preservacéao dos documentos, tais como:

a. Aeroportos;

b. Entrepostos ou refinarias de combustiveis ou postos de gasolina;

c. Usinas de energia;

d. Locais sujeitos a alagamentos ou inundacgdes;

e. Ruas ou vias ndo calcadas ou ndo asfaltadas.

3.2.1.2 - Os comprovantes de aplicacdo de produtos para controle de pragas serdo
apresentados, semestralmente, ao gestor do Contrato.

3.2.1.3 - Todo o acervo documental devera ter tratamento adequado evitando assim
violag&o, bem como danos ao material armazenado.

3.2.1.4 - A Contratada devera dispor, em carater permanente e ininterrupto, de controle
de acesso e seguranga, de forma a proporcionar condicfes adequadas de custodia do
acervo, assegurando protecdo contra roubo, acesso indevido e adulteracdo a
documentacdo armazenada.

3.2.1.5 - O TCDF terda, por meio de pessoa credenciada, livre acesso para inspecao ao
acervo, devendo o mesmo ser controlado em relacéo a estranhos.

3.2.1.6 - Para habilitacdo, a Licitante devera apresentar declaracdo na qual atesta o
atendimento dos requisitos estabelecidos no item 3.2.1. A comprovacdo dos
requerimentos operacionais devera ser diligenciada pelo TCDF, durante a visita técnica
anterior & assinatura do contrato.

3.2.2 - DO ACONDICIONAMENTO DOS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES

3.2.2.1 - Visando a sua conservacao, a documentacdo coletada pela Contratada para
guarda em suas instalacdes devera ser acondicionada em caixas de papeldo triplex,
com capacidade para 20 kg.

3.2.2.2 - Cabera a Contratada o fornecimento das caixas triplex e demais materiais de
acondicionamento e tratamento do acervo, necessarios aos procedimentos de
arquivamento, os quais, para todos os efeitos, passaréo a pertencer ao TCDF.

3.2.2.3 - O acondicionamento e informatizacdo do acervo deverdo ser feitos pela
Contratada, obedecendo aos critérios estipulados pelo TCDF, o qual designara um
servidor para acompanhar e fiscalizar o contrato.

3.2.2.4 - A identificacdo e o enderecamento dos contéineres ndo poderdo conter
informacdes do conteddo e do TCDF, de modo a se garantir o sigilo das informacdes.

3.3 - Do GERENCIAMENTO DO ACERVO

3.3.1 - DO SISTEMA INFORMATIZADO

3.3.1.1. - A Contratada devera possuir sistema informatizado de gerenciamento de
todo o acervo, que opere via web, utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos
usuarios, bem como nos relatérios fornecidos, emitir guias ou ordem de servigo para
a consulta de documentos e que permita ao TCDF:
a) - Solicitar a coleta de documentos;
b) - Efetuar consultas para fins de desarquivamento de documentos,
possibilitando solicitar pelo menos 20 documentos a cada consulta;
¢) - Emitir relagdo dos numeros dos processos/documentos arquivados em cada
caixa;
d) - Obter relatérios contendo o histérico dos servicos prestados e das
movimentacgfes referentes aos processos/documentos arquivados e retirados,
admitida a obtencao dos relatérios por meio de solicitacdo & empresa contratada
via e-mail ou outro meio de comunicacdo escrita, com 0 prazo maximo de
atendimento de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da
solicitagéao.
3.3.1.2 - O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo
periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer dnus adicionais para o TCDF.
3.3.1.3 - No caso de paralisacédo temporaria de acesso via internet, a Contratada devera
possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicacao, tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicitagdes.

3.3.1.4 - O sistema devera permitir o controle unificado de acesso dos usuérios por meio
de login e senhas, pessoais e intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes
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niveis e tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso administrativo para adicionar ou
excluir usuarios e modificar as permissdes de acesso. Sera admitida a realizagao desses
servigos por meio de intervencdo direta e exclusiva da Contratada em seu sistema,
mediante solicitacdo formal do TCDF, que fara a identificacdo necessaria de seu servidor
para o qual esteja solicitando acesso ou restricao.

3.3.1.5 - A Contratada devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de
suporte ao sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial,
indicando ao menos um numero telefénico e um e-mail para contato do usuario e outro
ndamero e e-mail para contato direto da equipe técnica do TCDF com a chefia do setor de
informatica da Contratada.

3.3.1.6 - A empresa contratada devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos
de treinamento do sistema, que devem ser ministrados nas dependéncias do TCDF, aos
usuarios indicados, com fornecimento de materiais didaticos e manuais do sistema no
idioma Portugués.

3.3.1.7 - A Contratada emitira para o TCDF relatério analitico mensal de toda a
movimentacdo da documentacdo, inclusive acessos ao sistema, devendo ser entregue
ao gestor do contrato até o quinto dia util do més subseqiiente ao servico prestado. O
pagamento mensal dos servicos fica condicionado a apresentacéo do referido relatério.

3.3.2 - DA CONSULTA A0S DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES

3.3.2.1 - A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, os servicos de
consulta de documentos no periodo compreendido entre 8 (oito) horas e 19 (dezenove)
horas, ininterruptamente, de segunda a sexta-feira. Tais demandas deverdo ser
atendidas em no maximo 30 (trinta) minutos.

3.3.2.2 - Deve, ainda, disponibilizar servico eficiente de entrega de documentos nas
dependéncias do TCDF, no prazo maximo de 4 (quatro) horas da solicitacdo.

3.3.2.3 - Quando expressamente solicitado, o documento podera ser integralmente
digitalizado ou enviado via fac-simile. No caso de digitalizacdo, o arquivo gerado devera
possuir resolugcdo minima de 300 DPI e formato DOC ou PDF indexavel, com nivel de
aceitacdo de 90% (noventa por cento) das palavras. O documento digitalizado devera
ser disponibilizado para consulta/impressdo no sistema informatizado da Contratada,
bem como para insercdo do arquivo no Sistema de Protocolo e Acompanhamento
Processual do TCDF.

3.3.2.4 - Os documentos digitalizados deverao ser cadastrados no sistema informatizado
da Contratada com os dados a serem definidos em projeto de trabalho a ser apresentado
pela Contratada.

3.3.2.5 - O acesso para consulta on-line/via internet deve ser disponibilizado para uso
nos equipamentos do TCDF, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e nos 7 (sete)
dias da semana.

3.3.2.6 - No caso de consulta de documentos nas dependéncias do TCDF, a solicitacao
devera ser feita a Contratada, que procedera a retirada dos documentos solicitados e
promovera sua entrega ao TCDF. Essas solicitagdes sO6 poderdo ser realizadas,
exclusivamente, por servidores previamente designados pelo TCDF. A cada solicitacéo,
a Contratada devera manter os registros atualizados mediante recibo de entrega dos
documentos.

3.3.2.7 - O transporte dos documentos solicitados devera ser feito em veiculos fechados
e que assegurem sua total integridade.

3.3.3 - DA CONSULTA A0S DOCUMENTOS CORRENTES

3.3.3.1 - Os atendimentos as solicitacdes de consultas aos documentos correntes seréo
feitos no prazo méaximo de 30 minutos.

3.3.3.2 - A Contratada disponibilizara pelo menos 2 (dois) Técnicos de Arquivos,
portadores de certificados de conclusé@o de ensino técnico de 2° grau ou de conclusdo de
2° grau com treinamento especifico em técnicas de arquivo, nos termos do Art. 1° da Lei
n° 6.546/78, regulamentada pelo Decreto n° 82.590/78, que ficardo responsaveis pela
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manutencdo e atendimento das solicitagbes de desarquivamento dos documentos
correntes.

3.3.3.3 - Os técnicos de arquivo designados para prestacdo deste servico nas
instalagbes do TCDF deverdao cumprir o mesmo horario de trabalho que o fixado pelo
TCDF como expediente diario.

3.3.3.4 - O gerenciamento dos processos sigilosos ficara a cargo de servidores da Secéo
de Protocolo e Arquivo do TCDF, sendo os mesmos armazenados em estantes
especificas, com restricdo de acesso.

4 — Da Apolice de Seguro:

4.1 - A Contratada devera providenciar a contratacdo de seguro para sinistros contra incéndio,
raio, explosdo, danos elétricos, eletronicos, furto e roubo do local de armazenamento dos
documentos intermediarios e permanentes, com cobertura especifica para danos ao patriménio
documental do TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel, no valor
estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) por todo o periodo previsto da contratacéo

4.2 - A comprovacao da contratacdo desse seguro serd feita por meio da apresentacgéo de apolice
aos executores do contrato. O valor do prémio mensal devera estar incluso no item 4 dos Anexos
IV e VI, sendo que o pagamento mensal fixo da parcela relativa ao seguro esta vinculado a
apresentacéo, pela Contratada, de certificado de quitacdo, emitido pela seguradora, ou qualquer
outro documento que comprove o pagamento em dia dos prémios do seguro.

5 - Do PAGAMENTO E Dos CRITERIOS DE MEDICAO DO ACERVO

5.1 — O pagamento dos servi¢cos prestados de organizacédo, armazenamento e gerenciamento do
acervo, incluindo o fornecimento de caixas e demais materiais, se realizara tdo somente e de
acordo com a quantidade de metros lineares efetivamente organizados, armazenados ou
gerenciados no periodo, considerando, para todos os efeitos, que 1 (um) metro linear
corresponde a 7 (sete) caixas-arquivo, de medidas 360x245x135 mm.

5.2 — Os pagamentos dos servigos, constantes do item 3 serdo feitos em parcelas mensais,
correspondentes aos servicos demandados no respectivo més de apuracdo, de acordo com valor
estimado, estabelecido na proposta (Anexos IV e VI).

5.3 - O Contratante pagaré valor fixo mensal, estabelecido na proposta, para a constituicdo e
manutencdo do seguro de que trata o item 4 ficando a quitacdo dessas parcelas vinculada a
apresentacéo, pela Contratada, de certificado de quitagdo, emitido pela seguradora, ou qualquer
outro documento que comprove o pagamento em dia dos prémios do seguro.

5.4 - O inicio dos pagamentos fica condicionado a aprovacdo pelo Contratante do projeto de
trabalho a ser elaborada pela Contratada, previsto nos itens: 3.1.2, alinea “a”, 3.1.4.1.1, alinea
“b.1” e 6.5 do Anexo | deste Edital.

5.5 — Os registros de manipulacdo de documentos que servirdo de base para medicdo da
prestacdo dos servicos deverdo ser feitos em formulérios proprios fornecidos pela Contratada,
devidamente aprovados pelo TCDF.

6 - Dos PrRAZOS
6.1 - O prazo de vigéncia contratual é de 20 (vinte) meses.
6.2 - O prazo para inicio dos servicos é de 5 (cinco) dias corridos apds a assinatura do contrato.

6.3 - A organizacao (coleta, tratamento e cadastramento em sistema informatizado) devera ocorrer
em, no méximo, 45 (quarenta e cinco) dias apds assinatura do contrato.

6.4 - A disponibilizacao on-line/internet do acervo inicial devera estar disponivel em, no maximo,
60 (sessenta) dias corridos apds a assinatura do contrato.

6.5 - A Contratada devera, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos ap0s a assinatura do
contrato, apresentar um projeto de trabalho para tratamento da documentagdo corrente,
intermediaria e permanente, detalhando todas as etapas a serem desenvolvidas, por meio de um
cronograma, com indicacdo dos produtos finais que serdo entregues em cada etapa concluida,
equipe técnica e recursos materiais envolvidos em cada atividade, bem como o prazo para o
desenvolvimento de cada etapa e previsdo mensal de processamento do acervo arquivistico, em
metros lineares, levando-se em conta o prazo de até 3 (trés) meses da assinatura do contrato para
o tratamento dos documentos correntes e de até 2 (dois) meses para organizacdo do acervo

intermediario e permanente.
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7 - DISPOSICOES FINAIS

7.1 - Expirado o contrato e sendo vencedora da nova licitacdo outra empresa, fica a atual
contratada obrigada a repassar a nova contratada, todos os documentos nas respectivas caixas
em que se encontram e todos os dados armazenados em meio magnético, devendo ser
inventariada toda a documentagéo, sem custos adicionais para o TCDF.
7.2 - A Contratada devera firmar termo de confidencialidade, no qual se obriga a nao divulgar
quaisquer informacdes referentes aos documentos do TCDF em seu poder, conforme Anexo Il
7.3 - Da equipe para a realizag&o dos trabalhos:
7.3.1 - A Contratada devera prover pessoal em quantidade e qualidade suficiente,
para executar 0s servi¢cos nos prazos estabelecidos.
7.3.2 - Todos os servicos, inclusive os prestados nas dependéncias do TCDF,
deverdo ser supervisionados por profissional graduado em Arquivologia, do quadro
da Contratada, registrado no seu respectivo Conselho.
7.4 - As caixas contendo toda a documentacdo armazenada séo de propriedade exclusiva do TCDF,
bem como todos os dados cadastrados em banco de dados relativos ao tratamento, classificagdo e
cadastramento dos documentos. Ao término do contrato, a Contratada devera fornecé-los ao TCDF
em meio magnético, bem como o inventario completo do acervo.

Y:\Office\Editais\Pregao\MODERNIZACAO_ARQUIVOS_PR_2009_versao_31072009-3.docx Pregédo N °47/2009



Tribunal de Contas do Distrito Federal Pag. 17 de 39
DLMP - Divisé&o de Licitag&o, Material e Patrimonio
SELIC - Secéo de Licitagéo e Contrato

PREGAO N° 47/2009
ANEXO I

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

A empresa , sediada na , com
inscricdo no CNPJ n° , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , tendo em vista a contratacdo para

organizagdo, armazenamento e gerenciamento fisico e informatizado do acervo documental do
TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL — TCDF, firma o compromisso de ndo divulgar
quaisquer informagdes referentes aos documentos do TCDF em seu poder, além de se
responsabilizar para que nenhum documento/informacédo de propriedade do TCDF seja reproduzido
elou retirado da empresa, sem prévia autorizacdo do Gestor do Contrato.

Declara ainda ser de seu conhecimento que o descumprimento do presente Termo a

sujeitara as penas previstas em lei.

Brasilia-DF, em de de 2009.

(nome e assinatura do declarante)
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ANEXO Il
PLANILHA ESTIMATIVA PARA 20 MESES - TERCEIRIZACAO D0OS SERVICOS DE ARQUIVOLOGIA Do TCDF
s ~ . . Preco Preco
Item Especificacdo dos servigos und. Quant. Preco Unit. BT e
3.1 ORGANIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS: 90.000,00
Coleta, identificagdo, cadastramento, desarquivamento e acondicionamento de todo o
acervo nos novos locais de armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e metro linear 1.200,00 60,00 72.000,00
permanente: Contratada)
Tratamento dos documentos correntes, por meio da higienizacdo dos documentos, .
organizagédo e tratamento técnico da documentagao metro linear 300,00 60,00 18.000,00
3.2 ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS: 51.300,00
Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado pela Contratada,
devendo o mesmo atender a todas as exigéncias de seguranga, determinadas no Termo | metro linear x més 17.100,00 3,00 51.300,00
de Referéncia, e ser aprovado apos vistoria técnica do TCDF
3.3 GERENCIAMENTO DO ACERVO: 432.000,00
Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas dependéncias da Contratada,
por meio da disponibilizacdo de um Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de | metro linear x més 18.000,00 18,00 324.000,00
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo méximo de 4 horas
Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF, por meio da
disponibilizacdo de um site, com pelo menos dois funcionérios para gerenciamento e | metro linear x més 6.000,00 18,00 108.000,00
atendimento de desarquivamento, no prazo maximo de 30 minutos
TOTAL ESTIMADO PARA OS SERVICOS DE ORGANIZACAO, ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO DO ARCEVO (R$) | 573.300,00
4 APOLICE DE SEGURO: 16.000,00
Contratacdo de seguro para sinistros relativos a incéndio, raio, explosdo, danos elétricos,
eletrénicos, furto e roubo do local de armazenamento dos documentos intermediarios e
permanentes, com cobertura especifica para danos ao patrimdénio documental do TCDF més 20 800,00 16.000,00
sob guarda da Contratada, considerado como bem mdvel, no valor estimado de R$
200.000,00 (duzentos mil reais), por todo o periodo previsto da contratagdo
TOTAL GERAL - R$| 589.300,00

Y:\Office\Editais\Pregao\MODERNIZACAO_ARQUIVOS_PR_2009_versao_31072009-3.docx

Pregédo N °47/2009




Tribunal de Contas do Distrito Federal Pag. 19de 39

DLMP - Divisé&o de Licitag&o, Material e Patrimonio
SELIC - Secéo de Licitag&o e Contrato

PREGAO N° 47/2009

ANEXO IV

MODELO DE - PLANILHA ESTIMATIVA PARA 20 MESES - TERCEIRIZACAO D0Os SERVICOS DE ARQUIVOLOGIA DO TCDF.

Item

Especificacdo dos servigos

Und.

Quant.

Preco Unit. Preco Parcial

Preco Total

3.1

ORGANIZAGAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS:

Coleta, identificagdo, cadastramento, desarquivamento e acondicionamento de todo o
acervo nos novos locais de armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada)

metro linear

1.200,00

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higienizacdo dos documentos,
organizagdo e tratamento técnico da documentacao

metro linear

300,00

3.2

ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS:

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado pela Contratada,
devendo o mesmo atender a todas as exigéncias de seguranga, determinadas no Termo
de Referéncia, e ser aprovado apos vistoria técnica do TCDF

metro linear x més

17.100,00

3.3

GERENCIAMENTO DO ACERVO:

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas dependéncias da Contratada,
por meio da disponibilizacdo de um Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarguivamento, no prazo méaximo de 4 horas

metro linear x més

18.000,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF, por meio da
disponibilizacdo de um site, com pelo menos dois funcionérios para gerenciamento e
atendimento de desarquivamento, no prazo méaximo de 30 minutos

metro linear x més

6.000,00

TOTAL ESTIMADO PARA OS SERVICOS DE ORGANIZACAO, ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO DO ARCEVO (R$)

APOLICE DE SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos a incéndio, raio, explosdo, danos elétricos,
eletrénicos, furto e roubo do local de armazenamento dos documentos intermediarios e
permanentes, com cobertura especifica para danos ao patrimdénio documental do TCDF
sob guarda da Contratada, considerado como bem movel, no valor estimado de R$
200.000,00 (duzentos mil reais), por todo o periodo previsto da contratagdo

20

TOTAL GERAL - R$
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PREGAO N° 47/2009
ANEXO V
PROGRAMA DE TRABALHO PROVISORIO E ESTIMATIVA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: /

/2009 Até:
/ 12009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

1° MES

2° MES

3° MES

4° MES

Valor
R

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

Qtd.
(ml)

Qtd.
(ml)

Valor
(R$)

Valor
(R$)

Qtd.
(ml)

3.1

ORGANIZAGAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

600 R$36000,00

600 R$36000,00

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

100 R$6000,00

100 R$6000,00

100

R$6000,00

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apos vistoria técnica do TCDF Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900 R$2700,00

900

R$2700,00

900 R$2700,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizagdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas Qtd. em ml / Valor estimado em R$

900 R$16200,00

900 R$16200,00

900

R$16200,00

900 R$16200,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizacdo de um site, com dois funcionérios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

300 R$5400,00

300 R$5400,00

300

R$5400,00

300 R$5400,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos a incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrdnicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediarios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagcdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$800,00

TOTAL GERAL

R$64.400,00

R$67.100,00

R$31.100,00

R$25.100,00

TOTAL PERCENTUAL

10,93%

11,38%

5,27%

4,26%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De:
Até:

/ 12009
/ 12009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De

Até:

: 1 /2009
/ 12009

5° MES

6° MES

7° MES

8° MES

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

Valor
R$)

Qtd.
(ml)

Valor
(R$)

Qtd.
(ml)

Qtd.
(ml)

Valor
(R$)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$

900

R$2700,00

900 R$2700,00

900 R$2700,00

900

R$2700,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizagdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900

R$16200,00

900 R$16200,00

900 R$16200,00

900

R$16200,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizacdo de um site, com dois funcionérios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml / Valor estimado em R$

300

R$5400,00

300 R$5400,00

300 R$5400,00

300

R$5400,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos contra incéndio,
raio, exploséo, danos elétricos, eletrénicos, furto e roubo do local
de armazenamento dos documentos intermediarios e
permanentes, com cobertura especifica para danos ao patriménio
documental do TCDF sob guarda da Contratada, considerado
como bem moavel, no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos
mil reais), por todo o periodo previsto da contratagdo. Valor Fixo
Mensal em R$

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$800,00

TOTAL GERAL

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

TOTAL PERCENTUAL

4,26%

4,26%

4,26%

4,26%
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ITEM )
SERVICO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De

Até:

: [ /2009
/ 12009

De: / /2009
Até: / /2009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

9° MES

10° MES

11° MES

12° MES

Qtd.
(ml)

Valor
R

Qtd. Valor
(mh) (R$)

Qtd. Valor
(mh) (R$)

Qtd. Valor
(ml) (R$)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacéo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900

R$2700,00

900 R$2700,00

900 R$2700,00

900 R$2700,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900

R$16200,00

900 | R$16200,00

900 R$16200,00

900 R$16200,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionéarios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

300

R$5400,00

300 R$5400,00

300 R$5400,00

300 R$5400,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletronicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediérios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$800,00

TOTAL GERAL

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

TOTAL PERCENTUAL

4,26%

4,26%

4,26%

4,26%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: / /2009
Até: / /2009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

13° MES

14° MES

15° MES

16° MES

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd.

(mi) Valor (R$)

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd.

(mi) Valor (R$)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900 R$2700,00

900 R$2700,00

900 | R$2700,00

900 | R$2700,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900 | R$16200,00

900 R$16200,00

900 | R$16200,00

900 | R$16200,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionarios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

300 R$5400,00

300 R$5400,00

300 | R$5400,00

300 | R$5400,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletronicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediarios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem mével,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagcdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$800,00

TOTAL GERAL

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

TOTAL PERCENTUAL

4,26%

4,26%

4,26%

4,26%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De:
Até:

/ 12009
/ 12009

De:
Até:

/ 12009
/ 12009

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

TOTAL

17° MES

18° MES

19° MES

20° MES

20 MESES

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

?r;[m(lj) Valor (R$)

Qtd.
(ml)

Valor (R$)

3.1

ORGANIZAGAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificagdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

R$72.000,00

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higienizagao
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacéo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

R$18.000,00

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apos Vvistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900

R$2700,00

900

R$2700,00

900 R$2700,00

900 | R$2700,00

R$51.300,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900

R$16200,00

900

R$16200,00

900 | R$16200,00

900

R$16200,00

R$324.000,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF, por
meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionarios para
gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

300

R$5400,00

300

R$5400,00

300 R$5400,00

300 | R$5400,00

R$108.000,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrénicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermedidrios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem maével, no
valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo o
periodo previsto da contratagdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$800,00

R$16.000,00

TOTAL GERAL

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

R$25.100,00

R$589.300,00

TOTAL PERCENTUAL

4,26%

4,26%

4,26%

4,26%

100%
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PREGAO N° 47/2009
ANEXO VI

MODELO DE PROGRAMA DE TRABALHO PROVISORIO E ESTIMATIVA DE DESEMBOL SO FINANCEIRO

ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De:

/ 12009 Até:

/ 12009

De:

/ 12009 Até:

/ 12009

De:
/ 12009

/ 12009 Até:

De:

/ 12009 Até:

/ 12009

1° MES

2° MES

3° MES

4° MES

Qtd.
(ml)

Valor
R

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

Valor
(R$)

Qtd.
(ml)

Qtd.
(ml)

Valor
(R$)

3.1

ORGANIZAGAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

800

R$

400

R$

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

100

R$

100

R$

100 R$

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apos vistoria técnica do TCDF Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900

R$

900 R$

900

R$

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizagdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas Qtd. em ml / Valor estimado em R$

900

R$

900

R$

900 R$

900

R$

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizacdo de um site, com dois funcionérios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

300

R$

300

R$

300 R$

300

R$

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrdnicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediarios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagcdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$

R$

R$

R$

TOTAL GERAL

R$

R$

R$

R$

TOTAL PERCENTUAL

%

%

%

%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: / /2009
Até: / /2009

De:

/ 12009

/ 12009 Até:

De:
/ 12009

/ 12009 Até:

De: / /2009
Até: / /2009

5° MES

6° MES

7° MES

8° MES

Valor
R$)

Qtd.
(ml)

Qtd.
(ml)

Valor
R$)

Valor
(R$)

Qtd.
(ml)

Valor
(R$)

Qtd.
(ml)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$

900 R$

900

R$

900 R$

900 R$

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizagdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900 R$

900

R$

900 R$

900 R$

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizacdo de um site, com dois funcionérios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

300 R$

300

R$

300 R$

300 R$

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrdnicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediarios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagcdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$

R$

TOTAL GERAL

R$

R$

R$

R$

TOTAL PERCENTUAL

%

%

%

%
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ITEM )
SERVICO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

De: [/ /2009 Até:

/ 12009

De: [/ /2009 Até:
/ 12009

9° MES

10° MES

11° MES

12° MES

Valor
R

Qtd.
(ml)

Qtd. Valor
(mh) (R$)

Qtd. Valor
(mh) (R$)

Qtd. Valor
(ml) (R$)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900 R$

900 R$

900 R$

900 R$

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900 R$

900 R$

900 R$

900 R$

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionéarios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

300 R$

300 R$

300 R$

300 R$

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletronicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediérios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$

R$

TOTAL GERAL

R$

R$

R$

R$

TOTAL PERCENTUAL

%

%

%

%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: / /2009
Até: / /2009

De:

/ 12009 Até:
/ 12009

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

13° MES

14° MES

15° MES

16° MES

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd.
(ml)

Valor (R$)

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd.

(mi) Valor (R$)

3.1

ORGANIZACAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificacdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higieniza¢éo
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacdo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apoés vistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900 R$

900

R$

900 R$

900 R$

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900 R$

900

R$

900 R$

900 R$

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF,
por meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionarios
para gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

300 R$

300

R$

300 R$

300 R$

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrdnicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermediarios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel,
no valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo
0 periodo previsto da contratagcdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$

R$

TOTAL GERAL

R$

R$

R$

R$

TOTAL PERCENTUAL

%

%

%

%
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ITEM )
SERVIGO / DESCRIGAO

PERIODO DE EXECUCAO

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

De: / /2009
Até: / /2009

TOTAL

17° MES

18° MES

19° MES

20° MES

20 MESES

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd. Valor
(ml) (R$)

Qtd.
(ml)

Valor (R$) Qtd.

(ml)

Valor (R$)

3.1

ORGANIZAGAO DO
ACERVO DE
DOCUMENTOS

Coleta, identificagdo, cadastramento, desarquivamento e
acondicionamento de todo o acervo nos novos locais de
armazenagem (acervo corrente: TCDF; acervos intermediario e
permanente: Contratada). Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

R$72.000,00

Tratamento dos documentos correntes, por meio da higienizagao
dos documentos, organizagdo e tratamento técnico da
documentacéo. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

R$18.000,00

3.2

ARMAZENAMENTO
DOS
DOCUMENTOS

Acondicionamento do acervo permanente em local disponibilizado
pela Contratada, devendo o mesmo atender a todas as exigéncias
de seguranca, determinadas no Termo de Referéncia, e ser
aprovado apos Vvistoria técnica do TCDF. Qtd. em ml / Valor
estimado em R$.

900 R$

900 R$

900 R$

900 R$

R$51.300,00

3.3

GERENCIAMENTO
DO ACERVO

Gerenciamento do acervo intermediario e permanente, nas
dependéncias da Contratada, por meio da disponibilizacdo de um
Portal (via web) para gerenciamento e atendimento de
desarquivamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 4 horas. Qtd. em ml / Valor estimado em R$.

900 R$

900 R$

900 R$

900 R$

R$324.000,00

Gerenciamento do acervo corrente, nas dependéncias do TCDF, por
meio da disponibilizagdo de um site, com dois funcionarios para
gerenciamento e atendimento de desarquivamento, no prazo
maximo de 30 minutos. Qtd. em ml/ Valor estimado em R$.

300 R$

300 R$

300 R$

300 R$

R$108.000,00

APOLICE DE
SEGURO:

Contratacdo de seguro para sinistros relativos incéndio, raio,
explosdo, danos elétricos, eletrénicos, furto e roubo do local de
armazenamento dos documentos intermedidrios e permanentes,
com cobertura especifica para danos ao patriménio documental do
TCDF sob guarda da Contratada, considerado como bem movel, no
valor estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por todo o
periodo previsto da contratacdo. Valor Fixo Mensal em R$

R$XX,00

R$xx,00

R$

R$xx,00

R$xx,00

TOTAL GERAL

R$

R$

R$

R$

R$

TOTAL PERCENTUAL

%

%

%

%

100%
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PREGAO N° 47/2009
ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA
VISANDO A PRESTAGCAO DE SERVICOS
DE ORGANIZAGAO (COLETA, TRATAMENTO E
CADASTRAMENTO EM SISTEMA INFORMATIZADO),
ARMAZENAMENTO (ACONDICIONAMENTO E GUARDA) E
GERENCIAMENTO FisIcO E INFORMATIZADO
(TRATAMENTO E ATENDIMENTO A CONSULTAS) DO
ACERVO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A
ORGANIZAGCAO E GERENCIAMENTO DOS
DOCUMENTOS CORRENTES NAS INSTALACOES DO
TCDF E A TRANSFERENCIA DOS DOCUMENTOS
INTERMEDIARIOS E PERMANENTES PARA UNIDADE DE
ARMAZENAMENTO DA CONTRATADA (PROCESSO N°
16297/2009)

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede neste Capital, inscrito no CNPJ n° 00.534.560/0001-26,

neste ato representado na forma do seu Regimento Interno e Portaria - TCDF n° , de ,
artigo , inciso , pelo seu Diretor-Geral de Administracao, , doravante denominado
Contratante, e a empresa , com sede no , CNPJ n° , , representada por seu
, CIn° , CPF N° doravante denominada Contratada, celebram o presente Contrato, nos

termos da Lei 8.666, de 21.06.93 e alteracBes posteriores (Lei de Licitacdes), e demais normas
atinentes a matéria e de acordo com as clausulas e condi¢des a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ORGANIZAGAO (COLETA,
TRATAMENTO E CADASTRAMENTO EM SISTEMA INFORMATIZADO), ARMAZENAMENTO (ACONDICIONAMENTO E
GUARDA) E GERENCIAMENTO FISICO E INFORMATIZADO (TRATAMENTO E ATENDIMENTO A CONSULTAS) DO
ACERVO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A ORGANIZAGAO E GERENCIAMENTO DOS DOCUMENTOS CORRENTES
NAS INSTALAGOES DO TCDF E A TRANSFERENCIA DOS DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES PARA
UNIDADE DE ARMAZENAMENTO DA CONTRATADA, de acordo com as especificacdes e condi¢gbes previstas
no Edital do Pregdon® /2009 e a proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO
Os objetos serdo executados na forma de execucéo indireta sob o regime de empreitada por
preco unitario.
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O Contratante pagard a Contratada, conforme estabelecido na proposta, o valor estimado de

R$ ( ), pago em parcelas mensais, correspondente aos servigos de
organizagdo, armazenamento e gerenciamento do acervo, demandados no més, bem como o valor
fixo mensal de R$ ( ), pela constituicdo e manuteng&o do seguro do local

de armazenamento do acervo do TCDF, com cobertura especifica para danos ao patriménio
documental do TCDF sob guarda da Contratada, correndo a despesa a conta da dotacéo
or¢camentéria referida nas Notas de Empenho N°s /2009 e no(s) proximo(s) exercicio(s) ficara
vinculada ao orgamento correspondente.

Paragrafo Unico - O preco cotado inclui todas as despesas, tributos, taxas, materiais para
execugdo dos servigos, fretes, seguros, encargos sociais e trabalhistas, bem como alimentacéo,
atendimento médico, uniformes, transporte a seus empregados. A Contratada responsabilizar-se-4,
inteiramente, por todas as obrigagBes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, decorrentes ou
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relacionadas com os servigos ora contratados, e quaisquer outras despesas que incidam sobre o
objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

Ocorrendo o adimplemento da obrigagdo contratual, mensalmente, a Contratada protocolizara
junto ao Contratante Nota Fiscal que, ap0s a devida atestacdo e regular liquidacao, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria creditada
em conta corrente indicada pela Contratada.
§1° Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da Contratada
perante a SEFP/DF. Nesse sentido, é necessdria a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
(copia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de Fazenda e
Planejamento/GDF, em plena validade, caso a apresentada na habilitagéo esteja vencida.
§2° Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte do
Contratante.
8§3° O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida ou sua parcela devera
corresponder ao més comercial e sera protocolizado a partir do 1° dia Gtil do més subsequente.
840 Caso a execucdo ocorra durante apenas parte do periodo do més comercial, o faturamento
sera proporcional a esta fracao.
8§50 Caso o Contratante ndo cumpra o prazo estipulado no caput desta Clausula, ressalvada a
hipotese prevista no § 2°, pagard a Contratada atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do
IGP-DI da Fundacéo Getllio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.
86° Se, por qualguer motivo alheio a vontade do Contratante, for paralisada a prestagdo dos
servicos, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.
§7° Quando a Contratada ndo providenciar o reforco da garantia ou ndo revalida-la, em
conformidade com o previsto na Clausula Oitava, os pagamentos ficardo retidos até a regularizacéo
da situacao.
§8° Quando a Contratada ndo providenciar o reforco da garantia ou ndo revalida-la, em
conformidade com o previsto § 3° da Clausula Oitava, os pagamentos ficardo retidos até a
regularizacdo da situacao.
§9° O pagamento dos servicos prestados de organizacdo, armazenamento e gerenciamento do
acervo, incluindo o fornecimento de caixas e demais materiais, se realizara tdo somente e de acordo
com a quantidade de metros lineares efetivamente organizados, armazenados ou gerenciados no
periodo, considerando, para todos os efeitos, que 1 (um) metro linear corresponde a 7 (sete) caixas-
arquivo, de medidas 360x245x135 mm.
810° Os pagamentos dos servicos, citados no paragrafo anterior, seréo feitos em parcelas mensais,
correspondentes aos servicos demandados no respectivo més de apuracdo, de acordo com valor
estimado, estabelecido na proposta da Contratada.
811° O Contratante pagard valor fixo mensal, estabelecido na proposta da Contratada, para
constituicdo e manutencao do seguro do local de armazenamento do acervo do TCDF, com cobertura
especifica para danos ao patriménio documental do TCDF sob guarda da Contratada, no valor
estimado de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), ficando a quitacdo dessas parcelas vinculada a
apresentacéo, pela Contratada, de certificado de quitagdo, emitido pela seguradora, ou qualquer outro
documento que comprove o pagamento em dia dos prémios do seguro.
812° O inicio dos pagamentos fica condicionado a aprovacdo pelo Contratante do projeto de
trabalho a ser elaborada pela Contratada.
813° Se o Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condigdo devera ser informada na
Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a operacgéo,
relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE DE PRECOS
O valor contratado podera ser reajustado anualmente pela variacdo acumulada do INPC, ou
outro indice que vier a substitui-lo, ocorrida no periodo compreendido entre a data da entrega da
proposta e a data de aniversario de apresentagdo da proposta, e sera calculado mediante aplicacao
da seguinte formula:
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o (s

onde:

R — valor do reajustamento;

V — valor do contrato;

I; , n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;

lo -, N° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Para calculo de |, sera aplicada a seguinte férmula:

IB_IA

l,=1,+d,- 5
1

onde:
i - n° indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;

Ia - n° indice do INPC do més anterior ao reajuste;

Iz = n°indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; _, n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de aniversario da
apresentacao da proposta;

D; _, n° de dias corridos do més do reajustamento.

Para calculo do |y, sera aplicada a seguinte férmula:

- 1,

I, =1, +d,- 5
0

onde:

lo -, n° indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;

Ic -, n°indice do INPC do més anterior ao da entrega da proposta;

Ib -, n°indice do INPC do més da entrega da proposta;

do - nN° de dias decorridos entre o inicio do més da entrega da proposta e a data de sua

entrega;

Do _, n° de dias corridos do més da entrega da proposta.
§1° Enquanto ndo for divulgado o niumero indice correspondente ao més do reajustamento, o
reajuste sera calculado de acordo com o Ultimo n° indice conhecido, cabendo, quando publicado o
namero definitivo, a correcdo dos calculos e o respectivo faturamento complementar. Cabera a
Contratada efetuar o calculo do reajuste e apresentar a respectiva memaria ou planilha junto com a
correspondente Nota Fiscal.
§2° A periodicidade prevista nesta clausula podera ser reduzida por legislagdo superveniente.

CLAUSULA SEXTA - DA DESPESA
A despesa serd imputada & conta do crédito consignado no or¢gamento do Contratante,
enquadrando-se segundo a natureza em , tendo a seguinte classificagcdo funcional-programética:
e fonte de recursos

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato serd de 20 (vinte) meses, contados de sua assinatura,
prorrogavel por igual periodo, caso haja interesse do Contratante, até o limite méaximo de 60
(sessenta) meses, desde que mantidas as mesmas condi¢gdes exigidas na habilitacdo, sendo seu
extrato publicado no DODF, as expensas do Contratante.

CLAUSULA OITAVA- GARANTIA
A Contratada apresentou garantia contratual na modalidade , No valor de , com
validade até , correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
§1° A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato, respondendo, inclusive, pelas
multas eventualmente aplicadas, revertendo seu valor aos cofres do Governo.
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§2° A garantia prestada pela Contratada ou seu saldo sera liberado(a) ou restituido(a) apés a
execucao do contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

§3° Por ocasido do reajustamento de precos, previsto na Clausula Quinta, a Contratada
providenciard o refor¢o da garantia em valor proporcional ao reajuste ocorrido.

8§40 No caso de utilizacdo da garantia, em conformidade com o disposto na Clausula Décima
Primeira, paragrafo quarto, a Contratada providenciara o reforco da garantia no montante utilizado. Da
mesma forma, também devera atualizar o prazo da garantia, em caso de prorrogacao do Contrato, até
01 més apos o final do prazo de execugéo.

§5h° No caso de a Contratada ndo cumprir o disposto no paragrafo anterior, terd seus pagamentos
retidos até a regularizagdo da situagdo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

Além de outras hip6teses expressamente previstas no art. 78 da Lei n® 8.666/93, garantida a
prévia defesa, constituem motivos para a rescisdo do Contrato:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais, principalmente
guanto as especificacdes do Projeto Basico contidas no Anexo | do Edital da Pregdo n°® /2009;

Il - o atraso injustificado no inicio do servico e ainda a paralisacdo sem justa causa e prévia
comunicacdo ao Contratante;

Il - o desatendimento das determinacfes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, assim como as de seus superiores;

IV - o cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢éo, comprovadas por meio de registro
proprio efetuado pelo representante do Contratante, especialmente designado para acompanhar o
Contrato;

V - a decretacdo de faléncia;

VI - a dissolucdo da sociedade;

VII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovado e impeditivo da
execucao deste Contrato, sem prejuizo do disposto no 8§2°, art. 79 da Lei 8.666/93;

VIII — Cesséo ou transferéncia parcial ou total do objeto do Contrato;

IX - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade do Contratante e exaradas no processo administrativo a que se
refere este Contrato, sem prejuizo do disposto no 8§ 2° do art. 79 da Lei n° 8.666/93.

X - 0 ndo cumprimento do disposto nos 88 3° e 4° da Clausula Oitava.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO

Nos casos de rescisdo previstos neste contrato, o Contratante retera os créditos decorrentes
do contrato, até o limite dos prejuizos causados ao Contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
No caso de inexecucéo total ou parcial do contrato o Contratante poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancdes:
| - Adverténcia;
Il - Multa:
a) - De 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, quando a Contratada recusar
retirar ou aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o
descumprimento total da obrigagdo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.
b) - De acordo com os valores constantes da Tabela 1, calculada sobre o pagamento
mensal do contrato, a ser descontada da Fatura/Nota Fiscal, uma vez comunicada
oficialmente a Contratada. O somatdrio das multas aplicadas néo ultrapassara 10% (dez
por cento) do custo total do contrato.
c) - De 15% (quinze por cento), sobre o valor do servigo ndo executado, e cancelamento
da Nota de Empenho, quando decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento e
caracterizada a recusa ou impossibilidade da Contratada em prestar o servico;
Il - Suspenséo do direito de patrticipar de licitagdes com a administracdo pelo prazo de até 02
(dois) anos;
IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica.
a) - Declarar-se-4 inidbnea a Contratada que, sem justa causa, ndo cumprir as
obrigagbes assumidas, praticando, a juizo da Administracdo, falta grave, revestida de
dolo.
81° As sang6es previstas nos incisos Il e IV acima poderdo também ser aplicadas a Contratada
que:
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a) - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo;

b) - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

As sanc¢des previstas nos incisos |, Il e IV do caput desta Clausula, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no

prazo de 05 (cinco) dias Uteis, e serdo aplicadas pela Autoridade Competente.

§3° Para efeito de aplicagcdo de multas, as infragfes serdo atribuidas graus, conforme as tabelas 1
ez
TABELA 1 -
PENALIDADES APLICAVEIS POR INEXECUCAO PARCIAL DO SERVICO
ITEM INFRACAO
GRAU 1
0,2% (DOIS DECIMOS POR CENTO)
1 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, o projeto de trabalho para tratamento do acervo
corrente, por dia de atraso;
5 Deixar de observar as determinacBes do TCDF quanto a permanéncia e circulagdo de seus
funcionarios nos prédios, por ocorréncia;
3 Deixar de manter seus funcionarios uniformizados, portando cracha de identificagdo, e com
aparéncia pessoal adequada, por funcionario e por dia;
4 Deixar de manter a disciplina nos locais dos servicos e néo retirar o funcionario com conduta
julgada inconveniente, por funcionario e por dia;
5 Atrasar a disponibiliza¢@o on-line da consulta ao acervo, por dia de atraso;
6 Atrasar o servico de tratamento dos documentos componentes do acervo corrente, por dia de
atraso;
7 Deixar de apresentar, dentro do prazo estipulado, apdlice de seguro para o acervo armazenado
em suas dependéncias, por dia;
8 Manter processo em condi¢gfes inadequadas de acondicionamento, fora de caixas de papeldo
triplex ou em caixas rasgadas ou danificadas, por processo;
9 Deixar de cumprir os prazos para atendimento de solicitacdo de consulta/desarquivamento de
processos, por ocorréncia;
GRAU 2
0,4% (QUATRO DECIMOS POR CENTO)
10 Deixar de cumprir orientacdo do Executor do contrato quanto a execugdo dos servicos, por
ocorréncia;
11 Deixar de identificar e cadastrar processo no sistema informatizado de gerenciamento do
acervo, por processo;
12 Deixar de higienizar processo do acervo corrente, por processo;
13 Deixar de classificar e/ou aplicar o cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade em
processo do acervo corrente, por processo;
14 Deixar de manter as condi¢bes minimas exigidas no projeto bésico para o local de
armazenagem do acervo intermediario e permanente, por dia;
15 Atrasar a execucdo do servico de coleta, transporte e armazenamento do acervo intermediario e
permanente, por dia;
GRAU 3
1,6% (UM VIRGULA SEIS DECIMOS POR CENTO)
Deixar de apresentar semestralmente o comprovante de aplicacdo de produtos para controle de
16 pragas no ambiente de armazenamento dos acervos intermediario e permanente, por
ocorréncia;
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GRAU 4
3,2% (TRES VIRGULA DOIS DECIMOS POR CENTO)

17 Interromper a realizagdo dos servicos, por dia de paralisacéo;

Deixar de fornecer ao Executor do contrato do Contrato os documentos exigidos no Termo de

18 Referéncia;

§4° As multas tratadas nesta Clausula serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pela Administracdo, da garantia ou, na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante ou, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

§5° No caso de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais) para sua
cobranca, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das penalidades
prevista no art. 87 da Lei n°® 8.666/93

86° As multas ndo sdo compensatorias e ndo excluem as perdas e danos resultantes de eventuais
atrasos na execucdo dos servigcos contratados, bem como eventuais indenizacbes por sinistros
envolvendo o patriménio documental do TCDF.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

Constituem obrigacdes do Contratante, em especial:

| - receber o objeto do Contrato, através do setor competente;

Il - efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da Clausula Quarta, mediante
Nota Fiscal devidamente atestada.

" -
§1° A Contratada devera prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes
exigidos pelo Contratante, obrigando-se, especialmente, a:

| - Cumprir as obrigac6es estabelecidas no Edital da Pregdo n® /2009 e aquelas consignadas
pelo Contratante;

Il - cumprir orientacdo do 6rgéo fiscalizador e/ou do executor do Contrato;

IIl - ressarcir ao Contratante quaisquer danos ou prejuizos causados em decorréncia da
execucao dos servicos;

IV - apresentar relagcdo das pessoas credenciadas a prestacdo dos servicos, a qual devera ser
controlada pelo executor do Contrato e/ou pelo 6rgéo fiscalizador.

V - cumprir o disposto nos Anexos da Pregdo n®  /2009.
§2° Fica a Contratada compelida firmar termo de confidencialidade, no qual se obriga a néo
divulgar quaisquer informacgdes referentes aos documentos do Contratante em seu poder, conforme
Anexo Il deste edital.
§3° A Contratada fica compelida a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e
qualificacéo exigidas na licitac&o.
§4° A Contratada devera manter preposto, aceito pelo Contratante, durante o periodo de vigéncia
do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por executor do contrato,
especialmente designado, que anotard em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes contidas nas
Normas de Execucédo Orcamentaria e Financeira.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto deste contrato serd efetuado mediante recibo, definitivamente,
referente a parcela da obrigac@o contratual cumprida, que devera corresponder ao més comercial ou
sua fracdo, no caso da execucao ocorrer durante apenas parte do periodo do més comercial.

Paragrafo Unico - O Contratante rejeitara os servicos em desacordo com as especificacdes,
cabendo a Contratada o dnus decorrente da rejei¢ao, incluindo prazos e despesas.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA- DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma destas, tendo por base o que dispéem a
Lei n° 8.666/93 e demais legislac8es vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA VINCULACAO
O teor do Edital e seus Anexos, na modalidade Pregdo n° /2009, e a proposta da
Contratada, sdo partes integrantes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
Fica eleito o Foro do Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais ddvidas relativas ao
cumprimento deste contrato.
E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Contrato, do qual extrairam-se 03
(trés) vias, para um soO efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das
partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, DF, em de de 20009.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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Oficio n°® 149/2009 - SELIC <br>

Brasilia-DF, 20 de agosto de 2009. <br>
Prezados Senhores,

Com relacéo ao Pregdo n° 47/2009, objetivando a prestacdo de servigcos, em carater
continuado, de Organizac@o (coleta, tratamento e cadastramento em sistema informatizado),
Armazenamento (acondicionamento e guarda) e Gerenciamento Fisico E Informatizado
(tratamento e atendimento a consultas) do Acervo Documental do Tribunal de Contas do Distrito
Federal - TCDF, compreendendo a organizagdo e gerenciamento dos documentos correntes nas
instalagbes do TCDF e a transferéncia dos documentos intermediarios e permanentes para
unidade de armazenamento do licitante, informamos o0 que se segue, tendo em vista o
guestionamento apresentado pela empresa RECALL DO BRASIL:

QUESTIONAMENTO N° 01 — EM NOSSA VISITA TECNICA, FOMOS INFORMADOS QUE 0OS
DOCUMENTOS INTERMEDIARIOS E PERMANENTES SERAO SOMENTE PARA GUARDA E
QUE A EMPRESA CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR EM SISTEMA ON LINE
INDEXANDO PELO NUMERO DO PROCESSO. ESSA INFORMACAO ESTA CORRETA?

RESPOSTA: Conforme disposto no item 3 do Edital, os documentos intermediérios e
permanentes do TCDF serd@o objeto dos seguintes servigos: coleta para guarda na unidade de
armazenamento da contratada, identificacdo e cadastramento em sistema informatizado da
contratada e gerenciamento do acervo, compreendendo o0 atendimento as consultas aos
documentos sob sua responsabilidade. Quanto & indexagao dos referidos documentos, esta sera
feita de acordo com o projeto de trabalho a ser apresentado pela contratada e aprovado pelo
TCDF. Cabe ressaltar que os documentos intermediarios e permanentes sdo compostos também
por documentos avulsos, além de processos.

QUESTIONAMENTO N° 02 - SEGUNDO O EDITAL, OS DOCUMENTOS CORRENTES
DEVERAO SER CLASSIFICADOS E HIGIENIZADOS NAS INSTALAGOES DO TCDF. SERAO
DISPONIBILIZADOS MOBILIARIO (MESAS, CADEIRAS, COMPUTADORES, IMPRESSORAS)
PARA ESTE SERVICO INDEPENDENTE DA QUANTIDADE DE PESSOAS DA CONTRATADA?

RESPOSTA: O espacgo e o0 mobiliario a serem disponibilizados para a execu¢éo dos servi¢cos nos
documentos correntes serdo suficientes para 2 (dois) técnicos de arquivo. A ampliacdo desses
guantitativos serd avaliada em conjunto com a Contratada.

QUESTIONAMENTO N° 03: COM RELAGCAO A INFORMATIZACAO DO ACERVO NOS
SISTEMAS DA CONTRATADA, A EMPRESA DEVERA CADASTRAR OS DOCUMENTOS
INDIVIDUALMENTE INSERINDO CODIGO DE BARRAS OU SOMENTE A CAIXA BOX DEVERA
SER INFORMATIZADA?

RESPOSTA: Conforme os itens 3.1.2 e 3.1.4.1.1, b) do Edital, os documentos devem ser
identificados e cadastrados individualmente em sistema informatizado.

4 - QUESTIONAMENTO N° 04: O ATENDIMENTO AS CONSULTAS DE DOCUMENTOS QUE
ESTAO NAS DEPENDENCIAS DA CONTRATADA DEVERA SER REALIZADO ATRAVES DO
ENVIO DO DOCUMENTO SOLICITADO OU DA CAIXA BOX?

RESPOSTA: Conforme o item 3.3.2 do Edital, o atendimento as consultas dos documentos
intermediarios e permanentes devera ser realizado através do envio do(s) documento(s)
solicitado(s).

5 - QUESTIONAMENTO N° 05: ENTENDEMOS QUE O PRAZO PARA ENTREGA DE
DOCUMETNOS FiSICOS ARMAZENADOS NAS DEPENDENCIAS DA CONTRATADA SERA
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DE NO MAXIMO 4 HORAS. ESTE ENTENDIMENTO ESTA CORRETO?
RESPOSTA: Sim, esta correto.

6 - QUESTIONAMENTO N° 06: COM RELACAO A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, A
EMPRESA CONTRATADA DEVERA PROVER SISTEMA DE VISUALIZACAO DE IMAGENS VIA
WEB, OU APENAS DIGITALIZAR A DOCUMENTACAO E ENCAMINHA-LA AO TCDF VIA
EMAIL OU CD? SENDO NECESSARIO A DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA DE
VISUALIZACAO DE IMAGENS VIA WEB, QUAL A QUANTIDADE DE USUARIOS
NECESSARIOS PARA ESTE SISTEMA?

RESPOSTA: Conforme o item 3.3.2.3 do Edital, o documento digitalizado devera ser
disponibilizado para consulta/impressdo no sistema informatizado da Contratada e ser
encaminhado ao Tribunal para insercdo no Sistema de Protocolo e Acompanhamento
Processual. A quantidade estimada de usuarios é de 80 (oitenta) servidores do TCDF.

7 - QUESTIONAMENTO N° 07: ENTENDEMOS QUE O HORARIO DE ATENDIMENTO NAS
DEPENDENCIAS DO TCDF E NAS DEPENDENCIAS DA CONTRATADA SERA DE SEGUNDA
A SEXTA-FEIRA DAS 8 AS 18 HORAS. ESTE ENTENDIMENTO ESTA CORRETO?

RESPOSTA: O horario solicitado para atendimento de consultas de documentos nas
dependéncias do TCDF e nas dependéncias da Contratada, conforme o item 3.3.2.1 é de 08h00
as 19h00.

8 - QUESTIONAMENTO N° 08: ENTENDEMOS QUE A EMPRESA CONTRATADA DEVERA
USAR OS RECURSOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DA IMAGEM PARA OBTER UMA
IMAGEM TIFF DE QUALIDADE A 200 DPI. PROCESSAR CADA IMAGEM EM SOFTWARE DE
RECONHECIMENTO DE CARACTERES (OCR) E FORNECER COMO RESULTADO UM
ARQUIVO PDF PESQUISAVEL, COM AS TAXAS DE RECONHECIMENTO IGUAL OU
SUPERIOR A 90 %. NOS DOCUMENTOS MANUSCRITOS NAO E NECESSARIO UTILIZAR O
OCR, VISTO ESTA TECNOLOGIA E PARA DOCUMENTOS IMPRESSO EM COMPUTADOR
OU MAQUINA DE ESCREVER. ESTE ENTENDIMENTO ESTA CORRETO?

RESPOSTA: A resolucdo minima aceita para os documentos digitalizados é de 300 dpi,
conforme expresso no item 3.3.2.3, nos formatos DOC ou PDF indexavel, com nivel de aceitacéo
de 90% das palavras. Somente no caso de documentos manuscritos, sera aceito arquivo no
formato TIFF com a resolucdo acima determinada.

9 - QUESTIONAMENTO N° 09: A EMPRESA VENCEDORA DEVERA GARANTIR A
EXECUGCAO DOS SERVIGOS E UTILIZAR EQUIPAMENTOS E SOFTWARES PARA OBTER A
MELHOR TAXA DE RECONHECIMENTO. A TAXA DE RECONHECIMENTO TAMBEM
DEPENDE DA QUALIDADE DO DOCUMENTO ORIGINAL (PAPEL) E NOS CASOS DE
DOCUMENTOS DE BAIXA QUALIDADE, ESTA TAXA SERA PREJUDICADA, DEVENDO A
EMPRESA CONTRATADA INFORMAR O TCDF DESTAS OCORRENCIAS E ENTREGAR O
ARQUIVO PDF PESQUISAVEL COM O RESULTADO OBTIDO, SEM REALIZAR CORREGCOES
MANUAIS, ESTAMOS CORRETOS?

RESPOSTA: Idem ao questionamento anterior. Os parametros aceitos para os documentos
digitalizados sé&o os estabelecidos no item 3.3.2.3.

Para maiores informac6es entrar em contato pelos n°° 3314-2147 ou 3314-2202 ou ainda
pelo fax n.° 3314-2219.

Atenciosamente,

Henrique de Freitas Soares
Pregoeiro
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Oficio n° 150/2009 - SELIC <br>
Brasilia-DF, 21 de agosto de 2009.

Prezados Senhores,

Com relacdo ao Pregédo n° 47/2009, objetivando a prestacdo de servi¢os, em carater
continuado, de Organizagéao (coleta, tratamento e cadastramento em sistema informatizado),
Armazenamento (acondicionamento e guarda) e Gerenciamento Fisico E Informatizado
(tratamento e atendimento a consultas) do Acervo Documental do Tribunal de Contas do Distrito
Federal - TCDF, compreendendo a organizagdo e gerenciamento dos documentos correntes nas
instalag6es do TCDF e a transferéncia dos documentos intermediérios e permanentes para
unidade de armazenamento do licitante, informamos o que se segue, tendo em vista o
guestionamento apresentado pela empresa TCI BPO TECNOLOGIA, CONHECIMENTO E
INFORMACAO S/A.:

QUESTIONAMENTO N° 01: QUAL O ORCAMENTO DISPONIVEL PARA ESTE PROJETO?

RESPOSTA:. O valor reservado no orgamento para o presente exercicio, para esta contratacéo é
de R$187.700,00 (cento e oitenta e sete mil e setecentos reais), sendo, o saldo remanescente de
R$401.600,00 (quatrocentos e um mil e seiscentos reais) sera a conta dos orgamentos dos
exercicios seguintes, totalizando R$589.300,00 (quinhentos e oitenta e nove mil e trezentos
reais), conforme Anexo Il do Edital.

QUESTIONAMENTO N° 02: <br> QUANTO AO ITEM 3.2.1.1, ENTENDEMOS QUE DENTRO
DE NOSSO GALPAO DEVEMOS CRIAR UMA AREA EXCLUSIVA PARA O TRIBUNAL DE
CONTAS DF. ESTA CORRETO O NOSSO ENTENDIMENTO?

RESPOSTA: Nao. O item 3.2.1.1 dispde que o local onde o acervo do TCDF sera guardado deve
ser usado exclusivamente para o armazenamento de documentos, sendo vedada sua utilizacao
para outros fins, como armazenamento de outros materiais ou mobiliario, por exemplo.

QUESTIONAMENTO N° 03: <br>EM RELACAO AO DISPOSTO NO ITEM 3.2.1.6,
ENTENDEMOS QUE A VISITA TECNICA REALIZADA PELO TCDF PARA A COMPROVAGAO
DOS REQUERIMENTOS OPERACIONAIS DOS REQUISITOS ESTABELECIDOS NO ITEM
3.2.1 SERA REALIZADA APOS A EMPRESA SER DECLARADA VENCEDORA E ANTES DA
ASSINATURA DO CONTRATO, LOGO A REFERIDA VISITA NAO SERIA REQUISITO PARA
EFEITOS DE HABILITAGAO. ESTA CORRETO O NOSSO ENTENDIMENTO?

RESPOSTA: Sim. O requisito para habilitacdo é simplesmente a apresentacao de declaracéo
conforme o disposto no item 6.1.'f” do Edital.

Para maiores informac6es entrar em contato pelos n°® 3314-2147 ou 3314-2202 ou ainda
pelo fax n.° 3314-2219.

Atenciosamente,

Henrique de Freitas Soares
Pregoeiro
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