DLMP - Divisao de Licitagao, Material e Patriménio
Tribunal de Contas do Distrito Federal DLMP
SELIC - Secéo de Licitag&o e Contrato

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

DIRETORIA-GERAL DE ADMINISTRACAO
PREGAO N ° 38/2009

TIPO: Menor Preco

REGIDO PELAS LEIS N°% 8.666/93 e alteragfes posteriores, 10.520/02, LC n°® 123/06 e Decretos n°
23.460/02 e 3.555/00, no que couber e demais legislacdes aplicaveis.

DATA DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS: 20/07/2009

HORARIO DE INICIO: 15:00 horas

LOCAL DA REUNIAO: Secéo de Licitacéo e Contrato, 3° Andar do Edificio Anexo

CAPITULO | - DO OBJETO
1.1 A presente licitacdo tem como objeto a Edicdo Grafica da Versao Simplificada do
Relatorio Analitico e Parecer Prévio Sobre as Contas do Governo - Exercicio 2008- RAPP-2008,
em conformidade com as especificacbes e condi¢cdes constantes do Anexo I.

CAPITULO Il - DAS LICITANTES
2.1 Somente poderdo apresentar propostas as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfagam as condi¢cfes deste Edital.
2.2 Nao poderdo participar desta licitacdo consércio de empresas, qualquer que seja sua forma
de constituicdo e empresas que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas inidéneas para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica ou suspensas temporariamente pelo TCDF ou ainda
impedidas de licitar com o GDF, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02.

CAPITULO Ill - DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES
3.1 Até a abertura da sessao, os licitantes interessados deverao credenciar representante.
3.2 Para o credenciamento deverdo ser observadas as seguintes regras:
a) local: Sec¢édo de Licitacdo e Contrato — 3° andar do Ed. Anexo do TCDF;
b) horério: dia 20/07/2009 das 14:30 horas até a abertura da sesséo;
c¢) forma de credenciamento:
c.1) entrega dos documentos da empresa licitante previstos no art. 28, I, lll e IV da Lei
n° 8.666/93;
c.2) entrega de documento de credenciamento outorgado pelo licitante, no qual sejam
indicados os poderes para:
c.2.1) gerenciar a empresa;
c.2.2) representar a empresa licitante em licitacdes, formular propostas, lances e
recorrer;
c.3) apresentacdo de documento que nos termos da Lei seja suficiente para comprovar a
identidade do credenciado;
c.4) As microempresas e empresas de pequeno porte que comprovarem esta condi¢ao,
poderao fazer uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.
d) as decisdes pertinentes a credenciamento serdo da competéncia do pregoeiro, que as
motivara na ata, imediatamente apds a abertura da sessao;
e) as decisdes pertinentes a credenciamento somente serdo passiveis de recurso, apds a
declaracé@o do vencedor, nos termos do art. 4°, XVIII, a Lei n° 10.520/02;
f) acolhido o recurso, importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
3.3 O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa proponente, € suficiente a apresentacéo de cépia do respectivo estatuto ou contrato social,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

CAPITULO IV - DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
4.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a proposta de preco e
documentos de habilitagdo, sera publica, dirigida por um Pregoeiro, na data, local e horario indicados
neste edital.
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4.2 Na mesma data, local e hora marcados, antes do inicio da sesséo, os interessados deverdo
comprovar, através de instrumento proprio, poderes para formulacao de ofertas e lances verbais, nos
termos do art. 11, inciso 1V, do Decreto n° 3.555/2000, e para a pratica dos demais atos do certame,
conforme disposto no Capitulo Il deste Edital.
4.3 ApOs a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.
4.4 Aberta a sesséo pelo pregoeiro, serdo prestados os esclarecimentos sobre a conducédo do
certame, e os interessados ou seus representantes:
a) apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacao;
b) entregardo os envelopes de proposta de precos e de documentos de habilitagdo, em
envelopes lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, os seguintes dizeres:

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Raz&o Social da Empresa
Envelope N° 01 — Proposta de Preco

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Razdo Social da Empresa
Envelope N° 02- Documentos de Habilitagéo

4.5 Em seguida, proceder-se-a a imediata abertura e a verificagdo da conformidade das
propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatério.
4.6 As propostas que atenderem aos requisitos do edital, no exame de conformidade, ser&o
selecionadas para a fase subsequente.
4.7 Havendo mais de uma proposta selecionada, o pregoeiro passara a fase de lances,
observando-se o seguinte:

a) os lances deverdo ser distintos, sucessivos e decrescentes;

b) o pregoeiro poderéa estabelecer, no inicio dessa fase, o intervalo minimo entre os lances;

¢) necessitando o credenciado de consulta & empresa, o pregoeiro decidira a respeito;

d) o uso de telefone celular e outros aparelhos de comunicacdo para consulta tera tempo

limitado de uso e é de exclusiva responsabilidade e dnus dos licitantes.
4.8 Na fase de lances, o autor da proposta com oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos,
até a proclamacéo do vencedor.
4.9 N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, poderéo
os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os prec¢os oferecidos.
4.10 N&o cabe desisténcia de proposta apdés a abertura do envelope, nem retratacdo ou
desisténcia de lances apés o registro pelo pregoeiro.
4.11 Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco,
observados os prazos méaximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e pardmetros minimos
de desempenho e qualidade definidos no edital.
4,12 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.
4,13 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do
invélucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificacdo do atendimento das condicdes fixadas no edital, observado o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n° 123/2006.
4.14 A habilitagdo far-se-a com a comprovacao de que atende as exigéncias deste Edital, Capitulo
VI.
4.15 Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante ser4 declarado
vencedor.
4.16 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinard as ofertas subsequientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
4.17  Nas situacdes previstas nos itens 4.12 e 4.16, o pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.
4.18 Dareunido lavrar-se-a ata circunstanciada assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.
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4.19  Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital e seu anexo, a proposta sera desclassificada.

4.20 O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessdrias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atenderem as
solicitacBes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacéo.

CAPITULO V - DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1 A proposta, sob pena de desclassificagao, devera:

a) ser apresentada em envelope fechado, indicando em sua parte externa a razdo social da
empresa e o numero deste Pregéo, conforme referido no Capitulo IV;

b) ser datilografada ou impressa, sem emenda ou rasura, datada e assinada e,
preferencialmente, em duas vias;

¢) apresentar especificacdo clara e detalhada do produto cotado;'

d) indicar preco unitario e total em moeda nacional, em algarismo e, preferencialmente, por
extenso;

e) indicar prazo de entrega de, no méximo, 85 (oitenta e cinco) dias corridos apdés o
recebimento do material, de acordo com o item 7 do Anexo | do Edital (para contagem do
prazo serdo desconsiderados os dias em que o material estiver em poder do TCDF);

f) indicar prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados
a partir da entrega do envelope;

g) Opcionalmente, conter endereco, CNPJ, n° telefone e do fax, bem como o n°® do banco, da
agéncia e da conta para efeito de emisséo de Nota de Empenho e posterior pagamento.

5.2 O preco cotado deve incluir todos os tributos, taxas, encargos sociais, fretes, embalagens,
seguros e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto desta licitacdo.

5.3 No caso de discordancia entre o preco unitario e o total, prevalecera o primeiro; ocorrendo
discordancia entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecera este Ultimo.

5.4 Se a proposta for omissa quanto aos prazos estabelecidos nas alineas “e” e “f” deste
Capitulo, os prazos ali mencionados serdo considerados como se nela constassem, ndo sendo,
portanto, motivo de desclassificacdo da licitante.

5.5 A cotacdo apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, serd de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

5.6 Caso a contratada ndo cumpra as obrigacdes previstas neste ato convocatério, e outras por
ele ofertadas, estara sujeita as penalidades previstas no Capitulo XII.

CAPITULO VI - DA HABILITACAO
6.1 Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues em envelope separado, devidamente
fechado e rubricado no fecho, identificado conforme indicado neste edital.
6.2 Para participar da presente licitacdo, o licitante devera apresentar, em plena validade, os
seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Débitos (CND) para com a Previdéncia Social, expedida pelo INSS,
para contrata¢cdo com o servi¢o publico;
b) Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela CEF,;
c) Certidao negativa de débitos, emitida pela Secretaria da Fazenda e Planejamento do GDF,
em plena validade, para empresas com estabelecimento no Distrito Federal. Para empresas
sem matriz ou filial no DF, apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal de seu domicilio ou sede, somente para os tributos relativos a atividade licitada, nos
termos do art. 193 do Cadigo Tributario Nacional;
d) Declaracé@o emitida pela prépria licitante, declarando que a mesma tomou conhecimento de
todas as informacdes para cumprimento das obriga¢des. Quaisquer dividas de ordem técnica,
contatar o Gabinete da 5% Inspetoria de Controle, no 4° andar do Edificio Anexo do TCDF,
telefones 3314-2150 /3314-2509, de segunda a sexta-feira, de 8 as 12h e 14h as 18h.
e) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA emitidos por Orgdo ou entidade da
administrac@o publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, por
empresas privadas que comprovem a execucdo de servicos em conformidade com o objeto
licitado, em especial os relativos a producao de texto, elaboracao de arte gréafica — ilustracao e
diagramacao.

f) Declaragdo de que, no momento da execugcdo do servi¢co, disponibilizarad os seguintes
profissional(is): a) redator: formado em Comunicacdo Social, com habilitacdo em
Jornalismo, por instituicdo reconhecida pelo MEC; ter experiéncia em redacao e edicao de
texto; b) diagramador: com experiéncia em diagramacao de cartilhas e projetos especiais,
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comprovada por meio de portfélio; c) ilustrador: com experiéncia em ilustracao
comprovada por meio de portfélio. Todos os profissionais citados deverdo ser 0s
Responsaveis Técnicos pelo servico. A empresa podera apresentar essas competéncias
em um mesmo profissional, desde que satisfaca o descrito nas alineas a, b e c.

6.3 Os documentos necessarios para esta licitagdo poderdo ser apresentados em original, copia
autenticada por cartério competente, por servidor da Administracdo, publicacdo em 6rgéo da
imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o0 6rgao responsavel pela emissao do documento
disponibilizar sua consulta.

6.4 A ndo-apresentagdo dos documentos constantes das letras “a” a “c” do item 6.2, nao
implicara em inabilitagdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta dos documentos,
via Internet.

6.5 O licitante que deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame
estara sujeito as penalidades dispostas no art. 7° da Lei. 10.520/02.

6.6 As microempresas e empresas de pequeno porte, que comprovarem esta condi¢cdo, poderdo
fazer uso do beneficio previsto no art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

CAPITULO VII- DA IMPUGNACAO E RECURSO
7.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregdo. Na
contagem de prazos deve ser observado o disposto no art. 110 da Lei n° 8.666/93.
7.2 A apresentacdo de impugnacao contra o presente edital sera processada e julgada na forma
€ nos prazos previstos no art. 12 do Regulamento da Licitacdo na Modalidade de Pregédo, devendo
ser entregue diretamente ao pregoeiro, ha Secao de Licitacdo e Contrato, 3° Andar do Edificio Anexo
do TCDF.
7.3 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacao do
certame.
7.4 A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicdes nele estabelecidas.
7.5 As impugnacdes dos licitantes contra atos dos seus concorrentes somente poderdo ser
formuladas durante essa reunido.
7.6 A impugnacdo de interessados contra as ofertas e os documentos apresentados pelos
licitantes devera ser feita nessa reunido, exclusivamente pelas pessoas credenciadas para
representar as empresas em nome das quais pretendam registrar as impugnacdes.
7.7 Dos atos do pregoeiro neste processo licitatorio cabem recurso, a ser interposto no final da
sessdo publica, com registro em ata da sintese das suas razbes e contra-razdes, podendo 0s
interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.8 O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
7.9 Se néo reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a
consideragdo da autoridade competente, que proferird decisdo definitiva antes da homologacdo do
procedimento.
7.10 Os memoriais dos recursos e contra-razdes deverdo dar entrada na Secdo de Licitacdo e
Contrato do TCDF.
7.11 Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados ho mesmo local indicado no
item anterior.

CAPITULO VIl - DO INSTRUMENTO DE AJUSTE
8.1 Sem prejuizo do Capitulo Ill da Lei 8.666/93, o presente Edital e seu anexo e a proposta da
Contratada seréo partes integrantes da nota de empenho de despesa, a qual substituird o instrumento
de contrato.
8.2 A recusa injustificada da Contratada em aceitar a nota de empenho, até 05 (cinco) dias apos
sua emissdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas, e facultando ao TCDF convocar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificac@o ou revogar a licitagéo.
8.3 E permitida a subcontratacéo de empresa para a realizagio dos servicos relativos & 42 Fase.

CAPITULO IX - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
9.1 O objeto sera recebido, mediante recibo, por servidor designado pela Administracdo, da
seguinte forma:
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| - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a
especificacdo; e

Il - Definitivamente, ap0s verificacdo da qualidade e quantidade do material entregue e a
consequente aceitacao.

CAPITULO X - DO PAGAMENTO
10.1 O pagamento do objeto contratado sera executado em duas parcelas: apés a execugao da 32
Fase, o licitante recebera 60% da remuneracao. Concluida a 42 Fase, o licitante recebera os 40%
restantes, perfazendo o montante total a ser pago. Os pagamentos serdo efetivados mediante os
respectivos atestos do executor responsavel pelo acompanhamento dos servicos.
10.1  Concluidas as fases descritas no item 10.1, a Contratada protocolizara junto ao Contratante
Nota Fiscal que, apds a devida atestacdo e regular liquidacdo, sera objeto de pagamento a ser
processado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, mediante Ordem Bancaria creditada em conta
corrente indicada pela contratada.
10.2 Para que seja efetivado o pagamento deverd ser verificada a regularidade da empresa
perante a SEFP/DF. Nesse sentido, é necessdria a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
(coépia autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitida pela Secretaria de Fazenda e
Planejamento/GDF, em plena validade, caso a apresentada na habilitacdo esteja vencida. Devera ser
apresentada, ainda, a 12 via da Nota de Empenho.
10.3 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer Onus por parte do
contratante.
10.4 Caso o0 contratante ndo cumpra o prazo estipulado no item 10.1, pagar4 a contratada
atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacdo Getllio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.
10.5 Se a Contratada for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser informada na
Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacéo,
relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

CAPITULO XI - DO REAJUSTE DE PRECOS
11.1 O valor do objeto desta licitagéo é fixo e irreajustavel.

CAPITULO XII - DAS PENALIDADES
12.1 O atraso injustificado no fornecimento dos objetos sujeitara a contratada a multa de mora, de
acordo com os seguintes percentuais, garantida prévia defesa:

a) de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor executado, quando a Contratada,
sem justa causa, cumprir a obrigacdo assumida com atraso até 30 (trinta) dias apds o
prazo estabelecido no cronograma fisico-financeiro definitivo;

b) de 0,7% (sete décimos por cento) ao dia sobre o valor executado, quando a Contratada,
sem justa causa, cumprir a obrigac@o assumida com atraso superior a 30 (trinta) dias do
prazo estabelecido no cronograma fisico-financeiro definitivo. Este percentual incidira,
apenas, sobre o periodo que exceder ao trigésimo dia de atraso;
81° As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias
consecutivos, a partir do dia util imediatamente subseqtiente ao do vencimento.

§2° No caso de multa moratdria, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranga, exceto quando for necesséaria, além da referida multa, a
aplicacdo de uma das penalidades prevista no art. 87 da Lei n° 8.666/93
12.2  Pela Inexecucdo total ou parcial do contrato o contratante poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratada as seguintes sanc¢oes:
| - Multa:

a) de 15% (quinze por cento), sobre o valor do servigo, e cancelamento da Nota de
Empenho, quando decorridos 30 (trinta) dias de inadimplemento total e caracterizada a
recusa ou impossibilidade da contratada em prestar o servigo;

b) de 5% (cinco por cento) sobre o valor do servigco, quando a contratada recusar retirar ou
aceitar o instrumento de contrato ou equivalente, caracterizando o descumprimento total
da obrigacdo assumida na forma do art. 81 da Lei 8.666/93;

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor ndo executado, apds o término do prazo de
execug¢do do contrato ou sua rescisdo, por ter a Contratada cumprido apenas
parcialmente o servico;
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d) A multa prevista na alinea “a”, deste item, incidira ainda nos casos em que a contratada,
sem motivo de forca maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar o
cancelamento antes ou depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso.
Il — Adverténcia;
Il - Suspensao do direito de participar de licitagdes com o contratante pelo prazo de até 02
(dois) anos; e
IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica.
a) Declarar-se-a iniddnea a contratada que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacGes
assumidas, praticando, a juizo do contratante, falta grave, revestida de dolo.
12.3  As sang0es previstas nos incisos |l e Il poderao também ser aplicadas a contratada que:
a) tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
a) tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos desta licitacao;
b) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o0 contratante em virtude de atos
ilicitos praticados.
12.4  As multas tratadas nesse Capitulo serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo contratante ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela contratada mediante
depdsito em conta corrente do contratante ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CAPITULO XIIl - DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 O contratante reserva-se no direito de revogar ou anular este Pregdo, assim como alterar
seus quantitativos na forma dos art. 49 e 65 da Lei 8.666/93.
13.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a
aceitacao das condicdes estipuladas no presente Edital e submisséo total as normas nele contidas.
13.3  Se no dia fixado no predmbulo ndo houver expediente, este Pregdo sera realizado no primeiro
dia subsequente.
13.4 Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais dlvidas relativas ao
cumprimento do ajuste.
13.5 Em caso de davida € conveniente o comparecimento do interessado a Secéo de Licitacdo e
Contrato deste Tribunal, localizada no 3° andar do Edificio Anexo, fones 3314-2202/3314-2149, fax
3314-2219, das 13 as 18h30min, para obtencdo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

Brasilia - DF, em 06 de julho de 2009

Henrique de Freitas Soares
Pregoeiro
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PREGAO N° 38/2009
ANEXO |
PROJETO BASICO

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
Unidade Executora Local — UEL/TCDF

PROGRAMA DE MODERNIZAGAO DO SISTEMA DE CONTROL
EXTERNO DOS ESTADOS, DISTRITO FEDERAL E MUNICIPIO
BRASILEIROS

Contrato de Empréstimo 1.628-OC/BR — Banco Interamericano de
Desenvolvimento

ELABORACAO DE VERSAO SIMPLIFICADA DO RELATORIO ANALITICO SOBRE AS CONTAS
DO GOVERNO RELATIVAS AO EXERCICIO DE 2008

1. Do Programa, do Projeto e do Orcamento

Contrato de Empréstimo: [Programa:

1.628-OC/BR Programa de Modernizacéo do Sistema de Controle Externo dos Estados,
Distrito Federal e Municipios Brasileiros

Orgéo Financiador: Tomador:

Banco Interamericano de Desenvolvimento Republica Federativa do Brasil
Executor: Subexecutor:

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Tribunal de Contas do Distrito Federal

Componente: 2. Modernizacdo dos Tribunais de Contas dos Estados, Distrito Federal e Municipios

Subcomponente: 2.1. Desenvolvimento de vinculos inter-institucionais com outros Poderes e instituicdes|
nos trés niveis de governo e com a sociedade

Produto:
2.1.3. Relatérios em linguagem simplificada acerca das a¢6es do TCDF divulgados

Fonte 100 (contrapartida)

Programa 01.032.0048.3996.0001 — Programa de Modernizacao do Sistema de
Controle Externo do Tribunal de Contas do Distrito Federal

Natureza da Despesa 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

O PROMOEX é um Programa cujo objetivo central consiste no fortalecimento
institucional e na modernizacdo do Sistema de Controle Externo dos Estados, Distrito Federal e
Municipios, como instrumento de cidadania e de efetiva, transparente e regular gestéo dos recursos
publicos. O Programa € composto de projetos mdltiplos que serdo executados de forma
descentralizada pelos respectivos Tribunais de Contas dos Estados, Distrito Federal e Municipios
(TCs), sujeitos a uma coordenagéo e supervisdo centralizadas, de ambito nacional, por meio da

Y:\Office\Editais\Pregao\CONTAS_VERSAOSIMPLIFICADA_GDF2008_Pr382009.doc Pregdo N° 38/2009



DLMP - Divisao de Licitagao, Material e Patriménio
Tribunal de Contas do Distrito Federal DLMP
SELIC - Secéo de Licitag&o e Contrato

Unidade de Coordenagdo de Programas (UCP/MP), da Secretaria de Gestdo do Ministério de
Planejamento, Orcamento e Gestéo.

2. DO OBJETIVO
2.1 Contratagdo de empresa para producdo de texto, elaboragcdo de arte grafica -
ilustracdo, diagramacéo e impresséo da Versdo Simplificada do Relatério Analitico sobre as Contas
do Governo relativas ao exercicio de 2008.

3. DAS METAS E ALCANCE

a) produzir versdo didatica e em linguagem acessivel a compreensédo, pelo cidadao
comum, dos principais aspectos da gestao governamental no exercicio de 2008;

b) tornar o Relatério Analitico sobre as Contas do Governo instrumento efetivo de
transparéncia, controle e intervencgdo social, visando, assim, a publicacdo de politicas e de gestéo,
incentivando postura orgénica e participativa da sociedade no Governo do Distrito Federal,

c) promover a aproximacdo desta Corte de Contas com a comunidade do Distrito
Federal.

4. FASES DOS SERVICOS E RESPECTIVAS ATIVIDADES
4.1 O desenvolvimento dos trabalhos esta dividido em 4 fases subsequientes, sendo que a
continuidade para a fase posterior dependera da aprovacao dos produtos referentes a fase anterior
pelo servidor designado no contrato.
4.2 A contratada devera dar tratamento reservado aos dados e informac6es obtidas durante a
execucao dos trabalhos.

FASE 1 - Elaboracédo de texto da versao simplificada do Relatério Analitico

Atividades da empresa:

a) tomar conhecimento das atribuicbes constitucionais e legais do Tribunal de Contas, dos
aspectos gerais do seu exercicio, especialmente no que se refere a elaboracdo do Relatério
Analitico e do Parecer Prévio sobre as Contas do Governo, mediante a leitura dos seguintes
documentos: Lei Organica do Distrito Federal, Lei Complementar n°® 1, de 09.05.94 (Lei
Orgénica do TCDF), Resolucéo n° 38, de 30.10.90 (Regimento Interno do TCDF), Resolucédo
n° 10, de 10.09.86, todas disponiveis no sitio do Tribunal — www.tc.df.gov.br (Silegis);

b) tomar conhecimento dos Relatérios Analiticos e dos Pareceres Prévios sobre as Contas do
Governo relativas a exercicios anteriores a 2008, disponiveis no sitio do Tribunal —
www.tc.df.gov.br e do Plano Estratégico do Tribunal - PLANEST 2008/2011;

c) participar de reunides técnicas, bem como promover discussdes com servidores e gerentes
da 5% ICE e do Gabinete do Conselheiro Relator das Contas, para definir, entre outros
aspectos, os temas prioritarios a serem abordados no relatério simplificado;

d) elaborar Proposta de texto da versdo simplificada do Relatério Analitico sobre as Contas do
Governo referentes ao exercicio de 2008, conforme diretivas a seguir:

d.1 contemplar os aspectos eleitos extraidos do Relatério das Contas do Governo de
2008, a serem definidos em conjunto com a equipe do TCDF;

d.2 estruturar o texto de forma didatica, com foco no carater educativo, informativo e de
orientacdo social do trabalho;

d.3 utilizar termos acessiveis ao entendimento do homem médio, ndo especialista no

assunto e sem familiaridade com a matéria;

d.4 utilizar o idioma portugués corretamente, ainda que recorra a linguagem  coloquial para
facilitar a compreenséo da leitura;

d.5 dar énfase ao poder comunicativo e a acuidade da compreensao do texto, utilizando-se
de originalidade e criatividade na explanacao dos conceitos, de forma a tornar atrativa a leitura da
versao produzida;

e) propor as ilustracdes, gréficos e tabelas a serem inseridos no texto;
f) elaborar indice/suméario e nota de apresentacéo do trabalho;
g) propor subtitulo para o relatério simplificado.

Atividades do servidor designado:
a) participar das reunides técnicas, das entrevistas e das discussdes patrocinadas pela
contratada e contribuir para as conclusdes da empresa em relagéo as atividades dessa fase;
b) orientar a empresa com relacao aos trabalhos a serem efetuados, especialmente no que diz
respeito ao cronograma de execucao dos servicos;
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realizar a revisao e solicitar a correcao de textos, se necessario;

referendar a indicacdo de ilustracdes, de graficos, de tabelas e do subtitulo da versao
simplificada;

intermediar a redacéo final dos textos;

validar os produtos desta fase.

FASE 2 — Elaboracgéo do projeto grafico da verséo simplificada do Relatdrio Analitico

c)

a)
b)
c)

d)
e)

Atividades da empresa:

participar das reunides para definicdo do projeto grafico com os servidores do Tribunal;

criar projeto grafico que concilie as informagdes do texto elaborado para a versdo simplificada
do relatério das Contas do Governo com elementos ilustrativos de carater didaticos (fotos,
ilustracdes, graficos, tabelas, histérias em quadrinhos), visando a auxiliar a compreensao e a
tornar a leitura da versao simplificada mais atrativa;

desenhar a capa e contracapa e diagramar todo o texto produzido na fase 1.

Atividades do servidor designado

participar das reunides técnicas e discussfes para elaboracdo do projeto grafico;

orientar a empresa com relacéo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos servicos;
acompanhar, juntamente com a empresa, 0s trabalhos de ilustracdo e diagramacéo, de modo
a garantir que o trabalho final esteja integrado e homogeneizado com o texto produzido;
intermediar a apresentacéo dos produtos desta fase;

validar os produtos desta fase.

FASE 3 — Elaboracéo de resumo e projeto gréfico da Ata da Sesséo Especial de apreciacdo das
Contas do Governo

a)
b)

c)
d)

Atividades da empresa:

elaborar o resumo da Ata da Sessdo Especial de apreciacdo das Contas do Governo;

criar projeto grafico para o texto contendo o resumo Ata da Sessdo Especial de apreciacdo
das Contas do Governo;

produzir montagem final do trabalho em CD-Rom (trés copias), com adaptacdo para versao
digital para publicagc&o na internet (PDF);

elaborar arte final de toda a verséo para impressao.

Atividades do servidor designado:

Orientar a empresa com relacdo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos servicos;
discutir e contribuir para as conclusfes da empresa, em relagdo as atividades dessa fase;
realizar a revisdo e solicitar correcdo de textos, se necessario;

intermediar a redacao final dos textos e a apresenta¢éo dos produtos desta fase; e

validar os produtos desta fase e autorizar a impressao da verséo simplificada.

FASE 4 — Impresséao

Atividades da empresa:
a) Entrega do material impresso, com as seguintes especificacdes:

a.1l Capa:

- Tipo de papel: couchet fosco
- Gramatura: 230g

- Cor: 4/4

- Formato: 20x20 cm

- Plastificacé@o fosca

a.2 Miolo:

-Total de 36 folhas (72 paginas), impressas na frente e verso, podendo sofrer variagcao de até
5% (cinco por cento)

- Tipo de papel: couchet fosco

- Gramatura: 90g

- Cor: 4/4

- Formato: 20x20 cm
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a.3 Acabamento: canoa (grampeado)

b) Tiragem: 10.000 (dez mil) exemplares

Atividades do servidor designado:

a) orientar a empresa com relacdo aos trabalhos a serem efetuados nesta fase dos servicos;
b) validar os produtos desta fase.

5. INFORMACOES DISPONIVEIS E ESTUDOS EXISTENTES

5.1 Caracterizacdo da Area

5.1.1 Cabe a 5?2 Inspetoria de Controle Externo - 52 ICE, composta pela Divisdo de Contas do
Governo e a de Acompanhamento e Auditoria, proceder a analise técnica das Contas do Governo,
em assessoramento ao Relator na elaboracdo do respectivo Relatério Analitico e Parecer Prévio
sobre as Contas do Governo do DF.

5.1.2 O Relatério Analitico consolida informagBes contdbeis, orcamentarias, financeiras e fiscais
dos Poderes Executivo e Legislativo do DF e, juntamente com o Parecer Prévio, subsidia o
julgamento das Contas do Governo, prerrogativa da Camara Legislativa Distrital.

5.1.3 Dessa forma, o Relatério Analitico contempla, em linguagem técnica, analise abrangente da
execucdo dos planos e orgamentos publicos, sendo assim importante instrumento para entendimento
da gestdo governamental.

5.1.4 Pela sua prépria natureza, o relatério, extenso e minucioso, € revestido de cunho técnico
altamente especializado, de dificil compreenséo pelo cidaddo comum, em que pesem as medidas ja
adotadas com vistas a tornar a leitura do relatério menos ardua, mediante a adocdo de graficos e
tabelas que auxiliem a compreensdo do texto pelo leitor menos inteirado com as terminologias
contabil, orcamentaria e financeira.

5.2 Bibliografia e dados basicos relevantes, disponiveis para a empresa

¢) Lei Orgénica do DF, arts. 77 a 86.

d) Lei Complementar n° 1, de 09.05.1994 — Lei Organica do TCDF.

e) . Resolugéo n° 38 — TCDF, de 30.10.1990 — Aprova o Regimento Interno do TCDF-.

f) Resolugdo n° 10 — TCDF, de 10.09.86 e suas alteracBes — Dispde sobre a estruturagdo dos
Servigos Auxiliares do TCDF.

g) Planejamento Estratégico do TCDF para 2008/2011 — Processo n° 14.791/2007

h) Planos Gerais de Acéo — planejamento operacional anual.

i) Relatérios Analiticos e Pareceres Prévios sobre as Contas do Governo anteriores a 2008

i) Versao Simplificada do Relatério Analitico relativo ao exercicio de 2007.

k) O horario de funcionamento do Tribunal é de 11 as 19 horas, de segunda a sexta-feira.

5.3 Consultas

Sitio: www.tc.df.gov.br
- Silegis
- Acompanhamento Processual
- Relatérios Analiticos: opg¢ao “Controle Externo” sub-opcéo: “relatérios de contas”
- Versao simplificada: opgao “Controle Externo”  sub-opgdo: “contas de governo-versao
simplificada”

Local: UEL/Promoex, Edificio Sede do Tribunal de Contas do Distrito Federal, 7° andar, Praca do
Buriti.
Telefones: (61) 3314 2486 FAX

(61) 331 42487

(61) 3314 2488
Contatos: Francisco Jayme de Aguiar Neto, jaymen@tc.df.gov.br

Luciana de Albuquerque Mello Seixas, luciana@tc.df.gov.br

Horario: segunda-feira a sexta-feira, de 13h 30min as 18h.

6. RELATORIOS E PRODUTOS A SEREM FORNECIDOS
Produtos Fase 1
a) documento contendo texto simplificado do Relatério Analitico sobre as Contas do Governo
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referentes ao exercicio de 2008, bem como indice/suméario, nota de apresentacéo e subtitulo
do relatério;

b) documento contendo a indicacdo das ilustracbes, graficos e tabelas a serem inseridos no
texto do relatério simplificado.

Produtos Fase 2

a) documento contendo a arte grafica e diagramacédo do Relatério Analitico sobre as Contas do
Governo referentes ao exercicio de 2008, de acordo com as indicagfes técnicas para
impresséo fornecidas neste Projeto Bésico;

b) versdo final do trabalho em CD-Rom nas versdes para impressdo em papel e digital para
veiculacgdo via internet, compativel com formato adotado pelo TCDF.

Produtos Fase 3

a) documento contendo resumo e diagramacdo da Ata da Sessdo Especial de apreciacdo das
contas do Governo e inclusdo no documento entregue na fase 3;

b) versdo final do trabalho em CD-Rom nas versfes para impressdo em papel e digital para
veiculacdo via internet, compativel com formato adotado pelo TCDF.

Produtos Fase 4

a) 10.000 (dez mil) exemplares impressos da multicitada versao simplificada.

7. PRAZOS DE EXECUGAO DE CADA FASE

FASES Quantidade
(dias corridos)

Fase 1 — Elaboracédo de texto da verséo simplificada do 40
Relatorio Analitico
Fase 2 - Elaboracéo do projeto grafico e diagramacao da 20
versao simplificada do Relatério Analitico
Fase 3 — Elaboracdo de resumo e projeto grafico da Ata da 5
Sessdo Especial de apreciacdo das Contas do Governo
Fase 4 — Impresséo 20

Total 85

Observacao: as fases 1 e 2 ndo necessariamente se ddo em sequiéncia cronoldgica; conhecido o
texto, concomitantemente podem-se comecar os projetos gréfico, com sugestfes de ilustragdes,
e de diagramacéao.

8. INSTALACOES E EQUIPAMENTOS EXIGIDOS DA EMPRESA

A contratada deverd utilizar software de sua propriedade no suporte ao desenvolvimento e
documentacdo dos trabalhos com compatibilidade técnica e operacional com o pargue tecnoldgico
existente no Tribunal, no caso do arquivo em CD com o inteiro teor da Versao Simplificada,
apresentar em PDF em sua versdo mais atualizada nele incluido o aplicativo leitor, a ser
disponibilizada via internet, com programas Internet Explorer- versao 7 e Mozilla Firefox — versao 3.

9. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

a) Edificios Sede e Anexo do TCDF, Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva.
b) Escritério ou equivalente da empresa.

10. RESPONSAVEL TECNICO DO CONTRATANTE

Supervisdo: Coordenador Técnico da UEL/Promoex

Atestacdo dos servicos prestados: Assistente do Gabinete da 52 ICE e Coordenador Geral da
UEL/Promoex.

Pagamento: Coordenadores Geral e Financeiro da UEL/Promoex e Secao Financeira do TCDF.
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Oficio n® 113/2009 - SELIC

Brasilia-DF, 06 de julho de 2009.
Prezados Senhores,

Com relac&o ao Preg&o n° 38/2009, objetivando a EDICAO GRAFICA DA VERSAO
SIMPLIFICADA DO RELATORIO ANALITICO E PARECER PREVIO SOBRE AS CONTAS
DO GOVERNO - EXERCICIO 2008- RAPP-2008, informamos 0 que se segue, tendo em
vista 0 questionamento apresentado pela empresa Liberdade de Expressdo - Agéncia e
Assessoria de Comunicagao:

QUESTIONAMENTO N° 01 — No capitulo VI item 6.2 letra (e), gostaria de saber se o0s
requisitos exigidos pelo edital tem que estar todos obrigatoriamente em um Unico atestado
de capacidade técnica ou se podemos apresenta-los em mais de um. Existe uma
guantidade maxima de atestados que podemos apresentar?

RESPOSTA: a) sim, pode-se apresentar em mais de um
b) ndo existe quantidade méaxima de atestados;

QUESTIONAMENTO N° 02: No anexo 1, Fase 2 letra (b), exige-se neste item a criacao de
projeto grafico que concilie as informacg8es do texto elaborado para a versao simplificada do
relatorio das Contas do Governo com elementos ilustrativos de carater didaticos (fotos...), a
duvida é com relacdo a essas fotos, elas serdo fornecidas pelo TCDF? Existe um banco de
imagens disponivel?

RESPOSTA: as fotos porventura selecionadas para a versao simplificada estado nos
arquivos constantes do relatorio técnico;

Informamos ainda que o material-referéncia encontra-se a disposicdo no Gab. da 52
ICE, no 4° andar do Ed. Anexo para as devidas consultas pelos licitantes, de 8 as 12 h e de
14 as 18 h. Para maiores informacGes entrar em contato pelos n°® 3314-2147 ou 3314-2202
ou ainda pelo fax n.° 3314-2219.

Atenciosamente,
Henrique de Freitas Soares
Pregoeiro
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